ALBIS

Ein Unternehmen der CompuGROUP

Hausarztzentrierte
Versorgung in Bayern

Stand November 2009




ALBIS on WINDOWS - Integrierte Versorgung — Hausarztzentrierte Versorgung in Bayern

Inhaltsverzeichnis
1 Hausarztzentrierte Versorgung in BaYern .........ccoovviiiiiiiiiiee e e e e 4
1.1 Freischaltung AOK Bayern MOAUL...............uuuuuuuiuiuiueiiiiiiiiiiiiiiiieeiieiieineeeeeeeeeennnneneeeees 4
1.1 Freischaltung AOK Bayern ADreCRNUNG ...........uuuiuumuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiineeeenaeeeneeees 5
2 Arztdaten- VerwaltUNg........uuuiiiie e e e e e e e e e e 6
2.1 EINQADE DI HAVG-ID ...oooieieceie ettt e te e nte et e aeeenan e 6
2.2 Aktivierung der Arzt-Vertragsteilnahme ..........cccoooiiiiiiiiiiie e 7
3 IV VBIWAITUNG ettt 9
3.1 Register PatientenVerwaltUNg .........ccooeeeeiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e eeaaaans 10
K J00 0 A o= o [ [T S PP PUP PP PPPPPPT 10
3.1.2  DireKtaufNanMe.......ooeiiiiii e a e aaane 11
3.1.2.1 Einschreiben der Pati@nNten. ... 13
3.1.22 SUCNI ettt e e e e e e e e 15
3.1.3  PalienNt SUCREN ... e e e e aaane 15
3.1.4  PatientenerkIBrUung .........coe i e i e e e e e aaaane 15
Tt I S U [T od o] 1= = o SRR 16
3.1.6  EFINNEIUNQ .ottt 16
G F0 R A VY 4 (=1 (1 g o 17
3.1.8  Teilnahme DEENUEN .........uiiiiiiiiiiiiiiii e eeeeeeennnnnensnnnes 17
3.1.9  Teillnahme StOrNIEIEN ......cii i e et s e e e e e eeeeraa e e e eaeaeennnes 18
3.1.10  Teilnahmeende aufhebeN ..............uuuiiiiiiiiiiiii e 18
3.2 Register INfOrMALION .......oii i e e e e e e e e e eeeaas 18
I R A\ o .= (o = o (PP USPPPPPRRPN 19
3122 SHALISTK o as 19
T2 T N 4 (o [0 (0 1 =T o = PRSP 19
4 Ubernahme von bereits eingeschriebenen Patienten ..............cccceeeveeenenee. 19
4.1 Ubernahme der Patienten aus dem ,alten® IV-Assist Modul AOK Bayern................ 19
4.2 Einlesen des Teilnehmerverzeichnisses der HAVG ..............ccoeeeveeveecee e 20
5 LeistungsSKatalog ...ccooeuiiiiiiieie e 23
5.1 Leistungskatalog aktualiSIeren..........coooooeiiiee e 23
5.2 Aufruf Gber das ALBIS on WINDOWS MENU .......ccceviveiiiiiiiiie e ee e 23
6  SChEINANIAGE ..o e 23
6.1 Scheinanlage (HZV Schein) — neuer SCheintyp ..., 24
6.1 Scheinanlage KV SCNeIN .......cooo oo 24
7 LeiStUNGSEITASSUNG....ciiiiiiiiiiiii e ettt e e e e e e et e e e e e e e e e e et e e e e eaeeeeennes 25
7.1 Leistungserfassung in der Karteikarte..............cooooioiiiiiiiiii e 25
7.2 Leistungserfassung auf der ScheinrlickSeite. ..., 25

Seite 2




ALBIS on WINDOWS - Integrierte Versorgung — Hausarztzentrierte Versorgung in Bayern

8 ADIECNNUNG oo e 25
8.1  HZV ABIECNNUNG ... 25
S I A o 1) = L N 26
8.1.2  ADIECHNUNG. ....etttiiiiiiiiiie e 26
8.1.3 Datentragerbegleitschreiben ...........cooooo oo 27
8.1.4 CD ohne Prifmodul DrE&NNEN.........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieibebbeeeeeeeeeeeeeneeeeeenee 28

8.2 Vorquartalsscheine (NaChZUGIEr)......cooooeeeeeeeeeeeeeee e 29
8.3 Listen flr die ADreChNUNG .......ccooi oo 29
8.3.1  LiSte NEIN-SCNEINE .....uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiii bbb nnnnnnnnne 29
8.3.2  Liste Scheine 0NNe LEeISTUNGEN ........uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeeeeeees 29

8.4 KV ADIECHNUNG ..o e e e e e e e e aa s 30

9  Statistiken / ProtoKOIIE .......oeeeeeeeeeeee e 30
9.1 ZIfTEINSTALISTIK ... 30

LS I (e 11 0] || 1S3 (PR 32
9.1  FenlerprotoKOll.........cccoooeeeeeeeee e 33
9.2 VEISANAIISIE. ... 34
9.3 ABreChNUNGSNISTONIE .... .o 34
9.4 Scheinzahlliste fir Direktabrechnungsscheine.............ccccooo 35

Seite 3




ALBIS 6

ALBIS on WINDOWS - Integrierte Versorgung — Hausarztzentrierte Versorgung in Bayern

1 Hausarztzentrierte Versorgung in Bayern

Sie haben sich als Hausarzt zur Teilnahme am Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung
gem. 8 73b SGB V entschlossen.

Um hieran teilzunehmen, ist es erforderlich, dass Sie als Hausarzt einen Teilnehmervertrag
ausfillen und diesen an die Hausarztliche Vertragsgemeinschaft e.G. senden.

1.1  Freischaltung AOK Bayern Modul
Um das AOK Hausarztmodul nutzen zu kdnnen muss dieses Modul in ALBIS durch die
Eingabe einer Freischaltung aktiviert werden.

Ihren praxisindividuellen Freischaltcode haben Sie mit einem gesonderten Anschreiben
erhalten. Das Freischalten erfolgt Uber den Menutpunkt

Abrechnung Integrierte Versorgung Freischalten.

Abrechnung  Privat IGel Statistik  Stammdaten

Yorbereiten, .. R+« #®| 5
KEM-Priifprograrnm. .. T
Protokolle. ..

Disketten erstelen. ..

Cuartal 3

AODT r

NOT 2

Praxisgebihr 4

Inteqgrierte Yersorgung ToDo-Liske

Tv¥-Yerwaltung

Freischalten
|Update

Info

AnschlieRend erscheint ein Arztwahldialog, in dem Sie entweder einen Arzt oder eine Arzt-
Nr. auswéhlen. Die Freischaltung erfolgt immer fir eine Abrechnungs-Nummer, auch wenn
Sie einen einzelnen Arzt auswahlen. Die Auswahl wird durch das Aktivieren der Schaltflache

Ubernommen.

Arztwahl

Bearbeitung fir...

© At D med. Jochen ALBIS
Di. med. Rherus
D med. Mosela

OK. Abbruch

Im Anschluss erscheint das Eingabefenster in dem Ihr persénlicher Freischaltcode
eingetragen werden muss.
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Freischaltung - [Neues Modul]

Einen Freizchaltcode erhalten Sie durch die Zusendung eines
entzprechenden Yertrages

BEG-MLE-E6

[ ok | [ Abbuch |

Nach der Eingabe lhres individuellen Freischaltcodes bestéatigen Sie diese Eingabe durch

Aktivierung des Druckknopfes .

Es erscheint folgende Meldung:

ALBIS

7 Freischaltung Fir Madul
\l’) [Hausarztmodell ACK Bayern]
erfolgt!

U sicherzugehen, dal die Freischaltung erkannt wird,
starben Sie bitte ALEIS neu!

Durch die Aktivierung des Druckknopfes ist die Freischaltung fir das Modul
durchgefuhrt.

1.1  Freischaltung AOK Bayern Abrechnung

Damit Sie die Abrechnung fur die Hausarztzentrierte Versorgung in Bayern durchfiihren
koénnen, bendtigen Sie eine ALBIS on WINDOWS Freischaltung. Den Freischaltcode geben
Sie in ALBIS on WINDOWS Uber den Mentpunkt Optionen Wartung
Freischaltungen indem Feld Neue Freischaltung erfassen ein. Bitte betatigen
Sie im Anschluss den Druckknopf Hinzufiigen, um die Freischaltung zu aktivieren.
Bestatigen Sie diese Meldung mit 0k und starten Sie ALBIS on WINDOWS neu:

=,

ALBIS

L "_-. I sicherzugehen, dass alle Freischaltungen bericksichtigt werden, starten Sie bitte ALBIS neu,
L4

Existiert diese Freischaltung nicht, so erscheint beim Ausfiihren der Abrechnung folgende
Meldung:

ALBIS

] Uber diesen Pragrammpunkt kinnen Sie die &brechnung Fiir die Hausarzkzentrierte Yersorgung der A0K Bavern durchfilhren, Fir weiters
. Informationen und um diese Funkkion freizuschalken, wenden Sie sich bitke an Thren zustandigen ALBIS Vertriebs- und Serviceparkner.
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ALBIS

Ein Unternenmen der CompuGROUP

2 Arztdaten- Verwaltung

2.1 Eingabe der HAVG-ID

Um eine Vertragseinschreibung von Patienten durchfiihren zu kénnen, bendtigen Sie die
HAVG-ID. Diese kdnnen Sie in den Praxisstammdaten in der Arztdatenverwaltung eingeben.
Sie gelangen dorthin, indem Sie Uber das Menill Stammdaten Praxisdaten den

Praxisstammdatendialog aufrufen:

Praxisdaten

1 Betrichsstatte 1

1. | Hauptbetriebsstatterverwaltung |

2. [Nebenbetr\ebsstéttenverwaltung]

3. [ Arztdatenverwaltung I

{bersicht (ber alle {Haupt-)Betriebsstatten Ik, Yertragsarztrechtsanderungsgesetz (YAnda) ab 01,07,2005

M. Bezeichnung der Betriebsstatte(BSHR) PLZ Ort BSMR

FB001 Karlsrube 521234500

4, Zuordnungen

[ Lizenzbestellformular ] [

Praxisibersicht I

Praxisdaten (alt) bis 30,06.2008

| Praxistyp | Praxisname

| PLZ [ Ot | K- fLizenz-Mummer

| PG [ Betrishsstatte 1

[ D-z0095Hamburg | LGIILLL, 1622222, 1633333

Ok ] [ Abbrechen ]

Betatigen Sie den Druckknopf Arztdatenverwaltung, SO gelangen Sie in die

Arzdatenverwaltung:
Arztdaten
Sortiert nach Arztdaten
(&) Mame () Vomame
Anrede: Titek:
&zt 1/ Machname: Zugatz:
Azt 2/
Azt 3/
et 4/ “ormame, geb. D atum:
Azt 5 Anstellungzverhaltniz
Azt B
Arat 7/
Azt B
Azt 31 . .
Tatig ab: bis:
e-Maik
WCS-Postfach:
EMS5-User: Archiv-|D
< | Erfassungseigenschaften z.B. LANR, Edautenng
Mr. LAMA Arztname/Erlduterung fir ... voh biz
e [ Abbrechen | 1 001234500 Arat1 - LANR Ersutering
Anzicht Zuardnungsdaten
Uber den Druckknopf "'Efassungseigenschaften bearbeiten” haben Sie die
Moglichkeit zu einer Person z.B. eine oder mehrere LAMRz mit der Edlauterung 2u
hinterlegen. Personen ohie LAMR kinnen hier die Pseudo-LAME erfazsen.

Markieren Sie auf der linken Seite den entsprechenden Arzt, betétigen den Druckknopf
Andern und anschlieBend den Druckknopf Erweitert. Es erscheint folgender Dialog:
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Ein Unternenmen der CompuGROUP

Weitere Arztdaten

Einheitiche Forthildungsnummer [EFM ] ||
Landesarztek ammer Mr. [ LAEK ]

HeWG-D aten

HEVG 1D omza

titgliedzchaft im Hausarzteverband [F

itglied im Hausarzteverband seit

Wertragsdaten

Hauszarztzentrierte Versargung AODK BY' ™

Vertrag

Teilnahmebeginn: Telnahmeende:

Hier mussen Sie zwingend eine HAVG-ID eingeben, die Sie von der HAVG erhalten haben.

Bitte fahren Sie mit dem folgenden Punkt fort.

2.2  Aktivierung der Arzt-Vertragsteilnahme

Damit Sie Patienten einschreiben kénnen, ist es ebenfalls zwingend erforderlich die Arzt-

Vertragsteilnahme zu aktivieren.

Sie gelangen dorthin, indem Sie Uber das Menl Stammdaten Praxisdaten den

Praxisstammdatendialog aufrufen:

Praxisdaten

Ubersicht dber alle (Haupt-JBetriebsstatten |t, Yertragsarztrechtsanderungsgesetz (wAndG) ab 01,07, 2008 :

Mt Bezeichnung der Betriebsstatte(BSHR) PLZ Qrt BSMR
1 Betrichsstatte 1 76001 Karlsruhe
1. | Hauptbetriebsstattenverwaltung | 4, Zuordnungen

2 [Nehenhetr\ehsstéttenverwaltung]

|

Arztdatenverwaltung ]

[ Lizenzbestellformular

J

Praxisibersicht I

Praxisdaten (alt) bis 30,06.2008

521234500

| Praxistyp | Praxisname | PLZ | Ort | E¥-jLizenz-Mummer

| P& [ Betrishsstatte 1 | D-20095 Hamburg

[ Ok ] [ Abbrechen ]

‘ 1611111, 1822227, 1633333

Betatigen Sie den Druckknopf Arztdatenverwaltung, SO gelangen Sie in die

Arzdatenverwaltung:
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lernehmen der CompuGROUP

LBIS©®

Arztdaten

Sortiert nach

() Mame

Azt 1/
Azt 24
Azt 3/
Azt 4/
Azt 5
Azt B/
Azt 7/
Azt B/
Azt 3/

<

Arztdaten

(O Vomame

Abbrechen 1

Anrede:

Machname:

Worhame:

Anstellungzsverhiltnis

Tatig ab:
e-Mail
WCS-Postfach:
EMS-Uger:

» Erfazsungseigenschaften

Mr. LAMR
001234500

T

Ansicht Zuordnungzdaten

Uber den Druckknopf

Titek:

Zuzatz:

geb. D atum:

bis:

Archiv-| D

zB. LANR, Erlauterung

Arztname/Erlauterung fir ... van

Azt 1 - LANR Erlauterung

Erfassungs_eigenschaften bearbeiten” haben Sie die

IMaglichkeit zu einer Person z.B. eine oder mehrere L&MNRs mit der Ellauterung zu
hinterlegen. Personen ohne LAMR kdnnen hier die Pseuda-LANR erfazsen.

Markieren Sie auf der linken Seite den entsprechenden Arzt, betatigen den Druckknopf
Andern und anschlieend den Druckknopf Erweitert. ES erscheint folgender Dialog:

Bitte betétigen Sie hierzu im Bereich Vertragsdaten den Druckknopf Andern.

Weitere Arztdaten

Einheitliche Forthildungsnummer [EFN ] ||
Landesarztekammer Mr. [ LAEK. ]
HEWG-Daten

HEWG 1D oz

Mitgliedschaft im Hausarzteverband
Mitglied im Haus&izteverband seit
“ertragadaten
Vertrag

Teilnahmebeginn:

Hausarztzentierte Versorgung A0K. BY ™

Teinahmeende:

Es ergibt sich folgendes Bild:
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Weitere Arztdaten E

Einheitliche Fortbildungsnuramer [ EFM |
Landesarztek ammer Mr. [ LAEK ]

HeWG-D aten

HEVG 1D omza
titgliedzchaft im Hausarzteverband [F
Mitglied im Hausaizteverband seit

Wertragsdaten

Yerrag |Hausarztzentiisrte Versargung AOK BY M
Teilnahmebeginn: Telnahmeende:
Andermn [ Ubernehmen ] [ Biickaganaig ]

Geben Sie bitte in das Feld Teilnahmebeginn das Datum lhres Teilnahmebeginns am
Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern ein. Speichern Sie die Eingabe tber
das Betatigen des Druckknopfes Ubernehmen. Verlassen Sie den Dialog mit Ok, um lhre

Eingaben zu bestatigen.

3 IV- Verwaltung

Uber den Menuipunkt Abrechnung Integrierte Versorgung IV-Verwaltung und
anschlieBender Auswahl im Arztwahldialog gelangen Sie in die Verwaltung zur Integrierten

Versorgung.

Abrechnung  Privat  IGel  Stabiskik  Stammdaten
Yaorbereiten. .. B # Ilg %[
KEw-Prifprogramm. ..

Protokalle. ..

Disketten erstellen...

Quartal »

AODT 3

MNDT 3
Praxisgebiibr 3

Inteqrierte Yersorgung  F ToDo-Liske

I¥-Yerwaltung

Freischalten
Update

Info

Es erscheint folgender Dialog:
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Verwaltung Integrierte Versorung - [AOK Bayern]

Anbister [21]: Module / Yertrage: Wertrag

AOK, Baden-wiittemberg ~ Claridentis Frauenarzimodul 40K, Bayem
AOK Bayern | Hausarztmodell ADK. Bayern

A0F Hessen - GV i Hausarztzentriere Versorgung AOK BY
AOQK KK Berin-Brandenburg

ADK. Saarland

AQK Sachsen Deaktiviersn
AQK Westfalen-Lippe

BKK. Salzaitter d)

Information | Patientervensaltiung

Palientenverwaliung fir das Modul [H ausarztzentrierts Yersorgung AQK, BY].

&lle [0) | Eingeschrieben [0] | Beantragt (0] | Erinnenng [0) | Ausgeschiossen (0] Teinahme beendet [0)
Patiert Nr. Geboren Telefon Kategorie Krarke
Ausschiieben
4 > Teilnahme beenden
D\rektaufﬂahme] [ Impart ] [ Liste Drucken ]

In dem Bereich Anbieter sind die freigeschalteten Anbieter aufgelistet.

Der Bereich Module / Vertrage enthélt alle Module zu dem im Bereich Anbieter selektiertem
Anbieter.

3.1 Register Patientenverwaltung

Das Register Patientenverwaltung im unteren Bereich des Dialogs ist direkt ausgewahlt und
aktiviert.

Folgende Druckknotpfe stehen Ihnen im Register Patientenverwaltung zur Verfliigung:

Scanner
Direktaufnahme
Patient suchen
Patientenerklarung
Einschreiben
Ausschlie3en
Erinnerung

Im Folgenden Schildern wir Ihnen die Funktionsweise der einzelnen Druckknépfe:

3.1.1 Scanner

Dieser Druckknopf ist im AOK Hausarztmodul deaktiviert, da er keine Funktion enthalt.
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3.1.2 Direktaufnahme

Durch die Aktivierung des Druckknopfes wird eine Patientenliste angezeigt.
In dieser Liste werden lhnen samtliche Patienten angezeigt, die bei der AOK Bayern
versichert sind und in den erweiterten Stammdaten im Feld ,Letzte Behandlung® einen
Datumseintrag innerhalb von 60 Monaten haben:

Eisenreich, L.
Adrezze des Rechnungzempfangers Syztem-D aten
Anrede: Letzte Behandlung 20.10.2005
Titel Vorname: Pat?ent gelgscht am: ||
Patient gestarben am
Narne: [1=ja. D'atum unbek.):
St
Meldung noch keine Chipkarte
PLZ: Ort:
Patientendirektaufnahme - [Hausarztmodell AOK Bayern]
Direktaufnahme won Patienten
Einschrei... Patient
O Scheuermann, Kurt <62, 31.03.1952 [54]

ok | [ Abbrechen
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Fur den Vertrag AOK Bayern werden Patienten mit folgenden IK-Nummern der AOK Bayern

bertcksichtigt: IK:

IK

8416214
8716024
8716013
8310400
8916618
8816811
9116714
8516419
8516420
8616513
9016314
8616524
8916629
8616535
9016325
9116725
8516431
8516442
8516453
9116736
8616546
8516464

9116770
9016336
9116769
8516475
9016347
9116747
9116758
8716115
8516486
8916630
9016358
8916641
8516497
9016369
8816822
9016370
8916652
8916663
8616557
8816833

Krankenkassenname

AOK Bayern

AOK Bayern / Netz GOIN

AOK Bayern / Netz PNN

AOK Bayern die Gesundheitskasse Zentral
AOK Bayern Direktion Amberg

AOK Bayern Direktion Aschaffenburg
AOK Bayern Direktion Augsburg

AOK Bayern Direktion Bad Reichenhall
AOK Bayern Direktion Bad Tdlz

AOK Bayern Direktion Bamberg

AOK Bayern Direktion Bayernwald
AOK Bayern Direktion Bayreuth Kulmbach
AOK Bayern Direktion Cham

AOK Bayern Direktion Coburg

AOK Bayern Direktion Deggendorf
AOK Bayern Direktion Donauw®érth
AOK Bayern Direktion Erding

AOK Bayern Direktion Freising

AOK Bayern Direktion Garmisch-Partenkir
AOK Bayern Direktion Glinzburg

AOK Bayern Direktion Hof

AOK Bayern Direktion Ingolstadt

AOK Bayern Direktion Kaufbeuren
Ostallgau

AOK Bayern Direktion Kelheim

AOK Bayern Direktion Kempten Oberallgau
AOK Bayern Direktion Landsberg

AOK Bayern Direktion Landshut

AOK Bayern Direktion Lindau

AOK Bayern Direktion Memmingen
AOK Bayern Direktion Mittelfranken
AOK Bayern Direktion Mhldorf am Inn
AOK Bayern Direktion Neumarkt

AOK Bayern Direktion Passau

AOK Bayern Direktion Regensburg
AOK Bayern Direktion Rosenheim
AOK Bayern Direktion Rottal - Inn
AOK Bayern Direktion Schweinfurt
AOK Bayern Direktion Straubing

AOK Bayern Direktion Tirschenreuth
AOK Bayern Direktion Weiden

AOK Bayern Direktion Wunsiedel

AOK Bayern Direktion Wirzburg
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3.1.2.1 Einschreiben der Patienten

Uber die unter Kapitel 2.2 beschriebene Vorgehensweise dieser Liste
(Patientendirektaufnahme) kénnen Sie Patienten fir das AOK Hausarztmodul einschreiben.
Eine Aktivierung der Patienten erfolgt durch eine Markierung im Feld Einschreiben. Diese
Markierung kann durch Mausklick oder durch Driicken der Leertaste erfolgen.

Patientendirektaufnahme - [Hausarztmodell AOK Bayern]

Direktaufnahme won Patienten

Einschred Patient
Scheuermann, Kurt <62, 31.03.1952 [54]

[ ok | [ abbrechen |

Nachdem Sie einen oder mehrere Patienten markiert haben, aktivieren Sie die
Schaltﬂache. Im Anschluss erscheint folgende Meldung:

ALBIS

tiochten Sie diezen Patienten in Yertretung behandeln oder in den H2Y-Wertrag einschreiben’y

[ Yertretung ] | Einzchreibung |

Betatigen Sie den Druckknopf Vertretung, um den Patienten in Vertretung zu behandeln.
Betatigen Sie den Druckknopf Einschreibung, um die Einschreibung fir den Patienten zu
beantragen. Nach Betéatigen des Druckknopfes Einschreibung wird das Einschreibeformular
auf dem Bildschirm angezeigt und kann von Ihnen bearbeitet und gedruckt werden:

|£|Hausarztzentrierte Versorgung AOK BY Patientenvertrag

Sondaroeleg Veesicherten-Elnschrelbung 2ur hausarzizendrierten Versogung

g = T—— -
Vertragsnummer

Eisenreich Leo ila ar
26.05.1963 73

Eichendorffstrake 4

S6220 Urmicz

3310400 |111111111111 1000

529999900 (3995995900 Ez.oq.zuug

leh méchte an de
deren Inh,
Erkkiirung be
Arzt darliber umfasse

t fresheillig .
P X E2.04.200§

Unterschrift des Versicherten/gesetzlichen Verireters Datum
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Uber die Symbole oberhalb des Formulars konnen Sie folgende Funktionen auslosen:

ﬂ Speichert die Eingabe.

x Der Vorgang wird abgebrochen.

Das Formular wird gespeichert und gedruckt

Nachdem Sie das Formular verlassen haben gelangen Sie wieder in die IV-Verwaltung:

Verwaltung Integrierte Versorung - [AOK Bayern]

Lnbieter [21]: Module / Vertrage:

A0K B aden-wiirttemberg ~ Claridentiz Frauenarztmodul 40K Bapern

A0K Bayern | Haugarztmodell AQF, Bayern

AQK Hessen - GV L=l Hausarztzentrierte Yersorgung AOK BY

A0K KK Berlin-Brandenburg

ADK. Saarland

AQK Sachsen
A0 wWestfalen-Lippe |

BKEK. Salzaiter bl

Information | Patientenverwaliung

Patientenverwaltung fiir daz Modul [H ausarztzentierte Yersorgung AOK BT

Erinnerung (0] | Ausgeschloszen (0] || Teinahme beendet (0]

Alle (11| Eingezchrigben [0]

Patient Nr. Geboren Telefon K.ategorie Kranke
iEizenreich, Leo 2 2605.19... Beantragt A0K Ba
Ausschiiefen
a (2]
Direktaufnahme ] [ Import ] [ Liste Drucken ]

Wechseln Sie in das Register Beantragt, damit Sie den Patienten einschreiben kénnen.
Bitte betétigen Sie hierzu den Druckknopf Einschreiben.

Klicken Sie auf das entsprechende Register, um zwischen den verschiedenen Filtern zu
wahlen. Es existieren folgende Filter und Druckknopfe:

Scanner
Direktaufnahme
Patient suchen
Einschreiben
Vertretung
Patientenerklarung
Ausschlie3en
Erinnerung
Teilnahme beenden
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Hinter dem Filternamen wird lhnen in Klammern die Anzahl der Patienten angezeigt, die in
dieser Ansicht vorhanden sind.

3.1.2.2 Suche

Uber den Druckknopf suchen habe Sie die Moglichkeit in der Direktaufnahme auf gewohnte
ALBIS-Art Patienten zu suchen.

3.1.3 Patient suchen

Uber diesen Druckknopf konnen Sie auf gewohnte ALBIS-Art in der Patientenverwaltung
nach bestimmten Patienten suchen.

3.1.4 Patientenerklarung

Uber diesen Druckknopf haben Sie die Méglichkeit die Vertragsteilnahme fiir einen Patienten
Uber die Teilnahmeerklarung zu beantragen:

| £/ Hausarztzentrierte Versorgung AOK BY Patientenvertrag

Sonderaleg Versicherten-Einschwelbung 2ur hausarzizeniierten Versogung

Mama, Viorname das Versioreran .
Vertragsnumimer

Eisenreich Leo .

Eichendocffstrabe 4 26.05.1963 99173

56220 Urmitz

8310400 |111111111111 (1000

e T

529399900 |5og9goognn [2.04.2009 |

leh machte ar lir sand Hiermit ermachtige ich die ADK Bayern wides
a4 . iy o .

4 mainem kK
I'. {gilt micht fir
Zum 18, Leber

ist fredwillig.

x E2.04.200§

Unterschift des Versichertenvgesetzlichen Verreters Datum

L —

Uber die Symbole oberhalb des Formulars konnen Sie folgende Funktionen auslosen:

—— Speichert die Eingabe.

L Der Vorgang wird abgebrochen.

Das Formular wird gespeichert und gedruckt
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Nachdem Sie das Formular verlassen haben gelangen Sie wieder in die IV-Verwaltung:

Verwaltung Integrierte Versorung - [AOK Bayern]

Anbister (211 Module ¢ Vertrige:

A0F. Baden-wiirtttemberg A Claridentiz Frauenarztmodul 40K Bayern

AOK Bayen | Hausarztmodell 40K, Bayem

AOK Hesszen - GV Hausarztzentrierte Yersorgung AOK BY

A0K KK Berlin-Brandenburg

ADK Saarland

ADK Sachsen
A0F wWestfalen-Lippe

BKEK. Salzaitter hd|

Information | Patientenverwaliung

Patientenverwaliung fir das Modul [H ausaiztzentierte Yerzorgung A0K BY].

Alle 1] | Eingeschrieben [0) | Beantragt (1) | Erinnerung [0) | Ausgeschiossen [0) | Teinahme beendet (0]

Patient Nr. Geboren Telefon K.ategarie Kranke
iEizenreich, Leo 2 26.05.19... EBeantragt A0K Ba
< #|

[ Direktaufnahme ] [ Iport ] [ Liste Drucken ]
N

Hier ist automatisch der Filter Eingeschrieben gesetzt und Sie sehen nur die
eingeschriebenen Patienten.

Betatigen Sie die Kombo-Box, um zwischen den verschiedenen Filtern zu wahlen. Es
existieren folgende Filter:

Alle
Eingeschrieben
Erinnerung
Ausgeschlossen

Hinter dem Filternamen wird Ihnen in Klammern die Anzahl der Patienten angezeigt, die in
dieser Ansicht vorhanden sind.

3.1.5 Ausschliel3en

Bei ausgewahltem Filter Eingeschrieben haben Sie die Mdglichkeit den markierten
Patienten direkt auszuschlieBen. Nach der Betatigung des Druckknopfes 2AusschlieBen
wird der Patient aus dieser Ansicht entfernt und ist ab sofort in der Ansicht des Filters
Ausgeschlossen zu sehen.

3.1.6 Erinnerung

In den Ansichten der Filter Ausgeschlossen und Eingeschrieben steht Ihnen der
Druckknopf Erinnerung zur Verfiigung. Uber das Betéatigen dieses Druckknopfes setzen
Sie eine Erinnerung, die daraufhin bei jedem Offnen dieses Patienten erscheint:
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Erinnerung - [Hausarztzentrierte Versorgung AOK BY]

[ Patient ausschlieBen

W[ ber:

[ 0K ] [ Infarmation ]

In diesem Dialog kénnen Sie liber das Setzen des Hakens den Patienten ausschliel3en, tber
das Setzen des Hakens Patienten einschreiben die Einschreibung des Patienten
beantragen, tiber das Betatigen von OK den Patienten Offnen, oder sich tiber das Betéatigen
des Druckknopfes Information Informationen zum Vertrag zur Hausarztzentrierten
Versorgung in Bayern anschauen.

3.1.7 Vertretung

In den Ansichten der Filter Ausgeschlossen und Erinnerung und Teilnahme
beendet steht lhnen der Druckknopf vertretung zur Verfiigung. Uber das Betatigen
dieses Druckknopfes kdnnen Sie den Patienten ab sofort in Vertretung behandeln.

3.1.8 Teilnahme beenden

Betéatigen Sie in dem, Register Eingeschrieben den Druckknopf Teilnahme beenden,
um die Teilnahme des Patienten zu beenden.
Es erscheint folgender Dialog:

Eingabe

Bitte geben Sie eine der folgenden Zahlen oder Freitext fur die
Begrindung der Beendigung ein:
1 =Vertragsarzt, 2 = Patient, 3 = Vertragsiegeln

[ ok | [ sbuch |

Laut Anforderung ist es Pflicht, hier einen Beendigungsgrund der Teilnahme anzugeben.
Wahlen Sie 1 fur die Beendigung durch Sie als Vertragsarzt, wahlen Sie die 2 fur die
Beendigung durch den Patienten, wahlen Sie die 3 fir die Beendigung durch Vertragsregeln,
oder geben Sie einen Freitext ein. Geben Sie nichts ein, kdnnen Sie die Teilnahme des
Patienten nicht beenden.
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3.1.9 Teilnahme stornieren

Betatigen Sie im Register Eingeschrieben den Druckknopf Teilnahme stornieren, um die
Teilnahme eines Patienten zu stornieren. Es folgt eine Sicherheitsabfrage, ob Sie die
Teilnahme fir diesen Patienten wirklich stornieren mochten:

ALBIS

9
</

Wwhnllen Sie fur diezen Patienten die Einzchreibung wirklich stormigren’?

[ Ja ] [ Mein

Betatigen Sie den Druckknopf Ja, so wird die Teilnahme storniert. Betatigen Sie den
Druckknopf Nein, so andert sich der Status des Patienten nicht.

Die Stornierung bewirkt, dass der Patient in den ,Urzustand” zurtiickgesetzt wird. Das
bedeutet, dass er so behandelt wird, als hétte er nie an dem Vertrag zur hausarztzentrierten
Versorgung teilgenommen. Uber den Passivscanner oder die Direktaufnahme in der V-
Verwaltung kann der Patient bei Bedarf wieder eingeschrieben werden.

3.1.10 Teilnahmeende aufheben

Haben Sie die Teilnahme eines Patienten tUber den Druckknopf Teilnahme beenden
beendet, so haben Sie in dem Register Teilnahme beendet tiber den Druckknopf
Teilnahmeende aufheben die Mdglichkeit, das Teilnahmeende des Patienten wieder
aufzuheben. Das bedeutet konkret, dass der Status dieses Patienten wieder auf
Eingeschrieben gesetzt wird.

3.2 Register Information
Im Informationsmodul sind samtliche Dokumente zum AOK Hausarztmodul vom
Abrechnungsformular bis hin zum Patientenvertrag aufgefiuhrt.

Folgende Druckknotpfe stehen Ihnen im Register Patientenverwaltung zur Verfligung:

e Anzeigen
e Statistik
e Arztdokumente
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Im Folgenden Schildern wir Ihnen die Funktionsweise der einzelnen Druckknépfe:

3.2.1 Anzeigen

Uber diesen Druckknopf kénnen Sie sich die auf der linken Seite markierten Dokumente
anzeigen lassen.

3.2.2 Statistik

Dieser Druckknopf ist im AOK Hausarztmodul deaktiviert, da er keine Funktion enthalt.

3.2.3 Arztdokumente

Uber diesen Druckknopf gelangen Sie in den Dialog Dokumentenverwaltung Arzt. Hier
werden alle arztbezogenen Dokumente aufgelistet (z.B. Quartalsabrechnung):

Dokumentenverwaltung Arzt

Folgende Dokumente wurden angeleat

Claridentis Frauenarztmodul 20K Bayem
Teilnahmeerklarung &zt

Hausarzimodell 40K, Bayem
Guartalsabrechrung

iHauzarztzentrierte Versorgung A0K BY

ky

[E] =eingeschrieben
[4]  =Einschreibung beantragt
[Meu] = Meue Formularversion

o]

Bitte beachten Sie, dass hier zurzeit noch keine Informationen hinterlegt sind.

4 Ubernahme von bereits eingeschriebenen Patienten

Alle bisher an dem urspringlichen Vertrag (AOK Hausarztmodell) teilnehmenden Patienten
nehmen automatisch auch an dem neuen Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung in
Bayern teil.

Hierzu gibt es 2 Mdglichkeiten, die wir Ihnen bieten, dies automatisch durchzufihren.

1. Ubernahme der Patienten aus dem ,alten” IV-Assist Modul AOK Bayern
2. Einlesen des Teilnehmerverzeichnisses der HAVG

Im Folgenden beschreiben wir Ihnen beide Varianten.

4.1 Ubernahme der Patienten aus dem ,,alten” IV-Assist Modul AOK Bayern

Haben Sie bereits das ALBIS IV-Assist AOK Hausarztmodell verwendet, so haben Sie die
Maoglichkeit alle dort eingeschriebenen Patienten in den neuen Vertrag zur
Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern zu tibernehmen.

Hierfir muss lhr ALBIS on WINDOWS gestartet sein, es darf allerdings im Hintergrund kein
Fenster (kein Patient, keine Liste) getffnet sein.

Gehen Sie im Menl Uber Optionen Wartung Import HZV Bayern Patienten
ubernehmen.
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Ist die Arztwahl aktiviert, erscheint der Arztwahldialog. Bitte wahlen Sie hier einen Arzt aus
und bestétigen Sie den Dialog mit OK:

Arztwahl
Bearbeitung fiir... :
gezanmt ™) gezamt / oder Fiter nach Person
() Azt Ji 8529933900 933333300 Dr. med. Jochen ALBIS
RH 8529993900 993939300 Dr. med. Rhenus
M 8529933300 993939300 Dr. med. Mosela
Sk B529999900 999939300  Dr. med. Sigrun Kriiger
[ ok | [ Abbuch

Im Anschluss erscheint folgende Meldung:

ALBIS

\:r) Die zusstzliche Ubernabme der Patienten vorm Yertrag <Hausarztmodel 80K Bayern= in den Vertrag <A0K Bayern HZY = wurde bereits durchoefihet,

1

Méchten Sie den Yorgang wiederhalen?

[ = l f Mein |

Bestatigen Sie die Meldung mit Nein, um den Vorgang abzubrechen.

Bestéatigen Sie die Meldung mit Ja, um die Ubernahme zu starten. Nach erfolgreich
durchgefuhrter Ubernahme erscheint folgende Hinweismeldung:

ALBIS

L3
\!:) Es sind Z Patienten vom Vertrag <Hausarztmodell ACK Bavern= zusatzlich in den Vertrag <ACK Bayvern HZV > dbernommen worden,

Bestatigen Sie den Dialog mit OK und der Vorgang ist abgeschlossen.
4.2  Einlesen des Teilnehmerverzeichnisses der HAVG

Die HAVG stellt Ihnen per CD ein sogenanntes Teilnehmerverzeichnis zur Verfiigung,
welches in digitaler Form Patienten enthalt, die Sie in den Vertrag zur Hausarztzentrierten
Versorgung eingeschrieben haben.

Um das Teilnehmerverzeichnis einzulesen, legen Sie bitte die CD, die Sie von der HAVG
erhalten haben in Ihr CD Laufwerk ein.

Offnen Sie in ALBIS on WINDOWS (iber den Meniipunkt Abrechnung Integrierte
Versorgung Verwaltung.
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Wabhlen Sie bitte einen Arzt aus und bestétigen Sie den Arztwahldialog, falls dieser erscheint.

Sie befinden sich jetzt in der IV-Verwaltung:

Verwaltung Integrierte Versorung - [AOK Bayern]

Anbister [21]:

AOK Baden-wiittemberg ~
AOK Bayern |
AQK Hessen - GIY

AOQK KK Berdin-Brandenburg

ADK. Saarland

AQK Sachsen

AQK Westfalen-Lippe —
BKK. Salzaitter ]

Information | Patientervensaltung

Palientenverwaltung fir das Modul [H ausarztzentrierte Yers

Module / Yertrage:

Claridentis Frauenarztmodul A0K, Bayern
Hausarztmodell ADK. Bayern
Hausarztzentriere Versorgung AOK BY

argung AOK BY].

e [2)]| Eingeschrieben [2] | Beantragt (0] | Erinnenng [0) | Ausgeschiossen (0] Teinahme beendet [0)

Patient suchen

Patient Mr Geboren Telefon K .ategorie Kranke
iEizenreich, Lea 2 26.05.149... Eingeschneben AOK Ba
PFillmann, K.atharina 5 2611119 Eingezchrisben ADK Ba
Ausschiieben
£ B3| Teilnahme beenden
Direktaufnahme ] [ Impart ] [ Liste Drucken ]

Betatigen Sie in diesem Dialog den Druckknopf Import. Es 6ffnet sich der Dialog zur
Auswahl der zu importierenden Datei, bzw. des Teilnehmerverzeichnisses:

Import-Datei zur Einschreibung von Patienten

= Db

[Zsicher
[CJupdate

Suchen in:

(hbild
[cadp
(CJcadpz
() cgmed
[l
(obk

Dateiname: ||

D ateityp:

Teinehmerdaten [* tndat)

b

Abbrechen
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Bitte wéhlen Sie Uber Suchen in lhr CD Laufwerk aus und selektieren Sie das
Teilnehmerverzeichnis. Die Datei endet auf .tndat:

Import-Datei zur Einschreibung von Patienten
Suchenin | 3 TV Il Qo T e E-
Dateiname: | 7411235 20092 indat
Dateinp: Teilnehmeardaten [ tndat) [l Abbrechen

Markieren Sie die Datei mit der Endung .tndat und betatigen Sie den Druckknopf
Importieren.

Es o6ffnet sich folgende Liste:

Name Worname |Nr | Status Kasse | Status Vertrag |
———————————————————— R e e B B
HEV | Ealli ] | OF In. V. I
Eizenreich |Leo | & | 0K | 0K |
Maus | Minmie |- | 0K .. |
Duck |Dagobert - | 0K I W. |

*xxr Epde *TrEX

In dieser Liste_sind alle Patienten aufgelistet, die sich in dem Teilnehmer__verzeichnis, welches
Sie von der HAVG erhalten haben, befinden und somit von lhnen laut HAVG in den Vertrag
zur Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern eingeschrieben sind.

Ist der aufgelistete Patient in ALBIS on WINDOWS bereits vorhanden, steht in der Spalte Nr
die Patientennummer des Patienten.

In der Spalte Status Kasse wird lhnen angezeigt, ob der Patient laut
Teilnehmerverzeichnis eingeschrieben ist. Der Status Ok bedeutet, dass der Patient laut
Teilnehmerverzeichnis eingeschrieben ist.

In der Spalte Status Vertrag steht, ob dieser Patient bei Ihnen auch schon in das Modul
zur Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern eingeschrieben ist. Der Status n.V. bedeutet,
dass der Patient noch nicht in ALBIS IV-Assist-HZV-Bayern eingeschrieben ist.

Der Status OK bedeutet, dass der entsprechende Patient bereits in ALBIS IV-Assist-HZV-
Bayern eingeschrieben ist.

In dieser Liste stehen lhnen folgende Funktionen zur Verfigung:
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Leertaste = Aufruf des markierten Patienten
F5 = nur den markierten Patient in ALBIS IV-Assist-HZV-Bayern Ubernehmen
F7 = alle Patienten in ALBIS IV-Assist-HZV-Bayern tUbernehmen.

Hinweis:

Es werden ausschlief3lich Patienten in ALBIS IV-Assist-HZV-Bayern tibernommen, die schon
ein Mal bei lhnen in der Praxis waren, d.h. also in ALBIS on WINDOWS als Patienten bereits
angelegt sind.

5 Leistungskatalog

Uber den Meniipunkt Stammdaten Direktabrechnung steht lhnenim ALBIS on
WINDOWS der Leistungskatalog fur den Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung in
Bayern zur Verfugung.

5.1 Leistungskatalog aktualisieren

Damit lhnen ab dem 01.10.2009 die aktuellen Ziffern des Leistungskatalogs des Vertrags zu
Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern zur Verfigung stehen, ist es notwendig, den
Leistungskatalog zu aktualisieren.

Um den Leistungskatalog zu aktualisieren, gehen Sie bitte in ALBIS on WINDOWS (ber den
Menipunkt Stammdaten Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung
Aktualisieren. Mit Betatigen des Druckknopfes Ja und weiterem Befolgen der
Bildschirmanweisungen wird lhr EBM-Stamm automatisch aktualisiert.

Wichtiger Hinweis:

. Bitte beachten Sie, dass die Aktualisierung einige Zeit in Anspruch nehmen kann.

Wir empfehlen lhnen, die Aktualisierung mdglichst am Ende der Sprechstunde und an
Ihrem Hauptrechner durchzufiihren!

Bitte flihren Sie anschlieBend eine Scheindatenaktualisierung durch. Gehen Sie hierzu in
ALBIS on WINDOWS uber den Menipunkt Direktabrechnung Hausarztzentrierte
Versorgung Scheindaten aktualisieren. Wahlen Sie im folgenden Dialog das
Quartal, fur welches Sie die Scheindaten aktualisieren méchten und bestétigen Sie den
Dialog mit OK.

52 Aufruf Gber das ALBIS on WINDOWS Meni

In ALBIS on WINDOWS konnen Sie den Leistungskatalog, wie Sie es auch vom EBM
gewohnt sind, Gber das Ment aufrufen. Gehen Sie hierzu bitte Uber Stammdaten
Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung Gebithrenordnung. Der
Leistungskatalog enthalt alle Leistungen, die im Rahmen des Vertrages zur
Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern abgerechnet werden durfen.

6 Scheinanlage

Der Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung macht es notwendig, die Abrechnung der
Leistungen in Bezug auf den Vertrag von der KV Abrechnung zu trennen. Um dies zu
ermdglichen, haben wir in ALBIS on WINDOWS einen neuen Scheintyp eingefihrt:
Direktabrechnung.
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6.1 Scheinanlage (HZV Schein) — neuer Scheintyp

Legen Sie fur einen Patienten, der an dem Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung in
Bayern teilnimmt, einen Schein an (oder der Schein wird durch die Einstellung automatisch
angelegt), so sieht ein solcher Schein ab sofort wie folgt aus:

Meuen Schein fiir <Eisenreich, Leo> aufnehmen
i Chipk.arte
' Hauzarztzentrierte YVersargung AO0K BY | I
ADrechnungsschen 1 Mein -oc ;alnl Einlesetag:
() Uberweisungsschein Giiltigkeit: 12/12

Status: 1000 *fest

. Zulazzungshr. KyE-Leser
() Matfal-Aertretungsschein =

() Privatrechinung [thpkarte einlesen] [E_rsatzverfahren
(CEG
SAD0T-Schwangerschaftzabbruch

[ Patient wiinscht Quartalzquittung

|E: 8310400 WEMRB: 71101 F.azze: ADEK. Bayern die Gesundh.
Status: M Vers-Nr: 111117111111
K.ostentrager-Abr bereich: | 00 Primarabrechnung R
SKT Zugatz
Zuordnung: | Ja D med. Jockhen Al s | Auzstellung: Giitig wore | 07.04.2009 | his: 3008 20059
[ ok | [ Abbuch |

Die rote Markierung zeigt die Neuerung: Durch den Schalter Direktabrechnung ist dieser
Schein als Abrechnungsschein fiir die Hausarztzentrierte Versorgung gekennzeichnet. Das
bedeutet, dass alle Ziffern, die auf diesem Schein abgerechnet werden, nicht in die KV
Abrechnung gelangen.

Wie gewohnt, erscheint nach der Anlage des Scheins, je nach Einstellung, automatisch die
Abfrage der Praxisgebihr.

6.1 Scheinanlage KV Schein

Bei der Neuanlage eines KV Scheins gibt es seit dieser Version keine Einschrankungen
mehr.
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7 Leistungserfassung

Die Leistungserfassung haben wir in ALBIS on WINDOWS fiir Sie so implementiert, dass sie
analog der Leistungserfassung bei der KV-Abrechnung funktioniert. Somit funktioniert die
Leistungseingabe, die wir Ihnen im Folgenden noch einmal kurz erlautern, wie gewohnt.

7.1  Leistungserfassung in der Karteikarte

Damit Sie die Leistungserfassung von der KV Abrechnung auf den ersten Blick
unterscheiden kénnen, haben wir fur die Leistungserfassung fur den Vertrag zur
Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern folgende, neue Karteikartenkirzel eingefuhrt:
lkdo Leistung: Direktabrechnung Originalschein

lkdii  Leistung: Direktabrechnung Uberweisung

lkdn  Leistung: Direktabrechnung Notfall

7.2  Leistungserfassung auf der Scheinriickseite

Auf der Scheinrlickseite steht lhnen der Leistungskatalog, wie gewohnt, tUber die
Funktionstaste 5 zur Verfligung. Ebenfalls kdnnen Sie hier, wie gewohnt, auch direkt, ohne
Aufruf des Leistungskataloges, Leistungen eingeben.

8 Abrechnung

8.1 HZzZV Abrechnung

Die HZV Abrechnung steht Ihnen tGber den Menlpunkt Abrechnung Direktabrechnung
Vorbereiten.. zur Verfigung. Es erscheint folgender Dialog:

Direktabrechnung vorbereiten

() Priflauf Wichtiger Hinweis:

Bitte flihren Sie zur Abrechnung wvan
Machziiglerscheinen eine gesonderte

O Abrectinung Quartalzabrechnung durch.
Haugarztzentrierte VWerzorgung ACE, BY w
Lizten
[ Nein-Scheine

[] Scheine ohne Leistungen

Birzte
Hava, H2W BY Arzt A Ml 4/09 ¥

0k | | Abbrechen
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Auf diesem Dialog haben Sie die Mdglichkeit die Abrechnungsdaten zu prifen oder auf CD
zu brennen. Bitte beachten Sie, im Bereich Arzte das entsprechende Quartal auszuwéhlen,
fur welches Sie die Abrechnung durchfiihren mochten.

Es stehen lhnen folgende Mdglichkeiten in Bezug auf die Abrechnung zur Verfigung, die wir
Ihnen im Folgenden naher erlautern: Priuflauf und Abrechnung.

8.1.1 Priflauf

Selektieren Sie den Priflauf und bestatigen Sie den Dialog mit OK, so werden lhre
Abrechnungsdaten nur an das HAVG Priifmodul gesendet, tberpriift und das Ergebnis
angezeigt.

8.1.2  Abrechnung
Selektieren Sie Abrechnung, so haben Sie die Méglichkeit die Abrechnungsdatei auf CD zu
brennen.

Bestatigen Sie hierzu den Dialog mit OX, so wird der von Ihnen gewlinschte Vorgang
durchgefihrt.

Nachdem Sie eine der 0.g. Arten der Abrechnung durchgefuhrt haben, wird Ihnen
automatisch ein Fehlerprotokoll erstellt. Bitte beachten Sie hierzu das Kapitel 9.3
Fehlerprotokoll.

Wurde die Abrechnung erfolgreich durchgefiihrt, so erscheint folgender Dialog:

B C:\WINDOWS\system32\cmd.exe -|O ﬂ

Java—Result: @
Driicken %ie eine heliebige Taste . . .

Bitte bestatigen Sie den Dialog, in dem Sie eine beliebige Taste driicken. AnschlieBend erscheint
folgende Meldung, welche vom HAVG Priifmodul ausgegeben wird:

CD) brennen

f | “‘*, Bitte legen Sie eine leere, heschreibare, unformatierte CD in den CD-Brenner ein.
=" Der Brenmvorgang wird gestartet.

OK Abhrechen
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Legen Sie jetzt eine leere, unformatierte CD in Ihren CD Brenner ein und betétigen Sie den
Druckknopf oK. Die CD wird gebrannt. Betétigen Sie den Druckknopf Abbrechen, so wird der
Vorgang abgebrochen.

Waéhrend des Brennvorgangs erscheint folgende Meldung:

[Z: CDY brennen

Brenmvorgang lauft ... bitte warten

Abbrechen

War der Brennvorgang erfolgreich, so erscheint folgender Hinweis:

Hinweis

I

@ Brenmvorgang erfolgreich beendet.

OK

Bestétigen Sie diesen Dialog, so wird automatisch das CD Laufwerk gedffnet und der
Brennvorgang ist beendet.

Im Anschluss an das erfolgreiche Brennen wird die Versandliste angezeigt.

8.1.3 Datentragerbegleitschreiben

Ebenfalls wird das Datentragerbegleitblatt angezeigt, welches Sie bitte ausdrucken,
unterschreiben und gemeinsam mit der Abrechnungs CD zusammen an das HAVG
Rechenzentrum versenden.

Schlagt der Brennvorgang fehl, so erscheint diese Meldung:

Hinweis

@ Brenmvorgang fehlgeschlagen. Es befindet sich keine leere, beschreibare, unformatierte CD in dem Brenner.
Wollen Sie erneut versuchen die Abrechnungsdatei zu brennen?

Bei Ja 06ffnet sich folgender Dialog:

CD) brennen

@ Bitte legen Sie eine leere, heschnf?are, unformatierte CD in den CD-Brenner ein.
Der Brenmvorgang wird gestartet.

OK Abhrechen
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Legen Sie jetzt eine leere, unformatierte CD in lhren CD Brenner ein und betéatigen Sie den
Druckknopf oK. Die CD wird gebrannt. Betéatigen Sie den Druckknopf Abbrechen, so wird der
Vorgang abgebrochen.

Wurden die Abrechnungsdaten erfolgreich gebrannt, so werden die entsprechenden Scheine
und Uberweisungsdaten automatisch archiviert.

Wurde die Abrechnung nicht erfolgreich durchgefihrt, so werden die entsprechenden
Scheine nicht archiviert. Bitte korrigieren Sie die Fehler und starten Sie den Brennvorgang
erneut (s. Anfang Kapitel 8.1.2).

8.1.4 CD ohne Prifmodul brennen

Sollte es nicht moglich sein, die CD mit Hilfe des Prifmoduls zu brennen, missen Sie die
Datei mit dem zu Ilhrem Brenner gehdérigen Brennprogramm brennen. Bitte brennen Sie dort
die Datei als ISO Image. Bitte filhren Sie diesen Schritt ausschlie3lich durch, wenn die Datei
nicht mit dem Prifmodul gebrannt werden kann!

Damit Sie diese Datei schneller und besser finden, haben wir fur Sie den Menlpunkt
Abrechnung Direktabrechnung Datentriger erstellen implementiert:

Direktabrechnung Datentrager erstellen
Hausarztzentrierte Yersorgung &0k BY v
HZVE HZV EY Arzt B v 2i09 v
Speicherort
(%) eigener Ordner ’:]
Ok ] [ Abbrechen ]

Bitte wahlen Sie auf diesem Dialog den entsprechenden Arzt und das entsprechende Quartal

aus. Im nachsten Schritt, klicken Sie bitte auf den Druckknopf : Es offnet sich der
Ordner suchen Dialog:

Ordner suchen

[E} Desktop

+ J_] Eigene Dateien

+ 'y Arbeitsplatz

+ . _J Metzwerkumgebung
@ Papierkarb

# 5 ALBISUSE_Stick

Meuen Ordner erstellen ] [ Ok, 1 [ Abbrechen
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Bitte wahlen Sie hier ein Verzeichnis, in dem Sie das ISO Image speichern mdchten.
Bestatigen Sie den Dialog anschlielend mit dem Druckknopf OK. Verlassen Sie den Dialog
Direktabrechnung Datentrager erstellen mit OK, so wird das ISO-Image an dem
von lhnen ausgewahlten Ort gespeichert.

8.2  Vorquartalsscheine (Nachzigler)

Vorquartalsscheine (Nachzigler) mussen laut HAVG in einer eigenen Abrechnung
abgerechnet werden.

Aus diesem Grund haben wir fir Sie auf dem Dialog Direktabrechnung vorbereiten einen
Hinweis implementiert, den wir Sie bitten zu beachten.

Damit Sie ab sofort also z.B. Nachzuglerscheine fiir Q3/2009, die Sie allerdings in Q4/2009
angelegt haben, abrechnen kdnnen, fuhren Sie fur die Abrechnung der Nachziiglerscheine
Q3/2009 einfach die Q3/2009 Direktabrechnung durch. Wahlen Sie bitte hierzu auf dem
Dialog Direktabrechnung vorbereiten im Bereich Arzte das entsprechende Quartal aus.

Wichtiger Hinweis:

Nachzuglerscheine fiir das Vorquartal werden also, nicht wie Sie es bei der KV-Abrechnung
gewohnt sind, automatisch mit der aktuellen Quartalsabrechnung, sondern missen getrennt
Uber die Abrechnung des Vorquartals abgerechnet werden.

8.3  Listen fur die Abrechnung

Damit Ihnen bzgl. Ihrer HzV Abrechnung eine bessere Auswertmaglichkeit zur Verfigung
steht, haben wir zwei Listen fir Sie implementiert, die wir Ihnen im Folgenden kurz erlautern.

8.3.1 Liste Nein-Scheine

Markieren Sie im Dialog Direktabrechnung vorbereiten im Bereich Listen den Schalter Nein-
Scheine, so wird Ihnen zusétzliche eine Liste aller Patienten ausgegeben, die Nein-Scheine
besitzen:

Folgende Patienten mit NEIN-Scheinen vorhanden

Schléber, Peter (43), Tel.: Li-dbhrechrn 4,/09

Gesamt: 1

Per Doppelklick auf den entsprechenden Patienten, gelangen Sie, wie in ALBIS on
WINDOWS gewohnt, auf den entsprechenden Nein-Schein.

8.3.2 Liste Scheine ohne Leistungen

Markieren Sie im Dialog Direktabrechnung vorbereiten im Bereich Listen den Schalter
Scheine ohne Leistungen, so wird lhnen zusatzliche eine Liste aller Patienten ausgegeben,
die Scheine ohne Leistungen besitzen:

Folgende Patienten fiir die Abrechnung 4/2009 haben einen Schein ohne Leistungen

Grobburg, Fabian (&5l), Tel.: Lai-dbrechnu 4,09
Schléber, Peter (43), Tel.: Da-Abrechnu 4,09

Gesamt: Z

Per Doppelklick auf den entsprechenden Patienten, gelangen Sie, wie in ALBIS on
WINDOWS gewohnt, auf den entsprechenden Schein ohne Leistungen.
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8.4 KV Abrechnung

Bitte beachten Sie, dass alle Scheine, die Uber den Schalter Direktabrechnung
gekennzeichnet sind, nicht in die KV-Abrechnung gelangen.

9 Statistiken / Protokolle

In Bezug auf den Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern stehen lhnen
folgende Statistiken / Protokolle zur Verfugung:

Ziffernstatistik

Kontrollliste

Fehlerprotokoll

Versandbericht

Abrechnungshistorie

Scheinzahlliste

9.1 Ziffernstatistik

Uber den Meniipunkt Statistik Leistungsstatistik EBM 2000plus/2009
Ziffernstatistik haben Sie in ALBIS on WINDOWS die Méglichkeit, sich alle Ziffern der
Abrechnung der Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern anzeigen zu lassen. Betétigen
Sie den 0.g. Mentpunkt, so 6ffnet sich folgender Dialog:

Ziffernstatistik
Zeit Arztwahl:
O Quartal: B271900200 Dr. med. Maria Anna Bar|a
(©BSNRAVNI: | 8531011300 Dr. med KB '
(%) Leistungen im Zeitravm B521111100 Dr. med. Kaiin Bosch
- BO98238300 Dr H tlkk M b
von: [D1.01.2008 | bis: [22.02.2009 Sl -
[[] &usgabe von einzelnen Tagen O ginzelner drzt:
O Tag: () Person
Fatienten: Abrechnungsart:
@) alle ) KM-dbrechhung
Ausgabe:
Ziffernzortierung: F.asse:
() numerisch (%) Gesamt
() nach Haufigkeit () Kazsengruppen getrennt
[ Optionen beriicksichtigen
I akK I [ Abbrechen ] [ Optionen ]

Wahlen Sie bitte im Bereich Zeit, den entsprechenden Zeitraum aus, tber den Sie eine
Statistik erstellen méchten.

Wahlen Sie im Bereich Arztwahl die BSNR aus, fur die Sie die Statistik durchfihren
mochten.

Wichtig ist, dass Sie im Bereich Abrechnungsart die Direktabrechnung wahlen.
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Bestatigen Sie den Dialog mit OK und Sie erhalten eine Ubersicht der abgerechneten Ziffern

der Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern:

erstellt am 7z 03,2005, um 1541 Uhr

Zeitraum: won 01.01.200% bis ZZ.03.2003
Abrechmungsart: nur Scheine der Direktabrechnung
Arzte: Bosch; Arzt-Hausarzt

Ziffernstatistik
Ausgabe:
- Ziffern numerisch

- Kassengruppen "gesamt”

Anzahl bhericksichtigber Falle: 4

GO-Nr. | Anzahl | | Buro EEM |
| gesamt | Ertrag | EBetrag |
| | | |

aoooo | 11 | |
| | | |

ooooz | 21 1z0.00 E| 120.00 EI
| | | |

01745 | 11 25.00 E| 25.00 E|
| |

1 1
Gesant: 0 Punkte

Cesawt: 145.00 Euro

Burc EBM Gesawt: 145.00 Euro

+rer Fpde FEr

Per Doppelklick auf eine Ziffer haben Sie die Moéglichkeit, sich eine Liste der Patienten

anzeigen zu lassen, bei denen Sie die gewahlte Ziffer abgerechnet haben:

Patienten-Liste fiir GNR 00000 - Behandlungskontakt
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9.2 Kontrollliste

Zur Abrechungsvorbereitung steht Ihnen die Kontrollliste zur Verfigung. Sie erstellen diese,
in dem Sie Uber den Menlpunkt Statistik Tagesprotokoll den Dialog
Tagesprotokoll aufrufen:

Tagesprotokoll
Zeidtraum frzte
wore | 01.01.2008| iz | 07.04.2009 O Ale
(%) Auswahl:
Klirzel e
@ &lle ) Filter: RH  Dr. med. Rkenus

b Dr.omed. Mosela

[ tedikamente ahne Kammentar 5K Dr. med. Sigrun Kriiger

nicht anzeigen

[T rur abgerechnete Leistungen

Patienten Auzgabe
© &lle im T agesprotokal Kareikarteneinidge: (O Kz @Lang
() Mit entsprechenden Eintragen
O Aktiver Patient [JDaverdiagnozen [ Dauermedikamente
[ 1k, Wers.-Mr. [JCave
.t’-‘n.k.tuell: K.eine Liste im Hintergrund! Hirweis bei fehlender Diagnose
ée:::herung Sartierung nach Mamen
OkKasse Ik [ Diagnosen mit S cheinbezug
() Privat

fiir Direktabrechnung eingeschrieben:
Hauzarztzentrierte Werzorgung 0K BwW |

| ok | | abbuch | | Standad |

Tatigen Sie die Einstellungen, wie auf dem Dialog zu sehen. Den Zeitraum koénnen Sie frei
wahlen, ebenfalls den Arzt, fir den Sie die Kontrollliste erstellen mdchten.
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9.1 Fehlerprotokoll

Nachdem Sie eine Abrechnung durchgefuihrt haben, erscheint automatisch das
Fehlerprotokoll. Liegen Kontextfehler vor, so erscheinen zuerst nur Kontextfehler, da das
Prifmodul nach Kontextfehler leider keine Einzelfehler mehr ausgibt. Die Kontextfehler
werden als interne Fehler (Interne Fehlerliste:) ausgegeben:

H=ZVC Arzt C HEW BY 23332327701 HEW BY Arst C B7lzzZFF00
Quartal: 272009 HLAVG-ID: 1Z34C

Abrechrmmangsfertigstellung: 14:10:12 Worgangsstatus: Ungaltig

Eontextfehler: Abrechnungsdatei komnte nicht walidiert werden

Zwei, EZebedius (40) Z008-03-31

Leistungern:

18 HEWVC Z002-04-17TOO0:00:00 GP Grundpauschale
26 HEWC 200%-04-18T0O0:00:00 HE Heimbhesuch

27 HEVC 2009-04-19T0O0:00:00 HE Heimbhesuch

28 HEVC Z00%-04-13TO0:00:00 HE Heimhesuch

29 HEVC Z002-04-Z0TO0:00:00 HE Heimhesuch

Interne Fehlerliste:

Wersichertennummer des Patienten ist nicht worhanden

Haben Sie alle Kontextfehler korrigiert, zeigt das HAVG Priifmodul wieder einzelfehler an.
Fuhren Sie dazu bitte erneut die Abrechnung durch. Im Anschluss wird Ihnen die Fehlerliste
mit den Einzelfehlern (Fehlerliste) angezeigt:

Arzt A Dr. med Arzt A 993393901 Arzt AL BS5Z1111100

Quartal: 1/z009 HAYVG-ID: 55714

Abrechrangsfertigstellunyg: Z009-03-Z8T17:E0:16.859093557+01:00 Worgangsstatus: Thagiltig
Schmitz, Peter (1ZE5), 1966-09-2¢
Leistungern:

Z23 Ar=t A ZO009-03-Z1TOO0:00:00 0174E5 Hautkrehsscoreening

Fehlerliste:

Fehler: Praxisgebushren: Praxisgebueshren - Es warden keine Praxisgebushren gefunden.
Fehler: Usherweisungen: Usherweisung in - Der Wert Ueherweisung in (Fachgruppe fir Uberweisungsziel) darf nicht leer sein.

Wie gewohnt, kénnen Sie lber einen Doppelklick den entsprechenden Patienten 6ffnen und
die evtl. vorhanden Fehler korrigieren.

Hinweis:
In dieser Liste kdnnen Sie, wie gewohnt, die Suchfunktion Uber das Fernglas benutzen: H .

Das Feld vorgangsstatus in der Liste informiert Sie Gber den Status der Abrechnung,
also, ob sie erfolgreich durchgefihrt werden konnte, oder ungiiltig ist.

Bitte korrigieren Sie die Fehler und fuhren Sie den Priflauf erneut durch, bis die Abrechnung
fehlerfrei ist. Sie erkennen dies daran, dass keine Fehler mehr aufgelistet sind und der
Versandstatus nicht iibermittelt ist.
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9.2 Versandliste

Es besteht die Mdglichkeit die Versandliste zu speichern.

Nachdem Sie die Abrechnung fehlerfrei durchgefiihrt haben, speichern Sie diese bitte bei
gedffneter Versandliste, Uber den Meniipunkt Patient Speichern unter. Vergeben Sie
bitte als Dateinamen einen eindeutigen Namen, unter dem Sie die entsprechende Liste zu
einem spateren Zeitpunkt jederzeit Gber den MenlUpunkt Patient Datei anzeigen
wieder aufrufen und auch jederzeit drucken kdnnen.

Beispiel des Dateinamens:
HzvVersand_Q22009_03.07.2009.txt

9.3  Abrechnungshistorie

Die Abrechnungshistorie erstellen Sie Gber den MenlUpunkt Statistik
Tagesprotokoll:

Tagesprotokoll
Zeidtraum frzte
wore | 01.01.2008| iz | 07.04.2009 O Ale
(%) Auswahl:
Klirzel e
@ &lle ) Filter: RH  Dr. med. Rkenus

b Dr.omed. Mosela

[ tedikamente ahne Kammentar 5K Dr. med. Sigrun Kriiger

nicht anzeigen

rur abgerechnete Leistungen

Patienten Auzgabe
© &lle im T agesprotokal Kareikarteneinidge: (O Kz @Lang
() Mit entsprechenden Eintragen

[JDaverdiagnozen [ Dauermedikamente

() Selektierte Liste [ 1k, Wers.-Mr. [JCave
aktuell: Liste Hzversand tat [] Hitwweis bei fehlender Diagnose
Werzicherung

Sortierung nach Mamen

(%) alle
(O Kasze Ik
() Privat
fiir Direktabrechnung eingeschrieben:
Hauzarztzentrierte Werzorgung A0k Bw v

[ Diagnosen mit S cheinbezug

| ok | | abbuch | | Standad |

Tatigen Sie die Einstellungen, wie auf dem Dialog zu sehen. Den Zeitraum kénnen Sie frei
wahlen, ebenfalls den Arzt, fir den Sie die Abrechnungshistorie erstellen méchten.
Verlassen Sie diesen Dialog mit Ok und Sie haben eine Ubersicht aller in dem angegebenen
Zeitraum abgerechneten Leistungen.
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9.4  Scheinzahlliste fur Direktabrechnungsscheine

Ab sofort haben Sie die Méglichkeit, die Scheinzahlstatistik zwischen KV- und

Direktabrec

hnungsscheinen differenziert auszuwerten.

Hierzu gehen Sie bitte Gber den Menlpunkt Statistik Leistungsstatistik EBM

2000plus

Scheinzahlliste und setzen per Doppelklick der Maus den Punkt bei

Direktabrechnung:

Scheinzahlliste

Zeit: Arztwahl:
— () BSNR/KY-Nummer:
® Quattal: | 2/09 v 1B151111100 Baden-Wiitemberg \

|B181111100 Bayem
O Ausstellungsdatum im Zeitraum

won: | [ | bis: |
(O einzelner Arzt:
OTag | 1 ‘ Bawiu Dr. Baden‘wWirtemberg v |
Patienten: Abrechnungsart:

@® Alle tierte Lists O K¥-Bbrechnung (&) Direktabrechnung

[ ok | [ Abbrechen |

Die Auswahlmdglichkeit der auszuwertenden Scheinzahlstatistik tber Betriebsstatte bzw.
Arzt ist fur die Auswertung der Direktabrechnungsscheine ebenso gegeben wie bei Auswahl
der Option ,KV-Abrechnung®.

Scheinzahlen

"Nein"-8cheine: u]

1.} Getrennt

Patient

K Micgli
PE Angehd
TE Dentne
K Gesant
EK Mitgli
EE Angehd
EK Dentne
EK Gesant
SKT Micgli
BET Angehd
SET Dentne
SKT Gesant

nach Hassengruppen und Versichertenstatus

| | Zcheina | | | |
| | gesamt | | | |
| Meuzu- | exkl. |  Abrechmangs-— | Uberweisungen | Notfall-/Vertreter— |
| ginge | Beleyg/ | Scheine | JeSaunt | Scheine |
| | stat. | | exkl. stat. | |
| | === | === | === | === |
eder | z | z | (| 11 11
rige| a | o ol o o1
r | o ol ol o ol
| z | z | (| 11 11
_______________________________________________________________________________ I
eder | o o ol o ol
rige| o | ol [ | o o1
r | o | ol (| o a1
| o ol ol o ol
eder | o | ol (| o | (|
rige| o o ol o o1
r | o a1 o1 o | ol
| o | ol (| o | ol
| Z z ol 1] 11
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