ALBIS

Ein Unternehmen der CompuGROUP

Hausarztzentrierte
Versorgung in Bayern

Stand Juli 2009




ALBIS on WINDOWS - Integrierte Versorgung — Hausarztzentrierte Versorgung in Bayern

ALBIS ©

Inhaltsverzeichnis
1 Hausarztzentrierte Versorgung in BaYern .........ccoovviiiiiiiiiieeeeceeeiie e eeeannns 4
1.1 Freischaltung AOK Bayern MOGUI..........ccuuuiiiiiiiiiiiiiiiee e 4
1.1 Freischaltung AOK Bayern ADIeCNNUNG .........ccooiiiiiiiiiiiiiieeeee e 5
2 Arztdaten- VEerwaltUNQ......oouuuiiioe e e e aaan s 6
2.1 EINGADE eI HAVG-ID ......oo ittt te e ete e e ereeeteeteeneeas 6
2.2 Aktivierung der Arzt-Vertragsteilnahme...........coooovvvviiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 7
3 IV VEIWAITUNG ettt s 9
3.1 Register PatientenverwaltUng ............uoiiiiiiiiiieiiiie e e e e e e 10
00 O R S or= T o | [T PO PP TP RTTTRRPPPPPPP 10
3.1.2  DireKtaufNaNMe .......ccooiiiiiiiii e 11
3.1.2.1 Einschreiben der Patienten..........cceviiiiiii i 13
3.1.2.2 SUCNIE ettt e e e e et e e e e e e e e e e e e e nrnrees 15
3.1.3  Patient SUCHEN ... 15
3.1.4 PatientenerkIBrUNG.. ..o 15
3.1.5  AUSSCRIBIZEIN ... e 16
I I G I =1 1 0] 0 1= (] o [P T PO PPPP PPN 16
G F00 R A VY 1 =] (1 [ o 17
3.1.8  Teilnahme DEENUEN ... 17
3.2 RegiSter INfOrMELION .........eeiiiieiiiiite e e e e e e e aaae 17
3.2, ANZEIGEN .t a e e e e 18
3.2.2  SHALSTIK .. 18
3.2.3  ArZEAOKUMEBNTE. ... 18
4 Ubernahme von bereits eingeschriebenen Patienten ..............ccceeveeveennenen. 18
4.1 Ubernahme der Patienten aus dem ,alten IV-Assist Modul AOK Bayern ................ 18
4.2 Einlesen des Teilnehmerverzeichnisses der HAVG.............coccoveeeeeeiieeeceeeeeennn 19
I I T 1] U T 0 1= €= = 1o Yo SRS 22
5.1 Leistungskatalog aktualiSIEren .............ceiiiiiiiiiiiiiiie e e e 22
5.2 Aufruf Gber das ALBIS on WINDOWS MENU .........cuuuuiuumeuieiiiiiiiieiieenieneieeneeeneeenneennees 22
OIS o o =T =T o1 = To 1= SRR 22
6.1 Scheinanlage (HZV Schein) — neuer SCheINtYP ........cooiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e 23
6.1 Scheinanlage KV SCREIN........cooiiiiii e 23
7 LeiStUNGSEITaSSUNG...ccc i i e e e e e e e e e e e eeennes 24
7.1 Leistungserfassung in der Kart@iKarte...........ccuuvrriiiieeiiiiiiiiiieeeeeee e 24
7.2 Leistungserfassung auf der SCheinrliCKSEIte. .........ccooeiiiiiiiiiiiiiiiee e 24
8  ADIECNNUNG . aeaee 24

Seite 2




ALBIS on WINDOWS - Integrierte Versorgung — Hausarztzentrierte Versorgung in Bayern

ALBIS ©

8.1  HZV ABIECINUNG ...ttt e e e e e e e e e e e e 24
B.1.1  PrUflaul oo 25
8.1.2  ADIBCNNUNG oo 25
8.1.3 Datentragerbegleitschreiben.............ccooei i, 26
8.1.4 CD ohne Prifmodul Brennen ..., 27

S T QYA Y o = Ted o1 o1 Vo I 28

9 StatisStiken / ProtOKOIIE ........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 28

LS R A 1§ (=T S = L= 1] 28

LS I (0] 11 0] 1= = 30

9.1  FenIerprotOKOIl ...t e e 31

S Y =T £ 7= L o ] 32

9.3 ABreChNUNGSNISTONIE ......uiiiiiiieiiiie e e e e 32

9.4 Scheinzahlliste fUr Direktabrechnungsscheine.............cccvvvviviiiiiiiiiiiiiiiiien, 33

Seite 3




ALBIS on WINDOWS - Integrierte Versorgung — Hausarztzentrierte Versorgung in Bayern

1 Hausarztzentrierte Versorgung in Bayern

Sie haben sich als Hausarzt zur Teilnahme am Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung
gem. 8 73b SGB V entschlossen.

Um hieran teilzunehmen, ist es erforderlich, dass Sie als Hausarzt einen Teilnehmervertrag
ausfillen und diesen an die Hausérztliche Vertragsgemeinschaft e.G. senden.

1.1  Freischaltung AOK Bayern Modul
Um das AOK Hausarztmodul nutzen zu kdnnen muss dieses Modul in ALBIS durch die
Eingabe einer Freischaltung aktiviert werden.

Ihren praxisindividuellen Freischaltcode haben Sie mit einem gesonderten Anschreiben
erhalten. Das Freischalten erfolgt tiber den Menipunkt

Abrechnung Integrierte Versorgung Freischalten.

Abrechnung  Privat IGel Statistik  Stammdaten

Yorbereiten. .. [ =)
KEBV-Prifprogramm. ..

Protokolle, .,

Disketten erstellen. ..

Quartal 4

AODT 3

MOT »

Praxisgebiibr 3

Inktegrierte Versorgung ¢ ToDo-Liske

T¥-Verwaltung

Freischalten
Update

Info

Anschlieend erscheint ein Arztwahldialog, in dem Sie entweder einen Arzt oder eine Arzt-
Nr. auswéhlen. Die Freischaltung erfolgt immer fir eine Abrechnungs-Nummer, auch wenn
Sie einen einzelnen Arzt auswahlen. Die Auswahl wird durch das Aktivieren der Schaltflache

Ubernommen.

Arztwahl

Beaibeitung fiir.

[OF- Dr. med. Jochen ALBIS.
Dr. med. Rhenus
Dr. med. Mosela

Im Anschluss erscheint das Eingabefenster in dem Ihr persodnlicher Freischaltcode
eingetragen werden muss.
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Freischaltung - [Meues Modul]

Einen Freizchaltcades ethalten Sie durch die 2uzendung eines
entsprechenden Yertrages

EEG-MLE-EE

[ ok | [ abben |

Nach der Eingabe lhres individuellen Freischaltcodes bestétigen Sie diese Eingabe durch

Aktivierung des Druckknopfes .

Es erscheint folgende Meldung:

ALBIS

O Freischaltung Fiar Madul
\y [Hausarztmadell ACK Bayern]
erfolgt!

U sicherzugehen, dali die Freischaltung erkannt wird,
skarten Sie bitte ALBIS neu!

Durch die Aktivierung des Druckknopfes ist die Freischaltung fir das Modul
durchgefihrt.

1.1  Freischaltung AOK Bayern Abrechnung

Damit Sie die Abrechnung fir die Hausarztzentrierte Versorgung in Bayern durchfiihren
koénnen, bendtigen Sie eine ALBIS on WINDOWS Freischaltung. Den Freischaltcode geben
Sie in ALBIS on WINDOWS iber den Menipunkt Optionen Wartung
Freischaltungen in dem Feld Neue Freischaltung erfassen ein. Bitte betatigen
Sie im Anschluss den Druckknopf Hinzufugen, um die Freischaltung zu aktivieren.
Bestatigen Sie diese Meldung mit Ok und starten Sie ALBIS on WINDOWS neu:

ALBIS

Existiert diese Freischaltung nicht, so erscheint beim Ausflihren der Abrechnung folgende
Meldung:

ALBIS 3

Uber diesen Programmpunkk kinnen Sie die &brechnung Fir die Hausarztzentrierte Yersorgung der A0K Bavern durchfiibren, Fir weitere
. Infarmationen und urm diese Funktion Freizuschalken, wenden Sie sich bitte an Thren zustandigen ALBIS Yertriebs- und Servicepartner.
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2 Arztdaten- Verwaltung

2.1 Eingabe der HAVG-ID

Um eine Vertragseinschreibung von Patienten durchfiihren zu kénnen, bendétigen Sie die
HAVG-ID. Diese kénnen Sie in den Praxisstammdaten in der Arztdatenverwaltung eingeben.
Sie gelangen dorthin, indem Sie lUiber das Menil Stammdaten Praxisdaten den

Praxisstammdatendialog aufrufen:

Praxisdaten

1 Betrichsstatte 1

Ubersicht tber alle {Haupt-iBetriehsstatten b, Yertragsarztrechtsénderungsgesetz (Winda) ab 01.07,2008 ;

Mr. Bezeichnung der BetriebsstatteBSMAY) PLZ Ort BSNR

76001 Karlsruhe 521234500

1. | Hauptbetriebsstattenverwaltung | 4, Zuordnungen
2. [Nehenhetriehsstéttenverwaltung ]
3. [ Arztdatenverwaltung I
[ Lizenzbestellformular ] [ Praxisibersicht ]
Praxisdaten {alt) bis 30,06, 2005
| Praxistyp [ Praxisname | PLZ | Ort | K¥-jLizenz-Mummer

| PG | Betriebsstatte 1

‘ D-20095 Hamburg | 1811111, 1822222, 1633333

oK ] IAbbrechen ]

Betétigen Sie den Druckknopf Arztdatenverwal tung, so gelangen Sie in die

Arzdatenverwaltung:
Arztdaten
Sartiert nach Arztdaten
(%) Name () Yorname
Anrede: Titel:
Azt 1/ Nachname: Zuzatz:
Arzt 2/
Arzk 37 5 :
Aret &7 Yarname: geb.Datum:
Arzt 5/ Anstellungsverhalinis
Azt B/
Arzk 7/
Arzt 8/
Azt 37 . .
Tatig ab: bis:
e-Mail:
WCS-Postfach:
EMS-Lser: Archiv-D:
:'( | [T Erfassungzeigenschaften z.B. LAMR, Ed&uterung
Mr. LAMR Arzthame/Erlduterung fiir ... wan bis
L5 (Abbrechen | L1 1 001234500 Aret1 - LANA Ersutening
Ansicht Zuordnungzdaten
(Iber den Druckknopf E fassungseigenschaften beartbeiten” haben Sie die
Moglichkeit zu einer Person z.B. eine oder mehiere LAMF = mit der Erlauterung zu
hinterlegen. Personen ohne LANR kannen hier die Pseudo-LAMF eifassen.

Markieren Sie auf der linken Seite den entsprechenden Arzt, betatigen den Druckknopf
Andern und anschlieRend den Druckknopf Erweitert. Es erscheint folgender Dialog:
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Weitere Arztdaten

Einheitliche Fortbildungshummer [EFM ||
Landesarztekammer Mr. [ LAEK. |
HEWG-Daten

HAWG 1D 00123
Mitgliedschaft im Hausarzteverband

Mitglied im H ausarzteverband seit
“ertragsdaten

WVertiag: Hauzarztzentrierte Wersorgung ACOK BY

Teilnahmebeginn: Teinahmesnde:

Hier missen Sie zwingend eine HAVG-ID eingeben, die Sie von der HAVG erhalten haben

Bitte fahren Sie mit dem folgenden Punkt fort.

2.2 Aktivierung der Arzt-Vertragsteilnahme

Damit Sie Patienten einschreiben kdénnen, ist es ebenfalls zwingend erforderlich die Arzt-

Vertragsteilnahme zu aktivieren.

Sie gelangen dorthin, indem Sie Gber das Menu Stammdaten Praxisdaten den

Praxisstammdatendialog aufrufen:

Praxisdaten
Ubersicht tber alle {Haupt-iBetriehsstatten b, Yertragsarztrechtsénderungsgesetz (Winda) ab 01.07,2008 ;
Mr. Bezeichnung der BetriebsstatteBSMAY) PLZ Ort BSNR
1 Betrichsstatte 1 76001 Karlsruhe 521234500
1. | Hauptbetriebsstattenverwaltung | 4, Zuordnungen
2. [Nehenhetriehsstéttenverwaltung]
3. [ Arztdatenverwaltung ]
[ Lizenzbestellformular ] [ Praxisibersicht ]
Praxisdaten {alt) bis 30,06, 2005
| Praxistyp [ Praxisname | PLZ | Ort | K¥-jLizenz-Mummer
| PG | Betrichsstatte 1 ‘ D-20095 Hamburg | 1811111, 1822222, 1833333
l oK ] I Abbrechen ]

Betatigen Sie den Druckknopf Arztdatenverwaltung, so gelangen Sie in die

Arzdatenverwaltung:
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Arztdaten
Sortiert nach Arztdaten
() Name () Vorname
Anrade: Titel:
[Brtie Nachname: Zusatz:
Arzt 2/
Arzt 3¢ 5 :
Aret &7 “arname: geb.Datum:
Azt 5 Anstellungsverhaliniz
Arzt B/
Ak 7
Arzt 8
Arzt 94 N ?
T atig ab: bis:
e-Mail:
WLS-Postfach:
EMS-User: Archiv-D:
&l ] [ Erfassungseigenschaften 2.8, LAMR, Edauterung
Mr. LANR Arzthame/Erlauterung fir ... wan bis
o [astrecten ] L ! 1 DN1234500 At 1-LANR Erfiuterung
Ansicht Zuardnungsdaten
Ober den Druckknopf "Erfassungseigenschaften bearbeiten haben Sie die
Moglichkeit zu einer Person z.B. eine oder mehrere LAMF = mit der Erlauterung zu
hinterlegen. Perzonen ohne LANR kdnnen hier die Pseudo-LAMR eifazzen.

Markieren Sie auf der linken Seite den entsprechenden Arzt, betatigen den Druckknopf
Andern und anschlieRend den Druckknopf Erweitert. Es erscheint folgender Dialog:

Weitere Arztdaten

Einhetiche Fortbildungsnummer [EFN | |

Landesarztek ammer Mr. [ LAEK. |

HEWG-D aten
HEWG 1D 00123

Mitgliedschaft im Hausarzteverband |l
Mitglied im Hausarzteverband seit

“ertragsdaten

‘ertiag: Hausarztzentriene Yersorgung A0K BY

Teilnahmebeginn: Teilnahmeende:

Bitte betéatigen Sie hierzu im Bereich Vertragsdaten den Druckknopf Andern.

Es ergibt sich folgendes Bild:
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Weitere Arztdaten 5]

Einheitliche Fortbildungsnurmmer [ EFM |
Landesarztekammer Mr. [ LAEK. |
HEWG-Daten
HEVG D ES
Mitgliedschaft im Hausarzteverband . |l

Mitglied im H ausarzteverband seit

“ertragsdaten

Yerhag |Hausarztzentriste Versorgung AOK BY ‘:]

Teilnahmebeginn: Teinahmesnde; |

Andemn [ [bemehmen ] [ Biickasngig ]

Geben Sie bitte in das Feld Tei Inahmebeginn das Datum Ihres Teilnahmebeginns am
Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern ein. Speichern Sie die Eingabe tber
das Betatigen des Druckknopfes Ubernehmen. Verlassen Sie den Dialog mit Ok, um lhre

Eingaben zu bestatigen.

3 IV- Verwaltung

Uber den Menuipunkt Abrechnung Integrierte Versorgung 1V-Verwaltung und
anschlielender Auswahl im Arztwahldialog gelangen Sie in die Verwaltung zur Integrierten

Versorgung.

Abrechnung  Privat  IGel  Skatistik  Stammdaten
Worbereiten, . B2 # ﬂg @[
KBV-Prifprogramm. .. -
Protokolle, .. e
Disketten erstellen. ..

Quartal 3
ACDT »
MNODT 3
Praxisgebdhr 3
Inkegrierte Yersorgung # TalDo-Liske

Iv-verwaltung

Freischalken
Update

Info

Es erscheint folgender Dialog:

Seite 9




ALBIS on WINDOWS - Integrierte Versorgung — Hausarztzentrierte Versorgung in Bayern

Verwaltung Integrierte Versorung - [AOK Bayern]

Anbieter [21]: Module /Vertrage: Wertrag

AOK Baden-wiittemberg | Claridentis Frauenarztmodul A0K Bayern
A Bayemn il Hausarztmodell ADK, Bayern

A0F Hessen - GiY | Hausarztzentrierte Versorgung A0K BY
AOK KK Berin-Brandenburg

ADK. Saarland

A0K Sachsen Deakiivieren
AQK Westfalen-Lippe

BKE. Salzaitter B

Information | Patienterverwaltung
Palientenverwaliung fir das Modul [H ausarztzentrierte Yersorgung AOK. BY].
Alle tD] Eingeschrisben [0) | Beantragt (0] | Erinnerung (0 | Ausgeschiossen (0] | Teilhahme beendst (0] Patient suchen
[ Patient B Nr. . .Gebo.ren. T;I;afon o Katagor‘ia S Kranke Eieii
Wertretung
Ausschlieben
Erinnerung

£ | #|| | Teinahme beenden

Direklaufﬂahme] [ Import l I Liste Diucken l

In dem Bereich Anbieter sind die freigeschalteten Anbieter aufgelistet.

Der Bereich Module / Vertrage enthélt alle Module zu dem im Bereich Anbieter selektiertem
Anbieter.

3.1 Register Patientenverwaltung

Das Register Patientenverwaltung im unteren Bereich des Dialogs ist direkt ausgewahlt und
aktiviert.

Folgende Druckknopfe stehen Ihnen im Register Patientenverwaltung zur Verfigung:

Scanner
Direktaufnahme
Patient suchen
Patientenerklarung
Einschreiben
Ausschliel3en
Erinnerung

Im Folgenden Schildern wir Thnen die Funktionsweise der einzelnen Druckknopfe:

3.1.1 Scanner
Dieser Druckknopf ist im AOK Hausarztmodul deaktiviert, da er keine Funktion enthalt.
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3.1.2 Direktaufnahme

Durch die Aktivierung des Druckknopfes wird eine Patientenliste angezeigt.
In dieser Liste werden Ihnen sédmtliche Patienten angezeigt, die bei der AOK Bayern
versichert sind und in den erweiterten Stammdaten im Feld ,Letzte Behandlung” einen
Datumseintrag innerhalb von 60 Monaten haben:

Eisenreich, L.
Adressze des Rechnungsempfangers Swestem-Daten
Anrede: Letzte Behandung: | 20.10.2005
Titet Yormame: F‘atient geloscht am: ||
Patient gestorben am
Hame: [1= ja. Datum unbek. |
e
Meldung noch keine Chipkarte
PLZ: Ok
Patientendirektaufnahme - [Hausarztmodell AOK Bayern]
Direktaufnahme von Patienten
Einzchrei.. Patient
O Scheuemann, Kurt <62, 31.03.1952 [54)

ok | [ Abbrechen
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Fur den Vertrag AOK Bayern werden Patienten mit folgenden IK-Nummern der AOK Bayern

bertcksichtigt: IK:

IK

8416214
8716024
8716013
8310400
8916618
8816811
9116714
8516419
8516420
8616513
9016314
8616524
8916629
8616535
9016325
9116725
8516431
8516442
8516453
9116736
8616546
8516464

9116770
9016336
9116769
8516475
9016347
9116747
9116758
8716115
8516486
8916630
9016358
8916641
8516497
9016369
8816822
9016370
8916652
8916663
8616557
8816833

Krankenkassenname

AOK Bayern

AOK Bayern / Netz GOIN

AOK Bayern / Netz PNN

AOK Bayern die Gesundheitskasse Zentral
AOK Bayern Direktion Amberg

AOK Bayern Direktion Aschaffenburg
AOK Bayern Direktion Augsburg

AOK Bayern Direktion Bad Reichenhall
AOK Bayern Direktion Bad T6lz

AOK Bayern Direktion Bamberg

AOK Bayern Direktion Bayernwald
AOK Bayern Direktion Bayreuth Kulmbach
AOK Bayern Direktion Cham

AOK Bayern Direktion Coburg

AOK Bayern Direktion Deggendorf
AOK Bayern Direktion Donauwdérth
AOK Bayern Direktion Erding

AOK Bayern Direktion Freising

AOK Bayern Direktion Garmisch-Partenkir
AOK Bayern Direktion Ginzburg

AOK Bayern Direktion Hof

AOK Bayern Direktion Ingolstadt

AOK Bayern Direktion Kaufbeuren
Ostallgau

AOK Bayern Direktion Kelheim

AOK Bayern Direktion Kempten Oberallgau
AOK Bayern Direktion Landsberg

AOK Bayern Direktion Landshut

AOK Bayern Direktion Lindau

AOK Bayern Direktion Memmingen
AOK Bayern Direktion Mittelfranken
AOK Bayern Direktion Muhldorf am Inn
AOK Bayern Direktion Neumarkt

AOK Bayern Direktion Passau

AOK Bayern Direktion Regensburg
AOK Bayern Direktion Rosenheim
AOK Bayern Direktion Rottal - Inn
AOK Bayern Direktion Schweinfurt
AOK Bayern Direktion Straubing

AOK Bayern Direktion Tirschenreuth
AOK Bayern Direktion Weiden

AOK Bayern Direktion Wunsiedel

AOK Bayern Direktion Wirzburg
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3.1.2.1 Einschreiben der Patienten

Uber die unter Kapitel 2.2 beschriebene Vorgehensweise dieser Liste
(Patientendirektaufnahme) kénnen Sie Patienten fir das AOK Hausarztmodul einschreiben.
Eine Aktivierung der Patienten erfolgt durch eine Markierung im Feld Einschreiben. Diese

Markierung kann durch Mausklick oder durch Dricken der Leertaste erfolgen.

Patientendirektaufnahme - [Hausarztmodell AOK Bayern]

Direktaufnahme von Patienten

Einschrei... Patient
Scheuemann, Kurt <62, 31.03.1952 [54)

[ ok | [ bbechen |

Nachdem Sie einen oder mehrere Patienten markiert haben, aktivieren Sie die

Schaltfléche. Im Anschluss erscheint folgende Meldung:

ALBIS

&

Miochten Sie diezen Patienten in Wertretung behandeln oder in den HaW-Wertrag eingchreiben’

l Werlretung l [ Einschreibung |

Betétigen Sie den Druckknopf Vertretung, um den Patienten in Vertretung zu behandeln.
Betatigen Sie den Druckknopf Einschreibung, um die Einschreibung fir den Patienten zu
beantragen. Nach Betatigen des Druckknopfes Einschreibung wird das Einschreibeformular

auf dem Bildschirm angezeigt und kann von Ihnen bearbeitet und gedruckt werden:

|£:|Hausarztzentrierte Versorgung AOK BY Patientenvertrag

Sonderbeleg Versicherten-Einschrelbung 7ur hausarztzantniarten Yersargung

Fame, Voo F
Vertragsnummer

Eisenreich Leo = 99173
Eichendorffstrabke 4 26.05.1963

SE220 Urmitz

G T —
8310400 |111111111111 1000

529999900 1999995900 Ez.uq.zuug

1 tebinehmen. Mir sind
tz-

Lisarzize

leh méchte ar
de

rden. Maine Teilr

52 .04.200§

Unterschrift des Versicherten/gesetzlichen Vertreters Datum

T

Seite 13




ALBIS ©

ALBIS on WINDOWS - Integrierte Versorgung — Hausarztzentrierte Versorgung in Bayern

Uber die Symbole oberhalb des Formulars kénnen Sie folgende Funktionen auslésen:

v

—— Speichert die Eingabe.

x Der Vorgang wird abgebrochen.

Das Formular wird gespeichert und gedruckt

Nachdem Sie das Formular verlassen haben gelangen Sie wieder in die IV-Verwaltung:

Verwaltung Integrierte Versorung - [AOK Bayern]

Anbieter [21]: HModule / Vertrage:
AOK, Baden-wWiittemberg | Claridentis Frauenarztmodul AQK Bayern

| A0K Bayern =il Hausarztmodell A0K Bayern

AOK Heszen - GV = | Hausarztzentrierte Yersorgung 0K, BY .
AOK KK Berin-Brandenburg peid

AOK 5 aarland

ADK Sachsen
AQK Westfalen-Lippe

BKK Salzaiter () tatist

Intarmation | Patientenvenwaliung

Patientenverwaltung fur das Modul [H ausarztzentrierte Versorgung A0K BY].

sl vt 0 U sisina s

A\Ig .[.1.] l_-:in_gggg_:h_ri_aben [_D]"

Patient HNr. Geboren Telefon F.ategarie Franke
iEizenreich, Leo 2 260519, Beantragt AOK Bal
Ausschlieben
£] m | sl e
Direktaufnahme ] [ Impart l [ Liste Drucken ]

Wechseln Sie in das Register Beantragt, damit Sie den Patienten einschreiben kdnnen.
Bitte betatigen Sie hierzu den Druckknopf Einschreiben.

Klicken Sie auf das entsprechende Register, um zwischen den verschiedenen Filtern zu
wahlen. Es existieren folgende Filter und Druckknopfe:

Scanner
Direktaufnahme
Patient suchen
Einschreiben
Vertretung
Patientenerklarung
Ausschliel3en
Erinnerung
Teilnahme beenden
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Hinter dem Filternamen wird Ihnen in Klammern die Anzahl der Patienten angezeigt, die in
dieser Ansicht vorhanden sind.

3.1.2.2 Suche

Uber den Druckknopf Suchen habe Sie die Moglichkeit in der Direktaufnahme auf gewohnte
ALBIS-Art Patienten zu suchen.

3.1.3 Patient suchen

Uber diesen Druckknopf konnen Sie auf gewohnte ALBIS-Art in der Patientenverwaltung
nach bestimmten Patienten suchen.

3.1.4 Patientenerklarung

Uber diesen Druckknopf haben Sie die Méglichkeit die Vertragsteilnahme fiir einen Patienten
Uber die Teilnahmeerklarung zu beantragen:

|£/Hausarztzentrierte Versorgung AOK BY Patientenvertrag

Sonderbeleg Versicherten-Elnschreibung zur hausarzizentriaren Yersorgung

[Fame, vorma

o : Vertragsnummer
Eizenreich Leo " 99173
Eichendorffstrabe 4 26.05.1963

S62E0 Urmitz

=

33104

oo |111111111111 (1000

R T

529999900 995898900 EZ.D‘LZDDQ

meinem K
{gilt nicht far
Zum 18, Leber

Verarb ung und
setaung, Leistung
Zu A

hrift einzuzishen
hriebena Viersicharte bis

Verhalten entstehen, kann ich haftbar gemacht werden. Meina Telnahme

st frebwilli
b L 52.04.200§

Unterschrift des Versicherten/geselzlichen Vertreters Datum

T —

Uber die Symbole oberhalb des Formulars kénnen Sie folgende Funktionen auslésen:

—— Speichert die Eingabe.

L Der Vorgang wird abgebrochen.

== Das Formular wird gespeichert und gedruckt
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Nachdem Sie das Formular verlassen haben gelangen Sie wieder in die IV-Verwaltung:

Verwaltung Integrierte Versorung - [AOK Bayern]

Anbieter [21]; Module / Vertiage:
AOK Baden-wWiittemberg ~ Claridentis Frauenarztmodul A0K Bayern i
A0K Bavern il Hausarztmodell A0K, Bayern
AOK Hessen - GV = Hausarztzentrierte Yersorgung A0K BY
ADK KK Berdin-Brandenburg
ADK. Saarland
AQK Sachsen
ADK westfalen-Lippe
BKK. Salzaiter = ekl

Information F"a‘t\entenverwaltung

Patientenverwaltung fiir daz Modul [H ausarztzentrierte Versorgung A0F BY].

Alle 1) Eln_gz_asc_h_naben [_EI] E_\ea_ntragg ] | Ennnerung_ [EIJ Ausgeschlossen [U_] Tal\r)ahme bz_aendz_at _[U]

Patient HNr. Geboren Telefon K.ategarie Franke
iEizenreich, Leo i 260519 Beantragt ADK Ba
£ >

[ Direktaufnahme ] [ Impart l [ Liste Drucken ]
P

Hier ist automatisch der Filter Eingeschrieben gesetzt und Sie sehen nur die
eingeschriebenen Patienten.

Betatigen Sie die Kombo-Box, um zwischen den verschiedenen Filtern zu wahlen. Es
existieren folgende Filter:

Alle
Eingeschrieben
Erinnerung
Ausgeschlossen

Hinter dem Filternamen wird lhnen in Klammern die Anzahl der Patienten angezeigt, die in
dieser Ansicht vorhanden sind.

3.1.5 Ausschliel3en

Bei ausgewahltem Filter EEngeschrieben haben Sie die Méglichkeit den markierten
Patienten direkt auszuschliel3en. Nach der Betatigung des Druckknopfes Ausschlielien
wird der Patient aus dieser Ansicht entfernt und ist ab sofort in der Ansicht des Filters
Ausgeschlossen zu sehen.

3.1.6 Erinnerung

In den Ansichten der Filter Ausgeschlossen und Eingeschrieben steht Ihnen der
Druckknopf Erinnerung zur Verfiigung. Uber das Betatigen dieses Druckknopfes setzen
Sie eine Erinnerung, die daraufhin bei jedem Offnen dieses Patienten erscheint:
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Erinnerung - [Hausarztzentrierte Versorgung AOK BY]

[ Patient ausschiieBen

O

[ OK ] [ Infarmation ]

In diesem Dialog kénnen Sie Uber das Setzen des Hakens den Patienten ausschlie3en, tber
das Setzen des Hakens Patienten einschreiben die Einschreibung des Patienten
beantragen, liber das Betatigen von OK den Patienten Offnen, oder sich uiber das Betatigen
des Druckknopfes Information Informationen zum Vertrag zur Hausarztzentrierten
Versorgung in Bayern anschauen.

3.1.7 Vertretung

In den Ansichten der Filter Ausgeschlossen und Erinnerung und Teilnahme
beendet steht Ihnen der Druckknopf Vertretung zur Verfiigung. Uber das Betatigen
dieses Druckknopfes kdnnen Sie den Patienten ab sofort in Vertretung behandeln.

3.1.8 Teilnahme beenden

Betatigen Sie in dem, Register Eingeschrieben den Druckknopf Tei lnahme beenden,
um die Teilnahme des Patienten zu beenden.
Es erscheint folgender Dialog:

Eingabe

Bitte geben Sie eine der folgenden Zahlen oder Freitext fur die
Begriindung der Beendigung ein:
1 =Vertragzarzt, 2 = Patient, 3 = Vertragsregeln

[ ok | [ abbuch |

Laut Anforderung ist es Pflicht, hier einen Beendigungsgrund der Teilnahme anzugeben.
Wabhlen Sie 1 fur die Beendigung durch Sie als Vertragsarzt, wahlen Sie die 2 fur die
Beendigung durch den Patienten, wahlen Sie die 3 fir die Beendigung durch Vertragsregeln,
oder geben Sie einen Freitext ein. Geben Sie nichts ein, kdnnen Sie die Teilnahme des
Patienten nicht beenden.

3.2  Register Information
Im Informationsmodul sind sdmtliche Dokumente zum AOK Hausarztmodul vom
Abrechnungsformular bis hin zum Patientenvertrag aufgefuhrt.

Folgende Druckknopfe stehen Ihnen im Register Patientenverwaltung zur Verfigung:

e Anzeigen
e Statistik
e Arztdokumente
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Im Folgenden Schildern wir Thnen die Funktionsweise der einzelnen Druckknopfe:

3.2.1 Anzeigen

Uber diesen Druckknopf kénnen Sie sich die auf der linken Seite markierten Dokumente
anzeigen lassen.

3.2.2 Statistik

Dieser Druckknopf ist im AOK Hausarztmodul deaktiviert, da er keine Funktion enthalt.

3.2.3 Arztdokumente

Uber diesen Druckknopf gelangen Sie in den Dialog Dokumentenverwaltung Arzt. Hier
werden alle arztbezogenen Dokumente aufgelistet (z.B. Quartalsabrechnung):

Dokumentenverwaltung Arzt

Falgende Dokumente wurden angelegt

= Claridentis Frauenarztmodul 20K Bayern
Teinahmeerklang Arzt
= Hauzarztmodell 40K, Eayern
OQuartalzabrechnung
iHauzarztzentrierte Yersorgung A0K BY

ks

[E] = eingeschrieben
[4] = Einschielbung beantragt
[Meu] = Meue Farmularversion

o]

Bitte beachten Sie, dass hier zurzeit noch keine Informationen hinterlegt sind.

4 Ubernahme von bereits eingeschriebenen Patienten

Alle bisher an dem urspriinglichen Vertrag (AOK Hausarztmodell) teiinehmenden Patienten
nehmen automatisch auch an dem neuen Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung in
Bayern teil.

Hierzu gibt es 2 Mdoglichkeiten, die wir Ihnen bieten, dies automatisch durchzufiihren.

1. Ubernahme der Patienten aus dem ,alten” IV-Assist Modul AOK Bayern
2. Einlesen des Teilnehmerverzeichnisses der HAVG

Im Folgenden beschreiben wir lhnen beide Varianten.

4.1 Ubernahme der Patienten aus dem ,alten* IV-Assist Modul AOK Bayern

Haben Sie bereits das ALBIS IV-Assist AOK Hausarztmodell verwendet, so haben Sie die
Mdglichkeit alle dort eingeschriebenen Patienten in den neuen Vertrag zur
Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern zu Gbernehmen.

Hierfur muss Ihr ALBIS on WINDOWS gestartet sein, es darf allerdings im Hintergrund kein
Fenster (kein Patient, keine Liste) gedffnet sein.

Gehen Sie im Menu Uber Optionen Wartung Import HZV Bayern Patienten
tibernehmen.
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Ist die Arztwahl aktiviert, erscheint der Arztwahldialog. Bitte wahlen Sie hier einen Arzt aus
und bestétigen Sie den Dialog mit OK:

Arztwahl
Bearbeitung fuir —
gezamt |» | gezamt / oder Filter nach Person
(O i F529393900 999393900 Dr. med. Jochen ALRIS
RH BE23339500 9333935900 Dr. med. Rhenus
M B523333300 933333300 Dr. med. Mosela
SK B529999900 999339300  Dr. med. Sigrun Eriiger
[ ok | [ abbuch

Im Anschluss erscheint folgende Meldung:

ALBIS

\‘2 Die zusitzliche Ubernahme der Patienten vorm Yertrag <Hausarztmodell 40K Bayern = in den Vertrag <A0K Bayern HZY = wurde bereits durchioefihet,

1

Méchten Sie den Wargang wiederhalen?

[ 2 l f Mein |

Bestatigen Sie die Meldung mit Nein, um den Vorgang abzubrechen.

Bestatigen Sie die Meldung mit Ja, um die Ubernahme zu starten. Nach erfolgreich
durchgefiihrter Ubernahme erscheint folgende Hinweismeldung:

ALBIS

-
y Es sind 2 Patienten wom Yertrag <Hausarztmodell AOK Bavern= zusatzlich in den Vertrag <ACK Bayvern HZV > (dbernommen worden,

Bestatigen Sie den Dialog mit OK und der Vorgang ist abgeschlossen.
4.2  Einlesen des Teilnehmerverzeichnisses der HAVG

Die HAVG stellt Ihnen per CD ein sogenanntes Teilnehmerverzeichnis zur Verfiigung,
welches in digitaler Form Patienten enthélt, die Sie in den Vertrag zur Hausarztzentrierten
Versorgung eingeschrieben haben.

Um das Teilnehmerverzeichnis einzulesen, legen Sie bitte die CD, die Sie von der HAVG
erhalten haben in Ihr CD Laufwerk ein.

Offnen Sie in ALBIS on WINDOWS (iber den Menuipunkt Abrechnung Integrierte
Versorgung Verwaltung.
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Wabhlen Sie bitte einen Arzt aus und bestétigen Sie den Arztwahldialog, falls dieser erscheint.

Sie befinden sich jetzt in der IV-Verwaltung:

Verwaltung Integrierte Versorung - [AOK Bayern]

Anbieter [21]: Module /Vertrage:

| A0K. B aden-wiittemberg | | Claridentis Frauenarztmodul A0K Bapern
| 40K Bayemn | | Hausarztmadel AOK, Bayern

| ADK. Hessen - GiY = | Hausarztzentrierte Yersorgung ADK BY
AOK KK Berin-Brandenburg |

ADK. Saarland

AQE Sachsen

AQK Westfalen-Lippe T

BKE Salzaitter 1]

.Inlormation Patientenvenwaltung

Palientenverwaliung fir das Modul [H ausarztzentrierte Yersorgung AOK. BY].

Alle (2] Eingeschriében [2] Beantragt (0] nerung (0 | Ausgeschiossen (0] | Teilhahme beendst (0] )
Patient Nr. Telefon K ategarie Krarke|
iEizenreich, Lea 2 26.06.19... Eingeschrieben AOK Bal
PFillmann, K.atharina 5 2611.19.. Eingeschrieben AOK Bal
[ m 1 ral
Direktaufnahme ] [ Import I I Liste Diucken l

Wertrag

Dieaktivieren

Patient suchen

Ausschlieben
Teinahme beenden

Betétigen Sie in diesem Dialog den Druckknopf Import. Es 6ffnet sich der Dialog zur
Auswahl der zu importierenden Datei, bzw. des Teilnehmerverzeichnisses:

Import-Datei zur Einschreibung von Patienten
Suchenin: | .3 Db v ¢) - -
Ibild [Chsicher

(egdp [Dyupdate

|Jcgdpz

|Z)camed

al

[obk

Dateiname: |
D ateityp: T eilnehmerdaten [* tndat) V Abbrechen
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Bitte wahlen Sie Uber Suchen in Ihr CD Laufwerk aus und selektieren Sie das
Teilnehmerverzeichnis. Die Datei endet auf .tndat:

Import-Datei zur Einschreibung von Patienten
Suchenin: | 3 TVZ bl {:j 5 i
Dateiname: | 7411238-20092 ndat
Dateinp: Teilnehrerdaten [~ tndat) ¥ Abbrechen

Markieren Sie die Datei mit der Endung .tndat und betatigen Sie den Druckknopf
Importieren.

Es offnet sich folgende Liste:

Name [Vorname INr | Status Kasse | Status Vertrag |
———————————————————— et D e D
HZV | Ballia 129 | 0K In. V. I
Eisenreich | Len = | 0K | 0K |
Maus |Minnie |- | 0K . W, |
Duck |Dagqobert |- | OE | W, |

**** REpde *rEF

In dieser Liste sind alle Patienten aufgelistet, die sich in dem Teilnehmerverzeichnis, welches
Sie von der HAVG erhalten haben, befinden und somit von lhnen laut HAVG in den Vertrag
zur Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern eingeschrieben sind.

Ist der aufgelistete Patient in ALBIS on WINDOWS bereits vorhanden, steht in der Spalte Nr
die Patientennummer des Patienten.

In der Spalte Status Kasse wird Ilhnen angezeigt, ob der Patient laut
Teilnehmerverzeichnis eingeschrieben ist. Der Status Ok bedeutet, dass der Patient laut
Teilnehmerverzeichnis eingeschrieben ist.

In der Spalte Status Vertrag steht, ob dieser Patient bei Ihnen auch schon in das Modul
zur Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern eingeschrieben ist. Der Status n.V. bedeutet,
dass der Patient noch nicht in ALBIS IV-Assist-HZV-Bayern eingeschrieben ist.

Der Status OK bedeutet, dass der entsprechende Patient bereits in ALBIS IV-Assist-HZV-
Bayern eingeschrieben ist.

In dieser Liste stehen lhnen folgende Funktionen zur Verfigung:
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Leertaste = Aufruf des markierten Patienten
F5 = nur den markierten Patient in ALBIS IV-Assist-HZV-Bayern lbernehmen
F7 = alle Patienten in ALBIS IV-Assist-HZV-Bayern tbernehmen.

Hinweis:

Es werden ausschlief3lich Patienten in ALBIS IV-Assist-HZV-Bayern Gbernommen, die schon
ein mal bei Ihnen in der Praxis waren, d.h. also in ALBIS on WINDOWS als Patienten bereits
angelegt sind.

5 Leistungskatalog

Uber den Meniipunkt Stammdaten Direktabrechnung steht lhnenim ALBIS on
WINDOWS der Leistungskatalog fuir den Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung in
Bayern zur Verfigung.

5.1 Leistungskatalog aktualisieren

Damit Ihnen ab dem 01.07.2009 die aktuellen Ziffern des Leistungskatalogs des Vertrags zu
Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern zur Verfigung stehen, ist es notwendig, den
Leistungskatalog zu aktualisieren.

Um den Leistungskatalog zu aktualisieren, gehen Sie bitte in ALBIS on WINDOWS (ber den
Menipunkt Stammdaten Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung
Aktualisieren. Mit Betatigen des Druckknopfes Ja und weiterem Befolgen der
Bildschirmanweisungen wird Ihr EBM-Stamm automatisch aktualisiert.

Wichtiger Hinweis:

. Bitte beachten Sie, dass die Aktualisierung einige Zeit in Anspruch nehmen kann.

Wir empfehlen Ihnen, die Aktualisierung maglichst am Ende der Sprechstunde und an
Ihrem Hauptrechner durchzufihren!

Bitte fihren Sie anschlieBend eine Scheindatenaktualisierung durch. Gehen Sie hierzu in
ALBIS on WINDOWS iber den Menupunkt Direktabrechnung Hausarztzentrierte
Versorgung Scheindaten aktualisieren. Wahlen Sie im folgenden Dialog das
Quartal, fur welches Sie die Scheindaten aktualisieren mochten und bestatigen Sie den
Dialog mit OK.

5.2 Aufruf Uber das ALBIS on WINDOWS Menl

In ALBIS on WINDOWS konnen Sie den Leistungskatalog, wie Sie es auch vom EBM
gewohnt sind, Uber das Menu aufrufen. Gehen Sie hierzu bitte Gber Stammdaten
Direktabrechnung Hausarztzentrierte Versorgung Gebihrenordnung. Der
Leistungskatalog enthalt alle Leistungen, die im Rahmen des Vertrages zur
Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern abgerechnet werden dirfen.

6 Scheinanlage

Der Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung macht es notwendig, die Abrechnung der
Leistungen in Bezug auf den Vertrag von der KV Abrechnung zu trennen. Um dies zu
ermdglichen, haben wir in ALBIS on WINDOWS einen neuen Scheintyp eingefuhrt:
Direktabrechnung.
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6.1 Scheinanlage (HZV Schein) — neuer Scheintyp

Legen Sie fur einen Patienten, der an dem Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung in
Bayern teilnimmt, einen Schein an (oder der Schein wird durch die Einstellung automatisch
angelegt), so sieht ein solcher Schein ab sofort wie folgt aus:

Meuen Schein fiir <Eisenreich, Leo> aufnehmen

Chipk.arte

rechrungzzchen 3 Einlesetag:

() [benweisungsschein Giitigkeit: 12412

Status: 1000 'west
Zulazzungsnr. EVE-Lezer

() Motfall-Aertietungsschein

() Privatrechnung [Ehipkarte einlesen‘ ’E_rsatzverfahren
OBG
S540T-Schwangerzchaftzabbruch

[ Patient wiinscht Quartalzquittung

IK: 8310400 WEMA: 71101 Kazse: AQK. Bayern die Gesundh.
Status: M Wers-Me: 111111111111
K.ostentrager-abr. bereich: "DD Frimarabrechnung _'v_
SKT Zusatz,
Zuordnung: [JA D med. Jochen ,f.\l'“v Augstelung: Guiltig wore | 01.04.2009 | bis: 300062009
[ ok | [ abbuch |

Die rote Markierung zeigt die Neuerung: Durch den Schalter Direktabrechnung ist dieser
Schein als Abrechnungsschein fiir die Hausarztzentrierte Versorgung gekennzeichnet. Das
bedeutet, dass alle Ziffern, die auf diesem Schein abgerechnet werden, nicht in die KV
Abrechnung gelangen.

Wie gewohnt, erscheint nach der Anlage des Scheins, je nach Einstellung, automatisch die
Abfrage der Praxisgebuhr.

6.1 Scheinanlage KV Schein

Bei der Neuanlage eines KV Scheins gibt es seit dieser Version keine Einschrankungen
mehr.
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7 Leistungserfassung

Die Leistungserfassung haben wir in ALBIS on WINDOWS fiir Sie so implementiert, dass sie
analog der Leistungserfassung bei der KV-Abrechnung funktioniert. Somit funktioniert die
Leistungseingabe, die wir Ihnen im Folgenden noch einmal kurz erlautern, wie gewohnt.

7.1  Leistungserfassung in der Karteikarte

Damit Sie die Leistungserfassung von der KV Abrechnung auf den ersten Blick
unterscheiden kdnnen, haben wir fiir die Leistungserfassung fur den Vertrag zur
Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern folgende, neue Karteikartenkirzel eingefiihrt:
lkdo Leistung: Direktabrechnung Originalschein

lkdii  Leistung: Direktabrechnung Uberweisung

lkdn  Leistung: Direktabrechnung Notfall

7.2  Leistungserfassung auf der Scheinriickseite

Auf der Scheinriickseite steht Ihnen der Leistungskatalog, wie gewohnt, Uber die
Funktionstaste F5 zur Verfigung. Ebenfalls kénnen Sie hier, wie gewohnt, auch direkt, ohne
Aufruf des Leistungskataloges, Leistungen eingeben.

8 Abrechnung

8.1 HzZV Abrechnung

Die HZV Abrechnung steht Ihnen Uber den Menipunkt Abrechnung Direktabrechnung
Vorbereiten.. zur Verfligung. Es erscheint folgender Dialog:

Direktabrechnung verbereiten

Erstellen. .. %

Abrechnungsdaten

() Prisflauf

Hausarztzenkrierte Yersorgung A0k BY W

[JamMr-Regelwerkskontrolle
Lisken
[ InMein-scheine [ ]varquartalsscheine

[Jscheine ohne Einlesedatum
[]Patienten mit mehreren Scheinen
|:| Patienten mit Quartalsquittung
[IPraxisgebithr priifen
Arzte
HZVE HZV BY Arzt B w 309 ¥

ok l [ Abbrechen
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Auf diesem Dialog haben Sie die Mdglichkeit die Abrechnungsdaten zu prufen oder auf CD
zu brennen. Bitte beachten Sie, im Bereich Arzte das entsprechende Quartal auszuwaéhlen,
fur welches Sie die Abrechnung durchfiihren mdchten.

Es stehen lhnen folgende Mdglichkeiten in Bezug auf die Abrechnung zur Verfiigung, die wir
Ihnen im Folgenden naher erlautern: Priflauf und Abrechnung.

8.1.1 Priflauf

Selektieren Sie den Pruflauf und bestatigen Sie den Dialog mit OK, so werden lhre
Abrechnungsdaten nur an das HAVG Priifmodul gesendet, tiberpriift und das Ergebnis
angezeigt.

8.1.2 Abrechnung

Selektieren Sie Abrechnung, so haben Sie die Moéglichkeit die Abrechnungsdatei auf CD zu
brennen.

Bestatigen Sie hierzu den Dialog mit OK, so wird der von lhnen gewiinschte Vorgang
durchgeflhrt.

Nachdem Sie eine der 0.g. Arten der Abrechnung durchgefuhrt haben, wird Ihnen
automatisch ein Fehlerprotokoll erstellt. Bitte beachten Sie hierzu das Kapitel 9.3
Fehlerprotokoll.

Wurde die Abrechnung erfolgreich durchgefuhrt, so erscheint folgender Dialog:

B C:\WINDOWS\system32\cmd.exe i | ﬂ

Java—Rezsult: B
Driicken Sie eine beliehige Taste . . .

Bitte bestatigen Sie den Dialog, in dem Sie eine beliebige Taste driicken. Anschlief3end erscheint
folgende Meldung, welche vom HAVG Prifmodul ausgegeben wird:

CD brennen @

f i Yy  Bitte legen Sie eine leere, beschreibare, unformatierte CD in den CD-Brenner ein.
L1 )
- Der Brenmvorgang wird gestartet.

OK | Abbrechen |

Legen Sie jetzt eine leere, unformatierte CD in lhren CD Brenner ein und betatigen Sie den
Druckknopf OK. Die CD wird gebrannt. Betétigen Sie den Druckknopf Abbrechen, so wird der
Vorgang abgebrochen.
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Wahrend des Brennvorgangs erscheint folgende Meldung:

(£ CI} brennen

Brenmvorgang lauft ... bitte warten

Abbrechen

War der Brennvorgang erfolgreich, so erscheint folgender Hinweis:

Hinweis

I

g

Brenmvorgang erfolgreich beendet.

OK

Bestétigen Sie diesen Dialog, so wird automatisch das CD Laufwerk ge6ffnet und der
Brennvorgang ist beendet.

Im Anschluss an das erfolgreiche Brennen wird die Versandliste angezeigt.

8.1.3 Datentrégerbegleitschreiben

Ebenfalls wird das Datentragerbegleitblatt angezeigt, welches Sie bitte ausdrucken,
unterschreiben und gemeinsam mit der Abrechnungs CD zusammen an das HAVG
Rechenzentrum versenden.

Schlagt der Brennvorgang fehl, so erscheint diese Meldung:

Hinweis

@ Brenmvorgang fehlgeschlagen. Es befindet sich keine leere, beschreibare, unformatierte CD in dem Brenner.
Wollen Sie erneut versuchen die Abrechnungsdatei zu brennen?

io

Bei Ja 6ffnet sich folgender Dialog:

CD brennen

® Bitte legen Sie eine leere, heschrn{fgare, unformatierte CD in den CD-Brenner ein.
Der Brenmvorgang wird gestartet.

OK Abbrechen

Legen Sie jetzt eine leere, unformatierte CD in lhren CD Brenner ein und betatigen Sie den
Druckknopf OK. Die CD wird gebrannt. Betatigen Sie den Druckknopf Abbrechen, so wird der
Vorgang abgebrochen.
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Wurden die Abrechnungsdaten erfolgreich gebrannt, so werden die entsprechenden Scheine
und Uberweisungsdaten automatisch archiviert.

Wurde die Abrechnung nicht erfolgreich durchgefiihrt, so werden die entsprechenden
Scheine nicht archiviert. Bitte korrigieren Sie die Fehler und starten Sie den Brennvorgang
erneut (s. Anfang Kapitel 8.1.2).

8.1.4 CD ohne Priifmodul brennen

Sollte es nicht mdglich sein, die CD mit Hilfe des Prifmoduls zu brennen, missen Sie die
Datei mit dem zu lhrem Brenner gehdrigen Brennprogramm brennen. Bitte brennen Sie dort
die Datei als ISO Image. Bitte filhren Sie diesen Schritt ausschlief3lich durch, wenn die Datei
nicht mit dem Prifmodul gebrannt werden kann!

Damit Sie diese Datei schneller und besser finden, haben wir fir Sie den MenlUpunkt
Abrechnung Direktabrechnung Datentrager erstellen implementiert:

Direktabrechnung Datentrager erstellen
Hausarztzentrierte Yersorgung ACK BY v
HZVWE HZY EBY Arzt B v 2i09 v
Speicherort

(*) eigener Ordner [:]

ok l [ abbrechen ]

Bitte wahlen Sie auf diesem Dialog den entsprechenden Arzt und das entsprechende Quartal

aus. Im nachsten Schritt, klicken Sie bitte auf den Druckknopf l: Es 6ffnet sich der
Ordner suchen Dialog:

Ordner suchen E]

[} Desktop

[E3] '_'| Eigene Dateien

® 'y Arbeitsplatz

+ % petzwerkumgebung
2| Papierkorh

# () ALBISUSE_Sick

Meuen Ordner erstellen l £ OF, 1 [ Abbrechen
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Bitte wahlen Sie hier ein Verzeichnis, in dem Sie das ISO Image speichern mdchten.
Bestétigen Sie den Dialog anschlieRend mit dem Druckknopf OK. Verlassen Sie den Dialog
Direktabrechnung Datentrager erstellen mit OK, so wird das ISO-Image an dem
von lhnen ausgewahlten Ort gespeichert.

8.2 KV Abrechnung

Bitte beachten Sie, dass alle Scheine, die Uber den Schalter Direktabrechnung
gekennzeichnet sind, nicht in die KV-Abrechnung gelangen.

9 Statistiken / Protokolle

In Bezug auf den Vertrag zur Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern stehen lhnen
folgende Statistiken / Protokolle zur Verfugung:

Ziffernstatistik

Kontrollliste

Fehlerprotokoll

Versandbericht

Abrechnungshistorie

Scheinzahlliste

9.1 Ziffernstatistik

Uber den Menipunkt Statistik Leistungsstatistik EBM 2000plus/2009
Ziffernstatistik haben Sie in ALBIS on WINDOWS die Mdglichkeit, sich alle Ziffern der
Abrechnung der Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern anzeigen zu lassen. Betétigen
Sie den 0.g. Menupunkt, so 6ffnet sich folgender Dialog:

Ziffernstatistik
Zeit: Arztwahl:
() Quiartal: . B271900200 Dr. med. Maria Anra Bar| s
© BENRMYNE: | 5531011300 Dr. med. VKB
(%) Leistungen im Zeitraum B521111100 Dr. med. Karin Bosch L
- B098238900 Dr. H b llk M1 hd
vore 01012009 bis: [22.02.2009 it
[[] &usgabe von ejnzelnen T agen O ginzslner Azt

O Tam: () Person
Fatienten: Abrechhungsart;
® Alle i . O K-brechnung © Direktabrechnung
Auszgabe:

Ziffermzortierung: Fasse:

(&) numerisch (%) Gesamt

() nach Haufigkeit () K.assengruppen getrennt

[ Optionen beriicksichtigen

[ 0K 1 [ Abbrechen ] [ Optionen ]

Wahlen Sie bitte im Bereich Zeit, den entsprechenden Zeitraum aus, Gber den Sie eine
Statistik erstellen méchten.

Wahlen Sie im Bereich Arztwah! die BSNR aus, fur die Sie die Statistik durchfiihren
mochten.

Wichtig ist, dass Sie im Bereich Abrechnungsart die Direktabrechnung wahlen.
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Bestatigen Sie den Dialog mit OK und Sie erhalten eine Ubersicht der abgerechneten Ziffern

der Hausarztzentrierten Versorgung in Bayern:

erstellt am ZZ.03.Z00%, um 15.3]1 Uhr

Zeitraum: won 01.01.200% bis Z2.03.200%
Abrechnungsart: nur Scheine der Direktabrechmmg
Arzte: Bosch; Arzt-Hausarzt

Ziffernstatistik
Aasgabe:
- EZiffern numerisch

- Kassengruppen "gesamt"

Anzahl bericksichtigter Falle: ¢

GO-Nr. | Anzahl | | Euroc EBM |
| gesamt | Ertrag | Eetrag |
1 1 1 1

oogoo | 11 | |
1 1 1 1

ooooz | 21 1z0.00 E| 1lz0.00 E|
1 1 1 1

01745 | 11 25.00 E| 25.00 E|
1 1

1 1
Gesamt: 0 Punkte

Gesamt: 145 00 Euro

Eurao EEN Gesamt: 14500 Euro

wxxt Epde *EEF

Per Doppelklick auf eine Ziffer haben Sie die Moglichkeit, sich eine Liste der Patienten

anzeigen zu lassen, bei denen Sie die gewahlte Ziffer abgerechnet haben:

Patienten-Liste fiir GNR 00000 - Behandlungskontakt
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9.2 Kontrollliste

Zur Abrechungsvorbereitung steht Ihnen die Kontrollliste zur Verfigung. Sie erstellen diese,
in dem Sie Uber den Menipunkt Statistik Tagesprotokoll den Dialog
Tagesprotokoll aufrufen:

Tagesprotokoll
Zeitraum Bzt
vore |01.01.2009 | bis: |01.04.2009 O Ale
(%) Auswahl:
Keeel JA  Dr. med Jochen ALBIS
@ alle O Filter; FH Dr. med Rhenus

M Dr med. Mozela

[ ] Medikamente ohne Kommentar Sk Dr. med. Sigrun Kiiger

nicht anzeigen

[ ] hur abgerechnete Leistungen

Patierten Auzgabe
O Al im Tagespratokoll Kareikarteneintrage: (OKuz  (Siang
() Mit entsprechenden Eintrgen
O e B aliert [l Daverdiagnosen [ | Davermedikamente
: t Ik, Wers. M. [Cave
Aktuell: Keine Liste im Hintergrund! Hinweis bei fehlender Diagnoss
Wergich
E)ersl:c e Sortierung nach Mamen
+) alle
OkKasse Ik [ Diagnozen mit Scheinbezug
() Privat

fiir Direktabrechnung eingeschrisben:
| Hauzarztzentrierte Yersorgung A0K B\ | s

[ ok | [ spbuch | [ standad |

Tatigen Sie die Einstellungen, wie auf dem Dialog zu sehen. Den Zeitraum konnen Sie frei
wahlen, ebenfalls den Arzt, fir den Sie die Kontrollliste erstellen mdchten.
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9.1  Fehlerprotokoll

Nachdem Sie eine Abrechnung durchgefuhrt haben, erscheint automatisch das
Fehlerprotokoll. Liegen Kontextfehler vor, so erscheinen zuerst nur Kontextfehler, da das
Prifmodul nach Kontextfehler leider keine Einzelfehler mehr ausgibt. Die Kontextfehler
werden als interne Fehler (Interne Fehlerliste:) ausgegeben:

H=WC Arzt. C HaW BY 29939597701 HEW BY Arst C B7lzz27-27200
Quartal: 372009 HAVG-ID: 12345

Adbrechnungsfertigstellung: 14:10:1Z Worgangsstatus: Ungialtig

FKontextfehler: Abrechrangsdatei konnte nicht walidiert werden

Zwei, Zebedius (40)  EZ005-03-31

Leistungen:

18 HZWC 200%-04-17TO0:00:00 GP Grundpauschale
Z6 HEWC z009-04-18TO00:00:00 HE Heimbesuch

ET7 HEWC z009-04-19T00:00:00 HE Heimbesuch

Z8 HEVC z009-04-19T00:00:00 HE Heimbesuch

2% HEWC z005-04-20T00:00:00 HE Heimbesuch

Interne Fehlerliste:

Tersicherterntmmmer des Patienten ist nicht worhanden

Haben Sie alle Kontextfehler korrigiert, zeigt das HAVG Priifmodul wieder einzelfehler an.
Fuhren Sie dazu bitte erneut die Abrechnung durch. Im Anschluss wird Ihnen die Fehlerliste
mit den Einzelfehlern (Fehlerliste) angezeigt:

Arzt L Dr. med. Arzt A 9393999301 Arzt A BSZ1111100
Quartal: 172009 HAVG-ID: 55714

Abrechrangsfertigstellung: E003-03-28T17:E0:16.8590%5574+01:00 Worgangsstatus: Unogiltig
Schmitz, Peter (l&5),15966-0%-Z6
Leistungen:

ZEF Arzt A ZO05-0Z-Z1TO0:00:00 01745 Hautkrebsscreening

Fehlerliste:

Fehler: Praxisgebushren: Praxisgebushren - Ez wurden keine Praxisgebushren gefunden.
Fehler: Usherweisungen: Ushberweisung An - Der Wert TUeberweisung An (Fachgruppe fir Uberweisungsziel) darf nicht leer sein.

Wie gewohnt, kénnen Sie tUber einen Doppelklick den entsprechenden Patienten 6ffnen und
die evtl. vorhanden Fehler korrigieren.

Hinweis:
In dieser Liste kénnen Sie, wie gewohnt, die Suchfunktion tber das Fernglas benutzen: i |

Das Feld Vorgangsstatus in der Liste informiert Sie Uber den Status der Abrechnung,
also, ob sie erfolgreich durchgefuhrt werden konnte, oder ungiltig ist.

Bitte korrigieren Sie die Fehler und fuhren Sie den Priflauf erneut durch, bis die Abrechnung
fehlerfrei ist. Sie erkennen dies daran, dass keine Fehler mehr aufgelistet sind und der
Versandstatus nicht Ubermitteltist.
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9.2 Versandliste

Es besteht die Méglichkeit die Versandliste zu speichern.

Nachdem Sie die Abrechnung fehlerfrei durchgefihrt haben, speichern Sie diese bitte bei
geoffneter Versandliste, Uber den Menipunkt Patient Speichern unter. Vergeben Sie
bitte als Dateinamen einen eindeutigen Namen, unter dem Sie die entsprechende Liste zu
einem spateren Zeitpunkt jederzeit Gber den MenlUpunkt Patient Datei anzeigen
wieder aufrufen und auch jederzeit drucken kdnnen.

Beispiel des Dateinamens:
HzvVersand_Q22009_03.07.2009.txt

9.3 Abrechnungshistorie

Die Abrechnungshistorie erstellen Sie tGber den MenlUpunkt Statistik
Tagesprotokoll:

Tagesprotokoll
Zeitraum Bzt
vore |01.01.2009 | bis: |01.04.2009 O Ale
(#) Buzwahl;
Keeel JA  Dr. med Jochen ALBIS
@ alle O Filter; FH Dr. med Rhenus

M Dr med. Mozela

[ ] Medikamente ohne Kommentar Sk Dr. med. Sigrun Kiiger

nicht anzeigen

nur abgerechnete Leistungen

Patierten Auzgabe
() Alle im T agesprotokoll Karteikarteneintrige: () Kurz @ i
() Mit entsprechenden Eintragen
sl [l Daverdiagnosen [ | Davermedikamente
() Selektierte Liste Ik, Wers. M. [Cave
Aktuel; Lizte HzvWerzand but [ ] Hirweis bei fehlendsr Diagnoss

Wergich

L IERAS Sortierung nach Mamen

(=) alle _ . _

OKasse Ik [ Diagnozen mit Scheinbezug

() Privat

fiir Direktabrechnung eingeschrisben:
|Hauzarztzentrierte Versorgung A0F BW | s

[ ok | [ spbuch | [ standad |

Tatigen Sie die Einstellungen, wie auf dem Dialog zu sehen. Den Zeitraum kdnnen Sie frei
wahlen, ebenfalls den Arzt, fir den Sie die Abrechnungshistorie erstellen mdchten.
Verlassen Sie diesen Dialog mit OK und Sie haben eine Ubersicht aller in dem angegebenen
Zeitraum abgerechneten Leistungen.
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9.4

Scheinzahlliste fur Direktabrechnungsscheine

Ab sofort haben Sie die Méglichkeit, die Scheinzahlstatistik zwischen KV- und
Direktabrechnungsscheinen differenziert auszuwerten.

Hierzu gehen Sie bitte Gber den Menlpunkt Statistik Leistungsstatistik EBM

2000plus Scheinzahlliste und setzen per Doppelklick der Maus den Punkt bei

Direktabrechnung:

Scheinzahlliste
Zeit;

(&) Quartak I2HDEI v

wor; | o bisi: |1

i Tag:

Fatienter:

) Al

Arztwahl:
(=) BENRAN-Hummer:

(121111100 _EadenwWiitemberg
B181111100 Bayemn

() usstellungsdatunm im Zeitraum

) éinzelnel Azt
:BaW'u' [r. Baden-wflitemberg

Abrechnungzart:

() Ky-tbrechnung © (3) Dirsktabrechnung

[ Abbrechen l

Die Auswahlmdglichkeit der auszuwertenden Scheinzahlstatistik Uber Betriebsstéatte bzw.
Arzt ist fur die Auswertung der Direktabrechnungsscheine ebenso gegeben wie bei Auswahl

der Option ,,KV-Abrechnung®.

Scheinzahlen

"MNein"-Scheine: a
l.) Getrennt nach Hassengruppen und
| | Scheine | |
| | gesamt | |
Fatient | Neuzu- | exkl. | Therweisungen | Notfall-/Vertreter-
| ginge | Eeleg/ | Zcheine gesant | Scheine
| | stat. | exkl. stat. |
————————————————— e ittt e e il Kottt ettt
PE Mitglieder| z | z | [ 11 1
PK Angehdrige | a | oo 01 o 0
4 Rentner | o [ | [ | o u]
PE Gesant | z | z | [ 11 1
EE Mitglieder| o o o o u}
EK Angehdrige | a | oo 01 o 0
EE Rentner | o [ | [ | o o]
EE Gesant | o [ [ o o]
KT Mitglieder| o ol ol o u]
SKT Angehérige| o [ | [ | o u]
SKET Dentner | o | [ | [/ | o u]
BET Gesant | o o o o u}
GESAMT: | z | z | [ 11 1

Versichertenstatus

|
|
Abrechnungs- |
|
|

Seite 33




	1 Hausarztzentrierte Versorgung in Bayern
	1.1 Freischaltung AOK Bayern Modul
	1.1 Freischaltung AOK Bayern Abrechnung

	2 Arztdaten- Verwaltung
	2.1 Eingabe der HÄVG-ID
	2.2 Aktivierung der Arzt-Vertragsteilnahme

	3 IV- Verwaltung
	3.1 Register Patientenverwaltung
	3.1.1 Scanner
	3.1.2 Direktaufnahme
	3.1.2.1 Einschreiben der Patienten
	3.1.2.2 Suche

	3.1.3 Patient suchen
	3.1.4 Patientenerklärung
	3.1.5 Ausschließen
	3.1.6 Erinnerung
	3.1.7 Vertretung
	3.1.8 Teilnahme beenden

	3.2 Register Information
	3.2.1 Anzeigen
	3.2.2 Statistik
	3.2.3 Arztdokumente


	4 Übernahme von bereits eingeschriebenen Patienten
	4.1 Übernahme der Patienten aus dem „alten“ IV-Assist Modul AOK Bayern
	4.2 Einlesen des Teilnehmerverzeichnisses der HÄVG

	5 Leistungskatalog
	5.1 Leistungskatalog aktualisieren
	5.2 Aufruf über das ALBIS on WINDOWS Menü

	6 Scheinanlage
	6.1 Scheinanlage (HZV Schein) – neuer Scheintyp
	6.1 Scheinanlage KV Schein

	7 Leistungserfassung
	7.1 Leistungserfassung in der Karteikarte
	7.2 Leistungserfassung auf der Scheinrückseite

	8 Abrechnung
	8.1 HZV Abrechnung
	8.1.1 Prüflauf
	8.1.2 Abrechnung
	8.1.3 Datenträgerbegleitschreiben
	8.1.4 CD ohne Prüfmodul brennen

	8.2 KV Abrechnung

	9 Statistiken / Protokolle
	9.1 Ziffernstatistik
	9.2 Kontrollliste
	9.1 Fehlerprotokoll
	9.2 Versandliste
	9.3 Abrechnungshistorie
	9.4 Scheinzahlliste für Direktabrechnungsscheine


