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Einleitung

Mit der Auslieferung des Sonderupdates steht lhnen als ALBIS-Anwender nun erstmalig der Dresdner
Bank —Kontenabgleich (DreBa Kontenabgleich) in einer Pilotphase zur Verfugung.

Diese Zusatzfunktion innerhalb lhres Arztinformationssystems erméglicht Ihnen den bequemen Onlineab-
gleich offener Rechnungspositionen einzelner Patienten. Der DreBa Kontenabgleich entlastet Sie bei der
derzeit manuellen Aufarbeitung der offenen Posten gegeniiber herkbmmlichen Kontoausziigen.

Durch lhre Praxissoftware und dem darin integrierten DocPortal wird eine Zuordnung von Uberweisungs-
eingangen einerseits und offenen Positionen andererseits weitestgehend automatisiert vorgenommen.
Das DocPortal ruft die Kontodaten online ab und vergleicht die einzelnen Positionen der Kontoausziige
mit den offenen Positionen aus Ihrem System.

Im DocPortal-eigenen Dialog werden die offenen Positionen den Kontobuchungen gegeniibergestellt. 1h-
nen steht es an dieser Stelle frei, selbsttatig Zuordnungen zu andern. Anschliel3end teilt das DocPortal 1h-
rer Praxissoftware die durch Sie bestatigte Zuordnungstabelle mit. AuRerdem wird ein Auszug des elekt-

ronischen Kontoauszugs an Sie Ubermittelt.

Ihre Vorteile

v Bequemer Onlineabgleich offener Rechnungspositionen

v Administrative Entlastung durch Wegfall manueller Aufarbeitung lhrer Kontoausziige
v Automatische Zuordnung der Uberweisungseingénge

v Automatische Zuordnung offener Positionen

v Ubermittlung des elektronischen Kontoauszugs

Kontakt

Sie haben Fragen oder mdchten kostenlos fur die Pilotphase freigeschaltet werden?
Dann melden Sie sich bitte unter nachstehender Nummer. Die Mitarbeiter helfen Ihnen gerne weiter!

Tel.. 0261 -8000 1710
Fax.. 0261 - 8000 3710
E-Mail: dreba@compugroup.com



mailto:dreba@compugroup.com

Voraussetzungen

Fir die Nutzung der Zusatzfunktion im Arztinformationssystem sind grundsétzlich nur Kunden der Dresd-
ner Bank zugelassen. Fir den Online-Kontenabgleich bendtigen Sie eine EBICS-Registrierung bei der
Dresdner Bank, damit der sichere Datenaustausch mit lhrem Geldinstitut gewdhrleistet ist. Das EBICS
Verfahren muss bei Ihrer Dresdner Bank separat beantragt werden, denn dieses ist bei dem Antrag auf
das ,normale“ Konto nicht enthalten.

Ihr ALBIS on WINDOWS stellt hierzu tber das integrierte DocPortal eine Option zum Starten des Regist-
rierungsvorgangs zur Verfiigung. Nach dem Initialisieren der Registrierung erhalten Sie einen Ausdruck,
welcher der Bank via Fax oder per Post zugesendet werden muss, um die Registrierung abzuschlieRen.
Die nachfolgenden Schritte sollen Ihnen als Hilfestellung dienen, die Registrierung in lThrem ALBIS on
WINDOWS vorzunehmen:

Schritt 1:
Lizenzierung ,,Online Konto Abgleich“
Fur die Freischaltung benétigen Sie einen Lizenzschlissel.

DocPortal

Merkzettel
Archiv

Diesen erhalten Sie, indem Sie den D-Button @ an lhrem unteren rechten Bild-
schirmrand mit der rechten Maustaste anklicken, ,Einstellungen® auswahlen und
anschlieBend ,Kontenabgleich* aktivieren.

DreBa Kontenabgleich - Einstellungen

Einstellungen
Hilfe:

Nachdem Sie die im Dialogfeld aufgefiihrte Te-
Sie erhalten Thren persinlichen Lizenzschlissel unter der lefonnummer angerufen und den Lizenzschliis-
Telefonnummer: 0261-8000 1710 :

sel erhalten haben, tragen Sie diesen bitte in

Lizenzschlussel eingeben: | = = - [ akivieren | das vorgegebene Feld.

Aktiviert Far folgende Arztnummern:

Sobald Sie sich im DocPortal freigeschaltet ha-
ben, kontaktieren Sie bitte Ihren Dresdner Bank-
Berater bezuglich der Zusendung lhrer erforder-
lichen EBICS-Registrierungsdaten.

Schritt 2:
Benutzerrechte in ALBIS on WINDOWS §

Das Verwenden des Kontenabgleichs ist nur den
Benutzern gestattet, welche das Recht
,,Kontoabgleich Online“ besitzen.

RIESERER] <]
SESERTE] <

Im ALBIS on WINDOWS Menu: oo e
Stammdaten | g BU0GE00 O med

B471032200 Dr. med.

Benutzerverwaltung | e 5211000430 b mod

42305800 Dr. med.

Benutzerverwaltung et e 41020500 . neg 2
kdnnen die Rechte vergeben werden.




Bevor der Abgleich verwendet werden kann, miissen einige Einstellungen vorgenommen werden. Ist der
Praxiscomputer tGber einen Proxyserver online, so miissen Proxyeinstellungen gesetzt werden.
Die Kontodaten mussen bei der Bank registriert und freigeschaltet werden.

Schritt 3:
Globale Einstellungen setzen — Proxyserver

DOptionen Nachrichtensystem / Kommunikation

1234

- Im ALBIS on WINDOWS Menu:

poveserere | OPTIONEN |

Nachrichten/ Kommunikation |
Internet Optionen

werden die Einstellungen gesetzt:

Schritt 4:
Einstellungen fir die Registrierung

Optionen Privatliquidation

B arkverbindung
UChEI’] Albiz
Barname o

Kontoinhaber Jochen Albis 123455?33
Ko 123456783

Unter:

OPTIONEN |

PRIVATLIQUIDATION, Button ,Andern®,
TAB-Reiter Bankverbindung, BUTTON ,EBICS
Daten” :

ELZ 35765432

98?55432

I
EBICS Daten fir die Registrierung Online Kontoabgleich

11111111
1111112
Jochen &LBIS

hitps:/febics. dresdner-bank. dedcs /CS

Die Daten mussen im Vorfeld bei der Bank angefragt werden Sind die Daten eingetragen, kann der Zu-
gang registriert werden (Button Registrierung).




Schritt 5:
Freischaltungsdaten im DocPortal

Nachdem Sie sich nun in IThrem Arztinformationssystem registriert haben und das DocPortal die Daten on-
line abgeglichen hat, erscheint das nachstehende Dialogfeld:

0O«

Doc

Freischaltung fir den Online Kontenabgleich

Senden sie Diese Keys unterschrieben via Fax oder Post zur
Freischaltung an Ihre Bank,

Benutzer:

Daturn, Uhrzeit: 27.03.2009 11:41
Empfénger: DRESDMER
User-1d : N
kunden-1d: | N

Signaturschliiszel AO004
Exponent
CEFARDSEBARZEE413E8FFOED37A4ARE04Z230237932
FlAEFDDEEQODZ0SEEFZED 32D CFE7EABTCRECZELZBZ3REE
FOES4CACODEDC42EEE44346CC79ZEZ670DEZEB079E4ZEC
BEEED1S08A4E355065E17E305C4FALFAZEFFASGD 3744
C94FCE41E7FFEF45CCDBCFEGE4ETCEZEZCEZRRSTIAREY
41E0COCECOFFEEZEEZEEED12D4SBEET4EDCEL

Modulo
oloool

Hash
SAlEFSFFFADSSSEDTACSEFSFAFTES D33 5DARSEE

& DocPortal 2006 Impressum

Um die Registrierung final abzuschlie3en, missen diese Daten ausgedruckt und von Ilhnen unterschieben
an die Dresdner Bank via FAX oder Giber den Postweg zugesendet werden.

Die endgultige Freischaltung nach erfolgreicher Registrierung erfolgt mittels Freigabe durch die Bank.
Innerhalb weniger Tage steht dann der DreBa- Online-Kontenableich fur Sie zur Verfigung.




Online Kontenabgleich durchfiihren

1. Eingabe des Rechnungszusatzes

Wéhrend der Entwicklung des Kontoabgleich wurde in ALBIS eine neue Nummer eingefiihrt, die auf die
Privatrechnung gedruckt wird — Verwendungszweck. Der Verwendungszweck ist eine in der Praxis ein-
deutige Nummer, die beim Treffermatching eine groRe Rolle spielt, sie muss bei der Uberweisung ange-
ben werden.

114 Privat. Privat m 091111.pdf - Adobe Reader
Datei Bearbeiten Anzeige Dokument ‘wWerkzeuge Fenster Hilfe ®

B & o @@ g (] e |

Dr. med. Jochen ALBIS
Dr. med. Friedrich Rhenus
Dr. med. lise Mosela

Fachérzte fiir Allgemeinmedizin

Drs. ALBIS, Rhenus, Mosela, Maria Trost 25, 56070 Koblenz

Herrn Bank
Pr}vat Privat Kontoinhaber Ji
Privat
56626 Andernach Bl

. 14.
Rechnungsnummer : 541/09 (Bei Uberweisung bitte unbedingt angeben!) Rechnungszusatznummer:
Verwendungszweck: 541094 {Bei Uberwsisung bitte unbedingt angeben!)
Behandelt wurden: Sie selbst REChnUnganmmer +
VUNR: 4108000, VNR: 111111111111 Rechnungsdatum +
Sehr geshrter Herr  Privat, Patientennummer +
fr unsere arztlichen Leistungen erlauben wir uns zu liquidieren:

Rechnungsbetrag +
Datum  Anz. Ziffer Fakt. Text bes.K. Prufziffer
14.01.09 3 2.300 Eingehends Beratung
4 2.300 Fremdanamnese/ Unterweisung
Zu zahlender Betrag EU
Diese Rechnung wurde mit einer Demolizenz ausgedruckt.
Bitte Oberweisen Sie den Betrag bis zum 28.01.2009 auf das 0. a. Konto.

Beispiel :
35 - Rechnungsnummer
140409 - Anlegedatum der Rechnung
016 - 3 letzten Stellen der Patientennummer

071 - 3 letzten Stellen des Rechnung Gesamt-Betrag (€ 0.71)
3 - Prifziffer




Bitte beachten Sie:

Die Rechnungsnummer kann fir diesen Zweck nicht verwendet werden, da diese Sonderzeichen enthélt
,I“. Es ist nicht garantiert, dass die Sonderzeichen vom Uberweiser im Verwendungszweck angegeben
werden, eine Nummer jedoch schon.

2. Matching Uber die Liste der offenen Posten

E ALBIS on WINDDWS Demoversion - Offene Posten [Betrag: 144730 EUR, ges. 38)

Orman
|5 @B @ = 66 5 ¢ j
- : i He R e
@
E Offene Posten [Betrag: 1447.30 EUR, ges. 38)

[ Mo | Rech [Emplénger ____ [Paientin |

Heidrun Michaelis Michaelis, Heidrun (10} 22.11.2004 _15.04.2005

Prof. . Clare Janssen Janssen, Prof. Dr. Clare ... 25.08.2005  02.09.2005

Prof. . Clare Janssen Janssen, Prof. Dr. Clare ... 22.11.2005  25.11.2005

Berghau- Berufsgenossenschaft Bergrnann, Josef (93 01122005 1012.2005 ..

Dr. jur. Frank Schutte Schulte, Dr. jur. Frank (15} 25.11.2005  10.12.2005 Uber ALBIS on WINDOWS
Heidrun Michaelis Michaelis, Heidrun (10} 15.02.2006  03.04.2006

Ver gs- Berufsg Prof. Dr. Clre ... 26.07.2006  30.04.2006 Menu:

Prof. . Clare Janssen Janssen, Prof. Dr. Clare ... 10.04.2006  30.04.2006 Privat |

Prof. . Clare Janssen Janssen, Prof. Dr. Clare ... 16.10.2006  16.10.2006

Berghau-BG BY Bann Bergmann, Jogef (9) 15.02.2006  03.01.2007 Listen I

Heidrun Michaelis

Morddeutsche Metall-BG BY Hanno ..

lioha Stoppel
Berghau-BG BY Bonn
Heidrun Michaelis
Dr. jur. Frank Schufte
Dr. jur. Frank Schufte

Morddeutsche bietall-BG BY Hanno ..

Lina Schreiber
lioha Stoppel
Heidrun Michaelis

BG der Bauwirtschatt BY Karlsruhe .

Sepp Hackl

Michaelis, Heidrun {10}
Hardt, Suze (7)

Stoppel, llora (8]
Bergmann, Jogef (3)
Michaelis, Heidrun {10}
Schulte, Dr. jur. Frank {15}
Schulte, Dr. jur. Frank {15}
Hardt, Suze (7)

Sehrelber, Lina (3)
Stoppel, o (8
Michaelis, Heidrun {10}
Scheuermann, Kurt (8)
Hackl, Sepp (1)

18.08.2006
16.10.2006
09.01.2007
09.01.2007
09.01.2007
09.01.2007
11.07.2007
11.07.2007
09.01.2007
01.07.2007
29.10.2007
24.10.2007
24.10.2007

20.12.0006
11.07.2007
30.05.2007
11.07.2007
30.05.2007
10.01.2007
24.10.2007
22.10.2007
22.10.2007
24.10.2007
16.11.2007
16.04.2008
16.04.2008

Offene Posten
wird lhnen die Liste der Pos-
ten angezeigt




Die Online Abfrage der Buchungen kdnnen Sie Uber die F11 Taste anstof3en.
Im Anschluss daran werden dann die Posten und Kontobuchungen im DocPortal Browser dargestellt.

Bei ,,Ubernehmen“ werden
alle zugeordneten Buchun-
genan ALBIS on
WINDOWS ubertragen und
der Liste der Posten quit-
tiert.

Das Datum, ab welchem die Kontoeingdnge bertcksichtigt werden, ist das Datum der &éltesten offenen
Position, welche von ALBIS on WINDOWS Ubergeben wird.

Kontenabgleich

09.01.2007; BergbauwBG BY Bonn: 537,30 EUR: Rehr. 3/07:
FieZusatz. 3407

23102007 Heidrun Michaelis; 10,72 ELIR: ReMr. 10/07;
ReZusatz. 10407

16.10.2006; Prof. Dr. Clére Janssen; 15,73 ELUR: ReNr. 6/06:
ReZusatz. B/0B

15.02.2006; Bergbau-BG BY Bonn; 25,25 ELIR; Rehr. 5/06;
FeZusatz. 806

74.01.2009; Privat Privat; 10,72 EUR; ReNr. 10/09; Relusatz
10/09

14.01.2003; Privat Privat; 10,72 EUR: FeNr. 5/03; Reusatz.
E/09

Oo|o|o|jo|g

19.01.2008; 548,11 EUR:

Buchungsdetails

19.01.2003; 1577568 EUR:

19.01.2008; 2652 22 EUR:

19.01.2003; 25053,78 EUR;

19.01.2009; 250,08 EUR: ZAHLUNGSEMPFAENGER 2;

19.01.2008; 966,05 EUR:




Aufbau des Dialogfensters

Kontenabgleich

Hilfe

] I abbrechen ] [ iUbernehmen ]

Offene Posten

#3 28.10,2008; Stefan Meyer; 16,22 EUR; ReNr. 7/08

Kontobuchungen

Trefferin %  Storno

#1 28.10.2008; Stadt. Klinikum Kemperhof; 47,99 EUR; ReNr. 5/08  11.11.2008; 47,99 EUR; Dr.Mustermann, Klinik; 100 Test

#2  28.10.2008; Antonia Schmidt; 21,18 EUR; Relr. 6/08 11.11.2008; 21,18 EUR; Schmidt , Karl; 100 O

o O

Bemerky

nicht zugeordnete Kontobuchungen

lﬁ‘ 11,11.,2008; 23,00 EUR; Mustermann, Max;

#2 11.11.2008; 99,26 EUR; Mustermann, Karl;

Buchungsdetails

'Buchungsdatum: 11.11.2008

Betrag: 23,00 ELR
Buchungsschliissel: NTRF
Auftraggeber: Mustermann, Max
Kontonr: 9985776655
Buchungstext: INLAND-UEE
Yerwendungszweck: 23123 wgewe

Offene Posten:

Diese Spalte zeigt die offenen Posten aus ALBIS on WINDOWS

Kontobuchungen:

Diese Zellen kdnnen ein oder mehrere Kontobuchungen enthalten.

Treffer in %:

Ubereinstimmungsgrad zwischen den offenen Posten und den zugeordneten Kontobuchungen

Nicht zugeordnete Kontobuchungen:

Hier befinden sich alle Kontobuchungen, die nicht mit offenen Posten tibereinstimmen.

Buchungsdetails:

Hier finden sie Detailinformationen tiber die aktuell angewé&hite, aktive Tabellenzelle.

Storno:

Durch aktivieren dieser Option wird der Differenzbetrag in ALBIS on WINDOWS verworfen bzw. storniert.

Bemerkung:

Hier kénnen Sie den Grund der Stornierung vermerken.




Bedienungsanleitung

1. Manuelle Nachbearbeitung

via Drag & Drop

Um die Zuordnungen zwischen offenen Posten und Kontobuchungen zu &ndern, kann die entsprechende
Tabellenzelle mittels Drag & Drop zugeordnet und wieder entfernt werden.

Klick und Doppelklick

Mittels einfachem anklicken der Zelle kdnnen die Buchungsdetails der jeweiligen Zelle eingesehen wer-
den.

Das Entfernen der Kontobuchungen kann auch mittels Doppelklick auf die entsprechende Zelle erfolgen.
Der entfernte Datensatz wird dann wieder in der unteren Tabelle eingeordnet.

KOﬂtenangeich Hilfe ] [ abbrechen ] [ Ubernehmen J

Offene Posten Kontobuchungen Treffer in %

#1 28.10.2008; Stadt. Klinikum Kemperhof; 47,99 EUR; ReNr. 5/08 | 11.11,2008; 47,99 EUR; Dr.Mustermann, Klinik; 100

#2 28.10,2008; Antonia Schmidt; 21,18 EUR; Relr, 6/08 I 11.11.2008; 21g8 EUR; Schmidt , Karl; I 100

/

#3 28.10.2008; Stefan Meyer; 16,22 EUR; ReNr. 7/08 , u]

7
11.11.2008; 23,00 EUR; Must;imann, Max;
’

/

|
ERPIIVRNSNI HTWP S — | Buchungsdetails

#1 11.11,2008; 99,26 EUR; Mustermann, Karl; !Buchungsdatum: 11.11.2008
| Betrag: 23,00 ELR
\ﬁ‘ 11.11.2008; 23,00 EUR; Mustermann, Max; |Buchungsschliissel: NTRF
Auftraggeber: Mustermann, Max
Kontonr: 9935776655
Buchungstext: INLAND-UEE
Yerwendungszweck: 23123 wgewe




2. Treffer — Prozent &ndern

Ein einfaches Klicken auf eine Zelle der Spalte ,Treffer 6ffnet ein kleines Optionsmenu.

:] l abbrechen ] [ tbernehmen
Beim Anwahlen der entsprechenden Ziffer wird
die Wahrscheinlichkeit der entsprechenden Zeile
geandert. ngen Treffer in %
Die Prozentangabe kann nur geandert werden, s Klinik; 100
wenn bereits in der Spalte Kontobuchungen eine '
Buchung zugeordnet wurde. 100 :
100 %*
0 50 %

3. Tooltips — mehr Information

0%

Durch kurzes Verweilen tiber einer Tabellenzelle werden Buchungsdetails der Zelle angezeigt.

Offene Posten Kontobuchungen Treffer in

Jm Kemperhof; 47,99 EUR; ReNr. 5/08 11.11.2008; 47,99 EUR; Dr.Mustermann, Klinik; 100

midt; 21,18 EUR; ReNr, 6/03 11.11.2008; 21,18 EUR; Schmidt , Karl; S0
Buchungsdatum: 11.11.,2003

°r; 16,22 EUR; Rer. 7/08 Betrag: 21,18 ELR 0
Auftraggeber: Schmidt , Karl
Kontonr: 99358776655

Buchungstext: INLAND-UEB

nicht zugeordnete Kontobuchungen

Mustermann, Max;

rustermann, Karl;

Buchungsdetails




4. Mehrere Kontobuchungen zu einem offenen Posten
Einem offenen Posten kbnnen mehrere Kontobuchungen zugeordnet werden.

Details aller Zuweisungen kdnnen von lhnen wie gewohnt durch Anwé&hlen der gewiinschten Zelle im Feld
»Buchungsdetails“ eingesehen werden.

KOﬂteﬂabg/eich Hilfe ][ abbrechen ][ Ubernehmen

Offene Posten Kontobuchungen Treffer in %

#1 28.10.2008; Antonia Schmidt; 21,18 EUR; ReNr. 6{08 11.11,2008; 21,18 EUR; Schmidt , Karl; 100

#2 28.10.2008; Stefan Mever; 16,22 EUR; ReNr. 7/08 1]
11.11,2008; 47 94 FLIR: Nr Mustermann Klinik: | 11 11.2008: 23 00
EUR; Muster| alle loschen
11.11,2008; 47,99 EUR; Dr.Mustermann, Klinik;
11.11,2008; 23,00 EUR; Mustermann, Max;

#3 28.10,2008; Stadt, Klinikum Kemperhof; 47,99 EUR; ReNr. 5/08 100

I nicht zugeordnete Kontobuchungen ‘ BUCh u ngsde ta i/S'

#1 ‘ 11.11.2008; 99,26 EUR; Mustermann, Karl; Buchungsdatum: 11.11,2008

e Betrag: 47,99 EUR

Buchungsschliissel: NTRF

Auftraggeber: Dr.Mustermann, Klinik
Kontonr: 9955776655

Buchungstext: INLAND-UEE
yYerwendungszweck: Rechnungshlr.:5/08 Test

Buchungsdatum: 11.11.2008
Betrag: 23,00 EUR
Buchungsschliissel: NTRF
Auftraggeber: Mustermann, Max
Kontonr: 99858776655
Buchungstext: INLAND-UEB
yYerwendungszweck: 23123 wgewe

Das Entfernen der Zuordnung mittels Drag & Drop entfernt alle Einzelbuchungen aus der entsprechenden
Zelle.

Doppelklick auf die entsprechende Zelle lasst ein Menl mit allen enthaltenen Buchungen erscheinen.
Durch Anwéhlen der gewiinschten Buchung wird diese aus der Buchungsgruppe entfernt.




5. Differenzbetrage Stornieren

Stimmen die Betrage zwischen offenem Posten und Kontobuchung nicht Gberein, kann das zuséatzliche
Feld ,Storno’ gesetzt und bei Bedarf eine Bemerkung hinzugefiigt werden.

Dies bewirkt, dass in ALBIS on WINDOWS der Restbetrag des entsprechenden Postens storniert wird.
Diese Option kann nur genutzt werden, wenn der Treffer 100% ist.

Ka ntena bgle iCh [ Hilfe ] [ abbrechen ] [ Ubernehmen
Offene Posten Kontobuchungen Trefferin%  Storno Bemerkung

#1 1Meyer; 16,22 EUR; ReNr. 7/08 1] O

#2 Klinikum Kemperhof; 47,99 EUR; ReNr. 5/08  11.11.2008; 23,00 EUR; Mustermann, Max; 100 Dies ist eine Bemerkung

6. Abschliel3en des Vorgangs

Durch Klicken des Buttons ,ibernehmen® werden alle Zuordnungen an ALBIS on WINDOWS (ibertragen
und dort ein gepflegt.
Das Aktivieren des Dialogfeldes ,Abbrechen® verwirft alle Daten.

Bei Fragen und Anregungen zum Thema Kontenabgleich der Dresdner Bank stehen Ihnen die Kollegin-
nen und Kollegen des Servicecenters gern zu Verfiigung.

Tel.: 0261 - 80001710
Fax.: 0261 - 8000 3710

E-Mail: dreba@compugroup.com



mailto:dreba@compugroup.com
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