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1 Einfdhrung

1 EinfUhrung

Was ist ALBIS?

ALBIS ist die Alternative zum bewahrten Albis-Arzteprogramm unter DOS.
Es lauft unter Microsoft Windows und bietet dem Anwender alle Vorteile
einer grafischen Benutzeroberflache. Bei der Konzeption von ALBIS
haben die Programmentwickler konsequent bertcksichtigt, daf3 die An-
wender in erster Linie Arzte bzw. Arzthelferinnen sind und keine EDV-
Experten. Daher wurde besonderer Wert auf einfachste Bedienung ge-
legt.

Das Ergebnis liegt Thnen vor. Wir winschen lhnen viel Freude mit
ALBIS.

ALBIS

e st ein leistungsfahiges, umfassendes Arzteprogramm unter der gra-
fischen Benutzeroberflache Windows und bietet den komfortablen
Windows-Standard.

e setzt hinsichtlich Ubersichtlichkeit und Anwenderfreundlichkeit neue
Maflstdbe. Jeder Patient wird in einem separaten Fenster verwaltet.

ist intuitiv und schnell erlernbar.

erlaubt wahlweise Eingaben tber Maus, Tastatur und Kurzbefehle.
bietet Echtdarstellung auf dem Bildschirm (WYSIWYG-Modus).
kann gleichzeitig mehrere Patienten bearbeiten.

gewahrleistet problemlosen Austausch zwischen Windows-Standard-
Anwendungen.

® hat alle KBV-Zulassungen (BDT-Schnittstelle 2/94, ADT-Satz-
beschreibung 10/93, LDT 07/99).

e ermdglicht kooperatives Multitasking.
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Leistungsumfang

Stammdatenverwaltung (Krankenkassen, Patienten, EBM, GOA etc.)
GO-Nummern / Diagnosen / Begrindungen / GO-Ausschliisse
Formulardruck

Medikamentendatenbank

Praxisinterne Medikamentenliste

Diagnosendatenbank

Praxisinterne Diagnosenliste

Tages-/Fehlerprotokoll mit Regelpriifung (KV-Ausschliisse)
Statistiken (u.a. Tag, Quartal, Fachgruppen, Verordnungen)
Mahnung Chipkarte bzw. Abrechnungsschein
Kassenabrechnung (AS-Riickseite / Datentrageraustausch)
Privatliquidation / PAD / PrivatCard

Mahnwesen

Archivdatenverwaltung

Textverarbeitung (inkl. automatisches Schreiben von Arztbriefen)
Elektronische Karteikarte, medizinische Dokumentation
Online-Regelpriifung bei Eingabe im Abrechnungsschein
Leistungsketten

Einbindung aller Chipkartenlesegerate (inkl. Cherry-Tastatur)
Terminverwaltung

Hausbesuchsmodul

telemed

Praxisarchiv

viele andere praxisgerechte Funktionen

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

1



1 Einfdhrung

1.1 Installation

1.1.1 Voraussetzungen

Wir setzen voraus,

w dafd Sie eine EDV-Anlage (einschlie3lich Drucker) besitzen, die fol-
genden Anforderungen genugt:
e mind. 486er PC mit 8 MB Arbeitsspeicher
e mind. 100 MB freiem Festplattenspeicher

ws dald die grafische Benutzeroberflache Windows 95(oder héher) be-
reits vollstandig installiert ist.

1.1.2 Neuinstallation unter Microsoft Windows

w Diese Anleitung gilt nur fir lokale Erstinstallationen. Netzwerk-
installationen sollten nur von autorisierten Technikern vorgenommen
werden. Bitte wenden Sie sich an lhren zustandigen Vertriebspartner.

@ Betétigen Sie den Druckknopf St art .

@ Legen Sie die CD in das CD-ROM-Laufwerk.

@ (Imfolgenden ist "X” durch den Laufwerksbuchstaben des CD-ROM-
Laufwerks zu ersetzen. Das Zeichen "\" erreichen Sie durch gleich-
zeitiges Driicken der Tasten "Alt Gr’und "3".)

@ Geben Sie im Fenster Ausf lhr en den Befehl X:\ setup ein und
betatigen Sie die Eingabe-Taste.

@ Folgen Sie nun den Bildschirmanweisungen.
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1.1.3 Update-Installation unter Microsoft Windows

¢
¢

d

Fuhren Sie vor dem Einspielen des Updates bitte eine

Datensicherung durch.
Generell gilt: Spielen Sie ein Update bitte baldmdglichst nach Erhalt

ein, da dieses in der Regel den aktuellen Kostentragerstamm, das
neueste KBV-Priifprogramm sowie die aktualisierten EBM und GOA
enthalt, die Sie fur Ihre Abrechnung bendtigen!!

Die beiliegende Update-Dokumentation sollte sorgféltig in Ihr Hand-
buch eingeordnet werden.

Spielen Sie das Update folgendermal3en ein:

@ Beenden Sie ALBIS an allen Arbeitsplatzen.

@ Wabhlen Sie im Programm-Manager das Menll Datei Ausfihren.

@ Legen Sie die CD in das CD-ROM-Laufwerk.

@ (Imfolgendenist X" durch den Laufwerksbuchstaben des CD-ROM-
Laufwerks zu ersetzen. Das Zeichen "\" erreichen Sie durch gleich-
zeitiges Driicken der Tasten "Alt Gr'und "R".)

@ Geben Sie im Fenster Ausf Gihr en den Befehl X:\ setup ein und
betéatigen Sie die Eingabe-Taste.

@ Folgen Sie nun den Bildschirmanweisungen.

s Beachten Sie bitte, da3 das Update nach Erscheinen der Meldung

.Installation erfolgreich* noch nicht abgeschlossen ist.
Das Update ist erst dann vollstandig durchgefiihrt, wenn Sie ALBIS
neu starten und das Fenster ALBIS - Logi n erscheint. Wahrend
des ersten Programmstarts nach der Installation werden Datenban-
ken neu aufgebaut. Deshalb darf ALBIS wahrenddessen an keinem
anderen Arbeitsplatz laufen und auch nicht gestartet werden.
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1.2 Vor dem Programmstart

1.2.1 Was Sie unbedingt wissen mussen!

Es ist wichtig,

¢
¢

G

daRR Sie niemals lhren Server ausschalten, wenn noch Arbeits-
platzrechner in Betrieb sind!

daf Sie niemals lhren Arbeitsplatzrechner ausschalten oder die an
Ihrem PC mdglicherweise vorhandene RESET-Taste betatigen, ohne
das Programm und Windows vorher ordnungsgemaf verlassen zu
haben.

vor Rechnerstart die Peripheriegerate, also den Drucker und den Mo-
nitor einzuschalten. Anderenfalls kann es zu Problemen bei der Bild-
schirmdarstellung kommen.

Wenn |hr Bildschirm dunkel ist, so ist das kein sicheres Zeichen da-

fur, dal3 IThr Rechner ausgeschaltet ist. Moglicherweise wurde nur Ihr
Bildschirm ausgeschaltet, oder eine Kabelverbindung wurde gel6st.
Manche Systeme sind mit einem Bildschirmschoner ausgestattet, der
nach Ablauf eines bestimmten Zeitraumes, wahrend dessen die Ta-
statur oder die Maus nicht benutzt wurden, den Bildschirm abdun-
kelt.

taglich Ihre gesamten Daten auf dem Streamer sichern und die
Sicherungsbénder an einem sicheren Ort aufbewahren!!

w Informationen Uber die Datensicherung entnehmen Sie bitte der
jeweiligen Dokumentation lhres Streamers.

ws \Wir empfehlen Ihnen, 5 verschiedene Sicherungsbander einzu-
setzen, so daR Sie fur jeden Wochentag ein anderes Band ver-
wenden kénnen.
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1.2.2 Uber dieses Buch

Dieses Handbuch wendet sich an niedergelassene Arzte und deren Arzt-
helferinnen, die mit ALBIS arbeiten. Es dient zur Einfiihrung in das Pro-
gramm und kann spéter als Nachschlagewerk verwendet werden. Daher
sollte es an lhrem Arbeitsplatz verfiigbar sein.

Der besseren Ubersicht halber lehnt sich die Gliederung dieses Buches
eng an die Menustruktur von ALBIS. Dem ,Herzstiick®, der elektroni-
schen Karteikarte, haben wir am Ende des Buches ein separates Kapitel
gewidmet.

Ein Handbuch soll méglichst alle Fragen zum Programm beantworten;
andererseits muf3 der Umfang in vertretbaren Grenzen bleiben, damit
es Uberhaupt gelesen wird. Daher haben wir nur die EDV-spezifischen
Funktionen beschrieben und folgende Bereiche ausgespart:

® Grundfunktionen von Windows (wie Handhabung der Maus; Aufru-
fen und Verlassen von Programmen; Offnen, SchlieRen, Verschie-
ben und Verkleinern von Fenstern). Diese Kenntnisse setzen wir bei
Ihnen voraus.

® Beschreibung von Tatigkeiten und Handlungsablaufen im Praxisalltag
(Formulare ausfullen, Patientendaten eingeben, etc.).

® Wartungsmafnahmen von ALBIS (Menil Optionen Wartung).
Unsachgeméle Einstellungen kdnnen irreparable Schaden an lhren
Daten auslésen und sollten nur von erfahrenen Anwendern und EDV-
Technikern vorgenommen werden.

® BDT-Import und BDT-Export (Menls Patient Import und Pa-
tient Export)

Wir haben dieses Buch mit grol3er Sorgfalt erstellt. Sollten einige Anga-
ben dennoch unvollstandig, fehlerhaft oder schwer verstandlich sein, so
sind wir fur entsprechende Hinweise dankbar!

Keine Haftung fur inhaltliche Fehler.
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1.2.2.1 Wie Sie dieses Buch lesen k6nnen - 3 Methoden

Sie kénnen ein Anwenderhandbuch oder eine Gebrauchsanweisung auf
verschiedene Arten lesen. Wir unterscheiden 3 verschiedene ,Anwen-
dertypen®, deren Anspriichen wir mit diesem Buch gerecht werden mdch-
ten:

1. ,Learning by doing“

Gebrauchsanweisungen sind lhnen zuwider. Sie experimentieren mit
ALBIS und schlagen erst nach, wenn Sie nicht mehr weiterwissen.

w Trifft dieses auf Sie zu, dann sollten Sie im Inhaltsverzeichnis des
Buches die betreffenden Passagen suchen und gezielt nachlesen.

2. ,Grundfunktionen-jetzt-Feinheiten-spéater”

Sie wollen zunachst nur die notwendigen Grundfunktionen von ALBIS
kennenlernen und dann sofort mit ihrem Programm arbeiten. Individuel-
le Feinabstimmungen, Ergédnzungen und Automatisierungsprozesse
mochten Sie erst spater vornehmen, wenn Sie mit dem Programm ver-
traut sind.

w Trifft dieses auf Sie zu, dann sollten Sie zunachst die Kapitel
8 Stammdaten und 9 Optionen lesen.

3. ,Ich-muR-alles-erst-ganz-genau-wissen*

Sie wollen zunéchst alle Funktionen von ALBIS detailliert kennenlernen
und erst dann mit dem Programm arbeiten. Individuelle Feinab-
stimmungen, Erganzungen und Automatisierungsprozesse méchten Sie
sofort vornehmen.

m Trifft dieses auf Sie zu, dann sollten Sie das Buch von vorn bis hinten
durchlesen.
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1.2.2.2 Update-Dokumentation

Update-Dokumentationen liefern wir als Loseblattsammlung aus. Bitte
sorgen Sie dafir, dal3 die Ergdnzungslieferungen richtig in Ihr Hand-
buch eingeordnet werden, damit Sie immer auf dem aktuellen Stand
sind.

Wir haben bewul3t auf Seitennumerierungen verzichtet, beim Einheften
orientieren Sie sich bitte an den Kapitelnummern in der Ful3zeile.

1.2.2.3 Vereinbarungen, damit wir uns verstehen

Eine Schreibmaschinenschrift verwenden wir fir alle Bezeichnun-
gen, die in dem Programm vorkommen. Also fiir die Namen von Druck-
knopfen, Eingabefeldern, Fenstern, Menls usw.. Au3erdem erscheinen
in dieser Schrift die Bezeichnungen lhrer Tastatur.

Fett haben wir auRer den Uberschriften diejenigen Passagen gesetzt,
die wir besonders betonen mdchten.

Fett unterstrichen haben wir die Uberschriften von Bereichen inner-
halb eines Fensters gesetzt.

In Kursivschrift erscheinen Schlisselworter, die fir das weitere Ver-
standnis dieses Buches von Bedeutung sind.

Folgende Symbole mit verwenden wir im Handbuch:

b Hinweis

d +Achtung“-Finger: Warnhinweis!
@ .MuRR*-Schritt

O ,Kann“-Schritt

* Aufzahlungen

Sind Arbeitsschritte voneinander abhéangig, so weisen wir durch Ein-
riickungen darauf hin.
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1.3 Allgemeine Bedienung

Es gibt verschiedene Methoden zum Aufrufen von Windows-Funktio-
nen, die im folgenden kurz vorgestellt werden. Welche dieser Methoden
Sie bei lhrer taglichen Arbeit mit ALBIS bevorzugen, bleibt Ihnen Uber-
lassen.

1.3.1 Maus

Alle ALBIS-Funktionen lassen sich mit Hilfe der Maus aufrufen. Wir gehen
davon aus, dal3 lhnen diese Arbeitsweise bereits vertraut ist.

1.3.2 Tastaturbefehle

Alternativ zu der Maus kénnen Sie auch Tastaturbefehle (das sind Ta-
stenkombinationen mit der Al t - oder St r g-Taste) verwenden. Diese
Methode ist wesentlich schneller - und lhnen sicherlich bekannt, wenn
Sie ein erfahrener Windows-Anwender sind.

In jedem Menilpunkt ist ein Zeichen unterstrichen. Das bedeutet, daf3
Sie diesen Mentipunkt auch durch Betétigen der Alt-Taste und des je-
weils unterstrichenen Zeichens auf lhrer Tastatur 6ffnen kénnen.

Wenn eine Funktion mit einer Tastenkombination aufgerufen wird, beta-
tigen Sie zunachst die erstgenannte Taste, halten Sie diese gedrickt,
und driicken Sie dann die entsprechende zweite Taste. Lassen Sie im
nachsten Schritt beide Tasten gleichzeitig los.
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Ein Beispiel soll das verdeutlichen:

@® Um einen Patienten erfassen und in das Fenster Neuer Patient
zu gelangen, wahlen Sie mit Hilfe der Maus das Menil Patient Neu.

O Alternativ dazu kénnen Sie auch die Tastenkombination Al t +P+N
betatigen.

Fir die wichtigsten Funktionen gibt es noch zwei weitere Methoden: Hinter
den meisten Menipunkten steht eine Tastenkombination, die Sie eben-
falls betatigen kbnnen, um diesen Menipunkt zu erreichen. In unserem
Beispiel finden Sie in dem Meni Patient hinter dem Menlpunkt Neu
die Abkirzung St r g+N.

O Sie haben dadurch die Moglichkeit, durch Betéatigen der Tasten-
kombination St r g+N einen Patienten neu aufzunehmen.

O In der Funktionsleiste des ALBIS befinden sich verschiedene Sym-
bole. Durch einfaches Anklicken rufen Sie die entsprechende Funkti-
on auf. Diesen Vorgang beschreiben wir im folgenden Abschnitt.
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1.3.3 Die wichtigsten Tasten im Uberblick

Taste [Bezeichnung Funktion
«1>1 |Cursortasten Hiermit bewegen Sie den Markieru

(oder Pfeilta- ken (Cursor) in die gewtnschte Ric

sten)

d Eingabetaste Hiermit bestéatigen oder erweitern £

(oder Returnta- Ihre Eingaben.

ste)

- Korrekturtaste Hiermit I6schen Sie jeweils das link

(oder Backspace- |Cursor stehende Zeichen.

taste)

m| Umschalttaste 1. Schaltet zwischen GroR3- und Kile

(oder schreibung um.

Shifttaste) Betéatigen Sie die Umschalttaste ur
ten Sie diese gedriickt, wahrend Si
gewiinschte Zeichen eingeben, da:
Grol3schreibung erscheinen soll.
2. Schaltet die dauerhafte, mit der
stelltaste aktivierte Grof3schreibung
3. Ferner werden mit der Umschalt
Funktionstastenbelegungen aktivie

O Hochstelltaste Hiermit schalten Sie die dauerhafte
schreibung ein. Durch Betatigen de
schalttaste schalten Sie die Grof3s¢
bung aus.

Ent f Loéschtaste Hiermit I6schen Sie das rechts neb

dem Cursor stehende Zeichen.

Wenn der Cursor als Rechteck ers
I6schen Sie das direkt tiber dem Ci
befindliche Zeichen.
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Ei nfg |Einfligetaste Hiermit schalten Sie den Einfligem
ein bzw. aus. Ist der Einfllgemodus
geschaltet, werden die Zeichen, di
eingeben, an der Cursorposition in
Text eingefugt. Ist der Einfligemod
geschaltet, Uberschreiben Sie den
henden Text.
Strg |Steuerungstaste Diese Taste wird zum Aufrufen vor
(auch Strg-Taste [erfunktionen verwendet.
oder Ctrl-Taste)
Al't Alt-Taste Diese Taste wird zum Aufrufen vor
erfunktionen verwendet.
Bildt |Bildt-Taste Mit diesen Tasten blattern Sie seite
Bild, |Bild,-Taste weise durch einen mehrseitigen Te
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1.3.4. Symbole

In ALBIS gibt es (wie in allen Windows-Anwendungen) zwei Funktions-
leisten - im Hauptfenster und im Patientenfenster - mit verschiedenen
Symbolen.

w Bevor Sie mit den Symbolen arbeiten kénnen, miissen die Funkti-
onsleisten auf dem Bildschirm angezeigt sein.

1.3.4.1 Funktionsleisten anzeigen

Die Funktionsleisten sind im Hauptfenster und im Patientenfenster die
Titelleisten, die die Symbole enthalten. Wenn Sie lieber mit Symbolen
arbeiten, sollten Sie die Funktionsleiste einblenden.

@ Wahlen Sie das Menil Ansicht Funktionsleiste. Daraufhin wird
die entsprechende Funktionsleiste mit einem Hakchen verse-
hen, und die Funktionsleisten mit den Symbolen erscheinen jeweils
im Hauptfenster und im Patientenfenster am oberen Bildschirmrand.

m» Funktionen, die hellgrau erscheinen sind deaktiviert.

F Adbis on Windows - 1 / Miller, Jan Ulrich / Z3.05.1969 / 1
Paint Formus Datern Abrechnung Privit Qststh Qammdsten Cptionen Andicht 7

D 4B 1iear | dEaA|BODddp|os0® & ===
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1.3.4.2 Statuszeile anzeigen

Die Statuszeile ist eine Zeile am unteren Bildrand mit wichtigen Infor-
mationen. Hier erhalten Sie u.a. einen Uberblick Uber die kontextbezo-
genen Mdoglichkeiten der Weiterverarbeitung innerhalb einer Einga-
bezeile, eines Eingabefeldes oder eines Fensters.

@ Wahlen Sie das Meni Ansicht Statuszeile. Daraufhin wird
Statuszeile mit einem Hakchen versehen, und die Statuszeile
erscheint im Hauptfenster am unteren Bildschirmrand.

Beispiel einer Statuszeile in der Karteikarte:

F3 2uzatz | F4 Leistungskette | SHIFT +F4 Bestatigen | F5 GO-Stamm | SHIFT+F5

m Sie kdnnen einige der angezeigten Funktionen auch per Mausklick
ausfuihren. Dazu fahren Sie mit dem Mauszeiger auf eine solche
Funktion und betatigen die linke Maustaste.

ws Das Spoolerfenster kdnnen Sie Uber das Druckersymbol in der Status-
zeile offnen, in dem Sie es mit der Maus anklicken, siehe Kapitel
2.13 Spooler. Dasselbe gilt fir das Datum, tber einen Klick auf das
Datum kénnen Sie dieses andern.

[ [& [3/02[30.09.2003

Das Quartal aktualisiert sich automatisch nach der Archivierung am
Quartalsende, siehe Kapitel 6.5.1 Archivieren.
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1.3.4.3 Symbole im Hauptfenster

Anlegen eines neuen
Patienten

Aufrufen eines Patienten

Einlesen per Chipkarte

Offnen Wartezimmerliste

Terminkalender

2 [ 86

Todo-Liste

el

Telemed

Roéntgenbuch
Ausschneiden in die
Zwischenablage

Kopieren in die
Zwischenablage

ENEE R

Zwischenablage einfligen

Druck der aktuellen Daten

Seitenvorschau

Schriftarten einstellen

=
al
Al

| Stammdaten des Patienten bearbeiten

Kontrolltermine des Patienten
bearbeiten

Dauerdiagnosen bearbeiten

Dauermedikation bearbeiten

Cave! bearbeiten
Anamnese bearbeiten

Nur Stammdaten anzeigen

Stammdaten und Dokumen-
tation anzeigen

Dokumentation

Information tiber ALBIS
aufrufen

Online-Hilfe aufrufen

=5 <[ [0 0EE R E @
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1.3.5 Die Menu-Struktur

b |St ein Patient in Bearbeitung, so &ndert sich die Meni-Struktur.

w Ein dreieckiger Pfeil (', ) am rechten Rand eines Menipunktes weist
auf ein weiteres Untermenu hin.

1.3.5.1 Das Hauptmenu

5 Albis on Windows - [2 / Merzel, Klaus 7 15.04.1971 / JA]

@ Patient Formular Estern Abrechnung  Privat Statistk  Stsmmdaten  Optionen  Ansicht 2

sl EE RIS R EE = E B E P R EE PN

L SEEEEE]

1.3.5.2 Die Untermendus

Mend Wenn kein Patient Wenn sich ein Patient
n
aufgerufen ist... Bearbeitung befindet...
Meu Strg+N Meu Strgel
. Oiffren Strg+F Ofre.. StigeF
Patient Difnen per Chipkarte Strg+C Qffnen per Chipkarte... Stg+C
Schiicfien ShrgeFd
Import b Schlieher + Oifnen  F12
Export 4 Tagesprotakal v
Dalei anzeigen Loschen..
Listen r Schein 4
Spoler Stammdaten r
Teminkalendsr Strg+T -
TeDoListe 3 Datei anzeigen
\wattezimmer Strgw Laboranforderungen... Shigsl
Listen 3
Druckersirrichtung Spooler
Logout Strg¢ Teminkalender Strg+T
Beenden Alt+F4 Hausbesuch.
TaDaLjste »
1 Daubisch, Manuela (4] \Wartezimmer b
2 Gutendart, Juliane [E] —
Diichen. Sirae

CEEnVarsshan
Druckerginrichtung

Logout Strge
Beenden Alt+F4
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Menu Wenn kein Patient Wenn sich ein Patient in
aufgerufen ist... Bearbeitung befindet...

Formular

Menu Wenn kein Patient
aufgerufen ist...

Extern
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Menu Wenn kein Patient
aufgerufen ist...

Abrechnun g Worbereiten...
EBY-Prifprogramm...

Protokolle. ..

Dizketten erstellen. .

Buartal 3

AODT 3
Menu Wenn kein Patient

aufgerufen ist...

Privat Drucken...

Mahnen...
Ubenseisungstriger drucken...

Wenn sich ein Patient in
Bearbeitung befindet...

Vorbereiter, ..

KB -Prifprogramm...
Pratokalle. .

Dizketten erstellen...
Quartal 3
Scheinprufung

A0DT 3

Wenn sich ein Patient in
Bearbeitung befindet...

Drucken...
tabnen...
Uberweisunastrager diucken...

Ligten 3 Listen
MediSERY 3 tediSERY
Pan 3 P&l

GMR-/Diaghozenkaontralle...
Lozchen 3

GMR-/Diagnozenkaontrolle. .
Lozchen
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Menu

Statistik

Menu

Stamm-
daten

Wenn kein Patient Wenn sich ein Patient in
aufgerufen ist... Bearbeitung befindet...

Wenn kein Patient Wenn sich ein Patient in
aufgerufen ist... Bearbeitung befindet...
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Menu Wenn kein Patient Wenn sich ein Patient in
aufgerufen ist... Bearbeitung befindet...

Optionen

Sharturg|
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Menu Wenn kein Patient Wenn sich ein Patient in
aufgerufen ist... Bearbeitung befindet...

Meni Wenn kein Patient Wenn sich ein Patient in
aufgerufen ist... Bearbeitung befindet...
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unbesetzt
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1.4 Grundfunktionen

Bei der Konzeption von ALBIS wurde besonderer Wert auf einfachste
Bedienbarkeit gelegt. Alle nachfolgend beschriebenen Funktionen las-
sen sich nach demselben Prinzip aufrufen. Daher gehen wir in den ein-
zelnen Fenstern nicht explizit auf die hier beschriebenen Funktionen
ein!

1.4.1 Daten automatisch einlesen

Selbstverstandlich kénnen Sie jeden Eintrag manuell vornehmen. We-
sentlich komfortabler ist es jedoch, diesen automatisch aus dem
Stammdatenverzeichnis einzulesen.

@ Tragen Sie in das Eingabefeld einen oder mehrere Anfangsbuch-
staben ein.

@ Betatigen Sie anschlieRend die Funktionstaste F3. Daraufhin erhalten
Sie eine Ubersicht aller Stammdaten, auf die die von lhnen eingege-
benen Anfangsbuchstaben zutreffen.

w Je mehr Anfangsbuchstaben Sie eingeben, desto enger grenzen Sie
die Suche ein.

@ Wahlen Sie den gewiinschten Eintrag mit Hilfe der Pfeil-Druckknépfe
und des Cursors oder der Maus aus und bestatigen Sie diesen mit Ok
oder der [J-Taste. Daraufhin wird der ausgewahlte Eintrag automa-
tisch in das Eingabefeld eingelesen.
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1.4.2 Datum automatisch einlesen

In vielen Funktionen wird das Tagesdatum automatisch angegeben.
Selbstverstéandlich kdnnen Sie auch in jedes Datumsfeld ein Datum manu-
ell eingeben. Wesentlich komfortabler ist es jedoch, dieses automatisch
einzulesen.

Tagesdatum eintragen

@ Positionieren Sie den Cursor in das Datumsfeld und betétigen Sie
die Funktionstaste F3.

Daraufhin wird automatisch das Tagesdatum eingetragen. (siehe
Statuszeile)

@ Mit der Tastenkombination O + F3 06ffnen Sie den Monatskalender,
aus dem Sie den entsprechenden Tag auswahlen kénnen.

Rick- und Vordatieren

@ Betatigen Sie die Funktionstaste F7. Pro Tastendruck datieren Sie
jeweils um einen Tag zurtck.

@ Betatigen Sie die Funktionstaste F8. Pro Tastendruck datieren Sie
jeweils um einen Tag vor.

@ Sie kdénnen auch rick- und vordatieren, indem Sie im Eingabefeld T
(fur Tage), W (fur Wochen) und J (fur Jahre) eingeben. Beisp.: -2W
und F3 flur 2 Wochen zuriickdatieren, 3T und F3 fir 3 Tage vorda-
tieren.
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1.4.3 Auswahllisten

Auswabhllisten haben am rechten Fensterrand einen sogenannten Pfeil-
Druckknopf:

Kostentrageruntergruppe:

keine |£|

@ Klicken Sie mit der Maus auf den Pfeil-Druckknopf, um die Aus-
wahlliste zu 6ffnen:

Rheinschiffer E

keine
Sozialversicherungsabkommen [SYA]
Bundesversorgungsgesetz [BYG]

Bundesentzchadigungzgesetz [BEG]
Grenzganger
Rheinzchiffer

Sozialamter
Bundesvertriebenengesetz [BYFG)

@ Wahlen Sie den gewiinschten Eintrag mit Hilfe des Cursors oder der
Maus aus.

ws \Wenn Sie den Eintrag mit Hilfe der Cursortasten ausgewahlt ha-

ben, betatigen Sie zusatzlich die [J-Taste. Daraufhin erscheint der
ausgewabhlte Eintrag in der Auswabhlliste:

K.ostentrageruntergruppe:

Rheinzchiffer :
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1.5 Programmstart

Sie starten ALBISon der Windows-Benutzeroberflache.

@ Doppelklicken Sie auf das ALBIS-Symbol in Ihrem Programm-
verzeichnis, Startmeni oder Desktop lhrer Windows Version.

Albis on Mindows

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

ALBIS &

...mehr als Software

Wirtschaftlich
und zukunftssicher!

ALBIS on Windows

Warten Sie nun, bis das Albis on Windows Login-Fenster erscheint.

Albis on Windows - Login il
Wallversion

Lizenziett flr Arzt-Mr.
1811111, 1822223 1833333

Benutzer: ||

K.enruwart: |

oK I Ende
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1.5.1 Anmelden

Der Zugriff auf das Programm ist kennwortgeschutzt.

@ Geben Sie ins Feld Benutzer die Standard-Kennung ALBIS ein.
@ Betitigen Sie dann die Tab-Taste, um ins Kennwort zu gelangen.

@ Geben Sie in dem Feld Kennwort das Standard-Kennwort ALBIS
ein.

O Sie konnen den vorgegebenen Anwendernamen und das Pal3-
wort spater beliebig &ndern, siehe Kapitel 8.3 Benutzer-
verwaltung.

w Aus Sicherheitsgrinden wird das PaRwort nicht auf dem Bildschirm
angezeigt. Statt dessen erscheint fir jeden Buchstaben, den Sie ein-
geben, ein Sternsymbol (*). Den Anwendernamen und das PalRwort
kénnen Sie beliebig in Grof3- und/oder Kleinbuchstaben eingeben.
Falls Sie versehentlich falsche oder ungtiltige Eingaben vorgenommen
haben, werden lhre Eintrage geléscht und Sie haben zwei weitere
Eingabeversuche. Schlagen auch diese fehl, wird das Programm au-
tomatisch beendet.

@ Betatigen Sie den Druckknopf ox oder die [J-Taste. Daraufhin gelan-

F Adbis on Windows - 1 / Miller, Jan Ulrich / Z3.05.1969 / 1
Pebbre Formulsr Citern Abrachoung Privet Tststh Ssmedsten Optonen Arecht *

D 4B 1iear | dEaA|BODddp|os0® & ===

w \Wenn Sie das Programm erstmalig starten, erscheinen mehrere Fen-
ster, in denen Sie die notwendigen Voreinstellungen vornehmen mis-
sen.
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1.5.2 Voreinstellungen

m Beim erstmaligen Programmestart sollten Sie einige Einstellungen vor-
nehmen. (Dieses ist in der Regel ein einmaliger Vorgang.) ALBIS
fuhrt Sie beim Neustart automatisch nacheinander durch folgende
Fenster:

Fenster Weitere Informationen siehe Kapitel:
Praxisdaten 8.17 Praxisdaten
Benutzerverwaltung 8.3 Benutzerverwaltung

Stempel 9.19 Stempel

Regionale Feiertage 9.14 Regionale Feiertage
Chipkartenleser 9.7.1 Chipkartenleser
Schriftarten 9.16 Schriftarten

ws Beachten Sie bitte die Bildschirmanweisungen.

O Sie kdnnen jedoch auch die Standardwerte zunéchst tibernehmen,
indem Sie den Druckknopf OK betétigen.
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2 Patient

Wir gehen an dieser Stelle davon aus, daf3 Sie bereits alle erforderlichen
Einstellungen - wie bisher beschrieben - vorgenommen haben.

O In der taglichen Praxis werden Sie auch neue Patienten mittels Chip-
karte neu anlegen. Wird der Patient nicht im vorhandenen Patienten-
stamm gefunden, werden Ihnen &hnliche Patienten angeboten. Wah-
len Sie Neu, daraufhin werden die auf der Chipkarte gespeicherten
amtlichen Daten ins Stammdatenfenster Ubertragen. Alle weiteren
Daten tragen Sie bitte manuell ein, siehe Kapitel 2.1.2 Offnen /
Anlegen per Chipkarte.

Im Folgenden beschreiben wir, wie Sie Datenséatze von Patienten manu-
ell anlegen und aufrufen.

2.1 Neu

w Uber diesen Meniipunkt erfassen Sie neue Patienten manuell.
@ Wahlen Sie das Menl Patient Neu.

O Alternativ dazu kénnen Sie auch auf das entsprechende Symbol klik-
ken oder die jeweiligen Tastenkirzel eingeben. Es erscheint das Fen-
ster Neuer Patient, in dem automatisch eine fortlaufende, vom
Programm vergebene Patientennummer eingetragen ist.

O Zusétzlich kénnen Sie die Funktion Patientendaten kopie-
ren anwdahlen. Es erscheint das Fenster Kopieren der Pati-
entendaten von:. Hier kénnen Sie wie beim Offnen eines Pa-
tienten den Namen oder die Nummer des zu kopierenden Patien-
ten eingeben. Die Daten des ausgewahlten Patienten werden in
die Stammdaten des neuen Patienten kopiert.

@ Bestatigen Sie die vom Programm vergebene Nummer mit OK oder
der [-Taste.
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O Falls Sie eine Nummer fir einen Patienten eingeben die bereits
erfal3tist, erscheint der Warnhinweis: Patient ist schon vor-
handen. Bestatigen Sie diese Meldung mit OK oder der [J-Taste,
erscheint wieder das Fenster Neuer Patient.

Hier kdnnen Sie einfach die vorgeschlagenen Patienten-Nr. be-
statigen, um lhren Patienten zu erfassen.

Daten von <Mustermann, M.> dndern.
r Perzonalien: ~Wersicherung:
arveder [Hem | Tiel O Wl m % Kassenwersicherter " Privat
Zlsate Baon Status: M 1000 west
Kasse:
MName: |Mustermann WENR 12345 L€

WersNi: 1234567830

W Martin
somemes PR Einlesetag: 16.07.2001  Gilig: 12/08
Geb Datum: |05.03.1510 (Hontag) .
= Manuellegmgahe...l Hauptvers. Daten . |
Strafe: | Mustermann Str. 34
= Kostentragerabrechrungsbersich:
Land Plz:|91679 | iyt [Miinchen IPlima'rabrechnung |
Nationalitat: |d Personenkreis:
TelefonNr.: [0261/80700-600 s keine Angaben B
2 Telef My |01 2347567090 KT Zusatz
Telsfaghlr,; [0251/B0700650  Emait | Gieblih fei bis:
#ubeitgeber. || rDater:
Patient seit. |16.07.2001 | Entfemung | Grihe: om Risikataktoren
Hausarat Kinder. l_ Geb.: I_ Schuwarger I_
Inteme Zuordrung: | Or. med. Jochen Albis B RidnitgenNr.:
BEKH: AU bis

Bankverbindung | Tag der Entbindunag: E

Ok I Abbiuch | Chipkarte | Weiteraln[ormal\onen...l ™ Markierung

@ Nehmen Sie die Eintrage in gewohnter Weise vor, wie Sie es von der
Papierform her kennen. Beachten Sie dabei bitte die nachfolgend
beschriebenen EDV-spezifischen Besonderheiten:

ws Bei der. Eingabe des Geburtsdatums kdnnen Sie die Interpunktion
ignorieren. Das Geburtsdatum erscheint immer in dem For-
matt.mm.jjjj.

ws Die Eintragung die Sie in den Feldern Kostentrdgerabrechnungs-
bereich, Personenkreis und SKT Zusatz angeben, werden beim An-
legen eines Neuen Scheines als Standard Werte ilbernommen.

ws Tragen Sie im Feld Email die E-Mail Adresse des Patienten ein (so-
fern vorhanden).
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StralRe / PLZ / Ort

@ Tragen Sie hier die Adresse des Patienten ein. Sobald Sie die Post-
leitzahl in dem Eingabefeld PLZ eingegeben und die Tab-Taste beta-
tigt haben, erscheint in dem Eingabefeld ort der dazugehdrige Ort.

w \Wenn Sie zuerst den Ortsnamen (bzw. dessen Anfangsbuchstaben)
in dem Eingabefeld Ort eingegeben haben und anschlief3end die Funk-
tionstaste F3 betatigen, erscheint ein Auswabhlfenster mit allen
Postleitzahlen dieses Ortes.

¢ Beachten Sie, dass mit der Einfuhrung des Wohnortprinzips durch
die KBV, in bestimmen Fallen nur offizielle Postleitzahlen verwendet
werden dirfen. Diese werden im Postleitzahlenstamm schwarz dar-
gestellt. Nicht zulassige PLZ sind rot dargestellt. Siehe auch Kapitel
8.16 Postleitzahlen.

w Erfassen Sie die Adressdaten des Patienten nicht vollstéandig, so
erhalten Sie folgender Hinweis:

Albis on Windows E

Die Adresze [Strafe, PLZ. O] ist unvalstandig

Fiir die Abrechnung wird, wenn eine Versichertenkarte eingelezen und ein Abrechnungs-,
Ubenweizungs- ader Motfallzchein abgerechnet wird, die vollstandige Adresse bengtigt.
Machten Sie die Eingabe erganzen?

Mein

Bereich Versicherung

ws \Wenn die Chipkarte nicht vorliegt, miissen die Versicherungsdaten
- soweit bekannt - manuell eingetragen werden:

Dies geschieht tiber die Manuelle Eingabe, siehe Kapitel 2.1.1

2.1.1 Manuelle Eingabe bei Kassenpatienten

¢ Die Erfassung der Kassendaten sollten Sie nur dann manuell vor-
nehmen, wenn der Patient eine unlesbare KVK vorlegt. Durch die
KBV-Vorschriften ist es untersagt, Chipkarten einzulesen, deren Glil-
tigkeit abgelaufen ist. Bitte bedenken Sie, dass diese MalRnahme Sie
vor RegrefRanspriichen schitzt.
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3end den Druckknopf Manuelle

@ Wahlen Sie die Versicherungsart Kassenversicherter und anschlie-

Eingabe.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Yersichentendaten E3

£ " manuele Eingabe
— Draten
WEMR: I
Ik [
Kasse: I
Wers Mr: I
Statuz: l— WM CFE CR
Zuzatz. U 1[west) O 9[0st) " 4 (Sozialhilfe)
© F(Eva) O g[SVAE C B(EVG]
" M [Diabetesfwest]) ¥ [Diabetes/Ost)
A [Brustkrebsfwest) € C (Brustkrebs/Ost]
K [KHE AN st L [KHE/Dst)
guiltig bis: I
Ok Abbruch | Kaszensuche |
Ersatzverfahren Manuelle Eingabe
- wenn die KVK des Patienten - wenn ein Kassenwechsel
vorliegt und somit alle vorgenommen wird (SKT-
notwendigen Daten wie Glltigkeit, | Patienten)
Status u. Zusatz vorhanden sind, |- wenn lediglich die Kasse de
die Karte jedoch nicht eingelesen |Patienten bekannt ist
werden kann.
Alle Felder sind editierbar Das Feld
- Glitig Bis
ist deaktivert.
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¢ Fiihren Sie ein Ersatzverfahren durch, so missen alle Daten der Chip-
karte vorliegen, ansonsten verwenden Sie bitte die manuelle Erfas-
sung. ALBIS priift bei der Eingabe der KVK Daten im Ersatzverfahren
auf Vollstandigkeit. Sind nicht alle Felder der KVK gefiillt, so erhalten
Sie folgenden Hinweis:

Albis on Windows

Im "Erzatzvertabren’’ mizzen Sie alle Daten der vorliegenden Wersichertenkarte erfaszen. Fehlen lhnen Angaben, d
Ihnen keine Yersichertenkarte des Patienten vorliegt, miissen Sie die “"manuelle Eingabe’ benutzen.

Wallen Sie in den Eingabemodus “manuellen Eingabe' wechseln?

Hein

Kasse

Sie haben 3 Mdglichkeiten, die Krankenkassendaten automatisch ein-
zulesen:

1. Uber die VKNR

2. Uberdas IK

3. Uber den Kassennamen

Es gibt verschiedene Vorgehensweisen des Eintrags:

@ Tragen Sie die entsprechenden Daten ein und betatigen Sie die Tab-
Taste. Daraufhin werden die Kassendaten automatisch ausgefuillt.

@ Tragen Sie bei dem Kassennamen die Anfangsbuchstaben der ge-
suchten Krankenkasse ein und betétigen Sie die Funktionstaste F3
oder den Druckknopf Kassensuche.

@ Stellen Sie den Cursor in das jeweilige Eingabefeld und betétigen
Sie die Funktionstaste F3.

Durch die beiden letzten Vorgehensweisen gelangen Sie in das Fen-
ster Offizieller Kostentrdgerstamm, wo lhnen alle Kosten-
trager mit Suchkriterien angezeigt werden (siehe auch: Kapitel 8.12
Krankenkassen).
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@ Wabhlen Sie hier die gesuchte Krankenkasse aus und bestéatigen Sie
diese mit Ok oder der O-Taste. Nun werden die Daten ebenfalls auto-
matisch eingelesen.

@ Falls liberhaupt keine Namens-Anhaltspunkte verflgbar sind, kann
hier tGber den Druckknopf Ortssuche ein Untermenil gedffnet wer-
den. Geben Sie hier die Geschéftsstelle ein und der Name der Kasse
wird lhnen rechts angezeigt.

@ Bestatigen Sie lhre Auswahl mit 0K oder der O-Taste und kehren in
den Dialog Versichertendaten zurtick.

Status M/ F/R

@ Markieren Sie
O M, wenn der Patient Mitglied bei der Krankenversicherung ist.
O F, wenn der Patient familienversichert ist.

O R, wenn der Patient Rentner ist.

m ES erscheint automatisch eine Statusnummer:
1000 = M, 3000 = F, 5000 = R

Zusatz / Statusergdnzung

@ Markieren Sie zutreffendes:

1= West A = Brustkrebs (West)

4 = Sozialhilfeempfanger C = Brustkrebs (Ost)

6 = BVG K = Koronare Herzkrankheit (West)
7 = SVA L = Koronare Herzkrankheit (Ost)
8 = SVA-8 M = Diabetes (West)

9 = Ost X = Diabetes (Ost)

ws Alle tbrigen Felder lassen Sie, bei fehlender Chipkarte frei.
ws \Wenn die Chipkarte jedoch vorliegt, aber nicht gelesen werden kann,
geben Sie die weiteren Daten laut Chipkarte manuell ein.

@ Bestatigen Sie |hre Eingaben mit Ok oder der [I-Taste. Daraufhin
gelangen Sie wieder in das Fenster Neuen Patienten aufneh-
men zurlck.
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@ Bestétigen Sie lhre Eingaben mit OK oder der [-Taste. Daraufhin
werden die Patientenstammdaten automatisch in das Patientenfenster
eingelesen. Hier kénnen Sie die weitere Bearbeitung des Patienten
vornehmen. (siehe auch: Kapitel 2.9.1.1 Patientenfenster.)

O Wenn der Patient beim nachsten Praxisbesuch seine Chipkarte mit-
bringt, sollten Sie lhre bestehenden amtlichen Patientenstammdaten
erganzen bzw. den amtlichen Daten auf der Chipkarte anpassen. Die-
sen Vorgang beschreiben wir im folgenden Abschnitt.
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2.1.2 Offnen / Anlegen per Chipkarte

Wie bereits im letzten Kapitel erwahnt, 6ffnen Sie aus Zeitersparnis den
Patienten mit der Chipkarte.

@ Klicken Sie einmal auf das folgende Symbol:

s
dH
oder

@ Waihlen Sie das Menli Patient Offnen per Chipkarte. Istder
Patient nicht vorhanden, wird Ihnen die Dialogbox angeboten, in der
alle Patienten mit gleichen Nachnamen stehen. Wahlen Sie fir einen
neuen Patienten Neu. Wollen Sie die amtlichen Daten, die Sie manu-
ell eingetragen haben, abgleichen, wéahlen Sie ebenfalls das
Chipkartensymbol. Daraufhin erscheint - sofern zwischen den amtli-
chen Daten auf der Chipkarte und den von lhnen erfal3ten Patienten-
stammdaten Unterschiede bestehen - das Fenster Amtliche Fel-
der der Chipkarte:

Amtliche Felder der Chipkarte

Diie amtlichen Felder der KWK haben sich geandert. Die Angleichung der Stammdaten erfolgt
automatisch, Michten Sie das Einlesen abbrechen, so dilicken Sie Abbruch.

—Daten der Chipkartte————— [~ momentane Daten
Patient: Mustermann, Klaus [18) Mustermann, Klaus (18]
Inst Kz B330003 I}
WEMR: 47601 1]
Yers M 123456
Status: 1000 1]
Ozt wfest: 1 I}
qguiltig bis: 05/05
KA\-Bereich: 0 I}
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@ Betatigen Sie den Druckknopf ok oder die -Taste. Daraufhin wer-
den alle amtlichen Daten von der Chipkarte automatisch in lhre
Patientenstammdaten tbertragen.

ws \Wenn dariiber hinaus zwischen den nichtamtlichen Daten auf der
Chipkarte und den von lhnen erfaRten Patientenstammdaten Un-
terschiede bestehen - erscheint das Fenster Angleich der nicht-
amtlichen Daten der Chipkarte:

¢ Durch die KBV-Vorschriften ist es untersagt, Chipkarten einzulesen,

deren Gliltigkeit abgelaufen ist. Bitte bedenken Sie, dafl3 diese Mal3-
nahme Sie vor RegrefRansprichen schiitzt.

Angleich der nicht amtlichen D aten der Chipkarte

Titel:
Zusatz:

M ame:
Worname:
geboren;
Stralte:
Ort:

— Draten der Chipkarte
~

-
€ fustermant
) Klaus
707154

¥ Steftiner \Weg 2
% B0E5E Kiln

r—momentane Daten

~
~

£ fustermant
) Flaus
€07 154
~

00000

Im linken Bereich dieses Fensters sind die auf der Chipkarte enthalte-
nen Daten angezeigt; im rechten Bereich die von lhnen eingegebenen
Patientenstammdaten.

@ Wahlen Sie durch einfaches Anklicken im linken Bereich Daten der
Chipkarte diejenigen Daten an, die Sie in Ihre Patientenstammdaten
Ubernehmen mdchten.

@ Betitigen Sie den Druckknopf OK oder die [J-Taste. Daraufhin wer-
den die ausgewahlten nichtamtlichen Daten der Chipkarte in lhre
Patientenstammdaten bernommen, und es erscheint das Patienten-
fenster mit den aktualisierten Patientenstammdaten (siehe auch:
Kapitel 2.9.1.1 Patientenfenster.)
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2.1.3 Hauptversicherten-Daten dndern

@ Betatigen Sie den Druckknopf Hauptvers.. Daten.., um die
Daten des Hauptversicherten zu erfassen. Es erscheint folgender Dia-
log:

Hauptverzichertendaten von <Mustermann, K.> andern. X|
Zuszatz: I Titel: I
Marne: IMustermann
Warname: |Lise
Geburtsdatum: I " mannlich * weiblich
Postlsitzahl B ‘wohnogt: [Kal Patienten-
Postleitza ohnor I aln o
Shale: |Stettiner Weg 2 iibernehmen

' Ehegatte = Kind ™ sonstiger Angehiriger

@ Nehmen Sie hier die erforderlichen Eintrage und Einstellungen vor.
Betétigen Sie abschlieBend den Druckknopf ok oder die [J-Taste, um
in das Patientenfenster zurtickzukehren.

O Betétigen Sie den Druckknopf Patientendaten Ubernehmen, um
den Nachnamen sowie die Strasse und den Wohnort zu tberneh-
men.
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2.1.4 Weitere Patienteninformationen

Hier tragen Sie die Adresse der Rechnungsempfangers fur die Privat-
liquidation (falls von der Adresse des Patienten abweichend), interne
Kommentare und Anderungen der System-Daten ein.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Wweitere Informationen. Darauf-
hin erscheint folgendes Fenster:

Mustermann, K.
—&diezze dez Rechnungsempfangers—————— ~ Sustem-Daten———————————————
Anrede: | Letzte Behandlung: IW
Titel: I Worname: I Patient geldscht am: I—
Hame: | (1o D |

Strafe: I

™ Meldung roch keine Chipkarte

I — Laborkennziffermn

Pz | ot | ol
Adresze von F‘atientl Geb.Dratum: I ol I

—&nmerkungen

ok | Abbruch |

@ Nehmen Sie hier die notwendigen Eintragungen vor.

Bereich Adresse des Rechnungsempfamagers

@ Tragen Sie Daten des alternativen Rechnungsempfangers in die ent-
sprechende Felder.

O Betétigen Sie den Druckknopf Adressen von Patient, um den
Nachnamen sowie die Strasse und den Wohnort zu Gbernehmen.
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Bereich System-Daten

O

O

[l 2

Il 2

Im Feld Letze Behandlung, wird der Tag an dem zuletzt Daten in
der Karteikarte des Patienten eingegen wurden vermerkt.

Méchten Sie einen Patienten I6schen, ohne dessen Stammdaten und
Behandlungsdaten zu entfernen, so tragen Sie das entsprechende
Léschdatum in das Feld Patient geldscht amein.

Sie kénnen einen als geléscht markierten Patienten nach wie vor 6ff-
nen. Wollen Sie jedoch Eintragungen in der Karteikarte vornehmen,
so erscheint ein entsprechender Hinweis.

Durch die Eingabe eines Datums oder einer 1 fir ein unbekanntes
Sterbedatum, im Feld Patient gestorben am markieren Sie den
Patienten als verstorben.

Sie kénnen einen verstorbenen Patienten nach wie vor 6ffnen. Wol-
len Sie jedoch Eintragungen in der Karteikarte vornehmen, so er-
scheint ein entsprechender Hinweis.

Markieren Sie das Feld Meldung noch keine Chipkarte, wenn

standardméfig eine Meldung erscheinen soll, sofern die Chipkarte
fur den aktuellen Patienten noch nicht vorgelegen hat.

Bereich Laborkennziffern

O

Die bei Laborkennziffern o 1./II. oder 0 III. eingetragenen
Laborausnahmeziffern werden nun beim Anlegen eines Scheins an-
geboten. AuRerdem werden die Laborausnahmeziffern im Uber-
weisungsschein Labor automatisch eingetragen.

Bereich Anmerkungen

O

Tragen Sie hier beliebige Anmerkungen zum Patienten ein.

Betéatigen Sie in diesem Fenster den Druckknopf oK oder die
O-Taste, um wieder in das Fenster Neuen Patienten aufnehmen
zuriickzukehren.
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2.1.5 Privatpatienten neu erfassen

ws Auch bei neuen Privatpatienten haben Sie die Mdglichkeit, diese per
Privatchipkarte einzulesen (soweit vorhanden). Gehen Sie in diesem
Fall wie bei Kassenversicherten vor. Liegt lhnen die Privatcard des
Patienten nicht vor, missen Sie nach der manuellen Erfassung der
Ublichen Stammdaten den Bereich Versicherung manuell bearbei-
ten.

@ Wahlen Sie das Menl Patient Neu.

Es erscheint das Fenster Neuer Patient, in dem automatisch eine
fortlaufende, vom Programm vergebene Patientennummer eingetra-
gen ist.

@ Bestatigen Sie die Patientennummer mit OK oder der [I-Taste.

w Falls Sie diesen Standardeintrag andern bzw. eine Nummer fir
einen Patienten eingeben, der bereits erfaldtist, erscheint der Warn-
hinweis: Patient ist schon vorhanden. Bestatigen Sie die-
se Meldung mit ok oder der [O-Taste, erscheint wieder das Fen-
ster Daraufhin erscheint das Fenster Neuer Patient. Hier kdn-
nen Sie einfach die vorgeschlagenen Patienten-Nr. bestatigen, um
Ihren Patienten zu erfassen.

@ Nehmen Sie die erforderlichen Eintrage in gewohnter Weise vor und
beachten Sie dabei folgende Besonderheiten:

Bereich Versicherung

Kassenversicherter / Privat

@ Markieren Sie Privat.

@ Wabhlen Sie aus der Auswahlliste Rechnungsart die Rechnungsart
aus:
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O

[l 3

Bechnungsart:
Pri

KYB

Bahnunfall

Post-B

Postunfall

Allg. Heilverfahren
Berufsgen. Heilverfahren
Bundesknappschaft
Justivollzugsanstalt bis 31
Justizvollzugsanstalt
Jugendarbeitsschutz
Landesversicherungsanst.
Bundesversicherungsanst—
Sozialamt

Sozialgericht

Studenten Deutsche
Studenten Auslinder x

Betatigen Sie den Druckknopf Weitere Informationen, wenn
Sie weitere Informationen wie die Adresse der Rechnungsempféan-
gers (falls von der Adresse des Patienten abweichend), interne Kom-
mentare und Anderungen der Systemdaten eingeben wollen. (siehe
auch: Kapitel 2..1.4 Weitere Patienteninformationen.)

Betétigen Sie in diesem Fenster den Druckknopf oK oder die [OJ-Ta-
ste, um wieder in das Fenster Neuen Patienten aufnehmen zu-
riickzukehren.

Hiermit ist der Patient vorerst erfaf3t.

Wenn Sie jetzt keine weiteren Anderungen oder Erganzungen vor-
nehmen mochten, bestatigen Sie Ihre Eingaben mit 0K oder der
O-Taste.

Daraufhin werden die Patientenstammdaten automatisch in das
Patientenfenster eingelesen. Hier kdnnen Sie die weitere Bearbei-
tung des Patienten vornehmen (siehe auch: Kapitel 2.9.1.1 Patien-
tenfenster.)

2.1.6 Manuelle Eingabe bei Privatpatienten

Betéatigen Sie den Druckknopf Manuelle Eingabe (Ersatzverfahren).
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:
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Kataster: [

Beg -5t

PKY:

Vers Nr.: I

Pers.-Mr.: R

Zusatz =~ @ West O ﬁ O SVA

qiiltig bis: S

[ ok ] [ awbuch | [ PKv-Suche |

ws Diese Funktion brauchen Sie nur betétigen, wenn Sie mehr als
die Rechnungsart des Privatpatienten aufnehmen wollen. Es reicht
aus, wenn Sie die Rechnungsart auswahlen, um die gultigen
Steigerungsfaktoren zu erhalten.

@ Tragen Sie KatasterNummer, Regulierungsstelle, Versi-
cherungsNummer und PersonenNummer manuell in die ent-
sprechenden Felder ein.

O Alternativ hierzu kdnnen Sie in eines dieser Felder einen Suchbegriff
eingeben und anschliel3end die Funktionstaste F3 oder den Druck-
knopf PKV-Suche betatigen, um die Daten automatisch einzulesen.

Daraufhin gelangen Sie in das Fenster PKV-Unternehmen, in dem
Ihnen alle auf die Suchkriterien zutreffenden Datensatze angezeigt

werden.

@ Wabhlen Sie den gewtinschten Datensatz aus und bestatigen Sie die-
sen mit OK oder der [O-Taste. Daraufhin wird der ausgewahlte Daten-

satz automatisch eingelesen.
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Zusatz West / Ost

@ Markieren Sie Zutreffendes.

ws \Wenn die PrivatCard zwar vorliegt, jedoch nicht gelesen werden kann,
geben Sie die weiteren Daten laut PrivatCard manuell ein.

@ Bestatigen Sie |hre Eingaben mit Ok oder der [-Taste. Daraufhin
gelangen Sie wieder in das Fenster Neuen Patienten aufneh-
men zurick.

@ Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit OK oder der [J-Taste.

Daraufhin werden die Patientenstammdaten automatisch in das
Patientenfenster eingelesen. Hier kdnnen Sie die weitere Bearbei-
tung des Patienten vornehmen. (siehe auch: Kapitel 2.9.1.1 Pa-
tientenfenster.)

ws \Wenn der Patient beim nachsten Praxisbesuch seine PrivatCard mit-
bringt, sollten Sie lhre bestehenden amtlichen Patientenstammdaten
erganzen bzw. den amtlichen Daten auf der PrivatCard anpassen.

2.1.7 Bankverbindung

w In Stammdaten Patient kénnen Uber den Druckknopf Bank -
verbindung die Daten der Bankverbindung des Patienten gespei-
chert werden. Dies wird z.B. notwendig, wenn Sie den Einzug der
Praxisgeblhr per Lastschriftverfahren abwicklen moéchten.

@ Betétigen Sie den Druckknopf Bankverbindung gelangen Sie zum
Dialog Bankverbindung des Patienten. Hinterlegen Sie alle
Bankdaten des Patienten oder des Kontoinhabers im Bereich Bank-

verbindung . ik |

O Uber den Druckknopf baten einlesen kénnen Sie mittels
einer vorliegenden Bank(EC)-karte die Bankdaten lhres Patieten ein-
lesen. Die notwendigen Einstellungen fir das EC-Kartenlesegerat
nehmen Sie bitte unter Optionen Ger&te Chipkartenleser
VOr.
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2.2 Offnen

@ Wahlen Sie das Menl Patient Offnen oder betatigen Sie die
Funktionstaste F12, um einen Patienten zu 6ffnen.

O Alternativ dazu kdnnen Sie auch auf das entsprechende Symbol klik-
ken oder die jeweiligen Tastenkirzel eingeben. Es erscheint das Fen-
ster Patient aufrufen.

w Sie haben nun 5 Méglichkeiten:

1. Sie tragen den Nachnamen (bzw. bei haufigen Namen <Nach-
name><Komma><Vorname>) des Patienten ein und bestatigen
Ihre Eingabe mit OK oder der [O-Taste.

2. Sie tragen die vom Programm vergebene Nummer ein, sofern
Sie diese kennen, und bestatigen Ihre Eingabe mit OK oder der
O-Taste.

3. Sie tragen den/die Anfangsbuchstaben des Nachnamens ein.
w Je mehr Buchstaben Sie eingeben, desto enger grenzen Sie die

Suche ein. Daraufhin erscheint eine Auswabhlliste, in der Sie den
gewinschten Patienten auswahlen kénnen.

w Sie kdnnen eine farbliche Unterscheidung der Kassen,- Privat und
der markierten Patienten vornehmen. (siehe auch Kapitel 9.16
Schriftarten)

w Wird ein Patient nicht gefunden, so wird Ihre vorherige Sucheingabe
wieder als Suchvorschlag eingesetzt. So haben Sie die Option,
maogliche Schreibfehler zu korrigieren.

4. Sie geben das Geburtsdatum des Patienten in folgendem Format
ein: tt.mm.[jjljj

5. Sie betatigen die Leertaste und bestatigen lhre Eingabe mit OK
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[l 2

oder der O-Taste.

w» SO werden lhnen alle Patienten aufgelistet, die Sie in lhrer Praxis-
EDV ALBIS aufgenommen haben.

s Selektieren Sie den gewilnschten Patienten mit der Maus oder
bewegen Sie die blaue Hinterlegung des Patienten mit den Coursor
Tasten auf und ab.

Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit Ok oder der [J-Taste.

ALBIS zeigt IThnen im Patientenauswahldialog in der 1. Spalte vor
dem Familiennamen an, wenn der Patient geldscht bzw. als gestor-
ben markiert wurde. Dies wird mit den Symbolen O fir geléscht oder
t fur verstorben dargestellt.

Klicken Sie eine der Spaltenliberschriften (Name, Vorname, Geb. -
Dat..., Nr., Kasse, Arzt oder Letztes Behandlungs-
datum) an, um eine alphabetische bzw. numerische Sortierung der
entsprechenden Spalte zu erhalten.

Um die Spaltenbreite zu verandern, bewegen Sie den Mauszeiger an
die rechte Begrenzung einer Spalte. Der Mauszeiger verandert sich
in einen Doppelpfeil. Dricken Sie nun die linke Maustaste und
ziehen die Spalte in die gewiinschte Breite. Lassen Sie nun die Maus-
taste wieder los.

O Verandern Sie die Reihenfolge der Spalten, in dem Sie den Maus-

Il 2

zeiger auf die Spaltenltiberschrift setzen. Halten Sie die linke Maus-
taste gedriickt und ziehen Sie die Spalte an die gewlinschte Stelle.

Die individuellen Anderungen der Spaltenbreite bzw. -Anordnung
werden beim Schlie3en des Dialoges Patient auswahlen gespei-
chert.

Im Patientenmeni kdnnen Sie die vier zuletzt bearbeiteten Patien-
ten aufrufen. Mit St r g+F12 6ffnen Sie den zuletzt geschlossenen
Patienten.
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2.3 Offnen per Chipkarte

[11mp

[ 2

[ 2

[11mp

[ 2

Wenn Sie mit einem Chipkartenleser arbeiten, miissen Sie das Ge-
rat zunachst anschlief3en und die erforderlichen Grundeinstellungen
vornehmen. Ist dieses noch nicht geschehen, dann lesen Sie bitte
zunachst das Kapitel 9.7.1 Chipkartenleser.

Diese Funktion wird die haufigste sein, die Sie in der taglichen Praxis

anwenden. Durch das Symbol || oder lber das Menii Patient

Offnen per Chipkarte konnen Sie bereits vorhandene Patienten
offnen und auch neue Patienten anlegen (siehe auch Kapitel 2.1
Neu).

Fuhren Sie die Chipkarte in das Chipkartenlesegerat ein und wahlen
Sie das Menl Patient Offnen per Chipkarte.

Wenn Sie die Karte falsch eingefiihrt haben, erscheint je nach Ge-
ratetyp ein Warnhinweis, ein Warnton, oder es blinkt ein rotes Lamp-
chen auf. Fihren Sie in diesem Fall die Karte noch einmal korrekt
ein.

Durch die KBV-Vorschriften ist es untersagt, Chipkarten einzule-
sen, deren Gultigkeit abgelaufen ist. Bitte bedenken Sie, dal3 die-
se MalRnahme Sie vor Regrel3ansprichen schiitzt.

Folgen Sie nun den Anweisungen auf dem Bildschirm, die jeweils
von dem verwendeten Chipkartenlesegerat abhangig sind.

Ist der Patient bereits erfal3t, erscheint das Patientenfenster, in dem
das Einlesedatum aktualisiert wird (siehe auch: Kapitel 2.9.1.1
Patientenfenster).

Falls der gesuchte Patient nicht eindeutig zugeordnet werden kann,
offnet sich ein Auswabhldialog:

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

2.3



ALBIS

Auswahldialog

Daten der Chipkarte:
IDauhisch, Manuela, 21.08.1964

Vorhandene Patienten:
IDauhi:ch, Manuela, 21.08.1965 /DD

D aubisch. Manuela 21 08 1965 /DD
Daubisch, Manuel, /DD

Aufrufen I MNeu anlegen I Weitersuchen I

Es werden die Daten der Chipkarte angezeigt (Name, Vorname, Ge-
burtsdatum) und es kann direkt mit den vorhandenen Patienten-
stammdaten verglichen und ein irrtimliches Uberschreiben verhin-
dert werden.

@ Betatigen Sie den Druckknopf Neu anlegen, wenn Sich der ge-
suchte Patient nicht in der Liste befindet und Sie diesen neu anle-
gen mdochten.

@ Wenn sich der gesuchte Patient in der Liste befindet, wahlen Sie
diesen aus und betatigen Sie den Druckknopf aufrufen.

@ Betétigen Sie den Druckknopf Wweitersuchen, wenn Sie die
Suchkriterien ,lockern® und die Suche erneut beginnen mdchten.
ALBIS verwendet vier verschiedene Suchkriterien, so dal} Sie
insgesamt viermal die Suche starten kénnen.

w» Falls Sie einen Patienten aufrufen, der noch gar nicht erfal3t ist, er-
scheint folgende Meldung:

= Albis Windows

Der Patient konnte iiber den Suchschliissel

9 YKNRfYers.Nr./NamefGeburtsdatum nicht identifiziert werden.
Michten Sie einen neuen Datensatz anlegen?
[Nein > Suche iiber Patienten-Nr.]

| Ual I ‘ Mein I | Abbrechen I
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@ Wenn Sie diesen Patienten neu erfassen méchten, betatigen Sie
den Druckknopf Ja.

Daraufhin erscheint das Patientenfenster, in das die Patien-
tenstammdaten von der Chipkarte - und nur die - bereits auto-
matisch eingelesen sind.

@ Sie kdnnen nun die Patientenstammdaten vervollstandigen. Die-
se Eingaben kdnnen Sie direkt Uber das Patientenfenster vorneh-
men.

Folgende Patientenstammdaten werden automatisch
von der Chipkarte eingelesen:

Bereich Personalien

Titel des Patienten (wenn vorhanden), Namenszusatz, Name, Vorname,
Geburtsdatum, Stral3e, Postleitzahl, Wohnort.

Bereich Versicherung

Art der Versicherung (Kasse), Versicherungsstatus, Krankenkasse,
VKNR., Zugehorigkeit Ost / West, Einlesetag, Gultigkeit, Kassen-Nr..

@ Nehmen Sie die Ubrigen Eintrage in gewohnter Weise vor.
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w» |m folgenden beschreiben wir EDV-spezifische Besonderheiten:

Bereich Personalien

Anrede

O Hier mussen Sie zusatzlich zu den Eintragungen die Abkurzungen H
fur Herr, F fur Frau eingeben, die das Programm dann automatisch
ausschreibt. Ebenso ist eine Wahlmarkierung fir w oder mmit dem
gleichen Effekt vorhanden.

Entfernung

O Hier tragen Sie die Entfernung zwischen lhrer Praxis und der Adres-
se des Patienten ein. Diese Funktion bietet Ihnen an, falls Sie die
Besuchsziffer ohne Wegegeld in den Schein eingetragen haben, die
hier eingetragenen Werte in den Schein zu Gibernehmen.

mp Es stehen Ihnen drei verschiedene Eingabemdglichkeiten zur Verfu-
gung:
1. Sie geben die Geblihrennummer manuell ein. Beachten Sie bitte,

daf3 die Geblhrennummer mit einem voranstehenden Doppelkreuz
versehen sein mul3: #<Geblhrennummer>

2. Sie geben den Wert fur Doppelkilometer ein: z.B. 10.
3. Sie geben die entsprechende Entfernungszone ein: z1-z4.

Interne Zuordnung

O Wenn mehrere Arzte in Ihrer Praxis arbeiten, wéhlen Sie den Namen
des Arztes aus, der fir diesen Patienten zustandig ist.

Bereich Versicherung

Kostentrageruntergruppe

Aus dieser Auswahlliste wahlen Sie in gewohnter Weise die erfor-
derliche Kostentrageruntergruppe aus.
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Gebihr frei bis
O Markieren Sie Gebuhr frei, wenn der Patient von der Rezeptge-
bihr befreit ist.

@ Tragen Sie im Eingabefeld rechts daneben das Datum ein, bis zu
dem der Patient befreit ist.

mp Bei Minderjahrigen wird das Feld Gebtihr frei auf Rezeptformularen
automatisch markiert. Die Gebuhrenbefreiung endet standardmaRig
mit der Vollendung des 18. Lebensjahres. Sobald das Datum, bis
zum dem die Rezeptgebiihr frei ist, iberschritten wurde, wird die Mar-
kierung automatisch aufgehoben.

m \Wenn Sie in den Patientenstammdaten das Entbindungsdatum bei
schwangeren Patientinnen erfassen, erscheint bei Aufruf eines Re-
zeptes ein Hinweis, ob das Feld Gebtihr frei markiert werden soll,

Bereich Daten
Groélie
O Tragen Sie hier die Grol3e lhres Patienten ein.

Risikofaktoren:

mp Betatigen Sie Druckknopf Risikofaktoren. Daraufhin erscheint
folgender Dialog:

Risikofaktoren von <Mustermann, K.> ande...

Gewicht || kg I Adipositas

Blutdruck: ! mmHg

Raucheranamnese — - Raucherkennzeichen |
" Nie geraucht " Raucher stark
 Ex-Raucher £ Raucher normal
© unbekannt  Nichtraucher

O Fiur jeden Patienten kdénnen Sie Riskofaktoren wie Adipositas,
Raucherkennzeichen / - anamnese, Blutdruck und Gewicht einge-
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ben.
Geb.
O Tragen Sie hier die Anzahl der Geburten lhrer Patientin ein.

Schwanger
O Tragen Sie die Anzahl der Schwangerschaften lhrer Patientin ein.

Rdéntgen-Nr.

m Die hier vergebene Rontgen-Nummer wird automatisch fiir die Scribor-
Druckfunktion berticksichtigt. Zudem wird hier die zuletzt vergebene
Roéntgen-Nummer aus einem Réntgenbucheintrag gespeichert.

AU bis

m \Wenn bei dem Patienten eine Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung aus-
gestellt wird, erscheint hier das Datum bis wann der Patient krank
geschrieben wurde.

Tag der Entbindung

O Nur bei schwangeren Patientinnen auszufiillen. Ist Ihnen der vorraus-
sichtliche Entbindungstermin nicht bekannt, betatigen Sie zum Be-
rechnen des Termins den rechts danebenliegenden Druckknopf:

Tag der Entbindung: I

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Tag der Entbindung berechnen

Ainzahl Tage: 281

1.Tag der letzten Regel: IDS.DB.2DD2
Vor. Tag der Entbindung: [57] [13.032003

Beginn Mutterschutz: 30.01.2003

ok | Abbruch |

@ Hier wird im Feld anzahl Tage die voraussichtliche Schwanger-
schaftsdauer in Tagen bereits vorgeschlagen.
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@ Tragen Sieim Feld 1. Tag der letzten Regel das entspre-
chende Datum ein.

@ Betitigen Sie den Druckknopf ﬂ

Daraufhin erscheint im danebenliegenden Feld automatisch der
voraussichtliche Entbindungstermin, sowie der Beginn des Mutter-
schutzes.

@ Betétigen Sie den Druckknopf ok oder die [J-Taste.

Daraufhin erscheint das Patientenfenster, in dem Sie die weitere Be-
arbeitung des Patienten vornehmen (siehe auch: Kapitel 2.9.1.1
Patientenfenster).

ws Bei der Angabe der Schwangerschaftswoche in den Stammdaten ei-
ner Patientin wird jetzt zusétzlich der Tag der SSW im Patienten-
fenster angezeigt.

2.4 Schliel3en

ws Hiermit beenden Sie die Bearbeitung des aktuellen Patienten.
@ Wabhlen Sie das Menil Patient SchlieRen.

O Alternativ kbnnen Sie auch direkt im Patientenfenster die Ta-
stenkombination St r g+F4 betatigen.

Daraufhin wird die Bearbeitung des aktuellen Patienten abgeschlos-
sen.

2.5 SchlieRen und Offnen

@ Wahlen Sie das Menll Patient Schliefen und Offnen oder
betétigen Sie die Funktionstaste F12.

Daraufhin wird die Bearbeitung des aktuellen Patienten beendet, und
es erscheint sofort das Fenster Patient aufrufen, in dem Sie
den nachsten Patienten in gewohnter Weise aufrufen kénnen.
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2.6 Tagesprotokoll

ws Im Menill Optionen Patientenfenster Register Nach Offnen
(siehe Kapitel 9.11.7 Register Nach Offnen) legen Sie fest, ob der
Patient automatisch im Tagesprotokoll beriicksichtigt werden soll,
sobald dieser an dem Tag aufgerufen wurde, auch wenn fir ihn an
diesem Tag keine Karteikarteneintrdge verzeichnet wurden.

m Um eine Ubersicht Gber samtliche Leistungen eines bestimmten
Zeitraums zu erhalten, erstellen Sie bitte taglich ein Tagesprotokoll.
(Siehe Kapitel 12.5 Tagesprotokoll.)

2.6.1 Hinzufiigen

@ Istdie Option Patient ins Tagesprotokoll nicht markiert, dann
missen Sie einen Patienten manuell in das Tagesprotokoll iberneh-
men.

@ Wahlen Sie das Menl Patient Tagesprotokoll Hinzufligen
oder betétigen Sie die Funktionstaste F6.

ws |hre Eingaben werden erst wirksam, wenn Sie den nachsten Patien-
ten aufrufen.

2.6.2 Entfernen

@ Um einen Patienten aus dem Tagesprotokoll zu entfernen, wahlen
Sie das Meni Patient Tagesprotokoll Entfernen oder die
Tastenkombination [HF6 .
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2.7 Loschen

m Hiermit [6schen Sie einen Patientendatensatz. Die Daten des Pati-
enten kdnnen nur dann geldscht werden, wenn fir den Patient keine
aktuellen Scheine/ Rechnungen vorhanden sind!

¢ Bitte beachten Sie, dass Sie keine Mdglichkeit mehr haben, ge-
I6schte Patienten wieder aufzurufen.

@ Wabhlen Sie das Menl patient Ld&schen und bestatigen Sie die
anschlieBende Sicherheitsabfrage.

@ Mochten Sie verstorbene Patienten als geldscht markieren, aber die
Mdoglichkeit beibehalten, jederzeit daraufzuzugreifen, verfahren Sie
bitte folgendermaf3en: Bitte gehen Sie Uiber Patient Stammdaten
Personalien dann aufden Schalter Weitere Informationen.
Wenn Sie im Feld Patient gel&scht am ein Datum eintragen,
wird anschlieend im Stammdatendialog das Geléscht-Datum ange-
zeigt.
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2.8 Schein

w» Uber dieses Menii nehmen Sie das Anlegen und Bearbeiten von Schei-
nen fir den aktuellen Patienten vor. Scheindaten kénnen Uber die
Chipkarte eingelesen oder per ,Manueller Eingabe“ eingegeben wer-
den. (Voreinstellungen zu diesem Thema beschreiben wir im Kapitel
9.15 Schein).

2.8.1 Neu
m» Folgende Scheinarten kdnnen Sie anlegen:

* Abrechnungsschein

* Nein-Schein

+ Uberweisungsschein

* Belegarztschein

« Notfall-/Vertretungsschein
e Privatrechnung

¢ BG-Rechnung

@ Wahlen Sie das Menl Patient Schein Neu.

O Alternativ dazu kdnnen Sie auch in der Funktionsleiste des Patien-
tenfensters folgendes Symbol einmal anklicken:

e

m» Wenn Sie bereits einen Schein fur diesen Patienten angelegt haben,
erscheint folgender Hinweis: Sie haben flur diesen Patienten
in diesem Quartal schon einen Schein angelegt. Wol-
len Sie wirklich einen neuen Schein anlegen?

O Wenn Sie einen weiteren Schein anlegen mdochten, betatigen Sie
den Druckknopf Ja.

b Sie kénnen diesen Hinweis durch Deaktivieren des Schalters Abfra-
ge beim Anlegen eines weiteren Scheins unter Optionen
Schein unterdriicken.
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Schein von <Mustermann, Martin> bearbeiten

— Scheintyp Chipkart
I~ “Mein"-Schein Einlesetan:

enweisUngsschein Giikigkeit:
Status: 1000

 Belegarztschein
Zulassungsnr. KK Leser 0

' Maotfall-Aertretungsschein
Chipkarte einlesen | Ersatzverfahn

™ Patient wiinscht Quartalzquittun

IK: B377503 WYEMNR: 47605 Kasse: Techniker Krankenkasse
Status: M Wers-Nr: 46546

Kostentrager-abr.bereich: IUU Primrabrechiung j Personenkreis: IkeineAngaben I

Abrechnungsgebiet: IDD normal j SKT Zusatz: I
Zuordnung: IDr. med. Jachen Albis 'l Augstellung: |D1 032004 Giiltig wor: |07.01.2004 bis:|31 03.200
I Urfall, Unfalliclgen Woraussichtlicher Tag der Entbindung:

: - bkl fischer Lrsach
I Anerkanrte Psychotherapie Datum Anerkennung]| m‘ I or bbb o F?srycﬁ:tie?;

ak Abbruch

2.8.1.1 Abrechnungsschein

In der Regel sind die Patientenstammdaten bereits automatisch von der
Chipkarte in dieses Fenster eingelesen.

Sind fur den Patienten keine aktuellen Versichertendaten erfaf3t, haben
Sie 2 Mdglichkeiten zur Auswabhl:
e FErsatzverfahren anwenden

e Chipkarte einlesen

O Setzen Sie den Schalter Patient wliinscht Quartalsquittung,
um diesen Schein fur die Listenerstellung im Meni Abrechnung
Vorbereiten (Funktion Patienten mit Quartalsquittung)
zu markieren.

@ Markieren Sie Abrechnungsschein in dem Bereich Scheintyp.
@ Nehmen Sie folgende Eintrage vor:
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Ausstellung

we Standardmafig erscheint das aktuelle Tagesdatum als Datum der
Ausstellung fir den Abrechnungsschein, das Sie bei Bedarf jedoch
Uberschreiben kénnen. Wenn Sie einen Schein fir das vorherige
Quartal anlegen mdchten, setzen Sie das Ausstellungsdatum zurtck.

Gultigkeit des Scheines festlegen

O Sie brauchen in dem Eingabefeld von: nur den aktuellen Tag des
Monats einzugeben und dann die Tab-Taste driicken, um in das Ein-
gabefeld bis: zu gelangen. Das Programm flllt automatisch das
vollstandige Datum aus. Das Von/Bis-Datum ist nur bei begrenzter
Gultigkeit einzutragen, ansonsten erkennt das Programm das letzte
Datum des Quartals.

Abrechnungsgebiet

@ Wahlen Sie aus der Auswabhlliste das gewtinschte Abrechnungsgebiet
aus. (Voreinstellung: normal)

Personenkreis / Untersuchungskategorie

ws Hierbei handelt es sich um Zusatzinformationen bei sonstigen Kosten-
tragern. Werden bei sonstigen Kostentragern diese Zusatz-
informationen verlangt, werden Sie vom Programm darauf hingewie-
sen. Folgende Eingaben sind im KVDT erlaubt und werden lhnen zur
Auswahl angeboten:

= 01 Beschéadigter

= 02 Schwerbeschadigter

= 03 Angehdriger

= 04 Hinterbliebener

= 05 Pflegeperson

= 06 Tauglichkeitsuntersuchung
= 07 arztl. Versorgung

= 08 Bewerber

= 09 Erstuntersuchung

= 10 Nachuntersuchung

= 11 Erganzungsuntersuchung
= 12 Verfolgte
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SKT-Zusatzangaben
w Die SKT-Zusatzangaben werden von der KV-Spezifika-Stammdatei

geregelt. Verlangt eine KV spezielle Angaben zu einem sonstigen
Kostentrager, so wird Ihnen dies im Programm angezeigt und Sie
haben die Mdglichkeit diese Zusatzinformationen einzugeben. Das
Programm teilt lIhnen genau mit, welche SKT-Zusatzangabe, gemaf
Ihrer KV, zu bestimmten Kostentragern verlangt wird. SKT-Zusatzan-
gaben kénnen z.B. zu folgenden Angaben verlangt werden:

Grundlistennummer Versorgungsamt (1)
Registriernummer (2)

Aktenzeichen der Entschadigungsbehdrde (3)
Aktenzeichen der Kostenstelle (4)

Name des Auslandes (5)

Personalnummer (6)

Personenkennziffer (7)

Dienststelle (8)

Schule / Universitat / Kindergarten (9)
Personalnummer der Dienststelle (10)

Unfallfolgen / Versorgungsleiden

@ Markieren Sie Zutreffendes. (Voreinstellung: keine Markierung)
@ Bestatigen Sie lhre Eintrage mit OK oder der [I-Taste. Daraufhin ge-

langen Sie wieder in das Patientenfenster zurtick.

Scheinanzeige im Patientenfenster

w |n der Symbolleiste des Patientenfensters erscheint jetzt der neue

Abrechnungsschein, sowie das entsprechende Symbol des Ab-
rechnungsscheins neben dem Symbol vom Laborblatt.

ws Fahren Sie mit lhrem Mauszeiger Uber die Schein- oder Rechnungs-

symbole, erhalten Sie ausfiihrlichere Angaben in Form eines Tooltips:

Bei allen Scheinen: z.B. die Scheinuntergruppe, die Gultigkeit und
von wem die Uberweisung ausgestellt wurde.

Bei Rechnung: z.B. die Rechnungsart, Ausstellungsdatum und ob es
sich um eine BG-Rechnung handelt.
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Abrechnungsdaten zur Psychotherapie
ms Hier kdnnen Sie festlegen ob es sich, um eine Anerkannte Psycho-
therapie handelt.

Zuordnung: [Dr. med. Jochen Albis | Ausstellung: [12.01.2004 Giitig vare [01.72.2002  bis:[31
™ Uriall. Unfalfalgen Woraussichtlicher Tag der Enthindung: I

- Abkla tizcher Ul
¥ Anerkannte Psychotherapie  Datum Anerkennung:|01.01.2004 ml r vor_;;tf;:agh;o;n eaurlmsecr F?s[_l,lc

@ Setzen Sie dazu den Schalter bei Anerkannte Psychothera-
pie.

@ Tragen Sie das enstsprechende Datum im Feld Datum Anerken-
nung ein.

w Betdtigen Sie die Funktionstaste F4, um auf die Daten alter Aner-
kennungsbescheide zuzugreifen. Wahlen Sie hier die benétigten An-
gaben aus.

O Um mehrere Stufen des Anerkennungsbescheides mit dem entspre-
chenden Datum einzutragen, betatigen Sie den Druckknopf
Weitere.Im daraufhin erscheinenden Dialog stehen lhnen folgen-
de Druckknopfe zur Verfligung:

Betatigen Sie den Druckknopf, um....

OK den Dialog Datum Anerkennungs-
bescheid Psychotherapie zu schlie-
Ben.

Neu ein neues Datum einzutragen.

Andern ein bestehendes Datum zu verandern.

Loéschen ein bestehendes Datum zu Idschen.

Ubernehmen Anderungen bzw. neu eingegebene Daten
zu Ubernehmen.

Riickgdngig Anderungen bzw. neu eingegebene Daten
zu verwerfen.

Héher die Position eines Eintrages in der Liste
héher zustellen.

Tiefer die Position eines Eintrages in der Liste

tiefer zustellen.
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2.8.1.2 Nein-Schein

w» Einen Nein-Schein legen Sie immer dann ein, wenn ein Patient seine
Chipkarte noch nicht vorgelegt hat. Dieser wird jedoch bei der Ab-
rechnung nicht bertcksichtigt. Das bedeutet, dal Sie in einen
Abrechnungsschein ,umwandeln“ missen, indem Sie die Chipkarte
des Patienten beim nachsten Besuch einlesen.

@ Markieren Sie Nein-Schein in dem Bereich Scheintyp. Die weite-
re Vorgehensweise ist dieselbe wie beim Anlegen eines Abrechnungs-
scheines.

w Sie haben die Mdglichkeit, zur Kontrolle eine Nein-Schein-Mahnliste
ausweisen. Markieren Sie daftirim Menl Abrechnung Vorberei -
ten im Bereich Listen den Punkt Nein-Scheine.

2.8.1.3 Uberweisungsschein

@ Markieren Sie ["Jberweisungssc_:_hein in dem Bereich Scheintyp.
Daraufhin erscheint das Fenster Uberweisungsdaten sowie die Aus-
wahlmaoglichkeit der verschiedenen Scheinuntergruppen.

Die weitere Vorgehensweise ist dieselbe wie beim Anlegen eines Ab-
rechnungsscheines.

@ Dariiber hinaus nehmen Sie bitte folgende Eintrage vor:

Uberweisungsschein

@ Wahlen Sie aus dieser Auswahlliste in gewohnter Weise die ge-
winschte Scheinuntergruppe aus (Voreinstellung: wie in Meni op-
tionen Schein vom Anwender bestimmt), siehe auch Kapitel
9.15 Schein.
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Bereich Uberweisungsdaten

Diagnose/Verdacht

@ Tragen Sie hier die Diagnose bzw. die Verdachtsdiagnose ein. Sie
konnen diese in gewohnter Weise mit Funktionstaste F3 oder Y+F3
einlesen.

Erlauternder Text

@ Tragen Sie hier den Auftrag ein, den Sie vom Uberweisungsarzt er-
halten haben.

Uberweisung von Arzt-Nr.

@ Tragen Sie die Arztnummer des Uberweisenden Arztes entweder ma-
nuell oder in gewohnter Weise mit F3 ein. Aus der Uberweisungs-
arztliste heraus aufgerufen, wird unter der KV-Nummer auch der
Name des Uberweisenden Kollegen aufgefiihrt.

Uberweisung an

m» Der Uberweisungstext wird automatisch ilbbernommen, denn im Menti
Stammdaten Praxisdaten haben Sie bereits Ihre Fachrichtung
eingetragen.

Bereich ,Markierungsfelder” LSR, HAH, ABO, RH, AK
O Nur bei schwangeren Patientinnen zu bertcksichtigen. Markieren Sie
die erforderlichen Laborparameter.

@ Bestatigen Sie lhre Eintrdge mit 0K oder der [J-Taste. Daraufhin
gelangen Sie wieder in das Patientenfenster zuriick.

w |In der Auswabhlliste es Patientenfensters erscheint jetzt der neue
Uberweisungsschein.
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2.8.1.4 Belegarztschein

Markieren Sie Belegarztschein in dem Bereich Scheintyp. Dar-
aufhin ergeben sich einige Anderungen in dem Fenster. Die weitere
Vorgehensweise ist dieselbe wie beim Anlegen eines Uberweisungs-
scheines.

Dariiber hinaus nehmen Sie bitte folgende Eintrage vor:

Bereich Belegarztdaten

Stationare Behandlung von / bis

[l 3

[l 3

Hier kdnnen Sie das Aufnahmedatum und das Entlassungsdatum der
stationaren Behandlung eintragen. Bei mehreren Aufenthalten beta-
tigen Sie bitte den Knopf Wweitere Zeitr&ume. Im darauffolgen-
den Fenster kdnnen Sie die nachsten stationaren Zeitraume eintra-
gen.

Die Angabe Stationdre Behandlung von bisim Bereich Beleg-
arztdaten auf dem Belegarztschein ist fur eine fehlerfreie Quartals-
abrechnung zwingend notwendig. Beim Anlegen einer belegarztlichen
Behandlung erscheint bei leerem Bis-Datum ein entsprechender Hin-
weis. Bestétigen Sie diesen Hinweis mit Nein, stehen Sie wieder im
Belegarztschein und kénnen das Datum nachtragen. Mit dem Druck-
knopf Ja wird der Schein ohne Bis-Datum gespeichert.

Bestatigen Sie lhre Eintrage mit Ok oder der [J-Taste. Daraufhin
gelangen Sie wieder in das Patientenfenster zuriick.

In der Auswahlliste des Patientenfensters erscheint jetzt der neue
Belegarztschein.

|Belegarzt (am7yion =] {ale EREEEEEE
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2.8.1.5 Notfall-/Vertretungsschein

Markieren Sie Notfall-/Vertretungsschein in dem Bereich
Scheintyp. Daraufhin ergeben sich einige Anderungen in dem Fen-
ster. Die weitere Vorgehensweise ist dieselbe wie beim Anlegen
eines Uberweisungsscheines.

Darliber hinaus nehmen Sie bitte folgende Eintrage vor:

Weiterbehandelnder Arzt

[ 2

[ 2

[ 2

Tragen Sie Namen und Adresse des weiterbehandelnden Arztes
manuell oder automatisch in gewohnter Weise durch Betétigen der
Funktionstaste F3 ein.

Ist Ihnen der weiterbehandelnde Arzt nicht namentlich bekannt, las-
sen Sie das Feld frei. Daraufhin schlagt Ihnen das Programm vor
(nachdem Sie lhre Eintrage mit 0K oder der [O-Taste bestatigt ha-
ben), den weiterbehandelnden Arzt als <unbekannt> zu kenn-
zeichnen.

Bestatigen Sie lhre Eintrage mit Ok oder der [J-Taste. Daraufhin
gelangen Sie wieder in das Patientenfenster zurtick.

Unter Optionen Schein haben Sie die Mdglichkeit den Namen
eines Arztes zu hinterlegen, der automatisch beim Anlegen eines
Notfallscheins eingetragen wird (siehe Kapitel 9.15 Optionen
Schein)

Haben Sie in den Patientenstammdaten einen Hausarzt hinterlegt,
wird dieser automatisch im Feld Weiterbehandelnder Arzt ein-
getragen, unabhangig davon ob unter Optionen Schein ein
Weiterbehandelnder Arzt vorgeschlagen ist.

In der Auswabhlliste des Patientenfensters erscheint jetzt der neue
Notfall-/Vertretungsschein.

|Mottall 47y 10D B = Q'H'@'
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2.8.1.6 Privatrechnung

@ Markieren Sie Privatrechnung in dem Bereich Scheintyp. Dar-
aufhin verandert sich der Dialog wie folgt:

Rechnung fir ¢Testermann, Sven> aufnehmen

— Scheintyp Chipkarte
Einlezetag:
Giiltigkeit:
Pers.-Mr.:
Zulazzungznr. KVK-Leser: 0
& Privatrechnung™ | Kostenplan | Privat j LChipkarte einlesen | Ersatzverfahn
 BG )
Biahnunfall
Fost-B
Reg.-St: 123 Kataster:
Were-hr: 123 Postuntal

Bundesknappschaft
Justizvollizugzanstalt
Jugendarbeitzzchutz
Landesversicherungzanstalt
Bundesversicherungsanstalt f. Angest.
Zuordnung: | Or. Albis Sozialamt

o Sozialgericht

Rechnung an: % Patiert Gtudenten Deutsche Elrechrung [KH] Optianen
Studenten Auslander —
DKG-MT
West-NT
KBY-NT —
Status IBE Anlegedatum:  (EBM (EK)
EBM [RVD]) - .
Bezshit BUR | 54 F schueier / Dpta-dat Medizin GrbH, £ markier
tahngebiihr. EUR I Betrag: EUR-
ok #bbuch |

@ Wabhlen Sie in der Auswabhlliste die entsprechende Rechnungsart aus.

m Rechnungsarten kénnen Sie im Menll Stammdaten Rechnungs-
arten andern, Iéschen und hinzufiigen (siehe auch: Kapitel 8.18
Rechnungsarten).

w Informationen zum Kostenplan finden Sie in Kapitel 2.8.1.6.1 Ko-
stenplan

ambulant / stationar

@ Markieren Sie hier, ob der Patient ambulant oder stationar behandelt
wurde.
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Patient als Rechnungsempfanger

@ Soll die Rechnung an den Patienten gerichtet werden, so wahlen Sie
in der Auswahl Rechnung an: den Punkt Patient.

Alternativer Rechnungsempfanger

m |stinden Patientenstammdaten ein alternativer Rechnungs-
empfénger unter Weitere Informationen (siehe auch: Kapitel
2.1.4 Weitere Informationen) eingetragen, so erscheint beim Anle-
gen einer Rechnung folgender Hinweis:

ﬂ

» | Esist ein alternativer Rechnungsempfanger in den Stammdaten eingetragen.
‘-‘() Soll dieser als RechnungempFanger dieser Rechnung eingesetzt werden?

O Betatigen Sie den Druckknopf Ja, so wird in der Auswahl Rechnung
an der Schalter alternativer Rechnungsempfanger automa-
tisch gesetzt.

Zuordnung:lDl..ﬂlbis 'l & ambulant € stationar

Rechnungan:  ~ Patient % altemnativen Rechnungsempfanger ¢ Sammelechnung [KH)

Optic
Graf von Gustay Schulte, Musterstr. 15, BE070 Koblenz -

m Zusatzlich wird Name und Adresse des alternativen Rechnungs-
empfangers fur die Rechnung aufgefihrt. Selbstversténdlich kon-
nen Sie die Auswahl Rechnung an: auch nachtréglich verandern.

O Betatigen Sie den Druckknopf Nein, so wird der Patient als
Rechnungsempfénger gewahlt, d. h. der Schalter patient inder
Auswahl Rechnung an: wird automatisch gesetzt.

¢ SchlieRen Sie lhre Eingaben mittels des Druckknopfes Ok ab und in
der Auswahl Rechnung an ist alternativer Rechnungs-
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empfanger gewdahlt, obwohl in den Weiteren Informationen
des Patienten kein Eintrag vorgenommen wurde, so erscheint fol-
gender Hinweis

Albis on Windows =
<P Achtung!
‘._‘(} Es ist keine Adresse eines alternativen Rechnungsempf angers eingetragen! Es wird die Adresse des Patienten als
Rechnungsadresse ausgedruck,
Soll die alkernative Adresse jetzt eingetragen werden?
|

O Betdtigen Sie den Druckknopf Ja, so erscheint der Dialog Weitere
Informationen. In diesem kdnnen Sie die Daten des alterna-
tiven Rechnungsempfénger eingeben.

O Betétigen Sie den Druckknopf Nein, so wird der Rechnungs-
empfanger auf Patient gesetzt.

Sammelrechnungsempfanger

@ Setzen Sie den Punkt in der Auswahl Rechnung an: auf
Sammelrechnung, so erscheint das Feld KH auf der Rechnung.
Rechnung an: ¢ Patient € altemativen Rechrungsempfanger % Sammelrechnung [KH)

kH: IEau-BG Hannowver

@ Istin den Stammdaten des Patienten im Feld BG/KH ein Eintrag vor-
handen, so wird dieser automatisch tbernommen. Andernfalls kén-
nen Sie mittels der Funktionstaste F3 auf die Stammdaten der Be-
rufsgenossenschaften und Krankenhauser zugreifen.

Zuordnung

O Mittels der Auswahlliste zuordnung legen Sie den zustandigen Arzt
fest.

w» Es wird je nach Einstellung der Arztwahl, im Menl Optionen
Patientenfenster Register Zuordnung, Bereich Arztwahl
entweder der Arzt der internen Zuordnung aus den Patienten-
stammdaten oder der dem Arbeitsplatz fest zugeordnete Arzt vorge-
schlagen. Zur Arztwahl siehe auch Kapitel 9.11.6 Register Zu-
ordnung.
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Rechnungsoptionen

O Wenn Sie die Privatrechnung online mit mediserv abrechnen oder auf
Diskette mit der PVS abrechnen wollen, betatigen Sie den Druckknopf
Optionen. Daraufhin 6ffnet sich folgendes Fenster, in das Sie weite-
re Informationen eingeben kénnen:

Rechnungsoptionen 1]
—Einstellungen—————— 1~ Abrechnungzanweisung

Unterkonto: I VI I

[~ Anlage I

[~ Bechnungsempfanger Institution

 Einleitende Bemerkung

— Stationdre Behandlung

% Keine I
" Stationdre Behandiung
' Stationgre Mitbehandiung
" Konsiliarbehandlung

—Abschliefende Bemerkung

o I bis: I

Aufenthaltstage: ID

Zimmer: 1 2 © mehrBeth

Immer; 1 = menr betken ’TI Abbruch

[~ keine Minderung

Bereich Einstellungen

O Wabhlen Sie das entsprechende Unterkonto aus der Auswahlliste.

O Setzen Sie den Schalter Anlage, um dem Empfanger mitzuteilen,
dass der Rechnung Anlagen hinzugefugt sind.

O Mittels des Schalters Rechnungsempfénger Institut wird ver-
merkt, dass die Rechnung an eine Institution wie z. B. ein Kranken-
haus oder eine BG gerichtet wird.

Bereich Stationare Behandlung

O Wabhlen Sie entsprechendes aus, geben Sie einen Zeitraum sowie
die Aufenthaltstage ein.

O Setzen Sie den Schalter keine Minderung, um die stationédre Min-
derung fur diese Rechnungen zu deaktivieren.
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Bereich Anweisungen und Bemerkungen

O Mittels der Felder Abrechnungsanweisung, Einleitende Be-
merkung und AbschlieRende Bemerkungen kdnnen Sie fir die-
se Rechnung individuelle Zusatzangaben vornehmen.

ws Diese Felder kdnnen auch fir Rechnungen, die nicht an mediserv
oder an die PVS verschickt werden, genutzt werden. lhre Eingaben
gelangen somit auf den Ausdruck der Rechnung.

@ SchlielRen Sie die Eingaben der Rechnungsoptionen mittels des
Druckknopfes ox ab.

Weitere Informationen der Rechnung

w |m unteren Bereich der Rechnung werden weitere Informationen auf-
geflhrt.

Status

ws Hier sehen Sie den Status der Rechnung. Beispiel BE= Behandlung.

¢ Beachten Sie, dass der Status einer Rechnung hier nicht gedndert
werden kann, dies geschieht anhand der vorgenommen Aktionen wie
z. B. Drucken, Mahnen, Stornieren, Quittieren usw. Siehe Kapitel
7.1 Allgemeine Hinweise, 7.2 Drucken, 7.3 Mahnen und 7.5 Li-
sten.

Anlegedatum

w Mittels dieses Feldes kdnnen Sie das Anlegedatum der Rechnung
bestimmen.

Rechnungsnummer

w Mit diesem Feld kénnen Sie die Rechnungsnummer selbst bestim-
men. Andernfalls wird eine Rechnungsnummer von ALBIS verge-
ben. Beachten Sie bitte, dass ALBIS diese erst bei erfolgtem Aus-
druck einer Rechnung festlegt.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

2.8.1.6



ALBIS

Markiert

s Setzen Sie diesen Schalter, so wird die Rechnung in die Auswabhlliste
aufgenommen. Diese vereinfacht das Drucken, Mahnen usw. siehe
auch Kapitel 7.5.2 Auswahlliste

per PAD abgerechnet

m Dieser Schalter dient lediglich der Information. Ist dieser Schalter
gesetzt, so wurde die Rechnung per mediserv oder PAD abgerech-
net.

Betragsfelder

w» Auch diese dienen lediglich der Information. Sie zeigen Ilhnen den
Rechnungsbetrag zum Zeitpunkt des Ausdrucks bzw. Versands, den
bereits bezahlten Betrag und eine evtl. Mahngebihr.

@ Bestatigen Sie den Druckknopf OK oder betétigen Sie die [-Taste,
um die neu angelegte Rechnung zu speichern.

m Daraufhin gelangen Sie in das Patientenfenster zurtick. Die neue
Rechnung erscheint in der Auswabhlliste sowie als Symbol.

J |P Priva 23.05.2002 BEA =l | fae oz a BeEalE

Rechnungssymbole

m» Anhand des Rechnungssymbols kdnnen Sie auf einen Blick sehen,
um welche Art es sich handelt. Folgend die Symbole mit ihrer Bedeu-
tung.

= Symbol fir Rechnung an einen Patienten
¥= Symbol fur Rechnung an einen alternativen Rechnungsempfanger

=
1 Symbol fur Rechnung an einen Sammelrechungsempféanger

’mE Symbol fiir Kostenplan
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2.8.1.6.1 Kostenplan

@ Die Erstellung eines Kostenvoranschlages fiir einen Patienten ge-
schieht in ALBIS Uber das Setzen des Schalters Kostenplan auf
dem Dialog Neuen Schein fir <Patient> aufnehmen:

Meuen Schein fur <Muller, Gustay> aufnehmen

— Scheintyp
" Abrechnungsschein

" Ubemweisungzschein
" Belegarztschein
" Notfall-AYertretungsschein

& Biivatiechnung¥ Kostenplan

" BG

1K 6380003 YEMNR: 47601 Kasze: BARMER
Vers.-Mr: 123456

@ Wahlen Sie den Scheintyp Privatrechnung aus und setzen den
Schalter Kostenplan. Uber die Auswahlliste wahlen Sie die
gewtunschte Rechnungsart zum Kostenplan aus.

m \Weitere Informationen zum Anlegen einer Privatrechnung entneh-
men Sie bitte dem Kapitel 2.8.1.6 Privatrechnung.

ws Folgende Unterschiede bestehen zu einer Privatrechnung:
* Kostenpléane sind in der Behandlungsliste nicht aufgelistet.
* Beim Ausdruck wird der Status nicht verandert (aus einer BE-Rech-
nung wird sonst eine RE-Rechnung).
* Fur die Privatstatistik werden Kostenpléne nicht beriicksichtigt.
* Kostenplane werden nicht an mediserv und PAD (bertragen.

m» Uber den Meniipunkt Privat Listen Kostenplan erhalten Sie
eine Liste aller Patienten, fur die ein Kostenplan existiert.

m» Mit dem Karteikartenkiirzel 1pkp tragen Sie Leistungsziffern der GOA
direkt auf den Kostenplan ein.
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unbesetzt
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2.8.1.7 BG-Rechnung

ws Mit ALBIS haben Sie die Mdglichkeit BG-Rechnungen anzulegen und
zu drucken.

w Zur Konfiguration der BG-Rechnung lesen Sie bitte das Kapitel 9.12.3
Optionen Privatliguidation Register BG.

2.8.1.7.1 BG-Rechnungsformulare

d ALBIS verfugt neben dem freien BG-Rechnungslayout, ber die Rech-
nungsformulare R1 bis R3. Wer welches Rechnungsformular verwen-
den muss, beschreiben wir in der folgenden Auflistung.

Frei. Dieses Rechnungsformular ist vom Layout her frei. Es ist
ahnlich wie das der Privatliquidation aufgebaut.

R1 F9990. Alle Gebiihren und Besondere Kosten werden an einen
Zahlungsempféanger entrichtet. Dies ist der Standard in einer D-
Arzt Praxis.

R2 F9992. Zwei Zahlungsempfanger, der erste Zahlungsempfan-
ger erhalt die Betrage der "Besonderen" bzw. der "Allgemeinen
Heilbehandlung". Die Besonderen Kosten erhalt der zweite
Rechnungsempfanger.

R3 F9994. Zwei Zahlungsempfénger, der erste Zahlungsempféan-
ger erhalt die Betrage der "Besonderen" bzw. "Allgemeinen Heil-
behandlung" abziiglich der Allgemeinen Kosten. Die Sachkosten
erhélt der zweite Zahlungssempfanger (Chefarztliquidation). Es
wird immer die Chefarztliquidation angewendet.

Damit die IK/Bankverbindung des zweiten Rechnungsempfangers
gedruckt wird, missen Sie die Bankverbindung unter Optionen
Privatliquidation auf dem Register BG bei Bankverbindung
Krankenhaus eintragen.
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2.8.1.7.2 Privatlisten und Statistiken bei R2 & R3
Bei Verwendung der BG-Rechnungsfomulare R2 / R3 (zweiter
Zahungsempfanger) werden nur die Rechnungsbetrage des ersten
Zahlungsempfangers fiir die Privatlisten bzw. die Privatstatistik aus-
gewertet, da der Rechnungsempfanger (BG) die anderen Betrage
dem zweiten Zahlungsempféanger tGiberweist.

2.8.1.7.3 BG-Rechnung anlegen.

@ Markieren Sie BG-Rechnung in dem Bereich Scheintyp. Daraufhin
erscheint der Dialog wie folgt.

Rechnung fur ¢<Michaelis. Heidrun> aufnehmen

— Scheintyp Chipk.arte
Einlezetag:
Giiltigkeit:
Pers.-Mr.:

LChipkarte einle
 Privatrechrung Ersatzverfahr
+ BG Ifrei j IAIIgemeine Heilbehandiung j =

Fieg St: Katas[R1 | PKY:7
Wers.-Nr.: R2
Zu dieser Rech 'tk'BH3 den. Sie ki inen Bericht
u dieser Rechnung ist kein Bencht vamanden. Sie kihnen einen Beric
<Zuordren: und bber <Drucken: andem oder ausducken, Lk | BRI ﬂ
Zuordnung: IDH 1KYNR 1 Vl i ambulant " stationar
— Opti
BG: |Ausfuhrungsbeh. LY BM Verkehr —_—
Status: IBE Anlegedatum; |1?.12.2UU2 Rechnungsnummer; I
Bezahlt: ELIR I I™| per FAD: abgerechnet | | markiert
Mahngebiibr: ELR I Betrag: EUR -
ok apbruch |

@ Wahlen Sie ein entsprechendes Rechnungsformular. Beachten Sie
das ALBIS den unter Optionen Privatliquidation festgeleg-
ten Standard automatisch vorschlagt.
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s Beachten Sie die im Kapitel 9.12.3 Register BG vorzunehmenden
Einstellungen, wenn Sie als D-Arzt zugelassen sind und somit den
ersten Tag einer Allgemeinen Heilbehandlung nach dem Tarif der
Besonderen Heilbehandlung berechnen durfen.

@ Wahlen Sie aus der Liste, ob die BG-Rechnung nach den Satzen der
Allgemeinen- oder Besonderen Heilverfahren berechnet werden soll.

m |St der BG-Rechnung noch kein BG-Bericht zugeordnet, so wird Ih-
nen dies angezeigt: Zu dieser Rechnung... Um der Rechnung
einen Bericht zuzuordnen, haben Sie folgende Mdoglichkeiten:

O Betatigen Sie den Druckknopf Drucken, wenn Sie einen BG-Be-
richt einsehen, bearbeiten und ausdrucken mdéchten.

O Betétigen Sie den Druckknopf Zuordnen, erscheint folgender Dia-

log:
=

Eingabe:

|A1 3, gedruckt 23.05.2002, Urfalltag 23.05. 2002 (unbenutzt]

A13, gedruckt 23.05.2002, Unfallkag 23.05.2002 [unbenutzt]
D13, gedmuckt 23.05.2002, Unfaltag 23.05.2002 [unbenutzt
H13, gedmckt 23.05.2002, Unfalltag 23.05.2002 [unbenutzt)
A13, gedruckt 12.02.2001, Unfallkag 12.02.2001

ms Hier werden lhnen alle BG-Berichte des Patienten aufgelistet. Die
Berichte, die noch keiner BG-Rechnung zugeordnet sind, werden mit
dem Hinweistext (unbenutzt) versehen.

@ Wabhlen Sie den entsprechendem BG-Bericht aus und bestéatigen Sie
Ihre Eingabe mittels des Druckknopfes OK. Die vom Gesetzgeber
verlangten Daten wie Arbeitgeber und Unfalltag sowie die Diagnose
werden automatisch von dem Bericht auf die Rechnung Gbernom-
men. Falls die Art der Heilbehandlung (Allgemeine Heilbehandlung
oder Besondere Heilbehandlung) im Bericht feststellbar ist, wird dies
fur die BG-Rechnung berticksichtigt.
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O Betatigen Sie den Druckknopf manuell, erscheint folgender Dia-
log:

Manuelle Erfassung I

— Unfalldaten

Unfaltag [23.05.2002 Uhieic  [14 : 35

Unfallbetrieb: |Alhis Arzteservice

Unfallort: |Koblen2

Unfalhergang:

EBemerkungen:

ok | Apbrechen | [f

O Tragen Sie hier die entsprechenden Daten manuell ein, um diese auf
die Rechnung zu Ubertragen.

O Betdtigen Sie den Druckknopf weitere >, um weitere Informatio-
nen wie Verhalten des Versicherten nach dem Unfall
usw. einzutragen.

BG

@ Tragen Sie in dem Feld BG die zustandige BG des Patienten ein. Ist
in den Stammdaten des Patienten im Feld BG/KH ein Eintrag vorhan-
den, so wird dieser automatisch tbernommen. Andernfalls kénnen
Sie mittels der Funktionstaste F3 auf die Stammdaten der Berufsge-
nossenschaften und Krankenh&auser zugreifen.

ambulant / stationar

@ Markieren Sie zutreffendes.
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Optionen

m Die moglichen Einstellungen in den Optionen entnehmen Sie bitte
dem Kapitel 2.8.1.6 Privatrechnung - Rechnungsoptionen.

m Zusatzlich ist es mdglich, mittels des Schalters Keine D-Arzt Be-
rechnung fur diese Rechnung die D-Arzt Berechnung (Leistungen
des 1. Tages immer als Besondere Heilbehandlung) auszunehmen,
wenn der Arzt, der der Rechnung zugeordnet wurde, unter Optio-
nen Privatliquidation Register BG den Schalter D-Arzt
aktiviert hat. Siehe auch Kapitel Optionen 9.12.3 Register BG.
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2.8.2 Andern

m Die Menlpunkte zur Bearbeitung eines Scheines fur den aktuellen
Patienten sind deaktiviert, wenn Sie noch keinen Schein angelegt
haben.

O Wenn Sie fur den in Bearbeitung befindlichen Patienten mehrere
Scheine angelegt haben, missen Sie in der Auswahlliste zunachst
den Schein auswahlen, den Sie bearbeiten mdchten.

@ Wahlen Sie das Menl Patient Schein Andern oder klicken Sie
auf folgendes Symbol im Patientenfenster:

4

Daraufhin erscheint der ausgewdahlte Schein, dessen Eintrage Sie
andern, ergéanzen und uberschreiben kénnen.

m Neben dem Markierungsstatus und der Kennzeichnung, daf3 die Rech-
nung Uber PAD abgerechnet wurde, kénnen noch die Mahngebihr
fur die Rechnung, das Anlegedatum und der bereits bezahlte Betrag
eingesehen werden.

2.8.3 Loschen

@ Wabhlen Sie das Menl Patient Schein L&schen. Daraufhin wird
- nach Sicherheitsabfrage - der Schein inkl. aller auf ihm befindlichen
Eintrage entfernt.
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2.8.4 Diagnosen bearbeiten

@ Wahlen Sie das Menl Patient Schein Diagnosen bearbei-
ten oder doppelklicken Sie in das Diagnosenfeld des Scheins.

Alternativ dazu kdnnen Sie auch, sofern Sie sich im Patientenfen-
ster befinden, die Funktionstaste F11 betatigen. (Bitte beachten Sie,
dal Sie den Schein vorher durch F9 oder die Schein-ComboBox

I 2

[l 3

[ 2

aktiviert haben.)

Daraufhin erscheint das Fenster Scheindiagnosen:

Scheindiagnozen

— Scheindiagnosen

Retinopathia diabetica bds.
Glaucom
| storungen

N I |

Andern |
Loschen |
Daverdiagnoze »» |

insulinplichtiger Diabetes mi

Scheindiagnose(n]:

<< Scheindiagnose |
Alte Scheindiagnozen |

Abbruch |

— Dauerdiagnosen

insulinplichtiger Diabetes mi
Retinopathia diabetica bds.
Glaucom

Schlafstorungen

Kl I 3|

Lozchen |
<< Scheindiagnose |

Die Listen in den Bereichen Scheindiagnosen und Dauer-
diagnosen kénnen jeweils gescrollt werden, so dass die Diagnosen

vollstéandig inkl. ICD-Code zu sehen sind.

Im linken Fensterbereich Schei ndi agnosen erscheint eine Uber-
sicht aller bisher fur diesen Patienten auf diesem Schein vergebe-
nen Diagnosen, die Sie durch Betatigen des jeweiligen Druckknop-
fes I6schen oder als Dauerdiagnosen tibernehmen kénnen.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Andern um die aus dem Bereich
Scheindiagnosen zuvor gewahlte Scheindiagnose zu bearbeiten.
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[l 2

Il 2

[l 2

Im rechten Fensterbereich Dauer di agnosen erscheint eine Uber-
sicht aller bisher fur diesen Patienten vergebenen Dauerdiagnosen,
die Sie durch Betétigen des jeweiligen Druckknopfes l6schen oder
als Scheindiagnose tbernehmen kénnen.

Im mittleren Fensterbereich Schei ndi agnosen tragen Sie die neue
Diagnose bzw. Verdachtsdiagnose ein. Sie kénnen diese in gewohn-
ter Weise automatisch (mit F3, Strg + F3, Alt + F3) ausden
bekannten Stammdaten-Verzeichnissen) einlesen lassen.

Durch Betatigen des Druckknopfes <<Scheindiagnosen kdnnen
Sie die neue Diagnose in die Stammdaten bernehmen und durch
Betatigen des Druckknopfes Alte Scheindiagnosen eine Aus-
wahlliste élterer Diagnosen 6ffnen.

Sie kdnnen alle Diagnosen per Multi-Select auswahlen. Das heif3t,
Sie miissen nicht jede gewahlte Diagnose einzeln Gibernehmen, son-
dern kénnen erst alle gewlinschten selektieren und dann gesammelt
Ubernehmen.

Betatigen Sie abschlieRend den Druckknopf ok oder die [O-Taste. Dar-
aufhin werden alle Schein-Diagnosen gemaR Kapitel 4.1.9 Uberprii-
fung der eingegebenen Diagnose uberprift und dbernommen. An-
schlieRend gelangen Sie wieder in das Patientenfenster zurtick.
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2.8.5 Aktualisieren

e Hiermit aktualisieren Sie die Scheindaten fiir den aktuellen Patien-
ten. Die Versichertendaten aus den Personalien werden auf den ak-
tuellen Schein tbertragen.

@ Offnen Sie den zu aktualisierenden Schein.

@ Wahlen Sie anschlieRend im Menl Patient den Punkt Schein
Aktualisieren, um die amtlichen Versichertendaten aus den
Sammdaten des Patienten auf den von Ihnen zuvor gewéhlten Schein
zu Ubertragen.

w Die Anderungen der amtlichen Versichertendaten werden lhnen im
folgenden Dialog aufgefiihrt.

.

Die amtlichen Versichertendaten aus den Perzonalien weichen won den Daten des Scheing ab.
Die Werzsichertendaten werden auf dizzen Schein ubertragen.

— Stammdaten des Patienten————————— 1~ D'aten des Schein
Patient: FLiller, Gustaw won [1] MLiller, Gustaw won [1]
Inst. Kz A018325 F315014
WEMR: £1113 4710
Wers.Mr: | 1234567 457934123
Statuz: 3000 1000
OstMwest: | 9 1
guiltig big: | 071/07 05/05

@ Betitigen Sie den Druckknopf 0K, um die Anderungen zu tiberneh-
men. Moéchten Sie die neuen amtlichen Daten aus den Stammdaten
nicht auf den Schein Ubertragen dann wéhlen Sie den Druckknopf
Abbruch.
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Unbesetzt
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2.8.6 Vorheriger

m Hiermit wechseln Sie zum nachsten Schein flir den aktuellen Patien-
ten.

@ Wahlen Sie das Menill Patient Schein Vorheriger.

Alternativ dazu kénnen Sie auch in der ComboBox des Patien-
tenfensters den gewiinschten Schein auswahlen:

Abrechnung (1/97) =] |ane = QIB"@I EEE

Karteikarte
Laborhlatt

Status: Korti

Mitglied (EG-C)

2.8.7 Nachster

m Hiermit wechseln Sie zum nachsten Schein flir den aktuellen Patien-
ten.

@ Wabhlen Sie das Menll Patient Schein Nachster oder F9.

O Alternativ dazu kénnen Sie auch in der ComboBox des Patien-
tenfensters den gewiinschten Schein auswahlen:

Abrechnung (1/97) =] |ane = QIB"@I EEE

Karteikarte
Laborhlatt
A, nung

Status: Korti

Mitglied (EG-C)
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2.8.8 Archivieren

w» Uber dieses Menii kann ein einzelner Schein archiviert werden, d.h.
als abgerechnet gekennzeichnet werden.

@ Wabhlen Sie das Menli Patient Schein Archivieren.

@ Bestitigen Sie die nun erscheinende Sicherheitsfrage mit Ja oder
betétigen Sie die O-Taste. Daraufhin wird der Schein archiviert.

w Archivierte Scheine werden spéter in der ComboBox des Patienten-
fensters durch ein vorgestelltes Kreuz (1) gekennzeichnet.

2.8.9 Reaktivieren

m» Uber dieses Meni kann ein einzelner Schein reaktiviert, d.h. wieder
als nicht abgerechnet gekennzeichnet werden.

@ Wahlen Sie das Menl Patient Schein Reaktivieren.

@ Bestitigen Sie die nun erscheinende Sicherheitsfrage mit Ja oder
betétigen Sie die O-Taste. Daraufhin wird der Schein reaktiviert.
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2.9 Patientenstammdaten

2.9.1 Allgemeine Hinweise

w» Uber das Meni Patient Stammdaten erfassen und bearbeiten Sie
die Patientenstammdaten. Dieses Menu gliedert sich in folgende Un-
termends, deren Funktionen wir in den nachfolgenden Abschnitten
beschreiben:

Perzonalien... Shg+
Dauerdiagnosen... Strg+2
Dauermedikamente...  Strg+3
LCavel .. Strg+d
Fontrollkermine. .. Strg+h
Krankengezchichte... Strg+h
Patientenkbild...

Familie... Strg+dlt+F

O Alternativ dazu kdnnen Sie diese Eingaben auch im Patientenfenster
vornehmen.

2.9.1.1 Patientenfenster

wm» Fast alle Patientenstammdaten lassen sich auch Uber das Patien-
tenfenster erfassen und bearbeiten. Das Patientenfenster ist die
Verwaltungszentrale von ALBIS. Sobald Sie mit dem Programm richtig
vertraut sind, werden Sie die meisten Eingaben und Bearbeitungen
Uber dieses Fenster (und nicht mehr tber die einzelnen Menlpunkte)
vornehmen. Das Patientenfenster erscheint automatisch, nachdem
Sie einen Patienten erfal3t bzw. aufgerufen haben:
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32 / Brosewitz, Berthold 7 10.01.1911 / DD

| arteikarte = [ae = S]]
Pat.-hr. Geburtzdatum [Alter] Status: . Kontroltermine:
32 10.01.1911 (86) Privat (GOA)
Mame, Worname Fiechnungsart
Brisewitz, Berthald Privat
Adrezze Wers.-hr.
SchloBstr. 3 =
22345 Hamhurg Einle sedatum [Gilltig)
Tel. : fehlt )
Arbeitgeber Entfernung
Hausarzt Zustindiger Arzt _
Dr. Dieter Durchblick Fauermed'kaﬂoni
0O|11.11.1997  [fab ambulante Behandlung
oo fhr Ersthrille verordnet

DD(12.11.1997 ||

F3 Kiirzelauswahlfenster I | & (497 [02.12.19¢

ws FOr jeden Patienten, der sich in Bearbeitung befindet, gibt es ein
eigenes Patientenfenster.

s \Wenn Sie eine Praxisgemeinschaft betreiben, erscheint rechts ne-
ben dem Patientennamen in der Titelzeile des Patientenfensters das
Kirzel desjenigen Arztes, der fur den Patienten zustandig ist.

w» |n der Funktionsleiste des Patientenfensters werden Druckkndpfe zur
direkten Anwahl der nicht abgerechneten Scheine und Rechnungen
angezeigt. Wenn Sie im Meni Optionen Patientenfenster Anzeige
die Option Arzt-Kennung eingeschaltet haben (siehe Kapitel 9.11.1
Register Anzeige), so werden in den Druckkndpfen auch noch die
Kiirzel der den Scheinen zugeordneten Arzte angezeigt.

w» Die abgerechneten Scheine und Rechnung werden Uber die Aus-
wahlliste in der Funktionsleiste erreicht.
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2.9.1.2 Anzeige-Modus und Auswahllisten

ws Durch einfaches Anklicken auf die Symbole in der Funktionsleiste des
Patientenfensters wahlen Sie den Anzeige-Modus aus:

[ Nur Stammdaten: Dieser Bereich gliedert sich in 5 Teilbereiche, die
Sie jeweils durch einen Doppelklick 6ffnen und bearbeiten kénnen:
Personalien, Kontrolltermine, Cave!, Dauerdiagnosen,
Dauermedikamente.

H Geteilt: Anzeige der Stammdaten (in der oberen Halfte) und der
Karteikarte oder des ausgewdahlten Scheines (Dokumentation) in der
unteren Halfte im Patientenfenster.

[]Nur Dokumentation:Anzeige nur der Karteikarte oder des ausge-
wahlten Scheines (Dokumentation).

w \Weitere Patientenfenster-Einstellungen zur Anzeige nehmen Sie im
Menu Optionen Patientenfenster vor (siehe auch: Kapitel 9.11.1 Re-
gister Anzeige).

In der Funktionsleiste befinden sich 2 Auswabhllisten (sogenannte

ComboBoxen):

[artsikarte ] [ae = S ) £
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uws |n der linken ComboBox wahlen Sie aus, ob ein Schein, eine Rech-
nung oder die Karteikarte angezeigt werden soll:

P Lande 10.06.1597 BE j
Laborhlatt -
Matfall — (Meu 2/87)
Uberveizung (Mew 2/87)
Abrechnung (Meu 2/87)

Maotfall — (1/87)
Belegarzt (1/97)
Mein-Schein (15977

P Lar 7 HE 3
P Lande 25.03.1997 BE ~

s Nein-Scheine werden auch als Nein-Scheine angezeigt. Stationare
Rechnungen werden mit einem S gekennzeichnet.

m Wenn Sie Karteikarte gewdahlt haben, kdnnen Sie in der rechten
ComboBox Karteikartenfilter definieren, wodurch lhre Karteikarten-
eintrage sortiert angezeigt werden kénnen.

m» Der gesamte Patientendatenbereich des Patientenfensters ist
~kontextsensitiv“. Durch Doppelklicken in den verschiedenen
Bereichen wird das dazugehodrige Menifenster gedffnet und Sie
kénnen Anderungen vornehmen.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

2.9.1.2



2 Patient

2.9.1.3 Symbole

Die erste Grafik auf dieser Seite beschreibt Symbole, die sich jeweils
auf den aktuellen Patienten sowie dessen angelegte Scheine beziehen.
Nicht angelegte Scheine erscheinen nicht als Symbol.

Die zweite Grafik zeigt die Einbindung o.a. Symbole in das Patienten-
fenster. In der linken ComboBox kdnnen Sie eine Auswahl aus allen fir
diesen Patienten angelegten Scheinen treffen. Je nach Schein-Auswahl
ist auch das dazugehdrige Symbol angeklickt. In der kleineren ComboBox
daneben erscheinen lhre persdnlich angelegten Sortierfilter fir
Karteikarteneintragskirzel. Das Anlegen solcher Filter ist in Kapitel 8.
10. 3 Karteikartenfilter beschrieben und die Box ist nur bei angewahlter
Karteikarte aktiviert.

|£| Neuen Schein anlegen Belegarztschein

Schein-Daten bearbeiten BG

=T

Chipkarte einlesen Notfall- / Vertretungsschein

EE

Karteikarte ﬁ Laborblatt

Abrechnungsschein @ Nein-Schein

= Uberweisungsschein g Privatrechnung

= Privatrechnung - Sammelrech- 35 Privatrechnung an alternativen
nung Rechnungsempfanger

@ Patientenbezogene PL

m Scheinsymbole kénnen zudem mit einer farblichen Markierung dar-
gestellt werden. Siehe hierzu Kapitel 10.6.2 Chipkartenlesestatus
DeZfieB|sbR@at Sk aA|llBECcwse é 900
[arteikarte =] | [ate HlAr s B R E S 2
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2.9.2 Personalien

@ Wabhlen Sie das Menll Patient Stammdaten Personalien oder
klicken Sie einmal auf folgendes Symbol in der Funktionsleiste des

Patientenfensters:

Daraufhin erscheint das Fenster Daten von <Patients> &ndern.

@ Nehmen Sie durch Uberschreiben die gewiinschten Anderungen
vor.

2.9.3 Dauerdiagnosen

@ Wabhlen Sie das Menii Patient Stammdaten Dauerdiagnosen
oder klicken Sie einmal auf folgendes Symbol in der Funktionsleiste
des Patientenfensters:

Daraufhin erscheint das Fenster Dauerdiagnosen von <Pati-
ent> andern:

Dauerdiagnasen von <Voigt, Lutz> dndern. ]
Daverd

Daverdiagnose:

i =) Gicht it10}
Hyperuricamie

Huyperchalesteringmie, Huperrilycridamie

Alkohalabusus

Hypertonie

Mew
fndem Lischen
liE=emen Eiickaznaio

et Ticter
o Abruch |
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w» |m Bereich Dauerdiagnosen sind die fiir diesen Patienten bereits er-
falRten Dauerdiagnosen aufgelistet.

m» Es kdnnen beliebig viele Dauerdiagnosen im Bereich Neue Dau-
erdiagnose eingegeben bzw. eingelesen werden.

@ Betitigen Sie zuerst den Druckknopf Neu.

@ AnschlieRend haben Sie folgende Mdglichkeiten, um eine neue Dauer-
diagnose einzugeben.

Betéatigen Sie ... um ... einzulesen.

F3 eine Diagnose aus der ICD-Diagnosenliste

O+ F3 eine Diagnose aus lhrer praxisinternen
Kleinen Diagnosenliste

Strg + F3 eine alte Diagnose des Patienten aus der Kartei-
karte

O Alternativ dazu kénnen Sie den ICD-Schlissel eingeben.

@ Betitigen Sie nach jeder eingegebenen Dauerdiagnose den Druck-
knopf Ubernehmen und abschlieRend den Druckknopf oK oder die
O-Taste. Daraufhin erscheint die Dauerdiagnose in dem linken

Bereich Dauerdiagnosen.

m» Rechts neben der Dauerdiagnose erscheint automatisch der jeweilige
ICD-Schlussel.

O Sie haben die Mdglichkeit, die Reihenfolge der Dauerdiagnosen indi-
viduell zu bestimmen. Wahlen Sie eine Dauerdiagnose aus, und po-
sitionieren Sie diese mit Hilfe der Druckknépfe Hoher, Tiefer.

mp Zum Bearbeiten oder Loschen von Dauerdiagnosen wéhlen Sie die
gewtinschte Diagnose aus und betéatigen den entsprechenden Druck-
knopf.

m» Wenn Sie die eingegebene Diagnose nicht tiber den ICD-Schlissel
bzw. die vorhandene Diagnosen-Auswabhlliste erfalt haben, erscheint
diese im Patientenfenster mit einem Sternchen (*) versehen, und es
wird kein ICD-Schlissel hinterlegt.
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2.9.4 Dauermedikamente

@ Wabhlen Sie das Menll Patient Stammdaten Dauermedikamente
oder klicken Sie einmal auf folgendes Symbol in der Funktionsleiste

des Patientenfensters:
£y

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Dauermedikamente won <Muster. Erich> andern. X

&b || Medikament | MedHr. |
12.06.2003 Allopurinol STADA 300mg 30 Thl. M1 2003178 ﬂ
20.06.2003 Adalat 5 50 Kaps. M2 2177719
01.02.2003 Inzulin Actraphane 1090 10 Novalet 3ml W2 4525558 LI

ok | Abbruch |

Geben Sie hier die Dauermedikamente fur den aktuellen Patienten ein.
Innerhalb der Auswahlliste bewegen Sie sich mit den Pfeiltasten. Ande-
rungen und Neueintrége nehmen Sie wie folgt vor.

Betatigen Sie die

Leertaste so selektieren Sie automatisch in der
Spalte Ab: das Eingabefeld zur Datumser-
fassung, ab wann die Dauermedikation
beginnt.
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Betatigen Sie die TAB-Taste im Anschluf? an die Datumseingabe, so
verzweigen Sie in die Spalte Medikament. Geben Sie die Anfangs-
buchstaben des gesuchten Dauermedikamentes ein und:

Betatigen Sie ... um ein Dauermedikament aus ... einzulesen

F3 aus der Medikamenten-Datenbank in gewohnter
Weise

0O+ F3 aus lhrer praxisinternen Kleinen Liste

Strg + F3 ein alteres Dauermedikament des Patienten aus
der Karteikarte

m Diese Tastenkombinationen sind austauschbar und konfigurierbar

[ 2

unter Optionen Kleine Listen..

In der 3. Spalte Med. Nr. erscheinen die PZN-Nummern der Medi-
kamente, wenn Sie aus der Gelben Liste eingetragen wurden. Wird
das Medikament aus der Kleinen Liste Medikamente Uber-
nommen, erscheint hier eine entsprechende ,Eintrags-Nummer* aus
der Kleinen Liste.

Wenn Sie ein Dauermedikament nicht Uber die Pharma-Zentral-
nummer bzw. Uber die Medikamentendatenbank erfal3t haben, er-
scheint dieses im Patientenfenster mit einem Sternchen (*) verse-
hen, und es wird kein Preis hinterlegt.

Sie kdnnen das Dauermedikament jedoch auch automatisch einle-
sen lassen (siehe auch: Kapitel 8.11.2.1 Medikament aus Daten-
bank auswahlen).

m Mit den beiden Pfeiltasten am rechten Rand des Dialoges verandern

Sie die Positionen der Medikamente. Selektieren Sie ein bestimmtes
Medikament, klicken auf die Pfeiltaste nach oben, so wird die Positi-
on dieses Medikamentes um eine Zeile nach oben geriickt.
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2.9.5 Cave!

@ Wabhlen Sie das Menill Patient Stammdaten Cave! oder klicken
Sie einmal auf folgendes Symbol in der Funktionsleiste des Patien-

tenfensters:

Es erscheint das Fenster Cave! von <Patients:

Cave! von <Biosewilz, Berthold> [x]

Nr Text

(=R - VI I T R U VR B

ok | Abbruch |

ws Sie kénnen hier bis zu 10 Warnhinweise eingeben bzw. vorhandene
Uberschreiben:

Bereich Text

@ Geben Sie hier den gewiinschten Warnhinweis ein. Durch Betétigen
der Tab-Taste gelangen Sie in das nachste Eingabefeld.

@ Betitigen Sie abschlieRend den Druckknopf Ok oder die [I-Taste.
Daraufhin gelangen Sie wieder in das Patientenfenster zurtick.

m Sie haben die Mdglichkeit, sich die Cave-Eintrage beim Aufruf des
Patienten als erstes anzeigen zu lassen, siehe auch Kapitel 9.11
Patientenfenster.
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2.9.6 Kontrolltermine

@ Wabhlen Sie das Menli Patient Stammdaten Kontrolltermine
oder klicken Sie einmal auf folgendes Symbol in der Funktionsleiste

des Patientenfensters:

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Kontrolltermine von <Beerbaum. Robert>

Azt | [ abum | Text I

1 29.04.2004  EKG
2 05.05.2004 Sonografie

1 10.05.2004 Eeratunﬁ

ok | abgel En | Abbruch |

ws [nnerhalb der Auswabhlliste bewegen Sie sich mit den Pfeiltasten, um
bestehende Eintrage zu selektieren. Betéatigen Sie die Leertaste, um
den Editiermodus der Auswahlliste zu aktivieren. Sie gelangen so
automatisch in die Spalte Datum.

Spalte Arzt
@ Tragen Sie hier den Arzt ein, dem der Termin zugeordnet werden

soll. Zur Zuordnung des Arztes nutzen Sie die Funktionstasten, die
Ihnen in der Funktionsleiste angezeigt werden oder geben die Arzt-
kirzel Gber die Tastatur ein.
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w» Die Spalte Arzt ist nur sichtbar, wenn unter Optionen Patienten-
fenster aufdem Register Anzeige der Schalter Arztzuordnung
aktiviert ist.

ms Beim Erstellen der Kontrolltermin-Listen steht lhnen ebenfalls die
Maoglichkeit der Arztauswahl zur Verfigung (Kapitel 2.12.2
Kontrolltermine).

Spalte Datum

@ Tragen Sie hier jeweils das Datum ein, das Sie aktualisieren bzw.
hinzufiigen méchten. Bei Eintrag von Zeitabstanden, wie z.B. 2W
und der anschlieRenden Bestétigung von F3, errechnet das Programm
automatisch das richtige Datum. Erlaubt sind T,W,M,J; bei Eingabe
von einem ,-“ vor der Ziffer wird zuriickdatiert. Bestétigen Sie lhre
Eingabe mit der TAB-Taste, um in die Spalte Text zu gelangen.

Spalte Text

@ Geben Sie hier eine Bezeichnung fur den Kontrolltermin ein oder
betéatigen Sie die Funktionstaste F3, um diesen automatisch aus der
Auswabhlliste einzulesen, die Sie auch unter Stammdaten Kartei-
karte Kontrolltermine finden.

@ Betitigen Sie den Druckknopf OK oder die [O-Taste, um lhre Eintréage
Zu speichern.

Kontrolltermine |6schen

@ Betitigen Sie den Druckknopf Abgel. Entf..
Daraufhin werden Sie gefragt, ob Sie alle abgelaufenen Kontroll-
termine fur diesen Patienten entfernen mdchten.

@ Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit der O-Taste.

me Alternativ dazu kdnnen Sie Kontrolltermine auch erfassen bzw. be-
arbeiten, indem Sie das Menll Patient Stammdaten Kon-
trolltermine wahlen. Die Vorgehensweise ist dieselbe.

m Sie konnen Kontrollermine auRerdem in der Karteikarte tGiber das Kiir-
zel ktrl erfassen. Weitere Informationen dazu erhalten Sie im Ka-
pitel 2.14.2 Terminvergabe uUber die Karteikarte.
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2.9.7 Krankengeschichte

@ Wahlen Sie das Menii patient Stammdaten Krankengeschichte
oder klicken Sie in der Funktionsleiste des Patientenfensters auf fol-

gendes Symbol:
ia]

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Krankengeschichte

Allergien Anamnese

Dauertherspie Dperationen

Unfalle

mw Dieses Fenster besteht aus den Bereichen

Allergien
Anamnese
Dauertherapie
Operationen
Unfalle

Durch einen Doppelklick in den jeweiligen Bereich 6ffnen Sie das ent-
sprechende Fenster, um Eintrage in diesem Bereich vorzunehmen bzw.
zu aktualisieren.

Die zur Verfligung stehenden Funktionstasten, mit denen Sie Zugriff
auf die ICD-Stammdatei, Kleine Liste Diagnosen etc. haben, werden
in der Statuszeile angezeigt.
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2.9.8 Familiendaten

@ Wabhlen Sie das Menll Patient Stammdaten Familie...oder
die Tastenkombination STRG+ALT+F so 0Offnet sich folgendes Fen-

ster:

Familiendaten von <Mustermann. Michael>
Hame | Yomame | GebDatum | Pat-Nr. | Bemerkung
Testfrau Agnes 121215875 19 Mutter
Mustermann Klaus 15.04.1971 2 " ater

Patient hinzufligen | Entfernen | Patient offnen I

Eamiliendaten kopieren | 0K | Abbn

Betéatigen Sie den Druckknopf

Patient hinzufligen

Entfernen
Patient 6ffnen

Familiendaten kopieren

OK

Abbruch

um

Patientendaten mit dem geéffneten Pa-
tienten zu verknipfen. Es 6ffnet sich der
bekannte Dialog Patient &ffnenund
Sie kénnen einen Patienten aus ALBIS
auswahlen.

einen zuvor selektierten Patienten-Ein-
trag zu léschen.

die Karteikarte eines selektierten Pati-
enten zu 6ffnen.

auch die Familiendaten des zu verknip-
fenden Patienten zum aktuellen Patien-
ten zu kopieren.

—> Texte aus der Spalte Bemerkung
werden ebenfalls Gbernommen.

den Dialog zu schlieBen und alle Ande-
rungen zu speichern

alle Anderungen und Neueintrage zu
verwerfen.
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w N der Spalte Bemerkung kénnen Sie einen Freitext von maximal 70
Zeichen eingeben.

w Uber die Druckkndpfe mit Pfeilen am rechten Rand des Dialoges
kénnen die Eintréage in ihrer Position verandert werden. Selektieren
Sie einen Eintrag und betéatigen den Pfeil-nach-unten- bzw. Pfeil-nach-
oben-Druckknopf, so verschiebt sich der Eintrag entsprechend nach
oben oder unten.

m» Uber Optionen Schriftarten kénnen Sie Schriftart und Farbe
fur die Anzeige im Patientenfenster individuell einstellen. Um eine
geordnete Spaltenansicht zu erhalten, sollte die Schriftart auf Courier
eingestellt werden. Durch die Verwendung von z.B. Arial stehen die
Eintrage nicht geradlinig untereinander (siehe auch Kapitel 9.16
Schriftarten).
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2.10 Datei anzeigen

Im Verzeichnis Albiswin\Listen in lhrem Programmordner werden
alle bisher erstellten Listen unter einem automatisch erstellten Programm-
namen abgespeichert. Eine Liste, die sich dabei auf einen Patienten
direkt bezieht, wird mit einem entsprechenden Dateinamen gekennzeich-
net. Beispiel: st100007.txt . Hier wurde eine Leistungsstatistik be-
treffend den Patienten mit der Nummer 7 erstellt. Im Vergleich dazu laf3t
die Datei statist.txt eher auf eine allg. Quartalsstatistik schlie3en.

@ Wabhlen Sie den Menipunkt Patient Datei anzeigen. Dieser
Menupunkt steht lhnen sowohl bei nicht gedffnetem als auch bei ge-
offnetem Patientenfenster zur Verfligung.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Suchen in: |El Listen j gl

1Z] befkuerz it =] kimed st uehstpat b

biztat. kst medstat. txt 2ugatzid.txt
diagtat. bt E okl bt
'''' diatemp.txt shatigt.tut
'''' freistat bt tagprat. kst

anraus.txk uebarzt bt
anrausz. ket uebistat. bt

D ateiname: || Offnen I
Dateityp: IDaten[".t:-ct;".pII] d Abbrechen |

@ Wabhlen Sie im Fenster Dateiname die Datei aus, die Sie zur Wieder-
ansicht 6ffnen mochten.

s Bei jeder Listen-Neuerstellung wird die alte bereits bestehende Liste
Uberschrieben.

m Bitte beachten Sie, dass nur Benutzer, fur die die Statistik frei-
geschaltetist, sich die Statistik-Dateien anzeigen lassen kénnen. Siehe
dazu die Beschreibung im Kapitel 8.3 Benutzerverwaltung.
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2.11 Laboranforderungen

w» Uber dieses Menii kann zu dem aktuellen Patienten eine Labor-An-
forderungsnummer eingegeben werden, ohne dass seine Patien-
tennummer noch zusatzlich erfal3t werden muf3. Voraussetzung hier-
fur ist, dass Sie bereits ein Labor angelegt haben. Ist dies nicht der
Fall, lesen Sie bitte zunachst das Kapitel 8.13 Labor.

@ Wahlen Sie das Menll patient Laboranforderungen.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Laboranforderungen fur <Muller. Gu |
Anford.-Mr.: Labor:
[08.05.2001] - 1 |aibis Testiabor 7|
[08.06.2001] -» 2
Meue Anford.-Mr.:

P —

Berichtzart

@G ¢ MikoB.

© F4 7 Sonstige
Ok Lazchen |

@ In der Auswahl auf der linken Seite stehen die aktuell zu diesem
Patienten gespeicherten Anforderungsnummern. Auf der rechten Seite
geben Sie die neue Nummer ein, durch den Druckknopf Uberneh-
men Ubertragen Sie diese in die Liste.

O Mit dem Druckknopf Léschen kdnnen Sie Anforderungsnummern
aus der Liste entfernen.

ws Der Bereich Berichtsart ist nur sichtbar, wenn Sie unter Optionen
Labor im Bereich Anforderungen den Schalter Berichtstypen
unterscheiden gesetzt haben.

@ Istdieser Schalter gesetzt, so ist das Speichern der Laboranforderung
erst maglich, wenn eine Berichtsart festgelegt wurde.
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2.12 Listen

2.12.1 Geburtstagsliste

we Unter dem Menlpunkt Patient Listen kann eine Liste aller Pati-
enten erstellt werden, die in einem bestimmten Zeitraum Geburtstag
haben.

Geburtstagsliste
r~ Einstellungen

von: [29.09.2003 | i [29.10.2003

¥ Mur junde Geburtstage
Altersbeschrankung [2.B. "53] |>=60

Sotierung nach: € Patienten Nr

(o

© Datum

0K | Abbrechen |

@ Tragen Siein den Feldern von bis einen Zeitraum ein, in dem Sie die
Geburtstage einsehen méchten.

ws Der eingegebene Zeitraum muss innerhalb eines Kalenderjahres lie-
gen.

O Setzen Sie den Schalter um

Nur runde Geburtstage eine Liste mit den ,runden“ Geburtsta-
gen zu erhalten (Patienten, die 10, 20,
..., 110.. Jahre alt werden).

Altersbeschrénkung Geburtstage ab oder bis zu einem be-
stimmten Alter zu suchen. Fir die Suche
ist die Angabe der Vergleichszeichen =
[ </ >]>=]<=mdglich (z.B.: >=60)

@ Klicken Sie ein gewiinschtes Sortierkriterium an. Daraufhin erscheint
die Geburtstagsubersicht mit Alter und Telefonnummer des Patienten.

O Die Liste kann Uber den Menupunkt Patient Drucken ausgedruckt
und vor dem Ausdruck in der Seitenvorschau betrachtet werden.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

2.12.1



2 Patient

O Ein Doppelklick auf einen Patientennamen in der Geburtstagsliste 6ff-
net die zugehdrige Karteikarte.

O Istbereits eine Geburtstagsliste angelegt worden, kann diese tber den

Menlpunkt Patient Datei anzeigen eingesehen und ausge-
druckt werden. Der Name der Datei lautet ,gebliste.txt"

2.12.2 Kontrolltermine

w Hier erhalten Sie eine Ubersicht iiber samtliche vergebenen Kon-
trolltermine.

@ Wahlen Sie das Menl Patient Listen Kontrolltermine.

Wahlen Sie in dem darauffolgenden Fenster im Bereich Bearbei-
tung fir, ob die Liste;. der Kontrolltermine fur alle Arzte der Praxis
oder nur fur einzelne Arzte bzw. KV-Nummern erstellt werden soll.

@ Im Bereich Einstellungen geben Sie das gewiinschte Anfangs- und
Enddatum ein.

O Wabhlen Sie dfs. die Art des Kontrolltermins aus, indem Sie den Schal-
ter Art des Kontrolltermins setzen und in der Editzeile mit F3
eine erfasste ,Kontrollterminart” aus Stammdaten
Kontrolltermine auswahlen.

@ Wahlen Sie, ob die erstellte Liste nach Patienten-Nr., Name oder
Datum (des Kontrolltermins) sortiert werden soll.

@ Bestatigen Sie Ihre Eintrage mit OK oder der [I-Taste.

Kontrolltermine E
— Bearbeituna fiir — Einstellungen

& alle Arzte von: [19042004 i [30.04.2004

' (Rl 7 i des Ko
1811111 j |Sonografie

O Arzte Sortierung nach: % Patienten Nr.
Dr. med. ALBIS
Dr. med. Zwei ' e
Dr. Digimann  Daturn

0K I Abbruch
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@ Daraufhin erscheint eine Ubersicht iber samtliche in dem einge-
gebenen Zeitabschnitt durchzufiihrenden Kontrolltermine.

w» Nach der Sortierung kann der Patient anschlieRend aus der Liste her-
aus geoffnet werden.

O Wenn Sie die Liste aller Kontrolltermine ausdrucken mdchten, wéhlen
Sie das Menl Patient Drucken oder klicken Sie alternativ dazu
einmal auf das Druckersymbol in der Funktionsleiste des Hauptfensters.
Zur Arbeitserleichterung wird zusatzlich die Telefon-Nr. des Patienten
angegeben.

m |St bereits eine Kontrolliste angelegt worden, kann diese auch Uber
das Menl Patient Datei anzeigen eingesehen und ausgedruckt
werden. Der Name der Datei lautet ,ktermine . txt".

2.12.3 Patientenliste

@ Wahlen Sie das Menll Patient Listen.
Daraufhin wird Ihnen die Liste mit allen Patienten angezeigt:

+,/ Patientenliste (insges. 29) =

Iibacher, Elisabeth (18] 05.05.15963 Bitterstrabe 42 =
Blitz, Fred (17) 01.01.1501 Donnmerstr. 13 |
Elowfeld, Heiko (64000} 30.07.1953 Annenheider Damm 61 D
Christmann, Juliane (16) 26.10.1990 Im Sinzengrindchen 3
DANLOWSKI, VALERIA (23] 27.01.1975 AN DEN VEIDEN 139

Fleibwann, Elisabeth (22) 06.05.1963 Ubhierring 288

Glandwerd, Isolde (5] 07.07.1555 Karl-Valentin-Str. 1

Gracht, Dr. (med.] Maximil. von der (2530.05.1522 Von-Galen-Strabe 190
Glindelhtfer, Jérg (24) 07.11.1552 Alver Militdrring 39
Kohlgriber, Nora (21} 17.11.1965 Chsarstrafe 31

Kohlgriber, Nora (19) 17.11.1965 Chsarstrafe 31

Krakow, Anke (4] 03.10.1957 Kleine Gasse 34

Krakow, Ginter (8] 03.04.15961 Kleine Gasse 34

Leiendecker, Friedhelm (11) 07.06.15945 M&wenstrabe 129

Loohe, Prof. Dr. Heinz Wilh. van de (26059.02.1531 Merheimer Strabe 378
Hangold, Grafin Sybille von  (13) 06.11.1961 Waldbesrwey 77

Meyer, Karlchen (27) 30.06.1954 Neddenhisen 13

Perleberg, Sylvia (14) 25.09.1966 Reichenhaller Strabe 15
Reutebusch, Brigitta (10} 04.09.1933 Amselfeldergasse 99 =

ws Per Doppelklick auf den gewlinschten Patientennamen ,6ffnen” Sie
den Patienten und gelangen direkt in das entsprechende Pati-
entenfenster.

Uber Meniipunkt Patient Drucken drucken Sie die Liste aus.
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2.13 Spooler

w Uber diese Funktion kénnen Sie die im Druckspooler befindlichen
Formulare weiterverarbeiten.

ws \\enn sich eines oder mehrere Formulare im Druckspooler befinden,
erscheint in der Statuszeile des Patientenfensters ein Druckersymbol.
Ein Doppelklick auf dieses Symbol 6ffnet den gleichen Dialog wie
der nachfolgend beschriebene Vorgang.

m Sie kdnnen sich ein akustisches Signal ausgeben lassen, wenn erst-
mals ein Formular in einen leeren Spooler gelegt wird (Spoolersymbol
erscheint neu in der Taskleiste). Die Einstellungen dazu erfolgen un-
ter Optionen Zeitintervalle (siehe Kapitel 9.22.1).

@ Wabhlen Sie das Menl patient Spooler.

Daraufhin erscheint das Fenster Formular Spooler:

iw Formular-Spooler (insges. 9]

I —

=

13a - HMV Phys. Therapie Merzel, Klaus (Z)
Praxisgebihr-Quitouhg Eeerbaum, Prof. Dr. Eobert wonLahor
Praxisgebihr-Quittung HMerzel, Klauz (2) Labo
13a - HMV Phys. Therapie Merzel, Klaus (Z) Labo:
Rezept Daubisch, Marmuael (5)

Rezept (grin) Zerntel, Antonius (29)
Praxisgebiihr-(uittung Hackler-inlauf, Christine (34)
Praxisgebihr-Quitouhg Hackler-anlauf, Christine (34

l3a - HIMV Phys. Therapie HMerzel, Klaus (2]

Hier werden lhnen ausflihrliche Informationen Uber die dort befind-
lichen Formulare (z.B. Einnahmeverordnung, S.2) angezeigt:

Kiirzel des Arztes (wenn mehrere Arzte in der Praxis arbeiten.)
Art des Formulars

Name des Patienten

Patientennummer

Arbeitsplatz, an dem das Formular erstellt wurde

Zeitangabe in Minuten, wie lange sich das Formular im Druck-
spooler befindet.
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Folgende Weiterverarbeitungsmoglichkeiten stehen Ihnen — nachdem
Sie das gewtinschte Formular ausgewéhlt — haben, durch Betatigen der
jeweiligen Taste bzw. Funktionstaste zur Verfligung:

Betatigen Sie ... um ...

O das ausgewahlte Formular auf dem fir
diesen Arbeitsplatz zugeordneten Drucker
auszudrucken und aus dem Druckspooler zu
entfernen.

O Alternativ dazu kénnen Sie auch auf das
ausgewahlte Formular doppelklicken.

Entf das ausgewahlte Formular zu l6schen und
aus dem Druckspooler zu entfernen.

F4 die Anzeige im Druckspooler manuell zu
aktualisieren.

F8 alle im Druckspooler befindlichen Formulare
zu léschen und aus dem Druckspooler zu
entfernen.

m# Im Menil Optionen Zeitintervalle legen Sie fest, in welchen
Zeitabstanden die Anzeige der im Druckspooler befindlichen Druck-
auftrage und der im elektronischen Wartezimmer befindlichen Pati-
enten aktualisiert werden sollen (siehe Kapitel 9.22 Zeitintervalle).

ws |m Druckspooler kann auch das Arztkirzel angezeigt werden. Dies
wird analog zur im Menl Optionen Patientenfenster Register
Anzeige Arzt-Kennung festgelegt (siehe hierzu Kapitel 9.11.1
Register Anzeige):

Anzeigeoptionen
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2.14 Terminkalender

2.14.1 Terminkalender aufrufen und einsetzen

ws Bevor Sie mit dem Terminkalender arbeiten, sind einige Voreinstel-
lungen erforderlich. Diese nehmen Sie im Meni Optionen Terminka-
lender vor (siehe Kapitel 9.20 Terminkalender).

m» Termine mit Patientenzuordung werden farblich angezeigt. Die ent-
sprechenden Einstellungen, nehmen Sie unter Optionen Schrift-
arten vor. (siehe Kapitel 9.16 Schriftarten)

@ Wahlen Sie nun das Menl Patient Terminkalender.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

§ A i

w» Im oberen Bereich kdnnen Sie Uber die Register die gewiinschte
Rubrik wahlen, deren Termine dann in der darunter liegenden Liste
angezeigt werden. Mittels der beiden Pfeil-Druckknépfe kénnen Sie
tageweise durch die Rubrik blattern.

] Freitag, 24. =]
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m |m rechten Teil des Fensters wird die Monatsubersicht angezeigt; durch
Anwahl der gewiinschten Tageszahl wird auf diesen Tag gesprungen.
Die darliber gelegenen Pfeil-Druckkndpfe dienen zum Durchbléttern

der Monate.

(4]  oktober 1997  [*]

ws Die Druckkndpfe im unteren Teil haben folgende Funktionen:

Heute
Suchen
Loschen
Patient

Verschieben

Aktualisieren

Sprung zum aktuellen Programmdatum
Offnen des Fensters zur Terminsuche
Geoffneten Termin l6schen

Terminvergabe fir den gedffneten Patienten
(zuletzt aktives Patientenfenster)

Verschieben des markierten Termins

Zum Aktualisieren lhres Bildschirmes nach
Anderungen im Terminkalender, die an ande-
ren Arbeitsplatzen vorgenommen wurden. (Nur
erforderlich, wenn Sie den Kalender fir lange-
re Zeit gedffnet haben.

Darstellung der Termine

m# Die Terminliste wird in den im Fenster Optionen Terminkalen-
der festgelegten Farben dargestellt.

ws Arbeitszeiten, Pausen, Feiertage und Urlaubstage kénnen nach der
Festlegung in Optionen Terminkalender farblich dargestellt

werden.

ws Die Zeitbereiche, in denen die eingestellte maximale Anzahl von Ter-
minen pro Stunde erreicht wurde, werden schraffiert dargestellt. In
diesen Bereichen und wahrend der Pausenzeiten sowie an Feierta-
gen und Urlaubstagen kdnnen Termine nur manuell vergeben wer-
den und nicht Uber das Suchfenster.
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2.14.1.1 Termine vergeben

m Mittels der Maus oder der Tastatur kénnen Sie einen einzelnen Zeit-
abschnitt oder ein Zeitbereich selektieren. Es bestehen drei Még-
lichkeiten, an der jeweiligen Stelle den Termin zu erzeugen:

1. Texteingabe einfach beginnen

@ Das erste Zeichen wird mit in das Terminfeld tbernommen. Bei
der Terminvergabe Uber die Texteingabe besteht zunachst keine
Verkniipfung mit einem Patienten! Dadurch ist die Vergabe von
Terminen mdoglich, die keinen Bezug zu einem Patienten haben.

@ Die Zuordnung zu einem Patienten erfolgt tber die Funktionstaste
F3. Dabei wird die Text-Eingabe als Patientenname oder -nummer
interpretiert. Sollten mehrere Patientennamen auf die Eingabe pas-
sen, wird ein Auswahlfenster gedffnet. Die mit einem Patienten
verknUpften Termine werden mit dem Symbol & und der Patienten-
nummer gekennzeichnet.

@ Uber die [I-Taste oder einen Doppelklick kann bei diesen Termi-
nen der zugehdorige Patient aufgerufen werden.

w Bei weiterer Texteingabe wird die Patientenverknipfung wieder
geléscht! Um Bemerkungen anzufiigen, stehen die Memotexte
zur Verfigung (s.u.).

2. Druckknopf Pat i ent wahlen

@ Hierbei wird der aktive Patient (Name wird angezeigt) auf den
Termin gesetzt.

3. Suche nach offenen Terminen

@ Uber den Druckknopf Suchen oder durch anklicken des oben
abgebildentem Symbols 6ffnen Sie das Fenster kann wéhrend der
Arbeit mit dem Terminkalender gedéffnet bleiben; es sind trotzdem
Eingaben im Terminkalender méglich:
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iy Uhirzeit Wiochentage
o 1o oiaie 1540

Diauer [Minuten] Diaturn
| ’7 IZU lrvgn. 15.03.2000 | bis:

e ali=Lle
| lexl.-"Name:l Bt |

T it
’75' aE " Belegt

Ifema-Test: I

I Suchen I weitersuchenl Qbemehmenl Abbrechenl

@ Durch Angabe des gewiinschten Uhrzeitbereichs und der Termindauer
sowie der Wochentage und der Datumsgrenzen legen Sie den
Suchbereich fest.

@ Uber den Druckknopf Suchen oder durch anklicken des Symbols

fHy starten Sie den Suchvorgang, und im Terminplaner wird der er-

ste passende Termin ge6ffnet. Der Termin kann dann dort gefullt wer-
den.

@ Mit dem Druckknopf Weitersuchen oder durch Anklicken des Sym-
bols Itii springen Sie zum nachsten passenden Termin.

m Die Terminsuche schlief3t automatisch Feiertage, Urlaubstage sowie
Pausenzeiten und Uberfillte Terminzeiten (Angabe Termine pro Stun-
de) aus.

2.14.1.2 Termine verschieben

@ Uber den Druckknopf Verschieben kann bei getffnetem Termin
(Editiermodus) nach einem neuer g4 ien Zeitpunkt in der Rubrik ge-
sucht und der Termin dorthin verley. werden. Sowohl ein Verschieben
innerhalb eines Tages als Uber Tage hinweg ist moglich.
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2.14.1.3 Anzeige des Terminkalenders aktualisieren

@ Uber den Druckknopf Aktualisieren wird der dargestellte Inhalt
des Terminkalenders aktualisiert, d.h. eventuell an anderen Ar-
beitsplatzen erfolgte Eintragungen werden nach Betétigen dieses
Druckknopfes angezeigt.

2.14.1.4 Termine andern

@ Ein bestehender Termin muB zur Anderung gedffnet werden. Dies
erfolgt entweder Uiber zweimaliges Klicken mit der Maus (kein Doppel-
klick!) in den betreffenden Termin, oder indem die Selektion der Liste
mit der Tastatur in den Terminbereich gebracht und die Leertaste
gedruckt wird. Anschlie3end kann der Inhalt gedndert werden oder
der Termin tber den Druckknopf Termin 1&schen entfernt werden.
Mit der Maus kann das Terminfeld am oberen griinen Rand bei ge-
drickter linker Maustaste innerhalb des Tages verschoben werden;
der untere rote Rand dient zur Verdnderung der Termindauer.

2.14.1.5 Memotexte hinzuflgen

@ An jeden Termin kann ein Memotext angefligt werden. Dieser wird
Uber die Funktionstaste F4 bei getffnetem oder gewahltem Termin
erzeugt oder bearbeitet. Die Termine, denen ein Memotext zugeordnet
ist, sind mit dem Symbol ‘5]’ gekennzeichnet. Die Memotexte der
Termine werden nun zuséatzlich im rechten Teil der Termineintragung
in grauer Schrift angezeigt.

2.14.1.6 Tagesibersicht

m Die TagesUbersicht ist als Standardrubrik im Terminkalender enthalten.
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Es wird eine Ubersicht der Termine aller Rubriken an dem gewahlten
Tag angezeigt. Eingaben sind in dieser Rubrik nicht mdglich.

Sono | EKG | Labor Tagesubersicht | wachentbersich | = merzigee [
=] Donnerstag, 18 | Mo Di Mi Do Fr Sa So
Sono, EKG Labor 123 4 5 8

09 00 a| g 91011 1213
® o 15 15 17 [ 18 20

22 23 24 25 26 27
1100 293031 1 2 3 4
12 o 5678 910N
13 00 J e ——
T2 0 Heute Suchen..
19 :00 LEsehen erschieEn. .|
16 :00 aitusisiaran |
17 0o = == Batiert

(kein aktueller Patiert)

Selektion: 21:00 his 22:00

2.14.1.7 Wochenibersicht

m Die Wochenubersicht ist als Standardrubrik im Terminkalender ent-
halten. Es wird eine Ubersicht der Termine aller Rubriken in der ge-
wahlten Woche angezeigt. Eingaben sind in dieser Rubrik nicht még-
lich.

2.14.1.8 Ubernahme von Patienten ins Wartezimmer

ws \Wenn ein Patient Uber F10 in das Wartezimmer ,gestellt* wird, er-
folgt eine Uberpriifung des Terminkalenders. Sollte der Patient einen
Termin fur diesen Tag haben, wird dessen Anfangszeit im Wartezim-
mer abgelegt (s.0.). Falls der Patient mehrere Termine fiir diesen
Tag hat, so wird ein Auswahlfenster angezeigt. Wenn die dem ausge-
wahlten Termin zugehoérige Rubrik ein Wartezimmer zugeordnet be-
kommen hat (s.0.), so erfolgt automatisch die Einsortierung des
Patientenvermerkes in dieses Zimmer.
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m Zusatzlich kann aus dem Terminkalender ein Patient mit F10 ins War-
tezimmer Uberstellt werden. Dazu muss sich die Selektion auf dem
gewtunschten Termin befinden.

2.14.1.9 Termin offnen / Patient aufrufen

w Ein Termin wird gedffnet (Editiermodus), wenn ein bereits selektierter
Bereich erneut gewahlt wird (Maus oder Leertaste). Der Aufruf eines
Patienten erfolgt tber einen Doppelklick oder die O-Taste. Zudem
werden alle Termine des aktuellen Tages fiir einen Patienten bei sei-
nem Aufruf mit einem Haken gekennzeichnet.

2.14.1.10 Termine fir Patienten ausdrucken

@ Befinden Sie sich innerhalb einer Rubrik mit der Selektion auf einem
Termin oder in der Bearbeitung eines Termins, so kdnnen Sie mittels
der Funktionstaste F6 einen Terminzettel fiir den zugehdrigen Pati-
enten ausdrucken. Es kénnen die noch nicht als erledigt abgehakten
Termine des Patienten aus allen Rubriken (beginnend mit dem aktu-
ell im Terminkalender gewahlten Tag) gedruckt werden.

@ In der Auswabhlliste Terminzettel drucken markieren Sie alle
Termine des Patienten, die ausgedruckt werden sollen.

@ Die zu den Terminen gehérenden Memotexte werden ebenfalls aus-
gedruckt, wenn Sie bei der Terminauswahl den Schalter Memotexte
drucken aktivieren.

O Wenn Sie die individuelle Textvorlage fur den Terminzettel nutzen
(Kapitel 8.10.7 Terminzettel als Textvorlage), kbnnen Sie im Be-
reich Hinweis fir den Patienten weitere Informationen fiir den Pa-
tienten angeben. Diese werden ebenfalls mit ausgedruckt, wenn die
Textvorlage die Variable $Hinweis# enthalt.
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O Nutzen Sie die individuelle Textvorlage, 6ffnet sich nach Bestétigen
des Drucks fur den Terminzettel der Dialog Arztbrief. Die fir den
Terminzettel zuletzt genutzte Vorlage wird in der Auswabhlliste Text -
vorlage arbeitsplatzbezogen gespeichert und automatisch vor-
selektiert.

@ Falls Sie im Terminkalender einen Termin fur einen neuen Patienten
vergeben, der noch nicht in den Patientenstamm aufgenommen ist,
so kann auch fir diesen ein Terminzettel (allerdings nur tber die
Standardvorlage) ausgedruckt werden.
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Unbesetzt
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2.14.2 Terminvergabe Uber die Karteikarte

2.14.2.1 Karteikartenkirzel fir Terminvergabe

Mit den Kirzeln term fur Sprechstundentermine und ktr1 fir Kontroll-
termine kdnnen Termine direkt aus der Karteikarte des Patienten heraus
vergeben und im Terminkalender automatisch eingetragen werden. Eben-
so kénnen Sie fur jede Rubrik lhres Terminkalenders in den Stammda-
ten des Terminkalenders ein Kiirzel anlegen, Uber das aus der Karteikar-
te heraus im Terminkalender ein Termin festgelegt werden kann. Eine
detaillierte Beschreibung des Umgangs mit Karteikartenktirzeln und Text-
bausteinen finden Sie im Kapitel 8.10.4 Karteikartenkurzel.

Fur den Termintext ist folgende Syntax zwingend zu beachten. Zur Ver-
einfachung kénnen Sie Textbausteine anlegen:

d Vergessen Sie nicht, die einzelnen Glieder der Syntaxkette durch
Kommata zu trennen!

Kirzel term:
Datum Uhrzeit, Wochentag, Dauer, Abstand, Rubrik, Menotext.

Dat um alle in ALBIS zugelassenen Datumsformate; bei Auslas-
sung wird das Tagesdatum angenommen.
Beispiel: 130596.

Unhr zei t im Format hh:mm / bei Auslassung beginnt die Termin-
vergabe am Tagesanfang. Beispiel: 08:00.
Wochent ag Abkirzungen: mo,di,mi,do, fr, sa, so; Mehrfach-

angaben sind moglich (mit Kommata trennen); bei
Auslassung werden alle Wochentage bei der Termin-
vergabe zugelassen. Beispiel: do.

Dauer im Format -mmm; dabei steht mmm fiir die Dauer des
Termins in Minuten; bei Auslassung wird der Terminab-
stand angenommen. Beispiel: -30
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Abst and Im Format mT oder nxmT; dabei steht T fur T(age) w fur
W(ochen) und M fur M(onate), m fiir die Anzahl sowie n
fur die Anzahl der Wiederholungen; 4x3w bedeutet
dann: 4 Termine alle 3 Wochen (vom aktuellen Datum
aus); oder 2T bedeutet in zwei Tagen; Auslassung
moglich. Beispiel: 3x2T.

Rubri k bezieht sich auf die Rubrik des Terminkalenders, wo der
Termin eingetragen werden soll. Auslassung nicht
maoglich; alle unter Optionen Terminkalender definierten
Rubrikkirzel kdnnen benutzt werden. Beispiel: RG fur
Roéntgen, SP fur Sprechstunde.

Menot ext im Format m:Text; dem Termin wird der angegebene
Text als Memo angefligt; der Text darf kein Komma oder
Semikolon enthalten. Beispiel: m: Zur Blutentnah-
me.

Beispiel fur einen gesamten Terminvergabetext:

Der Patient soll fur einen Termin in 14 Tagen um 14.30 Uhr far 15 Minu-
ten zur Uberprifung der Befindlichkeit in der Rubrik ,Sprechstunde*” ein-
getragen werden: 14T,14:30,-15,sp,m:Besserung ja/nein?

Kirzel ktrl:
Dat um Abstand, Menotext

Beschreibung der Platzhalter (wie Kirzel term)

O Zusatzlich kdnnen die Texte geb, ebt oder elp eingegeben wer-
den. Diese kennzeichnen, dass der angegebene Terminabstand rela-
tiv zum Geburtsdatum, Entbindungstermin oder zum 1.Tag der letz-
ten Regel genommen wird. Mit dieser Option kénnen Sie spezielle
Termine relativ zum entsprechenden Datum setzen. Wenn die Anga-
be dieser Optionen fehlen, wird der Abstand relativ zum Tagesdatum
genommen.

w Achtung: Bei Memotext Auslassung nicht mdglich!
Beispiel: 4W,geb,m:U3
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2.14.2.2 Terminvergabe abschliel3en

@ Haben Sie nun den Termin in die Karteikarte eingegeben und die
Zeile mit der Tab-Taste abgeschlossen, wird der Text nur in der Kar-
teikarte gespeichert. Es wird kein Termin vergeben.

@ Die Vergabe der Termine erfolgt aus der Karteikarte Giber F3. Bei den
normalen Terminen (term) wird in einem Fenster der erste gefun-
dene freie Termin angezeigt. In diesem Dialog haben Sie die M&g-
lichkeit, durch Anklicken des Druckknopfes Weitersuchen, sich den
nachsten freien Termin anzeigen zu lassen. Bestatigen Sie den ge-
wiinschten Termin mit dem Druckknopf Ja.

@ Bei den Kontrollterminen erfolgt eine sofortige Eintragung in die Liste
der Kontrolltermine. Von dort aus kann die eigentliche Terminvergabe
mit F4 aktiviert werden.

2.14.2.3 Terminketten eingeben

@ Um gleichzeitig mehrere Termine zu vergeben, die keinen regel-
malfigen Abstand haben, oder verschiedenen Terminbereichen zu-
geordnet werden mussen, kénnen diese durch Semikolon getrenntin
dieselbe Zeile eingegeben werden. In Verbindung mit den Textbau-
steinen kdnnen so leicht standardisierte Terminvergaben fir speziel-
le Behandlungsablaufe definiert werden.

Beispiel: ,ctrl" 4W,geb,m:U3;3M,geb, m:U4;6M,geb, m:U5. ..
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2.15 ToDo-Liste

2.15.1 Patient in ToDo-Liste setzen

ws Bevor Sie mit der ToDo-Liste arbeiten, missen Sie sich zunachst
eine ToDo-Liste anlegen. Dieses kdnnen Sie im Menl Stammdaten
ToDo-Liste nachlesen (siehe Kapitel 8.19 ToDo-Liste).
@ Wabhlen Sie das Menl Patient ToDoListe Patient einfligen
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:
ToDo-Listen auswshlen x|
ToDo-Listen Patient:

Abrechhung Patientenname
Labar

Patient Nr.:

ok

[ o |
Abbruch |
[E=bio |

Bearbeiten

we |n das Feld ,Patienten Nr.“ kdnnen Sie die Nummer des Patienten
eingeben oder mit F3 aus der Liste der Patientennamen den entspre-
chenden Patienten heraussuchen. Bitte markieren Sie auRerdem die
fur diesen Patienten zutreffende Aktionsliste.

m Mittels des Druckknopfes Bearbeiten kdnnen Sie die ausgewéhlte
ToDo-Liste fur diesen Patienten &ndern.

2.15.2 ToDo-Liste

@ Wabhlen Sie das Menll Patient ToDoListe ToDoListe. AnN-
schlieRend 6ffnet sich die ToDo-Liste mit allen Patienten, denen Sie
eine bestimmte Befehlskette zugeordnet haben.
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ms In der ToDo-Liste werden in einer Baumstruktur die Patienten, die
Listen der Patienten und die Punkte der Listen angezeigt. Die Patien-

ten sind nach Patientenname und Datum sortiert.

eerhaumn, Prof.Dr. Robert von Au (3]
=B Abrechnung
-0 Abrechnungsschein: Magen- und Damgrippe
- [ Brief;
~ [ AU; Magen und Damarippe
=8 Dunkel. iené (16)
E Grippe
=B Grippe

- Eisenhardt, Johannes van (9)
=B Labor

= Pleitfer, Mattina 8)
#-F  Abrechnung

- [¥] abrechnungsschein;
Befund:

Rezept; 4783757:1920702;
—[F] &U:

- [ ‘wartezimmer;

~ [ Gesundheitsvorzarge:

- [ Krebsvorsorge;

[ Ubeweisung; Labor: T3 T4
~[J Laboranforderung;

[ Leistung Original.; 1-160

w» |[n der ToDo-Liste stehen lhnen folgende Funktionen zur Verfligung:

Leertaste

F3

Kennzeichnung der Bearbeitung (griines
Hékchen) ein- bzw. auszuschalten.

Startet die Bearbeitung. Ist ein Patient selek-
tiert, wird der Patient gedffnet. Ist eine Liste
selektiert, wird die Abarbeitung der einzelnen
Listenpunkte gestartet. Es werden nur nicht
bearbeitete Punkte ausgefiihrt. Wurde eine der
Aktionen nicht ausgefuhrt, wird das Abarbei-
ten angehalten. Sind alle Punkte bearbeitet,
wird die Liste automatisch als bearbeitet ge-
kennzeichnet. Ist ein Punkt einer Liste selek-
tiert, so wird nur dieser Punkt bearbeitet. Ist
ein Punkt bearbeitet worden, wird er automa-
tisch als bearbeitet gekennzeichnet.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

2.15.2



2 Patient

Ent f

Ei nfg

F5

F8

Ist ein Patient selektiert, wird der Patienten
und alle dem Patient zugeordneten Listen und
Punkte geldscht. Ist eine Liste selektiert, wird
diese geloscht. Ist ein Punkt selektiert, wird
nur dieser Punkt geléscht. Jedes Ldschen
mufld bestatigt werden.

Ist ein Patient selektiert, kénnen neue Listen
zu diesem Patienten zugefligt werden. Ist eine
Liste selektiert, kann diese bearbeitet werden
(siehe 2.15.1). Zum Einfligen neuer Aktionen
wird der Druckknopf Neu gedriickt. Uber L6-
schen kdénnen Sie nicht benétigte Aktionen
entfernen.

Die ToDo-Liste wird aktualisiert.

Ein Dialog mit allen Aktionen die zur Verfligung
stehen wird aufgerufen. Die selektierte Aktion
wird als Filter benutzt. Der Filter wird in der
Titelzeile der ToDo-Liste angezeigt. Wird Alle
Punkte anzeigen selektiert oder auf den
Druckknopf Abbruch gedriickt, werden wieder
alle Punkte angezeigt.
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@ Wahlen Sie nun einen Eintrag aus der ToDo-Liste und betatigen Sie
anschlieBend die Funktionstaste F3.

m Der Patient wird gedffnet und die Abarbeitung der ToDo-Liste gestar-
tet.

O Sie kdnnen auch aus der Karteikarte heraus eine ToDo-Liste starten.
Geben Sie hierzu das Karteikartenkirzel makr o ein. Betédtigen Sie
anschlieend die Tabulatortaste. Nun missen Sie den Namen der
entsprechenden ToDo-Liste eingeben, oder betatigen Sie die Funkti-
onstaste F3, um aus dem ToDo-Listen Dialog die entsprechende ToDo-
Liste auszuwahlen.
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2.16 Wartezimmer

b Zundchst mufld ein elektronisches Wartezimmer ,eingerichtet” sein.
Ist dieses noch nicht geschehen, dann lesen Sie bitte zun&chst das
Kapitel 9.21 Wartezimmer.

2.16.1 Patient im Wartezimmer

@ Wabhlen Sie das Menl Patient In Wartezimmer oder betétigen
Sie die Funktionstaste F10, um einen in Bearbeitung befindlichen
Patienten ins elektronische Wartezimmer zu setzen.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

‘W artezimmer - Kommentar | %]
Wartezimmer: EI j

Kommentar: I

Hotfall: r

| oK I Abbruch I

@ Geben Sie in das Eingabefeld Kommentar einen erklarenden Text
ein, der in der Informationszeile fir den Patienten im Wartezimmer
erscheint.

O Markieren Sie Notfall, wenn der Patient ,vorgezogen“ werden soll.

m» Uber das Menil Optionen Wartezimmer kdnnen Sie im Bereich
Option Relative Wartezeit (bzgl. Terminbeginn) im elektronischen
Wartezimmer zusatzlich die Differenz zwischen der Bestellzeit und
der aktuellen Zeit in Minuten anzeigen lassen. Falls die aktuelle Zeit
vor der Bestellzeit liegt (d.h. der Patient ist zu friih erschienen), wird
das durch ein Minuszeichen (-) vor der Minutenangabe kenntlich ge-
macht. Wenn dem Patienten kein Termin zugeordnet sein sollte, so
wird die Abklirzung ,k . T.“ angezeigt. Zusatzlich kdnnen Sie wahlen,
ob die Wartezimmerliste am nachsten Tag automatisch geléscht wer-
den soll.
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2.16.2 Arbeiten mit dem Wartezimmer

Waéhlen Sie das Menl Patient Wartezimmer oder betéatigen Sie die
Tastenkombination St r g+W

Daraufhin erscheint eine Ubersicht aller im elektronischen Warte-
zimmer befindlichen Patienten, in dem lhnen folgende Informatio-
nen angezeigt werden:

¢ (Hinweis auf Notfall)

+« Name des Patienten

¢ Patientennummer

* Nummer des Wartezimmers

e Zeitangabe der Wartezimmer-Aufenthaltsdauer in Minuten

« ein Kommentar (dieser kann mit F2 bearbeitet werden)

w Wenn Sie in der Ubersicht die Privatpatienten auf einen Blick sehen

[l 2

mdchten, kdnnen Sie unter Optionen Schriftarten festlegen,
in welcher Schriftart Privat-, Kassen- und markierte Patienten darge-
stellt werden sollen.

Im Menu Optionen Zeitintervalle legen Sie fest, in welchen
Zeitabstdnden die Anzeige der im Wartezimmer befindlichen Pati-
enten aktualisiert werden soll. (siehe Kapitel 9.22 Zeitintervalle).

Folgende Weiterverarbeitungsmaoglichkeiten stehen lhnen nach Aus-
wahl des gewiinschten Patienten zur Verfigung:

Betatigen Sie die Taste ... um...

O

den Patienten aufzurufen und aus dem
Wartezimmer zu entfernen. Alternativ dazu
kénnen Sie den Patientennamen doppel-
klicken.

Einfg einen Patienten direkt per Chipkarte ins

Wartezimmer aufzunehmen.

+Einfg einen Patienten per Nummer/Name/

Geburtsdatum manuell ins Wartezim-
mer zu ,setzen“.

Entf den Patienten aus dem Wartezimmer zu
entfernen.
F4 die Anzeige im Wartezimmer manuell

zu aktualisieren
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2.17 Drucken

w Uber diesen Meniipunkt drucken Sie jeweils die aktive Liste bzw. das
aktive Protokolle aus.

w In folgenden Stammdatenfenstern gibt es den Druckknopf Li-
sten, Uber den Sie eine entsprechende Liste mit allen Eintragen
erstellen und spéter ausdrucken kdnnen: Karteikartenkiirzel,
Kleine Liste Diagnosen, Kleine Liste Medikamen-
te, Leistungsketten, Befundmasken, ﬁberweisungs—
4rzte und Stammdaten/GNR-Zusatzliste

@ Wabhlen Sie das Menl Patient Drucken oder klicken Sie auf das
Druckersymbol in der Funktionsleiste des Hauptfensters

@ Bestatigen Sie alle Standardangaben mit 0K oder der [J-Taste.
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2.18 Seitenvorschau

m» Mit dieser Funktion kénnen Sie insbesondere Rechnungen vor dem
Ausdrucken in der Ganzseitenvorschau ansehen. Alternativ dazu
kénnen Sie diese Funktion auch Uber den Druckknopf fiir die Seiten-
vorschau in der Symbolleiste aufrufen.

@ Selektieren Sie im Patienten die Rechnung, die Sie einsehen moch-
ten und wahlen Sie das Menl Patient Seitenvorschau. Darauf-
hin erscheint die Privatrechnung / BG-Rechnung in der Ganzseitenvor-
schau:

Or.mead Albis, Maria Tro=t 25; 56070 Koblenz

Hersn Albis Sprtmnt,
. D, med. Alois

Dr. jur. Frank Schulte BLT: 0

Husterstr, 15 ¥anka Hr.: 12045670

56070 Koblens

04.12.1985
Rechnungsnmmmer: 697/98 (Bei Ubenueisung bitte unbedingt angeben!)
EBehandelt wurde: Herr Frank Schulte (15.03.13968)
VUWER: §8976123, VHR: 007, PHR: 0012
Diaanosen:
Grippaler Infekt
Fur arztliche Lafstungen arlube ich mir rach GO, 24 liquidieren:
Datum BEnz. Biffer Fakt. Teut bes H. Betrag
IH IDH
26.11.98 1 z.300 Beratung 20,895
2 1.&00 Kuree Information, auch telefonisch 6. 16
11 2. 300 Digitaluntersuchung 15. 73
20 2,300 Gruppenberatung 31,46
Bu zahlender Betrag DH 74.33
Bu zahlender Betrag in Eure € 37.73
Dizza R de mil zinar D, )
Bl ubanweisan Siz dan Balrag innermlb viar Wachan
2 i aban angagebena Kana,
Dr.mad. Albis

ws Aus der Seitenansicht haben Sie verschiedene Mdglichkeiten zur Wei-
terbearbeitung:
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2.18.1 Drucken aus Seitenansicht

@ Betatigen Sie den Druckknopf Drucken am oberen Fensterrand. Dar-
aufhin erscheint folgendes Fenster, in dem lhnen der in der Konfigu-
ration festgelegte Drucker angezeigt wird:

Drucken
Drucker: Standarddrucker [HF Lazeret 1D an
WiAlbizhoben)
Dru el &bbrechen
@
O Auswahl
) Seiten
vou [T B

Duckgualitat: ISDD dpi 'I E xemplare: |1

[ Kopien sortieren

O Wenn Sie die Rechnung auf einem anderen Drucker ausdrucken
mdchten, betatigen Sie den Druckknopf Einrichten.
Daraufhin gelangen Sie in das Fenster Druckereinrichtung.
w \Weitere Informationen zur Druckereinrichtung entnehmen Sie bitte

der Microsoft-Windows-Dokumentation.

@ Geben Sieim Druckbereich an, welche Seiten Sie ausdrucken moch-
ten.

@ Geben Sie als nachstes die Anzahl der gewtinschten Kopien an.

Fur den Fall, da3 die Rechnung mehrere Seiten umfal3t und Sie
mehrere Kopien ausdrucken mdchten, sollten Sie das Feld Kopien

sortieren markieren.

@ Betatigen Sie die [O-Taste oder den Druckknopf OK.
Daraufhin wird die Rechnung auf dem angeschlossenen Drucker aus-
gedruckt.
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2.18.1.1 Darstellung &ndern

@ Betitigen Sie am oberen Fensterrand jeweils den entsprechenden
Druckknopf, um durch eine mehrseitige Privatrechnung zu bléattern
oder diese vergroRRert bzw. verkleinert auf dem Bildschirm darzu-
stellen:

Nachste Seite anzeigen
Vorige Seite anzeigen
Zweli Seiten anzeigen

Seitenansicht vergréfRern

Alternativ dazu kénnen Sie den Cursor direkt auf die Passage der
Rechnung positionieren, die Sie vergrol3ert dargestellt haben
md&chten. Der Cursor erscheint in diesem Fall als Lupe mit einem
Plus-Zeichen. Driicken Sie nun die linke Maustaste, bis die Pas-
sage der Rechnung in der gewtiinschten Vergrof3erung erscheint.

Seitenansicht verkleinern

Alternativ dazu kénnen Sie den Cursor direkt auf die Passage der
Rechnung positionieren, die Sie verkleinert dargestellt haben
md&chten. Der Cursor erscheint in diesem Fall als Lupe mit einem
Minus-Zeichen. Dricken Sie nun die linke Maustaste, bis die Pas-
sage der Rechnung in der gewiinschten Verkleinerung erscheint.

@ Um die Ansicht wieder zu verlassen, betatigen Sie den Druckknopf
SchliefRen.
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2.19 Druckereinrichtung

w» Hier legen Sie die Einstellungen fur lhren Drucker fest. Diese sind
nur fir ALBIS gultig und auch nur solange, bis Sie das Programm
beenden.

we Standardeinstellungen der Druckereinrichtung finden Sie fir alle
Windows-Anwendungen unter Start Einstellungen Drucker.
Diese sind dann immer gliltig.

@ Wahlen Sie das Menl Patient Druckereinrichtung. Daraufhin
erscheint folgendes Fenster:

Drucker einrnichten

A4 (210 = 297 mm) -
Oberer Schacht |_

ws \Weitere Informationen zur Druckereinrichtung entnehmen Sie bitte
lhrer Microsoft-Windows-Dokumentation.
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2.20 Logout

m Mit dieser Funktion sollten Sie sich aus dem Programm abmelden,
wenn Sie kurzfristig lhren Arbeitsplatz verlassen. ALBIS ist dann zwar
weiterhin aktiv, der Zugriff durch Unbefugte ist jedoch durch PalRk-
wortschutz unterbunden.

@ Wabhlen Sie das Menil patient Logout oder alternativ dazu die
Tastenkombination Strg+X.

Daraufhin erscheint das Fenster Al bis on W ndows -Login, in
dem Sie sich wieder in gewohnter Weise anmelden mussen.
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2.21 Beenden

@ Zum Beenden des Programmes wéhlen Sie das Menll Patient Be-
enden oder betatigen Sie die Tastenkombination Al t +F4. Daraufhin
erscheint die Meldung, dal3 Sie nun ALBIS beenden.

@ Bestatigen Sie diese mit OK oder der [J-Taste.

Liste der vier zuletzt bearbeiteten Patienten

w Unterhalb dieses Menupunktes werden die 4 zuletzt bearbeiteten Pa-
tienten angezeigt, unabhangig davon, ob sie noch ,getffnet* oder
schon wieder ,geschlossen sind“. Durch einfaches Anklicken des
Namen konnen Sie diesen Patienten ,6ffnen®:

1 Blamfeld, Heika [3]

2 Heintz, Hugo [34]

3 Heidinger, [vonne [33]
4 Ohlebuzch, Sonja [1]
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2.22 Anrufen

w» Uber diesen Meniipunkt haben Sie die Mdglichkeit ganz bequem aus
ALBIS heraus lhrer Patienten anzurufen.

ws Dieser Punkt ist nur verfligbar, wenn ein Patient aufgerufen ist.

ws Bitte beachten Sie, dal zum Nutzen dieser Funktion ein analoges
Modem an Ihrem Rechner angeschlossen und entsprechend konfi-
guriert sein muf3. Lesen Sie hierzu das Kapitel 9.7.3 Modem oder
wenden Sie sich bitte an lhren ALBIS-Servicepartner.

@ Wabhlen Sie im Menl Patient den Punkt Anrufen oder Betédtigen
Sie die Tastenkombination shift + Strg + R. Daraufhin er-
scheint foglender Dialog:

Patienten per Modem anwahlen |

Yerfugbare Telefonnummern:

026171 23456

Yerflgbare Gerate:
IStandardedem 33600 bpz j

Anrifen I Beenden |

w» |Im Bereich Telefonnummern werden lhnen diese angezeigt die bei
dem aktiven Patienten in den Stammdaten eingetragen sind. Lesen
Sie hierzu das Kapitel 2.9.2 Stammdaten Personalien.

@ Wabhlen Sie eine der aufgelisteteten Telefonnummern sowie das
enstprechende verfligbare Modem aus. Betétigen Sie anschlie3end
den Druckknopf 2nrufen, um die Anwahl des Patienten zu starten.
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2.23 Interne Nachrichten

ws Mit der Funktion Nachrichten haben Sie die Mdglichkeit in ALBIS
Nachrichten innerhalb Ihrer Praxis an bestimmte oder an alle Arbeits-
platze zu versenden. Dariiber hinaus kdnnen Nachrichten an einen
Pager (Meldeemfanger) versandt werden.

w Bitte beachten Sie, dass evtl. verschiedene Einstellungen utberprift
und angepasst werden miiRen. Lesen Sie dazu das Kapitel 9.23
Nachrichten.

w» ALBIS bietet Ihnen folgende verschiedene Nachrichten Typen:

- Textnachricht intern (Praxis-Netz)

- Textnachricht extern (Pager)

- Patientenlbergabe

- Eingehende Telefonanrufe siehe Kapitel 9.23 Nachrich
ten

2.23.1 Nachrichten Anzeigen

@ Wahlen Sie im Menl Patient den Punkt Nachrichten und an-
schlieRend im Untermeni den Punkt Nachrichten anzeigen oder
Betétigen Sie die Tastenkombin shift + Strg + N. Daraufhin
erscheint folgendes Fenster.

Text Hier werden Ihnen die internen
Nachrichten angezeigt. Esgibt 3
verschiede Typen:

1. Textnachricht

2. Patiententibergabe

3. Eingehende Anrufe.

Terminal Hier wird Ihnen
der Netzwerk-Name des
Absenders der Nachricht
angezeigt

Station Hier wird Ihnen der
Arbeitsplatz-Name des
Absenders der Nachricht
angezeigt

Zeit Hier wird die Uhrzeit
des eintreffens der
Nachricht angezeigt.
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Folgende Funktionstasten stehen lhnen zu Verfigung.
F3 Neue Nachricht.
Nachricht beantworten (Es muss einen Nachricht mark
sein. Der Absender wird automatisch als Empfanger de
Shift + F3 Antwort eingetragen).
Nachricht weiterleiten (Es muss eine Nachricht markie
Strg + F3 Der Nachrichtentext wird automatisch ibernommen).

Return/Enter |Offnen eines tibergebenen Patienten.
Entf. Loschen einer vorhandenen Nachricht.

d Bei allen Funktionstasten auBer F3 muss die entsprechende Nach-
richt markiert sein.

2.23.2 Interne Nachrichten Versenden

@ Wabhlen Sie im Menil Patient den Punkt Nachrichten und ans-
schlieRend im Untermenii den Punkt Nachrichten versenden
oder betatigen Sie die Tastenkombination shift + Strg + V.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Nachricht versenden | x|
—ustellung

I¥ | Washricht sofart verssnden

|
extern [Pager,
gabe Zustelen am: I um; I

Tvp:

exl ric
Patiznteniibern

— Empfanger
A j

Netz: prasisintern

— Machrichtentext

Zeichen 0

ok I Abbruch
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2.23.2.1 Nachrichtentyp Textnachricht intern (Praxis-Netz)

@ Wabhlen Sie in der Auswahlliste den Typ Textnachricht.

@ Tragen Sie in dem Feld An: den Arbeitsplatz-Namen bzw. den Netz-
werk-Namen (Terminal-Namen) ein oder betéatigen Sie die Funkti-
onstaste F3, um aus der Liste alle Arbeitspléatze auszuwéhlen.

O Soll Ihre Nachricht an mehrere Empfénger versendet werden, so tren-
nen Sie die einzelnen Empfangernamen durch ein Semikolon(;). Wol-
len Sie eine interne Nachricht an alle Arbeitsplatze versenden so
tragen Sie im Feld An einen * (Stern) ein.

@ Geben Sie im Nachrichtenfeld den gewiinschten Text ein, oder beta-
tigen Sie die Funktionstaste F4, um auf selbst angelegte Textbau-
steine zuzugreifen bzw. tippen Sie das Kirzel eines bereits beste-
henden Textbausteins ein und I6sen ihn durch Betéatigen der Funkti-
onstaste F4 auf. Textbausteine siehe Kapitel 8.10.4 Karteikarten-
kirzel - Textbausteine definieren.

@ Betatigen Sie abschlieRend den Druckknopf 0k um die Nachricht zu
versenden.

2.23.2.2 Nachrichtentyp Textnachricht extern(Pager)

ALBIS bietet bietet eine neue Funktion des Nachrichtenversandes
an. Der Patient erhalt einen Pager (Meldeempfanger), Gber den er
von der Praxis benachrichtigt werden kann, z.B. bzgl. eines Term-
ines.

Sollten Sie Interesse am Einsatz von Pagern haben, so wenden
Sie sich direkt an lhren zustandigen Service-Partner.

2.23.2.3 Nachrichtentyp Patientenlibergabe

@ Wabhlen Sie in der Auswahlliste den Typ Patiententibergabe.

@ Tragen Sie in dem Feld An: den Arbeitsplatz-Namen bzw. den Netz-
werk-Namen (Terminal-Namen) ein oder betétigen Sie die Funkti-
onstaste F3, um aus der Liste alle Arbeitspléatze auszuwéhlen.
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O Soll Ihre Nachricht an mehrere Empfénger versendet werden, so tren-
nen Sie die einzelnen Empfangernamen durch ein Semikolon(;). Wol-
len Sie eine interne Nachricht an alle Arbeitsplatze versenden, so
tragen Sie im Feld An einen Stern (*) ein.

@ Geben Sie im Nachrichtenfeld den gewlinschten Text ein oder beta-
tigen Sie die Funktionstaste F4, um auf selbst angelegte Textbau-
steine zuzugreifen bzw. tippen Sie das Kirzel eines bereits beste-
henden Textbausteins ein und I6sen ihn durch Betéatigen der Funkti-
onstaste F4 auf. Textbausteine siehe Kapitel 8.10.4 Karteikarten-
kirzel - Textbausteine definieren.

@ Tragen Sie im Feld patient die Patientennummer ein oder betati-
gen Sie die Funktionstaste F3, um nach einem Patienten zu suchen.

b Verfassen Sie eine interne Nachricht des Typs Patienten-
lUbergabe, wenn ein Patient gedffnet ist, so wird dieser automa-
tisch im Feld Patient eingetragen.

@ Betitigen Sie abschlieBend den Druckknopf 0k, um die Nachricht
zu versenden.
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2.24 Rontgenbuch

[11mp

¢

[ 2

ALBIS bietet Thnen mittels des Réntgenbuchs einen weiteren Schritt
zur papierlosen Praxis.

Die Anwendung von Roéntgenstrahlen, sei es zur Behandlung oder
zur Untersuchung, obliegt den gesetzlichen Bestimmungen der
Roéntgenverordnung (R6V), die zum Schutz vor Schaden durch Ront-
genstrahlen erlassen wurde.

Jeder Mediziner, der ein Réntgengerat betreibt, muss jede Aufnah-
me bzw. Behandlung in einem Réntgenbuch festhalten. Die notwen-
digen Aufzeichnungen und erforderlichen Daten sind in der Réntgen-
verordnung deklariert.

Das handschriftliche Eintragen bzw. Ubernehmen von Patientenda-
ten und Untersuchungsdaten entféllt, da ABLIS diese Daten bereits
enthalt.

2.24.1 Voreinstellungen

[11mp

Damit auch Sie das Rontgenbuch rationell und optimal einsetzen kén-
nen, sind verschiedene Grundeinstellungen fur Rontgengerate und
Rontgenuntersuchungen nétig. Lesen Sie hierzu das Kapitel 9.24
Roéntgenbuch.

2.24.2 Eintragungen im Réntgenbuch vornehmen

[ 2

Sie kénnen auch Eintragungen im Rdntgenbuch vornehmen, wenn
kein Patient geoffnet ist. Somit sind Kontrolluntersuchungen zur
Konstanzprifung méglich. Siehe auch Kapitel 9.24.2 Réntgenun-
tersuchungen - Konstanzprifung.
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@ Wahlen Sie im Menii Patient den Punkt R&ntgenbuch Neuer
Eintrag. Alternativdazu kénnen Sie auch den Druckknopf Rdntgen-

buch = |in der Funktionsleiste Patient betétigen. Daraufhin erscheint
folgender Dialog:

Rontgenbucheintiag x|

Rintgennummer — [77 Jahreskennung ¥ 7772002
Patient
MName  Test2 Vorname  Test Geburtsdatum 121275912
“Wersicherung  AOK Berlin Wersicherungsnummer 54313
fffnen | Andem

Patientendaten
’7 Momentanes Gewicht 0 . Schwanger? (" Ja ¢ Nein & Ungewiss

i~ Untersuchungsdaten

Untersuchungsart |Hantgen.><me =] | Bawm  [ospgoonz Uhest [11:25

Gerat Islraglaph - J Grund
Bemerkung ;I K.drpernegion
Anwendungen

Mame | Wlert | Fiihere Untersuchungen |

Aufnahmespannung [kY]

Aufnahmestrom [mb]
Belichtungszeit [s] Standardwerte zuweisen |
Anzahl der Aufrahmen 1

Ebene
Format [2.B. 12x24) [cm]

~ Berutzer £ Arat
Ausgefubrt von Zustandiger Azt [Ibenweisender Arzt
IFlau Testermann IDr T j ||
oK I Aibbrechen | Sciibor |
Rontgennummer

w» Die automatische Vergabe der Rontgennummer erfolgt fortlaufend —
wahlweise mit Jahreskennung (z.B. 133/2001).

O Mochten Sie die Rontgennummer manuell anpassen, so tragen Sie
die Zahl in das Feld Rontgennummer ein.

d Beachten Sie, dass die fortlaufende Z&hlung fur den nachsten Ein-
trag sich nach der zuletzt gespeicherten Réntgennummer richtet.
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Jahreskennung

O Setzen Sie den Schalter Jahreskennung, wenn die fortlaufende
Nummerierung der Réntgenbucheintrage mit dieser versehen wer-
den sollen.

Bereich Patient

m# Hier werden die Personalien sowie Versichertendaten des Patienten
aufgefiihrt, fir den der Réntgenbucheintrag vorgenommen werden
soll.

O Mittels des Druckknopfes Of fnen kdnnen Sie diesem Rontgenbuch-
eintrag einen anderen Patienten zuordnen.

O Mittels des Druckknopfes Andern gelangen Sie in die Stammdaten
des Patienten. Hier kdnnen Sie beispielsweise die gerade erhaltene
Information des Patienten wie Kérpergewicht oder Schwanger-
schaftsstatus aktualisieren bzw. in die Stammdaten aufnehmen
und somit automatisch ins Réntgenbuch Ubertragen.

Bereich Patientendaten
O Tragen Sie in das Feld momentanes Gewicht das Gewicht des

Patienten ein. Ist in den Stammdaten des Patienten ein Gewicht hin-
terlegt, so wird dieses automatisch tibernommen.

O Legen Sie mit den Auswahl schwanger? den entsprechenden Sta-
tus fest.

w |st das in den Patientenstammdaten hinterlegte Geschlecht, mann-
lich so wird die Auswahl mit Nein vorbelegt, andernfalls mit
ungewiss.

Bereich Untersuchungsdaten
@ Wahlen Sie die erforderliche Untersuchungart aus der Liste.

@ Bestimmen Sie das Rontgengerat, mit dem die Rontgenuntersuchung
durchgefiihrt wird, in dem Sie es aus der Liste Gerat wahlen.

w» Haben Sie die Untersuchungsart mit einem bestimmten Gerat ver-
knlpft, so wird dieses bereits bei der Auswahl dieser Untersuchung
in der Liste Gerate vorgeschlagen. Siehe auch Kapitel 8.24.2 Ront-
genuntersuchungen Bereich Einstellungen.

O Die Felder batum und Uhrzeit werden beim Erstellen eines neuen
Eintrages bereits vorbelegt. Passen Sie diese wenn nétig an.
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O

Il 2

Fullen Sie wenn erforderlich die Felder Grund, X&rperregion
und Bemerkung aus.
Mittels folgendem Druckknopfes [_], neben Untersuchungsart

und Gerat konnen Sie die jeweiligen Untersuchung- bzw. Gerate-
optionen aufrufen und wenn nétig anpassen.

2.24.2.1 Eintragung der Anwendungen

[l 2

[l 2

Die einzutragenden Anwendungen ergeben sich aus dem selektier-
ten Gerat und der gewahlten Réntgenuntersuchung. Alle Einstellungs-
informationen, die hier ersichtlich sind, wurden zuvor unter Optio-
nen Réntgenbuch Register Ré&ntgenuntersuchung bzw. im
Register R&ntgengeredte Bereich Einstellungen festgelegt.

Sie haben folgende Mdglichkeiten, die jeweilige Anwendung mit Wer-
ten zu versehen:

Waéhlen Sie die entsprechende Eintragung und editieren den Wert
fur die Anwendung.

Sofern fur die gewahlten Réntgenuntersuchung eine Standardwert-
reihe hinterlegt wurde, kdnnen Sie den entsprechenden Wert einfach
aus der Liste wahlen.

Format [z.B. 12x24] [cm] | =
F.ontraztmittel 1312
Schutzmasznahmen 24wl = |

. Betétigen Sie den Druckknopf standardwerte zuweisen, um alle

Anwendungen denen einen Standardwert hinterlegt wurde, automa-
tisch mit diesem Wert zu belegen.

2.24.2.2 Fruhere Untersuchungen

Il 2

Hier werden alle bislang durchgefiihrten Réntgenuntersuchungen des
Patienten aufgefihrt.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

2.24.2.2



2 Patient

O Betétigen Sie den Druckknopf Friuhere Untersuchungen. Dar-
aufhin erscheint folgender Dialog:

|
Nr | Art | Wann ? | W ? | Beiwem ? | Alte Auln..l Fintgen. . | Jahreske.
1 Rintaen-Knie i 13111, Kin Dr. med. TEst  ja 12 nein
2 Geloscht 02.05.2..  Koblenz DRT1EYNRT ja 1 a
3 FRitintgen-FLii 1 02.05.2. Koblenz DR1EVNRT ja 2 ia
4
i

Rintaen-Ful . 03.06.2..  Koblenz DR1EMNRT ja ) ia
Honic 5 Kobi la 14 o |

[F 1 EVNE 1

<« | B

Einfiigen Loschen Suchen Schliefen |

Betatigen Sie den Druckknopf, um

Einflgen eine Rontgenuntersuchung manuell zu
erfassen, die z. B. durch eine andere
Arztpraxis durchgefuhrt wurd.

Léschen eine durchgefihrte Réntgenuntersu-
chung zu l8schen.

Suchen diese Funktion, steht zur Zeit noch nicht
Verfligung.

Schliefien den Dialog zu verlassen.

Bereich Benutzer/Arzt

@ Tragen Sie in das Feld Ausgefithrt von den Namen der Person
ein, durch die die Rontgenuntersuchung durchgefiihrt wird.

@ Wabhlen Sie den entsprechenden Arzt aus der Liste Zust&ndiger
Arzt.

O Tragen Sie im Feld Uberweisender Arzt entsprechendes ein,
bzw. Wah!en Sie einen Arzt mittels der Funktionstaste F3 aus der
Liste der Uberweisungsérzte.

Scribor

O Wenn Sie den Drucknopf Scribor betétigen, verzweigen Sie zu der
Druckvorbereitung fir den Scribor.
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2.24.3 Rontgenbuch - Ubersicht

@ Wabhlen Sie im Meni Patient den Punkt Rdntgenbuch Ansicht.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

 Auzwahl

~ Zeit:
™ Zefzun [03.03.2004  bis [03.03.2004

— Patisnten:
I Eatienters Selekbierter Patient emfigen |

Einzelpatientl §tatistik| I__Hschenl Sl elazsten

— Arztwahl:
= frztiak

% et Lrmmer: TSR]

1633333
£ eireelner Azt [Dr. med Jochen Albis =
ok | Abbch |

@ Setzen Sie den Schalter A11es, werden alle Rontgenuntersuchun-
gen angezeigt, die in ALBIS gespeichert sind.

@ Um die Auswahl der Rontgenuntersuchungen zu selektieren, setzen
Sie den Schalter Auswahl. Anschlielend nehmen Sie in den ein-
zelnen Bereichen weitere Einschrankungen lhrer Auswahl vor:

Im Bereich Zeit wahlen Sie den Zeitraum, indem die Rdntgenun-
tersuchungen angezeigt werden sollen. Zum Ausfullen der Daten-
felder setzen Sie den Schalter Zeitraum.
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O Setzen Sie im Bereich Patienten den Schalter Patienten, SO
werden die zugehdrigen Druckkndpfe in diesem Bereich aktiviert.
Sie kdnnen den im Hintergrund getffneten Patienten tiber den
Druckknopf Selektiven Patienten einfugen auswahlen.

Uber den Druckknopf

Einzelpatient offnet sich der Dialog Patient

Statistik

L&éschen

dffnen und Sie kénnen einzel-
ne Patienten lhrer Auswahl hin-
zufuigen.

verzweigen Sie in den Suchdialog
fir lhre Listen, wie z.B. Freie Sta-
tistik, Kontrollterminliste etc.
Waéhlen Sie eine Patientenliste
aus, werden alle Patienten dieser
Liste der Auswahl hinzugefigt.
werden zuvor selektierte Patien-
ten wieder aus der Auswabhlliste
entfernt.

Alle léschen [6schen Sie alle Patienten aus der

Auswabhlliste.

O Im Bereich Arztwahl schréanken Sie die Auswahl der Rontgenunter-

suchungen fiir bestimmte Arzte ein.
@ Mit Ok gelangen Sie zur Liste der Réntgenbucheintrage:

o
Ubersicht | Rgerat! | AioGeréte2 |
Behandler
Milller .Jan Ullrich (1) chi 5211 Rhgerat] Fr hiever
212002 Miller, Jan Ullrich {13 Rontger-Ful re.. 02.0520.. Ful Rbgerat! Fr. Meyer
312002 Woigt, Lukz (T) Rbntgern-Knie 02.05.20.. Knie Rbgerat! Fr. Meyer
412002 Konstanzprifung Rontgen-Ful re.. 16.05.20.. Rogerat!
212002 Pfeiffer, Martina (8) Rantgen-LwWS 16.05.20.. LWS Rogerat! Fr. Tester
62002 Miller, Jan Ullrich (20)  Rontgen-Ful re.. 16.05.20.. Rogerat!
Ti2002 Gutendorf, Juliane (8)  Rontgen-Fulbre.. 16.05.20 Rogerat!
82002 Mdller, Jan Ullrich {13 Rontger-Ful re... 03.06.20.. ful Rbgerat! test
912002 Mdller, Jan Ullrich {13 Rontgen-Ful re... 05.06.20 Rbgerat!
102, Maller, Jan Ulinich (1) Rontgen-Knie 05.08.20.. Ragerat!
112.. Hackl, Sepp (1) Rantgen-LwWS 06.08.20.. Rogerat!
122.. Hackl, Sepp (1) Rantgen-LwWS 06.08.20.. Rogerat!
1312 Schulte, Or. jur. Frank Rontgen-LwWS 06.06.20 Rogerat!
1412 Milller, Jan Ullrich (1) Réntgen-LWs5 07.06.20 Rbgerat!
16/2 Michaelis , Heidrun {10y Réntgen-HWS 07.06.20 ROGerate?
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m» Der Aufbau der Rontgenbuchibersicht ist in Register aufgeteilt. Auf
der Registerseite Ubersicht werden lhnen alle durchgefiihrten Ront-
genuntersuchungen aufgelistet. Mochten Sie die Auflistung nach
Roéntgengeréaten filtern, so wéhlen Sie das Register mit dem Namen
des entsprechenden Réntgengerates.

Betéatigen Sie den Druckknopf, um

ENTER / RETURN direkt in die Patientenkarteikarte zu ver-
zweigen.

EINFG einen neuen Eintrag ins Réntgenbuch
vornehmen zu kénnen.

ENTF einen bestehenden Eintrag im Réntgen-
buch zu l6schen.

F2 Scribor zu der Druckvorbereitung Scribor zu
verzweigen

F3 Andern Anderungen zu einem Rontgenbuchein-
trag vorzunehmen.

F4 Druckoptionen zum Register Drucken unter Optio-
nen Ro&ntgenbuch zu verzweigen.

F5 Aktualisieren die Ubersichtim Réntgenbuch zu aktua-
lisieren.

F6 Suchen die Suchfunktion aufzurufen

2.24.3.1 Druck der Réntgenbucheintrage

Die einzelnen Réntgenbucheintrage kénnen sehr umfangreich sein,
deshalb haben Sie die Mdglichkeit, selbst zu definieren, welche Infor-
mationen zu den einzelnen Patienten ausgedruckt werden sollen.

O Definieren Sie Ihren individuellen Réntgenbuchausdruck unter op-
tionen R&ntgenbuch Register Drucken. Diese ,Druckoptionen
erreichen Sie auch in der Réntgenbuch Ansicht Uber die Funk-
tionstaste F4 Druckoptionen ( siehe Kapitel 9.24.4).

w# Die Grundeinstellung des Ausdrucks ahnelt der Bildschirmansicht unter
Rontgenbuch Ansicht.

m Haben Sie die Ansicht des Rontgenbuches zuvor zeitlich begrenzt,
wird lhnen dies sowohl in der Titelleiste als auch beim Ausdruck an-
gezeigt.
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2.24.3.1.1 Schriftarten des Réntgenbuchausdrucks
Die Schriftarten der Druckausgabe werden Uber Optionen
Schriftarten gesteuert.

Dabei entspricht
¢ die Hauptuberschrift der Schriftart
Liste:Uberschrift
e die ,Zeile mit Patientennamen* der Schriftart unter Li -
ste erweitert: Standard
* die ,Zeilen der Patientendaten” der Schriftart unter Li -
ste: Text

@ Andern Sie die Schriftarten unter Optionen Schriftarten, mis-
sen Sie die R&ntgenbuch Ansicht erneut aufrufen.

w Innerhalb der Rontgenbuch-Ansicht gelangen Sie Uiber das Symbol
A | ZU Optionen Schriftarten.
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unbesetzt
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3 Formular

3 Formular

3.1 Allgemeine Hinweise

w Generell gilt fur alle Formulare: Sie nehmen die erforderlichen Ein-
trage fur die Erfassung der Formulare in gewohnter Weise (wie auf
dem Papier) vor. Der einzige Unterschied zu Ihrer bisherigen Arbeits-
weise ist der, dass Sie jetzt am PC arbeiten und somit die Vorteile
einer leistungsfahigen EDV nutzen. Wir beschranken uns daher auf
die Beschreibung von EDV-spezifischen Funktionen.

ws \Wie Sie lhren Praxisbetrieb im Bezug auf die Nutzung von Formula-
ren optimieren kdnnen, sowie auf eine farbliche Darstellung der For-
mulare nicht verzichten miissen, erfahren Sie im Kapitel 9.6 Optio-
nen Formulare.

3.1.1 Druckspooler

Der Druckspooler (oder die Druckerwarteschlange) ermdglicht Ihnen, ein
Formular zu erstellen, zwischenzuspeichern und erst zu einem spéteren
Zeitpunkt auszudrucken.

@ Betatigen Sie hierzu den Druckknopf Spooler. Daraufhin wird das
Formular in den Druckspooler eingereiht.

w \Wenn sich ein Formular im Druckspooler befinden, erscheint in der
Statuszeile des Patientenfensters ein Druckersymbol, Gber welches
Sie durch einen Doppelklick in den Spooler gelangen.

3.1.2 Blanko-Formulare

@ Heben Sie die Markierung vor dem Feld Datum auf oder betatigen
Sie die Tastenkombination ALT+B(Blanko).

Daraufhin erscheint anstelle des Datums das Eingabefeld Kopie.
@ Geben Sie die Anzahl der gewiinschten Kopien des Formulars ein.
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3.1.3 Speichern von BG-Formularen

ws Bei BG-Formularen haben Sie die Méglichkeit die vorgenommen Ein-
gaben mittels des Druckknopfes Speichern zu sichern, um lhre
Eingabe zu einem spéateren Zeitpunkt fortzusetzen. Das Sichern der
Eingaben bei anderen Formularen erfolgt erst beim Druck bzw. spoolen
des Formulares.

@ Um die Eingaben des BG-Formulares zu speichern, betétigen Sie
den Druckknopf Speichern.

3.1.4 Formular-Bearbeitung beenden

@ Betitigen Sie abschlieRend den Druckknopf Ok oder die [I-Taste,
wenn Sie das Formular sofort ausdrucken méchten.

Anderenfalls betatigen Sie den Druckknopf Spooler.

Daraufhin wird das Formular gespeichert und ausgedruckt bzw. in
den Druckspooler gestellt, und Sie gelangen wieder in das Patien-
tenfenster.

3.1.5 Darstellung und Eingabe eines DIN A4 - Formulars

m» Einige Formulare, wie z. B. der Kurbericht, das Arztliche Gutachen
usw. werden lhnen in Originalgré3e auf dem Bildschirm angezeigt,
so dass Sie nicht mehr wie bisher den Druckknopf weiter betatigen
missen um auf die nachste Bildschirmseite zu gelangen.

@ Entweder bewegen Sie sich mit der Tastatursteuerung durch das For-
mular oder Sie verwenden die Maus, um die Bildlaufleiste auf der
rechten Formularseite zu verschieben.

Tabulator-Taste Springt zum néchsten Feld

Shift + Tabulator Taste Zurtickspringen zum vorherigen Feld
Bild [*] Seitenweise vorwartsspringen

Bild [AN] Seitenweise zurlickspringen
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3.2 Arbeiten mit Funktionstasten

ws Die Charakteristik der Eingabefelder in Formularen lasst sich in ver-
schiedene Bereiche aufteilen. Je nach Bereich stehen lhnen mittels
der Funktionstasten bestimmte Funktion, die das Arbeiten erleich-
tern, zur verfiigung. Folgend die Bereiche in die sich die Eingabe-
felder einteilen lassen:

o Datumsfelder
» Uhrzeitfelder

* Verordnungsfelder

» Diagnhosefelder

* Befund- Therapie- u. Anamnesefelder

» Adressfelder

» Sonstige Felder

3.2.1 Datumsfelder

ws Dies sind Felder in denen die Angabe eines Datums verlangt wird.
Hier stehen Ihnen folgende Funktionstasten zur Verfiigung.

Betatigen Sie...
F3

O+F3

F7

F8

um...

ein Datumsfeld mit dem Albis Programmdatum zu
fullen.

einen ,Mini“-Kalender zur Auswahl des Datums zu
offnen.

das im Eingabefeld befindliche Datum einen Tag vor
zu datieren. Dies kdnnen Sie beliebig oft wiederho-
len.

das im Eingabefeld befindliche Datum einen Tag zu-
riick zu datieren. Dies kdénnen Sie beliebig oft
wiederholen.
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m Desweiteren haben Sie die Méglichkeit mittels der Eingabe von einer
Zahl in Kombination mit T fir Tage oder w fiir Wochen oder M fur
Monate das Albis Programmdatum, um diese Kombination zu erwei-
tern.

Beispiel:
Das Albis Programmdatum ist der 05.01.2003
Sie Tragen in das Datumsfeld 4T ein und lI6sen diese Kombination mit-

tels der Funktionstaste F3 auf. Albis fligt somit automatisch den
09.01.2003 in dieses Feld ein.

Das Albis Programmdatum ist der 23.01.2003

Sie Tragen in das Datumsfeld 2W ein und l6sen diese Kombination mit-
tels der Funktionstaste F3 auf. Albis fligt somit automatisch den
06.02.2003 in dieses Feld ein.

Das Albis Programmdatum ist der 07.01.2003

Sie Tragen in das Datumsfeld 2M ein und lésen diese Kombination mit-
tels der Funktionstaste F3 auf. Albis fligt somit automatisch den
07.03.2003 in dieses Feld ein.

m Mochten Sie ein Datum, welches in die Vergangenheit liegt, mittels
dieser Kombination erfassen so stellen Sie der Kombination einfach
ein Minuszeichen (-) voran, geben dann Anzahl T, W oder M ein und
I6sen dies mit der Funktionstaste ¥3 auf.
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3.2.2 Uhrzeitfelder

ws Dies sind Felder, in denen die Angabe einer Uhrzeit erforderlich ist.
Betatigen Sie... um...

F3 die aktuelle Uhrzeit Thres Computers in dieses Feld
einzufiigen.

F7 der im Feld befindlichen Uhrzeit eine Stunde hinzu
zu addieren.

F8 von der im Feld befindlichen Uhrzeit eine Stunde zu
subtrahieren.

O+F7 der im Feld befindlichen Uhrzeit eine Minute hinzu
zu addieren.

O+F8 von der im Feld befindlichen Uhrzeit eine Minute zu

subtrahieren.

w Desweiteren haben Sie die Méglichkeit mittels der Eingabe von einer
Zahl in Kombination mit M fur Minute oder H fiir Stunde, die aktuelle
Uhrzeit Ihres Computers um diese Kombination zu erweitern.

Beispiel:
Die aktuelle Uhrzeit betragt 09:45.
Sie Tragen in das Uhrzeitfeld 17M ein und Iésen diese Kombination mit-

tels der Funktionstaste F3 auf. Albis fligt automatisch die Uhrzeit 10:02
in das Feld ein.

Die aktuelle Uhrzeit betragt 14:32

Sie Tragen in das Uhrzeitfeld 4h ein und I6sen diese Kombination mit-
tels der Funktionstaste F3 auf. Albis fligt automatisch die Uhrzeit 18:32
in das Feld ein.

m» Mochten Sie eine Uhrzeit, welche kleiner als die aktuelle Uhrzeit ih-
res Computers ist eintragen, so stellen Sie der Kombination einfach
ein Minuszeichen (-) voran, geben dann Anzahl M oder H ein und
I6sen dies mit der Funktionstaste ¥3 auf.
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3.2.3 Verordnungsfelder

ws |n diesen Feldern werden Praparate, Rezepturen usw. verschrieben.
Sie haben in Feldern dieser Art folgende Mdglichkeiten:

Betatigen Sie...
F3

[+ F3

F2

Strg + F3

um...

eine Verordnung aus der Gelben Liste auszuwahlen.
Siehe hierzu Kapitel 8.6 Gelbe Liste.

eine Verordnung aus der Kleine Liste Medikamente
zu wahlen. Lesen Sie hierzu das Kapitel 8.11.2 Klei-
ne Liste Medikamente.

Bitte Beachten Sie, dass der Aufruf der Kleinen- und
der Gelben Liste im Menll Optionen Kleine Li-
sten konfigurierbar ist und somit der Aufruf F3 bzw.
Shift + F3 variieren kann.

die Wirkstoffsuche zu starten. Tragen Sie
hierzu einen Wirkstoff in das Eingabefeld ein
und betétigen anschlieRend die Funktionsta-
ste F2.

den Dialog Alte Medikamente zu 6ffnen:

m In diesem Dialog werden alle bislang erfolgten Verordnungen des
Patienten chronologisch sortiert aufgefuhrt.

m» Folgende Informationen sind ersichtlich:

e Verordnungsdatum

* Rezeptart (K= Kassenrezept, P = Privatrezept)

* Préaparatename

< ggf. in Klammern die Einnahmeverordnung

« ggf. in Klammern die Anzahl der verbleibenden Tage bis die Ver-
ordnung gemafl Einnahmeverordnung aufgebraucht ist.
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3.2.4 Diagnosefelder

w |n diesen Feldern wird die Eingabe einer ICD-10 codierten Diagnose

verlangt.
Betatigen Sie...
F2

+ F2

F3

+ F3

um...

den Eingegebenen ICD-10 Code mit einem Zusatz
zu versehen. Wahlen Sie hierzu den entsprechen
den Zusatz aus der Liste:

Auszwahl dez ICD Zuzatzes

L ks

B beidzeitig

L ‘Werdacht auf
z Zustand nach
B, Auzzchlul von

Ry rechts, Werdacht auf
Rz rechtz, Zustand nach
R4, rechts, Auszchlul won ;I

ok | Abbrechen |

den eingegebenen ICD10-Code eine Diagnoseer
lauterung hinzuzufigen. Tragen Sie hierzu lhre Er
lauterung in dem Dialog ein, der nach dem Betétigen
der Funktionstaste [+ F2 erscheint.

auf den offiziellen ICD10 Stamm der KBV zu zugrei-
fen. Lesen Sie hierzu das Kapitel 8.9 Stammdaten
ICD10.

eine Diagnose aus der Kleinen Liste Diagnosen aus-
zuwahlen. Lesen Sie hierzu das Kapitel 8.11.1
Stammdaten Kleine Liste Diagnosen.
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Strg + F3 den Dialog Diagnosen zu 6ffnen:

Diagnosen

10.04 2001 Disbetes insipidus {232}

100042001 Polyneurtis nicht ndher bezeichnet {GE1 .9}
0811 2000 Gicht nicht ndher bezeichnet {1093

05.11 2000 Polyneuritiz nicht ndher bezeichnet {G61 9}
09.04 1999 Akute Bronchitis {/20.9}

09.04 1999 diabetische Polyneuropathie KHK Hypertonie
19.11.1995 Z.4, Bronchitis, nicht als akut oder chronizch bezeichnet {140
11 .11 1995 Virusinfekt, Pharyngitis, Fisher mit Schittelfrost
05.10.1955 disbetische Polyneuropathie KHK Hypertonie
05101998 Sehzchvwache

02.09 1995 vegetative Dystonie

021091995 diabetizche Polyneuropathie KHK Hypertonie

2l |

oK Abbruch |

w» N diesem Dialog werden alle Diagnosen des
Patienten in chronologischer Reihenfolge aufgefiihrt.

O Selektieren Sie die entsprechende Diagnose mit
der Maus oder mittels der Leertaste. Zum Uber
nehmen der Diagnosen in das Formular betatigen Sie
den Druckknopf OK.

F4 aus den von lhnen definierten Textbausteinen zu
wahlen. Lesen Sie hierzu das Kapitel 8.10.4
Karteikartekiirzel - Textbausteine definieren.

[+ F4 die Auswahl einer Diagnose mittels des Diagnosen-
Thesaurus vorzunehmen.
O Tragen Sie den Suchbegriff in das Eingabefeld
ein (Bsp. Scheuermann), rufen Sie anschlieRend
mittels der Funktionstaste [+ F4 den Diagnosen-
Thesaurus auf und starten die Suche mittels OK.
Wabhlen Sie die entsprechende Diagnose aus der
Anzeige der Suchergebnisse (im Bsp. Juvenile
Osteochondrose der Wirbelsédule {M42.0};).
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F5

[+ F5

F12

aus der Liste der Dauerdiagnosen des Patienten zu
wahlen.

Einfiigen Dauerdiagnosen

Hypertenzive Herzkrankheit ohne (kongestive) Herzinsuffizienz {1119} ¢
Reine Hypercholesterinamie {E7S.0}
Hyperchylomikrondmie {E73 .3}

o | Abbruch |

w |n diesem Dialog werden alle Dauerdiagnosen des
Patienten aufgefihrt.

O Selektieren Sie die entsprechende Dauerdiagnose
mit der Maus oder mittels der Leertaste. Zum Uber
nehmen der Diagnosen in das Formular betatigen Sie
den Druckknopf ox.

die im Eingabefeld eingegebene Diagnose/n in die
Liste der Dauerdiagnosen des Patienten zu tiberneh-
men.

O Selektieren Sie hierzu die zu tbernehmende/n
Diagnose/n und betatigen anschlieRend den Druck
knopf oK.

alle Diagnosen des Patienten in einer Liste anzuzei-
gen. Lesen Sie hierzu die Beschreibung zu Strg
+ F3.

d Sie kénnen Diagnosen automatisch fur bestimmte Formulare
(Abrechungsschein, AU, Uberweisung, Ub.-KOV, Ub.-Psychotherapie)
Ubernehmen, indem Sie unter Opt ionen Formulare den entsprechen-
den Schalter setzen (siehe Kapitel 9.6 Optionen Formulare)
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3.2.5 Befund- Therapie- u. Anamnesefelder

ws |n Feldern dieser Art werden beispielsweise der Hergang des Unfalls
usw. dokumentiert. Ihnen stehen folgende Funktionstasten zur Verfi-

gung.
Betatigen Sie...
F3

F4

Fl1

um...

eine Maske aus lhren selbst angelegten Befund-
masken zu wahlen. Lesen Sie hierzu das Kapitel
8.10.1 Befundmasken.

aus den von lhnen definierten Textbausteinen zu-
wahlen. Lesen Sie hierzu das Kapitel 8.10.4
Karteikartenkiirzel - Textbausteine definieren.

den Dialog Befund (Anamnese, Therapie) zu 6ffnen:
Befund [Anamnese, Therapie]

05071999 Pat. muid erneut wy. hdufiger Disbetes entgleisung eigestt;l
14.04 1999 weiterhin starker Hustenreiz

09.04 1939 Atemprobleme beim Treppensteigen, starker Husten, Ater
07.01 1999 Leker Fettleber Gallenblase: frei von Steinen Milz;homoge
24111995 Kein Anhalt fir einen pathologizchen Befund des Sputums
2411 1995 Pat. klagt weiterhin Ober starken Hustenreiz

13411998 noch keine susreichends Verbesserung --=Sputum-Kontn
11.11.1995 Pat. fiht sich schlapp und miide, klappt Gher Husten, Hals
05111998 Imap 0,75mlim.

05101995 Imap 075mlim.

05.101993 Zustand des Pat. ist stahil, Ehestreit konnte mittels einer G
21091998 Besserungy

200091995 Imap 075mlim.

20091995 Ehestret, Patiert drokt mit Suizid, verweigert stationdre A
10.09.1993 nach Einnshme von Felis lsickte Besserund, shwarten T
4 3

oK. Abbruch |

w |In diesem Dialog werden alle Befund-, Anamne-
se- und Therapieeintragungen aus der Karteikarte des
Patienten in chronologischer Reihenfolge aufgefiihrt.

O Selektieren Sie die entsprechenden Eintrage mit
der Maus oder mittels der Leertaste. Zum Uberneh-
men des Eintrages in das Formular betatigen Sie den
Druckknopf oK.
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Shift + F11 den Dialog Alte Medikamente zu 6ffnen:

Alte Medikamente E|
TG 132007 _Hovodigal 50 Thl, Nz _ Ta
X 03.12.2002 K Ampicilln STADA 1000 10 Thi. R
03122002 K Kytta-Creme S0g 1

03422002 K Hytta-Creme S0 g Wi

03122002 K Novodigal 50 Thl., M2

26.11.2002 K Digimerck 0.1mg Thl. kohlpharma 100 St. N3
25.11.2002 K Navodigal 50 Thl. M2

28102002 P Fibrolan Salbe 509 N2

26102002 K Adalat Emra 30 Kaps, 10mg M

24.10.2002 K Magnesium Yerla N 50 Drg. N1

05.09.2002 P Thomapyrin Akut Schmerztabletien Kautbl. 10 ki

E3

26.08.2002 K NAC-STADA 100 20 Brausethl. N1

2608 2002 K Kytta-Creme S0g M1

19.08.2002 K 10x Krankengymnastik

19.08.2002 K Sx Massagen®

19.08.2002 K Kytta-Creme 50g R

16.08.2002 % Kvtta-Creme 506 M1 LI
Anzeige lerbung

ELR 220 DIGOSTADA 0.2 Tabl. 50 5t N2 Wiss, Inf

Abbruch

F12 den Dialog Diagnosen zu 6ffnen:

10.04.2001 Polyneuritiz nickt naher bezeichnet {GE1 .9}
03.11.2000 Gicht nicht ndher bezeichnet {M10.9}
05.11.2000 Polynewritiz nicht néher hezeichnet {61 .9}
09.04.1999 Akute Bronchitis {J20.9}

09.04.1999 disbetizche Polyneuropathie KHK Hypertonie
19.11.1995 Z.A. Bronchitis, nicht als akut oder chronizch bezeichnet {J40
11.11 1998 Virusinfekt, Pharyngitiz, Fieber mit Schittelfrost
05.10.1998 diabetizche Polyneuropathie KHK Hypertonie
03101995 Sehachwiche

02.09.1995 vegetative Dystonie

02.09.1995 disbetizche Polyneuropathie KHK Hypertonie

1| |

oK sbbruch |

w |n diesem Dialog werden alle Diagnosen des
Patienten in chronologischer Reihenfolge aufgefiihrt.

O Selektieren Sie die entsprechende Diagnose mit
der Maus oder mittels der Leertaste. Zum Uber-
nehmen der Diagnosen in das Formular betétigen Sie
den Druckknopf ox.
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3.2.7 Adressfelder

w Dies sind Felder in denen beispielsweise die BG, der Arbeitgeber des
Patienten oder der Uberweisende Arzt eingetragen werden. lhnen
stehen folgende Funktionstasten zur Verfigung.

Betatigen Sie... um...

F3 je nach Bedarf einen der Stammdatendialoge (Be
rufsgenossenschaften/Krankenhauser, Uberweisungs
arzte, Adressen) zu 6ffnen und die entsprechende
Adresse zu wahlen.

3.2.8 Sonstige Felder

m In diesen Felder werden freie Eingabe wie z. B. Mengen, Nummer-
ierungen usw. vorgenommen.

m N einigen Formularfeldern haben Sie Zugriff auf die Eintrage aus
den Dialogen Ccave! (Shift+F12) bzw. Krankengeschichte
(Strg+F12).

3.2.8.1 Lfd. Nummerierung

¢ Die Felder der Ifd.Nummerierung finden Sie nur in BG-Formularen
VOr.

w» Sie dienen der eindeutigen Bestimmung eines BG-Berichtes. Dies ist
notwendig, um diesen Bericht einer BG-Rechnung zuordnen zu kén-
nen.

m Offnen Sie ein neues BG-Formular, so schlagt Albis unter
Berucksichtung der Einstellung die Sie in Optionen Privatliquidation
Register BG (siehe Kapitel 9.10.3 Register BG) vorgenommen ha-
ben die nachste freie Nummer vor.

d Eine Anderung dieser vorgeschlagenen Nummern ist nur in Ausnah-
mefalle vorzunehmen. Die Funktion mittels der Funktionstaste F3
die nachste freie Nummer zu Uibernehmen, ist einem erneuten Ver-
sand (Bsp. wegen einer korrektur des Berichtes) mittels VCS DALE-
UV vorenthalten.
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3.2.8.2 Einnahmeverordnung

ws Die Felder der Einnahmeverordnung finden Sie auf dem Kassen-
sowie auf dem Privatrezept vor. Mittels verschiedener Funktionsta-
sten, kdnnen Sie komfortabel die Einnahme differenziert fir mor-
gens, mittags, abends und nachts verordnen. Die Einnahme-
verordnungen werden mit in die Karteikarte ibernommen und kon-
nen auch separat tUber das Markierungsfeld Nur Einnahme-
verordnung ausgedruckt werden.

@ Tragen Sie hier die Einnahmeverordnung des Medikamentes zur je-
weiligen Tageszeit ein.

w Sie haben die Mdglichkeit den automatischen Druckauftrag fur die
Einnahmeverordnung zu unterbinden. In Optionen Formulare
Einnahmeverordnungen betatigen Sie den Druckknopf Weitere
Optionen und demarkieren den Schalter Einnahmeverordnung
drucken.

3.2.8.2.1 Einnahmeverordnung - Funktionstastenbelegung

ws In der Einnahmeverordnung haben Sie die Méglichkeit die Funkti-
onstasten F2 bis F7 mit den Zeichenketten lhrer Wahl z.B. mit den
Zeichen Y4, Y2, 3%, 1Y usw. oder mit Briichen der Form 1/4,1/2,1/3, 3/

2 zu belegen. Morg,  Mitkag  Abend  Macht

[ e o e
] ] O
[ T 0L o

@ Tragen Sie hierzu die gewiinschte Zeichenkette in einem der Felder
Morg., Mittag, Abend oder Nacht ein. Halten Sie nun die Taste
Shift gedricktund betatigen Sie eine der gewtinschten Funktions-
tasten F2 bis 7, um diese mit der von lhnen eingegebenen Zeichen-
kette zu belegen. Die Zeichenkette ist somit der entsprechenden
Funktionstaste zugeordnet und kann von jedem Arbeitsplatz aus ver-
wendet werden.
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O Um Zeichen wie %, % oder % einzugeben, ist folgende Eingabe tber
Tastaturcode notig:

Tastaturcode |Bedeutung
Alt + 0188 e
Alt + 0189 W2
Alt + 0190 3

@ Halten Sie die A1t -Taste gedriickt und betatigen anschlieRend den
gewiinschten Tastaturcode am Ziffernblock der Tastatur.

w» Folgende Funktionstastenbelegung ist standardmafig eingerichtet.

Funktionstaste |Belegunn
F2 Ve

F3 i

F4 !

F5 1%

F6 1%

F7 2
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3.2.8.2.2 Einnahmeverordnung - individuell

ws F{r die Einnahmeverordnung bei der Rezeptschreibung kénnen Sie
eine Textvorlage Uber Word nutzen und selbst gestalten.

@ Setzen Sie unter Opt ionen Formulare fiir die Einnahmeverordnung
den Schalter Neues Formular, so greift ALBIS auf die individuell
erstellte Wordvorlage zu. Nehmen Sie diese Einstellung fur jede der
drei verschiedenen Rezeptformulare Kasse / privat alt / privat neu)
einzeln vor.

ws Die Einnahmeverordnung kann nicht im Spooler abgelegt werden.
Das Dokument wird wie bei Arztbriefen dblich, im ,Briefe-Verzeich-
nis“ abgelegt. Es erfolgt ein Eintrag in der Karteikarte unter dem Kir-
zel einvo. Mit Doppelklick auf den Karteikarteneintrag oder tiber die
Taste F3 rufen Sie die Einnahmeverordnung erneut auf und kénnen
Sie somit auch spéter ausdrucken.

m» ALBIS stellt Ihnen eine Textvorlage fir die Einnahmeverordnung zur
Verfligung, die Sie nach Ihren Wiinschen verandern kénnen. Die er-
forderlichen Textvariablen fir die Einnahmeverordnung entnehmen
Sie bitte Kapitel 8.10.6 Stammdaten Karteikarte Textvorlagen.
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3 Formular

3.3 Formularumfang in ALBIS

w Folgend erhalten Sie eine tabellarische Ubersicht der im Programm-
umfang enthaltenden Formulare. Die Ubersicht ist gruppiert nach:

» Kassenformulare
e BG-Formulare
» Sonstige Formulare

w Der Aufbau der Ubersicht ist wie folgt:

* Formularbezeichnung. In dieser Spalte wird der offizielle Name
des Formulars aufgefiihrt.

» Menteintrag wenn abweichend. Hier wird die Bezeichnung auf-
geflhrt, wie Sie das Formular im Menl Formulare vorfinden.

* Muster. Die Spalte Muster fuhrt die offizielen Muster-
bezeichnungen des jeweiligen Formulares auf.

e Shortcut. Dies ist das Tastenkirzel, mit dem Sie das Formular
direkt aufrufen kdnnen.

Ruckgabe. Unter diesem Kiirzel wird das Formular in der Kartei-
karte des Patienten abgelegt.

¢ Beachten Sie, dass die Riickgabe in die Karteikarte je Formular
abgestellt werden kann. Desweiteren ist es mdglich die Karteikar-
tenkdrzel, also die Riickgabe in die Karteikarte individuell zu ver-
andern.

» Speichern. In dieser Spalte wird angegeben, ob das Spei-
chern eines Formulares ohne audrucken méglich ist. Die For-
mulare werden mit den bis dahin ausgeftillten Daten gespeichert
und kdénnen bei Bedarf aus der Karteikarte zur weiteren Bearbei-
tung Uber die Funktionstaste F3 aufgerufen werden.

» Standard. Diese Spalte beschreibt, ob es moglich ist fiir das je-
weilige Formular die vorgenommenen Einstellungen als Standard-
einstellungen zu tbernehmen. Betéatigen Sie hierzu den Druck-
knopf standard, sofern dieser vorhanden ist.
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3.4 Formular Besonderheiten/Bemerkung

w In diesem Kapitel werden Besonderheiten eines Formulares beschrie-
ben. Der Hinweis auf Besonderheiten ist in der Spalte Bemerkungen
in der tabellarischen Ubersicht der Formulare aufgefiihrt. Siehe Ka-
pitel 3.3 Formularumfang in Albis.

ws Die Kapiteliberschrift wird immer durch den Namen des Formulars
wie es im Albis Meniipunkt Formulare aufgefihrt ist gebildet.

3.4.1 Heilmittelformulare

Fur die Heilmittelformulare 13a Phys. Therapie, 14a Logopadie sowie
18a Ergotherapie gelten gemeinsame Besonderheiten:

ms Bei Ausdruck (oder Ablage in den Spooler) fur die Formulare 13a
und 18a werden folgende Karteikarteneintrage vorgenommen:

1 [13.07. 2001 medh (6x KG
1 fhv13 |[E-VO. BB:28.07.2001, HB. Gr

In unserem Beispiel handelt es sich um eine Erstverordnung nach
MaRgabe des Kataloges (Regelfall). Der Behandlungsbeginn soll nach
15 Tagen erfolgen. Die Krankengymnastik wird als Hausbesuch in
einer Gruppentherapie durchgefuhrt.

—

16072001 medh [6x Motorisch-funktionelle Behandl
1 fhv1g |1.Fv(Q, BB:31.07.2001, HB

In diesem Beispiel handelt es sich um eine erste Folgeverordnung
nach Mal3gabe des Kataloges (Regelfall). Der Behandlungsbeginn
soll nach 15 Tagen erfolgen. Die motorisch-funktionelle Behandlung
wird als Hausbesuch durchgefiihrt. Die Verordnung besteht aus 6x
motorisch-funktioneller Behandlung.
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ws FUr diese bd. Formulare werden 2 Karteikartenkirzel verwendet,
,medh“ und ,fhv13“/“thv18“. Der Eintrag zum Karteikartenkurzel
.-medh" enthalt das verordnete Heilmittel mit der Verordnungsmenge.
Md6chten Sie zu einem spéteren Zeitpunkt z.B. eine Medikamenten-
oder RichtgroRRenstatistik fur diese Heilmittelverordnungen erstellen,
so mussen Sie die Heilmittel inder Kleinen Liste Medikamente
mit einem Preis hinterlegen und bei der Verordnung diese immer aus
der Kleinen Liste Medikamente auswahlen.

ws Bei Ausdruck (oder Ablage in den Spooler) des Formulars Muster 14
Logopadieverordnung zu einem Patienten wird z.B. bei Erstverordnung
folgender Karteikarteneintrag vorgenommen:

[1]iaor2 [flego  [E-VO, BB:28.07.2001, HB, GRUPPE, Sti, Spre, Spra, Td:15m, 12V0

In dem Beispiel handelt es sich um eine Erstverordnung nach Mal3-
gabe des Kataloges (Regelfall). Der Behandlungsbeginn soll nach 15
Tagen begonnen werden. Die Sprech-, Sprach- und Stimmtherapie
wird als Hausbesuch in einer Gruppentherapie durchgefihrt. Die
Therapiedauer pro Sitzung betrédgt 15 Minuten. Die Verordnungs-
menge betragt 12x

m Die Eintrage zu den Karteikartenkirzel ,£hv13®, ,fhv1s"und ,£logo”
enthalten die Angaben zur Verordnung nach Mal3gabe des Katalo-
ges im und aufB3erhalb des Regelfalles. Diese Karteikarteneintrage
werden zum Druckdatum (Spooler) des Formulars eingetragen. Die
Formularfelder werden, wenn auf dem Formular geftillt, wie folgt in
die Karteikarte eingetragen:

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

3.4.1



ALBIS

Verordnung nach MalRRgabe des Kataloges (Regelfall) oder Verord. au-
Rerhalb d. Regelfalles

E-VO = Erstverordnung nach MalRgabe des
Kataloges (Regelfall)

1.FVO = 1. Folgeverordnung

2.FVO = 2. Folgeverordnung

L-vO = Langfristverord.

IFaR = Folgeverordnung au3erhalb des Regelfalles

ILaR = Langfristverord. au3erhalb des Regelfalles

m Hiermit legen Sie die Verordnungsart fest. Es kann immer nur eines
dieser Felder ausgewahlt werden.

ms \Wurde in dem Feld Behandlungsbeginn spatest. am: XX.XX.XX
ein Datum eingetragen so wird dieses zusatzlich zur Art der Verord-
nung mit BB : xx . xx . xx in der Karteikartenzeile eingetragen.

m \WWurde im Feld Hausbesuch Ja aktiviert, so erscheint zusatzlich in
der Karteikartenzeile der Eintrag HB.

m Wurde das Feld Gruppentherapie aktiviert, so erscheint zusatzlich in
der Karteikartenzeileder Eintrag GRUPPE.

we Ein bereits ausgedrucktes Formular kann jederzeit durch Driicken
der Funktionstaste ¥3 wieder auf dem Bildschirm angezeigt werden.
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3.4.1.1 Alte Daten

In den Heilmittelformularen 13a MaRBnahmen der Physikalischen Thera-
pie sowie 18a Malinahmen der Ergotherapie haben Sie die Mdglichkeit
auf sogenannte ,Alte Daten” zu zugreifen. lhnen werden die ausgestell-
ten Heilmittelformulare der letzten 20 Verordnungen angezeigt.

@ Wahlen Sie innerhalb des Formulardialogs den Druckknopf Alte
Daten erhalten Sie eine Ubersicht wie in folgendem Beispiel:

Alte Formulardaten iibernehmen x|

6z Fango
6z Maszage
06.04 2004 E-A2, BBE:O7 .04 2004
6 x Fango
6z Maszage

oK Abbruch |

w Die Liste ist sortiert nach Datum, so dass die jingsten Formulardaten
oben stehen. Zusatzlich sind sie so angeordnet, dass jeweils zuerst
das Formular (mit evtl. Zusatzdaten wie z. B. Behandlungsbeginn
spéatestens etc.) und anschliel3end die zugehérigen verordneten Heil-
mittel aufgefiihrt sind.
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3.4.2 Rezepte

3.4.2.1 Onlineanzeige RichtgrdfRen

b Auf Rezept- und Heilmittelformularen erhalten Sie eine Online-An-

zeige zur Auslastung der RichtgréRen oder der Verordnungssumme
des aktuellen Patienten, wenn Sie folgende Schritte ausfiihren:

@ Verzweigen Sie dazu unter Optionen RichtgroRen. Uber den
Druckknopf Einstellungen gelangen Sie zum Dialog Ein-
stellungen RichtgréfRenstatistik.

@ Wahlen Sie das Register Berechnungsvorschriften. Setzen
Sie den Schalter onlineanzeige auf Formularen akti-
vieren, wird im Rezeptfomular die Gesamtauslastung der
Richtgré3e angezeigt.

@ Setzen Sie den Schalter verordnungssumme des aktuellen
Quartals pro Patient auf dem Formular anzeigen,
erhalten Sie im Rezeptformular die Information zur Verordnungs-
summe des aktuellen Patienten.

m» Nach Setzen der Schalter werden Ihnen die Auslastung der
RichtgréRe (RG-Vgl.:) bzw. die Verordnungssumme des Patien-
ten (Pat.:) wie im folgendem Beispiel angezeigt:

Rezept fur Patient <Muller, Guzstay> bedrucken

Febiihr B
Frei I I I I“"'j":"kl I I I_ [
EALRMEE. 47601 rDaue
" Mame. Vorname des Wersicherten
|°_°‘” Miiller geb. am T
fuatay won 23.05.19a69 R =
ionztige |Mllleragasse 9 R 1
L0999 Kdaln S
Unkall Kazzen-Mr. “Werzicherken-Mr. Statuz
r 6350003 | 123456 | 1000 0
Werkragsarat-fr. WE qiiltig biz Diakum
Hﬁghs- 1811111 | ||7 28.04. 2003 |
T pat: 21.33E0R RGal: 1066% -178.67 EUR =
) Menge Medikamente : Zusdtze M
aut jdern

| T
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3.4.2.2 Medikamente fir RichtgroRenstatistik herausnehmen

w Sie kénnen einzelne Medikamente wahrend der Rezeptschreibung
markieren, damit sie fir die Richtgrof3enstatistik nicht beriicksichtigt
werden.

@ Wahlen Sie dazu im Rezeptformular den Druckknopf Zus&tze hinter
dem entsprechenden Medikament.

@ Setzen Sie im Dialog Medikamentenzusitze den Schalter Diese
Verordnung soll NICHT in der Richtgréfenstatistik
bertcksichtigt werden.

w Die Medikamentenstatistik enthéalt eine Rubrik aller Verordnungen,
welche von der RichtgréRenstatistik ausgenommen wurden.

3.4.2.3 Betaubungsmittel-Rezept

w FUr das BTM-Rezept kann unabhéangig vom normalen Kassenrezept
ein eigener Drucker voreingestellt werden.

@ Wahlen Sie hierzu den Meniipunkt Optionen Formulare und dort
das Formular Rezept (BTM) aus. Als Standard wird dort der Druk-
ker aus dem Kassenrezept angezeigt. Mdchten Sie nun fir BTM-
Rezepte einen eigenen Drucker verwenden, so ordnen Sie diesem
Formular den entsprechenden Drucker zu.

3.4.2.4 Sprechstundenbedarfsrezept

Unter Optionen Formulare Sprechstundenbedarfsrezept kdnnen
Sie Uber den Druckknopf weitere Optionen einstellen, dass beim
Ausdruck der Kassenname und die IK-Nummer der Krankenkasse fir
die Anzeige auf dem Bildschirm und beim Ausdruck eines Sprechstunden-
bedarfsrezeptes unterdriickt wird.
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3.4.3 Verordnungsplan

ws |[n ALBIS stehen lhnen zwei verschiedene Mdglichkeiten zur Erstel-
lung eines Verordnungsplanes zur Verfigung. Die ausgewdahlten Me-
dikamente bzw. Verordnungen werden automatisch uber die Arztbrief-
funktion in eine entsprechende Textvorlage Gibernommen.

@ Markieren Sie im Rezeptformular den Schalter Vverordnungsplan,
werden alle im Rezept eingetragenen Eintrédge tbernommen. Nach-
dem Sie den Druckknopf OK oder Spooler betétigt haben, erscheint
der Dialog Auswahl weiterer Medikamente flUr den
Verordnungsplan, um weitere Medikamente fiir den Verordnungs-
plan auswahlen zu kénnen. Markieren Sie dazu die gewlinschten Ver-
ordnungen mit der Leertaste oder dem Mauszeiger. Bestétigen Sie
Ihre Auswahl mit OK, gelangen Sie in den Dialog Vorlagen, der
Ihnen automatisch die Textvorlage Verordpl .doc vorgeschlagt.

O Nach Ubernahme der gewahlten Medikamente in die Textvorlage
kénnen Sie den Verordnungsplan modizifizieren, sofort ausdrucken
oder spater Uber den Karteikarteneintrag vopln mit F3 wieder auf-
rufen.

@ Mochten Sie unabhangig von einer Rezeptausstellung einen
Verordnungsplan erstellen, wahlen Sie den Verordnungsplan tber For-
mulare Rezepte Verordnungsplan aus. Die gewiinschten Medi-
kamente wahlen Sie wie zuvor beschrieben im Dialog Auswahl der
Medikamente fir den Verordnungsplan aus.
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3.4.4 Uberweisung Labor

ws [N einigen Laboren werden DIN A4-Formulare fur die Laboriber-
weisungen verwendet. Um diese bei Verwendung des Spoolers un-
terscheiden zu kénnen, kennzeichnen Sie die Formulare wie folgt:

@ Im Formular Labortiberweisung geben Sie im Feld Formular-
version, eine Bezeichnung fur die Uberweisung ein, z.B.
Formular 1.

ws Legen Sie das Formular tGber den Druckknopf Spooler zum Druk-
ken bereit, wird der Text aus dem Feld Formularversion in die
Spoolerliste an den Namen des Formulars angehéangt.

Beispiel der Spooleranzeige:

01 Uberweisung Labor Formular 1 DANLOWSEI, WALERIA
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4 Karteikarte

4

Karteikarte

4.

1 Allgemeine Hinweise

ws Die elektronische Karteikarte von ALBIS entspricht in ihrem Aufbau

[11mp

der Karteikarte, die Sie in lhrer Praxis bislang manuell gefiihrt ha-
ben. Hier nehmen Sie Ihre gesamte medizinische Dokumentation
(wie z.B. Erfassung und Einsicht von Leistungen, Diagnosen, Befun-
den, Befundmasken etc.) vor.

Rufen Sie den Patienten in gewohnter Weise auf und wahlen Sie im
Patientenfenster Karteikarte in der linken ComboBox:

[Kartsikarte ] Jae R EEEEIEEE

Der besseren Ubersicht halber haben wir fiir die weitere Vorge-
hensweise den Anzeige-Modus Nur Dokumentation gewahlt:

. Brosewitz, Berthold 7 10.01.1911 / DD [_[O
[artekarte = fae R EE ) EE A
DD 19.07.1996 f: Dauerm e
DO (06.08.1996 | bef Befundmaske Test 3.7...
E redrp |Adalat 20 Kapsel 30 5t N1
‘oD | b 175

DD |21.11.1996 |brief  |%ersorgungsamt an
it |06.01.1997 | fab ambulante Behandlung
DO (08.01.1997 | bef Befundmaske Test 3.7...

oo dia Abnorme Reflexe {R29.2);...

E fausw |Dauermedikarmente; Dauerdiagnosen
oD | medpn | Adalat Kapsel 30 St. N1

oD | b 1-8.56-76
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m Die elektronische Kartei ist in 4 Spalten gegliedert:

1. Spalte 2. Spalte 3. Spalte 4. Spalte
Hier erscheint (sofern meh- | Hier erscheint | Hier erscheint | Hier erscheint
rere Arzte in lhrer Praxis ar- | das Datum das bis zu 5-|der eigentli-
beiten und dieses in dem [ des Eintra- stellige Kartei- | che Karteikar-
Menl Optionen Patien- |(Qes. kartenkirzel. [ teneintrag.

tenfenster festgelegt wur-
de) das Arztkurzel des be-
handelnden Arztes.

4.1.1 Grundfunktionen

ws |m folgenden Abschnitt beschreiben wir kurz, wie Sie sich innerhalb
der elektronischen Karteikarte ,bewegen®.

Position verandern | Taste Hiermit gelangen Sie...

Zeilenweise ™ eine Position nach oben, unten.
Bi | dM Bi | dV | eine Seite nach oben, unten.
Posl / Ende |zum Anfang, zum Ende.

Leertaste ins Karteikartenkdirzel
Tab-Taste zum Karteikarteneintrag.
F3 zum Aufruf von Formularen, Brie-

fen, grafischen Befunden. Ein Dop-
pelklick in eine (nicht gedffnete)
Karteikartenzeile entspricht dem
Driicken der Taste r3, d.h. es wird
immer die Verknupfung (z.B.
Formular, Brief, Scan) aufgerufen.
Das Offnen der Zeile erfolgt tiber
das zweimalige Anklicken (nicht zu
verwechseln mit Doppelklick!).
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Position verandern | Taste Hiermit gelangen Sie...
Spaltenweise Tab-Taste zur néchsten Spalte.
[HTab-Taste zur vorigen Spalte.
Esc aus der Eingabezeile, ohne daR die
Eintrédge gespeichert werden.
O-Taste in der Eingabezeile jeweils um eine
Zeile weiter (Zeilenumbruch)
N aus der Eingabezeile eine Position
nach oben, unten. lhre Eintrage
werden gespeichert.

4.1.2 Arztkennung zuordnen

w Standardmé&Rig erscheint in der 1. Spalte der Karteikarte das Kurzel
desjenigen Arztes, den Sie im Menill Optionen Patientenfenster

ausgewabhlt haben.

@ Um ein anderes Arztkirzel (im Kurzelbereich) aus der Liste auszu-

wahlen,

betatigen Sie ...

daraufhin erscheint das ...

F7 vorherige Arztkirzel aus der Liste.
F8 nachste Arztkirzel aus der Liste.
F3 standardmafig angegebene Kurzel.
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4.1.3 Datum eingeben

we Standardmafig erscheint in der 2. Spalte der Karteikarte das Ta-
gesdatum.

@ Um ein anderes Datum auszuwahlen, geben Sie es entweder ma-
nuell ein, oder

betatigen Sie im daraufhin erscheint

Datumsfeld...

F7 das Datum vom Vortag, durch mehrmaliges
bestéatigen jeweils einen Tag vorher.

F8 das Datum vom néachsten Tag, durch mehr-
maliges bestéatigen jeweils einen Tag wei-
ter.

F3 wieder das aktuelle Tagesdatum.

+F3 der Kalender, um einen Tag auszuwéahlen

ws Bei Eintrag von Zeitabstanden, wie z.B. 2W und der anschlieBenden
Bestatigung von F3, errechnet das Programm automatisch das rich-
tige Datum. Erlaubt sind T,W,J; bei Eingabe von einem ,-“ vor der
Ziffer wird zuriickdatiert.

4.1.4 Karteikartenkirzel

m N der 2. Spalte stehen die Karteikartenkirzel und in der 4. Spalte
erscheint der eigentliche Karteikarteninhalt. Die verschiedenen
Weiterverarbeitungsmaoglichkeiten werden jeweils in der Statuszeile
angezeigt.

m siehe auch Kapitel 8.10.4 Karteikartenkdirzel.
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4.1.5 Textbausteine eingeben

ws FUr die nachfolgend beschriebenen Gruppen gilt: Jedes Text-Ein-
gabefeld kann sowohl manuell als auch automatisch ausgefullt wer-
den.

@ Geben Sie nur die Anfangsbuchstaben ein und betatigen Sie die Funk-
tionstaste F4.

Daraufhin erscheint eine Liste aller Textbausteine, auf die lhre Ein-
gabekriterien zutreffen.

Sollte nur ein Textbaustein auf Ihre Eingaben zutreffen, so wird die-
ser automatisch in den Text eingesetzt.

@ Wabhlen Sie den gewtlinschten Textbaustein aus und betétigen Sie
die O-Taste.

m Sie kdnnen Texteingaben direkt aus den Eingabefeldern als Textbau-
stein Ubernehmen. Hierzu markieren Sie den eingegebenen Text und
driicken anschlieend die Tastenkombination Shift + F4 Neuen
Textbaustein anlegen. Es stehen Ihnen nun alle gewohnten Funk-
tionen bei der Anlage von Textbausteinen zur Verfiigung. Diese Funk-
tion steht lhnen auch in samtlichen Formularfeldern zu Verfiigung,
die nicht als Medikamente,,- Diagnosen- oder Datumsfelder gene-
riert sind.

ws Beachten Sie, dal3 bei der Auswahl nur die tUbergreifenden und die
speziell dem aktuellen Kiirzel zugeordneten Textbausteine be-
rucksichtigt werden.

4.1.6 Formular oder Arztbrief erneut aufrufen

@ Um ein Formular oder einen Arztbrief erneut aufzurufen, miissen Sie
die entsprechende Zeile in der Karteikarte doppelklicken oder blau
unterlegen (markieren) und dann F3 drticken.

m» Beim Rezept gibt es eine Ausnahme: Hier wird fir das Formular
keine Extrazeile eingefligt. Sie erreichen das Formular tber die Me-
dikamente, die auf dem Rezept gestanden haben. Benutzen Sie auf
der Medikamentenzeile den Doppelklick mit der Maus oder markie-
ren Sie Medikamentenzeile einfach blau (nicht in die Zeile hineinge-
en) und driicken F3.
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4.1.7 Diagnosen eingeben

Il 2

[l 2

Diagnosen werden in der Karteikarte mit dem Kirzel dia erfaf3t. Sie
werden automatisch dem aktuellen Schein zugeordnet. Wenn Sie
auf einen nicht aktuellen Schein Diagnosen eingegeben wollen,
verfahren Sie so wie bei den Leistungen. Selbstverstéandlich haben
Sie in der Diagnosenzeile in der Karteikarte auch mit F3/ [(+F3/
St r g+F3 Zugriff auf die entsprechenden Datenbanken/Altdaten.

Die Diagnosen eines Tages werden in eine Zeile geschrieben:

21.06.1995 |dia Abdomen {C76.2}, Offene Wunde des Knies {S81.0}

Abhangigkeit von Respirator {Z99.13; Wentrikulare Tachykardie
23061935 ) lko {147 2%, Keratitis, nicht naher bezeichnet {H15.9}; Malige
26.06.1995 | fiib Praeklampsie {014.0% |

Ist die Eingabe zu lang, erscheint in der Eingabezeile spater nur die
erste Textzeile mit drei nachgestellten Punkten (...). Mdchten Sie den
gesamten Text sehen, betéatigen Sie die Leertaste, die Tab-Taste
oder doppelklicken Sie in den blau unterlegten Bereich.

Folgende Auswahlimdglichkeiten stehen Ihnen zur Verfligung:

Betatigen Sie im Eingabefeld um ...

der 4. Spalte ...

F3 eine Diagnose aus der ICD-Liste aufzu-
rufen.

Shifta +F3 eine Diagnose aus lhrer praxisinternen
Kleinen Diagnosenliste aufzurufen.

Strg+F3 frihere Diagnosen aus der Karteikarte
des Patienten aufzurufen.

Shiftn +F4 eine Diagnose mittels ICD-10 Thesau-

rus zu verschlisseln.

siehe auch Kapitel 8.9.2 ICD-Zuséatze
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[ 3

[ 2

Diagnosen werden automatisch dem aktuellen Schein/der aktuellen
Rechnung zugeordnet. Ist kein Schein vorhanden, werden Sie aufge-
fordert einen Schein anzulegen. Sind mehrere Scheine / Rechnun-
gen vorhanden, erscheint eine Auswahlliste mit den aktuellen Schei-
nen / Rechnungen und Sie haben die Mdglichkeit einen Schein aus-
zuwahlen. Voraussetzung : unter Optionen Patientenfenster
auf dem Register Zuordnung im Bereich Zuordnung Diagnosen ist
der Schalter Auswahl aller gliltigen Scheine und Rech-
nungen gesetzt.

Diagnosen, die in der Karteikarte in einer Zeile zusammen einge-
geben werden, missen durch ein Semikolon (;) voneinander ge-
trennt werden. Darlber hinaus wird der ICD-Code in geschweiften
Klammern hinter der Diagnose eingetragen (erfolgt bei Abruf aus den
ICD-Listen automatisch).

Beispiel:
Insulinabhangiger Diabetes mellitus ohne Komplik. {E10.9}; Abnor-
me Gewichtsabnahme {R63.4}

[ 3

ICD Zusétze wie Seitenlokalisation: L, R und B (Links, Rechts und
Beidseitig), sowie die Diagnosesicherheit: Z, V und A (Zustand nach,
Verdacht auf und Ausschluf3 von) missen hinter den ICD Code in die
geschweifte Klammer eingefligt werden. Wichtig: Sollte zu einem
ICD Code eine Seitenlokalisation und eine Diagnosesicherheit erfor-
derlich sein, so tragen Sie zuerst die Seitenlokalisation ein und direkt
dahinter die Diagnosesicherheit z.B. {S42.-LA}. Albis bietet lhnen fur
die Eingabe dieser Zusatze Uber die Taste F2 die Liste Auswahl
des ICD Zusatzes. Wahlen Sie den gewiinschten Zusatz aus.

Auswahl des ICD Zusatzes x|

beidseitig

L
B
v Werdacht auf
2 Zustand nach
N

Augschlul von
RY rechts, Werdacht auf
RZ rechts, Zustand nach
R& rechts, Ausschiul van =l

Abbrechen

Durch Betatigen des Druckknopfes ok (ibernehmen Sie den Zusatz
in die geschweifte Klammer des ICD Codes.
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Il 2

Méchten Sie nun noch eine Diagnoseerlauterung (Freitext) eintra-
gen, dann geschieht dies in der geschweiften Klammer. Die Diagnose-
erlauterung wird mit Komma vom ICD Code ggf. auch von der Seiten-
lokalisation und von der Diagnosesicherheit getrennt z.B. {S42.-
LA, Ellenbogengelenk}.

4.1.8 Dauerdiagnosen ubernehmen

[l 2

Es ist mdglich in der Karteikarte bei der Diagnoseneingabe (Kiirzel
dia) mit F5 Dauerdiagnosen zu tibernehmen. Entsprechend kénnen
in die Karteikarte eingegebene Diagnosen mit [(+F5 in die Dauer-
diagnosen Gibernommen werden. In beiden erscheinenden Listen kdn-
nen Sie per Multi-Select die gewlinschten Diagnosen auswahlen.

4.1.9 Uberprifung der eingegebenen Diagnose

[l 2

Il 2

[l 2

Bei der Speicherung der eingegebenen Diagnosen

- in der Karteikarte

- in den Stammdaten des Patienten als Dauerdiagnose

- als Scheindiagnosen auf dem Schein

wird bei aktivierter ICD Pflicht (Optionen Diagnosen) ein Ver-
gleich mit den eingegebenen Diagnosen und denen aus dem ICD-10
Stamm der KBV vorgenommen.

Ausgenommen von dieser Uberpriifung sind nicht abrechenbare Dia-
gnosen die mit einem Prozent (%) gekennzeichnet sind. Diese sind,
weil Sie der Dokumentation dienen, immer ,eintragbar* jedoch ge-
langen sie nicht mit in die Abrechnung.

Weicht das Notationskennzeichen der eingegebenen Diagnose vomn
dem im offiziellen ICD-10 Stamm hinterlegten Notationskennzeichen
ab (z. B {*Z51.9} anstatt {!251.9}, so erscheint ein entsprechender
Hinweis:

Albis on Windows

& Der ICD-Code <*251.95 izt nicht abrechenbar. Eitte komigieren Sie diesen unter Beachtung der Motationsk
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4.1.10 Uberprifung von Scheindiagnosen

ms Alle Diagnosen eines Scheines werden hinsichtlich ihres Notations-
kennzeichens auf nachfolgende Bedingungen geprift, da diese fur
die Abrechnung erforderlich sind:

4.1.10.1 Priméar-/Sekundarschliissel

w Wird eine Diagnose mit einen Sekundarschlissel ausgewahlt, so
muss diese mit einem beliebigen Primérschliissel kombiniert wer-
den, Definition Primér-/Sekundérschlussel siehe 8.9.1.3 Notations-
kennzeichen

4.1.10.2 Nicht abrechenbare Diagnhosen

w» \Wurden eine oder mehrere Diagnosen die das Notationskennzeichen
Prozent (%) besitzen alleine auf dem Schein eingetragen, so erscheint
folgender Hinweis:

ICD-10 Motationsprifung

Es varden folgende Diagmosen gefunden, die nur zur Dokumentation nicht aber fir
die Bedruckung der AT werwendet werden dirfen und auch nicht in die Abrechnung
gelangen (% - HNotation):

1. Personen, die das Gesundheitswesen aus sonstigen Grinden in Anspruch nehmen
[Anmerkung: Die dreistellige Schlisselnummer Z76.- ist kein Bestandteil der
ICD-10-SGEV, die nur den zugehdérigen Text enthalt.] {3276.-}

Mochten 2ie die Eingabe ergénzen?

Mein
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4.1.11 Befundmaske

[l 2

Il 2

Sie kénnen die Befundmasken-Eintrage (siehe auch Kapitel 8.10.1
Befundmasken) sowohl als fortlaufenden Text als auch zeilenweise
(einen Zeilenumbruch bewirken Sie durch Betétigen der O-Taste) er-
fassen. In der Eingabgzeile erscheint spater jedoch nur die erste Text-
zeile mit drei nachgestellten Punkten (...). Wenn Sie den gesamten
Text einsehen mdchten, betatigen Sie die Leertaste, die Tab-Ta-
ste oder doppelklicken Sie in den blau unterlegten Bereich.

Entfernung
:f bla o

L test®

:f  |Befund Bauchorgane

Zunge u. Schlund: normal

Leber u. Milz: vergroflert
Epigastrium: schmerzhaft

Ernsghrungszust.:
Hierenlager: <freladipos
Darmgerdusche: <nfgesiral-rad
EBruchpforten: <noiscites
reponibel . Bruchs. incarz.>

ipos-reduziert-Ascites>

erz links-Elopfschmerz rechts>
hrt-plitschernd-reduziert>

E LeistesBruchs. ]

-

fricken T 1 NOM] [2/95]18.0618

5

Sie rufen die Befundmaske mit F3 aus dem Textfeld auf. Wenn der
Name 100% mit einer Befundmaske aus den Stammdaten Uber-
einstimmt, wird diese direkt aufgerufen, sonst erscheint eine Aus-
wabhl.

Nach dem Aufruf einer Befundmaske wird die Abarbeitung automa-
tisch gestartet. Es erfolgt eine automatische Ersetzung der Platzhal-
ter fir Diagnosen, Medikamente und freie Eintrdge, wenn die Erset-
zung des vorherigen Platzhalters abgeschlossen ist. Es ist aber auch
mdoglich Platzhalter fir Diagnosen, Medikamente oder freie Texte
mit ESC zu uberspringen und nachtraglich zu ersetzen.

Sie springen von einem Platzhalter zum anderen ohne eine Auswahl
zu treffen mit der Tastenkombination STRG+Pfeil rechts bzw.
STRG+Pfeil links.
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4.2 Leistungen erfassen

w Uber die elektronische Karteikarte knnen Sie Ihre gesamte Lei-
stungserfassung vornehmen.

w Wenn Privatleistungen in der Karteikarte eingegeben werden oder
Uber die Labor-DFU ins System kommen, wird der Rechnungsbetrag
automatisch aktualisiert und in der Behandlungsliste korrekt ausge-
wiesen. Ein Aufrufen der Seitenvorschau ist nicht mehr erforderlich.

@ Geben Sie eines der Leistungskirzel (1ko, 1bg, lkb, 1kn, 1kii,
lp, lpkp)ein.

Das Programm setzt nun nach Eingabe von L (Anfangsbuchstabe ei-

nes Kiirzels zur Erfassung von Leistungen) automatisch das zum ak-

tuellen Schein / zur aktuellen Rechnung erforderliche Kiirzel ein.

m Sollte noch kein Schein/Rechnung angelegt worden sein oder kein
aktueller Schein existieren, werden Sie aufgefordert, diesen aus-
zuwahlen bzw. anzulegen:

b Quastal ¢17973 it kean akluelles Scheanlyp
<hlnm 3w =

‘Wihben Sie den Schein/dse Rechnung Rir die
Zuordnung aus, odes begen Sie einefn) neueln] anl

o ][ e ][ atbeer |

w» Bei mehreren Arzten und mehreren Scheinen, erkennt das Pro-
gramm automatisch welchen Arzt bei der Zuordnung eingesetzt
wird.

w \Wenn Sie eine Leistung nicht dem aktuellen Schein zuordnen wol-
len, z.B. bei mehreren Uberweisungsscheinen, miissen Sie die
Eingabe direkt auf den Schein vornehmen (wechseln Sie dann
mit F9 oder Uber die ComboBox zum Schein.

Sie haben nun folgende Weiterverarbeitungsméglichkeiten:
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Betéatigen Sie ... daraufhin 6ffnen Sie eine Auswabhlliste,
um...

F3 einen Zusatz auszuwahlen und automatisch
einzulesen.

F4 eine Leistungskette auszuwéahlen und
automatisch einzulesen.

F5 sich eine(n) Geblihrennummer(ntext) aus

dem entsprechenden Stammdaten-Ver-
zeichnis anzuzeigen.

s Bei der Leistungseingabe kdnnen Sie mit der Funktionstaste F5 nicht
nur nach einer Gebihrennummer suchen, sondern diese auch nach
Auswabhl in die Geblhrennummernzeile tibernehmen.

m Zudem wird Ihnen nun Uber die Tastenkombination [+F4 (bevor Sie
TAB gedriickt haben) die aktuell eingegebene Leistungszeile tabella-
risch aufgelistet. Sie haben ferner die Moglichkeit, Geblhrennum-
mern aus dieser Liste zu streichen, und diese entsprechend aus der
Leistungszeile herauszunehmen.

@ Tragen Sie zunachst in die Eingabezeile die gewiinschte Gebiih-
rennummer ein. Wenn Sie mehrere Geblhrennummern eintragen,
mussen Sie diese durch einen Bindestrich voneinander trennen.

ws Sie kdnnen Leistungen nur auf Scheine eintragen, die noch nicht
abgerechnet wurden.

Besonderheiten bei Praxisgemeinschaften

¢ Die Eingabe von Leistungen auf einen Schein (Kassenabrechnung)
oder in der Karteikarte fur einen Arzt einer anderen KV-Nummer ist
nicht zuldssig. Es erscheint eine entsprechende Fehlermeldung.
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4.2.1 Zuséatze eingeben

w Sie kdnnen Zusatze auch manuell eingeben. Diese missen immer

[ 2

in Klammern () stehen; Zusatztext und Zusatzwert missen durch
einen Doppelpunkt (:) voneinander getrennt sein.

Beispiel: (Organ: Her z)

Komfortabler ist es jedoch, Zusétze automatisch einzulesen.
Betétigen Sie die Funktionstaste F3.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Zusatz eingeben B

Zusalz;

At der Untersuchuna [5002] Pa
Bestell-2Ausfibungsasit (5007]

Besuchsort (5017)

DKm [5008]

Empfanger des Bristes [S003]
Erbringungsort/Standort Gerat (5019)

freier Begrlindungstest (5009)

GNR-Zusatz (5023

Letete Krebsfriherkennungsuntersuchung (5021)
Medikament alz Begriindung [5009)

Multiplik star (5005)

Mame des Arztes (501E)

Organ (5015)

Puoststat. Beh. Aufnahmedatum stationar [5025)
Puoststat. Beh. Entlassdatum stationdr [5026)
Paststationare Leistung (5024)

Prozent der Leistung [5013)

Sachkosten (Text & Betrag) (5011+5012)

Uhrzeit (5005) B Abbruch
Uhrzeit mit sachlicherTrennung [S006]
Wiederholungsuntersuchung [S020] LI

Wabhlen Sie den gewiinschten Zusatz aus und tragen Sie den er-
forderlichen Zusatzwert in den ,zusatzbezogenen* Eingabefeldern ein.
(Wenn Sie hier manuell einen Zusatzwert eingeben, wird dieser auto-
matisch in die Stammdaten Zus&atze lUbernommen.)

Alternativ dazu kbénnen Sie auch den Zusatzwert automatisch einle-
sen, indem Sie zunéchst den Zusatz auswéhlen, die Tab-Taste beta-
tigen und dann erneut mit der Funktionstaste F3 den Dialog St amm-
daten Zusé&tze aufrufen und aus dieser Liste wahlen.

Zusatze missen mit Ausnahme der Sachkosten immer eindeutig ei-
ner Geblhrennummer zugeordnet sein. Sie kénnen zudem Sach-
kostenleistungen multiplizieren. Eine Multiplizierung kann jedoch nur
erfolgen, sofern die Sachkostenleistung ohne Gebihrennummern-Zu-
ordnung eingegeben wurde, da sich die Multiplizierung sonst auch
auf die GO-Nr. beziehen wiirde.

Beispiel: (sach: Spritze: 11. 45) x2
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4.2.1.1 Zusétze fiur Privatleistungen nach GOA

w Fir alle GOA-Ziffern haben Sie die Mdglichkeit, einen von der GOA
-abweichenden Betrag” fur die Privatrechnung anzugeben. Dies ge-
schieht Uber den Zusatz Abweichender Betrag. Sie rufen nach
Eingabe einer Leistungsziffer mit F3 Zus&tze auf. Flr den ,abwei-
chenden Betrag“ geben Sie einen Text sowie den Betrag ein, der dann
auf der Rechnung unterhalb der Leistungsziffer erscheint.

d Steigerungsfaktor, Ostminderung etc. werden nicht zusétzlich berech-

net, da davon ausgegangen wird, das der ,abweichende" der endglilti-
ge Betragist.

ws Der Steigerungsfaktor kann im Fenster Zusatz eingeben auch ohne
Begriindung eingegeben werden (z.B. wenn ein niedriger Faktor ge-
wahlt wurde).

4.2.2 Leistungsketten eingeben

@ Betitigen Sie die Funktionstaste F4.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Kiirzel Fiizel: Ok I
IBesuch
EEH;: Meu |
25-25N-26-26M-2-10-17-18 K.opierer
Andem
{2 Laschen
50-51.52.G-H-F-E-C-B-D-A-1-3
bemebmern
Al G Bickastgia
54-5-B4-6
LI Liste |
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@ Wahlen Sie die gewlinschte Leistungskette aus und betatigen Sie den
Druckknopf ok oder die O-Taste.

O Alternativ konnen Sie in der Karteikarte direkt das Kiirzel fir die
Leistungskette eintragen. Bestétigen Sie anschlieRend die Funktions-
taste F4.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Leistungskette hestatigen

Gebihrenr | Teut | Purnkte
il Besuch 400
25N Haushesuch hei Macht 400
26 Soforthesuch {(Nachtbesuch zwischen 20 und & Uhr) 600
26H Haushesuch hei Hacht sofort ausgefihrt 600

2 Konsultationsgehiibr {je Arzt-Patienten-Kontakt) 50

10 Therapeutisches hausirztliches Gesprach (mind. 10 ... 300
17 Beratung und Erirterung (ebensverandernde, - hedro... 300
18 Gesprachszuschlag (Dauer = 30 Minuten) 300

ak. abbruch |

ws Bei Leistungsketten miissen Sie jede Leistung einzeln bestatigen.

@ Markieren Sie jede Leistung mit der Leertaste. (Durch wiederhol-
tes Driicken der Leertaste wird die Markierung wieder aufgehoben.)
Bestétigen Sie anschlie3end mit den Druckknopf Ok oder die [O-Taste.

Daraufhin wird die ausgewahlte Leistungskette in lhre Karteikarte tber-
tragen.

m Die drei Spalten Geblihren-Nr. Text und Punktwert kdnnen
nun beliebig in der Breite geandert werden.
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4.2.3 Leistungseingabe abschlielRen

@ Betitigen Sie die Tab-Taste, um Ihre Eingaben zu beenden.
Daraufhin werden vom Programm mehrere Priifroutinen vorgenom-
men:

1. Das Programm uberpriift, ob die Leistungseingabe korrekt war. Ist
das nicht der Fall, erscheint eine entsprechende Fehlermeldung,
und Sie gelangen automatisch zur "Fehlerquelle”, an der Sie lhre
Eingabe korrigieren.

2. Ein Zeilenumbruch wird durchgeftihrt, sofern die Leistungseingabe
die Lange von 70 Zeichen Uberschreitet.

3. Die Leistung wird dem aktuellen Schein zugeordnet. Liegt kein ak-
tueller Schein vor, werden Sie aufgefordert, einen Schein anzule-
gen. Liegen mehrere aktuelle Scheine vor, erscheint eine Auswahl-
liste, in der Sie denjenigen Schein bestimmen, dem die Leistung
zugeordnet werden soll.

Wenn Sie eine Leistung nicht dem aktuellen Schein zuordnen wol-
len, z.B. bei mehreren Uberweisungsscheinen, miissen Sie die Ein-
gabe direkt auf den Schein vornehmen (wechseln Sie dann mit F9
oder Uber die Schein-Auswabhlliste zum Schein).

4. Eswird geprift, ob die Leistungseingabe dem GNR-Regelwerk ent-
spricht. Ist das nicht der Fall, erscheint eine entsprechende Fehler-
liste. Diese Liste kdnnen Sie mit Esc schlieRen oder Uber das
Meni Patient Drucken ausdrucken, anhand derer Sie die aufge-
tretenen Fehler korrigieren kénnen.
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4.2.4 Fehlende Zusatze zu GNR-Ziffern anfordern

Unter Optionen Abrechnung Regelwerk kdnnen Sie durch Set-
zen des Schalters autom. Eingabepriifung auf fehlende Zu-
satze folgende Funktionen aktivieren:

1.

Bei manuellem Aufruf des Eingabedialoges fir einen Zusatz mit
F3 wird, falls ein Zusatz zur GNR fehlt, automatisch die passen-
de Zusatzart vorgeschlagen.

Gibt man in der Eingabezeile einen GNR-Trenner ein und ein feh-
lender Zusatz wird erkannt, erscheint automatisch der Eingabe-
dialog fir die entsprechende Zusatzart.

Die passende Zusatzart ist jeweils bereits vorselektiert und der
Fokus befindet sich im Eingabefeld.

Die Prufung erfolgt immer auf die GNR links vom Eingabecursor.

Die fehlende Zusatzart wird anhand der entsprechenden Gebiih-
renordnung ermittelt.

Falls eine erforderliche Begriindung fehlt, wird der Zusatz frei-
er Begrindungstext bzw.Art der Untersuchung vorge-
schlagen.

Falls eine erforderliche Uhrzeitangabe fehlt, wird der Zusatz Uhr -
zeit bzw. Bestell-/Ausfuhrzeit vorgeschlagen.

Falls eine erforderliche Dokumentationspflicht fehlt, wird der Zu-
satz freier Begriindungstext vorgeschlagen.
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4.2.5 Patientenquittung erstellen

Patienten, die gesetzlich krankenversichert sind, kénnen Sie eine zeit-
nahe und verstandliche Abrechnungsinformation durch die Patienten-
quittung anbieten. Mit der Patientenquittung wird ein Beleg Uber die er-
brachten Leistungen und deren ungefahren Kosten erstellt.

ws Die Patientenquittung steht Ihnen nur auf Abrechnungsscheinen der
gesetzlichen Krankenkassen zur Verfiigung. In der Karteikarte ist der

Aufruf nicht moglich.

@ Uber die Tastenkombination Strg+Shift+Q bzw. liber den Menii-
punkt Formulare rufen Sie die Patientenquittung auf.

Es erscheint folgendes Fenster:

Patientenquittung: Musterfrau. Catharina
Dratumn | Ziffer | Test | Betrag | Punkte |
04072003 1 Ordinationsgebiibr (je Behandlungsfall] 178
04.07.2003 B0 Ganzkdrperstatus 320
05.07.2003 3843 Blutstatusz, vollstandig 29
05.07.2003 3661 Glukose [quantitative Bestimmung) 7
05.07.2003  36E4 Cholesterin gesamt [quantitative Bestimmung) 7
05.07.2003  3BES HDL-Cholesterin [quantitative Bestimmung] 7
05.07.2003 3667 Triglyceride [quantitative Bestimmung) 7
05.07.2003 3668 Hams&ure [quantitative Bestimmung) 7
05.07.2003 3687 GOT [quantitative Bestimmung| 7
05.07.2003 3682 GPT [guantitative Bestimmung) 7
07.07.2003 2002 Kleine Wunde, Wersorgung 260
Summe 233
Spoaler | Abbrechen

Betéatigen Sie den Druckknopf
OK

Spooler

Abbrechen

um
die Patientenquittung zu drucken.

die Patientenquittung im Spooler
zum Drucken bereitzustellen.

um den Vorgang abzubrechen.
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ws Das Layout der Patientenquittung sowie die entsprechenden Texte
sind von der KBV fest vorgegeben, um eine einheitliche Gestaltung
der Quittung anzustreben. Aus diesem Grunde kdnnen Sie die ge-
samte Gliederung, sowie die einleitenden und Schlussséatze nicht
beeinflussen.

¢ Es werden nur die Leistungen auf der Patientenquittung ausge-
druckt, die in der Stammdatei der Patientenquittung enthalten
sind.

s ALBIS erméglicht Ihnen durch Setzen eines Schalters auf dem Ab-
rechnungsschein, am Ende des Quartals fur alle markierten Patien-
ten eine gewlinschte Patientenquittung am Ende des Quartals zu druk-
ken (siehe Kapitel 2.8.1.1 sowie 6.1)

4.2.5.1 Optionale Einstellungen

Den zuletzt bekannten Punktwert der Praxis, in der Regel der Punktwert
des Vorquartals, geben Sie selbst in ALBIS ein. Dieser Punktwert dient
als Grundlage zur Berechnung des voraussichtlichen Arzthonorars fur
die Patientenquittung. Bilden Sie einen Mittelwert aus den unterschied-
liche Punktwerten der verschiedenen Kassengruppen.

@ Definieren Sie unter Optionen Formulare Patientenquittung
Uber den Druckknopf weitere Optionen den gemittelten Cent-
Wert pro Punkt, der fur die Berechnung der Summe herangezogen
werden soll.

d Wenn Sie in einer Praxisgemeinschaft mit mehreren KV-Nummern
arbeiten, missen die Eingaben der Cent-Werte fiir jede KV-Nummer
separat eingetragen werden. Es werden die Punktwerte gedruckt, die
Sie zu der KV-Nummer des Scheines eingetragen haben.

ws Durch die allgemeine Praxisbudgetierung bekommen Sie in der Re-
gel nur einen Teil der erbrachten Leistungen vergutet. Damit dieser
Sachverhalt auf der Patientenquittung abgebildet werden kann, ge-
ben Sie den Anteil der nicht vergiiteten Leistungen in % an. Die KBV
empfiehlt, einen Erfahrungswert aus den letzten Quartalen anzuge-
ben, diesen Wert kénnen Sie ggf. bei Ihrer zustéandigen KV erfragen.

@ Den Anteil der nicht vergiteten Leistungen in % geben Sie unter
Optionen Formulare Patientenquittung Uber den Druck-
knopf weitere Optionen ein.
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4.2.6 Suchen in der Karteikarte

@ Wahlen Sie im Menill patient den Punkt Suchen bzw. Weiter-
suchen um nach bestimmten Karteikarteneintrdgen zu suchen.

w Alternativ dazu kdnnen Sie auch die Tastenkombination Sstrg + S

oder eines der Symbole @d§ fir Suchen bzw. I':ii fir weiter-

suchen verwenden.

Daraufhin erscheint folgdener Dialog:

05.01.2000 |dia Gicht {M10}; Hyperurikamie; Hypercholesterinamie, Hypertriglyceridamie...
medrp (3 | Antabus® Dispergetten 0,5 50 Thl. N2
Ikii 1 Suchen [ 7]
10.07.2000  |dia Gicht {M10.-| 5ychen | ﬂeitersuchenl
brief Arzthrief an a I als Wer Aot Abbrechen |
Iku 757120 (brie r E . & alle Felder
Grot-/Kleinzchreibung i Feld:
31.05.2000 |dia Gicht {M10.- . 2
ABOIsoimm Suchrichtung
ko 1  Aufwits Kiirzel
- — & Abwiits frfiak
01.10.2000 fs|dia Abhidngigke
Iko 157777
21 o Annn 1

@ Geben Sie den gewiinschten Suchbegriff in dem Feld Suchen ein.
O Um die Suche zu optimieren kdnnen Sie verschiedene Einstellungen

vornehmen.
Wahlen Sie....,
Als Wort

GroR/Kleinschreibung
Abwarts

Aufwarts

alle Felder

im Feld

damit

die zu suchende Zeichenkette exakt
dem Suchbegriff entspricht

diese bei der Suche beachtet wird

von oben nach unten gesucht wird

von unten nach oben gesucht wird

in allen Feldern gesucht wird

die Auswahl der Felder eingeschrankt
wird
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4.3 Laborblatt

me |m Laborblatt werden Ihnen die Labordaten eines Patienten in tabel-
larischer Form angezeigt.

@ Offnen Sie den entsprechenden Patienten.

@ Betatigen Sie anschlieBend den Druckknopf g (Laborblatt), dar-

aufhin erscheint das Laborblatt anstelle der Karteikarte. Alternativ
kdnnen Sie auch die Funktionstaste F9 betatigen.
GLr|s<malnyd yi| T | 13.05.1995 |08.09.1998 09.09.1998 |08.07 1999 | 28.09.1999 | 10.04.2000

206

240 (+)

ws Auf der linken Seite stehen die Laborparameter (Y-Achse), am obe-
ren Rand das entsprechende Datum (X-Achse). Der Laborwert wird
an der Stelle des Schnittpunktes von Datum und Parameter abgebil-
det.

ws |_aborwerte, die mit einem (+) oder (-) versehen sind, stellen patholo-
gische Werte dar, d. h., diese liegen Uber bzw. unter dem Normbe-
reich.

w Bei Laborwerten, die mit diesem Symbol |E|- versehen sind, sind
zusatzlich Probendaten hinzugefiigt. Betatigen Sie die Funktionsta-
ste F4, um die Probendaten anzusehen.

w Bei Laborwerten, die mit diesem Symbol -E versehen sind, sind

zusatzlich Anmerkungen hinzugefuigt. Betatigen Sie die Funktionsta-
ste F3, um die Anmerkungen anzusehen.
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O Betdtigen Sie den
Druckknopf oder

alternative die Tasten, um

el

5

g 12

=

G

den Namen eventuell eingerichteter Labor-
gruppen ein- bzw. auszublenden.

zwischen der Anzeige des langen und kurzen
Parameternamens zu wechseln.

den Normbereich des jeweiligen Parameters
ein- bzw. auszublenden.

die Einheit des jeweiligen Parameters ein-
bzw. auszublenden.

die Sortierreihenfolge des Datums von auf-
nach absteigend zu andern.

den Dialog Graphische Darstellung zu
offnen.

den Dialog Manuelle Eingabe zu 6ffnen.
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4.3.1 Normwerte im Laborblatt

w» Die Normwertspalte im Laborblatt zeigt lhnen zu jedem Labor-

parameter die Normwerte an. Haben sich die Normwerte zu einem
Parameter geandert oder handelt es sich um einen langen Norm-
werttext stellt ALBIS dies wie folgt dar:

Es existieren mehrere Normwerte:

Hs 13070 mgidl [ _______ i _______
GRT J:E'_:_3f_fff'_J_U_”_ff? ________________
ser o his A (appsogtmee bisz2ual
DIPHAT : Ab10.04.2003: 0- 37 LA

e AT Ab15.04.2003: 0-230AF -~

® Die verschiedenen Normwerte werden Ihnen uber Tooltip ange-
zeigt. Den Tooltip erhalten Sie, indem Sie mit dem Mauszeiger

auf den gewiinschten Normwert zeigen.

2. Normwerttexte:

Histologie R b 09.09.1998: <01 : Grundim
Anti-HE= quant. EIA = 10 | empfohlen
= 0.1-0.5: Auffrizchimpfung

AP '

————————————————————————— + ==~ - zofort

%E”_“JK ____________________ R 0.5-1.0: Auffrizchimpfung

TSH I nach 3 Jahren

1.0-5.0: Auffrizchimpfung

® Erscheinen in der Normwertspalte drei Punkte, so handelt es sich
um einen Normwerttext. Zeigen Sie mit dem Mauszeiger auf den
gewinschten Normwert, so wird Ihnen der komplette Normwert-

text angezeigt.

¢ Den Normwert zu einem einzelnen Ergebniswert erhalten Sie, indem
Sie die Funktionstaste F5 betétigen, wahrend der Laborwert mar-

kiert ist.
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4.3.2 Laborwerte - Graphisch darstellen

@ Betitigen Sie den Druckknopf Laborwerte Graphische Dar-
stellung. Daraufhin erscheint folgender Dialog:

Graphische Darstellung ll
r— Parameter
BZ -
THROMBE —
TSH1 -
T4
HSR
BZM
TGET
TROM -
— Einztellungen
Diagrammtyp: B alk endiagrarnm -
Farameterdarzstellung
" Keine Parameternamen im Diagramm
™ Parametername beim ersten Wert
" Parametemamen zu jedem Wert
ok | Abbrechen |

Bereich Parameter

s Hier werden die Parameter aufgefiihrt, die im Laborblatt des Patien-
ten vorhanden sind.

@ Selektieren Sie die benétigten Parameter.

Bereich Einstellungen

O Wabhlen Sie den gewuinschten Diagrammtyp. Zur Auswahl stehen Bal-
ken- und Liniendiagramm.

Bereich Parameterdarstellung
ws Hier kbnnen Sie die Art der Diagrammbeschriftung wahlen.

@ Betétigen Sie abschlieRend den Druckknopf oK.
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ws Daraufhin erfolgt die graphische Darstellung der Laborparmeter.

BO0.T GlucosefSerum

300.7

Dll@

300 200 100
08.07.1929 05.01.2000 10.07.2000

4.3.3 Laborwerte - Graphisch drucken

w Mittels dieser Funktion kénnen Sie das Ergebnis der in Kapitel 4.3.1
Laborwerte - Graphisch darstellen beschriebenen Arbeitsschritte
ausdrucken.

@ Sie befinden sich in der grafischen Darstellung der gewahlten Para-
meter. Betétigen Sie den Druckknopf E oder wahlen Sie alternativ
den Punkt Seitenvorschau im Menl Patient.

O Betdtigen Sie den Druckknopf Drucken,um die Laborwerte in gra-
phischer Form auszudrucken.

O Mittels des Druckknopfes SchlieRen verlassen Sie die Seitenvor-
schau.
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4.3.4 Laborwerte drucken

@ Offnen Sie das Laborblatt eines Patienten.

O Mochten Sie nur einen bestimmten Laborparameter drucken, so be-
wegen Sie den Mauszeiger Uber diesen. Betéatigen Sie anschlie3end
die rechte Maustaste. Wahlen Sie aus dem aufklappenden Meni den
Punkt Nur dieser Parameter.

4.3.4.1 Seitenvorschau
@ Betatigen Sie den Druckknopf [ &, oder wahlen Sie alternativ den Punkt
Seitenvorschau im Menl Patient.

Daraufhin erscheint folgender Dialog:

Laborblatt Druck

i~ Datum

o |
T Jetzte 1 3: Spalen
& Zeiiaum von: [13.05.1938 | b [100s.2000 | _“obrechen

¥ Momwert Historie
™ &nmerkungen und Probendaten

Dinuckschrif
’7(? Mormal ¢ Klein |

- Parameter

& Parameter " Gruppen

Bereich Datum

O Wahlen Sie letzte. . ..Spalten, umdie Labordaten fir eine oder
mehrere ,Datenspalten auszudrucken. Es wird, unabhangig wie die
Sortierung der Datumseinstellung des Laborblattes vorgenommen
wurde, immer vom aktuellsten Eintrag die gewahlte Anzahl Spalten
gedruckt.

O Setzen Sie den Schalter zeitraum, um Labordaten innerhalb eines
bestimmten Zeitraums auszudrucken. Vorgeschlagen wird der erste
und der letzte Tag, an dem fir die dargestellten Parameter Laborwer-
te existieren.
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Setzen Sie den Schalter... damit

Nomwert Historie Normwerte, die sich im Zeit-
raum des Druckbereichs
geandert haben, auf Zusatz-
seiten ausgedruckt werden.

Anmerkungen und Probendaten Anmerkungen sowie Proben-
daten zu den gewahlten Para-
metern auf Zusatzseiten ausge-
druckt werden.

¢ Die Historie der Normwerte sowie die Anmerkungen und Probendaten
werden jeweils auf gesonderten Zusatzseiten ausgedruckt.

Bereich Druckschrift
O Wabhlen Sie die gewunschte Druckschrift aus.

Bereich Parameter

@ Wabhlen Sie zwischen den Schaltern Parameter und Gruppen, um
die bendtigten Parameter einzeln zu markieren oder Laborgruppen
auszuwahlen, die Sie unter Stammdaten Labor Gruppen. .. defi-
niert haben.

m» Uber die Tastenkombination STRG+A selektieren bzw. deselektieren
Sie alle Paramater gleichzeitig.

m# Dieser Bereich erscheint nicht, wenn Sie zuvor Nur diesen Para-
meter im Laborblatt des Patienten gewahlt haben.

4.3.4.2 Ausdruck
@ Betatigen Sie den Druckknopf &, oder wahlen Sie alternativ den Punkt
Drucken im Menil Patient

ws Der weitere Ablauf entspricht dem der Seitenvorschau. Siehe Kapitel
4.3.4.1 Seitenvorschau

O Betdatigen Sie den Druckknopf Drucker, um das Gerat, auf dem der
Ausdruck erfolgen soll, zu bestimmen.
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4.4 Patient - Rechnungslisten

m» Folgende Rechnungslisten werden [hnen patientenbezogen aufge-
fuhrt.

* Behandlungsliste * Mahnliste

*  Quittungsliste * Ausgangsbuch
* Journal * Offene Posten
* Buchungsliste * Alle

@ Betitigen Sie den Druckknopf @) (Rechnungsliste). Daraufhin er-
scheint folgende Listenubersicht:

Alle 1340 EUR  Behandlungsliste 13.40 ELIR |Ausgaﬂgsbuch| Offene Posten | M ahnungen | Qu\ltuﬂgslislel JUumaII Buchungslis!

I arkiert | Flachnr.l Empfanger | Betiag EUH' Erslellungl Ausdluckl Status | Lzt | Stati
Miiller, Jan Ulrich (1) 1340  19.03.2002 BE 1

m» Das Symbol der Rechnungslisten kann farblich variieren. Folgend
die Bedeutung der farblichen Unterscheidung:

* {@) Dunkler Rand: Keine Besonderheiten bei der Privatliquidation
des Patienten.

* 4 Heller Rand: Patient hat ,Offene Posten”.

w» Durch dieses Merkmal sehen Sie bereits beim Offnen des Patienten
den Status der Privatliquidation.

m» Beim erstmaligen Aktualisieren eines Registers (Behandlungsliste,
Ausgangsbuch usw.) wird die Summe der Betrage hinter dem Na-
men anzeigt.

ws \erfahren Sie bei der Bearbeitung der Listen, wie Sie es von den
Ubergreifenden Privatliquidationslisten her gewohnt sind. Siehe auch
Kapitel 7 Privat(-liquidation)
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5 Extern

wm Uber dieses Menii rufen Sie externe Programme (Text- und Bild-
verarbeitungsprogramme) auf und nehmen den Austausch von La-
bordaten vor.

5.1 Arztbrief

s ALBIS ermdglicht Ihnen, Ihre Arztbriefe komfortabel zu erstellen und
weitestgehend zu automatisieren. Damit Sie diese Funktionen opti-
mal nutzen und Ihre Arztbriefe automatisch erstellen kénnen, sollten
Sie fir jeden Standardbrief eine separate Textvorlage erstellen.

ALBIS unterstutzt folgende Textverarbeitungssysteme:

*  Write (im Windows-Leistungsumfang enthalten)

*  Wordpad (im Windows 95-Leistungsumfang enthalten)
*  Word fur Windows

* Lotus Ami Pro

w \Weitergehende Informationen zum Textverarbeitungssystem ent-
nehmen Sie bitte der jeweiligen Dokumentation.

Mit Hilfe der angelegten Textvorlage erstellen Sie lhre Briefe. Diese
Funktion ist sowohl Giber das Menii als auch tber ein Textvorlagenkdrzel
aus der elektronischen Karteikarte (brief) aufrufbar.

@ Wabhlen Sie das Menii Extern Arztbrief.

Diese Funktion ist nur aktiviert, wenn Sie einen Patienten aufgerufen
haben.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:
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Arztbrief

Textvorlage:
“ i, doc it sam

Ubenusisungsarzt

™ Machrichtiich an [nur iiber \winkaord-akra):

Kartelkartentest:

besuch.doc
besuch.itf

ebmneu.doc
facharzt.doc

faCbh?TZtélf Karteikarteneintrage: Labordater:
eb-tag. doc
geb,tag_,t, & von [11.081558 vorr [11.081558
goaeney. doc bis 10031333 bis: [10.03.1939
oK | Abbuuch |
Arzthriefe lazzen sich auch per E-Mail versenden mit telemed - dem medizinischen
Online-Dienst.

@ Waihlen Sie in dem Bereich Textvorlage zunachst die Textvorlage
fur lhren Arztbrief aus.

@ Nehmen Sie folgende Eintrage vor:

Bereich Uberweisungsarzt

m» Hier erscheint der Hausarzt des Patienten als Uberweisungsarzt, wenn
er in den Patientenstammdaten als solcher eingetragen ist.

O Diesen Eintrag kénnen Sie I6schen oder Gberschreiben. Sie kdnnen
auch durch Betatigen der Funktionstaste F3 einen anderen Arzt aus
dem Uberweisungsarzte-Verzeichnis auswahlen und automatisch ein-
lesen.

O Hier kénnen Sie durch Betéatigen der Funktionstaste F5 aus der
nach Namen oder mit Shift + F5 nach Arbeitgebern sortierten
Adressliste auswahlen.
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Markierungsfeld Nachrichtlich an

w (nur von Bedeutung, wenn Sie Arztbrief-Kopien erstellen méchten)

@ Markieren Sie das Feld Nachrichtlich an, und betatigen Sie die
Tab-Taste, um ins darunterliegende Eingabefeld zu gelangen.

@ Betatigen Sie die Funktionstaste F3, um das Verzeichnis der Uber-
weisungsarzte zu 6ffnen und den gewlnschten Arzt auszuwéhlen,
der eine Kopie des Briefes erhalten soll.

@ Betatigen Sie die O-Taste. Daraufhin wird der Name des Arztes auto-
matisch eingelesen.

@ Wiederholen Sie den Vorgang, wenn mehrere Uberweisungsérzte
eine Kopie des Briefes erhalten sollen. (ALBIS erlaubt bis zu 10
Kopien.)

w» Bei mehreren Empfangern mussen Sie als Trennzeichen je-
weils ein Semikolon (;) eingeben.

@ Betatigen Sie die [O-Taste. Daraufhin wird WinWord gestartet und die
Vorlage fur den Serienbrief erzeugt.

O Sie haben jetzt die Moglichkeit, den Brief noch zu bearbeiten. Dar-
Uber hinaus kénnen Sie die Variable $Nachrichtlich# an beliebiger
Textstelle eingeben. Hiermit weisen Sie das Word-Makro an, alle Emp-
fanger des Briefes aul3er dem aktuellen Adressaten aufzulisten. Das
Makro setzt aulRerdem alle Daten des jeweiligen aktuellen Adressa-
ten an die Stelle der Textvariablen fir Uberweisungséarzte.

@ Starten Sie nun das Makro Uiber das WinWord-Menli Extras Ma-
kro. Wahlen Sie das Makro aus, betétigen Sie den Druckknopf Aus -
ftthren und anschlieBend die [O-Taste.

Daraufhin wird sofort der Druck der Briefe veranlalt. Fir jeden Brief
missen Sie einzeln bestatigen, ob dieser ausgedruckt werden soll.

Es wird nur ein Brief gespeichert.
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Bereich Karteikartentext

e Als Karteikartentext wird der in der Textvorlage eingegebene Text
vorgeschlagen.

O Diesen Eintrag kbnnen Sie Uberschreiben.

Bereich Karteikarteneintrage

@ Tragen Sie hier die Zeitspanne ein, fur die die Wortvariablen aus den
Karteikartenkirzeln ibernommen werden sollen.
Beispiel:
Haben Sie hier eine Woche eingegeben und befindet sich in der
Textvorlage die Wortvariable $bef#, so werden an dieser Stelle alle
unter dem Kirzel vorgenommenen Karteikarteneintrage dieser Wo-
che eingesetzt.

Bereich Labordaten

m» Da es im Programm ein Laborblatt gibt, kdnnen auch die Labordaten
in die Textverarbeitung ibernommen werden.

@ Geben Sie auch hier den Zeitraum ein, fir den Labordaten aus dem
Laborblatt lbernommen werden sollen.

@ Zum ,Einmischen“ der Labordaten in die Textverarbeitung ist die Text-
variable $Laborwerte# erforderlich.

@ Betétigen Sie den Druckknopf Ok oder die [J-Taste.
Daraufhin wird der Arztbrief auf dem Bildschirm angezeigt.

we Statt der Platzhalter (Wortvariablen) erscheinen hier nun die ent-
sprechenden Stammdaten des aktuellen Patienten:

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

51



5 Extern

o

[11mp

- Write - 1AF. WHI
Datel  Bearbelten  Suchen  Schrift Absatz  Dokument Hille
Castrop-Rauel, 2606, 1955

Brosewitz, Benthold
17121808
in Berln

vithen Diank fur dis froundliche Ubsrwiisung dos 6.q. Patisntor,

Wir arhahan don falgendon Bifund

H i Mioenrare Heszkeankhait Adipositss non bes Hyparonie nn baz Dishates

56

Sie kdnnen in den Brief noch interaktiv Karteikarteninhalte tber-
nehmen. Hierzu schalten Sie vom Textverarbeitungsprogramm mit
der Tastenkombination Al t +Tab-Taste zuriick zu ALBIS und mar-
kieren mit der Maus die Zeile, die Sie kopieren mochten. Bei ge-
drickter St r g-Taste kdnnen Sie mehrere Zeilen gleichzeitig markie-
ren. AnschlieBend kopieren Sie die markierten Zeilen durch Betéti-
gen der Tastenkombination St r g+Ei nf g-Taste in die Zwischenab-
lage. Alternativ dazu klicken Sie einmal auf folgendes Symbol:

Betétigen Sie erneut die Tastenkombination Al t +Tab-Taste, um wie-
der in die Textverarbeitung zu gelangen. Kopieren Sie den Text mit
der Tastenkombination [*Ei nf g an die gewiinschte Stelle.

Jeder Brief erhélt einen eigenen Namen (Patientennummer + 2 Buch-
staben) und wird im Verzeichnis \albiswin\briefe gespeichert.
Nach dem Aufrufen darf der Dokumentenname nicht geandert wer-
den, da sonst die Verbindung zur Karteikarte unterbrochen ist.
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5.1.1 Serienbrief

m Sie kdnnen, sofern Sie mit Word fur Windows arbeiten, Serienbriefe
aus allen Listen (z.B. Tagesprotokolle, Freie Statistiken wie
Geburtstagslisten, Kontrolltermine) ausdrucken.

@ Nachdem Sie die gewiinschte Liste erstellt haben, wahlen Sie das
Menl Extern Serienbrief (dieses Mendi ist nur sichtbar, wenn
eine Liste gedffnet ist). Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Arztbrief E

Textvorlage:

ebmneu_doc I
goaeneu.doc

Uberweisungsarzt:

[ Machrichtlich an [nur iiber Winword-Makro):

Karteik

5

Karteikart intrage: Lab

¥on: |25.l]1 1997 ¥on: |25. 01.1997
bis: IZ?.I]1 1997 bis: IZ?. 01.1997

[ ok ] [ Avbuch |

@ Wahlen Sie die gewiinschte Textvorlage aus und nehmen Sie die
gewinschten Eintrage vor.

@ Nach Betatigen des oOk-Druckknopfes wird fir alle in der Liste er-
falRten Patienten ein Serienbrief erstellt und sofort ausgedruckt.
Tragen Sie daher bitte Sorge dafiir, daf im Drucker ausreichend Papier
vorhanden ist.

w» Anderungen im Text sind nicht moglich.
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5.2 Grafischer Befund

Mit Hilfe der angelegten Bildvorlagen erstellen Sie lhre grafischen Be-
funde. Diese Funktion ist sowohl Gber das Meni als auch aus der elek-
tronischen Karteikarte (bild) aufrufbar.

@ Wahlen Sie das Menl Extern Grafischer Befund.

w Diese Funktion ist nur aktiviert, wenn Sie einen Patienten aufgerufen
haben. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Grafischer Befund (%]
Bildvorlage
[.pes]

Karteik artentext:

oK Abbruch I

@ Wahlen Sie in dem Bereich Bildvorlage die Vorlage fiir lhren gra-
fischen Befund aus.

Bereich Karteikartentext

e Als Karteikartentext wird der in der Bildvorlage eingegebene Text
vorgeschlagen.

O Diesen Eintrag kénnen Sie tberschreiben.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

5.2



ALBIS

[l 2

[l 2

Il 2

[l 2

Il 2

Jeder grafische Befund erhélt einen eigenen Namen (Patientennum-
mer + 2 Buchstaben) und wird im Verzeichnis \albiswin\briefe
gespeichert. Nach dem Aufrufen darf der Dokumentenname nicht
geandert werden, da sonst die Verbindung zur Karteikarte unterbro-
chen ist.

Betétigen Sie den Druckknopf oK bzw. die [J-Taste.

Daraufhin wird der grafische Befund in das im Windows-Lei-
stungsumfang enthaltene Zeichenprogramm PAINT eingelesen und
auf dem Bildschirm angezeigt, wo der Befund bearbeitet und ausge-
druckt werden kann.

Der grafische Befund kann tber diesen Mentpunkt oder das neue
Karteikartenkirzel (sieche Stammdaten Karteikarte Kartei-
kartenklrzel) bi | d aufgerufen werden. Dies geht selbstver-
standlich nur dann, wenn ein Patient in Bearbeitung ist.

Sie kénnen nun eine Bildvorlage wahlen und den Karteikartentext
individuell &ndern. AnschlieRend wird die Bildvorlage tber Paint auf-
gerufen und nach dem Muster PXX.pcx (P = Patientennummer, XX
= laufende Numerierung von 22 - zZz) im Briefe-Verzeichnis ab-
gelegt.

Mit Hilfe eines Scanners kdnnen Sie alle grafischen Befundungen
(z.B. Skelett oder Gelenke beim Orthopaden) in ALBIS Uberfuhren.

Der unter dem Kirzel bi | d gespeicherte grafische Befund ist spater
jederzeit durch F3 aus der Karteikarte wieder aufrufbar.
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5.3 Labor

w \oraussetzung fir die hier beschriebene Labordatenferniibertragung
ist, dalR Sie bereits ein Labor angelegt haben. Ist dies nicht der Fall,
lesen Sie bitte zunachst das Kapitel 8.11 Labor oder wenden Sie
sich bitte an Ihren ALBIS-Vertragspartner.

5.3.1 Labor-Anforderungen

w Hier werden alle im System befindlichen Labor-Anforderungsnummern
aufgelistet. Sowohl die, die Sie selbst eingegeben haben, als auch

die, die durch den Labordatentransfer vom Labor Ubertragen wur-
den.

@ Wabhlen Sie das Menl Extern Labor Anforderungen. Daraufhin
erscheint folgendes Fenster:

Laboranforderungen

Anford.-Mr: o
IEffeWaI1'IDS25 —&nzeige———— - Berichtsat————— o
] = = Ale LG  MikoB. Neu
& [Ohne Zuordrung || € FA € Sonstige _
) Selbstdefinferte Kopieren
Anderm
—Daten
Lzch
Anford.-Mr: I Z05Ehen
Labarblatt
Eingangsdatum: [08.06.2001 | ¥Eababla
Labor: | Albis T estlabor =] T .
Patienten-Mr: I Riickgangia
Patient: ]
Al Laborblatt
LI Tiests: ¥ selbstdefiniert &

Alle Laschen
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@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor bzw. treffen Sie Ihre Aus-

wahl:

Anzei ge

Anf or der ungs- Nr .
Ei ngangsdat um

Pati enten- Nr.
Pati ent
Test s

>> Labor bl at't

Al l e >> Laborbl att

Al l e L6schen

Hier kbnnen Sie auswéahlen, welche Labor-
anforderungen angezeigt werden:

Alle Ohne Zuordnung: Anforderungs-
nummern, denen noch keine Pat.-Nr. zuge-
ordnet wurde.

Selbstdefinierte: Anforderungsnum-
mern, die vom Anwender selbst eingegeben
wurden.

Die Anforderungsidentifikation des Patienten.

Das Datum, zu dem das Labor die Anforde-
rung erhalten hat.

Die Nummer des zugehérigen Patienten.
Der Name des Patienten.

--- = Es sind noch keine Labordaten da.
Daten = Es sind Labordaten da.

Hiermit Gbertragen Sie die selektierte Anfor-
derung in dessen Laborblatt/Karteikarte,
sofern sie einem Patienten zugeordnet
wurde.

Mit diesem Druckknopf Gbertragen Sie alle
Anforderungen, die Patienten zugeordnet
wurden, in deren Laborblatter/Karteikarten.

Hiermit entfernen Sie alle noch nicht zuge-
ordneten Parameter aus dem System.

ms Der Bereich Berichtsart ist nur sichtbar, wenn Sie unter Optionen

Labor im Bereich Anforderungen den Schalter Berichtstypen

unterscheiden gesetzt haben.

@ Istdieser Schalter gesetzt, so ist das Speichern der Laboranforderung
erst moglich, wenn eine Berichtsart festgelegt wurde.
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5.3.2 Labordaten holen

ws Hier werden die Daten vom Labor Ubertragen. Falls sich noch den
Patienten nicht zugeordnete Daten im System befinden, werden Sie
gefragt, ob diese Daten geléscht oder die neuen Daten angehangt
werden sollen. Nun kénnen Sie das Labor auswéahlen, von dem die
Daten geholt werden sollen.

ws Einige Labore Ubertragen in ihren Daten nicht nur die Anforde-
rungsnummer, sondern auch den Patientennamen und das Ge-
burtsdatum. Wenn dies fir Ihr Labor zutrifft, brauchen Sie die An-
forderungsnummern vorher nicht manuell zuzuordnen, denn das
Programm versucht den Patienten Uber die Daten im System auf-
zufinden. Nur die Patienten, die nicht gefunden werden konnten,
missen nachtraglich zugeordnet werden. Bitte kontrollieren Sie
dies jeweils Uber das Menl Extern Labor Anforderungen.
Die Information, ob dies fir Sie zutrifft, erfragen Sie bitte bei Ih-
rem Labor.

@ Wabhlen Sie das Menl Extern Labor Daten holen.

Daraufhin erscheint ein Fenster, in dem die Ubertragung gemaR dem
eingegebenen Script stattfindet.

w» Bei erfolgreicher Ubertragung wird das DFU-Fenster automatisch
geschlossen, und die Ubertragenen Daten werden in die Datenbanken
konvertiert. Dieser Vorgang kann etwas Zeit in Anspruch nehmen,
dafiir geht spater die Ubertragung der Labordaten auf die Patienten
schneller.

ws Nach der Konvertierung wird angezeigt, welche Daten Ubertragen
wurden. Wenn hier Abbruch statt Ok gewahlt wird (weil z.B. Daten
doppelt Gbertragen oder die Daten eines falschen Arztes geschickt
wurden), werden alle Daten ignoriert:
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Labordaten
-Arzt-Daten Ubertrag Daten
Kennung: 999 Facharzt-Berichte:
Mame: Dr. med. Elviz Preslep LG-Berichte: 10
Gruppe: - Mikrobiologie-Berichte: -
Strabe: - Sonstige: -
Ort: - Anforderungen: 10
Arzt-Nr: = Test-ldents: 136
Gebiit 3 85
Lab
Name: Im Arztehaus Schleiz. Greizer
Str. 40207907 Schleiz /= La
Erstellung: 24.01.1995
Version: _ Bonner Modell

b Selbstverstandlich kdnnen Facharzt-, LG-, und Mikrobiologie-Berichte
problemlos in einer DFU-Sitzung (ibertragen werden.

m» Neben dem Bonner Modell ist auch die Ubertragung nach dem
LDT-Format im Programm realisiert. Wenn ein Labor in diesem
Format Ubertragt, wird dies automatisch erkannt.
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5.3.3 Labordaten anzeigen

Labordatenimport

[ 2

[11mp

[ 2

Der LDT-Import ist vom Ablauf ahnlich dem Bonner Modell. Es wird
bei der Ubertragung der Daten automatisch erkannt, ob es sich um
eine LDT-Datei oder Bonner Modell Datei handelt.

Wahlen Sie das Menl Extern Labor Daten anzeigen.

Hier werden alle Labordaten angezeigt, die sich im System befinden
und die noch nicht auf die einzelnen Patienten Ubertragen wurden.
Falls einer Anforderungsnummer noch kein Patient zugeordnet wur-
de, erscheint hinter der Nummer ein ?. Ansonsten wird der Patient
angezeigt.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Anford. -Nr. 1 4231995 7
Patient (Hr) :
Bericht : Labor-Cemeinschaft
Eingangsdarum: 0Z.10.15%E
Ausgangsdatum: 03.10.15%E
Befundart : K
Test GI Ergebnis Einheit Normalwert Ziffer
FEFLE ++ 243 ug/Sl E0-200 EBM: 3500 GOA: 3E537H1
FEJI Z,.5 mySL ab &0. LJ bis 3
FEREC
Diese Untersuchung kommte nicht durchegefihrt
werden. Wir bitten um Neueinsendung won Citrathlut
KESE negativ
negativ
Al ]

In der Spalte ziffer werden sowohl der EBM- als auch der GOA-
Vorschlag angezeigt.

Wird der Parameter ins Laborblatt Glbernommen, erscheint wie ge-
wohnt das Fenster zum Bestétigen der einzelnen Gebiihrennummern.
Dabei wird je nach Patient und dessen Scheinen bzw. Rechnungen
entweder der EBM oder der GOA Vorschlag eingesetzt.
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m Sollte der Patient Scheine bzw. Rechnungen mit unterschiedlichen
Gebuhrenordnungen haben, so werden die entsprechenden Ge-
bihrennummernvorschlage automatisch umgesetzt.

m Folgende Tastenkurzel gibt es in der Labordatenanzeige:

ENTF

F2

F3

F5

F7

F8

Die Anforderung, auf der Sie gerade stehen, wird
geldscht.

Die Anforderung, auf der Sie gerade stehen, kann
einem Patienten zugeordnet werden.

Das Fenster, das alle Laboranforderungen enthalt
(siehe Extern Labor Anforderungen), wird
aufgerufen. Auch hier kénnen die Anforderungen den
Patienten zugeordnet werden.

Die aktuelle Anforderung wird, sofern sie einem
Patienten zugeordnet wurde, in dessen Laborblatt/
Kartei Gibertragen.

Alle Anforderungen, die Patienten zugeordnet wur-
den, werden ins Laborblatt Ubertragen.

Alle noch nicht Gibertragenen Anforderungen werden
geldscht.

d Beim Einlesen einer LDT-Datei erfolgt direkt eine Priifung auf
die Normwerte unter St ammdat en Labor Par anet er. Wird eine
Abweichung festgestellt, so erhalten Sie die Information, dass
sich die Normwerte gedndert haben. Die Frage, ob die neuen
Daten in die St anmdat en Labor Par amet er tbernommen wer-
den sollen, kénnen Sie mit Ja oder Nei n bestatigen.

O In Optionen Labor definieren Sie im Bereich Parameter, ob Sie
diese Meldung immer erhalten méchten, oder ob die Normwerte in
den Stammdaten automatisch aktualisiert werden sollen.
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w Zu den Laborwerten in der Karteikarte wird zusatzlich der aktuelle
Normwert im Laborblatt gespeichert, wenn die Ubernahme der Da-
ten per Ferniibertragung erfolgt. Dies ist unabhangig von der Norm-
wertibernahme in Stammdaten Labor Parameter.

5.3.4 Labordaten manuell eingeben

m» Falls Sie keine Labor-DFU in lhrer Praxis einsetzen, kénnen Sie hier
die Laborwerte manuell erfassen.

@ Wabhlen Sie das Menl Extern Labor Manuelle Eingabe.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Laborwerte eingeben

Laber [TEST-LABOR =] [e30s2003

Batientent: [T Miller Gustay 23051959

Schein/Rechung [trechnung (27031701 =] Nil

Leistungen von: (¢ Laborgemeinschaft 1 Laborfacharet (GO-Mummer rur fir Statistik!)
~Daten

Parameter Einheit Wert Gl Nomalbereich GO-Mummer

[ [ [ [ [ -

| [ | Il |

[ [ [ Il [

[ [ [ Il [

I I I ] I

[ [ [ Il [

I I I I I

| I | I |

I I I [ I

| I | I | =

oK I ﬂachslerPat\enll Abbruch |

w |n diesem Fenster geben Sie ein Datum ein, unter dem die Labor-
parameter bzw. die GO-Nummern gespeichert werden. Bei Wahlen
von Nachster Patient bleibt das eingestellte Datum erhalten, so
dass Sie leicht samtliche Daten eines zurtickliegenden Tages einge-
ben kénnen.

@ Nehmen Sie folgende Eintrage vor:
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Labor

Pati enten- Nr.

Schei n/ Rechnung

Par anet er

Hier wahlen Sie das Labor aus, aus dem die
eingegebenen Parameter stammen.

Hier geben Sie die Nummer des Patienten ein,
dessen Daten eingegeben werden. Sie kbénnen
den Patienten auch durch Eingabe seines
Nachnamen und Betétigen der Funktionstaste F3
aus dem Patientenstamm suchen.

Nachdem der Patient ausgewahlt wurde, erschei-
nen in dieser ComboBox alle Scheine/Rechnun-
gen des Patienten. Der/die aktuelle Schein/
Rechnung wird vorselektiert. Hier kann der
Schein/die Rechnung ausgewahlt werden, auf
den/die die GO-Nummern der Parameter Ubertra-
gen werden sollen. Falls ein Patient keine(n)
Schein/Rechnung hat, kdnnen die Daten zwar
eingegeben werden, es findet aber keine GO-
Nummernabrechnung statt (wichtig fiir Arzte, die
die Abrechnung manuell erstellen).

Hier wird der Parameter eingegeben, zu dem ein
Laborwert vorliegt. Mit F3 haben Sie Zugriff auf
die Stammdaten Labor Parameter und
kénnen dort einen Parameter Ubernehmen. Falls
Sie eine Laborkette eingeben wollen, so missen
Sie dem Kettenname ein + voranstellen, damit
das Programm erkennt, dass es sich um eine
Kette handelt. Mit F4 haben Sie Zugriff auf die
Stammdaten Labor Ketten. Bei der Uber-
nahme einer Kette stellt das Programm auto-
matisch ein + voran. Nachdem das Feld mit der
Tab-Taste verlassen wird, werden bei einem
Parameter die Ubrigen Felder der Zeile mit den
Daten des Parameters gefiillt (Einheit,
Normalbereich, GO-Nummer). Bei einer Kette
werden die folgenden Zeilen automatisch mit den
Parametern dieser Kette gefiillt (beachten Sie den
GO-Nummern-Mechanismus, siehe Stammda-
ten Labor Ketten).

d Erfolgt in der Zeile, in der der Name der Labor-
kette eingetragen ist, in der Spalte Wert ein
Eintrag, so wird dies im Laborblatt gespeichert
und angezeigt!
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G

Nachst er

Pat i ent

In diesem Feld wird der Laborwert des entsprechen-
den Parameters eingegeben. Das Feld kann mit der
Tab-Taste (man landet im nachsten Parameterfeld
und kann hier den nachsten Parameter eingeben)
oder mit | (dies ist sinnvoll bei Laborketten, da ja
in der nachsten Zeile bereits der nachste Parame-
ter steht, und nur noch der Wert eingegeben wer-
den muss) verlassen. Selbstverstandlich kann man
sich auch mit der Tastenkombination [+ Tab-Taste
und 1+ - rickwarts bewegen.

Grenzwert-Indikator: Hier wird mit einem - oder
+ angezeigt, dass der Laborwert unter oder Uber
dem Normalwert liegt. - - oder ++ gibt es nicht.
Bleibt das Feld leer, liegt der Wert im Normalbe-
reich, oder der Normalbereich lasst sich mathe-
matisch nicht exakt erfassen (z.B. <1:100).

Wenn Sie mit OK bestétigen, werden alle Parame-
ter, Werte und GO-Nummern entsprechend den
Vorgaben in das Laborblatt/die Karteikarte des Pati-
enten Ubertragen.

Wenn dieses Fenster von einem geéffneten Pati-
enten aus aufgerufen wird, ist dieser Druckknopf
deaktiviert. Daflr werden die Patienten und Schein-
daten in den oberen Feldern automatisch gesetzt.

Wenn das Fenster nicht von einem Patienten aus
aufgerufen wurde, kénnen Sie mit diesem Druck-
knopf die eingegebenen Daten abspeichern, und
das Fenster 6ffnet sich automatisch wieder, um die
Daten des nachsten Patienten zu erfassen.

w | aborwerte werden in Abhangigkeit der gesetzten Schalter im Be-
reich In Karteikarte in die Karteikarte mit dem Karteikartenkiirzel

labor Ubertragen. Der Schalter nur path. Werte in Stammda-
ten Labor Parameter bewirkt folgendes (siehe Kapitel 8.13.4
Parameter)

nur pathologische Werte
auch Normalwerte

Schalter muss gesetzt sein
Schalter darf nicht gesetzt sein.
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5.3.5 Auftrag an eine Laborgemeinschaft

ws Sie kdnnen Auftrage an eine Laborgemeinschaft definieren.

@ Wabhlen Sie entweder das Menli Extern Labor Auftrag an eine

Laborgemeinschaft, oder geben Sie Uber die Karteikarte das Kurzel
labau ein.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Auftrag an eine Laborgemeinschaft

— Test-Pay
Hame; |Heidlel, Inge Nr.: 33
—— N
Geburtsdatum: 04.01.1972 Geschlecht: [weiblich ~ | ==
rcT=l Ande

GroBe: 1.75 cm Gewicht: 60.0 kg

Info: Losch
["infektios [ schwanger Dauer: I MWW T]
—Zusatzinf i Anforderungs-Nr_: I

Medikamenteneinnahme z.Zt. der Probenentnahme

Dringlichkeitsstatus: [~ Notfall I_E

Zugitzl. Befundweg: |FPapier
Rufnummer: I

Zusatzl. Empfanger:
1. Tag des letzten Zyklus: I ’

ArtNi: [123456789 7] oK | Abbruch |

@ Fillen Sie die entsprechenden Bereiche aus.

@ Betitigen Sie den Druckknopf oK oder die [O-Taste, um den Auftrag
in der Karteikarte zu speichern.

we ZUr spateren Bearbeitung des Auftrages betétigen Sie (analog zur
Formularbearbeitung) die Funktionstaste F3 aus der Karteikarte.
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5.3.6 Elektronische Uberweisung

m» Sie haben die Mdglichkeit, eine elektronische Uberweisung zu de-
finieren.

@ Wabhlen Sie hierzu entweder das Menll Extern Labor Elektro-
nische Uberweisung oder geben Sie in der Karteikarte das Kiir-
zel 1abel ein.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Elektronische Uberweisung
— Test-Par k
Hame; IHeidIeL Inge Mr.: 33
—— N

Geburtsdatum: 04.01.1972 Geschlecht: [weiblich ~| =S

— Ande
GroBe: 1.75 cm Gewicht: IBU-U kg
Info: Losct

[ infektigs " schwanger Qauer:l MWWT]

—Zusatzinf b Anforderungs-Nr.: I

Medikamenteneinnahme z.Zt. der Probenentnahme Dringlichkeitsstatus: [~ Notfall |_E

Zusitzl. Befundweg: |FPapier
Bufnummer: I

Zusatzl. Empfanger:

1. Tag des letzten Zyklus: I ete..
ArztNr: [123456788 <] 0K Abbruch |

@ Fullen Sie die entsprechenden Bereiche aus.
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O Zusatzlich kdnnen Sie weitere Informationen eintragen. Betétigen Sie
hierzu den Druckknopf etc.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Weitere Daten fiir die elektronische Uberweisung

Abrechnungsgehiet:  Kasse
| namnal =l | wknR: 2730 kv Bereich: |
AufragdDiagnose/ferdacht: 1K 4601210
Bl [ gasse: [iRE Nardrhein
| versr:  [7001902
Ubenweisung von Arzt Nr.: Status: |31?5 M &FECR
I Fuzatz 1 [west)  9(0st)
Andere Arzte: 7 [SVA) O B[5VA-B) B [BVG)
I M [Diabetes/wiest] ¢ X [Disbetes/Ost]
- ) " A [Brustkrebs/w'est] T [Brustkrebs/0st)
Ubenweisung ar:
I guiltig bis: 1203
Arzt-Mr Erstiiber - Kostentrager-br. bersich: IDD Prim&rabrechnung
I Gebihrenordnung: @ BME&  EGO ¢ GOA
Scheinuntergruppe: i~ Privat
Taif: " Privat ¢ PostB ¢ KVE
el F.ommentar&ktenzeichen: I
. . Rechrungzempfanger
DIJDII.I DIII.I
. 5 : Name;l Stralle: I
% Kurativ " Praventiv
(™ Sonstige Hifen ¢ beleg Behandl | Yarname: I ‘whohnort: I

ok | abbouch |
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5.3.7 LDT-Export

5.3.7.1 Vorbereiten

@ Um nun lhre Auftrage bzw. elektronischen Uberweisungen zu er-
zeugen, wahlen Sie das Menll Extern Labor LDT-Export Vor-
bereiten.

@ Erzeugen Sie die im folgenden Fenster die entsprechenden Daten:

LDT Export

|81‘I1‘I1 vl

Diatum: I biz I

~ Ubertragung
ArzblE € glle

Berichte: & pur Elektronische Ubenweisungen © nur Auftidge an LG

Labor [TESTLABOR J

Eunden-/Arzthurnmer: I‘I g1
o | Abbruch |
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5.3.7.2 Prufmodul

@ Starten Sie nun im nachsten Schritt zur Kontrolle das LDT-Priifmodul.
@ Wahlen Sie das Menl Extern Labor LDT-Export Priifmodul.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

LDT-Export : Prufmodul

LD T-Export

[raten erzeugt am: 2208 2002, 16:08

Prufmodul: vorhanden

Starten... I Ahbruch

@ Betitigen Sie den Druckknopf starten, um das LDT-Prifmodul zu
starten.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:
| Auta = i |‘|E\| _I "IE _I

LDT - PRUEFMODUL nach Datensatzbeschreibung 07/99

Programm Version

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

5.3.7.2



5 Extern

5.3.7.3 Protokolle

@ Zum Einsehen der Protokolle wahlen Sie das Menll Extern Labor
LDT-Export Protokolle.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

LDT-Export - Protokolle

Draten erzeugt am: 22.08.2002, 16:08
Internes keine Fehler

Priifrodulergebnis: vorhanden

Anzeigen I Abbruch

@ Betatigen Sie den Druckknopf Anzeigen, um sich die Protokolle an-
zeigen zu lassen.

5.3.7.4 Disketten erstellen

@ AbschlieRend Ubertragen Sie die erzeugten Daten auf Diskette.

@ Wabhlen Sie das Menii Extern Labor LDT-Export Disketten
erstellen.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

@ Betitigen Sie den Druckknopf Erzeugen; legen Sie dann eine Dis-
kette in das Laufwerk A: lhres Computers und folgen Sie den
Bildschirmanweisungen.
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5.4 Archivierungsmanager

Mit dem Archivierungsmanager haben Sie die Mdglichkeit, nicht mehr
bendtigte Quartale komprimiert in ein Archiv zu legen und somit lhre
Datenmenge zu reduzieren. Selbstverstandlich kdnnen Sie die Daten
jederzeit wieder dearchivieren und verwenden.

e ES kénnen nur komplette Quartale archiviert und dearchiviert wer-
den.

@ Wahlen Sie Menl Extern/Archivierungsmanager. Daraufhin er-
scheint folgendes Fenster:

q I
Kartei Archiv Archiv [komprimiert]
FIETI
1797
4796
3796 — =
2/96 = =
1796
4795 <= <=

SchlieBen

we Die Liste der archivierbaren Quartale reicht vom aktuellen Quartal
zurlck bis in das Quartal mit dem altesten Karteikarteneintrag.

@ Markieren Sie das Quartal, das Sie archivieren wollen.
O Sie kénnen auch mehrere Quartale markieren.

@ Klicken Sie auf die Pfeiltasten, um die Archivierung einzuleiten.
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[l 3

[l 3

I 2

Sie werden gefragt, ob Sie die Archivdaten sofort komprimieren méch-
ten. Je nachdem, ob Sie mit ja oder nein antworten, wird das Quartal
in die zweite oder dritte Spalte verlegt.

Bei erfolgter Archivierung eines Quartals erscheint in der Karteikarte
aller in diesem Quartal behandelten Patienten ein Eintrag mit dem
Kirzel archi. Der Eintrag wird unter dem ersten Tag des archivier-
ten Quartals vorgenommen.

Befindet sich der Cursor im zugehérigen Textfeld dieses Karteikarten-
eintrages, kann man mittels der Funktionstaste F3 automatisch die
Dearchivierung der Archivdaten dieses einen Patienten starten. Es
muf3 daftr nicht mehr der Archivmanager aufgerufen werden.

Das Datum des Karteikarteneintrages und das Kurzel selbst sind nicht
editierbar. Das Datum wird bei einer automatischen Dearchivierung
auf o.a. Wege dazu verwendet, das zugehdrige Quartal zu ermitteln.

Nach einer Dearchivierung eines Quartals werden bei allen davon
betroffenen Patienten die Eintrage mit dem Kirzel archi wieder ge-
I6scht und die dearchivierten Eintrage erscheinen wieder in der Kar-
teikarte.

Bitte beachten Sie, dal} bei der Verwaltung des Kirzels ar chi
im MenuU St ammdat en/ Kart ei / Kar t ei kar t enkiir zel kein EBM/
GNR-Vorschlag eingetragen werden darf. Es wird sonst bei Ar-
chivieren fir jeden Patienten der EBM/GNR-Vorschlag abgefragt.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

54



unbesetzt



6 Abrechnung

6 Abrechnung nach ADT 1/99 (KVDT)

w ALBIS ermdglicht Ihnen, Ihre Abrechnungen komfortabel, zeitsparend
und fehlerfrei durchzufuhren.

¢ Beenden Sie zunachst die Bearbeitung an allen Patienten, da-
mit Sie alle erbrachten Leistungen erfassen kdénnen!

Die Durchfiihrung der Abrechnung nach KVDT erfolgt in 3 Schritten:

1. Vorbereitung
2. Prifung nach KBV-Richtlinien (mit eventueller Korrektur)
3. Abrechnungsdiskette erstellen/verschlisseln (Original und Dupli-
kat)
4. Quartal archivieren

¢ Diese Schritte miissen nacheinander und an ein und demsel-
ben Arbeitsplatz ausgefuhrt werden! Wenn Sie zwischendurch
Anderungen an lhren Abrechnungsscheinen durchfiihren, wer-

den diese nicht berlicksichtigt! In diesem Fall missen Sie die
Schritte 1 - 3 wiederholen!
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6.1 KVDT - Abrechnung Vorbereiten

s Hier bereiten Sie lhre Abrechnung vor. Weiterhin erstellen Sie au-
tomatisch Fehlerprotokolle und andere abrechnungsrelevante Listen.

@ Wahlen Sie im Menii Abrechnung den Punkt Vorbereiten.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

i~ Erstellen.
¥ 40T
™ AQDT
I [ EEDT

I~ BNR Regelwerkskoniolle

- Listen
™ HeinScheine

I~ Scheine hne Eirlesedatum

I Patienten mit mekreren Scheinen
I~ Patienten mit Guartalsquitung
I~ Praisgebib priifen

1871111 -] Lt Quattal 1/2004
Pravisgemeinschaft -

Werantworticher Azt D1, med, Jochen Albis =]

]

KW Murmer

Pragistyp:

Abbuch | Dptianen |

@ Markieren Sie in dem Bereich Erstellen die gewlinschten Daten-

pakete.

O Waéhlen Sie den Schalter GNR-Regelwerkskontrolle, wenndiese
beim erstellen der Abrechnungsdatei bertcksichtigt werden soll.

d Bitte beachten Sie, dall mindestens eines der Datenpakete ADT,

AODT oder KADT gewahlt sein mul3.

O Markieren Sie in dem Bereich Listen eine oder mehrere der folgen-
Scheine ohne Einlesedatum,
Patienten mit

den Listen Nein-Scheine,

Patienten mit mehreren Scheinen,

Quartalsquittung oder PraxisgeblUhr priifen um diese zu

erstellen.
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¢

O

[11mp-

Zur Erstellung der Listen muss keines der Datenpakete selektiert
sein.

Bei der Liste Scheine ohne Einlesedatum haben Sie die Option,
die Auflistung der Uberweisungsscheine bzw. der Sonstigen Kosten-
trager ein- bzw. auszuschalten. Bei Erstellung der Nein-Schein-
Liste sowie der Liste Scheine ohne Einlesedatum werden
Ihnen alle Patienten mit Telefon-Nr. aufgelistet, die noch einen Nein-
Schein besitzen bzw. bei denen das Einlesedatum des Scheins fehlt.

Im Bereich Arzt kdnnen Sie (bei einer Praxisgemeinschaft) aus-
wahlen, fir welchen Arzt und Praxistyp dieser Vorgang durchgefihrt
werden soll. Beim Praxistyp wahlen Sie je nach KV-Vorgabe den ent-
sprechenden Eintrag aus.

Durch Betatigen des Druckknopfes Optionen kénnen Sie die Ein-
stellungen unter Optionen Abrechnung uberprifen und ggf. an-
passen.

Betétigen Sie den Druckknopf ok oder die O-Taste, um die Abrech-
nungsvorbereitung zu starten. Die Erstellung der Abrechnung kann
durch Betéatigen der Taste ESC unterbrochen werden.

Nach dem erstellen der Liste werden lhnen die entsprechenden
Protokollisten angezeigt.

Wenn die Fehlerliste ADT-Abrechnungsdatenpaketes fur
den KVDT 1fd. Quartal/Jahr (Bsp. 4/2000) Fehler an-
zeigt, so haben Sie die Moglichkeit durch Betatigen der Leertaste
oder der [J-Taste den zuvor selektierten Patienten zu 6ffnen und die
Scheindaten zu bearbeiten. Sollte dies der Fall sein, so nehmen Sie
die entsprechenden Korrekturen vor und beginnen anschlieRend er-
neut mit dem Punkt KVDT - Abrechnung Vorbereiten.

Wenn die Fehlerlisten keine Fehler anzeigen, so fahren Sie mit dem
nachsten Schritt KVDT - KBV-Prifprogramm fort.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

6.1



ALBIS

6.1.1 Patienten mit Quartalsquittung

w» Uber diese Funktion erstellen Sie eine Liste der Abrechnungsscheine,
zu denen er Schalter patient wlnscht Quartalsquittung im
angelegten Schein im Bereich Chipkarte aktiviert wurde (siehe Ka-

pitel 2.8.1.1). Mit der erstellten Liste drucken Sie Patientenquittungen
entweder fir alle aufgefiihrten Patienten aus oder selektieren die
gewtnschten.

@ Wabhlen Sie auf dem Dialog Abrechnung KVDT vorbereiten im
Bereich Listen Patienten mit Quartalsquittung aus.

nscht Quartals nq’ vorhanden
Daubisch, Manuel (5}, Tel.: Ahrechmang
Eizenhardt, Johannes won (9), Tel.: Abrechmay
Hackl, Sepp (11}, Tel.: Abrechrmang
Woigt, Lutz (7)), Tel.: 01Z374E67E8 Abhrechmang

Betétigen Sie... um...

LEERTASTE einzelne Zeilen fir den Ausdruck zu markieren
(markierte Zeilen werden mit einem * gekenn-
zeichnet).

F2 die Patientenquittung des unterlegten Patienten
zur Ansicht aufzurufen und zu drucken.

F3 alle in der Liste aufgefiihrten Patientenquittungen
ohne nachmalige Ruckfrage zu drucken.

Shift+F3 alle in der Liste aufgefiihrten Patientenquittungen
Uiber den Spooler auszudrucken.

F4 alle markierten, mit * gekennzeichneten, Zeilen zu
drucken.

Shift+F4 alle markierten, mit * gekennzeichneten, Zeilen

Uiber den Spooler auszudrucken.
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6.2 KVDT - KBV-Prufprogramm

ws Hier lassen Sie lhre erstellten Abrechnungsdateien von dem KBV-
Prufprogramm prifen.

d Nehmen Sie die Abrechnung nach KBV-Richtlinien erst vor,
wenn im Fehlerprotokoll keine Fehler mehr vorhanden sind!

@ Wabhlen Sie im Menli Abrechnung den Punkt KBV-Priifprogramm.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

KBY - Priifmodul (KYDT)
K-Mummer: | 390123456 ~|  Lfd Quartak 442000
— Datenpakete

Dratur;  30.08.2000
Uhrzeit:  11:44
Grobe: 1166 Evte

.E‘-.DT[nur Fnappzchaft)

0k I Ahbbruch

e Plausibilitatskontrolle: Bitte beachten Sie, dal3 die Datums- und
Uhrzeitangaben immer mit denen der Abarbeitung des letzten Schrit-
tes Abrechnung vorbereiten Ubereinstimmen muissen.

@ Wabhlen Sie ein Datenpakt und die entsprechende KV-Nummern,
betétigen Sie anschlieRend den Druckknopf OK.
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M2 prim - dos4gw

[ee o GiEd B =5 Al

PRUFMODUL (P} KUDT-Datensatzbeschreibung
Quartal &/2000 Laufende Hr.: 1

@ Betatigen Sie die Funktionstaste F2, um die Priifung zu starten.

Daraufhin wird lhnen in demselben Fenster das Prufergebnis mit-
geteilt.

@ Betétigen Sie nun die Esc-Taste, um das Fenster wieder zu verlassen.
ws Diesen Vorgang missen Sie fir jedes Datenpaket wiederholen!

m» Sollte eines der Datenpakete noch Fehler aufweisen so beseitigen
Sie diese bevor sie mit dem néchsten Schritt KVDT - Abrechnungs-
diskette erstellen fortfahren. Informationen zu noch vorhan-
denen Fehlern kénnen Sie sich Fehlerprotokoll Priifmodul
auflisten lassen. Lesen Sie dazu den Punkt K<VvDT - Protokolle
(siehe 6.3).

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

6.2



ALBIS

6.3 KVDT - Protokolle

@ Wabhlen Sie im Menill Abrechnung den Punkt Protokolle.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster, in dem lhnen eine Ubersicht
Uber die verschiedenen erstellten Protokolle, sortiert nach Primér-
kassen, Ersatzkassen, Sonstigen Kostentragern und
Knappschaften angezeigt werden;

Protokolle K¥DT Abrechnung

Exv-Mummer: 1811111 =~ Lfd. Quartal: 1/2003

— Datenpakete

Datum:  02.01.2003
Uhrzeit:  17:48
Grofe: 2103 Byte

I abrechrungsdatei
I inteme Fehlerpratokolle

W Fehlerprotokoll Priifmodul 02.01.2003 11:45 Uhr
¥ Sartieriste Prifmadul 02.01.2003 11:45 Uhr
I= | Klammmeriste Priifrodi keine Daten
¥ Fallzahlliste Priifmodul 02.01.2003 17:43 Uhr
= | Ebgateliste Dokumentationsbrger keine Daten
™| fbgabeliste Behandungsseheine keine Daten
= | Sbmateliste benveisunasscheiie keine Daten

= | Ebgateliste benueisunas: w sorstine Seheire. keine Daten
¥ GMR-Liste 02.01.2003 11:43 Uhr

ok | Abbruch |

e Plausiblilitatskontrolle: Bitte beachten Sie, daf3 die Datums- und
Uhrzeitangaben immer mit denen der Abarbeitung des letzten KBV-
Prufprogrammes Ubereinstimmen mussen.

ws Sie haben auch die Moglichkeit die originale, unverschliisselte Ab-
rechnungsdatei anzusehen.
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@ Wahlen Sie den Schalter Abrechnungsdatei, um diese anzu-
zeigen.

Mittels dieser Funktionsleiste | | B n H S A

stehen lhnen die bereits bekannten Funktion wie Suche,
Weitersuchen, Drucken, Seitenvorschau und Schrift-
art &ndern zur Verfligung.

@ Treffen Sie lhre Auswahl durch Markieren und betatigen Sie den Druck-
knopf oK oder die [O-Taste.

Daraufhin werden lhnen die ausgewahlten Protokolle auf dem Bild-
schirm (uberlappend) angezeigt:

.. Dokumentabgabeliste =] S |
B —{olx]|
1
l Sortierung O] x|
] ]l Prufmodulergebnis = [=] S |
1 ]l - Fehlerliste des K¥DT-Container =1 |

- ] Eeine Fehler im ADT-Datenpaket (ohne Enappschaft) des EVDT fir 4/2000

I Gesamtzahl der Fehler: 0O
]

In dem aktiven Fenster ist die Titelzeile blau dargestellt.

@ Um ein anderes Fenster zu aktivieren, klicken Sie auf die Titelzeile
des gewlinschten Fensters.

@ Betitigen Sie die Esc-Taste um das Protokoll zu schlieRen.
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6.4 KVDT - Disketten erstellen

m Hier kopieren und verschlisseln Sie die Abrechnungsdateien auf Dis-
ketten.

m Sie sollten sich immer Original- und Duplikatsdisketten erstellen, in-
dem Sie die nachfolgend beschriebenen Schritte jeweils zweimal ab-
arbeiten.

@ Wabhlen Sie im Menl Abrechnung den Punkt Disketten erstel-
len. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Abrechnungsdisketten erstellen
EN-Mummer: |39EI'I 23456 "l Lfd. Quartal: 4/2000
D atenpakete

Daturn:  30.08.2000
Uhrzei: 1312
GroBe:  11EZ2 Byte

i TInur Knappzchaft]

ok | #bbruch |

ws Plausiblilitatskontrolle: Bitte beachten Sie, dal} die Datums- und
Uhrzeitangaben immer mit denen der Abarbeitung des letzten Schrit-
tes Abrechnung vorbereiten Ubereinstimmen muissen.

@ Wabhlen Sie die KV-Nummer und das entsprechende Datenpaket aus.
Betéatigen Sie den Druckknopf ok oder die [J-Taste.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

6.4



6 Abrechnung

¢  Sollte das KBV-Priifmodul noch Fehler bemaéangelt haben, die noch

nicht behoben wurden, so werden Sie mit folgendem Hinweis darauf
aufmerksam gemacht:

Albis on Windows BE

Die Abrechrungdatei wurde vom Priifmadul am 30.08. 2000, 13:13 Uhr gepriift und als
fehlerhaft erkannt [ Fehlercode: 1).

Wallen Sie die Datei dennoch verschilisseln lassen?

@ Betitigen Sie den Druckknopf Nein, um die Fehler zu beseitigen
oder den Druckknopf Ja, um das Erstellen der Abrechnungsdiskette
dennoch zu starten.

@ Betitigen Sie die Funktionstaste F2, um die Erstellung der verschlis-
selten Abrechnungsdiskette zu starten.

w |hre Diskette wird gemalR den Einstellungen unter Optionen Ab-
rechnung Siehe Kapitel 9.2.6 Register Disketten tberprift .
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@ Wenn Sie die Meldung: ,Die Verschlisselung ist beendet erhalten,
betétigen Sie die ESC-Taste und werden dann aufgefordert die 1.
Diskette einzulegen.

@ Bitte legen Sie eine Diskette in das Diskettenlaufwerk lhres Rech-
ners ein und betéatigen die Ok-Taste. Wenn die Datei auf die Diskette
Ubertragen wurde, erscheint erneut das Fenster des Kryptomoduls,
um eine Uberpriifung Ihrer verschlisselten Abrechnungsdisketten
durchzufiihren. Dabei wird eine Entschlisselung / Decodierung der
Abrechnungsdatei auf der Diskette simuliert. Dies ist erforderlich, um
die Gefahr von defekten Disketten bzw. unvollstandigen Abrechnungs-
dateien bei der KV zu verringern.

@ Starten Sie die Simulation der Decodierung/Entschliisselung mit
F2.

Sie erhalten bei erfolgreicher Prifung die Meldung:
.Die Qualitatsuberprufung der Versanddaten bestatigt die Lesbar-
keit und Ubereinstimmung mit den Ausgangsdaten.”

Verlassen Sie daraufhin das Programm des Kryptomoduls mit ESC
so erhalten Sie die Meldung:

Albiz on Windows |

@ Die Abrechnungadizkette[n] wurde(n] erfolgreich erstellt |
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6.5 Quartal

6.5.1 Archivieren

m Hier wird das aktuelle Quartal als abgerechnet gekennzeichnet, ab-
geschlossen und das neue Quartal erdffnet. Der Vorgang darf erst
nach erfolgreicher Abrechnung erfolgen!

@ Wabhlen Sie das Menil Abrechnung Quartal Archivieren.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Quartal archivieren [ ]

Arzt-Nr.: HUPRE - |

Lfd. Quartal: 1/97

ok | [ abbuch |

O Wenn Sie eine Praxisgemeinschaft betreiben, wahlen Sie die Num-
mer des Arztes aus, flr den das Quartal archiviert werden soll.

@ Betétigen Sie den Druckknopf Ok oder die [J-Taste.
@ Bestatigen Sie die folgenden Meldungen mit OK oder der [J-Taste.

Darauf werden die abgerechneten Scheine - wenn nicht anders kon-
figuriert - im Verzeichnis Backup archiviert, und es erscheint die Mit-
teilung, dass Sie nun das neue Quartal ,eréffnet* haben.
@ Bestitigen Sie diese ebenfalls mit OK oder der [O-Taste.
m Diese Schritte wiederholen Sie bitte fir jeden in lhrer Praxis-
gemeinschaft tatigen Arzt.

Archivierte Scheine werden spéter in der ComboBox des Pa-
tientenfensters durch ein vorgestelltes Kreuz (1) gekennzeichnet.
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6.5.2 Reaktivieren

Hiermit kénnen Sie den durchgefiihrten Quartalsabschlu® wieder riick-
gangig machen, falls die Abrechnung des vergangenen Quartals wie-
derholt werden mul3. Dieses sollte jedoch nicht ohne Absprache mit |h-
rem Vertriebspartner erfolgen.

@ Wabhlen Sie das Menl Abrechnung Quartal Reaktivieren.

Daraufhin werden Sie aufgefordert, das aktuelle Tageskennwort ein-
zugeben, das Sie bitte bei Ihrem Albis-Vertragspartner erfragen.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Quartal reaktivieren B

Arzt-Nr.: 173456789 |

Lfd. Quartal: 4/97

ok | Abbruch |

O Wenn Sie eine Praxisgemeinschaft betreiben, wahlen Sie die Num-
mer des Arztes aus, fur den das Quartal reaktiviert werden soll.

@ Betatigen Sie den Druckknopf ok oder die [-Taste.
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6.6 Scheinprifung

s Mit dieser Funktion fuihren Sie fur den Abrechnungsschein / die Rech-
nung des aktuellen Patienten (wenn Sie mit dem Cursor auf dem
Schein stehen) eine Regelpriifung gemal der Vorgaben durch, die
Sie im Meni Optionen Abrechnung festgelegt haben.

@ Wabhlen Sie das Menl Abrechnung Scheinpriifung.
Daraufhin wird die Regelprifung durchgefiihrt.

@ Ist diese korrekt, so erscheint ein Fenster mit der Meldung: Keine
Fehler entdeckt.

@ Betétigen Sie den Druckknopf OK oder die [O-Taste, um das Fenster
wieder zu schliel3en.

Ist der Schein nicht korrekt ausgefillt, werden die Fehler im Klartext
in dem Fenster GNR-Regelpriifung aufgelistet.

@ Mit der Esc-Taste schlieRen Sie diese Liste.

O Zum Ausdrucken dieser Liste wahlen Sie das Menil Patient Druk-
ken.

m Der Mentpunkt Scheinprtfung ist inaktiv, wenn sich im angewahl-
ten Schein keine Eintragungen befinden!

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

6.6



6 Abrechnung

6.7 AODT

ws \Welche Datenpakete dirfen auf der Abrechnungsdiskette an die KV
geschickt werden?

O Uber den Menuipunkt ? Kv-Spezifika unter,2.Vorschriften Daten-
paket Aufteilung” ersehen Sie welche Datenpakete in einer KVDT-
Datei zusammengefal3t werden durfen.

Beispiele:

KV-Niedersachsen:

ADT-Paket: Separate Abrechnung

AODT-Paket: Separate Abrechnung

KV-Westfalen-Lippe:
ADT-Paket: Kombiniertes KVDT-Paket
AODT-Paket: Kombiniertes KVDT-Paket

Separate Abrechnung:

Verlangt lhre KV eine ,Separate Abrechnung“, so missen Sie alle Pake-
te (ADT + AODT) auf einzelnen Disketten erstellen und getrennt bei
Ihrer KV einreichen.

Kombiniertes KVDT-Paket:

Nimmt lhre KV ein ,Kombiniertes KVDT-Paket" an, so kénnen Sie z.B.
eine AODT-Datei und eine ADT-Datei zusammen unter ,,Abrechnung
vorbereiten” erstellen und auf eine Diskette schreiben lassen.

Nur Abrechnungsdiskette:

Erstellen Sie immer schon nur eine ADT-Abrechnungsdiskette, dann
kommt fur Sie nur die ADT-Erstellung in Frage. Ein kombiniertes Daten-
paket kann von Ihnen somit nicht erstellt werden.
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6.7.1 Vorbereiten

@ Wabhlen Sie im Menl Abrechnung den Punkt Vorbereiten.

Verfahren Sie mit der AODT-Abrechnung wie in 6.1 KVDT - Abrech-
nung Vorbereiten beschrieben. Wéhlen Sie im Bereich Erstellen
ADT und AODT aus.

@ Legen Sie dann fest fur welchen Zeitraum welche Formulare ab-
gerechnet werden sollen.

@ Betétigen Sie den ok-Druckknopf, um die Abrechnungsvorbereitung
zu starten.

ws Sie kénnen die Datenpakete ADT und AODT vorab auch einzeln tber-
prufen.

¢ Denken Sie aber daran: Wenn Sie zum Quartalsende die KV-Dis-
ketten erstellen und Sie ein ,Kombiniertes KVDT-Paket" an lhre KV
schicken méchten ist es zwingend erforderlich die Abrechnungsdatei
als ,Kombiniertes Paket* unter Abrechnung Vorbereiten (ADT
+ AODT aktiviert) zu erstellen.

Arzte in KV-Gebieten die nur eine separate Abrechnung von ADT
und AODT zulassen kdnnen trotzdem am Quartalsende unter Ab-
rechnung Vorbereiten ADT + AODT gleichzeitig erstellen. ALBIS
erkennt aus der KV-Spezifika-Datei, daf3 lhre KV nur eine ,Separate
Abrechnung* annimmt. Die Dateien werden zur Uberpriifung mittels
KBV-Prufmodul und zur Diskettenerstelllung auch nur einzeln ange-
boten.

6.7.2 KBV-Priufprogramm

@ Wahlen Sie im Menill Abrechnung den Punkt KBV-Priifmodul .

Verfahren Sie mit der AODT-Abrechnung wie in 6.2 KVDT - KBV-
Prifmodul beschrieben.Wahlen Sie im Bereich Datenpakete ADT
+ AODT oder nur AODT aus.
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6.7.2.1 Kombiniertes Datenpaket (ADT+AODT) prifen

w» Haben Sie beim Vorbereiten ein kombiniertes Datenpaket unter
Abrechnung Vorbereiten erstellt, so erkennen Sie dies wenn
Sie das KBV-Prifmodul aufrufen. Zur Auswahl werden lhnen dann
die Datenpakete wie folgt angezeigt:

ws Ein kombiniertes Datenpaket liegt vor, wenn bei Aufruf des KBV-

Prufmoduls folgender Eintrag unter Datenpakete angezeigt wird: ADT
+ AODT.

KBY - Prufmodul [K¥DT)
E-Mummer: |?299999 ‘l Lfd. Quartal: 4/2000
Daterpakete

Datum:  19.12.2000
Uhrzeit:  13:42
Grofte: 3881 Byte

Abbruch |

@ Wabhlen Sie das Kombipaket ADT + AODT und betéatigen Sie an-
schlieBend den Druckknopf ok, um die Uberpriifung zu starten.

¢ Bei einem kombinierten Datenpaket priift das KBV-Prifmodul zu-
erst die ADT-Datei, anschlieBend wird direkt das AODT-Priufmodul
gestartet, so dalR der Priifstatus, der Ihnen auf dem Bildschirm an-
gezeigt wird, nur fiir das AODT-Paket sichtbar ist. Uberpriifen Sie
das Ergebnis des KBV-Priifmoduls unter Abrechnung Protokol -
le.
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6.7.3 Protokolle

@ Wahlen Sie den im Menil Abrechnung den Punkt Protokolle.

Verfahren Sie mit der AODT-Abrechnung wie in 6.3 KVDT - Proto-
kolle beschrieben. Wéahlen Sie im Bereich Datenpakete ADT +
AODT oder nur AODT aus.

6.7.4 Diskette erstellen

@ Wahlen Sie den im Menl Abrechnung den Punkt Diskette er-
stellen. Verfahren Sie mit der AODT-Abrechnung wie in 6.3 KVDT
- Protokolle beschrieben. Wahlen Sie im Bereich Datenpakete ADT
+ AODT oder nur AODT aus.

m» Nachdem die AODT-Diskette fur die KV erstellt wurde, empfiehlt es
sich die AODT-Formulare zu archivieren, damit diese nicht noch-
mals bei einer spéateren Erstellung an die KV geschickt werden.

6.7.4 AODT Formulare Archivieren

@ Wahlen Sie den im Menl Abrechnung den Punkt A0DT und an-
schliefend im Untermeni den Punkt Archivieren.

@ Wahlen Sie anschlieBend die entsprechende Arzt-Nr. aus und besta-
tigen Ihre Auswahl durch Betatigen des Druckknopfs oK. Wahlen
Sie nun einen einen Bestimmten Zeitraum oder makieren Sie die
gewiinschten Formulare im Bereich Abgerechnete Formulare.

6.7.5 AODT Formulare Reaktivieren

@ Wahlen Sie den im Menl Abrechnung den Punkt A0DT und an-
schliefend im Untermenl den Punkt Reaktivieren.

m \Verfahren Sie wie in 6.7.4 AODT Formulare archivieren.
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7 Privat(-liquidation)

7.1 Allgemeine Hinweise

ws Hier erfahren Sie, wie Sie die Liquidation von Privat- und BG-Rech-
nungen verwalten, die Privatrechnungen verwalten, die Privat-
rechnungen sowie Mahnungen gestalten und ausdrucken, die Be-
handlungsliste, die Liste offener Posten, die Quittungsliste sowie das
Journal einsehen. Ferner kdnnen Sie Listen ausdrucken und nicht
mehr bendtigte Listen I6schen.

w Stationdre Rechnungen werden durch ein (S) am Ende der Zeile ge-
kennzeichnet. Rechnungen, die Uber PAD abgerechnet wurden, er-
halten am Ende ein [PAD].

w Sind mehrere Arzte in einer Praxis, wird jede Rechnung mit dem
Kirzel des behandelnden Arztes versehen.

ws Die Rechnungen erhalten einen Status, z.B. nach dem Anlegen den
Status BE fur Behandlung.

Status Beschreibung

BE eine zur Behandlung angelegte Rechnung, die
bearbeitet bzw. ausgedruckt werden kann

RE die Rechnung wurde ausgedruckt

M1 - M3 die Rechnung wurde angemahnt,
Mahnstufel bis 3

QU diese Rechnungen wurden quittiert (bezahlt)

OK alle Rechnungen, die Gber Privat Listen
Quittungsliste L&schen abgeschlossen
wurden.

ST eine offene bzw. gemahnte Rechnung (RE) bzw.

Mahnung (M1-M3), die storniert wurde
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7.2 Drucken

ws |[n der Druckfunktion der Privatliquidation haben Sie verschiedene
Mdglichkeiten eine bzw. mehrere Rechnung zu drucken.

@ Wabhlen Sie im Menll privat den Punkt Drucken.
Daraufhin erscheint folgender Dialog:

Privatrechnung drucken x|

"Druckmodus

K " Serenduck  © Yon, bis Makiete ¢ Sammelechnung

Bechnungsdatum;  [14.12.2002

Anzahl: |1_

Patient [MNamed/Mr]:

|
Rechnungs-Mr.: I
Leistungen biz: [ I

[ Testausdruck

[T Als Standardeinstellung speichem

ar. I Abbruch

Sparen Sie sich daz Auzdrucken und Konfektionieren won Rechnungen und b ahnungen -
mit medizery.

Bereich Druckmodus

@ Wabhlen Sie den gewiinschten Druckmodus.
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7.2.1 Einzeldruck

O Das Feld Rechnungsdatum ist bereits mit dem ALBIS Programm-

O

O

datum vorbelegt. Mdchten Sie dieses Datum andern, so editieren Sie
dies entsprechend.

Mdochten Sie direkt eine oder mehrere Kopien der Rechnung mit-
drucken, so uberschreiben Sie die vorgeschlagene Anzahl von 1 im
Feld anzahl.

Fur die Auswahl eines Patienten im Feld Patient (Name/Nr)stehen
Ihnen folgende Mdglichkeiten zur Verfligung:

Direkte Eingabe des Patientennamens. Gibt es mehrere Patienten
mit diesem Namen, so erscheint ein entsprechender Auswahldialog.

Direkte Eingabe der Patientennummer.

Aufruf der bekannten Funktion Patient 6ffnen, mittels der Funktions-
taste F3.

Wenn die Rechnungsnummer der zu druckenden Rechnung bekannt
ist, so kdnnen Sie diese im Feld Rechnungs-Nr. eintragen.

Setzen Sie den Schalter Leistungen bis und tragen ein entspre-
chendes Datum ein, so wird auf der Rechnung nur Leistungen bis zu
diesem Datum aufgefiihrt und gedruckt (Status RE). Leistungen de-
ren Leistungsdatum nach dieser Begrenzung liegt, werden auf eine
neue Rechnung (Status BE) Ubertragen. Das Anlegedatum dieser
Rechnung entspricht dem ALBIS Programmdatum.

Setzen Sie den Schalter Testausdruck, wenn Sie eine Testrechnung
drucken mdchten.

Mochten Sie die vorgenommen Einstellungen als Standard speichern,
so setzen Sie den Schalter Als Standardeinstellung spei-
chern.
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@ Starten Sie den Rechnungsdruck mittels des Druckknopfes
OK . AnschlieRend erscheint folgender Dialog:

Rechnungen von Mustermann. Klaus x|
Eingabe:

IHE 714122002 [EUR 20.171]

RE E/14.12.2002 [EUR 13.40)
RE  5/1312.2002 [EUR 33.51)
RE  4/1312.2002 [EUR 30.83)

oK Abbruch |

@ In diesem Dialog werden alle Rechnungen des gewahlten Patienten
aufgefiihrt. Wahlen Sie die zu druckende Rechnung aus und bestati-
gen lhre Eingabe mit OK.

7.2.2 Seriendruck

O Das Feld Rechnungsdatum ist bereits mit dem ALBIS Programm-
datum vorbelegt. Mochten Sie dieses Datum andern, so editieren Sie
dies entsprechend.

O Mochten Sie direkt eine oder mehrere Kopien der Rechnung mit-

drucken, so Uberschreiben Sie die vorgeschlagene Anzahl von 1 im
Feld Anzahl.

O Sollen nur jene Rechnungen gedruckt werden, deren Gesamtbetrag
einen bestimmten Betrag Uibersteigt, so tragen Sie im Feld Mindest -
betrag den gewlnschten Betrag ein.

O Setzen Sie den Schalter Leistungen bis und tragen ein entspre-
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chendes Datum ein, so werden auf der Rechnung nur Leistungen bis
zu diesem Datum aufgefuihrt und gedruckt (Status RE). Leistungen
deren Leistungsdatum nach dieser Begrenzung liegt, werden auf eine
neue Rechnung (Status BE) Ubertragen. Das Anlegedatum dieser
Rechnung entspricht dem ALBIS Programmdatum.

O Setzen Sie den Schalter Letzter Leistungstag und tragen ein
entsprechendes Datum ein, so werden nur Rechnungen aufgefiihrt,
die nach dem eingetragenen Datum keine Leistungen mehr haben.

O Setzen Sie den Schalter Testausdruck, wenn Sie eine Testrechnung
drucken mdochten.

O Soll die Ausgabe der Rechnungen alphabetisch sortiert werden, so
setzen Sie den Schalter Alphabetisch sortieren.

O Mochten Sie die vorgenommen Einstellungen als Standard speichern,
SO setzen Sie den Schalter Als Standardeinstellung spei-
chern.

@ Starten Sie den Rechnungsdruck mittels des Druckknopfes OK.

Anschliel3end erscheint folgender Hinweis, sofern Sie einen Mindest-
betrag eingegeben haben:

Albis on Windows B

@ Drucke alle offenen Rechnungen, die den Mindestbetrag von EUR 25.00 errsichen.
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@ Bestatigen Sie die Abfrage mit Ja, um den Rechnungsdruck mit fol-

ge ndemED (%]
Bearbsitung fif 1
& idie Arzte
 Arztgruppe
DR 2 KVHR 1
DR 3 KVNA 2 =
DR, 4 KVNR 2
DR 5 KVHR 3
DR SR 3 alle | MuBG | AlechneBG| DKGNT | EBM
Behandungsar
‘ [¥ ambulant [V stationdr |
Anlsgedatum:  won: bis |

@ Setzen Sie hier die gewiinschten Filterbedingungen, um die Selekti-
on der Rechnungen zu bestimmen.
@ Fahren Sie mittels des Druckknopfes Ox fort.

7.2.3 Von, bis

O Das Feld Rechnungsdatum ist bereits mit dem ALBIS Programm-
datum vorbelegt. Mochten Sie dieses Datum andern, so editieren Sie
dies entsprechend.

O Mochten Sie direkt eine oder mehrere Kopien der Rechnung mit-
drucken, so Uberschreiben Sie die vorgeschlagene Anzahl von 1 im
Feld anzahl.

@ Geben Sie im Feld von Nr. : die erste zu druckende Rechnungs-
nummer an.

@ Geben Sieim Feld Bis Nr.: die letzte zu druckende Rechnungs-
nummer an.

@ Mittels des Feldes Jahr legen Sie das Rechnungsjahr, aus dem die
Rechnungsnummern ,Von - Bis" stammen sollen, fest.

O Soll die Ausgabe der Rechnungen alphabetisch sortiert werden, so
setzen Sie den Schalter Alphabetisch sortieren.

O Setzen Sie den Schalter Testausdruck, wenn Sie eine Testrechnung
drucken mdchten.

O Madochten Sie die vorgenommen Einstellungen als Standard speichern,
so setzen Sie den Schalter Als Standardeinstellung spei-
chern.
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@ Starten Sie den Rechnungsdruck mittels des Druckknopfes OK.

7.2.4 Markierte

m Zunachst mussen Sie in den Rechnungslisten diejenigen Rechnun-

O

gen markiert haben, die Sie ausdrucken mdchten. Siehe hierzu Ka-
pitel 7.5.12 Bespiel Erstellung der Auswahlliste.

Das Feld Rechnungsdatum ist bereits mit dem ALBIS Programm-
datum vorbelegt. Mdchten Sie dieses Datum andern, so editieren Sie
dies entsprechend.

Mdéchten Sie direkt eine oder mehrere Kopien der Rechnung mit-
drucken, so Uberschreiben Sie die vorgeschlagene Anzahl von 1 im
Feld anzahl.

Setzen Sie den Schalter Leistungen bis und tragen ein entspre-
chendes Datum ein, so wird auf der Rechnung nur Leistungen bis zu
diesem Datum aufgefiihrt und gedruckt (Status RE). Leistungen de-
ren Leistungsdatum nach dieser Begrenzung liegt, werden auf eine
neue Rechnung (Status BE) Ubertragen. Das Anlegedatum dieser
Rechnung entspricht dem ALBIS Programmdatum.

Soll die Ausgabe der Rechnungen alphabetisch sortiert werden, so
setzen Sie den Schalter Alphabetisch sortieren.

Setzen Sie den Schalter Testausdruck, wenn Sie eine Testrechnung
drucken mdochten.

Mdchten Sie die vorgenommen Einstellungen als Standard speichern,
So setzen Sie den Schalter Als Standardeinstellung spei-
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7.2.4 Sammelrechnung

O Das Feld Rechnungsdatum ist bereits mit dem ALBIS Programm-
datum vorbelegt. Mochten Sie dieses Datum andern, so editieren Sie
dies entsprechend.

O Mochten Sie direkt eine oder mehrere Kopien der Rechnung mit-
drucken, so uberschreiben Sie die vorgeschlagene Anzahl von 1 im
Feld Anzahl.

@ Legen Sie im Feld BG/KH den Sammelrechnungsempfanger fest.
Betétigen Sie hierzu die Funktionstaste F3 und wahlen aus dem BG/
KH-Stamm den entsprechenden Rechnungsempfanger aus.

O Setzen Sie den Schalter Testausdruck, wenn Sie eine Testrechnung
drucken méchten.

O Madchten Sie die vorgenommen Einstellungen als Standard speichern,
so setzen Sie den Schalter Als Standardeinstellung spei-
chern.

@ Fuhren Sie den Rechnungsdruck mittels des Druckknopfes ox fort.

@ Bestitigen Sie die Abfrage mit Ja, um den Rechnungsdruck mit
folgendem Dialog fortzusetzen:

Rechnungsfilter

— Bearbeitung fiir....
3
€ Arzban

DR 2 EVMRA

DR 5 K¥NF 3 ale | NuBG | AlechneBG | DKGNT | 1
DF: 6 KYNF 3 =
Behandlungzart
’V W ambulant ¥ stationar

‘ Anlegedatum: gon:l b_is:l
o | Abbruch |

@ Setzen Sie hier die gewlinschten Filterbedigungen, um die Selektion
der Rechnungen zu bestimmen.
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m» AnschlieRend erscheint eine Ubersicht, der zu druckenden Rechnun-
gen.

Rechnungen der Sammelrechnung [Betrag: 420.98 EUR. ges. 2)
Rechnr. | Patisnt (i [ BetagEUR [ Esstelung [ Azt |
v Merzel, Klaus (2) 10.72 13.12.2002 1 i
v Mustermann, Klaus (18) 41026 13122002 1

0K | Abbrechen | Seitenansioh

O Sofern es erforderlich ist, kénnen Sie in dieser Ubersicht einzelne
Rechnungen von dem Sammelausdruck ausschlieBen. Selektieren
Sie dazu die entsprechende Rechnung und entfernen mittels der Leer-

taste die Markierung ( /).
O Wollen Sie eine einzelne Rechnung in der Seitenvorschau sehen, so

selektieren Sie die entsprechende Rechnung und betétigen anschlie-
Bend den Druckknopf Seitenansicht.
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7.3 Mahnen

@ Wabhlen Sie das Menil Privat Mahnen.
Daraufhin erscheint das Fenster Privatrechnung mahnen:

Privatrechnung mahnen

b ahmodus
’7 ' Einzeln ) Serie ' Makiene

I ahndatum: |1 3122002
Anzahl: |1_

PBatient [Mame/Mr): I

Bechnungs-Mr.: I

Abbruch

medizery izt die clevere Alternative. Glinzstige Konditionen und einfache Abwickiung.

w» Die Vorgehensweise ist dieselbe wie im vorherigen Abschnitt Druk-
ken beschrieben. Im Unterschied zu dieser Darstellung, stehen lhnen
hier die Optionen Einzeln, Serie und Markierten zur Verfi-

gung.
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7.4 Uberweisungstrager drucken

¢

Bevor Sie einen Uberweisungsvordruck bedrucken, tragen Sie bitte
Sorge dafiir, dass der/die Uberweisungsvordruck(e) im Drucker ein-
gelegt ist/sind. Falls Sie Endlosformulare verwenden, stellen Sie si-
cher, dass die entsprechenden Druckereinstellungen vorgenommen
worden sind.

@ Wahlen Sie das Menl Privat Uberweisungstrager druk-

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Uberweisungstridger drucken

Druckmod
i O ¥on bis O Markierte

Patient [Mame/Mr): I

RBechnungs-Nr.: Il]
bis: Il]
Jahr: Iﬁ

[_ox ] [ Avbuch |

@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:
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Bereich Druckmodus

@ Wahlen Sie entweder Einzel, von.. bis.. oder Markierte.
(Letztere Option nur, wenn Sie in den Rechnungslisten diejenigen
Rechnungen markiert haben, fir die Sie Uberweisungsvordrucke be-

drucken méchten.)

Bei ...

Einzel

von. .

bis..

nehmen Sie folgende Eintrage vor:

@ Geben Sie im Feld patient den Namen
oder die interne Nummer des Patienten ein,
fir den Sie den Uberweisungsvordruck aus-
drucken mdchten.Sie kénnen aber auch mit
F3 auf den Patientenstamm zugreifen oder
Sie geben im Feld Rechnungsnummer die
Rechnungsnummer ein.

@ Betitigen Sie OK oder die O-Taste.
Daraufhin erscheint das Fenster Rechnun-
gen von <Patients>, in dem alle Rech-
nungen fur diesen Patienten angezeigt wer-
den.

@ Markieren Sie die Rechnung, fir die Sie
den Uberweisungsvordruck ausdrucken
mdochten, und betétigen Sie anschlielRend
den Druckknopf oK oder die O-Taste.

@ Geben Sie im Feld von-Nr. die Rech-
nungsnummer der ersten Rechnung ein, fir
die Sie den Uberweisungsvordruck ausdruk-
ken mdchten. Geben Sie im Feld Bis-Nr.
die Rechnungsnummer der letzten Rech-
nung ein.

@ Betatigen Sie den Druckknopf 0K oder
die O-Taste.
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Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Atwahl .

— Bearbeituna fiir... Rechnungsfilter
@ alle Arzte riva
LOIEGITER D e Jochen Albis
Dr. Muszter
Dr. Sowieso
Behandlungsart
’7 I ambulant ¥ stationar ‘
Azt I“B‘”‘H‘I ':I | Anlegedatum:  won: I b_is.l |
o | Abbruch |

@ Treffen Sie in diesem Fenster lhre Auswahl und betatigen Sie
abschlieRend den Druckknopf ok .

Markierte @ Zuniachst missen Sie in den Rechnungs
listen diejenigen Rechnungen markiert haben, fir die
Sie Uberweisungsvordrucke drucken méchten.

@ Treffen Sie in dem Fenster Arztwahl lhre
Auswahl und betatigen Sie abschlieBend den
Druckknopf Ox.

m Bitte achten Sie beim Drucken der Uberweisungstrager auf die vor-
zunehmenden Einstellungen unter Optionen Formulare Uber-
weisungstrager. Dort wird auch die Auswahl fiir den Druck des
Wahrungskennzeichens vorgenommen.

ALBIS- © Albis Arzteservice Product GmbH & & Co KG 1994 - 2004

7.4



ALBIS

7.5 Privat Listen

m Sie kdnnen verschiedene Listen erstellen, die lhnen die Liquidation
der Privat- und BG-Rechnung erleichtern. lin den einzelnen Listen
stehen Ihnen verschiedene Funktionen je nach Rechnungsstatus zur
Verfligung.

7.5.1 Allgemeine Funktionen

Funktionstasten:

ENTER-Taste Die unterlegte Rechnung wird zur Ansicht
geodffnet.

F2 Die unterlegte Rechnung wird gedruckt.

F3 Alle Rechnungen markieren fur Auswabhlliste.

SHIFT + F3 Markierung ,v'“ fir Auswabhlliste aufheben
(alle Markierungen).

F4 Rechnung mahnen.

(Diese Funktion steht nur in bestimmten
Listen zur Verfigung)

F5 Die Liste wird in der Anzeige aktualisiert
(Bei Rechnungsdruck aus dieser Liste).

F6 Die Suche nach einem bestimmten Eintrag in
dieser Liste kann vorgenommen werden.

F7 Rechnung quittieren, bzw. Teilzahlung buchen.

F8 Rechnung stornieren.

Einzelne Rechnung markieren bzw.
deren Markierung aufheben.
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Kontextmenu:
Zum Kontextmenu gelangen Sie durch Driicken der rechten Maus-
taste.

Alle Funktionen, die in schwarzer Schrift dargestellt werden, kdnnen
durchgefuhrt werden. Dies kann in den einzelnen Listen unterschiedlich
sein.

Seiterwvarschaul...

Suchen nach...

s eterschet

Rechnung drucken
Rechnungs-Druckyorzchau
BEeshmmg e
=ik P e e =
HEechmumg guittieren
Fechnung stornieren

Seitenvorschau Diese Liste kann in der Seitenvorschau
angezeigt werden.

Drucken Diese Liste kann ausgedruckt werden.

Suchen nach / Die Suche nach einem bestimmten Eintrag

Weitersuchen in dieser Liste kann vorgenommen werden

Rechnung drucken Die zuvor ausgewahlte Rechnung kann ge-
druckt werden.

Rechnungs- Die zuvor ausgewahlte Rechnung kann in

Druckvorschau der Seitenvorschau aufgerufen werden.

Rechnung stornieren Diese Rechnung wird storniert und in der
Liste Stornierte. .. gespeichert.
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7.5.2 Ausgangsbuch

ws |n dieser Liste werden alle gedruckten Rechnungen jeweils einmal
dargestellt mit der Anzeige des aktuellen Status. Hier finden Sie auch
Rechnungen mit dem Status OK . Es handelt sich hierbei um quit-
tierte Rechnungen, die Uber den Menupunkt Privat Listen Quittungs-
liste Idschen geldscht wurden und dann den Status OK erhalten.

O Unter Optionen Privatliquidation auf dem Register Allgemein im Be-
reich Weitere Optionen (fiir alle Arzte) existiert ein Schalter OK-
Rechnungen im Ausgangsbuch. Wird dieser Schalter deaktiviert,
erscheinen die OK-Rechnungen nur noch im Journal.

7.5.3 Offene Posten

w |n dieser Liste werden lhnen alle gedruckten Rechnungen bzw. Mah-
nungen angezeigt, bei denen noch ein Rechnungsbetrag aussteht
(auch Teilbetrage).

7.5.4 Mahnliste

we Bei Aufruf des Menlpunktes Privat Listen Mahnliste er-
scheint ein Untermend, in dem Sie die einzelnen Listen ggf. ein-
schréanken kénnen.
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kahnlizte Alle...

Euittungsliste. .. M ahnztufe 1...
Journal. .. b ahnstufe 2...
Starnierte. .. b ahnstufe 3...

Fallige...

O Eine Mahnung kénnen Sie sich in der Seitenvorschau anschauen.
Dazu markieren Sie eine Mahnung und driicken die rechte Maus-
taste und wahlen im Kontextmeni Mahnungsdruckvorschau. Dies
bedeutet, wenn Sie auf einer Mahnung mit dem Status M1 diese Funk-
tion wahlen, so wird Ihnen in der Mahnungsdruckvorschau die Mah-
nung der Mahnstufe M2 angezeigt.

7.5.4 Alle

w In dieser Mahnliste werden Ihnen alle Mahnungen, die bisher ge-
druckt und noch nicht bezahlt wurden, mit der jeweiligen Mahnstufe
angezeigt.

7.5.5 Mahnstufe 1

w In der Mahnliste Mahnstufe 1 werden Ihnen alle Mahnungen, die bis-
her in der Mahnstufe 1 gedruckt und noch nicht bezahlt wurden, an-
gezeigt.

7.5.6 Mahnstufe 2

w |n der Mahnliste Mahnstufe 2 werden lhnen alle Mahnungen, die bis-
her in der Mahnstufe 2 gedruckt und noch nicht bezahlt wurden, an-
gezeigt.
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7.5.6 Mahnstufe 3

ws |[n der Mahnliste Mahnstufe 3 werden Ihnen alle Mahnungen, die
bisher in der Mahnstufe 3 gedruckt und noch nicht bezahlt wurden,
angezeigt.

7.5.7 Fallige

m Unter Optionen Privatliquidation wird auf dem Register Mah-
nung im Bereich ZeitrAume festgelegt, nach wie vielen Tagen nach
dem Rechnungsausdruck eine Mahnung erfolgen soll. Zusétzlich kann
hier ein Zahlungsziel eingetragen werden.

m N der Mahnliste FA1lige werden lhnen alle Rechnungen bzw. Mah-
nungen angezeigt, bei denen geman der Voreinstellung unter Op-
tionen Privatliquidation aufdem Register Mahnung im Be-
reich Zeitraume der Ausdruck einer Mahnung bzw. das Datum des
Zahlungsziels Uberschritten ist.

7.5.8 Quittungsliste

ws |n dieser Liste werden lhnen alle quittierten Rechnungen angezeigt,
auch die, bei denen nur ein Teilbetrag gebucht wurde.

O Die Quittungsliste kdnnen Sie I6schen, indem Sie im Meni Privat
Listen Quittungsliste l&schen wahlen. Wenn Sie die
Sicherheitsabfrage mit Ja bestéatigen, erhalten die quittierten Rech-
nungen den Status OK und stehen nur noch im Journal.

7.5.9 Journal

w» |n dieser Liste werden lhnen alle Rechnungen angezeigt die ausge-
druckt wurden, unabhangig davon, ob die Rechnungen bezahlt wur-
den oder nicht. Rechnungen mit dem Status BE (Behandlung) wer-
den hier nicht aufgelistet.
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7.5.10 Stornierte

w |n dieser Liste werden Ihnen alle stornierten Rechnungen angezeigt.
Hier steht Ihnen nur die Seitenvorschau bzw. das Drucken einer
Stornorechnung zur Verfiigung. Eine Stornorechnung enthalt zusatz-
lich zum normalen Rechnungsdruck den Aufdruck ,Storniert am:
tt.mm.jjjj“.

7.5.11 Buchungen

m In den Buchungslisten kdnnen séamtliche Zahlungseingange mit Héhe
und Zahlungsdatum ruickverfolgt werden. In der Buchungsliste
sowie in der Liste Rechungen & Buchungen kdnnen Sie Zahlungs-
eingdnge stornieren, was z.B. notwendig ist, wenn sie eine Rech-
nung stornieren mochten, bei der bereits ein Zahlungseingang /Teil-
zahlung verbucht wurde.

7.5.11.1 Buchungsliste

w |n dieser Liste werden Ihnen alle Zahlungseingange aufgelistet. Jede
Zahlung (auchTeilzahlung) einer Rechnung kann hier nachverfolgt
werden.

7.5.11.2 Rechnungen & Buchungen

w [n dieser Liste werden lhnen alle gedruckten Rechnungen mit
Zahlungseingangen angezeigt. Nach dem Offnen dieser Liste erschei-
nen zuerst die Angaben zu den einzelnen Rechnungen. Diese Liste
ist wie der Windows-Explorer oder auch die Ubersicht der ToDo-Li-
sten als Baumstruktur aufgebaut. Vor der Rechnung wird Ihnen ein +-
Zeichen angezeigt. Durch Driicken der ,Bild nach rechtsTaste* oder
durch Klicken mit der Maus auf dieses Zeichen 6ffnen sich die
Zahlungseingange dieser Rechnung. Auch stornierte Zahlungs-
eingange kdnnen so nachgehalten werden.

ALBIS- © Albis Arzteservice Product GmbH & & Co KG 1994 - 2004

7.5.11.2



ALBIS

E Rechnungen & Buchungen

BauBG Wuppertal BY Dot Beerbaum, Prof.Dr. Robert vo... 1457 EUR 01SEUR
1701 Bau-BG Sachzen WS Sachsen  Testfrau, Agrnes [19] 3562 EUR 0O0EUR
=-1402 Testermnatin, Sven [13] Testermann, Swen (13) 44568 ELIR 24721 EUR
Buchung vom 2205 2002 Uber  200.00 ELUR
E-E/02 Prof. Heinrich waon Kleist Testermann, Ann christin [24] 18.05EUR 0O0EUR
--5/98 Gesundh.-BG Kaln BY Yoigt, Lutz [7) 1012EUR -0.01 EUR
-1,/99 Edel-UnedelmetalEG Stuttgart D aubisch, Manuel [5) S799EUR 0O0EUR
--9/99 Schulte, Dr. jur. Frank [15] Schulke, Dr. jur. Frank [15] 4558 EUR 0O0EUR
[-11./99 Prof. Dr. Clare Janzzen Janzzen, Prof. Dr. Clare [14) 16311 EUR 0O0EUR

w# Die einzelnen Spalten kénnen auf- oder absteigend sortiert wer-
den, indem die Spalteniiberschriften mit dem Mauszeiger angeklickt
werden.

7.5.11.3 Rechnungen & Mahnungen

ws |n dieser Liste werden Ihnen Rechnungen mit den dazugehdrigen
Mahnungen angezeigt. Beim Offnen der Liste erscheinen zuerst die
Angaben zur Rechnung. Vor der Rechnung wird lhnen ein +-Zeichen
angezeigt, durch Driicken der ,Bild nach rechtsTaste" oder durch Klik-
ken mit der Maus auf dieses Zeichen 6ffnen sich die Mahnungen
dieser Rechnung.

E Rechnungen & Mahnungen

Rechnr. Empfanger Fatient [Mr] Betrag ELUR Offen ELIR
E--1 S.-"D2 Dir. jur. Frank Schulte Schulte, Dr. jur. Frank [15] E0.27 EUR E1.80EUR
- Mahnung 1 vorn 22.05.2002 Uber  B0.27 EUR, Mahy

UR 12614 ELR

ahnung 1 vom 22.05.2002 Uber  124.61 EUR, "153EUR

Praf. “wilhelmine wor Kleist Testermann, Ann christin [24) BO.27EUR E1.80EUR
Dr. Heinrich won und zu Privat...  Privatmann-dltmann, Dr Heinr.. 4290 EUR 44 43EUR
Frof. Heinrich von Eleist Testermann, Swven [13] 19.23EUR 2076 EUR
Dir. jur. Frank Schulke Schulte, Dr. jur. Frank [15] T19.79EUR T21.22EUR
Testermann, Sven [13] Testermann, Swven [13] 445 BB EUR 24721 EUR
Dir. jur. Frank Schulke Schulte, Dr. jur. Frank [15] 1881 EUR 18324 EUR
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7.5.12 Beispiel: Erstellung der Auswabhlliste

@ Wahlen Sie hierzu das Menll Privat Listen Auswahlliste.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Auswahlliste | x|

~Beabeitung flr.. ——— echnungsfilter
¢ alle Arate ivat

% Arztgruppe:

Dr. einz
[Dr. e

dle | NurBG | Aleohnes| DrGNT | EBM |

Behandlungzart
’7 I | ambulart ¥ stationdr
| tinlegedatun: gonl bis: |
Kassenart Patienten:

& heide ™ rur Kasse " Privat

* Patienten-Mr. " alphabetisch

"Sorgierung der List

0K I Abbruch

‘ it medisery haben Sie abends frei. Die Arbeit machen wir fiir Sie. |

¢ Bitte beachten Sie, dass die Einstellungen, die Sie im Dialog zur
Erstellung aller Rechnungslisten unter Privat Listen vorneh-
men kdnnen, die gleichen sind und sich lediglich im Bereich
Rechnungsfilter unterscheiden (Anlegedatum, Rechnungsdatum u.
Quittungsdatum).

@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:

Bereich Bearbeitung fir

Wahlen Sie den Arzt aus, fur den die Auswabhlliste erstellt wird.
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Bereich Rechnungsfilter

ws |m Bereich Rechnungsfilter, kénnen Sie die unter Stammdaten
Rechnungsarten definierten Rechnungstypen selektieren. Die Vor-
einstellung markiert alle Rechnungsarten. Uber die Druckknopfe wah-
len Sie EBM-, DKGNT- oder BG-Rechnungen aus oder Sie markie-
ren einzelne Rechnungsarten in der Auswahlbox.

Bereich Behandlungsart

m Hier kbnnen Sie auswéhlen, ob die gewlinschte Liste nur fur ambu-
lante bzw. stationdre Behandlungsarten erstellt werden soll. Dies ist
abhangig von der gesetzten Markierung auf der Riickseite des Pri-
vat- bzw. BG-Scheins.

Bereich ..... Datum

ws |n den Feldern Anlegedatum (Rechnungsdatum und Quittungsdatum)
kénnen Sie zur Begrenzung des Zeitraumes das entsprechende Da-
tum auswahlen. Durch Betétigen der Tastenkombination Shi ft +
F3 rufen Sie den Kalender auf.

Bereich Versichertenstatus Patienten

ws Legen Sie hier durch Auswahlen von beide, nur Kasse oder Privat
fest, welcher Status bei Erstellung der Liste bertcksichtigt werden
soll.

Bereich Sortierung der Liste

m Hier kdnnen Sie die Vorsortierung festlegen, entweder nach Patien-
ten-Nr. oder alphabetisch.

@ Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit Ok oder der [J-Taste. Daraufhin wird
die Liste auf dem Bildschirm angezeigt.
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7.5.13 Allgemeines zur Arbeit mit den Rechnungslisten

O Durch einen Doppelklick auf eine Rechnung oder Driicken der Ein-
gabetaste wird die selektierte Rechnung gedffnet.

O Durch Anklicken der jeweiligen Spaltentberschrift (z. B. Patienten
(Nr)) kdnnen Sie die Eintrége sortieren. Ein erneutes Anklicken der
selben Spaltentberschrift fiihrt zu einer Umkehr der Sortierung.

O Verandern Sie die Reihenfolge der Spalten, in dem Sie den Maus-
zeiger auf die Spaltenliberschrift setzen. Halten Sie die linke Maus-
taste gedrickt und ziehen Sie die Spalte an die gewiinschte Stelle.

w Sie kdnnen Rechnungen in allen Listen (Behandlungsliste, Offene-
Posten etc.) markieren.

@ Wahlen Sie hierzu nur die gewtinschte Rechnung in der Liste an und
betétigen Sie die Leertaste.
Die Markierung wird durch das Symbol , , am Anfang der Zeile si-
gnalisiert.

d Ale BG-Rechnungen werden am Anfang der Zeile mit ¥ gekenn-
zeichnet.

33
n
15
84,40

Ei
R

m Ein erneutes Betatigen der Leertaste hebt die Markierung wieder
auf. Uber F3 lassen sich alle Rechnungen markieren. shift + F3
hebt die Markierung fur alle Rechnungen auf.

ws Mittels der Funktionstaste F2 konnen Sie die gewahlte Rechnung
drucken.

ws Durch Dricken der Funktionstaste ¥4 konnen Sie eine gedruckte
Rechnung mahnen bzw. eine Mahnung um eine Stufe erhdéhen.

ws Durch Betétigen der Funktionstaste F5 konnen Sie die Liste aktuali-
sieren.

ALBIS- © Albis Arzteservice Product GmbH & & Co KG 1994 - 2004

7.5.13



ALBIS

O Durch Anklicken des Symbols [& Seitenvorschau oder durch Betati-

gen der rechten Maustauste und Auswahl von Seitenvorschau kon-
nen Sie sich die Seitenvorschau der jeweiligen Liste ansehen, druk-
ken, durchblattern, vergroRern bzw. verkleinern und wieder schlie-
Ben.

O Haben Sie eine Liste erstellt und mdchten diese speichern, so ge-
schieht dies entweder unter Patient Speichern unter oder durch
die Tastenkombination strg + U.

7.5.13.1 In Rechnungslisten (Suchen)

¢ Die einzelnen Listen der Privatliquidation kénnen je nach Auswahl
sehr grof3 sein. Um Ihnen die Suche nach bestimmten Eintragen zu
erleichtern, ist eine Suchfunktion vorhanden, die Uber verschiedene
Funktionen aufgerufen werden kann.

ws Durch Betatigen der Funktionstaste F6 oder durch Betatigen der
Tastenkombination Strg + S erscheint folgender Dialog:

Suchen K B3
Suchen | Ueitersuchen |
Augwahl—————— Abbrechen |
Alz ot e
[ &k Wor " alle Felder

[ Grol-/Kleinschieibung & i Feld

Suchrichtung
 Bubwitts
" shwits bezahlt EUR =]
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[ 2

[ 2

I11mp

Uber die Tastenkombination shift + Fé wird die Funktion Weiter-
suchen gestartet.

Durch Anklicken des Symbols g4 in der Menlleiste wird der
Suchdialog ebenfalls gestartet. Méchten Sie weitersuchen, so Klik-
ken Sie in der Meniileiste auf das Symbol II'_'iir

Durch Betétigen der rechten Maustaste erscheint folgendes Kontext-
menu:

Seitenvorschau..
Drucken...

Suchen nach...
Wettersushen

Rechnung drucken
Rechrnungs-Druckyvorschau
Rechrung mahnen

I ahnung-Druckvorschau
Rechnung quittieren
Rechnung stomieren

7.5.13.2 Rechnungen / Mahnung quittieren

¢

[11mp

Erfolgt ein Zahlungseingang eines Patienten, so missen Sie diesen
als bezahlt verbuchen. Dazu erstellen Sie die Liste der Of fene Po-
sten. Hier werden lhnen nun alle Rechnungen / Mahnungen ange-
zeigt in denen noch Rechnungsbetrage offen sind.

Durch Betéatigen der Funktionstaste F7 oder durch Betatigen der
rechten Maustaste kdnnen Sie die selektierte Rechnung (teil-) quit-
tieren.

Daraufhin erscheint der Dialog Rechnung quittieren.
Im Bereich Rechnungsdaten erhalten Sie Informationen zur Rech-
nung, z.B. ob es sich um eine Mahnung handelt, die Rechnungs-

nummer, das Anlegedatum, das Druckdatum, den Rechnungsbetrag,
eventuell schon bezahlten Teilbetrag und die Mahngebuhr.
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1. Wenn der Rechnungsbetrag komplett tiberwiesen wurde, tragen Sie
den kompletten Betrag in dem Feld Zahlungseingang ein. Im
Feld Eingangsdatum tragen Sie bitte das Datum des
Zahlungseingangs ein (standardmafig wird das Tagesdatum
vorgeschlagen). Betéatigen Sie anschlieBend den Druckknopf
Quittieren. Die Rechnungwird nach dem Aktualisieren der Liste
Offene Posten nicht mehr angezeigt.

2. Wenn der Rechnungsbetrag nur zum Teil bezahlt wurde und
die Restzahlung zu einem spéateren Zeitpunkt erfolgt (Ratenzahlung),
tragen Sie den Uberwiesenen Teilbetrag in dem Feld
Zahlungseingang ein. Im Feld Eingangsdatum tragen Sie bitte
das Datum des Zahlungseingangs ein (standardméaRig wird das
Tagesdatum vorgeschlagen). Betadtigen Sie anschlieend den
Druckknopf Quittieren.. Diese Rechnung bleibt in der Liste
Offene Posten, da noch ein Restbetrag zur Liquidation ansteht.

3. Wenn der Rechnungsbetrag nur zum Teil bezahlt wurde und eine
erneute Zahlung ausbleibt (z.B. eine Mahngebihr wurde von
Ihnen auf der Rechnung angesetzt und der Patient hat nur den
vollen Rechnungsbetrag bezahlt, Sie verzichten aber auf eine
erneute Mahnung und moéchten die Rechnung abschliel3en),
aktivieren Sie durch Anklicken mit der li. Maustaste die Schalt-
flaiche Restbetrag stornieren. Diese Rechnung wird nach
dem Aktualisieren der Liste 0Of fene Posten hicht mehr ange-
zeigt.

O Wahlen Sie zum Quittieren die entsprechende Zahlungsart Uber die
Druckkndpfe Bar, EC-Cash oder Quittieren aus. Flr die Zah-
lungsarten Bar und EC-Cash wird der Ausdruck einer Quittung ange-
boten.

ws  Quittierte Rechnungen (auch mit Teilbetragen) finden Sie in den
Buchungslisten sowie in der Quittungsliste.

ws Die Zahlungsart (bar oder EC-Cash) wird lhnen in den einzelnen
Listen der Privatliquidation in der Spalte Zahlungsart angezeigt.
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7.5.13.3 Rechnungen / Mahnung stornieren

g Machten Sie eine bereits ausgedruckte Rechnung / Mahnung bear-
beiten oder I6schen, so muss zuvor die ausgedruckte Rechnung stor-
niert werden.

ACHTUNG: Es kénnen nur Rechnungen ohne Zahlungseingang stor-
niert werden. Sollte ein Zahlungseingang (auch Teilzahlung) vorhan-
den sein, so muss zuvor der Zahlungseingang in Listen Buchungs-
liste geldscht werden (siehe hierzu Kapitel 7.5.11 Buchungen).

Stornierungen sind in den Listen Ausgangsbuch, Offene Posten
oder in den Mahnlisten méglich. Wahlen Sie hier die gewlinschte
Rechnung aus und stornieren Sie die Rechnung tber folgende Funk-
tionen:

@ Durch Betatigen der Funktionstaste ¥8 oder Betatigen der rechten
Maustaste (im Kontextmeni) und Auswahl Rechnung stornie-

ren.
Rechnungsdaten
Mame: Testermann, Swen
Status: k1
Rechnungs-Mr. 1
Anlegedatum 19.02.2002
Diruckdatum: 25.03.2002
Betrag: 44568 EUR 871.67 DM
bis jetzt bezahlt 200.00EUR 391.17 DM
ahngebiihr. 1.63EUR 2593 DM
Daturn:  |EEXTERERIE

Storno I Abbruch |

¢ Nachdem Sie den Druckknopf storno bestétigt haben, erhalten Sie
nochmals einen Frage, ob Sie auch wirklich stornieren mdchten. Be-
statigen Sie diese Abfrage mit Ja, erhalten Sie eine Rickfrage, ob
eine Kopie dieser Rechnung wieder im Status BE angelegt werden
soll.
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Albiz on Windows

@ F.opie der Rechnung im Status BE anlegen’?

Hein |

O Wahlen Sie Ja, so wird die Rechnung aus den Listen Ausgangs-
buch, Offene Posten und denMahnlisten geldscht und erhalt
den Status ST. Diese Rechnung kénnen Sie dann als Stornorechnung
inder Liste Stornierte. . . finden. Zusatzlich wird diese Rechnung
mit den Leistungsziffern als neue Rechnung mit dem Status BE dem
Patienten wieder zugeordnet, so dass Sie nun dieser Rechnung noch
Leistungsziffern etc. hinzufigen kénnen. Es werden dann beim Druck
bzw. bei Abrechnung Uber PAD bzw. mediserv wieder die aktuellen
Einstellungen verwendet.

O Wahlen Sie Nein, so wird die Rechnung aus den Listen Ausgangs-
buch, Offene PostenunddenMahnlisten geléschtund erhalt
den Status ST. Diese Rechnung kénnen Sie dann als Stornorechnung
in der Liste Privat Listen Stornierte....finden und wenn
gewinscht als Stornorechnung drucken.

¢ Besonderheit Sammelrechnung: wird eine Sammelrechnung stor-
niert, so werden alle Rechnungen der einzelnen Patienten dieser
Sammelrechnung wieder im Status BE angelegt, so dass Sie weitere
Rechnungen dieser Sammelrechnung hinzufiigen kénnen.
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7.6 PAD

7.6.1 PAD vorbereiten

ws Hier bereiten Sie die Privatrechnungen (wie beim normalen Druck)
fur die PAD vor, die Sie dann anschliel3end auf Diskette an die PVS
versenden.

m Alle exportierten Rechnungen werden als gedruckt markiert und ge-
langen von der Behandlungsliste in die Offene Posten-Li-
ste).

@ Wahlen Sie das Menl Privat PAD-Vorbereiten.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

@ Nehmen Sie hier folgende Einstellungen vor:

PAD vorbereiten
M odus
’V ' Serie o, bis " Markierte
Mindesthetiag: [10 £ 1956 DM

Leistungen bis: T IDS.DS.EDD4 Letzter Leistunastag: |28.02.2DD44

oK Abbruch |

Bereich Modus

@ Wabhlen Sie entweder Serie oder von.. bis..

w Daraufhin verédndern sich die Elngabefelder je nach gewahltem Druck-
modus.
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Bei ...

Serie

von. .

bis..

nehmen Sie folgende Eintrage vor:

O Schreiben Sie in dem Feld Mindestbe-
trag den Betrag, der Uberschritten werden
muss, damit die Rechnung ausgedruckt wird.

O Wabhlen Sie die Funktion Leistung bis,
kénnen Sie ein Datum zur Eingrenzung der Lei-
stungen eingeben.

d Leistungen, die bis zum angegebenen

Druckdatum erbracht wurden, werden auf die
PAD ubertragen. Alle Leistungen, die nach dem
eingestellten Datum erbracht wurden, werden
automatisch vom Programm auf einen neuen
Schein angelegt. Dauerdiagnosen werden auf
jeden Schein Ubertragen, Akutdiagnosen wer-
den anhand ihres Anlegedatums dem jeweili-
gen Schein zugeordnet.

O Wahlen Sie die Funktion letzter
Leistungstag, um Rechnungen zu erstel-
len, die bis zu einem bestimmten Datum Lei-
stungen enthalten.

@ Betatigen Sie abschlieBend den Druck-
knopf oK oder die O-Taste.

@ Geben Sie in dem Feld von-Nr. die Rech-
nungsnummer der ersten Rechnung ein, die
Sie ausdrucken méchten.

@ Geben Sieindem Feld Bis-Nr. die Rech-
nungsnummer der letzten Rechnung ein, die
Sie ausdrucken moéchten.

@ Betatigen Sie den Druckknopf Drucken
oder die O-Taste.

Daraufhin erscheint eine Meldung, die den
Druckauftrag bestatigt.

@ Betatigen Sie abschlieRend den Druckknopf
Ja oder die O-Taste.

m» Nun kénnen sie lhre Privatrechnung auf die Abrechnungsdiskette(n)

Ubertragen.
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7.6.2 PAD Diskette erstellen

@ Wahlen Sie das Menl Privat PAD-Diskette erstellen.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster, in dem lhnen Informationen
zu lhren Abrechnungsdaten angezeigt werden:

PAD-Diskette erstellen E
Einstell Info

Mitglieds-Mr: 000000
....................................................................................... Volume-Name:

Datei-Name: PY¥0D000D00.DAT
Erstellung: 13.01.1997. 11:12
Datensitze: 10163
Rechnungen: 1

o ] [ abbruch |

@ Treffen Sie lhre Auswahl in dem Bereich Einstellung durch Mar-
kieren und betétigen Sie den Druckknopf OK oder die [J-Taste.

@ Legen Sie nun nach Aufforderung eine leere und formatierte Diskette
in lhr Laufwerk A: .

ws Daraufhin werden die Abrechnungsdaten auf die Diskette tiberspielt.

wm Gelangt eine Rechnung, fir die als Rechnungsempfanger
~Sammelrechnung” gewahlt wurde, in eine PAD-Datei, so werden alle
Patienten der Sammelrechnung in Einzelrechnungen umgewandelt.
Der ,Sammelrechnungsempfanger” wird als alternativer Rechnungs-
empfanger eingesetzt.
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7.6.3 PAD Rechnungen quittieren

ws Mit dieser Funktion kdnnen Sie alle Rechnungen, die Gber PAD ab-
gerechnet wurden, in einem Schritt quittieren.

@ Wahlen Sie das Menll Privat PAD-Rechnungen quittieren.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Aztwahl .

—Bearbeituna fir...

Rechnungsfiter

Frivat

[Dir. med. Jochen Albiz
Cr. Muster
Dr. Sowieso

-

Al | MurBG | Al ohne 85 | DKGNT | EBM |

T Tl

Behandlungsart

V¥ ambulant W stationar ‘

" Azt I“S‘H‘H‘I ':I Anlegedatum:  won: I bjs.l ‘
[T #bbuch |

® Treffen Sie Ihre Auswahl, und betétigen Sie den Druckknopf OK.
Daraufhin erscheint folgende Meldung:
Alle Rechnungen, die Uber die PAD-Schnittstelle ab-
gerechnet worden sind, quittieren.

® Bestatigen Sie die Meldung mit Ja.

Daraufhin erscheint ein Fenster, in dem Ihnen angezeigt wird, wie
viele PAD-Rechnungen quittiert wurden.

® SchlieRen Sie dieses Fenster mit OK bzw. der [J-Taste.
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7.7 GNR-/Diagnosenkontrolle

ws Hier fuhren Sie die GNR-/Diagnosenkontrolle fur Ihre Privatrech-
nungen und BG-Rechnungen durch. Im Menl Optionen Ab-
rechnung Register Regelwerk (siehe Kapitel 9.2.3 Register Regel-
werk) legen Sie fest, welche der GNR-Regelprifungen standardma-
3ig durchgefuhrt werden sollen.

@ Wabhlen Sie das Menil Privat GNR-/Diagnosenkontrolle.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Dir. Sowieso -

=
ale | MwBG | AleohneBa | DranT | | EBM |

Behandlungzart

’7 ¥ ambulant ¥ stationar ‘

€ fztHr: |19111ﬂ 'I | Anlegedatum  vors | bis: |
o | Abbruch |

@ Treffen Sie lhre Auswabhl, und betétigen Sie den Druckknopf OK.

Daraufhin wird die Regelwerkspriifung durchgefiihrt, und nach einem
erfolgten GNR-/Diagnosen-Priflauf erscheinen die Fenster GNR-
Fehlerliste und Fehlerliste Scheindiagnose, in dem
samtliche Fehler fir den ausgewahlten Abrechnungszeitraum aufge-
listet sind:
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:'« GNR-Fehlerliste

Buf diesem Zchein sind (noch) hkeine Leistungen eingetragen.
Michaslis, Heidrun (10) EUR O

[27.05.z002] 1 -» Tages-Ausschlub mic: 23
[27.05.2002] 28 -> Tages-Ausschlul mit: &

@ Doppelklicken Sie jeweils auf den Patientennamen.

Daraufhin gelangen Sie in die Karteikarte des Patienten, wo Sie die
erforderlichen Korrekturen vornehmen.

ws ZUu |lhrer Sicherheit sollten Sie, nachdem Sie alle Korrekturen

vorgenommen haben, die GNR-/Diagnosenkontrolle erneut
durchfuhren!
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8 Stammdaten

8.1 Allgemeine Hinweise

m Alle Stammdaten werden nach demselben Prinzip erfasst und be-
arbeitet, daher gehen wir bei der Beschreibung der jeweiligen Funktio-
nen in den Fenstern nicht speziell auf diese Funktionen, sondern nur
auf die Besonderheiten ein:

@ Wabhlen Sie das gewilinschte Mend.

Daraufhin erscheint das entsprechende Fenster zur Neuerfassung
bzw. Bearbeitung der Stammdaten. Folgende Druckknépfe stehen
Ihnen in der Regel zur Weiterverarbeitung zur Verfligung:

Kopieren

Loschen

Ubernehmen

Buckgangig

Weitersuchen

" In einigen Stammdatenfenstern finden Sie die Druckknépfe Suchen
und Weitersuchen. Hiermit lasst sich eine Volltext-Recherche in
der entsprechenden Datei durchfihren.

w |n (fast) allen Stammdatenfenstern existiert nun der Druckknopf Ko-
pieren mit der gleichen Funktionalitéat wie der Druckknopf Neu, je-
doch werden die aktuellen Datenfelder nicht zuriickgesetzt.
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8.1.1 Stammdaten neu erfassen

w» Folgende Stammdaten werden grundsatzlich von ALBIS ausgelie-
fert:

BG/KH EBM Fachrichtungen

GOA ICD-10 Krankenkassen
(Kostentragerstamm)

Medikamente PKV-Unternehmen Postleitzahlen

(Arzneimitteldatenbank)

Rechnungsarten

m Folgende Stammdaten mussen Sie selbst erfassen:

Benutzerverwaltung Karteikarte Kleine Listen
Labor Leistungsketten Praxisdaten
Uberweisungséarzte Zusétze Adressen
Todo-Listen

@ Betitigen Sie den Druckknopf Neu.
@ Geben Sie nun die gewiinschten Eintrage ein.
@ Betitigen Sie den Druckknopf Ubernehmen.

Das Fenster wird hiernach nicht geschlossen, damit Sie bei Bedarf
weitere Stammdatenséatze anlegen kdnnen.

@ Betitigen Sie abschlieRend den Druckknopf 0K, um Ihre Eintrage zu
speichern und das Fenster zu verlassen.

O Durch Betéatigen des Druckknopfes Riickgéngig kénnen Sie lhre

vorgenommenen Eintrage rickgéangig machen, solange Sie das Fen-
ster nicht verlassen haben.
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8.1.2 Stammdaten bearbeiten

@ Wahlen Sie den Stammdatensatz aus, den Sie bearbeiten mochten.
@ Betitigen Sie den Druckknopf Andern.

@ Uberschreiben Sie nun die vorhandenen Eintrage.

@ Betatigen Sie den Druckknopf Ubernehmen.

Das Fenster wird hiernach nicht geschlossen, damit Sie bei Bedarf
weitere Stammdatensétze bearbeiten kénnen.

@ Betitigen Sie abschlieend den Druckknopf 0K, um lhre Eintrage zu
speichern und das Fenster zu verlassen.

O Durch Betétigen des Druckknopfes Riickgangig kdnnen Sie lhre
vorgenommenen Eintréage rickgéangig machen, solange Sie das Fen-
ster nicht verlassen haben.

8.1.3 Stammdaten l6schen

@ Wahlen Sie den Stammdatensatz aus, den Sie l6schen mochten.
@ Betitigen Sie den Druckknopf Léschen.

Daraufhin erscheint eine sogenannte Sicherheitsabfrage, d.h. Sie wer-
den gefragt, ob Sie den Stammdatensatz tatsachlich I6schen moch-
ten.
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8.2 Adressen

m Hier kbnnen Sie ein Verzeichnis mit beliebigen Namen und Adressen
fur verschiedene Gruppen anlegen.

m Dieses Verzeichnis kénnen Sie spéater bei der Erfassung von Pati-
enten in den Feldern Arbeitgeber mit der Funktionstaste F3 aufrufen
und die Eintrdge automatisch einlesen. Die Eintrage kénnen Sie auch
in die Textverarbeitung Gbernehmen.

@ Wahlen Sie das Menl Stammdaten Adressen.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Adressen
~Satied nach ~Dalen
€ Guppe brrede: [fima o Ll |
o Zpzz |
Ehiane Narz  JAibs Aratesenice
Suchtext: WA I

[atbis Arzteserice
ﬂ e [Maria Trost 25

Bl IEBUTU Oit: [Koblenz

TelEfanin: IDZEW /BO700500
ZTElEt A I
TielEfamdy IUZET /0700650

1 Al |alb\s@compugloup conm

Jd |

Heu liEEmehen Infer |
Kopieren \ Hilickastog =t Brgchrift: =
findem Liste | =
Lisehen | Grope [Brbeigeber =

@ Betitigen Sie den Druckknopf Neu und nehmen Sie alle erforderli-
chen Eintrége in gewohnter Weise vor.
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Bereich Sortiert nach

@ Wahlen Sie hier aus, ob das Adressen-Verzeichnis alphabetisch nach
Namen der Eintrage oder systematisch nach Gruppen sortiert ange-
zeigt werden soll.

8.2.1 Mehrzeilige Anschriften

w |n das Feld alternative Anschrift kbnnen mehrzeilige Anschriften (z.B.
Privatadressen im Ausland) eingetragen werden.

8.2. 2 Serienbriefe erstellen

w Sie konnen, sofern Sie mit Word fiir Windows arbeiten, Serienbriefe
aus allen Listen (z.B. Tagesprotokolle, Freie Statistiken wie
Geburtstagslisten, Kontrolltermine) ausdrucken. Kapitel 5.1.1 Seri-
enbrief.
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8.3 Benutzerverwaltung

s Hier legen Sie die Zugriffsrechte auf ALBIS fiir jeden in lhrer Praxis
tatigen Anwender individuell fest.

@ Wabhlen Sie das Menil Stammdaten Benutzerverwaltung.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Benutzerverwaltung E
Benut
IKLBIS Benutzer: IhLBIS Eennwort: IALBIS
aLBis |8
& =
~ Rechte
v Benut Itung v Lei statistik ¥ Privatrechnung
[V Patient lischen [V Medik tatistik [+ Schei
[+ Privatliguidation - Listen [+ Tagesprotokoll ¥ Laborblatt
¥ Karteikartenfilter indern [# Freie Statistik ¥ Privatstatistik

zugriff

("' Alle Arzte
 Auswahl:

Zugriff auf Karteikartenfilter
& Alle Filter
" Auswahl:

Dr. Dieter Durchblic
Dr. med. Klaus Aufs

Standardfilter:

alle
I
ok | Heu | Kopieren | Bndern I
Lozchen | Ubermehmen | Riickgangig |

Der Zugriff auf ALBIS ist aus Sicherheitsgriinden pafdwortgeschiitzt. Das
vom Programm standardmafiig vergebene Benutzerprofil — also lhre
Zugangsberechtigung — ermoglicht lhnen, weitere Benutzerprofile mit
uneingeschrankten und eingeschrankten Rechten einzurichten, zu bear-
beiten und zu I6schen.
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[ 2

Betatigen Sie den Druckknopf Neu und vergeben Sie in den Ein-
gabefeldern Benutzer und Kennwort den gewiinschten Anwender-
namen und das gewinschte PalR3wort.

Markieren Sie nun in dem Bereich Rechte die Programmpunkte, auf
die der Anwender Zugriff haben darf.

Folgende Programmpunkte/Funktionen lassen sich fir einzelne An-
wender sperren bzw. freischalten:

Benut zer verwal t ung Hier legen Sie fest, ob der Anwender

Benutzerprofile erstellen darf.
@ Achten Sie darauf, dass mindestens
ein Anwender dieses Privileg erhéalt. An-
derenfalls kénnen Sie keine Benutzer-
profile erstellen!!

Patient | dschen Hier legen Sie fest, ob der Anwender Pati-
enten aus der Kartei I6schen darf.

Privatliqui dation/Listen Hierlegen Siefest, ob der Anwender Ein-
blick in die Privatliquidation nehmen und sich
damit einen Uberblick iiber Ihre Umsétze
verschaffen darf.

Kartei kartenfilter &ndern Dies betrifft den Menlpunkt Stammda -
ten Karteikarte Karteikar-
tenfilter.

Lei stungsstatistik Hier legen Sie fest, ob der Anwender Ein-
blick in die Leistungsstatistik nehmen und
sich damit einen Uberblick tiber lhre Um-
satze verschaffen darf.

Medi kament enstati sti k Hier legen Sie fest, ob der Anwender Ein-
blick in die Medikamentenstatistik nehmen

darf.

Tagespr ot okol | Statistik Tagesprotokoll

Freie Statistik Dies betrifft den Zugriff auf Statistik
Freie Statistik

Privatrechnung Patientenfenster: Wechsel von Kar-

teikarte auf Rechnung
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Schein Patientenfenster: Wechsel von Kar-
teikarte auf Schein

Laborbl att Patientenfenster: Wechsel von Kar-
teikarte auf Laborblatt

Privatstatistik Hier legen Sie fest, ob dieser Anwender Ein-

blick in die Privatstatistik nehmen und sich
damit einen Uberblick tber lhre Umsétze
verschaffen darf.

Zugri ff auf Der Zugang zu bestimmten Karteikarten-

Kartei kartenfilter filtern kann verweigert werden. Im Zu-
sammenspiel mit der Sperrung von Kar-
teikartenfilter &ndern kdnnen so be-
stimmte Karteikarteneintrage vor einem An-
wender verborgen werden. Zudem sollten
dann alle Statistiken und das Tagesprotokoll
gesperrt werden (sonst Zugriff hier méglich).

Standardfilter Dieser Filter ist immer gesetzt, wenn dieser
Anwender einen Patienten 6ffnet.
KV-Nr. Filter Durch Wahl einer bestimmten KV-Nummer

werden die Karteikarteneintrage nur fur die
zugeordneten Arztkirzel angezeigt.

Pati entenzugri ff Hier konnen Sie wahlen, welche Patienten
dieser Anwender 6ffnen darf. Es kdnnen nur
Patienten geoffnet werden, die den ausge-
wahlten Arzten zugeordnet wurden (Patien-
tenstammdaten).

@ Betitigen Sie den Druckknopf Ubernehmen.

Das Fenster wird hiernach nicht geschlossen, damit Sie bei Bedarf
weitere Benutzerprofile anlegen kénnen.

@ Betitigen Sie abschlieRend den Druckknopf 0K, um Ihre Eintrage zu
speichern und das Fenster zu verlassen.

O Durch Betétigen des Druckknopfes Riickgédngig kdnnen Sie lhre
vorgenommenen Eintrége rickgéngig machen, solange Sie das Fen-
ster nicht verlassen haben.
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8.3.1 Benutzerprofile bearbeiten

@ Wabhlen Sie den Eintrag aus, den Sie bearbeiten mochten.
@ Betitigen Sie den Druckknopf Andern.

@ Uberschreiben Sie nun die vorhandenen Eintrage.

@ Betatigen Sie den Druckknopf Ubernehmen.

Das Fenster wird hiernach nicht geschlossen, damit Sie bei Bedarf
weitere Benutzerprofile bearbeiten kénnen.

@ Betitigen Sie abschlieend den Druckknopf 0K, um lhre Eintrage zu
speichern und das Fenster zu verlassen.

Selbstverstéandlich konnen Sie, wenn Sie fir die Benutzerverwaltung frei-
geschaltet sind, Ihre Benutzerprofile auch nachtraglich &ndern bzw. ak-
tualisieren. Wahlen Sie hierzu das Menili Stammdaten Benutzer-
verwaltung.

8.3.2 Benutzerprofile I[6schen

@ Wabhlen Sie den Eintrag aus, den Sie I6schen méchten.
@ Betatigen Sie den Druckknopf Léschen.

Daraufhin erscheint eine Sicherheitsabfrage, d.h. Sie werden gefragt,
ob Sie das Benutzerprofil tatsachlich I6schen mdchten.

@ Wabhlen Sie Ja und betétigen Sie die [O-Taste.

@ Betitigen Sie abschlieend den Druckknopf 0K, um lhre Eintrage zu
speichern und das Fenster zu verlassen.
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8.4 BG / Krankenhaus

@ Wahlen Sie das Menll Stammdaten BG/KH.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Berufsgenossenschaften/Krankenhauser =]
Kurzname:
Arbeitsgemeinschaft der Bau-BG ‘Daten
Kurzname:

| Arbeitsgemeinschaft der Bau-BG I
Ausfihrungsbeh. UY BEM Verkehr _|
Ausfihrungsbeh. UY Nordrhein
Ausfihrungsbeh. UY Schleswig
Bau-BG Bayern HY Munchen
Bau-BG Bayern ¥5 Nordbayern
Bau-BG Frankfurt am Main
Bau-BG Hamburg

Bau-BG Hannover

Bau-BG Hannover BY Berlin
Bau-BG Hannover BY Bremen
Bau-BG Hannover BY Hannover
Bau-BG Sachsen ¥5 Sachsen
Bau-BG Sachsen AS Chemnitz
Bau-BG Sachszen AS Leipzig
Bau-BG Wurttemberg Boblingen
Bau-BG Wuppertal BY Dortmund
Bau-BG Wuppertal BY Koln
Bau-BG Wuppertal BY Wuppertal ;I

IAlheilsgemeinschaﬂ der Bau-BG

Langer Hame Teil 1:
IAlheilsgemeinschaﬂ der Bau-BG

Langer Hame Teil 2:
IFlank[ull

StraBe:
IAn der Festeburg 27-29

Plz/0rt:
|50339 Frankfurt

gk I | geu I Loschen I Suchen... I
| Kogieren I ‘_ h I | Weit h I
| Andem I | Riickgangig I

@ Betatigen Sie den Druckknopf Neu.

@ Tragen Sie im Bereich Daten den Namen und die Adresse der Be-

rufsgenossenschaft oder des Krankenhauses ein.

ws Der in dem Eingabefeld Kurzname eingetragene Text erscheint in

der Auswabhlliste.
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8.5 EBM

@ Wahlen Sie das Menl Stammdaten den Punkt EBM Neu.
Daraufhin erscheit folgendes Fenster:

Neuer EBM (ab 01.01.1996) in EUR

GO-Mummer: — Dater der GO-Murmmer

IEU GO-Nr: IBU Punktzahl: |32U Grenze:l -->| F. (E—
_LI Leistungstest: |Ean2kijrpelstatus

%]

4 glitigyor:  [01.01.2002  bis: [31.12.2005 —
B5 K
EE Leistungzaruppe: |E|3 eingeh. Untersuchungen j 1
E7 A
[t} Punktwert [cent] Betrag [ELIR] ergleich (%)

] .. Le
7 M 4.03 [13.0 PTTTTT [0.00 =
72U .

= EGO: [4.03 1309 [0.00 T

79 . N = . -
b Einzchliizse: Ikeme I Einzchliisse... | R
74 Auzzchliisse: Ausschliisse. . |
i)

75 Begriindung: | keine ﬂ EL
77U :
77 Uhrzeit: I keine ﬂ Wit

78 » -
Tau BldaEGOD: Ibemle vI
gg Zeitvorgaben [in Min ) Offiziell: IT Azt I_ Helferine I_

5 . I - ,I ) b
0 Geschlecht |beide may. pro Tag: I'I_ mas. pro Quartal: I'I_
gi Altersgrenzen:  min.: l_ Ikeine YI max.: |2_ I.Jahle VI

gg Tages-/dlersvorschiften: Iinnerhalb Altersar. bel, oft abrechenbar j
a7 ™ dokumentationspfiichtig
30 LI I nicht sbrechenbar [~ K.0.-Hausarztpauschale ¥ gedndert

w  Zugriff auf den alten EBM erhalten Sie lGber Punkt Alt... im Menu
Stammdaten EBM.

m Mittels der bekannten Druckknépfe Neu, Kopiern, Andern usw.
kénnen Sie den EBM-Stamm bearbeiten.
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m Folgende Informationen werden Ihnen im EBM Stamm im Bereich
Daten der GO-Nummer aufgefihrt.

GO-Nr.

@ Hier wird die Zlffer der Geblhrenordnungsnummer aufgefiihrt.

Leistungstext

@ Ist die Beschreibung der Gebihrenordnungsnummer.

Grenze/-->/P.

@ Diese Felder werden fir Ziffern benétigt, denen eine Staffelgrenze
zugrunde liegt, d. h. bis zu einer maximalen Anzahl, die im Feld
Grenze eingetragen ist, die die Original Punktzahl abgerechnet
werden darf. Wird diese max. Grenze tberschritten so wird die Punkt-
zahl aus dem Feld --> P. angesetzt.

Leistungsgruppe

@ Mittels der Auswahlliste kann die Leistungsgruppe bestimmt werden.

|E|3 eingeh. Untersuchungen j

03 eingeh. Untersuchungen

304 allg. Leistungen £
05 Mutterschaftsvarsorgen 5
0B Friherkennungsuntersuchungen
07 Saonztige Hilfen I

08 Sonderleizstungen
1|09 phws.-med. Leistungen k)
10 Labar Il

Punktwert (cent)/Betrag (EUR)

@ Hier wird jeweils der Punktwert und der Betrag fiir BMA und EGO
getrennt aufgefiihrt. Dieses ist notwendig fir statistische Auswertun-
gen.
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Vergleich (%)
@ Hier kdnnen Sie KV-Nummern abhangig einen Vergleichswert eintra-

gen, der bei lhrer Statistik beriicksichtigt wird.

w Um einen Vergleichswert fur eine bestimmte KV-Nummer einzuge-

ben, betatigen Sie bitte den Druckknopf Andern. AnschlielRend
wahlen Sie aus der Auswabhlliste neben dem Feld vergleich (%)
die entspechende KV-Nummer aus und tragen den prozentualen
Vergleichswert ein. Siehe Abbildung

Wergleich [%]

| - ID'DD
ID,EIEI

Bitte Beachten Sie, dass Vergleichswerte nur bei Praxisgemein-
schaften fur jede KV-Nummer getrennt eingegeben werden kénnen.

Einschliisse

@ Betitigen Sie den Druckknopf Einschliisse so erscheint folgender

Dialog: ¥
EE Schlisfien
722
23
GO Nummer New |
7120
I Ldschen
Ubermehmen,
Riickgsngia

ws Hier werden Ihnen die Zusatzziffern zu der gewahlten GO-NR aufge-

listet. Diese Liste kdnnen Sie nach Bedarf erweitern bzw. reduzieren.

ws Folgende Arten von Einschlissen sind moglich:

Keine
Zusatzziffer zu
Nur Kombinierbar mit
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Ausschliisse

@ Wabhlen Sie den Druckknopf Ausschliisse, so erscheint folgender Dia-

log:
x|

4
13
46
E3 GO-Hummer: Meu |
B4 |3
ER Laschen |
EG
57 — Kontest
68 % Tag Ubernehmen |
E3
100 ! e Fiickgangig |
139
140 i

ws Hier werden die Ausschlussziffern zu der gewahlten GO-NR. aufge-
fuhrt. Auch hier kénnen Sie ggf. Ziffern entfernen bzw. hinzufiigen.
Im Bereich Kontext kdnnen Sie die Art des Ausschlusses bestim-
men. Mdéglich sind Ausschluss pro Tag bzw. Ausschluss im Quartal.

Begrundung

@ Mittels dieser Auswahlliste wird die Art der erforderlichen Begriin-
dung festgelegt.

Ikeine j

irmrner

wenn mehr alz 1@ pro Tag

wenn mehr als 1= pro Quartal

wehn mehr als 2« pro Quartal

Art der Untersuchung

At der Unters., wenn mehr alz 14 am Tag
Organangabe
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Uhrzeit
@ Hier wird die Art der Uhrzeitangabe aufgefihrt.

keine j

irnrner
wenn mehr alz 1w am Tag
B eztell-Adusfuhrzeit

BMA/EGO

@ Mittels dieser Auswahlliste__kann bestimmt Werdgn, ob die GO-Nr. bei
beiden Kassenarten (BMA/EGO), nur bei BMA oder nur bei EGO
Kassenarten angesetzt werden kann.

Zeitvorgaben in Minuten Offiziell/Arzt/Helferin

@ Hier werden die einzelnen Zeiten in Minuten aufgelistet.

¢ Bitte Beachten Sie, dass die Kassenarztliche Bundesvereinigung
(KBV) Minimal, Maximal und Durchschnittszeiten zur Verfligung stellt.
Welche Zeitvorgaben fur Sie relevant sind, klaren Sie bitte mir lhrer
regionalen KV. Beim Aktualisieren des EBM-Gebuhrenstamms er-
folgt eine Abfrage, welche Zeitvorgaben zur Verfiigung gestellt wer-
den sollen. Siehe Kapitel 8.5.3 EBM aktualisieren.

Geschlecht

@ Mittels dieser Auswabhlliste kann bestimmt werden, ob die GO-Nr. bei
beiden Geschlechtern, nur bei Frauen oder nur bei Mannern abrechen-
bar ist.

Max pro. Tag/Max pro. Quartal

@ Geben Sie an, wie haufig die Geblihrennummer am Tag / im Quartal
entsprechend des gultigen EBMs abgerechnet werden darf.
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Altersgrenze Min/Max

O Hier wird angegeben, bis zu welchem Alter des Patienten die ausge-

wahlte GO-Nr. abgerechnet werden darf. Die Altersangaben sind in
Tag-en / Monaten / Jahren mdglich. Die jeweiligen Bedingungen zu
den Altersgrenzen werden im Feld Tages-/Altersvorschriften
aufgefiihrt und kénnen sein:

keine

innerhalb Altersgr. bel. oft abrechenbar
Wochenend-/Feiertagsziffer
Altergrenzen beachten

Schwangerschaftsstatus beachten

Dokumentationspflichtig

O

Ist dieser Schalter aktiv, so werden Sie beim Ansetzen dieser Go-Nr.
darauf hingewiesen, dass diese Go-NR dokumentationspflichtig ist.

Nicht abrechenbar

O

Mittels dieses Schalters, werden GO-Nr. markiert die aufgrund Ihrer
Gebietsbezeichnung nicht abgerechnet werden dirfen.

K. O. - Hausarztpauschale

O

Setzen Sie diesen Schalter, so wird bei der Eingabe dieser Go-Nr.
gepruft, ob die Eingabe zulassig ist, d. h. keine Hausarztpauschale
auf dem entsprechenden Abrechnungsschein eingetragen ist.

Bei der Eingabe von GO-NR. werden diese Regelungen Uberprift,
sofern diese unter Optionen Abrechnung im Register Regel -
werk die entsprechenden Schalter gesetzt haben. Siehe auch Ka-
pitel 9.2.3 Register Regelwerk. Verst63t eine Ihrer Eingaben gegen
diese Regelungen, so erscheint ein entsprechender Hinweis. Siehe
auch Kapitel 7.7 GNR-/Diagnosenkontrolle
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8.5.2.1 GO-Nr per Zeichenketten suchen

@ Betitigen Sie den Druckknopf Suchen und geben Sie in dem dar-
auffolgenden Fenster die gewlinschte Zeichenkette ein, die Sie in-
nerhalb eines Leistungstextes suchen. Um diese Zeichenkette auch
in den darauffolgenden Leistungstexten zu suchen, betatigen Sie den
Druckknopf weitersuchen.
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8.5.3 EBM aktualisieren

w» Mit den Updates erhalten Sie in regelmafigen Abstédnden bundes-
einheitliche Anderungen zum EBM. Um diese Anderungen in lhre
Datenbank zu Gbernehmen, miissen Sie folgende Schritte durchfiih-
ren:

@ Wabhlen Sie Stammdaten EBM Aktualisieren.Es erscheint fol-
gender Dialog

Aktualisierung neuer EBM-5tamm

O Alle Daten automatisch abgleichen. Es werden alle Leistungsziffern
(auch Ihre selbsterfassten bzw. selbst geanderten) ohne Riickfrage
aktualisiert.

O Einzelbestatigung bei selbst gednderten Ziffern. Es
wird bei jeder von Ihnen selbst geanderten oder angelegten Leistungs-
ziffer nachgefragt, ob eine Aktualisierung vorgenommen werden soll.

(Empfohlen)

O oOriginaldaten behalten. Hier wird nichts aktualisiert. Dies ist
die Vorbelegung, damit nicht versehentlich eine Aktualisierung durch-
gefihrt wird.

@ Betatigen Sie anschlieRend den Druckknopf OK.
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8.5.3.1 EBM aktualisieren - Zeitprofile

ws Ab sofort stehen Ihnen die offiziellen Zeitprofile der Kassenarztlichen
Bundesvereinigung zur Verfligung.

@ Nach Bestétigen des in 8.5.3.2 EMB-aktualisieren beschriebenen Dia-
loges mittels des Druckknopfes Ok, erscheint folgender Dialog:

Aktualisierung neuer EBM-Stamm x|

Bitte entzcheiden Sie, welche Werte Sie fiir die Zeitprafile it lhre EBM-Stammdatei
iibermnehmen mochten:

 Mittehwerte

 Mavimalwerte

ok | Abbruch |

O Folgende Zeitprofile werden seitens der Kassenérztlichen Bundes-
vereinigung zur Verfigung gestellt: Minmal-, Maximal- und Durch-
schnittszeiten. Welches Zeitprofil fur Sie relevant ist, erfragen Sie
bitte bei Ihrer regionalen KV.

w Die Auswertung dieser Zeitprofile kdnnen Sie in der Leistungsstatistik
ersehen. Siehe hierzu Kapitel 12.4 Leistungsstatistik.
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8.5.4 Laborkennziffern

mwe Unter Stammdaten EBM Laborkennziffern finden Sie die Aus-
schluf3ziffern zum Laborbudget. Werden diese Ziffern bei Kassenpa-
tienten zur Abrechnung eingesetzt, belasten diese Patienten nicht Ihr
Laborbudget. Diese Ziffern werden mit den Quartalsupdates bei An-
derungen gepflegt.

Laborkennziffern

[3480
Hepatitiz B / C, antivirale Thera

Q.I

d Anderungen sollten nur nach Rucksprache mit lhrer KV vorgenom-
men werden, da diese Anderungen Einflul? auf die Auswertung lhres
Laborbudgets haben.
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8.5.5 Patientenquittung

[ 2

[11mp

O

Unter Stammdaten EBM Patientenquittung finden Sie die
Leistungsziffern-Stammdatei fiir die Patientenquittung. Die KBV hat
eine neue Stammdatei entwickelt, die die Gebuhrenordnungs-
positionen jeweils fiir die Gebiihrenordnungen BMA und EGO ent-
halt. Die Leistungstexte wurden seitens der KBV in eine verstandli-
che Sprache gebracht. Im Sinne einer bundeseinheitlichen L6sung
bietet die KBV diese Patientenquittungsstammdatei an, deren ver-
pflichtender Einsatz an bestimmte Anforderungen gekniipft ist.

Die fur die jeweilige Praxis notwendigen KV-spezifischen GNRn sind
in der bundesweit gultigen KBV-Stammdatei fur die Patientenquittung
nicht enthalten. Deshalb hat ALBIS die Stammdatei mit der Funktio-
nalitat zu deren Eingabe und Verwaltung versehen.

Im Dialog PQ-Stammdatei stehen Ihnen die Funktionen Neu (Hin-
zufigen neuer GNR), Kopieren, Andern und Léschen zur Verfi-

gung.
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unbesetzt
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8.6 Gelbe Liste (Medikamenten-Datenbank)

ws Hier 6ffnen Sie die aktuelle Gelbe Liste, die regelmaRig aktualisiert
wird und im Update-Umfang enthalten ist.

w Sie kdnnen in der Liste keine Anderungen vornehmen.

@ Wahlen Sie das Menl Stammdaten Gelbe Liste.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster, in das Sie auch gelangen,
wenn Sie in der Karteikarte oder auf Rezepten F3 betétigen:

GELBE LISTE - Medikamentenpreize Stand 04.07.2003

Suche nach: ||Nama j

Suchname: Iadalat

Medikament: Adalat 550 Kaps. N2
Praparate:

Daneichungsform:

Packung:

Adalat 10 Gerke 10 100 K.apz. zu Bmg

Adalat 10 kohlpharma T10 400 K.apz. 2u Bmg Abbruch
ig:::i :IIETEEB;;gEna rse%ard Gelbe Liste Information..
Adalat A+5 pra infugione itk
Adalate 10mg Grinewald rcken
Adalat® Eins Hersteller ..
Adalat Emra -
Adalat Eurim Details..
Adalat MTE Obere Preisgrenze qgultig fur das Quartal 3/2003

Adalat Opli | : T

" . Hersteller.  Bayer Vital GmbH Geschaftsbersich

itk stoffc NS Preis: 713 EUR

s Mifedipin (5,000 mg) Obere Preisgrenze: n.b.

T - Gelatine Festhetrag: 7.19 EUR

T-Gelborang= 3 Negativiste: [~ FZN: 2177719

T -‘wWasser X Py

T - Glycerol BTM: [T auRerVertrieh: [~

T - Macrogol 400 LI Apothekenpflichtig: I3

AnzeigewWerbung Werschreibungspflichtio;. [#
EUR 5,21 NIFEDIFIN STADA 5 Kapaein 50 St N2
iz, [hf | Senonyme... | Preizyergleich...

Bhnliche.. |

ws Hier werden Ihnen folgende Informationen des selektierten Praparates

angezeigt::
- Hersteller
- Preis

- Festbetrag
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- PZN Pharmazentralnummer

- Negativliste Ja/Nein

-BTM Ja/Nein

- aul3er Vertrieb Ja/Nein

- Apothekenpflichtig Ja/Nein

- Verschreibungspflichtig Ja/Nein
- Arzneimittel Ja/Nein

m» Wahlen Sie ein Préparat aus, welches mit Negativliste oder
auRer Vertrieb gekennzeichnetist, so erhalten Sie entsprechende
Hinweise:

Albiz on Windows B=

@ Dieze Packung ist auler Yertriebl ‘Wallen Sie diese dennoch ubemehmen’?
Q.’) Daz Medikament steht in der Hegativiiste! “Wallen Sie ez trotzdem Ubernebmen?

Mein

8.6.1 Gelbe Liste IDENTA

w» Die Informationen zu den einzelnen Préaparaten der Gelbe Liste wurde
um das Foto des jeweiligen Praparates erganzt. Dies hat den Vor-
teil, dass Sie Praparate anhand des Fotos auf Teilbarkeit, zur Ko-
steneinsparung Uberprufen kénnen.

d Bitte beachten Sie, dass nicht zu jedem Préaparat der Gelben Liste
ein Foto verfugbar ist. Desweiteren muss lhre Grafikkarte minde-
stens auf eine Farbtiefe von 16 Bit eingestellt sein.

O Betatigen Sie den Druckknopf Details. Daraufhin erscheint fol-
gendes Fenster:
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Information

Medkament: Adalat 550 Kaps. M2

Hersteller:  Bayer Vital GmbH Geschaftsbersich
Durchmesser(mm) 7.10

Hihefmm]: 0

Lange(mm) 10.20
Gewicht{mg]: 293

Pragung vorne: LOGO Adalat 5

Pragung Riickseite:

m» Hier werden Ihnen folgende Informationen eines Préaparates ange-

[ 2

[ 2

zeigt:

- Praparatename

- Hersteller

- Durchmesser in mm
- Héhe in mm

- Lange in mm

- Gewicht

- Text sowie Abbildung der Pragung vorne
- Text sowie Abbildung der Pragung hinten

Die weitere

Vorgehensweise (Suche nach Wirkstoffen, Preisvergleich

etc.) haben wir im Kapitel 8.11.2 Medikamente beschrieben.

%?9 Bitte beachten Sie, dass wir fur fehlende Préparate, Preisvergleiche

u. &. keine Haftung tibernehmen.

Die Beipackinformationen zum jeweiligen Praparat kdnnen ausgedruckt
werden. Wahlen Sie bei geodffneter Beipackinformation die Funktion

Drucken.
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8.7 Fachrichtungen

w Hier pflegen Sie die Fachrichtungen, die an diversen Stellen im
Programm zur Auswahl stehen (z.B. U-Arzte, Uberweisung etc.).

@ Wahlen Sie das Menll Stammdaten Fachrichtungen.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Fachrichtungen

Fachrichtuna:

Allge

Allgemeinmedizin
Augenheilkunde
Chirurgie
Dermatologie
Gastroenterologia
Gynakologie
HHO

Innere Medizin
Kardiologie
Labormedizin
Meuralogie
Orkologie
Orthopadie
Padiatrie
Fathologie
Pulmologie
Radiclogie
ungezielt

Urologie

=

Eachrichiing

I.ﬂqllgemeinmedizin

ntergruppe:

|

Ok

Heu

K.opieren

e

—_—

Sndem

Lazchen

bemekmen

Hiickastgin

LB

O In die Eingabefelder Untergruppen kdnnen Sie noch weitere Zu-

séatze zu lhrer Fachrichtung eingeben.

@ Wabhlen Sie zuerst im Bereich Fachrichtung die Fachrichtung aus.
Betatigen Sie dann den Druckknopf Andern, nehmen Sie den ge-
winschten Eintrag vor, betatigen Sie den Druckknopf Ubernehmen
und abschlieRend den Druckknopf Ok bzw. die O-Taste.

8.7
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8.8 GOA
8.8.1 GOA-Neu

m Hier wird lhnen der GOA Gebiihrenstamm mit allen Details ange-
zeigt. Sie haben die Moglichkeit neue Gebihrennummern aufzuneh-
men, bestehende zu verandern oder zu ldschen. Diese
Gebihrenordung kénnen Sie an den verschiedensten Stellen im Pro-
gramm aufrufen, um die Leistungserfassung vorzunehmen.

@ Wahlen Sie das Menll Stammdaten GOA Neu.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Neue GOA (ab 01.01.1996) in EUR

— Daten der GO-Murmmer

GO-Murnmer:
IEDD— GO-Mummer: |2EIEI qguiltig wan: IEH.EI‘I.'ISSE bis: |31.12.2EIE|5 Mk

_I Leistungstexst: I\"'erband

x

201 Test (Teil 21 | Hew

2B .

2014 Punktzahl: |45 Betrag: |0.00 EUR Kopieren |
ggé DKENT 510 Lridert |
207 “Wollkosten - EUR =

e Bes.Kosten:[130  EUR Al Kosten: [210  EUR _ Uoschen |
2074,

ggg Einschliizse: Ikeina - Einzchllizse... I Augzzchliizze.. I Ubernehmen |
g:ll? ez Ikeina j Riickoangig |
212 Uhrzsit: -

o - I e j Sucher. |
g:ll ; Minderung: I keine Auznahme j

5122 Faktorzuordnung: IArztIich vl Geschlecht: Ihgide vl Weltersuchen |
g%;B max. pro Tag: ID_ max. pro Huartal: ID_

228,

) Altersgrenzen:  min.: I_ Ikeme VI mas.: I_ lm

2280 )

2280 Tages-Aalersvarschriften: Ikeine j

2288 ) . -

2208 I~ nur 1% im Quart. neben Kap. C0 [ dokumentationspfichtio

229 LI ™ Besuchsziffer [~ 2 Zeile auf Rechnung ¥ aeandert

@ Betitigen Sie den Druckknopf Neu bzw. Andern und nehmen Sie
folgende Eintrage vor:

GO-Nummer
@ Tragen Sie hier die eindeutige Bezeichnung der GO-Nummer ein.
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Leistungstext

@ Tragen Sie hier den Text ein, der fur die jeweilige GO-Nummer auf
der Rechnung erscheinen soll.

Text (Teil 2)

ws Hier kann ein weiterfiihrender Text zur GO-Nummer eingegeben wer-
den.

Gultig von .. bis

@ Tragen Sie hier den Giiltigkeitszeitraum der entsprechenden Ziffer
ein.

Punktzahl/Betrag

@ Tragen Sie die entsprechenden Werte ein.

O Im Feld Betrag haben Sie die Mdéglichkeit, einen Betrag zu einer
GOA Ziffer einzutragen, wenn es sich um eine Pauschale handelt.
Dieser Betrag wird dann in der Rechnung eingesetzt, sobald Sie die-
se Leistungsziffer einer Rechnung zuordnen.

¢ Hinweis: Wird zu einer Leistungsziffer ein Punktwert und ein Ein-
fachwert eingetragen, so wird in der Rechnung der Punktwert ver-
wendet.

DKG-NT (Krankenhaus - Nebentarif)
Vollkosten / Besondere Kosten / Allgemeine Kosten:

m Diese Kosten gehéren zu dem vereinbarten , Tarif der Deutschen Kran-
kenhausgesellschaft”, der die Liquidation erbrachter Leistungen von
Krankenhausérzten z.B. fur ambulante Behandlungen gegeniber
Selbstzahlern regelt.

Eintrage dirfen hier nur von Cheférzten bzw. durch Krankenhauser
vorgenommen werden!

Ein- u. Ausschliisse
@ Siehe Kapitel 8.5 EBM
Geschlecht
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@ Wahlen Sie hier, ob die GO-Nummer bei beiden, nur mannlichem
oder nur weiblichem Geschlecht abgerechnet werden darf.

Begrundung/Uhrzeit

@ Hier legen Sie fest, ob und wann eine Begriindung bei Abrechnung
der GO-Nummer erfolgen muf3.

Minderung

Selektieren Sie ,wenn die GO-Nummer

keine Ausnahme z.B. bei stationdren Rechnungen gemindert w
istder Regelfall!

Ausnahme von Ost- von der Ostminderung ausgenommen werdel

Minderung Dieser Eintrag ist nur von Arzten in den neuen
Bundeslandern vorzunehmen.

Ausnahme von von der stationdren Minderung ausgenommel

stationarer werden soll. Dies istaber nur bei dem Zuschl

Minderung offiziell zulassig.

Ausnahme von stat. |wenn Sie die Ausnahme von Ost- und stat. Mil

und Ost-Minderung kombinieren wollen.

w Die festgelegte stationdre bzw. Ostminderung wird bei der Privat-
liquidation in ALBIS sowie bei der Erstellung der mediserv Ab-
rechnungsdatei beriicksichtigt. Bei der Erstellung der PAD-Ab-
rechnungsdatei wird die Minderung nicht beriicksichtig, da die PVS
dieses selbst vornimmt.

Bereich Faktorzuordnung (Steigerungsfaktor zuordnen)

m Zunachst wird die Faktorzuordnung standard angezeigt. Durch die
Aktualisierung des GOA-Stamms wird die Faktorzuordnung anhand
verschiedener Kriterien ermittelt und automatisch bei der entspre-
chenden GO-Nummer Ubertragen. Diese automatische Ermittlung der
Faktorzuordnung erfolgt auch bei Eintragung einer GO-Nummer, deren
Faktor auf Standard eingestellt ist.

Max. pro Tag/max. pro Quartal

@ Hier legen Sie die maximale Anzahl fest, wie oft die GO-Nr. am Tag
bzw. im Quartal abgerechnet werden darf.

Altersgrenze Min/Max
Siehe Kapitel 8.5 EBM - Altersgrenze Min/Max
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@ Wabhlen Sie die gewiinschte Zuordnung des Steigerungsfaktors aus.

-Labor (Steigerungsfaktor aus Stammdaten Rechungsarten
Labor)

-Technisch (Steigerungsfaktor aus Stammdaten Rechnungsarten
Technisch)

-Arztlich (Steigerungsfaktor aus Stammdaten Rechnungsarten
Arztlich)

-Einfach (Keine Steigerung Faktor entspricht 1,0)

-Katalog 100  (Steigerungsfaktor aus Stammdaten Rechnungsarten
Katalog 100)

-Katalog 101  (Steigerungsfaktor aus Stammdaten Rechnungsarten
Katalog 101)

-Katalog 102  (Steigerungsfaktor aus Stammdaten Rechnungsarten
Katalog 102)

8.8.1.2 GOA aktualisieren

w» Mit den Updates erhalten Sie in regelméaRigen Abstanden bundes-
einheitliche Anderungen zur GOA (Neu). Um diese Anderungen in
Ihre Datenbank zu Gbernehmen, missen Sie folgende Schritte durch-
fuhren:

@ Waihlen Sie stammdaten GOA Aktualisieren.Daraufhin er-
scheint folgender Dialog:

Aktualisierung GDA-Stamm x|

Welche der GOA Stammdaten mochten Sie auf den aktuellen Stand bringen?

 BGALY GOA (ab 01.05.2001)

ok I Abbruch
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@ Wahlen Sie die gewiinschte Gebiihrenordnung aus und betéatigen Sie
anschief3end den Druckknopf ok . Daraufhin erscheind folgender Dia-

|Og: Aktualisierung GOA-Stamm 5'

Die aktuellen Daten der GOA neu [ab 01.01.1996] vorn 29.05.2001 liegen vor. Sie
haben zuletzt mit dem Stand wom 28.08. 2000 eine Aktualisisrung durchgefiibt. Sie
konnen automatizch alle 0 aten der vorhandenen Ziffemn abgleichen, eine
Einzelbestatigung bei von lhnen selbst geanderten Ziffem vormehmen oder [hre
Originaldaten behalten. Bitte treffen Sie eine Auswahl.

" Alle Daten automatisch abaleichen.

& Einzelbestatigung bei selbst gednderten Zitferr

¢ Originaldaten behalten

ok | sbbruch |

OAlle Daten automatisch abgleichen. Eswerden alle Leistungs-
ziffern (auch lhre selbster fassten bzw. selbst geénderten) ohne Rick-
frage aktualisiert.

O Einzelbestdtigung bei selbst gednderten Ziffern. Es
wird bei jeder von Ihnen selbst geanderten oder angelegten Leistungs-
ziffer nachgefragt, ob eine Aktualisierung vorgenommen werden soll.
(Empfohlen)

O oOriginaldaten behalten. Hier wird nicht aktualisiert. Dies ist
die Vorbelegung, damit nicht versehentlich eine Aktualisierung durch-
gefihrt wird.

w Aktualisieren Sie den Gebiuhrenstamm mit der Option Einzel-
bestatigung bei selbst gednderten Ziffern, SO werden
Ihnen Abweichungen in den Feldern

- GNR Text

- Punkte/Betrag

- Besonder Kosten

- Allgemeine Kosten

- Glltigkeit
der momentanen Daten in lhrem GOA-Stamm und der in der
Aktualisierungsdatei im folgendem Dialog angezeigt:
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Abgleich GDA-Ziffern x|

Die Daten siner von Ihnen bearbsiteten Gebirenziter haben sich gsindsrt. Dis Anglsichung der
Stammdaten erfolgt automatisch. Machten Sie den Abaleich dieser Ziffer Libsrspringen, so driicken Sie bitts

Uberspringen.

Zitfer
Text

Punkte/Betrag:

bes. Kosten:
allg. Kosten,
giiltig van:

gl bis

i heus Daten
200
Werband

45

000 EUR 130 EUR
000 EUR 210 EUR

01.01.1936
31.12 2005

r~ Ihre momentane D aten
200
“erband

50

01.01.1938
31.12.2005

Uberspringen | Abbruch |

me |st die Punktzahl der GO-Nummer 0, so wird lhnen der Einfach-

wert/Betrag angezeigt.
Betéatigen Sie den Druckknopf

OK

Uberspringen

Abbruch

, um

die Aktualisierung der GO-Nummer vor-
zunehmen. lhre momentanen Daten
werden mit denen aus der
Aktualisierungsdatei Giberschrieben.

die Aktualisierung der GO-Nummer aus-
zulassen. lhre momentanen Daten blei-
ben erhalten.

den Aktualisierungsvorgang abzubre-
chen. Der alte Zustand wird wieder
hergestellt.

m» Abweichungen in anderen Feldern wie z. B. Einschllisse, Ge-

schlecht, Begrindung,
diesem Dialog angezeigt.

Uhrzeit usw. werden lhnen nicht in

O Es erfolgt der Hinweis ,Die Ziffer <GO-Nummer> wurde von
Ihnen individuell bearbeitet. Mbchten Sie diese trotz-
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dem aktualisieren? Bestatigen Sie die Abfrage mit Ja, um die
Ziffer zu aktualisieren. Betatigen Sie den Druckkopf Nein, um die
Aktualisierung der GO-Nummer zu Uberspringen.

8.8.2 BG/UV GOA

w Hier wird Ihnen der BG-Gebuhrenstamm analog dem Gebiihrenstamm
der Neuen GOA Kapitel 8.8.1 angezeigt.

@ Wahlen Sie im Menl Stammdaten den Punkt BG/Uv GOA. Dar-
aufhin erscheint folgendes Fenster:

BG/U¥ GOA (ab 01.05.2001) in EUR

— Daten der GO-Murmmer

GO-Mumrmer: |1 zugeh. HW:

GO-Mummer

7

il Leistungstexst: ISymptombezogene Untersuchung

Tewt (Teil 21 |
gitigvor:  [01.05.2001  bis: [31.12.2005

Allg. Heilbeh.: |8,21 EUR Bes. Heilbeh.:l?,?3 ELR

Bes. Kosten: |0.00 EUR Allg. Kosten: |1.30 ELR

Einschliizse: Ikaine VI Einschl'u'sse...l Ausschlhssa...l

Begriindung: Iwenn mehr alz 1= pro Tag j
Uhrzeit: Iwenn mehr alz 1% am Tag j
Mindermng: I keine Ausnahme j

Faktorzuordnung: IArztIich 'I Geschlecht: Iheide bt
mar. pra Tiag: IU_ mat. pro Huartal IU_
Altersgrenzen:  min.: l_ Ikeina j mas.: I_ Ikeine j

Tages-Altersvorschriften: Ikaine j
¥ | ru 1zim Quart, neben Kap, 00 T dokumentationspfichtia

LI I™ | Besuchszifter I™ 2 Zeile auf Bechnung I™ | edndert

o

Ll

5]
=

F.opieren
Andern
Laschen
[bemehmen

Hiickaangig

Suchen...

Weitersuchen

ws Die hier aufgefiihrenten Informationen entsprechen denen aus der
Neuen GOA. Unterschiedlich jedoch ist der fehlende Punktwert/
Einfachwert, firdeninder BG/UV GOA Betrage flr Allgemei-
ne- und Besonder Heilbehandlung ausgewiesen sind.
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8.9 ICD-10
8.9.1 Allgemeine Hinweise zur ICD-10

ws Die ICD-10 Stammdatei der KBV wurde zum 01.04.2001 verpflich-
tend eingefiihrt. Eine Prifung auf zuldssige ICD-10 Codes erfolgt
sowohl bei der Eingabe in der Praxisverwaltungssoftware ALBIS als
auch durch den Priflauf des KBV Prifmoduls.

ms Als Grundlage der Prifung auf existierende ICD-10 Codes bezieht
das KBV-Prufmodul die Informationen aus der ICD-10-GMG Stamm-
datei.

ws Dieser ICD-10 Stamm wird von der KBV ausgeliefert und durch die
Praxisverwaltungssoftware ALBIS zur Verfliigung gestellt. Sie dient
nur der Ansicht und Auswahl vorhandener ICD-10 Codes. Das An-
dern vorhandener ICD-10 Codes oder das Hinzufiigen eigener ICD-
10 Codes ist nicht erlaubt.

ALBIS stellt Ihnen die aktuelle ICD-10-GMG 2004 der KBV und des
Zentralinstituts zur Verfigung.

8.9.1.1 Aufbau des ICD-10

ws Der Aufbau des ICD-10 versucht den vielféaltigen Anforderungen an
eine Mortalitats- und Gesundheitsstatistik gerecht zu werden. Die ICD
besteht aus 21 Kapiteln:

l. Bestimmte infektidse und parasitéare Krankheiten

I Neubildungen

IIl.  Krankheiten des Blutes und der blutbildenden Organe sowie
bestimmte Stérungen mit Beteiligung des Immunsystems

IV.  Endokrine Erndhrungs- und Stoffwechselkrankheiten

V. Psychische Verhaltensstérungen

VI.  Krankheiten des Nervensystems

VIl.  Krankheiten des Auges und der Augenanhanggebilde
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VIII.

XI.
XII.
XIIl.
XIV.
XV.

XVI.
XVIL.
XVIIIL.
orts

XIX.

XX.
XXI.

Krankheiten des Ohres und des Warzenfortsatzes

Krankheiten des Kreislaufsystems

Krankheiten des Atmungssystems

Krankheiten des Verdauungssystems

Krankheiten der Haut und der Unterhaut

Krankheiten des Muskel-Skelett-Systems und Bindegewebes

Krankheiten des Urogenitalsystems

Schwangerschaft, Geburt und Wochenbett

Bestimmte Zustande, die ihren Ursprung in der Perinatalperiode
beschrieben haben.

Angeborene Fehlbildungen, Deformitdten und Chromosomen-
anomalien

Symptome und abnorme klinische Laborbefunde, die anderen-
nicht klassifiziert sind

Verletzungen, Vergiftungen und bestimmte andere Folgen
aulerer Ursachen

AuRere Ursachen von Morbiditat und Mortalitét

Faktoren, die den Gesundheitszustand beeinflussen und zur
Inanspruchnahme des Gesundheitswesens flihren.

ws Das Verzeichnis der ICD besteht aus diesen 21 Kapiteln, die hierar-
chisch in weitere Gruppen, Kategorien und Subkategorien gegliedert
sind, wobei die Subkategorie der Diagnose entspricht.

d Diagnosen mussen grundsétzlich 5-stellig - d.h. auf Subkategorien-
Ebene - eingegeben werden. Einige Kategorien enthalten jedoch kei-
ne Subkategorien. In diesem Falle ist der ICD nur 3-stellig.

m 6stellige ICD sind nur im stationdren Bereich Pflicht, durfen aller-
dings auch fir die ambulante Abrechnung erfasst werden.
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Ein Beispiel soll das verdeutlichen:

Nichtallergisches Asthma bron-

Diagnose:
chiale

Kapitel: X. Krankheiten des Atmungssystems
(J00-J99)

Gruppe: Chronische Krankheiten der unte-
ren Atemwege (J40-J47)

Kategorie: Asthma bronchiale (J45)

Subkategorie (Diagnose) : Nichtallergisches Asthma bron-
chiale (J45.1)

Codierung nach ICD-10: J45.1
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8.9.1.3 Notationskennzeichen

w ZU einem ICD-10 Code (=Diagnoseschliissel) kann ein Notations-
kennzeichen existieren.

w Ein Notationskennzeichen gibt an, ob es sich bei diesem ICD-10 Code
um einen Primar- oder Sekundarschliissel handelt.

Primérschlissel........ = ICD-10 Codes, die zur Beschreibung einer
Krankheit ausreichen.

Sekundarschlissel.....= ICD-10 Codes, die nur zuséatzlich zu einem
Primarschlissel abgerechnet werden dirfen.

Cffiziell Notationskennzeichen

Notationskennzeichen Schliissel Abrechnung | Bediuckung der /
+ (Kreuznotation) Primérschiiissel | Diese ICD-10 Godes kénnen aleine verw
werden
* (Stemnatation) Sekundérschitissel Nur in Zisammenhang mit einem bel
Primarschlissel

! (Ausrufezeichen Notation)| Sekundérschliissel Nur in Zusammenhang mit einem bel

Primérschitissel
Prozent (%)Notationskennzeichen
Notationskennzeichen Abrechnung | Bedruckung der AU
% (nicht abrechenbarer | Diese ICD10-Codes| So gekennzeichnete
ICD-10 Code) dienen nur der ICD-10 Codes dirfen

Dokumentation und | nicht auf die AU
dirfen nicht indie  |gedruckt werden.
Abrechnung
gelangen.

¢ ICD-10 Codes mit (%) Notationskennzeichen dienen lediglich der Do-
kumentation und gelangen somit nicht in die Abrechung.
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8.9.2 ICD-Zusatze

Il 2

Il 2

Il 2

Seit 01.01.2004 ist die Angabe der Diagnosesicherheit zu einem ICD
Pflicht. Nach Auswabhl eines ICD erscheint deshalb in ALBIS folgen-
des Fenster:

Auswahl des ICD Zusatzes

Zusatz fiir: Grippe mit Preumnorie, Influenzaviren nachgewiesen 4110.0}

Sicherheit: Lokalisation:

Zustand nach
Avzzchiul von

o | Abbrechen |

Wahlen Sie hier den zutreffenden Zusatz aus und bestatigen mit OK.

ICD Zusatze wie Seitenlokalisation: L, R und B (Links, Rechts und
Beidseitig), sowie die Diagnosesicherheit: Z, V und A (Zustand nach,
Verdacht auf und Ausschlufd von) missen zum ICD Code in die ge-
schweifte Klammer eingefligt werden. Wichtig: Sollte zu einem ICD
Code eine Seitenlokalisation und eine Diagnosesicherheit erforder-
lich sein, so tragen Sie zuerst die Seitenlokalisation ein und direkt
dahinter die Diagnosesicherheit z.B. {S42.-LA}. ALBIS bietet Ihnen
fur die Eingabe dieser Zusétze Uber die Taste F2 die Liste Auswahl
des ICD Zusatzes an. Wahlen Sie den gewilinschten Zusatz aus.

Durch Betatigen des Druckknopfes Ok libernehmen Sie den Zusatz
in die geschweifte Klammer des ICD Codes.

Um eine Diagnoseerl&duterung einzugeben, betdtigen Sie die
Tastenkombination shift + F2. Im daraufhin erscheinenden Dia-
log kénnen Sie nun Ihren Freitext eingeben. Sie kdnnen auch mit der
Funktionstaste 4 auf die Textbausteine zugreifen (siehe auch Ka-
pitel 4.1.5 Textbausteine eingeben).

Um eine Diagnoseerlauterung manuell einzutragen, setzen Sie die
Einflgemarke hinter den ICD10-Code, oder - wenn vorhanden - hin-
ter die Seitenlokalisation bzw. die Diagnosesicherheit. Tragen Sie
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dann ein Komma ein und anschlieRend lhren gewinschten Text fur
die Diagnoseerlauterung. Die Eingabe muss mit der geschweiften
Klammer enden.

{ICD10-CodeSeitenlokalisationDiagnosesicherheit, Zusatztext}
Bsp: Fraktur eines sonstigen Fingers {S62.6RZ, Zeigefinger};

8.9.3 ICD-10 Code Eingabe und Darstellung im Programm

ws Mehrere Diagnosen innerhalb eines Eingabefeldes sind durch Semi-
kolon zu trennen. ICD-Codes stehen hinter dem Diagnosetext vor
dem Semikolon bzw. dem Zeilenende und werden von geschweiften
Klammern {} eingeschlossen. Beispiel: {S82.4-} oder {S82.4-L}. Die
manuelle Eingabe der geschweiften Klammern erfolgt mit den Ta-
sten AltGr + 7 und AltGr + 0. ICD-Codes ohne geschweifte
Klammern werden nicht als solche erkannt und daher nicht verarbei-
tet!

w In jedem Programmpunkt, in dem Sie Diagnosen eintragen, stehen
Ihnen folgende Mdoglichkeiten zur Verfligung:

1. ICD-Code manuell eintragen
Tragen Sie den ICD Code, z.B. J30.1, ein. Durch Driicken der

1|2511.1999 [dia  [Allergische Rhinupathie durch Pollen {4301} |

2. Zugriff auf den Thesaurus
Der Zugriff auf den Thesaurus erfolgt Giber die Tasten Shift +
F4.

3. Zugriff auf den ICD-Stamm
Der Zugriff auf den ICD-Stamm erfolgt Uber die Taste F3 ICD.

4. Zugriff auf die Kl ei ne Di agnosenl i st e erfolgt Uber die
Tasten Sshift + F3

5. Zugriff auf die Zuséatze Seitenlokalisation und Diagnose
sicherheit erfolgt Uber die Taste F2.

6. Zugriff auf die Diagnoseerlauterung erfolgt Gber die Tasten
ShiftF2.
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8.9.4 Diagnoseeingabe tber ICD-10 Stamm
@ Wahlen Sie das Menl Stammdaten den Punkt ICD-10.

Il 2

[l 2

Il 2

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

ICD-10 [neu, giiltig ab 1.1.2004) >

- - — Sartiett nach
|essent|e|\e hypertariel o(r:er nact
- + Diagnose
Dempelinizierende Krankheiten des Zentralnervensystems ;I ~ \EIDQ_
E pizadizche und parosysmale Krankheiten des Mervensysten =

Kiankheiten van Merven, Mervenwurzeln und Nervenplesus

Palyneurapathien und sonstige Krankheiten des peripheren M ICO: [0S Motation: |—
Krankheiter im Bereich der neuromuszkularen Synapse und d

. A Diagnose:
Zerebrale Ldhmung und sonstige Lahmungssyndrome _I E g tislle Hypertonie. richt na
Sonstige Krankheiten des Mervenspstems b:z::’;ﬁ]; #RErtonie. nicht naner

B Wl Krankheiten des Auges und der Augenanhangsgebilde
B~ WYL Krankheiten des Obres und des Warzenfortsatzes

B- I¥. Krankheiten des Kreislaufsystems

: Akutes theumatisches Fisher

Chranische theumatische Herzkrankheiten
Hypertonie [Hochdruckkrankheit]
%% Eszsentielle [primare] Hupertonie
-~ Benigne ezzentiele Hypertanie K.apitel | Suchen |
Maligne eszentielle Hypertanie
- Essentielle Hypertonie, nicht naher bezeichnet _ILI
>

Thesaurus | weitersuchen |

Ok ] Lste |

Dieses ICD-10-Verzeichnis erreichen Sie auch, indem bei der Ein-
gabe von Diagnosen auf Formularen etc. die Funktionstaste F3 be-
tatigen. Hier wahlen Sie dann die gewiinschte ICD-10-Diagnose aus.

Sie kénnen durch Anklicken des jeweiligen Radioknopfes wéahlen, ob
Sie sich die ICD-10-Diagnosen im Klartext sortiert nach Kapiteln oder
nur den ICD-10-Code anzeigen lassen mochten.

Im Feld Notationskennzeichen wird lhnen das entsprechende
Notationskennzeichen angezeigt”, sofern die ausgewahlte Diagnose
eine Notation besitzt.

Uber den Druckknopf Kapitel verzweigen Sie in die weiteren Hier-
archie-Ebenen:
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Aus ICD-10 ubemnehmen

~ ICO-10 Unterteilung

@ Kapitel ¢ Gruppen  Kategorien

AD0-ES3 | Bestimmte infeklidse und parasitare Krankheiten ;I

CO0-048 1. Neubildungen

D50-03011. Krankheiten des Blutes und der blutbildenden Organe sowie bestimmtbe

EOO-ES0 IV, Endokrine, Emahrungs- und Stoffwechselrankheiten

FOOF99 . Paychizche und Verhaltensstorungen

GOD-G99 Y. Krankheiten des Nervensystems

HOD-H53 WIl. Krankheilen des Auges und der Augenanhangsgebilde

HED-HIE YL Krankheiten des Ohies und des Warzenfortsatzes
|

J00-199 ¥ Krankheiten des Atmungssystems

K00-K33 . Krankheiten des Verdauungssystems

LO0-L53 X1 Krankheiten der Haut und der Unterhaut

MO0-MI3KI. Krankheiten des Muskel-Skelett-Systems und des Bindegewebes
NOO-N99 =Y, Krankheiten des Urogenitalsystens

000-099 %Y. Schwangerschaft, Geburt und Wochenbett

PO0-PI6 +1. Bestimmte Zustinde. die ihren Ursprung in der Perinatalperiode haber:
Q00-Q33 3¢l Angshorene Fehlbildungen, D eformitaten und Chromosomenanomalie
RO0-R33 =11 Symptome und abnome klinische und Laborbefunds, die anderenort
S00-T98 =1, Verletzungen, Vergiftungen und bestimmte andere Folgen auberer Uiz
U00-U99 #xll, Schliizselnummen fiir besondere Zwecke

V01798 <, Aulers Ursachen von Morbiditat und Mortalitat

200-233 3341, Faktoren, die den Gesundheitszustand beeinflussen und zur Inanspluw;l

fiTs Abuuch | Suchen | Weiersuchen |

® Uber Doppelklick auf einen Kapitelnamen gelangen Sie in die nachst
tiefere Stufe (Gruppen). Dort wird automatisch die erste Gruppe des
vorher angeklickten Kapitels selektiert:

Aus ICD-10 ubemnehmen

~ ICO-10 Unterteilung

@ Kapitel ¢ Gruppen  Kategorien

AD0-ES3 | Bestimmte infeklidse und parasitare Krankheiten ;I

CO0-048 1. Neubildungen

D50-03011. Krankheiten des Blutes und der blutbildenden Organe sowie bestimmtbe

EOO-ES0 IV, Endokrine, Emahrungs- und Stoffwechselrankheiten

FOOF99 . Paychizche und Verhaltensstorungen

GOD-G99 Y. Krankheiten des Nervensystems

HOD-H53 WIl. Krankheilen des Auges und der Augenanhangsgebilde

HED-HIE YL Krankheiten des Ohies und des Warzenfortsatzes
|

#. Erankheiten des Atmungsspstems
K00-K33 . Krankheiten des Verdauungssystems
LO0-L53 X1 Krankheiten der Haut und der Unterhaut
MO0-MI3KI. Krankheiten des Muskel-Skelett-Systems und des Bindegewebes
NOO-N99 =Y, Krankheiten des Urogenitalsystens
000-099 %Y. Schwangerschaft, Geburt und Wochenbett
PO0-PI6 +1. Bestimmte Zustinde. die ihren Ursprung in der Perinatalperiode haber:
Q00-Q33 3¢l Angshorene Fehlbildungen, D eformitaten und Chromosomenanomalie
RO0-R33 =11 Symptome und abnome klinische und Laborbefunds, die anderenort
S00-T98 =1, Verletzungen, Vergiftungen und bestimmte andere Folgen auberer Uiz
U00-U99 #xll, Schliizselnummen fiir besondere Zwecke
V01798 <, Aulers Ursachen von Morbiditat und Mortalitat
200-233 3341, Faktoren, die den Gesundheitszustand beeinflussen und zur Inanspluw;l

fiTs Abuuch | Suchen | Weiersuchen |

ws Auch hier kann wiederum durch Doppelklick auf eine Gruppe in die
nachst tiefere Ebene (Kategorien) verzweigt werden:
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Aus ICD-10 tibernehmen

r~ ICD-10 Unterteilung
 Eapitel " Guppen & Kategorien

Sonstige Krankheiten des Ohies bei anderenorts klassi
Krankheiten des Ohies und des 'Warzenfortsatzes nach medizinischen b
R

. Rheumatizches Fieber mit Herzbeteligung
10z.- Rheumatische Chorea

105.- Rheumatische Mitralklappenkrankheiten
106.- Rheumatische Aortenklappenkrankheiten
107 - Rheumatische Trikuspidalklappenkrankheiten

108.- Krankheiten mehrerer Herzklappen ]
109.- Sonstige theumatische Herzkrankheiten

1o.- Essentielle [prim&re] Hypertonie

11 Hypertensive Herzkrankheit

n2.- Hypertensive Nigrenkrankheit

n3.- Hypertensive Herz- und Mierenkiankheit

15.- Sekundare Hupertanie

120.- Angina pectoris

121 Akuter Myokardinfarkt

122.- Rezidivierender Myokardinfarkt

123.- Bestimmte akwute Komplicationen nach akutem Myokardinfarkt

124.- Sonstige akute ischamische Herzkrankheit

125.- Chirorische ischamische Herzkrankheit

126 Lungenembolie =l

T | Suchen | Weitersuchen |

@ Mit 0K gelangen Sie jeweils eine Hierarchie-Ebene zuriick, bis die
ausgewahlte ICD-10-Diagnose auf das gewlnschte Formular bzw.
Schein Ubernommen wird.

ICD-10 =]
Suchtest:

tion zu thorapeulischen Zwecken| || oot nach
€ Diagnose
100-102 1o

isches Fieber chne Angabe einer
i

105.8
105.9 = Thesaurus...

0k Heu | Liischen | Suchen_. |

Kopicien | | Ubermehmen | | Weitersuchen |

Andem | | mickoinon | [0 Kapteis
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8.10 Karteikarte

8.10.1 Befundmasken

m ALBIS bietet Thnen die Mdéglichkeit, Befundmasken anzulegen und
in lhre elektronische Karteikarte einzubinden. Jede Befundmaske
erhalt einen Namen. Sie rufen die Befundmaske in der Karteikarte
Uber F3 auf.

@ Zum Anlegen und Bearbeiten von Befundmasken wahlen Sie das
Menl Stammdaten Karteikarte Befundmasken.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Befundmasken =
Befundmaske Befundmaske: Iglippalel Infekt Ok

IEanz schlimm

m;‘ Die erste Zeile [max. 70 Zeichen] dient alz Kurztext fir die
i Karteikarte.

test Heu
Husten: <ja/nein> -
Schnupfen: <ja/nein> Kopieren |
Halsschmerzen: <ja/nein>
Heiserkeit: <ja/nein> Andemn |
_I lAuswurf: <keinenfklaren/gelblich/griinlich>
Fieber: <i> o

libermehmen: |
L=
— Platzhalter einsetzen. .. Biickgangig |
T e | Lse |

;I Hedikament | Diagnose |
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@ Tragen Sie in das Eingabefeld Befundmaske eine Bezeichnung fir
die neue Befundmaske ein und nehmen Sie die Eintrage fur die
Befundmaske vor.

m» Durch Betatigen der Tastenkombination Strg+Tab kdnnen Sie
nebeneinanderstehende Eintrage spaltenweise ausrichten. Sie kén-
nen die Befundmasken-Eintrage sowohl als fortlaufenden Text als
auch zeilenweise (einen Zeilenumbruch bewirken Sie durch Betéati-
gen der [J-Taste) erfassen.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Liste, damit lhnen alle eingerichte-
ten Masken angezeigt oder ausgedruckt werden.

m# Links im Fenster werden lhnen in der Auswahlliste Befundmaske
alle bereits erfaldten Befundmasken aufgelistet.

8.10.1.1 Platzhalter eingeben

m Die Erstellung von Befundmasken ist sicher gewdhnungsbediirftig.
Hier sollten Sie nach dem Motto: ,Probieren geht tber studieren®
jedes der angefuihrten Beispiele im Programm selbst nachvollziehen,
um den praktischen Effekt zu erfassen.

@ Um einen Platzhalter in die Befundmaske einzutragen, positionieren
Sie den Cursor an die entsprechende Stelle und betéatigen einen der
folgenden Druckknopfe im Bereich Platzhalter einsetzen. (Alterna-
tiv dazu kdnnen Sie den Platzhalter direkt als Text eingeben. Die
Platzhalter stehen in eckigen Klammen <...>.)
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Betatigen Sie...

ja, nein

wl/ w2/...

frei

Medikament

Diagnose

um...

fur den Befundmasken-Eintrag die Aus-
wahl ja/nein einzugeben.

das Fenster Aufzdhlung generieren
zu offnen, in das Sie eine Einfach- oder
Mehrfachauswahl fur den Befundmasken-
Eintrag bestimmen.

Beispiel fur einfach: Temperatur
<hoch/normal/niedrigs>

Beispiel fir mehrfach: Befindlich-
keit <# schlapp/schwindlig/
Ubelkeits>

einen freien Platzhalter einzugeben. Es
erscheint dann folgendes Zeichen in der
Befundmaske: #.

Hier kbnnen Sie dann spéater beim ,Abar-
beiten“ der Befundmaske einen freien Text
eingeben.

(Beispiel: Der Patient fuhlte sich <#s.)
hier kbnnen Sie dann spéter beim ,Abar-
beiten“ der Befundmaske durch Betétigen
der Funktionstaste F5 auf die Medika-
mentendateien zugreifen. In der Befund-
maske erscheint hier das Kirzel

F5MED>.

hier kdnnen Sie dann spéter beim ,Abar-
beiten“ der Befundmaske mit F5 auf die
Diagnosendateien zugreifen. In der Be-
fundmaske erscheint hier das Kirzel
<F5DI A>.
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Eintrage Gber mehrere Auswahlebenen vornehmen

ws Sie kénnen in Befundmasken Eintrdge Gber mehrere Auswahlebe-
nen vornehmen, wobei peinlich genau auf die Syntax zu achten ist.

1. Beispiel (mit Entwicklung):

<Erwachsener/Kinds>
<Erwachsener<Mann/Frau>/Kind>
<Erwachsener<Mann/Frau>/Kind<Junge/Madchens>>
(Endergebnis)

!

l

!

2. Beispiel

Alkohol und Nikotin:

Alkohol:<ja, Menge <#> / nein> / Nikotin:<ja, Menge
<#> / nein>

entweder Alkohol oder Nikotin:

<Alkohol:<ja, Menge <#> / nein> / Nikotin:<ja, Menge
<#> / nein>>

3. Beispiel:

Haut: <gerdtet<picklig/streifen>/nassend<eitrig/
blutend>/blaR<schorfig/grau<dunkel/hell>>>
Gewicht: <tiber 50<Uber 75/unter 75>/unter 50>

frickliol streifen= indssends= eitrigh blutend=
Ihlalngssend [farau = dunkelfhell = = =
Gewidhlalk O=iber 75f unter 75= 7unter 50=

TA |19.02.199? |bef

ws Bitte beachten Sie die Verwendung der Leerzeichen, damit hinter-
einander geschriebene Begriffe voneinander getrennt sind.

w» Die Befundmaske wird in die Karteikarte ,abgearbeitet* siehe Kapi-
tel 4.1.11 Befundmaske. Bitte beachten Sie hier die Anzeige der
Tastaturbefehle in der Statuszeile des Programmes.
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8.10.2 Bildvorlagen

@ Wahlen Sie das Menll Stammdaten Karteikarte Bildvorla-
gen.

Daraufhin erscheint das Fenster Bildvorlagen:

Bildvorlagen x
Bildworlage Bildbearbeitungsprogramm: Cohieh
-c ielien
Ipcx#Pbrush.eHe 'I
eileiter. pox .
fussknoc. pex r Bildvorlage Bearbeiten |
galle.pox
glioblas.pox Neu |
harnblas. pox D ateiname: -
- Anderm |
haden. pox sierstoc. pox
hueftart pos Liisch
maenguer. pex Teut Laschen |
musgkyvor pox IEierstock
U bemehmen |
= | Karteikarte iiteragen T |

Bildbearbeitungsprogramm

ws Hier wird Ihnen automtisch das Bildbearbeitungsprogramm vorge-
schlagen, welches unter Optionen Bildvorlagen eingerichtetist.
Unter Optionen Bildvorlagen kdnnen mehrere Bearbeitungs-
programme angegeben werden.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Neu und nehmen Sie in dem Bereich
Bildvorlage folgende Eintrage vor:

Dateiname

@ Geben Sie einen Dateinamen fir die Bildvorlage ein. Die Erweite-
rung des Namens muss mit dem definierten Bildbearbeitungs-
programm Ubereinstimmen.
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Text

@ Hier geben Sie eine Bezeichnung an, unter der der dargestellte gra-
fische Befund in der Karteikarte abgelegt wird.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Ubernehmen.

@ Betétigen Sie den Druckknopf Bearbeiten, um die Bildvorlage zu
editieren.
Daraufhin wird das angegebene Zeichenprogramm gestartet und die
Bildvorlage eingelesen.

ws Sie kdnnen auch fertige Bildvorlagen anlegen, indem Sie die Dateien
der Bildvorlagen direkt in das TVL-Verzeichnis kopieren. Diese

erscheinen dann automatisch in der Auswahlliste. ES muss dann
nur noch der Karteikartentext eingegeben werden.
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8.10.3 Karteikartenfilter

ws Durch die Wahl eines Filters wird die Darstellung in der Karteikarte
auf die im Filter angegebenen Kirzel beschrankt (siehe auch Kapitel
2.9.1.2).

@ Waibhlen Sie das Menil Stammdaten Karteikarte Karteikar-
tenfilter.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Hame
I Hame ||
— Beschreibung:
Filter:
| geu I | Loschen I
| Kogiemn I ‘_ ermnehmen I | gk I
;I | Andemn I | Riickgangig I

@ Betatigen Sie den Druckknopf Neu und nehmen Sie folgende Ein-
trage vor:

Name

@ Geben Sie das Kirzel des Filters (bis zu 10 Zeichen) ein, wie es auch
in der Auswahlliste des Patientenfensters erscheint.

Beschreibung
@ Geben Sie hier die Bezeichnung im Klartext ein.
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Filter

O

Il 2

[l 2

Hier kénnen Sie einen Suchbegriff eingeben, um mehrere Kartei-
kartenkirzel gleichzeitig zu selektieren. Die zulassigen Kirzel wer-
den durch Kommata getrennt eingegeben. * als Joker ist erlaubt.

Beispiele:

diag nur Diagnosen werden angezeigt

diag, medrp nur Diagnosen und Rezeptmedikamente
werden angezeigt

d*, medrp, 1% alle Kirzel, die mit den Buchstaben d oder

| beginnen, sowie die Rezeptmedikamente
werden angezeigt.

Sie kénnen auch ,negative Auswahlen“ vornehmen, d.h. nur diejenigen
Kirzel, die dem Filtertext nicht entsprechen werden, angezeigt. Eine
Negation wird mit einem Ausrufezeichen (!) gekennzeichnet.

Mehrere Negationen werden wie bisher durch ein Komma (,) getrennt.
Dies bedeutet eine Verknupfung mit logischem UND.

Beispiele:

1d* alle Kirzel, die nicht mit d beginnen

1d*, Imed* alle Kurzel, die nicht mit d und nicht mit med beginnen
1d*, !medar alle Kirzel, die nicht mit d beginnen und nicht nedar
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8.10.4 Karteikartenkurzel

ws Damit Sie optimal mit der elektronischen Karteikarte arbeiten kén-
nen, sollten Sie die vom Programm vorgegebenen Karteikartenkuirzel
kennen und ggf. erganzen bzw. nach Ihren Wiinschen bearbeiten.
AulRerdem koénnen Sie dem jeweiligen Karteikartenkirzel ein Sym-
bol zuordnen.

w \Wenn Sie die Ordnung oder ein Karteikartenkiirzel verdndern, mis-
sen Sie eine Re-Organisation in lhrer Karteikarte vornehmen, damit
die alten Eintrage aktualisiert werden. Das Programm fordert Sie nach
dem SchlieRen des Fensters automatisch dazu auf. (Dieser Vorgang
kann bei gréRerem Datenvolumen einige Zeit in Anspruch nehmen.)

@ Wahlen Sie das Menll Stammdaten Karteikarte Karteikar-
tenklrzel.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Karteikartenkiirzel [ x]
Karteikartenkirzel: | izl abild
fia | e B
Beschreibung: |Bild PraxisArchiv
| abiid IS
T | ey [E
anam »
archi Schitart: | schrifart | [_Sehart || [ Komeren
ascan —
bef EBM-Vorschlag [ #nden
bild [ =
dau GO0A-Vorschlal
dia —
s Inhaltsvorschlag
fa20a | Riickgangio_|
fa9
fa9a Textbausteine definieren —
fabpr [¥ Symbol in Karteikarte
faodt =
Ubergreifende Textbausteine

® Zum Anlegen eines Karteikartenkirzels betatigen Sie den Druck-
knopf Neu und nehmen Sie folgende Eintrage vor:

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

8.10.4



ALBIS

Kirzel

@ Geben Sie hier eine Kurzbezeichnung (bis zu 5 Zeichen) ein.

Beschreibung

@ Geben Sie hier die Bezeichnung des Karteikartenkirzels ein.

Ordnung

@ Legen Sie hier die durch Eingabe der Ziffern 1 - n die Reihenfolge
fest, nach der die Karteikarteneintrage bei einem Patienten innerhalb
eines Tages sortiert werden sollen. Eintrdge mit gleicher Ziffer er-
scheinen in zufélliger Reihenfolge.

Schriftart

@ Betitigen Sie den Druckknopf Schriftart, um in gewohnter Wei-
se Schriftart und Farbe fir jedes Karteikartenkirzel bzw. jeden
Karteikarteneintrag festzulegen.

EBM / GOA-Vorschlag

O Sie konnen hier Gebuhrennummern eingeben, die vom Programm
nach dem Abschlie3en eines Eintrages in die Karteikarte vorge-
schlagen werden.

Die Eingabe der GNR erfolgt wie bei der Leistungskette. Es wird tiber-
pruft, ob an dem Tag auf dem Schein/der Rechnung bereits eine
Leistungszeile vorhanden ist und ob dieser noch der GNR-Vorschlag
angehangt werden kann. Dadurch wird verhindert, daf3 pro GNR-Vor-
schlag eine neue Leistungszeile in der Karteikarte begonnen wird.

Inhaltsvorschlag

O Sie kdnnen hier einen Text eingeben, der automatisch erscheint, wenn
Sie dieses Kurzel in der Karteikarte eingeben. Hier kénnen Sie bei-
spielsweise den Namen der Befundmaske eintragen, die Sie mit die-
sem Kirzel regelmafig aufrufen.
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Textbausteine definieren

O Zu jedem Kurzel kdnnen Sie Textbausteine definieren, die Sie in der
Karteikarte durch Betatigen der Funktionstaste F4 aufrufen.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Textbausteine definieren.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Textbausteine fiir Kiirzel: bef

aziEiGut allegemein Zustand
Texthaustein:

knai@Kein neurclogischer Ausfal ew@Meuer Textbaustein
knbi@fein newrologischer Befund

K I e Arder | Ubemehmen I

Reseen | | Riickgtnga |

w Die Textbausteine zu den Karteikartenkiirzeln kénnen eine beliebige
Lange haben. Zusétzlich kdnnen Kiirzelbezeichnungen dem Textbau-
stein durch ein @ getrennt vorangestellt werden.

Beispiel: pfk@Der Patient wurde um die Erstellung einer Fie-
berkurve gebeten.

wm» Beim Erfassen in der Karteikarte muss nun nur noch das Kiirzel pfk
eingegeben und F4 gedrickt werden, um den gewiinschten Text-
baustein aufzurufen.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Neu, geben Sie einen einzeiligen Text-
baustein ein, betatigen Sie den Druckknopf Ubernehmen und zum
Abschlul® den Druckknopf Ox.

@ Betatigen Sie den Druckknopf Andern, um einen bereits vorhande-
nen Textbaustein zu verandern.

Daraufhin gelangen Sie zurlick in das vorherige Fenster.
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Ubergreifende Textbausteine

O Sie konnen auch Textbausteine definieren, die fir alle Karteikar-
tenkirzel gelten, und die Sie in der Karteikarte durch Betéatigen der
Funktionstaste F4 aufrufen.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Ubergreifende Textbausteine.
Betétigen Sie in dem darauffolgenden Fenster den Druckknopf Neu,
geben Sie einen einzeiligen Textbaustein ein, betatigen Sie den
Druckknopf Ubernehmen und verlassen Sie das Fenster mit OK.

@ Betatigen Sie den Druckknopf Andern, um einen bereits vorhanden
en Textbaustein zu verandern.

Karteikartenkirzel auflisten

@ Wahlen Sie das Menll Stammdaten Karteikarte Karteikar-
tenkiirzel und betatigen Sie den Druckknopf Liste.

Daraufhin wird eine Liste mit allen verfigbaren Karteikartenkirzeln
erstellt.

Alle im Programmumfang enthaltenen Karteikartenktrzel:

aaodt Abgerechnete AODT-Formulare
abild Bild PraxisArchiv

acam Kamerabild PraxisArchiv

anam Anamnese

archi Karteikartenarchivierung

ascan Scan PraxisArchiv

bef Befund

bild Bildbearbeitung fir pcx-Dateien
brief Brief

dau Dauer der Arbeitsunfahigkeit (Privat)
dia Diagnose

einvo Einnahmeverordnung (neu)

ems Elektron. Message Service (Pager/SMS)
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falda A l4a

faldb A 14b

fa20a A 20a

fa9 A9

fa9a A 9a

fab Abrechnungsschein

fabk Anzeige Berufskrankheit
fabpr Privater Abrechnungsschein
faegu Arztliches Gutachten

faodt Ambulantes Operieren

fau AU

fausk Auskunft Kopfverletzung
fausw Patientenausweis

fbga Al13

fbgd D13

fbgh H13

fbr Brillenrezept

fd13b D(H) 13b

fd13d D(H) 13d

fd13e D(H) 13e

fd9a D 9a

fdm1l Erstdokumentation Diabetes
fdm2 Folgedokumentation Diabetes
fbk1 Erstdokumentation Brustkrebs
fbk2 Folgedokumentation Brustkrebs
feap Verordnung EAP

fghv Gesundheitsvorsorge

fhor Horhilfeverordnung

fhp Hausliche Pflege

fhv13 13a - HMV Phys. Therapie
fhv18 18a - HMV Ergotherapie
flugu Jugendgesundheitsuntersuchung
fkb Krankenbeférderung

fkd10 K(D) 10

fkg Krankengymnastik

fkh Krankenhaus

fkind Kinder-AU

fkleb Patientenaufkleber
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fkolo Friherkennungs-Koloskopie
fkonp Konsiliarunters. Psychother.
fkopf Formularkopf

fkura Kurarztschein

fkurb Kurbericht

fkv Krebsvorsorge

fkvf Krebsvorsorge Frauen

flogo Logopadieverordnung

fno Notfallschein

fpoli Poliklinik-Berechtigungsschein
frp Rezept

frpp Privatrezept, individuell

frppn Neues Privatrezept

fscri Scribor

fspbr Sprechstundenbedarfsrezept
fub Uberweisung

fubbf Patientenbegleitbrief: Facharzt
fubbi Patientenbegleitbrief: Uberweisender Arzt
fuebg Uberweisung BG

fibko Uberweisung KOV

fabl Uberweisung Labor

fubmw Mit-/Weiterbehandlung

fibp Uberweisung Psychotherapie
fverl Verlaufsbericht H-Arzt

fvet Voraus. Entbindungstermin
fvkur Verordnung des Kurarztes
fwied Wiedereingliederungsplan

grid Medical Grid

hlink Hyperlink

info allg. Informationen

ktrl Kontrollterminvergabe

labau Auftrag an eine Laborgemeinschaft
label Elektronische Uberweisung
labor Pathologische Laborwerte

Ibg Leistung: BG
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Ikb Leistung: Belegarztschein

Ikn Leistung: Notfallschein

ko Leistung: Originalschein

Ikd Leistung: Uberweisung

lle Leistung: Labor extern

Ip Leistung: Rechnung

Ipkp Leistung: Kostenplan

mail Mall versenden

makro Makrosteuerung

medar Medikament aul3erhalb Rezept
medbg Medikament auf BG-Rezept
medbm Medikament auf BTM-Rezept
MedEx Medical Explorer

medh Med. auf Heilm.-Rezept
medhm Med. auf Hilfsm.-Rezept
medis Impfstoff auf Rezept

medmu Medikament als Muster
medp Medikament auf Privatrezept
medpn Medikament auf neues Privatrezept
medrp Medikament auf Rezept
medsr Medikament auf Sprechstundenbedarfsrezept
mikro Mikrobiologiebericht

patst Patientenstatus

perz Medical Graph

PRech Rechnungsdruck

Ro6bu Rontgenbuch

scan Aufruf der Scansoftware

term Terminvergabe

termv Terminvereinbarung

ther Therapie

VCS VCS Mail versenden

vcsem VCS Mail empfangen

VCSSV VCS-Zwischenspeicher
vopln Verordnungsplan
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unbesetzt
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8.10.5 Kontrolltermine

ws Hier haben Sie die Mdglichkeit, eigene Kontrolltermine anzulegen,
um sie in der Kontrolltermintbersicht des Patienten mit ¥3 aufzuru-
fen.

@ Wahlen Sie das Menll Stammdaten Karteikarte Kontroll-
termine. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

||
ﬂ — Daten des Kontrolltermi 0K |

Kiirzel: I Heu
Andern |
Loschen |

ibernehmen |
Huckgangig I

@ Hiermit kénnen Sie nun selbstandig Kiirzel und Texte der Kontrollter-
mine eintragen oder bestehende andern. Bitte beachten Sie, dal je-
der Kontrolltermin ein eigenes Kurzel besitzen mul3.

@ Bestétigen Sie lhre Eingaben mit OK oder der [J-Taste.
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8.10.6 Textvorlagen

m Fir jede Textvorlage kann ein EBM/GOA-Vorschlag vergeben wer-
den. Zudem kénnen Sie einstellen, ob fir die Textvorlage Uberhaupt
ein Eintrag in der Karteikarte generiert werden soll, und wenn ja, ob
auch der Uberweisungsarzt iibernommen wird. Des weiteren kann
optional ein GNR-Zusatz (brief :Dr. Uberweisungsarzt)zudem

GNR-Vorschlag generiert werden.

@ Wabhlen Sie das Menil Stammdaten Karteikarte Textvorla-

gen. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Textvorlagen

[T Brief in Karteikarte

Textvorlage:
P M : Textvorlage
- " | Dateiname: Karteik artenkiurzel: -
SchlieBen
goaeneu.do_c
goaeneu_ Wi )
test.doc
update37.wri EBM-¥Yorzchlag:
Andermn |
Gl].h--\l"olschlag:
[ geschiitztes Formular
[T Kopf-/FuBzeile bearbeiten
{lbertragen...
[ (iberweisungsarzt
[ b 2t als GNR-Begriind

@ Sie kdnnen markieren, daB es sich bei einer Textvorlage um ein ge-

schitztes WinWord-

w» Diese Option darf nur bei diesen Textvorlagen gewahlt werden, da es
sonst zu Fehlern beim Aufruf kommen kann. Folgende Ein-
schréankungen beim Arbeiten mit geschitzten Formularen gibt es zur

Zeit:

Formular handelt.
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» Textvariablen dirfen nicht in Formularfeldern verwendet werden, son-
dern nur in den geschitzten Bereichen.

* Im ersten Formularfeld kommt es eventuell zur Loschung des vor-
geschlagenen Textes. Wenn das Feld leer ist, passiert nichts. Ist das
erste Feld eine Checkbox oder ein Radioknopf, wird diese(r) mégli-
cherweise gesetzt.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Neu und nehmen Sie in dem Bereich
Textvorlage folgende Eintrage vor:

Dateiname

@ Geben Sie hier einen Dateinamen fir die Textvorlage ein. Der Datei-
name mufd entweder die Erweiterung . wri (Write), . doc (Word fur
Windows) oder . sam(Ami Pro) oder .rtf (WordPad) besitzen. Die
Datei wird daraufhin mit der entsprechenden Textverarbeitung ver-
knUpft.

Text

@ Hier geben Sie eine Bezeichnung an, unter der der dargestellte Text
in der Karteikarte beim spateren Aufruf abgelegt wird.

@ Betatigen Sie den Druckknopf Ubernehmen.

@ Betétigen Sie nun den Druckknopf Bearbeiten, um die Textvor-
lage zu editieren.

Daraufhin wird das angegebene Textverarbeitungssystem gestartet
und die Textvorlage eingelesen.

m ALBIS bietet Ihnen die Méglichkeit Platzhalter (Wortvariablen) in diese
Textvorlage einzubauen, die im Arztbrief durch die entsprechenden
Patientenstammdaten ersetzt werden.
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d Wichtig: Damit das Programm die Platzhalter als solche erkennt,
muf ihnen ein $-Zeichen voran- und ein #-Zeichen nachgestellt wer-
den. Folgende fixe Wortvariablen stehen zur Verfiigung:

Platzhalter Allgemein
$Druckdatum#

Personalien Patient

$Patnr# Patientennummer

$in# fur weibl. Patienten, als Zusatz zu
LPatient(in)*

$r# fir mannl. Anrede als Zusatz ,Sehr
geehrte(r)

$Anrede# Herr od. Frau je nach Geschlecht

$Anrede2# bei mannlichen Patienten Herrn

$Titel# Titel

$Geschlecht# M=mannlich, W=weiblich

$Zusatz# Namenszusatz

$Nachname# Nachname

$Vorname# Vorname

$Strale# StraRe und Hausnummer

$PIz# Postleitzahl

$Ort# Ort

$Gebdatum# Geburtsdatum

$Telefon# Telefonnummer

$Telefon2# Eintrag aus 2. Telefonnummer

$Fax# Faxnummer

$Arbeitgeber# Arbeitgeber aus den Patientenstammdaten

$Patseit# Patient seit

$BGAd# Adresse BG/KH

$BGAdLang# Lange Adresse aus BG/KH
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Daten Patient
$Anmerkung#

$SWIZ1#
SWIZ2#
SWIZ3#
$WIZa#
$SWIZ5#
$AU#
$Allergie#
$Anamnese#
$BMI#

$Cave#
$Dauerdiag#
$Dauermedi#
$Gewicht#
$GroRe#
$Laborwerte#

$LaborwerteAnm#

$Mutterschutz#

$Operation#

$SSW#

$Therapie#

$Unfall#
$VET#

Alle Eintrage aus den Stammdaten weitere
Informationen mit allen 5 Zeilen (nur verfiig
bar, wenn keine einzelnen Zeilen ausgewabhlt sind).
1. Zeile aus ,weitere Informationen“

2. Zeile aus ,weitere Informationen”

3. Zeile aus ,weitere Informationen”

4. Zeile aus ,weitere Informationen”

5. Zeile aus ,weitere Informationen”

Datum ,Au bis* aus den Stammdaten
Allergieeintrage aus der Krankengeschichte
Anamneseeintrage aus der Krankengeschichte
Body-Maf3-Index wird nur ausgegeben, wenn
GrofRe und Gewicht in Stammdaten vorhanden
Cave

Dauerdiagnosen

Dauermedikamente

Gewicht aus den Stammdaten

GrolRe aus den Stammdaten

Laborwerte aus dem Laborblatt

Laborwerte aus dem Laborblatt inklusive Anmer-
kungen und Probendaten

Datum des Mutterschutzbeginns aus den Stamm-
daten

Operationen aus der Krankengeschichte
Schwangerschaftswoche in Abhangigkeit des
Datums des 1. Tages der letzten Regel in den
Stammdaten

Dauertherapieeintrage aus der Kranken-
geschichte

Unfélle aus der Krankengeschichte
Voraussichtlicher Entbindungstermin aus den
Stammdaten
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Versicherungsdaten des Patienten

$Kasse#
$Privatkasse#
$Vknri#

$lkz#

$Versnr#
$VersStatus#
$VersStatusErg#
$VersGuelt#
$Freibis#
$HvANnrede#
$HvNachname#
$HvVornamett
$HvStraRe#
$HVPIz#
$HvOrt#
$HvGebdatum#

Kassenname

Privatkassenname

VKNR der Krankenkasse
Institutionskennzeichen der Krankenkasse
Versichertennummer

Versichertenstatus der KVK z.B. 1000
Statusergangzung der KVK

Gultigkeit der KVK

Vermerk Gebuhrenfrei bis aus Stammdaten
Hauptversicherter Anrede
Hauptversicherter Nachname
Hauptversicherter Vorname
Hauptversicherter StralRe
Hauptversicherter Postleitzahl
Hauptversicherter Ort

Hauptversicherter Geburtsdatum

Daten des zugeordneten Arztes des Patienten

$ArztName#
$ArztFachrichtung#

$ArztEmail#
$ArztKvNrForm#
$ArztKvNrAbr#

$ArztKnappschaftsnr#
$Stempel#

Artzname aus Praxidaten

Ausgabe ohne den Zusatz ,Arzt fir..." aus den
Praxisdaten

wenn kein Eintrag vorhanden, automatischer
Zugriff auf Email-Eintrag der Praxis

KV-Nr., die fir den Formulardruck eingetra-
gen ist in den Praxisdaten

KV-Nr. der Abrechung aus Praxisdaten
Knappschaftsnummer aus Praxisdaten
KV-Nummern bezogen aus Optionen
Stempel
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Allgemeine Daten der Praxis (Stammdaten Praxisdaten)

$PraxisPlz#
$PraxisStralle#
$PraxisOrt#
$PraxisTelefon#
$PraxisFax#
$PraxisEmail#

PLZ

Stral3e

Ort
Telefon-Nummer
Fax-Nummer
Email-Eintrag

Daten des Uberweisungsarztes (Stammdaten Uberweisungsérzte)

$Ubarztnr#
$Ubarztanrede#
$Ubarzttitel#
$Ubarztzusatz#
$Ubarztvorname#
$Ubarztname#
$UbarztstraRe#
$Ubarztort#
$Ubarztplz#
$Ubarztfach#
$Ubarzttel#
$Ubarztfax#
$Ubarztaltanrede#
$Ubarztinfo#
$Ubarztsprechzeit#
$UbArztAltAnschrift#

Arztnummer

Anrede

Titel des Artztes
Zusatz

Vorname

Nachname

StralRe

Ort

Postleitzahl
Fachrichtung
Telefonnummer
Faxnummer
Alternative Anrede
Eintrag aus Info
Sprechstundenzeiten
Alternative Anschrift (mehrzeilig)
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Platzhalter nur fur die Einnahmeverordnung (Kapitel 3.2.8.2.2)
$rezmed[ |# Name des Medikamentes
$rezdatum[ # Datum der Verordnung

$morgens [ 1#

$mittags[ 1#

$abends[ J#

$nachts[ J#
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we Dartiber hinaus kénnen Sie selbstverstandlich nach wie vor alle
Karteikartenkirzel als Textvariablen verwenden (z.B. s$dia#,
$Smedrp#, S$Sbef# etc.).

w Zudem kdnnen Sie alle Karteikartenkirzel (insbesondere die selbst-

definierten) als Wortvariablen verwenden (z.B. $bef #). Diesen mul3
ebenfalls ein $-Zeichen voran- und ein #-Zeichen nachgestellt sein.

Beispiel:

Dr. med. Dieter Durchblick
56070 Koblenz
Facharzt fir Allgerneinmedizin Maria Trost 25
Tel.: 0261/50 700 600
Fax: 0261/80 700 650

Koblenz, §Druckdatum#
$Anreded
$arname# $Machname#
$Straies

BPLZ# FOr#

Dauerdiagnosen:
fDauverdiag#

Dauermedikamente
$Dauermedi#

O Sie konnen lhren Text innerhalb der gewahlten Textverarbeitung be-
liebig formatieren.

@ Speichern Sie nun Ihre Textvorlage ab und beenden Sie die Text-
verarbeitung.

Daraufhin gelangen Sie wieder in das Fenster Textvorlagen.

@ Betitigen Sie abschlieend den Druckknopf SchlieRen, um lhre
Eintrage zu speichern und das Fenster zu verlassen.

O Mit Rickgéngig kdnnen Sie lhre Eintrage riickgangig machen, so-
lange Sie das Fenster nicht verlassen haben.
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m Falls Sie, als ehemaliger WRITE-Anwender, lhre ber WRITE ge-
schriebenen Briefe (ALBISWIN\BREFE) in WORDPAD 6ffnen méch-
ten, ist das problemlos mdglich. Voraussetzung: Sie haben die
WORDPAD-Programmdateien auf lhrem Rechner eingespielt.

¢ Die bereits Uiber WRITE erstellten Textvorlagen (\ALBISWIN\TVL)
mit der Endung .wri kénnen zwar tber den Druckknopf Bearbei -
ten in WORDPAD aufgerufen werden, miissen aber dort dann un-
bedingt Uber Datei Speichern unter unterdem Dateityp RTF
neu abgespeichert werden. Auch muf3 in Dateiname von Hand
ein . rtf eingetragen werden. Andernfalls kann ALBIS nicht korrekt
mit den Textvorlagen arbeiten.

8.10.6.1 Textvorlage: Karteikartentext andern

@ Wahlen Sie die gewiinschte Textvorlage aus und betéatigen Sie den
Druckknopf Andern.

@ Nehmen Sie in dem Bereich Textvorlage durch Uberschreiben die
gewinschten Anderungen vor.

8.10.6.2 Textvorlage I6schen

@ Wabhlen Sie die Textvorlage aus, die Sie Iéschen mdchten.
@ Betitigen Sie den Druckknopf Léschen.
@ Sicherheitsabfrage mit ja bestatigen.
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8.10.6.3 Textvorlagen: Kirzel zuweisen

m Jetzt konnen Sie jeder Textvorlage ein individuelles Kirzel zuwei-
sen. Uber dieses Kirzel rufen Sie dann in der Karteikarte die Text-
vorlage auf.

@ Wahlen Sie im Bereich Textvorlage die gewilinschte Textvorlage.

Diese Textvorlage erscheint dann in dem Eingabefeld Textvorlage
Dateiname.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Andern.

@ Tragen Sie im Eingabefeld Karteikartenkiirzel ein Kirzel fir
diese Textvorlage ein.

@ Betitigen Sie die Druckknopfe Ubernehmen und SchliefRen.
Wenn Sie das hier angelegte Kurzel in der Karteikarte eingeben, er-

zeugt die Textvorlage den dazugehdrigen Arztbrief automatisch auf
direktem Weg, und die Textverarbeitung wird aufgerufen.

8.10.6.3 GO-Nummern Vorschlag

O Sie kdnnen durch Betétigen der Funktionstasten folgende Listen 6ff-
nen, um Eintrage in gewohnter Weise automatisch einzulesen:

Betéatigen Sie ... ,um...

F3 aus der Liste Zusatze einen Eintrag
auszuwahlen, der beim Aufrufen dieser
Diagnose spater als EBM-Vorschlag /
GOA-Vorschlag erscheinen soll.

F4 aus der Liste Leistungsketten einen
Eintrag auszuwdahlen, der beim Aufru-
fen dieser Diagnose spater als Vorschlag
erscheinen soll.

Strg + F4 den Namen einer Leistungskette zu hin-
terlegen.
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F5

aus der Liste EBM bzw. GOA eine Ge-
bihrennummer auszuwéahlen, die beim
Aufrufen dieser Diagnose spéater als Vor-

schlag erscheinen soll.

8.10.6.4 Textverarbeitung mit WinWord

m Das Ersetzen von Variablen in Kopf- und Fuf3zeile kann bei den Text-
vorlagen jetzt ausgeschaltet werden. Hierzu entfernen Sie im Fen-
ster Textvorlagen und entfernen die Markierung vor ,Kopf - /FuR-

zeile bearbeiten”.

Textvorlagen
Textvorage

arzthritf
benf doc
benf.itf
besuch doc
besuch itf
ebmnew.doc
edtk.doc
facharzt.doc
facharzt.itf
geb-tag.doc
geb-tag i
goaensu.doc
gutacht.doc
gutachtitf
uebarzt doc
uebarzt itf
uri-term. doc

>

Ubertragen...

¥ Ubemwsisungsarzt

¥ Uberweisungsarzt als GMR-Begrlindung
¥ Biief in Karteikarte

(]

T estvorlags

Dateiname: Karteik artenkiirzek Sohligfien
arztbr.doc

=t Beeteie
|Arztbnel an

EBM-arschlag: Hau
[ranan Fnier |
GOAMoarschlag: Loschen
[78{sachParter1.10)

™ geschiitztes Eormular Ubemehmen

' Kapf-/Fubzeile bearbeiten Riickgngia

8.10.6.5 Briefkopien fiir Uberweisungsérzte erstellen

Wenn Sie einen Arztbrief an einen oder mehrere Uberweisungséarzte
versenden mdchten, kénnen Sie einen Serienbrief erstellen. ALBIS
enthalt in der Formatvorlage MAKRO . DOT ein Makro (das ist im Prin-
zip eine Befehlskette) namens Nachrichtlichan, das Sie nach

WinWord kopieren missen.
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8.10.6.6 Makro nach Word fiir Windows kopieren

@ Starten Sie WinWord und schlieBen Sie alle Dokumente (auch ein
eventuell automatisch neu angelegtes Dokument).

@ Wabhlen Sie im Menll Extras den Punkt Makro Makros und beta-
tigen den Druckknopf Organisieren.

@ Wahlen Sie das Register Makros.

O Lo6schen Sie die eventuell vorhandenen Eintrdge ALBISMenUpunkte
und NachrichtlichAn.

O Evtl. mussen Sie einmal den Druckknopf Datei schliefien betéti-
gen, um eine andere Datei 6ffnen zu kénnen.

@ Betatigen Sie anschlieRend den Druckknopf Datei &ffnen.

¢ Wenn Sie Word fiir Windows kleiner der Version 95 installiert haben
so wahlen Sie die Vorlage MAKRO.DOT andernfalls die Vorlage
MAKRO97 .DOT.

@ Wabhlen Sie im Verzeichnis \albiswin je nach installierter Word-
version die Vorlage MAKRO . DOT bzw. MAKRO97 . DOT aus und betati-
gen Sie die O-Taste.

@ Markieren Sie das Makro NachrichtlichAn und
AlbisMenUPunkte, betétigen Sie den Druckknopf Kopieren, um
die Makros in die WinWord-Vorlage NORMAL . DOT zu kopieren. (Die
Vorlage NORMAL .DOT ist die Vorlage, mit der Sie lhre Arztbriefe
erstellen.)

@ Um den Menilpunkt Albis in Word fir Windows einzufiigen, wahlen
Sie in Word, im Menl Extras den Punkt Makro Makros. Wéhlen
Sie nun das Makro A1bisMentiPunkte und betatigen anschlieend
den Druckknopf Ausfiihren.

¢ Dieses Menil steht Ihnen erst ab der Wordversion 97 zu Verfligung.

@ Betitigen Sie abschlieRend den Druckknopf SchlieRen.
Nun kénnen Sie das Makro in WinWord fur Ihre Arztbriefe nutzen.
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8.10.7 Terminzettel als Textvorlage

e FUr das Format des Terminzettels wahlen Sie in ALBIS zwischen
einer Standardvorlage oder einer individuellen Textvorlage. Die indi-
viduelle Terminzettelvorlage kann von lhnen angepasst werden.

@ Aktivieren Sie unter Optionen Formulare Terminzettel das
Kontrollk&stchen neues Formular, so steht Ihnen die individuelle
Vorlage des Terminzettels zur Verfiigung. Der ,Standardterminzettel”
steht Ilhnen zur Verfligung, wenn das Kontrollkastchen nicht aktiviert
ist.

O ALBIS stellt Ihnen automatisch eine Textvorlage fur den Terminzettel
bereit. Die Vorlage liegt als terminzl.doc und terminzl.rtf vor. Um
die Vorlage anzupassen, verzweigen Sie unter Stammdaten Kar-
teikarte Textvorlage. Wahlen Sie in der Auswabhlliste die Word-
oder die RTF-Vorlage aus, um Sie nach Ihren Wiinschen zu gestal-
ten.

ws Die Variable $Termine# gibt die ausgewahlten Termine aus. Sie kann
nur in Verbindung mit dem Terminzettel, also Uber den Terminka-
lender und die Funktion F6 Terminzettel genutzt werden!

w» Uber die Variable $Hinweis# wird der eingetragene Text aus dem
Bereich Hinweise fir den Patienten des Dialogs Terminzettel
drucken ausgedruckt.

m Die Textvariable $stempel# druckt den Stempel aus Optionen Stem-
pel des jeweilig zugeordneten Arztes des Patienten aus (KV-Num-
mern bezogen).

w» Beachten Sie bitte auch das Kapitel 2.14.1.10 Termine fur Patien-
ten ausdrucken
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unbesetzt
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8.11 Kleine Listen

m Kleine Listen sind praxisinterne Listen. ALBIS ermdglicht die Auf-
nahme von: Kleine Liste Diagnosen und Kleine Liste Medikamente.

8.11.1 Diagnosen

m Diese Liste ist Ihr praxisinternes Diagnosen-Verzeichnis. Parallel zur
ICD-Datei kdnnen Sie eine eigene Diagnosenliste anlegen. Diese Dia-
gnosen sind spater bei der Bearbeitung von Patientendaten mit der
Tastenkombination [+F3 aufrufbar.

@ Wabhlen Sie das Menll Stammdaten Kleine Listen Diagno-
sen.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Kleine Diagnosenliste x|

Sortiert nach
|7(3' Diagnose " |CD-Code = Kiirzel |

fei patitis & = .
Abhangigkeit von un erstutzendem:l Diagnose:
Adipositas Abgelaufens Hepatitis &
Akute Belastungsreaktion
Akute Bronchitis

Akute Diverticulitiz

Akute Gastroenteritiz |§D:IB1 5.0 Notation:l_ Basisschllissel: |—
Akute Hepatitis &

Akute Hepatitis B

Akute Hepatitis C

Akute Infektexacerhation
Akute Lumbago ¥ | Fiir, Daverdiagnosen fieigegeben
Andmie, Blutungs- EER M orschlag:

Andmie, perniziose I

Andmie, renale

Kiirzel:

Andmie, Turnor- GIEA orschlag
Angina pectoris
Angina tansillaris I

Aartenklappeninsuffizienz LI
Ok I Meu | [bemehmen | Az ICD-10 Ubernehmen... |
Suchen | Kaopieren | Biickggngig | ICD in Dauerdiagnasen... |
wieitersuchen | Eindemn | Ligte | it ICD-10 versehen... |

Lidschen | ICD-10 Code priifen |

@ Betatigen Sie den Druckknopf Neu und nehmen Sie folgende Ein-
trage vor:
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Bereich Diagnose

@ Tragen Sie hier die Diagnose ein, die Sie in ihre Kleine Diagno-
senliste aufnehmen mdchten.

w» Uber die Eingabe eines oder mehrerer Anfangsbuchstaben und Be-
tatigen der Funktionstaste 3 6ffnen Sie immer die ICD-10-Stamm-
daten und kénnen den gewlnschten Eintrag direkt in ihre Kleine
Diagnosenliste Ubernehmen.

e |m Feld ICD-Code wird Ihnen der ICD-Schliissel.

m Im Feld Notationskennzeichen wird Ihnen das entsprechende
Notationskennzeichen angezeigt sofern die ausgewahlte Diagnose
eine Notation bestizt.

ws |m Feld Basisschlissel wird Ihnen durch ein Ja gekennzeichnet an-
gezeigt, ob es sich um einen Basisschliissel handelt.

Bereiche EBM- / GOA-Vorschlag

O Sie kdnnen durch Betétigen der Funktionstasten folgende Listen 6ff-
nen, um Eintrage in gewohnter Weise automatisch einzulesen:

Betatigen Sie ... , um...

F3 aus der Liste Zusatze einen Eintrag
auszuwahlen, der beim Aufrufen dieser
Diagnose spater als EBM-Vorschlag /
GOA-Vorschlag erscheinen soll.

F4 aus der Liste Leistungsketten einen
Eintrag auszuwahlen, der beim Aufru-
fen dieser Diagnose spater als Vorschlag
erscheinen soll.

Strg + F4 den Namen einer Leistungskette zu hin-
terlegen.
F5 aus der Liste EBM bzw. GOA eine Ge-

bihrennummer auszuwéhlen, die beim
Aufrufen dieser Diagnose spater als Vor-
schlag erscheinen soll.
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Bereich Sortiert nach

@ Wabhlen Sie hier aus, ob die Kleine Diagnosenliste alphabetisch nach
Diagnosennamen oder numerisch nach dem ICD-Schlussel sortiert

angezeigt werden soll.

8.11.1.1 Bereich Kiirzel

ws Sie konnen bei Diagnosen mit Kiirzeln arbeiten. Um diese zu erstel-
len, driicken Sie im Menufenster Kleine Liste Diagnosen den
Druckknopf Andern und geben im Eingabefeld Diagnosen das ge-
winschte Kirzel ein.

Kleine Diagnosenliste x|
Diagnozse Sortiert nach
|bgelaviene Hepatiis & & Diggnese. € [0 Cods ) Kilizel ‘
& bhangigkeit von unterstitzenden Diagnose:

A dipositas hbgelaufene Hepatitis &
kute Belastungsreaktion

leute Bronchitis

kute Diverticulitis

Akute Gastroenteritis ICD: |B15.U Maotation l_ Easisschiiissel r
Akute Hepatitis & Kiiizel

&lute Hepatitis B L

Akute Hepatitiz C

Akt Infek bati
Ak:[: Lnuzhaesgcer e [V Eiir Dauerdiagnosen freigegeben
Anamie, Blutungs- EBMNorschlag:

Anarie, perniziose I

Andmie, 1enale

nenie. Tunar G Vorschlag
ngina pectaris
tngina tonsilaris |
&.ortenklappeninsuffizienz LI

Ok | Hew | Ubemehmen I Aus [CD-10 tbemehmer... |

Suchen | Kogieern | Biickgangn | |10 Devsdegnsen.. |

Wweitersuchen | Lndern | Liste I it IED-10 wersshern... |
Lioschen |ED-10 Eade pridfen

Wenn Sie nun z.B. in der Karteikarte an der Stelle, an der der
Diagnosentext eingeben wird, das Kurzel eingeben und +F3 drik-
ken, wird die entsprechende Diagnose automatisch eingesetzt.

m Sie kdnnen in allen patientenbezogenen Diagnosefeldern tber die
Funktionstaste F5 aus den Dauerdiagnosen auswahlen oder tiber C+F5
die eingegebenen Diagnosen in die Dauerdiagnosen Ubertragen.
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8.11.1.2 ,Kleine Liste-Diagnosen” aus ICD-10 Ubernehmen

@ Wabhlen Sie das Menill Stammdaten Kleine Liste Diagnosen.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

X

Kleine Diagnosenliste
Diagnose Sortiett nach
JAbgelaufene Hepatitis & ’V(: Diagnose € ICD-Code . Kliree |
Abhangigkeit von unterstlitzenden § Diagnase
Adipositas kbgelaufens Hepatitis &
Akute Belastungsrealtion
Akute Branchitis
Akute Diverticulitiz
Akute Gastrosntenitis ICDYB15.0 Motation: I_ Basisschiiissel r
Ak ute Henpatitis )
&kute Hepatitis B Kilrzek:
Akute Hepatitis C
Akute Infek bt
Akﬂl: Lnu;hssscel alen [V Fiir Dauerdiagnosen heigegeben
Anamie, Blutungs- EBM-*arschlag:
Anamie, permiziose I
Andie, renale
e, Tunor GOAVorschlag
ngina pectoris
Angina tonsillais |
Aortenklappeninsuffizienz LI
Ok | dew | Lbernehmen | e [C0-10 dbemehmer... |
Suchen | Kogizen | | Biickgingn | [ IE0inDaue disarsen . |
eitersuchen | Enderm | Ligte | it ICO-10 versehen... |

Lschen

|CEA1 0 Code priifen:

w Es besteht die Mdglichkeit Diagnosen aus dem offiziellen ICD-10-

Code in die Kleine Diagnosenliste gruppenweise

zu Ubernehmen,

und dabei gleich mehrere Synonymbegriffe anzugeben. Hierzu beta-
tigen Sie den Druckknopf Aus ICD-10 Ubernehmen.

Daraufhin erscheint die Liste der ICD-10 Kapitel, aus der Sie in die
weiteren Hierarchie-Ebenen verzweigen (siehe Kapitel 8.9 ICD-10).
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Aug ICD-10 iibesnehmen

- IED-10 Unterteilung
€ Gruppen € Kategorien

A ke infel kheiten

Cl ungen

D50-D83 Krankheiten des Blutes und der bluthildenden Organe sowmie bestimmte Star
EO0-E90 Endokring, Emahmings- und Stoffwechselkiankheiten

FOO-F33 Pspchische und Yerhaltensstinungen

G00-GA3 Krankheiten des Nervensystems

HOO-H59 Krankheiten des Auges und der Augenanhangsgebilde

HED-HA5 Krankheiten des Ohres und desWarzenfortsatzes

100193 Krankheiten des Kreislaufsystems

00199 Krankheiten des Atmungssystems

KO0KS3 Krankheiten des Verdauungssystems

L00-L33 _Krankheiten der Haut und der Unterhat

00493 K rankheiten des Muskel-Skelett-5 pstems und des Bindegewebes

MNOO-M99 Krankheiten des Urogenitalsustems

000-083 Schwangerschaft, Geburt und Wochenbett

PO0-PYE Bestimmte Zustande, die ihrsn Ursprung in der Perinatalperiods haben
(J00-093 Angeborene Fehlbildungen, Deformitaten und Chromosomenanomalien
R00-RA3 Symptome und abnome klinische und Laborbefunde, die anderencits nicht
S00-T98 Yerlstzungen, Yergiftungen und bestimmte andere Folgen duferer Ursacher
0138 Aulere Ursachen von Morbiditat und Mortaliat

200-299 Faktoren, die den Gesundheitszustand beeinflussen und zur Inanspruchnak

=]

0K | ébbuch | Suchen | Weilersuchen | . . .
@ Per Doppelk in die nachst

tiefere Stufe (Gruppen). Dort wird automatisch die erste Gruppe des
vorher angeklickten Kapitels selektiert. Von da aus kann wiederum
durch Doppelklick auf eine Gruppe in die nachst tiefere Ebene (Kate-
gorie) verzweigt werden.

@ In allen drei Bereichen (Kapitel, Gruppen, Kategorien) kann je-
derzeit Ok gewahlt werden. Die aktuell gewahlten Kapitel, Gruppen

oder Kategorien werden in die Kleine Diagnosenliste Uibernommen.
Sie kdnnen auch mehrere Listenelemente gleichzeitig auswéahlen
(MultiSelect). Abhangig davon, auf welcher Ebene Sie Ok driicken,
Ubernehmen Sie einen grof3en oder kleinen Bereich des ICD-10. Das
Programm geht nun mit Ihnen jede einzelne Diagnose (Subkategorie)
der gewahlten ICD-Bereiche durch.

@ Sie konnen zu jeder Diagnose bis zu flinf Synonymbegriffe einge-
ben, die unter demselben ICD-Code in der Kleinen Diagnosenliste
gespeichert werden. Die Funktion des Schalters Fiir Dauer-
diagnosen freigeben ist weiter unten erklart.

@ Wenn Sie Ubernehmen wahlen, wird die Diagnose (und ihre Syn-
onymbegriffe) gespeichert. Wahlen Sie Ignorieren, geht das Pro-
gramm automatisch zur ndchsten Diagnose, ohne zu speichern. Bei
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Abbruch werden alle tbernommenen Diagnosen in die Kleine
Diagnosenliste geschrieben.

wm Versehentlich vorgenommene Diagnose-Ubernahmen kénnen im
Menifenster Kleine Liste Diagnosen Uberden Druckknopf Lo-
schen entfernt werden.

8.11.1.2.1 Dauerdiagnosen nach ICD-10 verschliisseln

@ Wabhlen Sie im Menill Stammdaten Kleine Liste Diagnosen.
Mdéchten Sie nun eine Diagnose aus der Kleinen Diagnosenliste
mit einem ICD-10 Code verschlisseln, driicken Sie den Druckknopf
Andern. (Siehe Abbildung)

Kleine Diagnosenliste x|
Diagnose Sortiert nach
|Abgelaufene Hepatitis & % Djagnose 0 [C0-Code 1 Kiirzel |

-

Abhangigkeit von unterstiitzenden 4 Diagnoss:

Adipozitas

Akute Belastungzreaktion
Akute Bronchitiz

Akute Diverticulitiz

bbgelaufene Hepatitis &

Akute Gastroenteritis IQD:IB1 50 Motation: I_ Basiszchilizsel ’_
Akute Hepatitis & Kiirzet
Akute Hepatitiz B LTl

Aikute Hepatitiz ©

Akute Infektexacerbation - . .
Akute Lumbago ¥ Fiir Dausrdiagrosen freigegeben
Andmie, Blutungs- EBMVarzchlag:

Anamie, permiziose I

Anrnie, renale

Anarnie, Turnor-

A . GOAVorschlag:
ngina pectons
Angina tonzillans I
Aortenklappeninsulfizienz LI
ok I e | Ubermehmen | Sz |CO-0 ubermebmen. .. |
Suchen I Kapieren | Riickgangig | |20 i Daverdiagnoset.. |
weitersuchen I Bndern | Ligte | it IED-10 versehen.., |

Lschen | |ER-10 Code priifer... |
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s Der Cursor befindet sich nun im Eingabefeld Diagnose. Hier haben
Sie zwei Mdglichkeiten lhre Diagnose mit dem ICD-10-Code zu ver-
sehen.

@ Maochten Sie nun eine Diagnose aus der Kleinen Diagnosenliste
mit einem ICD-10-Code verschliisseln, driicken Sie den Druckknopf
Andern. Der Cursor befindet sich jetzt im Eingabefeld Diagnose.
Mittels der Taste F3 kann nun der ICD-Stammdatendialog aufgeru-
fen und die gewlinschte Diagnose mit dem zugehorigen ICD-Code
ausgewahlt werden. Dort steht dann natirlich auch der ICD-Thesau-
rus zur Verfigung, um Diagnosen zu suchen. Haben Sie die gewiinsch-
te Diagnose gewahlt und den Ok Druckknopf gedriickt, erscheint
folgende Meldung (Beispiel):

Albiz on Windows [ ]

“Wollen Sie den alten Text “Leukamie” durch den neuen "“Leukamie, nicht naher
bezeichnet" ersetzen’?

J_ mein |

Bei Ja wird zusatzlich zum ICD-Code auch der ausgewahlte
Diagnosentext tibernommen, bei Nein wird der Diagnosentext aus
der kleinen Liste beibehalten.

O Sie konnen die Diagnosen der Kleinen Diagnosenliste mit lhren
Dauerdiagnosen abgleichen und bei Ubereinstimmung den ent-
sprechenden ICD-Code automatisch an die Dauerdiagnosen anhén-
gen lassen. Hierzu missen zunéchst die entsprechenden Diagnosen
in der Kleinen Diagnosenliste fur diese Funktion freigeschaltet wer-
den, damit nicht ICD-Codes in die Dauerdiagnosen ubertragen wer-
den, die dort nicht erwilinscht sind.

O Auch bei der Ubernahme aus dem ICD-10 kann eingestellt werden,
ob die tibernommenen Diagnosen fiir diese Funktion freigegeben sind
oder nicht (s.0.)
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@ Um die ICD-Codes auf die Dauerdiagnosen zu Ubertragen, miissen
Sie den Druckknopf unten rechts im Fenster Stammdaten Kleine
Liste Diagnosen betétigen:

ICD in Dauerdiagnozen._. I

ws Das Programm stattet nur die Dauerdiagnosen mit einem ICD-Code
aus, deren Schreibweise 100% (Grof3/Kleinschreibung wird ignoriert)
in der Kleinen Liste vorkommt und deren Kleine-Liste-Eintrag fir die
Funktion freigegeben ist.

m Wichtiger Hinweis: Der GO-Nummernvorschlag funktioniert nur noch
bei den Diagnosen in der Kleinen Liste, die eine ICD-Codierung ha-
ben!!!

@ Sie kdnnen aber auch die Funktionstaste O+ F4 betatigen und gelan-
gen dann in den Dialog ICD-10-Thesaurus. Das Arbeiten mit dem
ICD-10 Thesaurus ist unter Kapitel 8.11.1.3 Diagnosen der Klei-
nen Liste Nachverschlisseln néher beschrieben.

8.11.1.3 Diagnosen der Kleinen Liste Nachverschliisseln

ws Um Ihnen die Einfihrung des ICD-10 zu erleichtern, kénnen Sie nach
dem Einspielen des Updates alle Diagnosen in der Kleinen Liste mit
einem ICD-Code uber die Suche im Thesaurus versehen. Hierzu
sind folgende Schritte notwendig:

@ Wabhlen Sie wie gewohnt Stammdaten Kleine Liste Diagno-
sen.
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Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Kleine Diagnosenliste

Adipos)

Akute Bronchitis

Akute Diverticulitia

Akute Gastroenteritis

Akute Gastroenteritis

Akute Hepatitis &

Akute Hepatitiz B

Akute Hepatitis

Akute Infektenacerbation

Akute Lumbago

Andmie, Blutungs-

Andmie, parnizidse

Anamie, renale

Andrie, Tumor-

Angina pectoris

Angina tonsilaris

Aartenklappeninsulfizienz
klappenstenose

@ Hier haben Sie die Mdglichkeit lhren Eintragen in der Kleinen
Diagnosenliste einen ICD-10-Code zu zuweisen. Betétigen Sie dazu
den Druckknopf Mit ICD-10 versehen. ..

@ Bestitigen Sie die anschlieBenden Abfrage, ob Sie die Eintrage mit-
tels des Thesaurus mit einem ICD-10-Code versehen mdchten mit
OK.

Albis on Windows

/N
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Daraufhin erscheint folgendes Fenster:
ICD-10 Thesaurus

Distorsion re. S prunggelenk

-

ws Im Bereich Suchtext wird nun die erste Diagnose der Kleinen
Diagnosenliste angezeigt, der kein ICD-10-Code zugewiesen ist. (In
unserem Beispiel Distorsion re. Sprunggelenk ).

@ Durch Betéatigen des Druckknopfes Suche wird der Thesaurus ge-
startet.

¢ Kann mittels des Thesaurus keine Ubereinstimmung gefunden wer-
den, so erschient ein entsprechender Hinweis. Bestétigen Sie diesen
mit OK.

Albis on Windows

A

I
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¢ AnschlieBend haben Sie die Mdglichkeit lhre Suche zu spezifizieren.
Kirzen Sie hierzu lhren Suchtext und betatigen Sie dann erneut den
Druckknopf Suche. In unserem Beispiel haben wir den Suchtext auf
Distorsion Sprunggelenk gekiirzt. Diese Kiirzung fiihrt zu folgendem
Ergebnis:

ICD-10 Thesaurus

Distorsion [Sprunggelenk.

¢ Erscheint ein entsprechender ICD-10-Code in der Liste, so markie-
ren Sie diesen mit der Maus und betéatigen anschlieRend den Druck-
knopf Ubernehmen. Soll Ihr alter Diagnosentext erhalten bleiben, so
bestatigen Sie im folgendem Dialog den Druckknopf Nein. Anson-
sten wird dem ICD-10-Code der offizielle Diagnosentext zugewie-
sen.

Albiz on Windows

©

d  Sollte in der Auflistung kein entsprechender Eintrag zu finden sein,
so kurzen Sie den Suchtext erneut. In unserem Beispiel wird der
Suchtext auf Distorsion erneut eingeschrankt, wie im folgenden Fen-
ster zu sehen ist.
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ICD-10 Thesaurus

Suchtext:
Isubstanzgebrauch Suchen

iF15.-}  Psychische und Verhaltensetrungen dulclj

[bemehmen

F19.0;  Akute Intorikation durch multiplen Substan
HF19.1H Schadicher multipler Subst, b

F19.2} Abhangigkeitssyndrom bei multiplem S ubst.
F19.3} Entzugssyndiom bei multiplem Substanzget
F19.4}  Entzugssyndrom mit Delir bei multiplem Sub
F19.5} Psychotische Starung bei multiplerm Suhstﬁll

ICD: F181 Natation: |— Basisechiiissel F

Diagnose:

Schadicher multipler Substanzgebrauch und Konsum anderer
psychatroper Substanzen

Mk,

Abbrechen

@ Wabhlen Sie hier nun den gewiinschten Eintrag und Gbernehmen Sie
diesen wie oben beschrieben.

@ Durch Betétigen des Druckknopfes weiter wird die nachste Dia-
gnose der Kleinen Diagnosenliste ohne ICD-10-Code angezeigt. Samt-
lichen Eintragen in der Kleinen Diagnosenliste kdnnen so ICD-10-
Codes zugewiesen werden.

@ Durch Betatigen des Druckknopfes Abbruch wird der Dialog beendet
und die bisher verschliisselten Diagnosen gespeichert. Sie kénnen
zu einem spaterem Zeitpunkt mit der Verschliisselung fortfahren. Alle
Einzelheiten werden Ihnen im folgenden Dialog nochmals angezeigt.

Albis on Windows

& Ez wurden inzges. 8 Diagnosen ohne ICD gefunden.

Dravon wurden 5 Diagnosen mit einem ICD-Code verzehen und davon bei 2 auch der Diagnozentext ergetzt.
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8.11.1.4 Diagnosen der Kleinen Liste mit Notationskennzeichen
und Basisschllssel versehen

ws  Mittels des Druckknopfes ICD-10 Code priifen werden die Dia-
gnosen lhrer Kleinen Liste Diagnosen mit dem offizielen ICD-
10 Stamm der KBV verglichen. Dabei wird ein evtl. vorhandenes
Notationskennzeichen und ein evtl. vorhandene Kennzeichnung, ob
es sich um einen Basisschliissel handelt, tibertragen.

¢ Wird die Diagnsoe der Kleine Liste nicht im offiziellen ICD-10
Stamm gefunden so wird sie mit einem Prozent (%) gekennzeichnet.
Dieses Notationskennzeichen besagt, daf? er nur zu Dokumentations-
zwecken genutzt werden kann und somit nicht in die Abrechnung
gelangt.

@ Betitigen Sie den Druckknopf ICD-10 Code prifen, um die
Eintrage lhrer Kleinen Diagnosenliste mit dem offiziellen ICD-10
Stamm der KBV abzugleichen. Betétigen Sie im folgenden Hinweis
den Druckknopf Ja, um den Vergleich zu starten.

Albis on Windows x|

Soll ein Abgleich mit dem [CD10-Stamm durchaefiibit werden? Dabel werden alle ICD-Codes, die nicht im [CD-10
Stamm vorkommen alz nicht abrechenbar %' gekennzeichnet.

8.11.1.5 Andern vorhandener Notationen

d Anderungen im Feld Notationen sind auRer der Eingabe von Prozent
(% - nicht abrechenbare Diagnosen) nicht zulassig und werden beim
Betéatigen des Druckknopfes ibernehmen abgelehnt. Eine Ausnah-
me ist hierbei, daf} das offizielle Notationskennzeichen eingetragen
werden kann.

Beispiel: Das der Diagnose Z99.1 Abhangigkeit von Respirator offizielle
zugeordnete Notationskennzeichen ! wird in Prozent (%) geandert.
In diesem Falle ist es moglich die Anderung in Prozent (5) durch ein
Ausrufezeichen (1) zu ersetzen.
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8.11.1.6 Diagnosenliste

[ 2

[ 3

Sie haben die Moglichkeit mittels der Diagnosenliste eine Liste
Uber alle Diagnosen in Ihrer Kleinen Liste Diagnosen beschrénkt
auf das von Ihnen angegebenen Notationskennzeichen zu erstellen.

Betétigen Sie den Druckknopf Liste. Daraufhin erscheint folgen-

der Dialog: 4

Mach welchem Notationskennzeichen soll
die Liste erstelt werden?

[~ Motationskennzeichen—————————

" Nicht abrechenbare Diagnosen %

© Stemn

© Keeuz +

€ Ausfezeichen 1 ok
& Al

{Ebbiechen

Wahlen Sie im Bereich Notationskennzeichen die gewiinschte
Beschéankung der Liste. Betéatigen Sie anschlieBend den Druckknopf
OK, um die Liste zu erstellen. Daraufhin erscheint folgendes Fenster.

Affekrvionen der Honjumktiva bei anderenorts klassifiziercen Krankheite

FHIE. - - -
Affektionen der Netzhaut bei anderenorts klassifizierten Krankheiten

In diesem Beispiel wurde ein Beschrankung auf Stern (*) Notationen
vorgenommen. Folgende Infomationen werden lhnen zur Diagnose
angezeigt:

- Notationskennzeichen (wenn vorhanden)
- der ICD-10 Code

- Diagnosetext

- Diagnosenkiirzel (wenn vorhanden)

- Bassischlussel (wenn vorhanden)

. Kleine Liste Diagnosen =100 x|
ME4.5 - Basis - aL

Mrute Luubage [
D4E.4 - -

P T —— =l
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8.11.2 Medikamente

ws Diese Liste ist lhr praxisinternes Medikamentenverzeichnis. Die hier
erfasten Medikamente und Rezepturen kdnnen Sie spater bei der
Bearbeitung von Patientendaten in allen Medikamentenfeldern mit
der Tastenkombination [(+F3 aufrufen.

@ Wabhlen Sie das Menll Stammdaten Kleine Liste Medika-
mente. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Kleine Liste Medikamente

Medikament/Rezeptur: Anzeige
IAdalatEEDKaps.H2 & Alle ¢ BTM ¢ Heilm. ¢ Hilfsm. ¢ Impf. ¢ Sp

ACC 200 Hexal Brause-Thl. 20 5 = .

ACC long Hexal Brause-Thi, 10 :I M e e
ALCC Saft Hexal Trock. -Saft 75 Marme: IAdaIat 580 Kaps. N2
Accutrend Glucose 50 Teststre
Accutrend Glucoze Teststreifen Teut:

Adalat 5 50 Kaps. M2

Ak nermpcin Emulsion 25 g M1
Albucid liquidurm 102 10ml Auge
Allergadil Masensprap 17ml Leg
Allergozpasmin M 10ml zum Inh

Allergovit Graz+Beif+Rog+weq. PBreis: I?J 8 EUR FZM: |2‘I 7719

Allopurinal Heurnann 100 30 Thl

Amoxi Diolan 250 zuckerfre T e - ‘o p =i i~ I
masicilinatio 25075 100m| Med & BTM & bein £ Hilfsm, € Imph £ 3¢

Amnpha Moranal Suspension 30 ml

; : Anzeige M
Anaesthesulf P Lotio Lation 50 . =
Analgin medphano ThL 10 5t N EUR 5,21 HMifehexal 5 Kapssin 50 3t M2
Arcasin Mio Film-ThL 10 5k M
Arcasin Mio Film-Thbl 20 5t N
Arcasin Saft 100 ml N1 -]
Ok Meu | Loschen I Liste I Yerordnungsc
K.opieren | bemehmen I Suchen I Priifen..
Andern | Eilickaangig I wieitersuchen |

@ Selektieren Sie mit der Maus, eine der im Bereich Anzeige mogli-
chen Kennungen, so werden Ihnen nach Betatigen des Druckknopf
Liste nur die entsprechenden Medikamente (BTM, Heilm., Impf.,
oder Spr.bed) angezeigt.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Neu und nehmen Sie folgende Ein-
trage vor:
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Medikament / Rezeptur

@ Tragen Sie hier das Medikament / die Rezeptur ein, das / die Sie in
Ihre Kleine Medikamentenliste aufnehmen mdchten.

O Alternativ dazu kdnnen Sie durch Eingabe eines oder mehrerer An-
fangsbuchstaben und Betatigen der Funktionstaste F3 die Medika-
menten-Datenbank 6ffnen und den gewlinschten Eintrag direkt in [hre
Kleine Medikamentenliste tbernehmen. (Diesen Vorgang beschrei-
ben wir ausfihrlich im n&chsten Abschnitt).

¢ Bitte beachten Sie, daR bei zukilinftigen Updates die Aktualisier-
ungen der Datenbank ebenfalls in lhrer Kleinen Medika-
mentenliste vollzogen werden (Preis/Name), sofern Pharma-
zentralnummern eingetragen waren.

Text

@ Geben Sie hier den Text der Rezeptur ein.

m» Sie kdnnen den Text sowohl als fortlaufenden Text als auch zei-
lenweise (einen Zeilenumbruch bewirken Sie durch Betatigen der
[O-Taste) erfassen. Bitte bedenken Sie, daf? dieser Text auf 3 Zei-
len begrenzt sein mul3. Sie erhalten sonst den Ausdruck auf 2
Rezepten.

Preis
@ Tragen Sie hier den Betrag der Rezeptur ein, der in die Medi-
kamentenstatistik eingehen soll.

w Dieses Feld wird automatisch ausgefillt, wenn Sie das Medikament
aus der Medikamenten-Datenbank tibernehmen.

PZN

@ Tragen Sie hier die Pharmazentralnummer ein.

w Dieses Feld wird automatisch ausgefillt, wenn Sie das Medikament
aus der Medikamenten-Datenbank tibernehmen.
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Med. BTM Heilm. Hilfsm. Impf. Spr.bed.

@ Selektieren Sie hier die entsprechenden Kennung.

ws Durch das Selektieren einer Kennung wird das Medikament bzw.
die Rezeptur mit der von lhnen festgelegten Kennung in die klei-
ne Liste ibernommen.

8.11.2.1 Medikament aus Datenbank auswahlen

uw Hier kdnnen Sie Medikamente aus der Medikamentendatenbank aus-
wahlen und in lhre Kleine Liste Ubertragen.

@ Geben Sie in dem Eingabefeld Name einen oder mehrere An-
fangsbuchstaben des gewiinschten Medikamentes ein und betatigen
Sie die Funktionstaste F3.

Daraufhin erscheint das Fenster Medikamentensuche (Dieses Fen-
ster kdnnen Sie auch Uber das Menl Stammdaten Gelbe Liste

6ffnen):
GELBE LISTE
Suchname: Iada\al IName -
Medikament: Adalat 550 Kaps. N2
8 Darreichungsform: Packung:
Adalat 10 Gerke 10 700 K.aps. zu Bmg
Adalat 10 kohlpharma Ti0 Abbruch |
Adalat 10mg Beragena SL
Adalat 10'westen etard Gelbe Liste Information. |
Adalat A+5 pro infusione
Adalate 10mg Grlinewald
Adalat® Eins —IQ“‘CKB”
Adalat Emra Herstell
Adalat Eurim nersieler-..
Adalat MTE
Adalat Opti | Detak |
n = Hersteller:  Bayer Vital GmbH Geschaftsbereich
e Preis: 7.18 EUR
T - Gelborange 5 Festbetrag: 7.18 EUR ﬁ .
T-'Wasser Negativiste: [~ P2N: 2177719 1 %
T - Glyceral .
T - Macrogol 400 LI Apothekenpflichtio 'l
Anzeigedwebung Werschreibungspfichtio: 7

EUR 5,21 Nifehexal 5 Kapseln 50 St. N2

Synonyme. .. | Ahnliche. .. Preiswergleich. . |

@ Nehmen Sie folgende Eintrage vor:
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Bereich Suche nach:

@ Klicken Sie zunachst in das Feld Suchname und geben Sie entwe-
der den Anfangsbuchstaben des gesuchten Medikamentes, den
ATC-Code, den Hersteller oder ein Stichwort (z. B. Husten) ein.

@ Anschlielend kénnen Sie aus der Combobox Suche nach (siehe
Bild) folgende Kriterien durch Anklicken mit der Maus auswahlen.
¢ In allen Bereichen des Programmes, in denen Sie mit F3 die Mdg-

lichkeit haben in der Medikamenten-Datenbank zu suchen, kénnen
Sie mit F2 nach einem Wirkstoff suchen.

GELBE LISTE =
Suchname: Ihusten Suche nach: | Stichwort j
. ; . Mame
Mn?dlkament. Aszparagin & Roewo 119 Drg. 5.0 Drg. N2 itk stoff
Fraparate: Darreichungsform: Hersteller

sparagin & B
paraginase
Asparagus Komplex Hanosan
Azparanus officinalis D6 DHU

Abbruch |

Waéhlen Sie in der um die Suche der Medikamente
Combox Suche nach... nach...
Name Namen des Medikaments...
Hersteller Hersteller des Medikaments...
ATC-Code ATC-Code
Stichwort Stichworten

durchfuhren.
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Suchen Uber Stichwort:

@ Driicken Sie in allen Fallen anschlie@end den Druckknopf Suche
Nach.

m Haben Sie als Kriterium Stichwort angegeben, so 6ffnet sich fol-
gender Dialog, wenn mehrere Stichworte zur Auswahl stehen.
Stichworte

Eingabe:

IHustenmitteI

d Erkaltungspraparate

s Hier haben Sie die Mdglichkeit, Ihre Suche nochmals einzugrenzen.
Durch anklicken des Druckknopfs oK gelangen sie in den Dialog
ATC-Code.

1 Almeriaies Syiten und Slotwechoed
=1 bt ured bhattidenis Degans

- Cadovaicubaes Syalem

=1 Dematoiogha
=1 Usogaratalayitan und Sensshomons

+ Homane. systemssch. ancl S emushomons

- Antinfehfiva. spitamitch

=1 Antnecplsitivcche und mmunmaddsisnds Hitel
= Huiksh urd Shelsttiptem

=1 Heevansyiten

1 Antparsitie Mimel. Incekhinde und Flepebanten

RET— E;EE
= Hutterr und ErkBlungipiioaste. -
i Expektoianbien. encl Kombinationen mt Anthuttive

R0 At siva, ancl Koombinafioren i Expektodatien) ATCCods:
- Anttustive und Expekhaantien. Kombinsticnan |nc.90 Suchen I
i Anders Erkiburgapeioaiste. Kombinstionen
4 Arthattaninka. tyitarisch Stichyot: Suchen.. I
+1- Andare Priparste fir da Fletprationssyttin T E—
+1 Srnescigane
i i
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m» Grenzen Sie hier durch anklicken mit der Maus lhre Suche nach dem
entsprechenden Medikament weiter ein.

Bereich Praparate
ws Hier werden die gefundenen Medikamente angezeigt.

Bereich Praparatefilter

ws Hier haben Sie die Mdglichkeit die aufgelisteten Praperate fir lhren
Bedarf (beispielsweise Dermatologen-Ausgabe) zu filtern.

Bereich ATC-Code
ws Hier ist der Code des aktuell selektierten Eintrages angegeben.

Bereich Stichwort

w Hier ist das aktuelle Stichwort angeben. Durch andern des Stich-
wortes kénnen Sie lhre Suche erneut beginnen bzw. weiter eingren-
zen.

Betéatigen Sie den Druckknopf OK erst, wenn Sie das entsprechende
Medikament gefunden und mit der Maus selektiert haben.

Betéatigen Sie den Druckknopf Abbruch um den Dialog zu schliel3en.

& &

Weitere Auflistungen und Druckkndpfe im Dialog GELBE LI STE

@ Wahlen Sie im Bereich Préparate das gewiinschte Medikament und
die Darreichungsform aus.

@ Wahlen Sie im Bereich Packung die gewlinschte PackungsgroRe
aus.
w Im Bereich Wirkstoffe wird/werden nun der/die Wirkstoffe des
ausgewahlten Medikamentes angezeigt.

O Durch Betatigen des Druckknopfes Beipackzettel erhalten Sie in
einem separaten Fenster eine Ubersicht Giber die Zusammensetzung
des ausgewahlten Medikamentes. Mit Ok oder der [J-Taste verlassen
Sie dieses Fenster wieder.
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O Uber den Druckknopf Ahnliche konnen Sie sich &hnliche Ferti-
garzneimittel anzeigen lassen.

O Wenn Sie ein Preisvergleich mit anderen Medikamenten wiinschen,
die denselben Wirkstoff enthalten, dann betatigen Sie den Druck-
knopf Preisvergleich oder klicken Sie zweimal in schneller Fol-
ge auf den angezeigten Wirkstoff.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Preisvergleich in EUR

Wirkstoft:  Mifedipin

M1 M2

374 Mifehexal 5 30 Kaps. N1 ﬂ 522 Mifehexal 5 50 Kaps. M2 -

377 Mifedipin-ratio 5 30 Kaps. 542 Nifedipin Yerla 550 Kaps. M2

4.29 Mifedipat Smg 30 Kaps. M1 549 Mifedipin 5 Hewnann 50 Kaps. M2

4.31  Jedipin 5 30 Kaps. W1 561 MNifedipat Smg 50 Kaps. M2 | |

4.7 Aprical 5 30 Kaps, N 619 Mitedipin STADA S 50 Kaps, N2

473 Corinfar 5 rapid 30 Kaps. f .22 Mifelat Simg 50 Kaps. W2

4.73 Corotrend 5 530 Kaps. W1 7 642 Mifedipin-ratio 5 50 Kaps. N2 ||
M3 Sonsztige:

9.92 Mifehexal 5100 Kaps., M3 ﬂ

10,26 Nifedipst Smg 100 Kaps, M3

10,28 Mifedipin STADA 5100 Kaps. N3

11.14  Nifelst Smg 100 Kaps. N3 J

11.32 Jedipin 5 100 Kaps. M3

11.37  Mife-wviolff 5100 Kaps. N3

11.40 Nifedipin-ratio 5 100 Kaps. N3 j

0K Abbruch | Drucken

m Sie konnen auch von hier aus direkt ein Medikament Ubernehmen, in
dem Sie es selektieren und den Druckknopf Ok driicken oder einen
Doppelklick auf dem Eintrag ausfiihren.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

8.11.2.1



8 Stammdaten

8.12 Krankenkassen (Kostentragerstamm)

[11mp

[ 2

[ 2

[11mp-
[ 2

[ 2

[11mp-

[ 2

Zum 1.10.1995 hat die KBV einen festen Kostentragerstamm ein-
gefiihrt, nach dem sich alle EDV-abrechnenden Arzte in Deutschland
richten missen.

Jede Chipkarte eines Patienten, die eingelesen wird, muf zunachst
mit diesem Kostentragerstamm abgeglichen werden.

Da die Krankenkassenlandschaft in Deutschland einer groRen Fluk-
tuation unterliegt, kann es passieren, daf3 Chipkarten im Umlauf sind,
die zwar laut Glltigkeitsdatum noch giiltig sind, deren Kassen aber
langst nicht mehr existieren (weil sie z.B. mit einer anderen Kasse
fusioniert haben).

Um diese Chipkarten herauszufiltern, ist der Kostentragerstamm da.

Um die notwendige Aktualitét zu wahren, gibt es jedes Quartal einen
neuen Kostentragerstamm.

Dieses Fenster ersetzt automatisch ab dem 1.10.1995 das alte Kas-
sen-Fenster (vor dem 1.10. arbeitet das Programm automatisch noch
mit dem alten Kassenstamm).

Zu jeder Kasse sind die mdglichen Kostentrageruntergruppen, sowie
die zugehdrige Gebiihrenordnung und Abrechnungsart gespeichert
(siehe Mbgliche Kostentridgeruntergruppen).

Zusatzlich ist jetzt noch eine Ortssuche integriert, Giber die man alle
Kostentrager eines Ortes auffinden kann. (Hilfreich fur Ersatz-
verfahren).

Bestehende Eintrage dirfen hier weder geléscht noch geandert
werden. Neue Kassen kénnen aufgenommen werden, sie verfal-
len aber wieder am Ende des Quartals (denn dann wird eine
neue Kostentragerstammdatei ausgeliefert).
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@ Wabhlen Sie das Menli Stammdaten Krankenkassen.
Daraufhin erscheint das Fenster Offizieller Kostentrager-

stamm:

Offizieller Kosten
Suchname: Sortiert nach
|AI]K Hamburg @® Suchname
AOK, Emmendingen | | (@A
AOK Erding ' Kassennummer
AOK Esslingen
AOK. Freiburg Kassenname: [ADK Hamburg
AOK Freising
AOK Freudenstadt Suchname:  |ADK Hambuig
AOK Friedrichshafen B
AOK Garmisch-Partenkirchen WKNR- 02101 (5-stellig)
AOK Germersheim 7
AOK Githomn Kassen-Nr:  [1919213 | (7-stellig) [~ ungiiltige IK
AOK Gigppingen L
AOK Gittingen wiiltig bis: o
AOK Giinzburg - -
AQK Halle moghchelKuste
(AOK. Hamburg 00 keine [BMA, PKA] |
AOK Hameln "
AOK Hann Munden Geschaftsstellen:
AOK Hannover =
AOK Heidelberg = Hamburg =l
Ok I Neu I | Loschen I | Suchen. I
[ Kopisren | [ D | [ wei |
| Andern I | Ruckgangig I | Ortsuche... I
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8.12.1 Kostentrager neu anlegen

¢ Nur nach Rucksprache mit lhrer KV!!

@ Betatigen Sie den Druckknopf Neu und nehmen Sie folgende Ein-
trage vor:

Kassenname / VKNR / Kassennummer

@ Nehmen Sie hier die gewlinschten Eintrage vor.

Bereich Gebiihrenordnung

BMA / EG-O / GOA
@ Markieren Sie die zutreffende Gebiihrenordnung.

Bereich Abrechnungsart

PKA / EKK / SKT
@ Markieren Sie hier die Abrechnungsart der ausgewahlten Kasse.

Geschaftsstelle

@ Tragen Sie die zustandige Geschaftsstelle der Krankenkasse ein.

ws Sie haben durch Betatigen des entsprechenden Radioknopfes die
Mdglichkeit, die Krankenkassendaten nach folgenden Suchkriterien
zu sortieren:

1. nach Kassenname
2. nach VKNR

3. nach Kassennummer

ws Die Liste der Kostentrageruntergruppen wird nur mit den bei der Kas-
se moglichen Untergruppen gefillt.
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8.13 Labor

8.13.1 Gruppen

- Laborparameter werden im Laborblatt zu Gruppen zusammengefal3t.
Diese Gruppen kénnen hier angelegt werden.

@ Wabhlen Sie das Menl Stammdaten Labor Gruppen.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Labor - Anzeigegiuppen [ %]
Ok
Laborgruppe: || —
|
Schiftat:  Schriftat | schatt.. |
opieren
Alle Parameter: In dieser Gruppe:
:
|}
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@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:

Labor gr uppe

Ordnung

Schriftart

Al |l e Paraneter

In di eser G uppe

>>

<<

Der Name der Laborgruppe, wie er spa-
ter im Laborblatt auftaucht.

Auch die Laborgruppen haben im Labor-
blatt eine zu definierende Reihenfolge.
1 heif3t oben, 999 ist ganz unten.

Die Schriftart, mit der der Gruppenname
im Laborblatt steht. Zur Unterscheidung
der einzelnen Laborgruppen, kénnen Sie
hier Farbe und Schriftart definieren.

In dieser ListBox werden alle Parame-
ter aufgefiihrt, die das System kennt
(siehe Stammdaten Labor Parame-
ter, durch ELV aufgenommen).

Hier stehen alle Parameter, die in die-
ser Laborgruppe sind.

Mit diesem Druckknopf ordnen Sie einen
Parameter dieser Gruppe zu.

Mit diesem Druckknopf nehmen Sie ei-
nen Parameter aus einer Gruppe her-
aus. Er ist dann keiner Gruppe mehr zu-
geordnet.
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8.13.2 Ketten

ws Die Laborketten sind ahnlich wie Leistungsketten aufgebaut. Sie er-
mdglichen bei der manuellen Eingabe der Labordaten (siehe Menii
Extern Labor Manuelle Eingabe) eine schnelle Erfassung der
Daten.

@ Wabhlen Sie das Menll Stammdaten Labor Ketten.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Laborketten [ %]
Laborkette:
=]
i E
=
GOA: Loschen I
Laborparameter: Ubernehmen I
BRuckgangig
Bitte geben Sie dis Laborpatameter durch Komma getrennt ein.
| | Belspier HBERY LELKO,
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@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:

Labor kette
Labor

EBM

,
Labor par anet er

Der Name der Kette.

Das Labor, zu dem die Kette und damit
die Parameter, die in der Kette stehen,
gehort.

Die GO-Nummer die bei Eingabe der
Kette abgerechnet wird. Falls Sie hier
eine Nummer eintragen, werden spater
bei Verwendung der Kette die GO-Num-
mern der Parameter in dieser Kette igno-
riert, da das Programm davon ausgeht,
dal3 es sich um eine Komplexgebih-
rennummer handelt.

dito.

Hier werden die Parameter durch
Kommata getrennt (Bindestrich wére
schlecht, da es Parameter gibt, die ei-
nen Bindestrich enthalten) eingegeben.
Zu beachten ist, daf’ nur Parameter ei-
nes Labors zusammen in einer Kette
stehen durfen.

In diesem Eingabefeld kénnen Sie mit F3
auf die Stammdaten Laborpa-
rameter zugreifen und Ubernehmen.
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8.13.3 Labor

w» Hier werden die Daten des Labors eingegeben, mit dem der Arzt zu-
sammenarbeitet. Wenn der Arzt mit mehreren Laboren arbeitet, kon-
nen auch mehrere angelegt werden. Sollte der Arzt das Labor wech-
seln, so darf das alte Labor nicht geldscht werden.

@ Wabhlen Sie das Menll Stammdaten Labor Labor.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Labor:
Il%l Labor: ket Ok I
_;I Arzt-Kennung:
Telefon: 1234567
Baudrate: m
Paritit () Gerade (O Ungerade ® Keine
DataBits: ' 7 @ 8 Stop Bits: ®10C2 ’WI
% Modem Pfad: I
Zeichen iiberlesen: I
Modem Script:
ztrubr —
=] -

@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:

Labor
Ar zt - Kennung
Tel ef on

Baudr at e

Parit at

Name des Labors.
z.Zt. nicht benutzt. )
Telefonnummer des Labor-DFU-Zuganges.

Die Eintrage werden aufgrund lhres Modems
eingetragen.
Die Eintrage werden aufgrund lhres Modems
eingetragen.
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Pf ad

Zei chen uberl esen

Logi nscri pt

Falls dieser Druckknopf gewéhlt ist, werden

die Daten nicht per Modem, sondern aus die-

sem Pfad gelesen.

Diese Zeichen werden beim Labordaten-Im-

port ignoriert.

I;ier kénnen folgende Befehle verwendet wer-
en:

WAIT (x) (x = Text, auf den gewartet werden

soll).

RSEND (x) (x = Text, der mit einem nachfol-

genden Return gesendet wird).

SEND (x) (X = Text, der ohne einem

nachfolgenden Return gesendet wird).

DOWNLOAD (x) (x=A ® ASCII; x=Z ®

Zmodem; x=X ® Xmodem; x=Y ® Ymodem;

x=K ® Kermit.

HANGUP () (auflegen).

TERMINAL () (Nach diesem Kommando

schaltet das DFU-Fenster auf Terminal-

modus um. Das heif3t, da3 das Fenster wie

ein Terminalprogramm per Tastatur bedient

werden kann. Das Loginscript wird nach den

Anforderungen lhres Labors eingerichtet. Alle

folgenden Befehle im Script werden ignoriert.

Beispiel:

WAIT (Anwender)

RSEND (BRUEGGEMANN)

WAIT (Passwort)

RSEND (albis)

WAIT (ENDE)

RSEND (AL)

DOWNLOAD (A)

HANGUP ()
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8.13.4 Parameter

ws Hier werden alle dem System bekannten Laborparameter aufgefiihrt.
Alle vom Labor Ubertragenen Parameter werden automatisch in die-
ser Datenbank aufgefiihrt. Zusatzlich kénnen Sie eigene La-
borparameter oder auch andere Parameter (z.B. Gro3e/Gewicht), die
einer zeitlichen Dokumentation bedurfen, hier aufnehmen.

@ Wabhlen Sie das Menll Stammdaten Labor Parameter.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Sartierung —Daten
& [shor & Hame Labar: Albis Testlabor il
Laborparameter Paramater FE —
IFE ; hreib E
——— Beschreibung: isen
AP ;I [Men
BASO Einhait [ug/di _
BEG i Kepgier
BBK Ubernehmen: M In Labarhlatt
BOAK In Karteikarte el
BOIGG ¥ Endbefunde I~ “orbefund W nurpath. \Werle ‘ —_—
BOIGH N et [LiFsctn
BZ1 ormalwe | E——
BZ2 53167 = Ubemeh
BiZpp LI _—
CA Bilickg
CHL Kincl Frau hann ]
CHOLes i
co Minirmum. — [0.00 .00 000 BUEHE
oFe Mamum:  [0.00 [n.00 [i.00 Weitersu
EOS —Anzeige
ESRC;(EN Gruppe IKEiI’]E LI WEtERET
FERRI Ordnung: 499
FS-H . ) .
FTa Schriftart: Arial Schrift. |
FT4
SEJ —GNR-orschlag bei manueller Eingabe——————————————
: GOAu
GLUC EBM I p I
LI 3698 BG/UV-GOA 3620

m Standardmafig werden die Parameter durch das Einlesen eines ELV
(Elektronisches Leistungsverzeichnis) eingetragen. Bitte erkundigen Sie
sich bei lhrem Labor, welche Art der Ubertragung des ELV benutzt
wird.
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@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:

Labor
Par amet er

Beschr ei bung
Ei nhei t
I n Laborbl att

Das Labor, zu dem der Parameter gehort.

Der Parameter, wie er im Laborblatt aufgefiihrt
wird.

Verbale Beschreibung des Parameters.
Physikalische Einheit.

Hier kann gewahlt werden, ob der Parameter
Uberhaupt ins Laborblatt tbernommen werden
soll.

Endbef unde (Kart ei kart e) Laborwerte, die als Endbefunde gekennzeich-

net sind, werden in die Karteikarte Ubertragen.

Vor bef und (Kart ei kart e) Laborwerte, die als Vorbefund gekennzeichnet

nur path. Werte

Nor mal wer t

G uppe

O dnung

Schriftart

GN\R- Vor schl ag bei

sind, werden in die Karteikarte tbertragen.
Wenn dies gewahlt ist, wird der Parameter,

nur dann in der Karteikarte unter dem Kiirzel
labor dokumentiert, wenn er auRerhalb des
Normalbereiches liegt.

w ISt der Schalter nicht gesetzt, gelangen auch
Normalbefunde in die Karteikarte.

Hier wird im Textfeld der Normalbereich aufge-
fuhrt, der vom Labor Ubertragen wird. In den
sechs Eingabefeldern kénnen Sie individuelle
Vorgaben fur den Normalbereich des Parameters
machen.

Im Laborblatt werden der Ubersichtlichkeit hal-
ber die Parameter zu Gruppen zusammengefalit.
Diese Gruppen kdnnen unter Stammdaten
Labor Gruppen eingegeben werden.

Diese Zahl gibt an, an welcher Stelle der Para-
meter im Laborblatt stehen soll. Diese Einstufung
gilt nurinnerhalb der jeweiligen Laborgruppe. Pa-
rameter, die keiner Gruppe zugeordnet wurden,
erscheinen am Ende des Laborblattes.

Hier kdnnen Sie die Schriftart einstellen, in der
der Parameter im Laborblatt erscheint.

manuel | er Ei ngabe Hierkdnnen Sie einen GNR-

Vorschlag eintragen, der Ihnen bei manuellem
Eintrag der Laborwerte vorgeschlagen wird.
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8.13.5 Anzeigeparameter

ws [N ALBIS lassen sich mehrere Laborparameter einem einzelnen An-
zeigeparameter zuordnen. Der Anzeigeparameter dient Ihnen zur bes-
seren Ubersicht im Laborblatt, wenn Sie z.B. das Labor gewechselt
haben oder mit mehreren Laboren gleichzeitig arbeiten. In solchen
Fallen kommt es vor, dass fur die gleichen Untersuchungen unter-
schiedliche Parameter verwendet werden (z.B. BZ und GLU fir Blut-
zucker).

@ Wabhlen Sie das Menill Stammdaten Labor Anzeigeparameter.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Laboranzeigeparameter

IGLLIC — D aten des Anzeigeparameters
UG | | Foneter  [BLUC

Beschreibung; IBIutzucker

—Anzeige
Gruppe: I K.eine j

Ordhuna: ISQS —
Ube
Schiiftart Arial Schit... | =
Bii

&lle Parameter In dieser Anzeige Draten des gewshlen
F3H ;I Efu Bezeichnung | Glu
b > Labor Abi
FT4 Einheit mgy
: Mormwert EO-
GET — =
Min. Kind 0
<< Max. Kind 1}
GOT :
GPT Min. Frau 0]
GFT Max. Frau 1}
GRAM Min. Mann 1]
HE Max. Mann 0
HEATC Gruppe
HECAK, Ordrung 933
7| IHBEAK =l
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@ Wabhlen Sie den Druckknopf Neu, um einen neuen Anzeigeparameter
zu erfassen und nehmen folgende Eintrage vor:

Bereich Daten des Anzeigeparameters

Parameter

Beschreibung

Bereich Anzeige

Gruppe

Ordnung

Schriftart

Tragen Sie hier das Laborkirzel ein, welches
Ihnen im Laborblatt als Kiirzel dargestellt wer-
den soll.

Tragen Sie hier den Langtext des Parameters
ein, der lhnen im Laborblatt angezeigt werden
soll.

Waéhlen Sie hier eine Laborgruppe aus, die Sie
zuvor unter Stammdaten Labor Gruppen
angelegt haben. Die Laborwerte zum Anzeige-
parameter werden dann innerhalb dieser Grup-
pe im Laborblatt angezeigt.

Diese Zahl gibt an, an welcher Stelle der Pa-
rameter innerhalb der Laborgruppe angezeigt
werden soll.

Hier stellen Sie die Schriftart ein, in der der
Anzeigeparameter im Laborblatt erscheint.

@ In der Auswahlliste Alle Parameter werden lhnen alle Labor-
parameter angezeigt, die unter Stammdaten Labor Parameter
erfasst sind. Markieren Sie hier jeden Parameter einzeln und drik-
ken Sie dann den Einf ** |-Druckknopf , um den gewahlten Para-
meter dem Anzeigeparameter hinzufigen. Der gewéhlte Parameter
erscheint in der Auswahlliste In dieser Anzeige und kann von
dort auch wieder entfernt werden.

ms |m Bereich Daten des gewdahlten Parameters erhalten Sie zur

Kontrolle weitere Informationen zu lhrem selektierten Laborparameter.

@ Mittels des Druckknopfes Ubernehmen speichern Sie den neuen
bzw. geadnderten Anzeigeparameter.

g Fir die Darstellung im Laborblatt gelangen die Ergebniswerte der
zugeordneten Parameter in die Zeile des Anzeigeparameters.
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8.14 Leistungsketten

w» Hier definieren Sie Leistungsketten bzw. nehmen Sie Anderungen an
den vorhandenen Leistungsketten vor.

@ Wahlen Sie das Menll Stammdaten Leistungsketten.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Leistungsketten

Kiirzel Fiirzel: Ok
IBesuch IBesuch
balz 26-26M-26-26N-2-10-17-18 e
ba/goa |
ECED | Ender
cho .. ..

Echo i GOA w. BGAY-GOA: Lot
ediab 50-51-52-G-H-F-E-C-B-D-#-1-4
EKG
E:gl;.[ Ubernehmen
Sono Abd, Alte GOA: T
test Biickgangig
us

d Lizte

m Zu jeder Leistungskette kann eine EBM- und GOA- bzw. BG/UV-GOA-
Kette eingegeben werden. Das Programm wahlt die Geblhrenord-
nung entsprechend dem gerade aktiven Schein bzw. der Rechnung.
Pro Leistungskette kdnnen beliebig viele GO-Nummern eingetragen
werden.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Neu und nehmen Sie folgende Ein-
trage vor:

Kirzel

@ Geben Sie hier ein Kirzel fur die Leistungskette ein, die Sie neu
anlegen méchten.
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EBM / GOA / BG/UV-GOA / Alte GOA

¢ Bitte Beachten Sie, dass Leistungsketten, die fir die Neue UV/BG
GOA giltig sein sollen, in dem Bereich GOA /BG/UV-GOA eingege-
ben werden.

@ Tragen Sie die Gebilhrennummern nach EBM / GOA / BG/UV-GOA
manuell ein (jeweils durch einen Bindestrich voneinander ge-
trennt).

O Alternativ dazu konnen Sie durch Betétigen der nachstehend be-
schriebenen Funktionstasten folgende Listen 6ffnen, um entspre-
chende Eintrage in gewohnter Weise automatisch einzulesen:

Betatigen Sie ... , um...
F3  aus der Liste Zusatze einen Eintrag auszuwahlen.
F4  aus der Liste Leistungsketten eine vorhandene
Leistungskette auszuwahlen.
F5  aus der Liste EBM bzw. GOA eine Geblihrennummer auszu-
wahlen.
Strg + F5aus der Liste Uv/BG GOA eine Gebuhrennummer
auszuwabhlen.
m Leistungsketten konnen neben der vereinfachten Eingabe in der
Karteikarte in folgenen Dialogen als EBM-/ GOA-/ und BG/UV-
GOA-Vorschlag hinterlegt werden:

- Stammdaten Kleine Liste Diagnosen
- Stammdaten Karteikarte Textvorlagen
- Stammdaten Karteikarte Karteikartenklrzel

O Betatigen Sie dazu die Funktionstaste F4, um einzelne GO-Num-
mern der Leistungekette zu ibernehmen oder betétigen Sie die Funk-
tionstaste Strg + F4, um den Namen der Leistungskette GNR
Vorschlag zu hinterlegen.
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8.15 PKV-Unternehmen

m Dieses Verzeichnis ist noch leer. Hier werden spéater - analog zum

Kostentréagerstamm - die Versicherungsunternehmen enthalten sein,
die die PrivatCard unterstutzen.

@ Wahlen Sie das Menl Stammdaten PKV-Unternehmen.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Suchname:
Im — Sortiert nach
I . || N
Signal j " Kataster
M ame: |Allianz
K.ataztern IBS?E [d-stellig)
Eegulierungsstells; |'|23 [E-steliia]
ok | Heu | Loschen | Suchen..
F.opieren | [Ubemetmen | ‘wieitersuche
Zndemn | Euckaangig |
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8.16 Postleitzahlen

me Hier finden Sie das Postleitzahlenverzeichnis.
@ Wabhlen Sie das Menii Stammdaten Postleitzahlen.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster, in das Sie auch gelangen,
wenn Sie z.B. im Patientenfenster den Wohnort oder eine Postleit-
zahl suchen:

Postleitzahlen [ %]
Soitiert nach

@O ©PLE

Suchtest:

Ok |

Aachen LI Hiickastoig |
rlobat————————————————

Ot |bach

PLZ: |54238
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8.17 Praxisdaten

@ Wabhlen Sie das Menii Stammdaten Praxisdaten.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

r— Praxizdaten
Braxiztyp: |D4 Praxizgemeinzchaft j
StraBe: taria Trost 25 K |
Elz: BEOFO Oit:  |k.oblenz
Telefor: 0261./80700 BOO Abbruch |
Telefax 0261./80700 B50
Modem:
—&rztdaten
EESIRIEEN  M:ne  [OR 1K
DR 2 K¥MR 1
DR 3KWME 2 Gruppe: IAIIgemeinalzt j
BE gEEHE % Arzt-pr: I?DMFSB 'I Kiirzel: |1 K-zt
DR G KWNR 3
K -Kiirzel: I_ Erléuterung:l
v idls GMR Zusatz [B023) Ubertrager
K.nappachaftzarzthr.: I
Email: I
e | Ardair | Lisohien | Ubernehmen | FRiiickgsnaig

m Hier ist standardmafiig ein ,Musterarzt* eingetragen, den Sie mit Ih-
ren Praxisdaten Uberschreiben kénnen. Es muf3 jedoch mindestens
ein Arzt eingetragen sein.

8.17.1 Neu eingeben

@ Betitigen Sie den Druckknopf Neu und nehmen fiir weitere Arzte die
folgenden Eintrage vor:
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Bereich Praxisdaten

Auswabhlliste Praxistyp
@ Wahlen Sie Ihren Praxistyp aus.

¢ Haben Sie den Praxistyp Praxisgemeinschaft gewahit, so werden die
Daten der Krankenversichertenkarten (KVK) bzw. die manuell
erfassten Versichertendaten (Ersatzverfahren) gesondert pro KV-Nr.
gespeichert und verwaltet.

ws Dies bedeutet, dal? bei den aufgefiihrten Varianten des Einlesens der
Daten:

« Uber das Menii Patient Offnen per Chipkarte oder das Symbol
(Chipkarten lesen) in der Symbolleiste.

« Bei Einlesen der Chipkarte auf dem Schein mittels des Druckknopfes
Chipkarte einlesen.

« Bei Einlesen der Chipkarte in den Stammdaten des Patienten.

e Beimanueller Eingabe in den Stammdaten des Patienten.

folgender Dialog vorangestellt wird:

Arztwanl x|

—Bearbeitung fiir...

* Azt

DacC 2 K¥MR
LOC 3 EWNR 1
DOCT KWNR 2

 Arzthr: |?2281 58 v[

Bitte wihlen Sie den Arzt bz, die KY-Nummer des
Arztes flr den Sie die Chipkarte einlezen michten.
Diese Information wird flr die Aktualizierung
yorhandener Scheine bendtit.

ak I Abbruch
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@ Wahlen Sie in dem Dialog Arztwahl den entsprechenden Arzt bzw.
die Arzt-Nr. aus, fur welche die Daten des Patienten gespeichert bzw.
gelesen werden sollen.

ws Um die Arztwahl bei der Formularbedruckung zu erhalten, beachten
Sie bhitte die vorzunehmenden Einstellungen im Kapitel 9.11.3 Op-
tionen Patientenfenster - Register Drucken.

StralRe / PLZ / Ort

@ Tragen Sie die Adresse lhrer Praxis ein.

m Sobald Sie die Postleitzahl in dem Eingabefeld PLZ eingetragen und
die Tab-Taste betatigt haben, erscheint in dem Eingabefeld ort der
dazugehdrige Ort. Wenn Sie zuerst den Ortsnamen (bzw. dessen
Anfangsbuchstaben) in dem Eingabefeld Ort eingegeben haben und
anschlieend die Funktionstaste F3 betétigen, erscheint ein Aus

wahlfenster mit allen Postleitzahlen dieses Ortes.

Telefon /Telefax /Modem
@ Tragen Sie die entsprechenden Anwahinummern ein.

Bereich Arztdaten

Name

@ Tragen Sie lhren Namen ein.
Gruppe

@ Wahlen Sie lhre Fachrichtung aus.
Arzt-Nr.

m ES erscheint automatisch lhre von der KV vergebene Arztnummer,
sofern Sie eine Linzenz eingespielt haben.

@ Bei einer Praxisgemeinschaft ordnen Sie hier jedem Arzt seine Arzt-
nummer zu.
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Kurzel / KV-Kirzel / Leistungskennzeichnung

[11mp

[11mp

[11mp-

Verlangt lhre KV z.B. eine Leistungskennzeichnung, so wird diese
hier eingetragen. Beispiel: Der Arzt Dr. Heribert Topp-Glicklich er-
bringt seine Leistungen in der Praxis und in einem Krankenhaus und
wird von seiner KV aufgefordert seine Leistungen, die er im Kranken-
haus erbringt mit dem Zeichen: ,#‘ zu kennzeichnen, Leistungen die
in der Praxis erbracht werden erhalten keine besondere Kennzeich-
nung.

Der Inhalt im Feld ktirzel ist lhr Kirzel, welches als Unterschei-
dung im Programm bei Leistungseingaben ausgewahlt werden kann.
Der Eintrag im Feld Kv-Kurzel ist das Kiirzel, welches als Leistungs-
kennzeichen von der KV verlangt wird. Hier kdnnen - wenn gewtiinscht
- unterschiedliche Kiirzel verwendet werden. Zur besseren Ubersicht
ist es aber empfehlenswert in beiden Fallen die von der KV
vorgegebende Kiirzel zu verwenden.

Welche KV-Kirzel zuldssig sind, wird Uber die KV-Spezifika-Datei
gesteuert und ist je nach KV unterschiedlich. Bei nicht zulassigen
KV-Kurzel-Eingaben wird das Programm lhnen die giltigen Leistungs-
kennzeichen zur Auswahl anzeigen.

Kirzel zur Leistungskennzeichnung missen jetzt im zugehérigem
Feld eingetragen werden auch wenn es sich z. B. um eine reine
Nummerrierung (0-9) handelt. Eine automatische Leistungs-
kennzeichnung bei Praxistyp ,Fachibergreifende Gemeinschaftspraxis
(Typ 1) durch eine interne ID oder das Karteikartenkirzel erfolgt nicht
mehr.

Mussen in lhrer Praxis keine Leistungen gekennzeichnet werden und
Sie geben dennoch KV-Kiirzel ein so erfolgt beim Betéatigen des Druck-
knopfes Ubernehmen ein entsprechender Hinweis.

Bestatigen Sie diesen Hinweis mit Ja so werden die von lhnen
eingegenen Daten in die Abrechnungsdatei Uibertragen. Dies fuhrt zu
einem Fehler in der Fehlerliste des KVDT-Prufmoduls.

Klaren Sie im Zweifelsfall mit ihrer KV ab, ob Sie die Leistungs-
kennzeichnung dennoch Ubertragen kénnen oder nicht.
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d Bitte beachten Sie, dass das Aktivieren dieses Schalters gravieren-
de Anderungen bei der Erstellung Ihrer Abrechnungsdatei mit sich
fuhrt. Aktivieren Sie diesen daher nur nach Ricksprache mit lhrer
zustandigen KV.

@ Aufgrund einer Sonderregelung der KV Bayern ist es moglich unter
Stammdaten Praxisdaten zusatzlich zum Feld Kv-Kirzel den
Schalter als GNR Zusatz (5023) Ubertragen zu aktivieren.
Dieser bewirkt, daf die Leistungskennzeichnung nicht dem Feld GNR-
Ziffer (5001) hinter der Ziffer angefligt ist, sondern in einem speziel-
len Feld (5023) Ubertragen wird.

Knappschaftsnummer eingeben

w» Nur fir Arzte, die direkt mit der Bundesknappschaft abrechnen.

@ Tragen Sie rechts unten in das Feld Knappschaftsarztnr. Ihre 6-stellige
Knappschaftsnummer ein.

ws Die Knappschaftsnummer besteht aus insgesamt 9 Ziffern. Voran-
gestellt wird eine 99, nachgestellt wird eine 0. Diese Ziffern erzeugt
das Programm automatisch. Sie geben nur lhre 6-stellige - von der
Bundesknappschaft mitgeteilte - Nummer ein.

Beispiel: 401501
Die vollstandige Knappschaftsnummer lautet dann: 994015010

8.17.2 Bearbeiten

@ Wahlen Sie den Eintrag aus, den Sie bearbeiten méchten.
@ Betitigen Sie den Druckknopf Andern.

@ Uberschreiben Sie nun die vorhandenen Eintrage.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Ubernehmen.

Das Fenster wird hiernach nicht geschlossen, damit Sie bei Bedarf
weitere Stammdatenséatze bearbeiten kdnnen.

@ Betétigen Sie abschlieBend den Druckknopf Ok, um lhre Eintrage zu
speichern und das Fenster zu verlassen.
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O Selbstverstandlich kénnen Sie Ihre Praxisdaten auch nachtréaglich
andern bzw. aktualisieren. Wahlen Sie hierzu das Meni Stammdaten
Praxisdaten.

8.17.3 Loschen

@ Wabhlen Sie den Eintrag aus, den Sie lI6schen méchten.
@ Betitigen Sie den Druckknopf Léschen.

Daraufhin erscheint eine Sicherheitsabfrage, d.h. Sie werden gefragt,
ob Sie den Eintrag tatséachlich l6schen méchten.

@ Wahlen Sie Ja und betéatigen Sie die [O-Taste.
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8.18 Rechnungsarten

8.18.1 Allgemein

ws Hier haben Sie die Moglichkeit Rechnungsarten zu erfassen, zu ver-
andern und zu léschen.

@ Wahlen Sie imMenii Stammdaten den Punkt Rechnungsarten.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Rechnungsarten
Bechnungsart: -

IF'li\.-'at Rechnungzart: I'I IF'”\"Gt

T — | G| g 311271555

Privat o A &
o GO: | G0 iy =l
KB Einleitung: I

Bahunkall

Biahruntall Schlusssatz |

Bahruntall

Post-B Betrag zzgl./abzgl. I ZI

Past-B

F'Eztunfall Zuschlag/dbschlag auf: % Hororar € Gesamitbetrag
Postunfall — Punkbwerte:

Postuntal % Cent. 0 Blenmig

Al ine Heilbehandl -

lgemeing Helbehanding Arglich: [5.62421 | Technisch: [5.62421 | Labar: [5.62421
Allgemeine Heilbehandiung =

Besondere Heilbehandlung — Steigerungsfaktoren

Bezondere Heilbehandiung P :

Besondere Helbehandung Arztlich: |2,3DD Katalog 100: |2,3DD
Bundesknappschaft I .
Burdesknappschaft Technisch: |1,SDD Katalog 101 |2,3DD

LI Labar: |1,SDD F.atalog 102: |2,BDU

[k | [lew: Fechtungsart: | [Lrschen | Ubermehmen |

[deus atumstereich | Sndern | Biickgangig |

8.18.2. Rechnungsart

ws Die offiziellen Vertragsartlisten der PVS sind im Programm bereits
enthalten.

@ Vergeben Sie hier den Namen fir die Rechnungsart.
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8.18.3. Vertragsart

m» Folgend die offizielle Vertragsartliste der PVS:

01-19
01
20-29
20

21
30-39
30

31
40-49
40

41
50-59
50
70-79
70

71

72

73

74

75
80-89
80

81
90-99
90

91

92

Privat

Privat

Bahn

KVB

Bahn-Unfall

Post

Post-B

Post-Unfall

Berufsgenossenschaften

Allgemeines Heilverfahren
Berufsgenossenschaftliches Heilverfahren
Bundesknappschaft

Bundesknappschaft
Sozialversicherungstrager
Justizvollzugsanstalt
Jugendarbeitsschutz
Landesversicherungsanstalt
Bundesversicherungsanstalt fir Angestellte
Sozialamt

Sozialgericht

Sonstige

Studenten-Deutsche
Studenten-Auslander

Sachkostentarife flr reine Sachkostenrechnungen
DKG-NT

WEST-NT

KBV-NT

@ Tragen Sie in das Feld vertragsart, eine entsprechende ein.
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8.18.4 Gultigkeit

@ Tragen Sie in den Feldern Gliltig von - bis den Zeitraum ein.

w» Um den Zeitraum der Glltigkeit offen zu lassen, fiillen Sie nur das
Feld Giltig bis bzw. das Feld Gliltig von.

d Achten Sie darauf, dass sich die Zeitraume identischer Rechnungs-
arten nicht Gberschneiden.

8.18.5 Einleitung/Schlusssatz

O Tragen Sie im Feld Einleitung einen zusatzlichen Einleitungssatz
ein. Diese Einleitung wird dem Einleitungssatz, der unter Optionen
Privatliquidation auf dem Register Rechnung/Texte hinter-
legt ist, hinzugeflgt.

O Betéatigen Sie den Druckknopf Schlusssatz, um zuséatzliche
Schlusssétze je Rechnungsart zu erfassen. Diese werden genau wie
die zusatzliche Einleitung, sofern eingetragen, dem Schlusssatz der
unter Optionen Privatliquidation hinzugefigt.

Schlusssatz X
L 2 R

II s

I O Abbrechen

I [l el o —l

I (Ol el

O Tragen Sie einen Schlusssatz ein und bestimmen mittels der Aus-
wahl L Z R die Aussrichtung. (L = linksbiindig, Z = zentriert, R =
rechtsbiindig)
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8.18.6 Prozentual mindern bzw. erhéhen

ws F{r einzelne Rechnungsarten kénnen Sie eine prozentuale Minde-
rung bzw. Erhéhung festlegen.

O Tragen Sie im Feld Betrag zzgl./abzgl. den Wert ein, um den
eine Rechnung gemindert bzw. erhdéht werden soll. Positive Zahlen
erhéhen den Rechnungsbetrag. Negative Zahlen mindern den Rech-
nungsbetrag. Im danebenstehenden Textfeld tragen Sie den Text ein,
der als Erklarung auf der Rechnung erscheinen soll.

Betrag zzgl. fabzgl. I i‘él
Zuschlagidbachlag auf & Honorar 7 Gesamtbetrag

w Der Zu- bzw. Abschlag wird entweder fiir den Gesamtbetrag (inkl. Sach-
kosten) der Rechnung berlicksichtigt oder nur fir das Honorar der Lei-
stungen.

@ Setzen Sie den Schalter..., so wird...
Honorar der Zuschlag bzw. die Minderung nur

auf das Honorar der Leistungen (exklu-
sive Sachkosten) vorgenommen.

Gesamtbetrag der Zuschlag bzw. die Minderung auf
den Gesamtbetrag (inkl. Sachkosten)
der Rechnung vorgenommen.
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Beispiel: Rechnungsbetrag prozentual mindern

O Erfassen Sie eine Rechnungsart wie in der folgenden Abbildung dar-
gestellt.

Rechnungsarten 2

Bechhungsart:
IF'rivat Fechrungsart: I'I IHE“JEItt
TN || Gitown  [12202 b |
Privat : o -
e G |50 2w =l
KWE Einleitung: I
Blahriumball
Bahriumball Schlusszatz |
Bahrunbal
Post-B Betrag zzal. /abzal. |-3 b4 |F|abatt
Past-B
pgztunfa" Zuschlag/dbsehlag aul. & Honorar ¢ Gesamtbetrag
Fostunfall — Punkbwerte:
Eﬁlstunf«_ﬁ" - ! Centl {7 Flennig
sllgemaine Helbehanding Bigtich: [5.62421  Techrisch: [5.62421  Labor [5.62421
Allgemeine Helbehandlung
Besondere Helbehandlung — Steigerungsfaktaren
Bezondere Heillbehandiung o _
Besondere Heilbehandiung guathch: |2'3DD K.atalog 100: |2,SDD
Bundesknappzchaft b .
Burdeskrappschiaht Technizch: I'I,BDD Katalog 101: |2,BDD

LI Labor: I'I,BDD Katalog 102: |2,SDD

ok | W Eun Fechnunasart | Loechen | Ubemehmen |

Ilec: Datumsberech | Enderm | Buckgangig |

m Das Rechnungslayout ist dann wie folgt.

Datum finz.Ziffer Fakt. Text bes K. 1
EUR
13.12.02 200 2.300 “erband
Langer*erband 1.70
Zywischensumme 1.70

Abzgl. 3 % Rabatt aus 6.03 EUR
Summe hesondere Kosten

Zu zahlender Betradg EU
Dieser Betrag entspricht DM
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Beispiel: Rechnungsbetrag prozentual erh6hen

O Erfassen Sie eine Rechnungsart wie in der folgenden Abbildung dar-
gestellt.

Rechnungsarten 3

RBechnungsart:
IUSHBZ Rechnungsart: I'I I'—'SHE/e
|Privat | | Giibigyon: 01122002 i |
R GO: |60 New) =l
KB Einleituna: |
Biahrurnfal
EBiahnunfal Schlusssatz |
EBiahrurnfal
Fost-B Betrag zzgl./abzgl. |1B 4 IUmsatzsteuer
Past-B
sztunfall Zuschlag/bbschlag auf. & Honorar ¢ Gesamtbetrag
Poztuntal — Punktwerte:
Eﬁstunfgll Heilbehand! % Cent €] Blenrig
ligemeine Hellbehanding firglich: [5,82873 | Technisch: [5,62873 | Labor: [5,82673
Allgemeine Heilbehandlung -
Beszonden: Helbehandlung r Steigerungsfaktoren
Bezondene Heilbehandiung P ’
Bezondere Heilbehandiung arztlich: |2'300 F.atalog 100 |2»3DD
Bundesknappzchaft . .
Burdesknappschal Technisch: I'I,BDD Katalog 101: |2,300
Zl | Labor 150 Katalog 102: [2.300

e | e Fechnungsart | Loschen | Ubermehmen |

[decs Matumebersch | Lnderm | Biickaangig |

w Das Rechnungslayout ist dann wie folgt.

Datum Anz.Ziffer Fakt. Text bhes.K.
EUR

13.12.02 B0 2.300 Gutachten

Zwi schensumme

Zzgl. 16 % Umsatzsteuer

Zu zahlender Betrag EU
Dieser Betrag entspricht D
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Hinweis: In einer solchen Rechnungsart mit Umsatzsteuer sollten
Sie z.B. im Schlusssatz auffiihren, dass im Rechnungsbetrag 16 %
Umsatzsteuer enthalten sind.

Hinweis: Bei Privatpatienten, die immer Uber eine bestimmte Rech-
nungsart abgerechnet werden, aber einmalig eine Rechnung mit Aus-
gabe der Umsatzsteuer erhalten sollen, andern Sie die Rechnungs-
art wahrend der Funktion Neuanlegen einer Privatrechnung.

Achtung: Senden Sie lhre Privatrechnungen an mediserv bzw. an
eine Privatarztliche-Verrechnungsstelle, so ist folgendes zu beach-
ten:

mediserv: Bearbeitet keine Rechnungen mit einer prozentualen Er-
héhung (Umsatzsteuer!)

PVS: Die PVS hat eine eigene Vorgehensweise bei der Verarbeitung
von Rechnungen mit Umsatzsteuer. Bitte setzten Sie sich hier mit
Ihrer Verrechnungsstelle in Verbindung.
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8.18.7 Geblihrenordnung

@ Wabhlen Sie aus der Liste eine Gebuhrenordnungen aus.

GO: | GOA Mew 4|
GO0 Al

BG/AY

Punkbwerte:
’7 EBH

8.18.7.1 GOA (Alt) + GOA (Neu)

m» ALBIS verwendet firr die Rechnungslegung auf Basis der GOA (Alt+
Neu) die Punktzahlen der einzelnen Gebuhrennummern aus der je-
weiligen GeblUhrenordnung. Die Gebihrennummern werden in der
GOA in einzelne Kategorien eingeteilt (Arztlich, Technisch, Labor,
Katalog 100-102). Fir diese einzelnen Kategorien kénnen pro Rech-
nungsart Cent pro Punktwerte und Steigerungsfaktoren eingetragen
werden.

¢ Ausnahme: Gebilhrenziffern ohne Punktzahlen. Fir diese Privat-
rechnung wird der Euro-Betrag aus dem Feld Betrag mit dem ein-
fachem Steigerungssatz verwendet.

Bereich Punktwert

@ Tragen Sie hier den Punktwert ein. Rechnungen, die ab dem
01.01.2002 erstellt werden, werden mit dem Punktwert Cent berech-
net.

Punktwerte: =
Argtlich:  Technisch:  Labor

cerifab 01.01.2002), [5.62873 [5.82873  [5.82873
Fibis311220m) [11.40 1140 [11.40
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Bereich Steigerungsfaktoren

Arztlich / Technisch / Labor / Katalog 100/101/102
@ Tragen Sie hier jeweils die Steigerungsfaktoren ein.

Steigerungsfakloren

Arztlich: IE,ED K.atalog 100: IE,BD
Technisch |1 80 Katalag 101: |2,3U
230

Labor: |1 5 Katalog 102: I .

8.18.7.1.1 DKG-NT

d Ausnahme: Bei Liquidation eines Chefarztes (Grundlage DKGNT)
existiert eine eigene Gebiihrenordnung auf Grundlage der GOA 96,
diese wird in ALBIS in der GOA (Neu) verwaltet. Die Gebiihren-
nummern sind identisch. Die Bewertung der einzelnen Ziffern ist eine
eigene. Die Werte fir die DKGNT Abrechnung stehen im Bereich
DKG-NT (ALBIS beinhaltet den DKG-NT | und den BG-Nebenkosten-

tarif).

Beispiel ziffer 2004

— Daten der GO-Mummer

GO-Mummer: |2004 qgliltig wor: |D1.D1.1998 bis: |31.12.2005

Leistungstext: IGrDBe Wunde, Wersorgung einschl. Maht

Texst[Teil 2} |

Purktzahl: I Betrag: ID,DD EUR

240
DEG-NT
’V\follkosten: 23.60 EUR

Bes. Kosten: |3.00 EUR  Allg Kosten: |2.00 EUR

w» Fir eine Rechnung nach GOA wird die Punktzahl der Ziffer also 240
Punkte verwendet. Diese Leistungsziffer hat die Faktorzuordnung
Larztlich“. Also wirde diese Leistungsziffer in einer Privatrechnung

wie folgt berechnet:

Ziffer Faktor Text
2004 2,300 Grof3e Wunde

Betrag EUR
30,78 «
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DKG-NT ALBIS |DKG-NT | Buch (Kohlhammer)

Vollkosten 29,60 € 29
Besondere 9,00 € 9
Kosten
Allgemeine 8,00 € 8
Kosten
Sachkosten |- 17

(Bei den Sachkosten handelt es
um die Addition der Besonderen |
Allgemeinen Kosten, dieser Betre
wird vom Chefarzt an das
Krankenhaus abgeftihrt)

[ 2

[ 2

Ein Chefarzt nutzt nun die Raume, das Material und zum Teil das
Personal des Krankenhauses und muss deshalb einen bestimmten
Teil seines Rechnungsbetrages an das Krankenhaus abfuihren. Die-
se abzufiihrenden Betrdge sind im DKGNT geregelt. Es existieren
aber zum Teil freie Sondervereinbarungen, die nicht von ALBIS be-
ricksichtigt werden kénnen. Mit ALBIS kann die Chefarztliquidation
nach DKGNT | durchgefiihrt werden.

Bei den Vollkosten handelt es sich um die Kosten der Gebuhren-
ziffer, die immer mit dem einfachen Steigerungssatz abgerechnet
wird. Die Allgemeinen Kosten sind Bestandteil der Vollkosten (kdn-
nen diese also nie tbersteigen). Bei den Besonderen Kosten handelt
es sich um Materialkosten, diese werden immer zuséatzlich zu den
Vollkosten berechnet. In der Buchform DKGNT von Kohlhammer
existiert zuséatzlich das Feld ,Sachkosten”. Hierbei handelt es sich
um die Addition von Besonderen Kosten und Allgemeinen Kosten
der Leistungsziffer. Dieser Betrag wird vom Chefarzt an das Kran-
kenhaus abgefuhrt.
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me FUr die Chefarztliquidation wird unter Optionen Privat-
ligquidation auf dem Register Allgemein, der Schalter
Chefarztliquidation aktiviert (Verandert das Rechnungslayout!
Hinzufigen von ,Allgemeine Kosten* und Ausweisung des
Krankenhaussachkostenanteils auf der Rechnung).

8.18.7.2 BG/UV

m Bei der Erstellung einer Berufsgenossenschaftlichen Rechnungart wird
die Gebuhrenordnung BG/UV gewahlt. Legen Sie die Vertragsart,
den Namen sowie den Zeitraum fest, wie im Kapitel 8.18.7.1 GOA
(Alt) + GOA (Neu) beschrieben.

Rechhungsart: IH IAIIg. Heilverfahren
Gltigvor:  |M.05.2001  pig |

GO: BGALY =l

GO [alt)
G4 [Mew

EBM

d Beachten Sie, dass keine Punktwerte und Steigerungsfaktoren fest-
gelegt werden kénnen, da die Gebuhrenziffern immer mit dem Be-
trag im BG/UV Stamm hinterlegt sind. Der Steigerungsfaktor betragt
immer 1.000.

8.18.7.3 EBM

ws Mittels der GO EBM, haben Sie die Mdglichkeit Rechnungsarten auf
EBM Basis anzulegen.

Rechrungsart: IE IEBM [EK]
Giitigwor:  |01.01.1996  pis: |

GO: EEM j

GOA (Bl
GOA [Meu)
BG/JY

B arab IrmE e 1 e s pessessescscssessconecerieerr oo e e —

Leistungsgrup
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@ Wahlen Sie aus der Auswahl GO den Eintrag EBM.
@ Vergeben Sie den Namen fiir diese Rechnungsart.

¢ Klaren Sie mit lhrer PVS, welche Vertragsart fir eine EBM-Rechnung

Ubertragen werden soll. Nutzen Sie mediserv, so tragen Sie in das
Feld vertragsart den Wert 99 ein.

@ Durch die GO Auswahl EBM andert sich der Dialog wie folgt:

Rechnungsart: IE IEBM [EK]

Giiltig won: IU'I 1938 | pis: I

GO EBM A
Leistungsgruppe | Punktwert in ot |
Beratungen und Yisiten 5,88
Besuche 598
eingeh. Untersuchungen 588
allg. Leistungen 588
Mutterschaftzvorzorgen 508
Friiherkennungsuntersuchungen 5,88
Sonstige Hilfen 598
Sonderleiztungen 528
phys.-med. Leistungen 588
Hontgen [

@ Tragen Sie fir die jeweilige Leistungsgruppe den Punktwert in

¢

Cent ein.

Fur die folgenden Leistungsgruppen kénnen keine Punktwerte ange-
geben werden, da Leistungen dieser Gruppen einen festen Betrag
besitzen. Punkteangaben im EBM-Stamm dieser Leistungsziffern
dienen fir statistische Zwecke. Sie haben keine Auswirkung bei der
Erstellung einer Rechnung auf EBM Basis. Leistungen dieser Grup-
pe werden mit dem festen Betrag auf der Rechnung ausgewiesen.

» Labor

» Speziallabor

» Wegepauschalen

* Impfungen und Pauschalen
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8.18.8 Rechnungsarten kopieren

m Rechnungsarten kdnnen auf zwei verschiedene Arten kopiert werden.
Entweder Sie wollen bestimmte Einstellungen fiir eine neue Rech-
nungsart ibernehmen oder Sie méchten fir eine bestehende Rech-
nungsart den Glltigkeitszeitraum verandern, da sich z.B. die
Steigerungsfaktoren oder die Punktwerte geandert haben.

O Betatigen Sie den Druckknopf... um....

Mew: D atumsbersich eine zuvor markierte Rechnungs-
— art in zwei Datumsbereiche zu
trennen. Es werden alle Einstel-
lungen zu der gewahlten Rech-
nungsart tbernommen, bis auf
den Giltigkeitsbereich. Sie geben
lediglich, das Datum ein, bis wann
die ,alte" Rechnungsart gultig ist.

eine komplett neue Rechnungs-
art anzulegen oder bestimmte
Einstellungen und Angaben einer
bestehenden zu tUbernehmen.
Wahlen Sie dann zuerst eine
Rechnungsart aus, deren Anga-
ben Sie kopieren mdchten. Sie
missen nun noch einen Namen
fur die neue Rechnungsart ange-
ben und eine evtl. Datums-
begrenzung.

Meu: Rechnungzart
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unbesetzt
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8.19 ToDo-Liste (Befehlsketten)

s Um eine Automatisierung der Arbeitsablaufe wahrend der taglichen

Praxis zu ermdglichen, kénnen Sie sich sogenannte ToDo-Listen an-
legen.

@ Wabhlen Sie das Menll Stammdaten ToDo-Liste.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

x
ToDo-Listen Marne Fiirzel
IAbrechnung I
Labor
Aktion Wordefinierte Aktionen
Abrechnungsschein Magen- und Darmarippe 133 - HMY Phys. Ther: o
185 - HMV Ergotherapi
Al Magen- und Darmgrippe Abrechnungsschein
Anamnese
Al
Arztliches Gutachten
Al
Aufkleber
Befund

BG 413 (F1050)

BIG A14a [F1030)

BGG A14b (F1040)

BG A= [FEO50] v

Hiher | Tiefer £¢ Hinzufiigen 2> Entfernen |

Aktion IAbrechnungsschein

Kommentar/ nhalt

IM agen- und Darmarippe:

Heu | Endem I [bemehmen |
(]9 |
Kapieren | Lazchen | Blickgangig |

{‘g Die Druckkntpfe OK, Neu, Kopieren, Andern, L&éschen,

Ubernehmen und Riickgdngig beziehen sich auf die im Bereich
ToDo-Listen befindlichen Eintrage.

m |m Bereich Kiirzel kdnnen Sie den einzelen ToDo-Listen Kurzel zu-
ordnen. Diese Kirzel dienen dem direkten Aufruf in der Karteikarte.
Wurde ein Kirzel einer ToDo-Liste zugeordnet, so kann dieses unter
Stammdaten Karteikartenklrzel verdandert werden (Kapitel
8.10.4). Das Kiirzel wird mit der Beschreibung Makro ,Name der ToDo-
Liste” und dem Inhaltsvorschlag ,Name der ToDo-Liste" eingetragen.
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@ Betatigen Sie den Druckknopf...

Neu

Kopieren

Andern
Lb&schen
Ubernehmen
Rickgangig

OK

<<

>>
Hbher

Tiefer

um....

eine neue ToDo-Liste
anzulegen.

Eintrage einer vorhandenen
ToDo-Liste zu &ndern und diese
unter einem anderen Namen
zu speichern.

Eintrage einer vorhandenen
ToDo-Liste zu andern.

eine ToDo-Liste zu l6schen.

Anderungen bei einer vorhan
den Liste zu Ubernehmen oder
eine neue Liste zu speichern.

Anderungen usw. riickgangig
zu machen.

Ihre Eingaben in der
ToDo-Liste abzuschlieRen und zu
speichern.

einen Eintrag unter Vordefinierte
Aktionen in den Bereich Akti
on zu Ubernehmen.

einen Eintrag aus dem Bereich
Aktion zu l6schen.

eine Aktion im Bereich Aktion
hoher zu setzen.

eine Aktion im Bereich Aktion
tiefer zu setzen.
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8.19.1 ToDo-Liste neu anlegen

@ Betitigen Sie den Druckknopf Neu und geben Sie im Bereich Name
einen eindeutigen Namen fir die ToDo-Liste ein. (Bsp. Grippe)

@ Wahlen Sie nun aus dem Bereich Vordefinierte Aktionen beliebig
viele Punkte aus.

d Jeder Eintrag setzt sich aus einer Aktion und einem Kommentar zu-
sammen. Einer Aktion ist immer ein fester Vorgang hinterlegt, aulRer
der Aktion Selbstdef. Der Kommentar zu den Aktionen ist belie-
big, kann aber bei einigen Aktionen fiir eine weitergehende Automa-
tisierung genutzt werden. Geben Sie z. B. bei der Aktion Brief im
Kommentar den Namen einer Textvorlage an, so wird diese beim
Abarbeiten der ToDo-Liste automatisch gedffnet.

ws Eine weitere Aktion wird mit << der Liste zugefugt.

m Mit >> |6schen Sie Aktionen aus der Auswahlliste Aktion. Mit H&-
her und Tiefer wird die Position der Aktion innerhalb der Liste
nach oben bzw. unten korrigiert.

ToDo-Listen x|
ToDoListen Mame K.iirzel
Abrechnung ILabor I
E rinteruty
Ak tion Vordefinierte Aktionen
'/ artezimmer Selbstdef. B
Gesundheitzvarsorge Termin
Krebsvorzonge LIbeny. Pspchother.
iLlber ]
Laboranforderung Ubenweizung BG

Leistung Original 1-160 Ubenweisung KOV
Uberweisung Labor
Ubenweisungstrager
‘“Yerordnung des Kurarz

‘“Yerordnung EAP
WET
W arkezimmer
‘wiedereingliederung. |«
Hiher | Tiefer 1< Hinzufiigen > Entfernen |
Aklion IUberweisung
Kommentar/lnhalt
fLabor: T374
mH | W | Lndern | Ubemehmen |
Komtere | |Eschen | Fiickaanaig |

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

8.19.1



8 Stammdaten

m st die Aktion Selbstdef. ausgewahlt, kann auch der Name der

¢

[

Aktion vergeben werden, z. B. ,Erinnern* mit dem Kommentar ,an
den Termin erinnern®.

Beachten Sie bitte, dass die ToDo-Liste bei der Abarbeitung an der
Aktion Selbstdef . stehen bleibt, bis Sie den nachsten Punkt der
ToDo-Liste mit der Maustaste selektieren und mit F3 starten.

Im Bereich Kommentar haben Sie mittels der in der Statuszeile
angezeigten Funktionstasten Zugriff auf die entsprechenden Stamm-
daten.

@ Wabhlen Sie beispielsweise aus dem Bereich Vordefinierte Aktio-

nen die Aktion Rezept, so stehen lhnen laut der Statuszeile mit der
Taste F3 der Zugriff auf die Gelbe Liste und mit shift + F3 der
Zugriff auf lhre Kleine Liste Medikamente zur Verfigung. Mit
F3 erhalten Sie dann den bekannten Suchdialog der Medikamenten-
datenbank.

@ Wahlen Sie wie gewohnt ein Medikament aus. Hinterlegen Sie, wenn

Sie méchten auch schon die Einnahmeverordnung oder einen Zu-
satztext fur das Rezept, indem Sie diese Angaben durch Kommata
trennen.

Beispiel:

K.ommentar/|nhalt

2177719, [1-142-11, wor den Mahlzeiten; 46347 24;

Um die Liste der Medikamente weiterzufiihren, bringen Sie den Cur-
sor im Bereich Kommentar hinter das Semikolon der zuletzt einge-
tragenen Pharmazentralnummer bzw. Einnahmeverordnung oder
Zusatztext und betéatigen erneut die Funktionstaste F3 oder Shift +
F3.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

8.19.1



ALBIS

@ SchlieRen die Eingabe mit << ab, um die Aktion mit dem Kommentar
zu Ubernehmen.

@ Als letzten Punkt in unserem Beispiel haben wir noch die Aktion AU
mit einer Diagnose aus dem ICD-10 als Kommentar hinzugefiigt.

ToDo-Listen
ToDoListen Listenname WYordefinierte Punkte
Ablechnuni Iﬁnppe Abtechnungsschein 2
Anamnese

Bunkt A0DT

Abrechnungsschein ufkleber

Befund Eofurd

Rezept 4789757 .1920702 efun

BG A1
EG A14a
EG A14b

BG D[HJ13d

]
Hahes
Kommentar
Tiefer | [&kute Bronchitis £20):]
e Frden | (bermehmen |
4
Repieen || ek | Biickgéngin |

d Betatigen Sie den Druckknopf Ubernehmen, um die Funktion Neu
anlegen, Andern, Kopieren oder Lédschen einer ToDo-Liste ab-
zuschlieBen.

¢ Die weitere Vorgehensweise zur Arbeit mit einer ToDo-Liste finden
Sie im Kapitel 2.15 ToDo-Liste.

m Bei folgenden Aktionen erscheint wahrend der Abarbeitung der ToDo-
Liste ein Eingabefeld, wenn kein Kommentar eingegeben wurde: Ana-
mnese, Befund und Diagnose. Bei allen drei Aktionen kann mit F4
auf die entsprechenden Textbausteine zugegriffen werden. Bei Be-
funden kann zusatzlich mit F3 auf die Befundmasken und bei Dia-
gnosen mit F3 oder Shift + F3 auf die Medikamentendatenbank oder
die Kleine Liste Medikamente zugegriffen werden.
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Ubersicht der einzelnen Aktionen

ws Bei folgenden Aktionen kann mit einem Kommentar eine weitere Funk-
tionalitéat erreicht werden.

Der Kommentar wird im Formular Abrechnungschein als Diagnc
Abrechnungsschein |vorgeschlagen.

Anamnese Der Kommentar wird als Anamnese in die Karteikarte eingetrag
AU Der Kommentar wird im Formular AU als Diagnose vorgeschlag
Der Kommentar wird als Befund in die Karteikarte eingetragen.
Kommentar der Name einer Befundmaske eingetragen, wird ein
mit einen Eingabefeld zur Bearbeitung aufgerufen. Die Abarbeitt
mit F3 oder Shift + - > gestartet. Wird Abbruch gedriickt, wird ¢

Befund Kommentar als Befund eingetragen.
Als Kommentar mui3 das Karteikartenkirzel eines
Bildvorlage Bildverarbeitungsprogrammes verwendet werden.

Ist der Kommentar das Befundkdirzel fur einen Brief oder der Na
Textvorlage, wird der entsprechende Brief sofort ausgewahlt. Ar
Brief kann in dem normalen Auswahldialog eine Textvorlage gewahlt-
Der Kommentar wird als Diagnose auf den aktuellen Schein/Rer
des

Patienten eingetragen. Die Diagnose wird dem Arzt zugeordnet
Optionen Patientenfenster Leistungen Zuordnung der Leistung (
Statuszeile) steht, oder der in den Stammdaten des Patienten 1
Diagnose interne Zuordnung eingetragen ist.

Als Kommentar muss ein selbst angelegtes Karteikartenkurzel
angegeben werden. Nach einem Semikolon kann zusétzlich no
Eigene Befunde Befundmaske folgen.

Als Kommentar muss das Karteikartenkiirzel eines Externen
Externe Programme |Programmes verwendet werden.

Der Kommentar muss der Syntax fur Kontrolltermine entsprech
Kontrolltermin wird in die Patientendaten eingetragen und im
Patientenfenster angezeigt. Bsp.: 2t, m:Blutabnahme, \ergibt ir
Kontrolltermin eine Kontrolltermin mit dem Memotext Blutabnahme.
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Leistung
(Belegarzt/BG/|Der Kommentar muss der Syntax einer GNR oder GNR-Kette entsprechen oder
Notfall/Origin|der Name einer Leistungskette sein. Die Leistungen missen wie bei
al/Privat/Uber|Leistungsketten einzeln bestétigt werden. Die Zuordnung zu den Arzten erfolgt
L) wie bei den Diagnosen.
Notf. - Der Kommentar wird im Formular Notfall-/Vertreterschein als Diagnose
Vertretung: worgeschlagen.
Als Kommentar kénnen, mit Semikolon getrennt, Medikamente an das Rezept
tbergeben werden. Wird eine PZN eingetragen, wird das Medikament komplett
eingetragen und kann sofort ausgedruckt werden. Wird ein Medikamentenname
oder ein Teil des Namens eingetragen, erscheint dieser auf dem Rezeptdialog.
Um das Rezept drucken zu kdnnen, muss mit F3 oder Shift + F3 ein
Medikament aus der (kleinen) Medikamentenliste ausgewahit werden. Hinter der
Privatrezept [P2ZN oder dem Namen kann eine Einnahmenverordnung und ein weiterer
(alt/neu), Zusatztext - getrennt durch Kommata angegeben werden:
Rezept: z. B. (2-1-), vor den Mahizeiten.
Der Kommentar muss der Syntax fir Termine entsprechen. Der Termin wird,
nach Abfrage, in den Terminkalender eingetragen. Bsp.: 2t, rg, m: Blutabnahme,
schlagt in 2 Tagen eine Termin mit dem Memotext Blutabnahme in der
Termin: Terminkalenderrubrik rg (Kurzel der Rubrik) vor.
Der Kommentar schlagt einen Wartezimmerraum vor. Ist der Raum nicht
vorhanden, wird der Standardraum vorgeschlagen. Nach einem Semikolon kann
Wartezimmer ein Kommentar fiir das Wartezimmer eingetragen werden.
Der Kommentar wird im Formular Uberweisungsschein als Diagnose
Uberweisung worgeschlagen.
Der Kommentar schlagt einen Wartezimmerraum vor. Ist der Raum nicht
vorhanden, wird der Standardraum wvorgeschlagen. Nach einem Semikolon kann
Wartezimmer ein Kommentar fiir das Wartezimmer eingetragen werden.
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Bei folgenden Aktionen ist beim Kommentar ein Zugriff auf die Stammdaten maglich:

Bei Diagnosen, Abrechnungs|kann mit F3 oder Shift+ F3 auf die ICD-Datenbank oder die kleine Liste
schein, Notf.- Diagnosen zugegriffen werden.

Vertretung,

Uberweisung (Auch Labor,
Psychotherapie) und AU

Bei allen Leistungen kann mit F3, F4 und F5 auf die Zusétze, die Leistungsketten oder den
entsprechenden Gebihrenstamm zugegriffen werden.
Bei allen Rezepten kann mit F3 oder Shift + F3 auf die Medikamentendatenbank oder die ki

Medikamentenliste zugegriffen werden. Ist eine PZN vorhanden, so wird
eingetragen, ansonsten wird der Name eingetragen.

Bei Befund, Anamnese wird mit F3 auf die Befundmasken zugegriffen. Der Name der Maske wir
den Kommentar geschrieben.

Bei Brief, Bildvorlage, externe Kann man mit F3 auf die Karteikartenkirzel zugreifen.

Programme

Bei Eigene Befunde Kann man mit F3 auf die Karteikartenkiirzel und mit Shift + F3 auf die
Befundmasken zugreifen.

Bei Brief Kann man mit Shift + F3 auf die Textworlagen zugreifen.

Bei allen anderen Aktionen kann man mit F4 auf die entsprechenden Textbausteine zugreifen.
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8.20 Uberweisungsarzte

w Hier legen Sie ein Verzeichnis mit Namen und Adressen aller Uber-
weisungsarzte an.

- Dieses Verzeichnis kdnnen Sie spater bei der Erfassung von Pati-
enten in den Feldern Uberweisungsarzt/Hausarzt mit der Funktions-
taste F3 aufrufen und die Eintrage automatisch einlesen. Die Eintra-
ge kénnen Sie auch in die Textverarbeitung Ubernehmen.

@ Wahlen Sie das Menll Stammdaten Uberweisungsarzte.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Uberweisungsarzte
Sortiert nach——————————— —Daten
& Name ) AztMr ¢ Gruppe Azt |?21 G045
Aprede: IFlau itel: IDr. Med.
Ziizate: I
Eueltizad [{lames IAkustik
aTHETE: IH elene
J -
Ambulanz j Sirafies |Umwegstr. 1
Auerhahn
Aufschnsider e J5E070 ort: [Kablenz
Easl )
B:::rrn Eachichtuna: IHND j
Brandherd Tieletathn: |
Chimansky -
Chippendale 2 Elefr: |
Chumann .
D auerlutscher Telefan I
Derick. el
Dolmetzcher hd| I
= At rrede; I
Mew | WEerretimet | i I
Epiien | Filiskgingiy | Sprechzelt: |
findein | Liste | Al Arrsihmitt: =
Laschen | ﬂ

@ Betitigen Sie den Druckknopf Neu und nehmen Sie alle erforderli-
chen Eintrége in gewohnter Weise vor.
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Bereich Sortiert nach
Wahlen Sie durch Anklicken

mit der Maus... um sich das U-Arzte Verzeichnis...
Name alphabetisch nach Namen,
Arzt-Nr numerisch nach den Arztnummern,
Gruppe nach Fachgruppen,

sortiert anzeigen zu lassen.

m Die unter Stammdaten Uberweisungsdrzte aufgefiihrte Liste
Fachrichtung wird mit den unter Stammdaten Fachrichtungen
eingegebenen Daten gefllt.

8.20.1 Mehrzeilige Anschriften

w |n das Feld alternative Anschrift kbnnen mehrzeilige Anschriften (z.B.
bei Gemeinschaftspraxen) eingetragen werden. Die zugehdrige Wort-
variable fur die Textverarbeitung lautet:

$UbArztAltAnschrift#

w» Wenn dieses Feld bei einem Uberweisungsarzt nicht gefillt wurde,
die Wortvariable aber in der Textverarbeitung steht, wird die Anschrift
aus den vorhandenen Feldern zusammengesetzt (Anrede, Vorname,
Nachname etc.).

w Sie kdnnen, sofern Sie mit Word fir Windows arbeiten, Serienbriefe
aus allen Listen (z.B. Tagesprotokolle, Freie Statistiken wie
Geburtstagslisten, Kontrolltermine) ausdrucken. Siehe Kapitel 5.1.1
Serienbrief.
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8.21 Zusatze

m Hier erfassen Sie Zusatze zu dem Gebihrennummern.
@ Wabhlen Sie das Menill Stammdaten Zusitze.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Zusitze

ere Meuerkrankune

Ak rere Meusrkiankung
Auzzchiul e Gesundheitzsttnung
Auzzchiul [mpfriziko
Befundverschlechterung

Db Herlinghaus/KH Lindenhaf
Dir. Graetz

Dr. Gremske

Dr. KlaP

Dr. Laube

Drr. Schridt

Dir.Hanzgen ;I

Daten

Ok

MNeu

Laozchen

[Eermehmen

I
Lndemn |
K.opieren I

Buchganag

et

Iakute schwere Meuerkrankung

Liste |

&+ Begiiindungen

" Sachkosten

At der Untersuchung

" Digane

" Empfanger des Brigfes

" Besuchzort

~ Albernativer Leistungstest

At des Zusatzes

@ Treffen Sie zunachst in dem Bereich Art des Zusatzes lhre Aus-
wahl, indem Sie eine der folgenden ,Zusatzarten“ markieren:

¢ Begrundungen,
¢ Organ,

e Alternativer Leistungstext

Empfanger des Briefes,

Besuchsart

Sachkosten, Art der Untersuchung
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8.22 GNR-Zusatzliste

@ Wabhlen Sie das Menl Stammdaten GNR-Zusatzliste.
Daraufhin wird lhnen die Liste mit allen GNR-Zuséatzen angezeigt:

arzt MHame des Arztes ADT Feld 5016

besaus - Bestell-/Ausfihrungszeit - ADT Feld 5007
brief - Empfénger des Briafes - ADT Fald 5003
dizm - DEm - ADT Feld 5008
fakt — Faktor bei Priwvaten

gerdt - Erbringungsort/Standort Gerdt - ADT Feld 5013
mnrzu - GNR-Zusatz - ADT Feld 5023
kEm - EM imur bei GOA) - ADT Feld 5004
ltext - alternativer Leistungstext/GOA

med - Medikament als Begrimdung - ADT Feld 5009
organ - Organ - ADT Feld 50LE
ore - Eesuchsort - ADT Feld 5017
proz - Prozent der Leistung - ADT Feld 5013
sach — Sachkosten (Text & Betrag) - ADT Feld 501145012
text - freier Begrimdungstext - ADT Feld 5009
um - Uhrzeit - ADT Fald 5006
uam! - Uhrzeit mit sachlicherTremmung - ADT Feld 5006
x - Multiplikator - ADT Feld 5005
= - Zone - ADT Feld 5018

Uber das Druckersymbol, oder den Meniipunkt Pat ient /Drucken druk-
ken sie die Liste aus.
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8.22.1 Listen (allgemeines)

ws Auf allen Drucklisten (Privatliquidation, Statistik etc.) wird oben rechts
das Druckdatum ausgegeben.

m Bezieht sich die entsprechende Zeile auf einen Eintrag in der Kar-
teikarte, (z.B. beim Tagesprotokoll), so gelangen Sie per Doppelklick
direkt in die Karteikarte auf den Eintrag.

@ Wabhlen Sie das Menil Stammdaten.

Sie kdnnen in folgenden Menifenstern Giber den Druckknopf Listen
ein Stammdatenlisting ausdrucken: Karteikarte/Karteikarten-
klirzel, Kleine Listen/Kleine Liste Diagnosen, Kleine
Liste/Kleine Liste Medikamente, Leistungsketten und
Uberweisungsarzte.

m Im Menl Patient/Datei anzeigen werden alle bisher erstellten
Listen unter vom Programm vergebenen Dateinamen zum Off-
nen angezeigt. Bei Neuerstellung einer Liste wird die &ltere Liste
Uberschrieben.

@ Wabhlen Sie die Liste und den gewiinschten Eintrag aus.

O Wenn Sie den Eintrag anschlieend bearbeiten mdchten, dann klik-
ken Sie ihn zweimal in schneller Folge an. Daraufhin 6ffnet sich ein
Fenster, in dem Sie diesen Eintrag in gewohnter Weise bearbeiten
kénnen.
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8.23 Praxisbudget

Die Stammdaten aller Praxis- und Zusatzbudgets sind einseh- und edi-
tierbar.

Offnen Sie Menii Stammdaten Praxisbudgets. Daraufhin erscheint
folgendes Fenster:

Pranisbudgets

Labor Kap. 01711 L

Fachn B 0K
Pauschalerstattungen Alle Fachrichtungen l—l
Sehut d

Alle Fachichtungen

Budaetfreie Letstunaen [roter Bereich Alle Fal:hm:hlun en
Praxisbudget [gruner Bereich]

Alle Fachnchtungen e
Psychosomatik Andsthesie =
Allergologie Augenheilkunde Andern
ik, iibende —

Sonographie Augenheilkunde

Chiratherapie Chirurgie ~ Lischen
Typ: [ budgetireie Leistungen [1ote Liste)

Name: IBudgeIfrEie Leistungen [roter Bereich]
Fachrichtung: | Alle Fachri =
Ziffern: 5,16, 51, 6369, 80-87, 90, 91-94, 95.-98, 100-155, [~

168. 169. 171-176. 183. 184_ 186-188. 194. 195_ 197
198, 202, 278-282, 332, 333. 335, 336. 463. 619, 625,
631, 635, 636, 640-642_ 645, 725, 726, 735, 738, 740
741, 745, 746, 750-752, 760-775, 790-793, 823, 827,
860-884. 1018-1044. 1045, 1048-1049, 1060, 1086,

¢ Das Praxisbudget und die budgetfreien Leistungen kdnnen nicht ge-
|6scht werden, denn diese beiden Budgettypen gelten fir jeden Arzt.
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9

I11mp

[ 2

[11mp

[ 2

Optionen

Sie kdnnen lhr ALBIS sofort in der Praxis einsetzen. Das Programm
hat Sie beim ersten Aufruf bereits durch die Fenster gefuhrt, in de-
nen Sie die alle erforderlichen Einstellungen vornehmen mufiten. Dar-
Uber hinaus haben Sie die Mdéglichkeit, weitere individuelle Feinab-
stimmungen, Ergdnzungen und Automatisierungsprozesse vorzuneh-
men.

ALBIS bietet Ihnen hierzu eine Vielzahl von Optionen, mit Hilfe de-
rer Sie lhren alltdglichen Praxisablauf optimieren kénnen.

Je mehr Einstellungen Sie zu Beginn vornehmen, desto reibungs-
loser werden Sie spéater in der taglichen Praxis mit ALBIS arbeiten.
Die hier beschriebenen Voreinstellungen nehmen Sie in der Regel
einmalig vor, Sie kdnnen diese aber auch zu einem spéteren Zeit-
punkt jederzeit aktualisieren.

Wir halten uns bei der Beschreibung der optionalen Einstellungen an
die (alphabetisch angeordnete) Menustruktur.
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9.1 Allgemeine Hinweise
9.1.1 Register

m» Der besseren Ubersicht halber sind die Fenster im Meni Optionen
dem Microsoft-Standard angepalf3t worden und in verschiedene Re-
gister gegliedert:

Patientenfenster

Leistungen | Mach Dffnen

Anzeige | Aufteilung | Drucken | Chipk.arte | Grofe

m# Dieses Fenster ist in 7 Register gegliedert.

@ Klicken Sie mit der Maus einmal auf das gewinschte Register, in
dem Sie dann jeweils die notwendigen Einstellungen vornehmen.
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9.2 Abrechnung

9.2.1 System-Einstellungen

@ Wabhlen Sie im Menl Optionen den Punkt Abrechnung.

Daraufhin erscheint das Fenster Optionen Abrechnung Register
ADT, in dem Sie alle abrechnungsrelevanten Einstellungen vorneh-
men:

Optionen Abrechnung E
ADT IHegeIwerkl AODT | Disketten | atc |
~ Erstellung Wersion
I=| Gesamthiatte Abrechnung £ AT 07EE
= | Statistik-Watensatz % L AT /3Y Koy
I= | GlEKassen nichtabrechnen ab iartal IAUDD jv
=} ST separat

Fachtibergreifende Gemeinzchaftsprasis (Typ 1]
{Lewslungskennzeichnung per & |0 E'L,ir;‘

ok I Abbrechen Hilfe

9.2.2 Register ADT

wm Dieses Register ist der Ausgangspunkt fiir alle Anderungen, die Sie
hier durchfuihren mdchten.

O Seit Einfihrung der Abrechnung nach ADT 1/99 (KVDT) ist in diesem
Register nur noch wéhlbar, ob Knappschaftsfalle getrennt erstellt wer-
den sollen. Dies ist der Fall, wenn Sie direkt mit der Bundes-
knappschaft abrechnen und deshalb einen separaten Diskettensatz
bendtigen.
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9.2.3 Register Regelwerk
@ Wabhlen Sie das Menil Optionen Abrechnung Register Regel-

werk. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Dptionen Abrechnung | x|

DT Fegelwerk | AODT | Disketten| et |

¥ Tagtrennung bei jeder Uhrzeitangabe W | Cuartalslibergreifende Ausschilisse

¥ Ausschlisse ¥ 1/Quartal neben Katalog BS, B10, Chis T
¥ Quartalshaufigkeit ¥ Zusatzzifer (Vo : bestimmte Ziffer)

¥ Haufigkeit arm Tag ¥ nur mit bestimmten GMR's kombinierbar

¥ Zeitangabe eforderlich ¥ ‘dokumentationspflichtioe Leistung

¥ Begiindung erforderlich W Tagesvorschiiften

¥ geschlechtspez. Leistung ¥ ‘wegegebiihr

¥ Sachknsten hei der GOA ¥ Sachkostenabrechnung mit &bfrage

™ Priifen, ob GNR 1 abgsrechnst ¥ autom. Eingabepriifung auf fehlende Zusitze

0K | Abbrechen | Hie |

@ Legen Sie in dem Bereich Regelpriifungen durch Anklicken der
jeweiligen Markierungsfelder fest, welche der GNR-Regelprifungen
standardméaRig durchgefiihrt werden sollen.

ws \Wir empfehlen lhnen, alle GNR-Regelprifungen - bis auf Doku-
mentationspflichtige Leistung - durchfiihren zu lassen. Nach even-
tuellen Eingabefehlern erscheinen dann entsprechende Warnhinweise
bei der Eingabe in die Abrechnungsscheine und bei den Regel-
prufungen. Das Programm wird durch die umfangreichen GNR-Regel-
prufungen nur unwesentlich langsamer, Sie haben jedoch eine opti-
male Kontrolle tber alle Ihre Eingaben zur Abrechnung.

s Nach einem erfolgten GNR-Regelwerk-Priflauf erscheint dann das
Fenster GNR-Fehlerliste, in dem samtliche Fehler fur den aus-
gewahlten Abrechnungszeitraum aufgelistet sind.

O Folgende GNR-Regelprifungen kénnen (und sollten) Sie durchfiih-
ren lassen:
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Markierungsfeld

Tagt rennung bei
j eder Unrzeitangabe

Ausschl usse
Quart al shaufi gkeit
Haufi gkeit am Tag

Zei t angabe
erforderlich

Begr tindung
erforderlich

Geschl echt s-
spezi fische Lei stung

Sachkost en bei
der GOA

Prifen, ob GNR 1
abger echnet

Rechnungsiber grei f ende
Ausschl usse

1/ Rechnung neben
Kat al og B9, B10,
Chis T

Bedeutung: Das Programm pruft, ...

ob eine Tagtrennung bei jeder Uhrzeitangabe
(also auch bei um) durchgefuhrt wurde.

welche Gebuhrennummern einander ausschlie-
Ren.

ob die erlaubte Haufigkeit einer Leistung inner-
halb eines Quartal berschritten wurde.

ob die erlaubte Haufigkeit einer Leistung inner-
halb eines Tages Uberschritten wurde.

ob die fir bestimmte Leistungen erforderlichen
Zeitangaben im Abrechnungsschein eingetragen
wurden.

ob die fir bestimmte Leistungen erforderlichen
Begrindungen im Abrechnungsschein eingetra-
gen wurden.

ob bestimmte geschlechtsspezifische Lei-
stungen richtig zugeordnet wurden. (Beispiels-
weise wirde eine Fehlermeldung erscheinen,
wenn irrtimlicherweise fir einen Mann eine
Schwangerschaftsuntersuchung eingetragen
wurde.)

ob bei der jeweiligen Ziffer die dazugehéren-
den Sachkosten abgerechnet werden sollen.

@ Dies betrifft nur die Abrechnung fur
BG/UV-GOA und DKG-NT.

Das Programm priift, auf welchen Scheinen noch
keine GO-Nummer 1 abgerechnet wurde.

ob ziffern auch auBBerhalb des Quartals bei
dem gleichen Patienten abgerechnet wurden.

ob Grundleistungen, die mehrfach im Quartal ne-
ben Leistungen aus dem Katalog B9,
B10, C - T abgerechnetwerden, korrekt
eingetragen wurden.
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Markierungsfeld

Zusat zziffer
(Vorr. bestimmte
Ziffer)

nur mt bestimten
G\R s
konbi ni er bar

Dokunent at i ons-
pflichtige Leistung

Tagesvorschriften

Wegegebihr

Sachkost enabr echnung
mt Abfrage

Bedeutung: Das Programm pruft, ...

ob Gebuhrennummern, die nicht allein stehen
koénnen, (die nur in Kombination mit einer an-
deren Leistung méglich ist), korrekt eingegeben
wurden.

ob die Ziffer nur mit bestimmten Ziffernkombi-
niert wurde.

ob dokumentationspflichtige Leistungen auch ent-
sprechend dokumentiert wurden.

ob Abrechnungsziffern, fir die eine Begriindung
erforderlich ist (z.B. Feiertags-Ziffern), korrekt
eingegeben wurden.

ob die entsprechenden Kilometerangaben in der
Abrechnung korrekt eingegeben wurden. Diese
kdnnen Sie auch automatisch Gber das Ent-
fernungsfeld in den Patientenstammdaten einge-
ben.
ws Sie haben drei verschiedene Eingabe-
moglichkeiten:
1. Sie geben die Gebiihrennummer manuell ein.
Beachten Sie bitte, dass die Gebiihrennummer
mit einem voranstehenden Doppelkreuz ver-
sehen sein muss: #<Geblhrennummer>

2. Sie geben den Wert fiir Doppelkilometer ein:
z.B. 10.

3. Sie geben die entsprechende Entfernungs-
zoneein: z1-z4.

ob jeweils, falls keine Sachkosten abgerechnet
wurden, eine Abfrage erfolgen soll.
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9.2.4 Register AODT

ws Hier legen Sie fest, ob Sie die AODT Leistungen als niedergelasse-
ner oder Krankenhaus Arzt erbringen.

Bereich Nummerierung AODT-Formular zurlicksetzen

O Sie konnen pro Arztnummer die Nummerierung des AODT-Formu-
lars zurlicksetzen. Uberschreiben Sie dazu im Feld LEdNr den ein-
getragenen Wert.

¢ In einer AODT Datei diirfen keine doppelten Nummern vergeben
werden. Dies filhrt zur Ablehnung durch das KBV-Prufmodul und
eine Weiterverarbeitung in Ihrer KV ist nicht méglich.

9.2.5 Register etc.

@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:

ADT | Fegelwerk | ADDT | Disketten eto. |

Test
" Test oder ICD-Code

& |CD-Code Online-Abrechnung der Ky

—Maotationskennzeichen des ICD-Codes—— | EmailAdresse:

¥ Fehlerausgabe Motationspriifung ™ Testbetrieh

—Diagnosen Ubertragen als..——————— "Pr'u'fung FLZ ‘

™ Keine Prifung in Patientenstammdaten

Standardubenweizungstest: |fachubergr3|fende Erkrarikung

GMA Yorkennungen I

GNR Machkennungen IU, AN
™ Scheine nach alter GOA abrechnen

ok I Abbrechen Hilfe

Diagnose Ubertragen als...

O Hier legen Sie fest in welcher Form Diagnosen in die Abrechnung
Ubertragen werden.

¢ Beachten Sie, dass mit der Einfilhrung des KVDT’s die Ubertragung
der Diagnosen nur in Form des ICD-Codes zuléssig ist. Nehmen Sie
hier nur Anderungen in Absprache mit Ihrer KV vor.
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Notationskennzeichen des ICD-Codes

Il 2

O

Mittels des Schalters Fehlerausgabe Notationspriifung,
kénnen Sie die Fehlerausgabe des internen ALBIS-Fehler-
protokolls beinflussen.

Ist der Schalter gesetzt, so wird jede Diagnose, die der Notation
nicht entspricht, im internen Fehlerprotokoll ausgegeben.

Ist der Schalter nicht gesetzt so erscheint lediglich ein Hinweis zu
Beginn des Fehlerprotokolls. Die Diagnosen, die nicht der Notation
entsprechen, werden nicht ausgegeben.

Beachten Sie, dass dieser Schalter keine Auswirkung bei der Einga-
be von Diagnosen hat. Fehlerhafte Diagnosen werden wahrend der
Eingabe moniert.

Bereich Prifung PLZ

O

Il 2

Hier kbnnen Sie festlegen, ob die Postleitzahl direkt bei der Eingabe
gepruft werden soll. Als Laborarzt haben Sie gfs. keinen Patienten-
kontakt und somit keine Mdglichkeit den Wohnort des Patienten zu
hinterfragen.

Fur Laborarzte gilt:

Ist die PLZ des Patienten flr die Abrechnung nicht zugelassen, so
wird, sofern Sie mit der offiziellen SDAV (Stammdaten Arzt-
Verzeichnis) der KBV arbeiten, die PLZ des Erstveranlassers in die
Abrechnung lUbermittelt. Die PLZ des Erstveranlassers wird anhand
der KV-Nr. aus der SDAV ermittelt. Ist die SDAV nicht installiert, so
wird die Postleitzahl aus lhren Praxisstammdaten in die Abrech-
nung Ubermittelt.

Scheine nach alter GOA abrechnen

Markieren Sie diese Option bei Bedarf.
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GNR-Vor/Nachkennung

w FUr die Quartalsabrechnung kann es notwendig sein, bestimmte
Leistungsziffern mit einer Vor- bzw. Nachkennung zu versehen.
Hierbei handelt es sich um kv-spezifische Vorgaben.

Beispiel: Hinter der Ziffer 26 bei Notféllen sollen Sie It. KV-Anwei-
sung ein grof3es N als Nachkennung erfassen und in die Abrech-
nung zu Ubertragen.

ws Generell sind folgende Buchstaben Vor — bzw. Nachkennungen laut
KBV erlaubt:

O Vorkennungen dirfen nur in Grof3buchstaben eingetragen werden:
A,B,C,.hisZ

O Nachkennungen diirfen wie folgt verwendet werden:
A, B, C .. bis Z sowie a, b ,c und d.

O Geben Sie mehrere Vor- bzw. Nachkennungen ein, so trennen Sie
diese durch Kommata.

Standardiberweisungstext

w Hier kbnnen Sie einen Text eintragen, der standardmafig auf lhren
Uberweisungen erscheinen soll. (Diesen Text kénnen Sie auf jeder
Uberweisung individuell iiberschreiben.)
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9.2.6 Register Disketten

@ Nehmen Sie hier folgende Einstellungen vor:

DT | Regehwerk | ADDT Disketten | etc |
Sicherheit
Sicherheitsstufe 3 'I

Uberpriifung durch

KB Kiyptomodul 'I

S peichermedium

Diskettenlaubwerk: IA- ¥
Dizkettenformat: IT,44 ME

¢ LB
Albiz onwindows

Ok | abbrechen | Hire |

m |m Bereich Speichermedium kdnnen seit Einfihrung des KVDT kei-
ne Einstellungen mehr vorgenommen werden.

Im Bereich Sicherheit legen Sie folgende Optionen fest:

O Wabhlen Sie bei Sicherheitsstufe die gewiinschte Anzahl der Kopier-
vorgange.

d Je hoher Sie die Stufe einstellen, desto goRer wird die Lesbarkeit
Ihrer Abrechnungsdiskette bei der KV. Allerdings erhdht jede Stufe
auch den Zeitaufwand beim Erstellen der Abrechnungsdiskette.

Auswahlliste Uberpriifung durch:

O Das Standardverfahren zur Prifung der erstellten Disketten ist KBV -
Kryptomodul und wird jedes Quartal auch wieder auf dieses ge-
setzt, sofern Sie Anderungen im Laufe des Quartals daran vorge-
nommen haben. Die Prifung der erstellten Disketten erfolgt wie in
Kapitel 6.4 KVDT-Disketten erstellen beschrieben.
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O Selektieren Sie in der Auswahlliste ALBIS on Windows, wenn ein
Abgleich der Daten auf Ihrer Festplatte mit den Daten auf der Disket-
te erfolgen soll:

Diskettenpriifung unter dem Betriebssystem Windows 95:

Setzen Sie in lhrer Praxis das Betriebssystem Windows 95 ein, so wer-
den Sie zur Uberprifung der Abrechnungsdatei aufgefordert, die Disket-
te aus lhrem Laufwerk zu entfernen, die Meldung zu Bestatigen und die
Diskette erneut ins Diskettenlaufwerk einzulegen. Bitte folgen Sie den
Hinweisen auf dem Bildschirm.

Diskettenprifung unter den Betriebssystemen Windows 98, Windows
ME, NT und Windows 2000:

Die Uberpriifung der Abrechnungsdisketten erfolgt automatisch.
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9.3 Arbeitsplatz

m Diese Voreinstellung ist fur Sie nur erforderlich, wenn Sie Uber eine
Mehrplatzanlage verfiigen. Hier kénnen Sie fur den Arbeitsplatz ei-
nen Namen festlegen. Dieser Name wird u.a. in den Druckspooler
eingetragen, um zu kennzeichnen, von welchem Arbeitsplatz aus ein
Formular gedruckt wurde.

@ Wabhlen Sie das Meni Optionen Arbeitsplatz.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Arbeitzplatz | X|

— Mame des Arbeitzplatze

— Beim Programmatart automatizch offhen
[~ Spoaler

[~ Wartezimmer

[~ IcDo-Liste

[~ Teminkalender

[+ Position der Funktionsleisten beim Eeenden speichern.

ok | Abbruch |

@ Geben Sie nun einen Namen fiir Ihren Arbeitsplatz ein.
s Diesen Eintrag miissen Sie an jedem Arbeitsplatz vornehmen!

O Im Bereich Beim Programmstart automatisch 6ffnen legen Sie
fest, welche Programmfunktionen automatisch beim Start von ALBIS
geo6ffnet werden sollen. Aktivieren Sie dazu die einzelnen
Kontrollkastchen

@ Wenn Sie das Kontrollkastchens Position der Funktionsleiste
beim Beenden speichern aktivieren, legen Sie fest, ob die
Funktionsleiste beim nachsten Programmstart wieder dort erschei-
nen soll, wo sie beim letztem Programmende positioniert war. Ist das
Kontrollkastchen nicht markiert, so erscheint die Funktionsleiste stand-
artmaRig (unter der Mendleiste).

@ Betitigen Sie den Druckknopf OK oder die [O-Taste.
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9.4 Arztbrief

ws Hier legen Sie fest, mit welcher Textverarbeitung Sie lhre Arztbriefe
erstellen.

@ Wabhlen Sie das Menl Optionen Arztbrief.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

r Optiohen r O ptionen ‘Word fiir Windows
Frimare Testverarbeitung: e Vesion:  C bisZ0 & abB0
Karteikartenkiirzel; |3D Tage [ Bilder aus Karteikarte einfiigen
Ersetzung: & Komekt ¢ Schnell ~ Dptionen BOT-Arthrief
I¥' Datum aus Karteikarte ibemehmen Arztnarne bei Karteikarteneintiagen:
¥ Neue Zeile nach jedem Karteik atensintrag & Mie © Dayor © Dahinl
— Plade:
whord fir Windows:

IE:\Programme\M icrosaft DfficehOfficetw/ N Durchsuchen...
BTF-Texstverarbeitung:

Duchushen |
IC: “ProgrammeMicrozoft OfficeOfficebiwN Durchsuchen... | Abbruch |

Lotusz Ami Pro:
|amipro. ane Durchsuchen. .

@ Nehmen Sie hier folgende Einstellungen vor:
Bereich Optionen

Primére Textverarbeitung

@ Wahlen Sie eines der folgenden Textverarbeitungssysteme aus, mit
dem Sie arbeiten: Write, Wordpad, Word fir Windows oder Lotus
AmiPro.

w \Write ist ein im Microsoft-Windows-Leistungsumfang enthaltenes
Textverarbeitungssystem, Wordpad gehért zum Windows 95-Lei-
stungsumfang, Word fiir Windows und Lotus AmiPro gehdren nicht
zum Leistungsumfang von ALBIS.
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m Wenn Sie spater beim Aufrufen einer Textvorlage nur den Namen,
aber nicht die Dateinamenserweiterung eingegeben haben (z.B. nur
brief statt brief.doc, brief.rtf oderbrief.wri), wird die-
se gemal der hier festgelegten primaren Textverarbeitung automa-
tisch erganzt.

Karteikartenkirzel

m» Bei der Ubernahme von Karteikartendaten in die Textverarbeitung
kénnen Sie als Wortvariable das Karteikartenkirzel des entspre-
chenden Eintrages verwenden (z.B. sbef#).

@ Legen Sie hier den Zeitraum in Tagen fest, fiir den die ausgewahlten
Karteikarteneintrage ibernommen werden sollen.

Datum aus Karteikarte ibernehmen

@ Geben Sie hier an, ob bei der Ubernahme der Karteikartenkiirzel aus
der Karteikarte das Datum des Eintrages ibernommen werden soll.

Neue Zeile nach Karteikarteneintrag

@ Dieser Schalter bewirkt, da beim Ersetzen der Textvariable jeder
Karteikarteneintrag eine eigene Zeile im Arztbrief hat.

Bereich Pfade

@ Geben Sie hier den vollstandigen Pfad der verwendeten Textver-
arbeitung ein, sofern Sie mit Word fir Windows oder Lotus Ami
Pro oder einer alternativen RTF-Textverarbeitung arbeiten.

e FUr die Textverarbeitung Write missen Sie keine Einstellungen
vornehmen, da diese immer im Windows-Pfad liegt.

@ Betitigen Sie fiir das gewiinschte Textverarbeitungssystem den Druck-
knopf Durchsuchen, um einen Suchlauf zu starten.

Bereich Import BDT-Arztbrief

Hier stellen Sie die Ubernahme des Absenders bei externen Karteikarten-
eintragen ein.
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Bereich Optionen Word fir Windows

Version Word fiur Windows ... bis Version 7.0
@ Wenn Sie mit einer Word-Version bis 7.0 arbeiten, missen Sie die-
sen Schalter aktivieren.

Version Word fur Windows ... ab Version 8.0
@ Wenn Sie mit einer Word-Version ab 8.0 arbeiten, miissen Sie die-
sen Schalter aktivieren.

Bilder aus Karteikarte einfiigen

@ Wenn Sie in Ihrer Arztbriefschreibung anstatt des Karteikartentextes
fuir ein Bilddokument Bsp. galle.pcx das original Bilddokument einfi-
gen mdchten, so mifRen Sie diesen Schalter aktivieren.

Beispiel: Sie schreiben ein Arztbrief mit ALBIS mit denen in Abbil-
dung Auszug aus der Karteikarte vorhandenen Karteikarteneintragen:

Um den unter dem Karteikartenkirzel Bild eingetragenen Karteikarten-
eintrag zu Gbernehmen, muss der Vorlage das Kirzel $Bild# an einer
der von Ihnen gewlinschten Position in der Vorlage hinzugefiigt werden.
Bitte Beachten Sie, daf3 das Karteikartenkirzel nicht zwingend Bild lau-
ten muss. Dies hangt von |hrer individuellen Einstellung in ALBIS unter
Optionen Bildvorlagen ab. Rufen Sie die Grafische Befundung
beispielsweise mit dem Karteikartenkiirzel Grafik auf, so ist der Vorlage
der Parameter $Grafik# hinzuzufiigen.

01.03.2001 dia Gallensteinileus {K56.3};
brief Arzthrief an an
ko 75275

bild Untersuchung - Gallensteine

05.03.2001
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Nachfolgend werden lhnen die Auswirkung des Schalters anhand von
Auszligen des Arztbriefes demonstriert.

Bild:
01.05.2001: Untersuchung - Gallens tein#

(Auszug aus Arztbrief mit nicht aktivierten Schalter Bilder aus Karteikarte)

(Auszug aus Arztbrief mit aktivierten Schalter Bilder aus Karteikarte)
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9.5 Diagnosen

@ Wahlen Sie das Menll Optionen Diagnosen.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Optionen Diagnosen x|

¥ Dauerdiagnosen auf Bechnung

¥ Dauerdiagnosen auf BG-Rechinung

¥ ICD Plicht (Kasse)

™ ICD Pilicht [Privat)

™ Dauerdiaghosen ghne ICD ignorieren
Matation priifen ab: 01.04.2001

I~ &lten ICDDialog verwendan

™ Alten ICD [giitig bis 31.12.2003] verwendan
¥ Seitenlokalisation und Diagnosesicherheit

automatizch in Diagnozentest ubermehmen
™ Micht bei "Gesicheit"

o | abbuch |

Setzen Sie den Schalter.......

Dauerdiagnosen auf Schein, um Dauerdiagnosen automatisch auf den
Schein (und in die Karteikarte) zu Ubertragen.

Dauerdiagnosen auf Rechnung, um Dauerdiagnosen automatisch auf Pri-
vatrechnungen (und in die Karteikarte) zu Giberneh-
men.

Dauerdiagnosen auf BG-Rechnung, um Dauerdiagnosen automatisch auf
BG-Rechnungen zu tibernehmen.

ICD-Code-Pflicht (Kasse), um die Eingabe von Diagnosen bzw. Dauer-
diagnosen auf Abrechnungsscheinen der GKV auf
ICD-Code zu prifen.

ICD-Pflicht (Privat),um die Eingabe von Diagnosen bzw. Dauerdiagnosen
auf Privatrechnungen auf ICD-Code zu prifen.

Dauerdiagnosen o. ICD ignorieren, um Dauerdiagnosen ohne ICD-
Code, die automatisch auf Abrechnungsscheine oder
Privatrechnungen bernommen werden, weder fir
die KV-Abrechnung noch fiir die Privatliquidation zu
berlicksichtigen.
mBei der Eingabe von Dauerdiagnosen entfallt
ebenfalls die Prufung auf ICD-Code.
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9.6 Formulare

s Hier legen Sie fur jedes Formular fest, auf welchem Drucker es aus-
gedruckt werden soll. (Voreinstellung: Standarddrucker von Windows).
Ferner kdnnen Sie wahlen, welche Papierzufuhr (Papierschacht) an-
gesteuert wird. Sie kénnen auch die individuelle Verschiebung des
Formulars eingeben und festlegen, ob der Stempel auf das Formular
gedruckt werden und ob es in der Menlileiste erscheinen soll.

@ Wabhlen Sie das Menii Optionen Formulare.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

 Einstellungen
Farmulars: —Individuell [rur fiir diesen Arbeitsplatz]
13a - HMY Phys. Therapi -
13: CHMY E,;jther:;;le Drucker. |HF' Laserlet 1] ¢ Drucker andem |
i HE Papierzufuhr: |Dberer Schacht
A 20a =
A 93 Hobichse: ID_mm 1 I ’I Y-Achse: |0 mmj
413 =
A9 ™ Blanko voreingestell ™ Meniipunkt aushlenden
Abrechrungsschein ¥ Fomularleiste einblenden v Farbig anzeigen
Ambg\antes Operieren )
Anzeige Berutskrankheit — Global [fiir alle Arbeitsplatze)

Argtliches Gutachten
¥ Stempel ausdrucken
Aultrag an eine Laborgemeinzch
Auskunft Kopfeerletzung
Erillerrezept

[ 9a

DiH] 130 Diagnozen drucken als...
biH) 134 {f‘ Text & [CD-Code € Textund ICD-Code
DH] 13e

D13 " automatizche Ubernahme bei Formularaufruf

¥ In Karteikarte iibertragen

Einnahmeverordnung Kazse
Einnahmeverordnung privat alt
Einnahmeverordnung privat new
Elektronizche Ubenveizung b

™ Tagesdiagnosen ™ Dauerdiagnosan

¥ Quatalsdiagnosen

i) | Lndert | Qbemehmenl ﬁ'u'ckgéngigl it fiir alle: |

@ Wabhlen Sie im Bereich Formulare das gewiinschte Formular aus,
und betatigen Sie den Druckknopf Andern.

Daraufhin wird der Bereich Einstellungen aktiviert, und hinter den
Auswabhlfeldern Drucker und Papierzufuhr erscheint jetzt der
Druckknopf Andern.
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9.6.1 Einstellungen individuell

O Wenn Sie das ausgewahlte Formular auf einem anderen als dem
standardmafiig angegebenen Drucker und Papierschacht ausdrucken
mochten, betatigen Sie den Druckknopf Andern.

Daraufhin erscheint das Fenster Druckereinrichtung:

Drucker einrichten 21 x]
i~ Drucker
MHame: Eigenschaften
Status:  Standarddiucker: Bereit
Typ: HP Laserlet 5L PCL
Ort: LPT1:
Kommentar
i~ Papier Formal
Format (210 3 237 o) - & Hoghformat
Zufubr: | Oberer Schacht ~ € Querformat
Abbrechen

me Dieses ist ein Windows-Fenster. Weitere Informationen zur Drucker-
einrichtung entnehmen Sie bitte lhrer Microsoft Windows-Dokumen-
tation.

@ Nehmen Sie hier die gewiinschten Eintrdge vor und betatigen Sie
abschlieRend den Druckknopf ok oder die [J-Taste.

Nun gelangen Sie wieder in das vorherige Fenster Formulare.

@ Geben Sie nun die Verschiebung fiir das ausgewahlte Formular so-
wohl in der x-Achse als auch in der y-Achse (in mm; negative Werte
sind zulassig) an.

m |St das Rezept korrekt eingerichtet, so ist es meistens nicht nétig, die
anderen Formulare speziell einzurichten.

@ Markieren Sie Blanko voreingestellt, wenn Sie standardmaRig
Formulare nur mit den Stammdaten des Patienten ausdrucken méch-
ten. Diese Einstellung kénnen Sie bei dem Ausdruck fir jedes For-
mular individuell aufheben.

@ Markieren Sie Farbig anzeigen, wenn Sie eine farbige Darstel-
lung des Formulares wiinschen.
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9.6.2 Einstellungen global

w» Die nachfolgend beschriebenen Einstellungen fur das ausgewahlte
Formular gelten global an allen Arbeitsplatzen.

@ Markieren Sie:

St enpel ausdr ucken wenn auf dem Formular lhr Arzt-
stempel ausgedruckt werden soll.

In Kartei karte Ubertragen wenn das Formular in die Kartei-
karte tbertragen werden soll.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Ubernehmen.

Das Fenster wird anschlieRend nicht geschlossen, damit Sie bei Be-
darf weitere Einstellungen fiir Formulare vornehmen kénnen.

@ Betitigen Sie abschlieBend den Druckknopf 0K um lhre Eintrage zu
speichern und das Fenster zu verlassen.

O Durch Betétigen des Druckknopfes Riickgédngig kdnnen Sie lhre
vorgenommenen Eintrége rickgéngig machen, solange Sie das Fen-
ster nicht verlassen haben.

9.6.3 Optionen fur alle Formulare

w» Die nachfolgend beschriebenen Einstellungen kénnen Sie fir alle For-
mulare gleichzeitig definieren.

Setzen Sie den Schalter...., wenn
alle Formulare farbig die Formulare an diesem Arbeits-

platz farbig dargestellt werden
sollen.

Gemeinsamer Drucker alle Formulare auf demselben
Drucker ausgedruckt werden sol-
len.

mw# Der Schalter Diagnosentrenner fiur maschinenlesbare For-

mulare gilt global fur alle Arbeitsplatze.
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9.7 Gerate

9.7.1 Chipkartenleser

w \Wenn Sie mit einem Chipkartenleser arbeiten, missen Sie das Ge-

rat anschlief3en und die erforderlichen Grundeinstellungen vornehmen,
bevor Sie mit ALBIS arbeiten.

Wichtig: Zunachst mulR der Tastatur-Treiber installiert sein, sonst
kann ein Programmabsturz erfolgen! Dann muf3 das Betriebssystem
Windows neu gestartet werden.

Generell wird zwischen zwei Geréatetypen unterschieden:

1.

Tastatur mit Einleseschlitz fur Chipkarten.

Die bekanntesten Tastaturen sind die Cherry-Tastatur und die Preh-
Tastatur. Diese Tastaturen werden wie eine normale Tastatur an Ih-
ren Rechner angeschlossen.

ws Bei der Cherry-Tastatur ist ein spezieller Cherry-Treiber erforder-
lich.

¢ Bevor Sie die Tastatur mit dem integrierten Chipkartenleser
anschliel3en, muss lhr Rechner ausgeschaltet sein!

. Externe Chipkartenleser.

Hier sind einige Dinge zu beachten: Diese Gerate werden an die seri-
elle Schnittstelle Ihres Rechners angeschlossen. Die Rechner haben
eine unterschiedliche Anzahl serieller Schnittstellen (com1 / com2,
etc.). Haufig werden diese Gerate vom Hersteller ohne Anschluf3-
kabel geliefert.

O Wenn Sie sich selbst ein Anschlu3kabel besorgen, kaufen Sie ein
Null-Modem-Kabel. Wenn Sie sich nicht sicher sind, ob Sie ein 9-
oder 25-poliges Kabel benétigen, sollten Sie sich zusétzlich ein
Adapterstiick anschaffen.

Bevor Sie den Chipkartenleser anschliel3en, muss Ilhr Rechner
ausgeschaltet sein!
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Chipkartenleser konfigurieren

m Bevor Sie mit ALBIS arbeiten, miissen Sie dem Programm zunéchst
mitteilen, welchen Geréatetyp Sie an lhrem Rechner angeschlossen
haben.

@ Wabhlen Sie das Menli Optionen Ger&te Chipkartenleser.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:
Chipkarten-/Magnetk artenleser

— Chipkartenleser
' Chery-T astatur

| Treiben (Modz1] COM1
£ Tiastatursifnu ationm (M ede2] camM3
- COM4

' mob--chip

™ Magnetkartenleser / EC-Cash aktivieren

T e [GEraf

COm1 MSA100

Comz2 CHERRY

COM3 RS2100

COm4 KB 2000

P5/2 Thales-EC-Terminal
TeleCazh-Terminal
Songtige

Gerate-PIM [max. 6 Stellen]: I EC-Cash Kontenl

ok | Abbruch |

@ Markieren Sie den Geratetyp, den Sie verwenden.

Wenn Sie eine Tastatur mit Einleseschlitz fir Chipkarten, also eine
Cherry- oder Preh-Tastatur angeschlossen haben, markieren Sie
Cherry-Tastatur und betatigen Sie anschlieend den Druckknopf ox
oder die [I-Taste.

Wenn Sie einen externen Chipkartenleser angeschlossen haben, mar-
kieren Sie Extern.

O Markieren Sie den Anschluld (die serielle Schnittstelle com1,
COM2, etc.), anden lhr Gerat angeschlossen ist, und betétigen
Sie anschlieRend den Druckknopf Ok oder die [J-Taste.
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9.7.2 Drucker: Schriften fur Formulare

m» Um Formulare auf einem Drucker ausdrucken zu kdnnen, missen
Sie die vier Schriftarten fir die Formulare (Formularkopf, Nor-
male Schrift, Kleine Schrift und Stempel)auswahlen. Ist
die Wahl noch nicht erfolgt, wird als Schriftname ,nicht defi-
niert" angegeben.

¢ Fur Formular-Ausdrucke miissen Sie eine bestimmte Schriftart ver-
wenden: eine nichtproportionale Schreibmaschinenschrift
in 10 Punkt-GrodfRe (10 CP). Furkleinere Schriften wahlen Sie
eine nichtproportionale Schreibmaschinenschrift in
8 Punkt-GréRe (8 CP).

ws |n der Regel verwenden Sie die Schrift Courier CP 10. Da diese
jedoch nicht von allen Druckern unterstitzt wird, missen Sie eine
diesem Schriftbild entsprechende Schrift auswéhlen.

@ Wahlen Sie das Menii Optionen Gerite Drucker.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Drucker
Installigrte Drucker: - Einstellungen
— Global [fiir alle Arbeitzplatze)
Apple Lazerafriter | T an LPT1: - Schiftarten
Epson L#-100 an LPTT: Formularkopf: IEourier [10pt] [
Epzon LO-400 an LPT1: . -
HP Laserlet [ll an LPT1: Mormale Sehrift [Covier (1001] [
Eleine Schiift; IEourier [Ept] _I
Stempel: Airial [Spt) _I

— Individuell [nur fiir diesen Arbeitzplatz)
—Yergchisbung des Ausdrucks

s

Hdchse: ID_ mrm 4 | ’l ‘ichze: [0 mm j

Geben Sie bei der Escape-Sequence die — Initialisierung
dezimalen ‘werte durch F.ommata getrennt
ein. Beigpiel: 27.56,... Escape-Sequence: I

[k | Enderm I Ubemehmen | Buickgangig
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@ Wahlen Sie in dem Bereich Installierte Drucker den gewiinschten
Drucker aus.

@ Betitigen Sie nun den Druckknopf Andern.

Daraufhin wird der Bereich Einstellungen aktiviert, und hinter
jeder Schriftart erscheint ein Druckknopf:

[l
[
(=
(=

@ Betitigen Sie diesen Druckknopf, um das Fenster Schriftart zu
6ffnen und dort die gewiinschte Schriftart festzulegen. Die Vor-
gehensweise ist dieselbe wie im Kapitel 9.16 Schriftarten be-
schrieben.

d Achten Sie darauf, dal3 Sie eine Druckerschriftart (die mit einem
vorangestellten Druckersymbol gekennzeichnet ist) verwenden und

g

keine True Type Schriftart (die mit einem vorangestellten TT gekenn-
zeichnet ist). Anderenfalls kommt es bei der Druckausgabe zu erhebli-
chen Verzdgerungen. Fir den Formularkopf muissen Sie die Schrift
Courier 10cpi wéahlen. Das Druckersymbol erscheint nur in der
Auswabhlliste der Schriften. Es wird im Fenster selbst nicht mehr an-
gezeigt.

¢ Die Schriftart courier ohne Druckersymbol (s.0.) darf nicht ver-
wendet werden. Sie erfillt die Vorgabe der KBV nicht.

O Sie kénnen nun die Verschiebung aller Formulare, die auf diesem
Drucker ausgedruckt werden, sowohl in der x-Achse als auch in der
y-Achse verstellen. Eine individuelle Verschiebung fiir einzelne For-
mulare ist auch mdglich. Wahlen Sie hierzu das Menl Optionen
Formulare.
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@ Betatigen Sie den Druckknopf Ubernehmen.

Das Fenster wird hiernach nicht geschlossen, damit Sie bei Bedarf
weitere Druckerschriften flir Formulare einrichten kdnnen.

@ Betitigen Sie abschlieend den Druckknopf OK, um lhre Eintrage zu
speichern und das Fenster zu verlassen.

O Durch Betatigen des Druckknopfes Rliickgangig konnen Sie lhre
vorgenommenen Eintrage rickgangig machen, solange Sie das Fen-
ster nicht verlassen haben.

9.7.3 Modem

@ Wahlen Sie das Menill Optionen Gerite Modem.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Anschlu: C COM1 O COM 3
@COM2 CcoM4

Wahlait: @ Impuls
C Ion

Wihlzeit:  [49 Sekunden

Modemtyp: [Hayes Compatible =l

Initstring: |.ATZ

[ ok | [ Abbuch |

@ Hier nehmen Sie alle Einstellungen fur das Modem vor, das fir die
Labor-DFU verwendet werden soll:

Anschl u3 COM1/COM2/COM3 /COM4
Wahl ar t Impuls/Ton
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Wahl zei t

Modent yp

Initstring

9.7.4 Kassenschublade

Geben Sie die Zeit (in Sek.) an, die das Pro-
gramm nach dem Wahlen bis zur Verbin-
dung zum Labor wartet. Erfolgt in der Zeit
kein CONNECT, wird die Sitzung abgebro-
chen.

Hier kann aus einer Liste von tber 100 Mo-
dems das passende ausgewdahlt werden.
Sollte das Modem in der Liste nicht erschei-
nen, wahlen Sie Hayes Compatible.

Dies ist das AT-Kommando, das dem Mo-
dem vor der Ubertragung gesendet wird. Je
nach gewahltem Modem aus der Liste wird
dies neu eingestellt. Nachdem ein Modem
aus der Liste ausgewahlt wurde, kann die-
ser String noch modifiziert werden (z.B. X1
fur Wahl aus Nebenstellenanlagen).

@ Wahlen Sie das Menill Optionen Gerite Kassenschublade.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Kazzenzchublade | x| |

1]

Abbrechen

Jetzh atthen

| ik

@ Fur den Anschluss der Kassenschublade an eine COM-Schnittstelle
wird die pwbDLLc.dll bendtigt, fir die USB-Schnittstelle die POS.DLL.
Fur die USB-Schnittstelle muss zuséatzlich ein Treiber installiert wer-
den. Die Schublade 6ffnet sich, wenn im Dialog Praxisgeblihr

Barzahlung gewahlt wird.
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9.8 Karteikarte

@ Wahlen Sie das Menll Optionen Karteikarte.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Optionen fur die Karteikarte ]

Zeilenhohe: 16 Pisel KirzelBreite: 43 Piel

Kartei: Datum Andern |

Ansicht
’]7 Wiochenend- und Feiertage kennzeichnen ‘

Fartei: Arzt-ld

K.arteikartenauswahl [Strg-F3)
Zeitraum: % unbegrenzt  © letzten T age betrachten

Eintrage: & unbegrenzt maw.

| tbbuch |

@ Wabhlen Sie im Bereich Schriften den Karteikarteneintrag aus, fir
den Sie die Schrift festlegen méchten. Betatigen Sie den Druckknopf
Andern, um das Fenster Schriftart zu 6ffnen und dort die gew(insch-
te Schriftart festzulegen. Die weitere Vorgehensweise ist im Kapitel
9.16 Schriftarten beschrieben.

@ Im Bereich Ansicht kann eine automatische Markierung von Eintra-
gen an Wochenend- und Feiertagen (mit dem Kirchensymbol fs
hinter dem Datum) aktiviert werden. Weitere Kennzeichnungen kén-
nen Sie direkt zu jedem Karteikartenkirzel vornehmen. Die weitere
Vorgehensweise ist im Kapitel 8.8.4 Karteikartenkirzel beschrie-
ben.

@ Es ist moglich, im Bereich Karteikartenauswah! die Auswahl der
Karteikartendaten tber Strg+F3 zu begrenzen. Geben Sie einen
Zeitraum und/oder die maximale Anzahl der Eintrédge an. Hiermit wird
die Suche bei sehr langen Karteikarten oder langsamen Rechnern
stark beschleunigt.
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9.9 Kleine Listen

@ Wabhlen Sie das Menl Optionen Kleine Listen.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Optionen kleine Listen

[ Medkamente auf Bezept in kleine Liste Ubernehmeré

¥ Metifachauswahl in kleiner Liste Diaghosen

— &ufruf Medikamentenlisten
Gelbe Liste: & F3  Shift+F3

kleine Liste: ¢~ F3 & Shift+F3

—dufruf Diagnozenlisten
ICD10: & F3 ¢ Shift+F3

klgine Liste: € F3 @ Shift+F3

T Abbruch |

Medikamente auf Rezept in kleine Liste Gibernehmen

O Préaparate aus der Arzneimitteldatenbank, die Sie lber das Rezept
verordnen, werden nach Einschalten dieser Funktion automatisch in
lhre Kleine Liste Medikamente Ubernommen.

Mehrfachauswahl in Kleiner Liste Diagnosen

O Setzen Sie diesen Schalter, so kdnnen Sie mehrere Diagnosen gleich-
zeitig aus der Kleinen Liste Diagnosen zur Ubernahme in die
Karteikarte oder fur Formulare auswahlen.

Aufruf Medikamentenlisten

@ Hier legen Sie die Belegung der Funktionstasten F3 und Shift+F3
fur die Medikamentensuche fest.

Aufruf Diagnosenlisten

@ Hier legen Sie die Belegung der Funktionstasten F3 und Shift+F3
fur die Diagnosensuche fest.
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9.10 Labor

@ Wabhlen Sie das Menll Optionen Labor.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Ophtionen - Labor Ed

— Laborblatt
j ¥ Gruppen

— Standardlabor
W Mormalwerte

f &lbis Testiabor

— Labordaten anzeigen
¥ Berichtstyp W Oberschiiterzeile

V¥ Probendaten W Momalwerte

¥ Einheiten [ Lange Parametemamean
[ Sortierung nach Datum absteigend
V¥ Pathologische Werte farbig darstellen

Farbe: _ Andern |

W Zusatzteste ¥ Einheiten — Ubemahme ins Laborblatt

v Teste ¥ Probendaten

Zuzatzliche, patientenbezogene Texte
in die Karteikarte Lbermehmen

¥ Ergebnistest

¥ Maomalwert-Unter- Obergrenze

— Parameter v
" Mommwert immer aktualisiersn
& Machfragen

 Mormwert nie aktualisisren

A5CH-Download
W arten auf Daten: Iﬁ Sekunden

[ Lot

— Anfarderungen
Datunn innerhalb won |2 Tageh akzeptieren,

W Berichtstypen unterscheiden

akK Abbruch |

@ Nehmen Sie hier folgende Einstellungen vor:

Bereich Standardlabor

@ Hier wahlen Sie das Labor aus, das als Standardlabor vorgeschlagen
wird.
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Bereich Parameter

@ Im Bereich Parameter definieren Sie, ob die Normwerte zu den
Stammdaten Labor Parameter aktualisiert werden sollen. Sie
haben folgende Mdglichkeiten:

Normaert i nmer aktualisieren:
Ist dieser Schalter aktiviert, so werden die Normwerte ohne
Hinweismeldung immer automatisch unter Stammdaten
Labor Parameter aktualisiert.
Nachf r agen:
Ist dieser Schalter aktiviert, so erhalten Sie immer eine
Abfrage bei geédnderten Normwerten im Vergleich zu den
Eintrdgen unter Stammdaten Labor Parameter.
Normaert nie aktualisieren:
Ist dieser Schalter aktiviert, so bleiben die Normwerte unter
Stammdaten Labor Parameter unverandert.

m» Diese Einstellungen wirken sich aus bei der Labordatenferniibertragung
bzw. bei der Ubernahme der Labordaten (siehe Kapitel 5.3.3 Labor-
daten anzeigen) ins Laborblatt.

Bereich Anforderungen

@® Indem Feld Anforderungsdatum innerhalb von ... Tagen
akzeptieren legen Sie die Anzahl der Tage fest, in denen die vom
Labor Ubertragenen Anforderungsnummern mit zugehdrigem Ein-
gangsdatum lhren selbstdefinierten Anforderungen zugeordnet wer-
den. Dies bedeutet: Sollte lhr eingegebenes Eingangsdatum der ent-
sprechenden Anforderung nicht dem Eingangsdatum des Labors ent-
sprechen, so wirde die von Ihnen vorgenommene Patientenzu-
ordnung nicht ibernommen werden. Durch die entsprechende Ein-
gabe von ,x* Tagen kann diese Differenz ausgeglichen werden.

@ Mit dem Schalter Berichtstypen unterscheiden legen Sie
fest, ob ALBIS beim Import der Labordaten und dem damit verbun-
denen Abgleich der von lhnen eingegebenen Anforderungen den
Berichtstyp als Merkmal aufnimmt und somit abgleicht.
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ws Beachten Sie, dass bei der Erfassung der Anforderung der entspre-
chende Berichtstyp gewahlt werden muss, wenn dieser Schalter ge-
setzt ist. Siehe auch 5.3.1 Extern - Labor-Anforderungen

Bereich Labordaten Anzeigen

@ Hier legen Sie fest, welche Informationen/Daten unter dem Punkt
Extern Labor Daten Anzeigen aufgelistet werden.

Bereich Ubernahme ins Laborblatt

@ Hier legen Sie fest, welche Informationen neben den Laborwerten,
die das Labor Ubertragen hat, ins Laborblatt tbernommen werden
sollen. Zuséatzlich kénnen Sie hier den Schalter Ergebnistext ak-
tivieren, so dass auch die Ergebnistexte (bis zu 10 Zeichen Lange)
eingetragen werden.

O Setzen Sie den Schalter Sortierung nach Datum absteigend,
um die Laborwerte entsprechend angezeigt zu bekommen.

O Setzen Sie den Schalter pathologische Werte farbig dar-
stellen, um diese Werte im Laborblatt andersfarbig darzustellen.
Mittels des Druckknopfes Andern kdnnen Sie die Farbe fir die Dar-
stellung pathologischer Werte andern.

Bereich ASCII-Download

@ Die Wartezeit beim ASCII-Download (DOWNLOAD(a)) ist einstell-
bar. Dadurch kénnen Online-Zeit und damit Telefongebiihren ein-
gespart werden. Beachten Sie aber, dass Sie die Zeit nicht zu knapp
einstellen, da sonst die Ubertragung vorzeitig abgebrochen wird.
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9.11 Patientenfenster

w» Hier nehmen Sie alle Einstellungen vor, die lhre Arbeiten innerhalb
des Patientenfensters betreffen.

@ Wahlen Sie das Menill Optionen Patientenfenster.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Patientenfenster

Mach Gffren | Starmmdatenanzeige I Sonstiges
Anzeige | Aufteilung I Drucken | Chipkarte I Grolke I Zuordnur
— Anze { n Patientenfenster——————— [~ weitere Anzeigeoptionen
I § ¥ Einblendungen telemed

[+ 0OK- und GU-Rechnungen

) ™ Tip des Tages beim Start automatizch anze
[+ Abgerechnete Scheine

[~ M5 &gent aktivieren

i~ Optionen Medikamente/Rezept————— | W Deaklivierte Eingabefelder mit schwarzer 5
¥ Einblendungen &ltemative Medikamente [~ Markierte Eintrage heller darstellen
¥ Esistenzpriffung Alverordnungen ™ Farbdarstellung fuir Biot-Griin-Blinde

[Preizdrittel und S chein)

¥ Esisterzpriffung Dauermedikamente
-~ P . ™ Euro-Symbal [ £ ] anzeigen

W Hirweis bei Verordnung von OTC-Préparaten
- [~ Wwarnung Strukturausaleich

0k | abbrechen |

ws Dieses Fenster ist in 9 Register gegliedert, in denen Sie jeweils die
fur Sie relevanten Einstellungen vornehmen:

Anzeige, Aufteilung, Drucken, Chipkarte, GrdéRe, Nach
Of fnen, Zuordnungen, Stammdatenanzeige, Sonstiges.

ws Sie 6ffnen das gewiinschte Register entweder durch einfaches An-
klicken mit der Maus oder durch Betatigen der Tastenkombination
St r g+Tab-Taste.

ws Betatigen Sie den Druckknopf ok oder die [O-Taste erst nachdem Sie
Ihre Einstellungen in allen Registern vorgenommen haben!
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9.11.1 Register Anzeige

Bereich Anzeigeoptionen Patientenfenster

Arzt-Kennung

@® Wenn mehrere Arzte in der Praxis tatig sind (z.B.
Gemeinschaftsfpraxen), markieren Sie diesen Punkt, wenn das Arzt-
kiirzel standardmaRig in der elektronischen Karteikarte erscheinen
soll.
ws Bei Einzelpraxen ist dieser Punkt deaktiviert.

OK- und QU-Rechnungen

@ Markieren Sie diesen Punkt, wenn bereits beglichene Rechnungen in
der Auswahllistedes Patientenfensters erscheinen sollen.

Abgerechnete Scheine

@ Markieren Sie diesen Punkt, wenn bereits abgerechnete Scheine in
der Auswabhllistedes Patientenfensters erscheinen sollen.

Bereich Optionen Medikamente/Rezept

Einblendungen Alternative Medikamente

O Markieren Sie diesen Punkt, werden auf der Rezeptmaske der alten
Verordnungen und der kleinen Liste Alternativ-Praparate angezeigt.

Existenzprifung Altverordnungen / Existenzprifung Dauer-
medikamente

O Markieren Sie diese Punkte, so wird bei Auswahl der aufgelisteten
Dauermedikamente oder Altverordnungen zur Neuverordnung gepruft,
ob sich das Praparat in der Medikamentendatenbank befindet und
noch gltig ist.
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Hinweis bei Verordnung von OTC-Praparaten

O Markieren Sie diesen Punkt, erscheint ein Hinweis, wenn das ent-
sprechende Medikament in der Gelben Liste als ,nicht verschreibungs-
pflichtig” markiert ist. Den Hinweis erhalten Sie nur auf Kassen-
rezepten.

m» Bei Kindern unter 12 Jahren erscheint der Hinweis auf ,nicht
verschreibungspflichtige* Medikamente nie. Auch dann nicht, wenn
der Schalter gesetzt ist.

Bereich weitere Anzeigeoptionen

Einblendungen telemed
O Markieren Sie diesen Punkt, werden Hinweise zu telemed angezeigt.

Tipp des Tages beim Start automatisch anzeigen

O Markieren Sie diesen Punkt, wird der Tip des Tages beim nach-
sten Start des Programmes aktiviert.

MS Agent aktivieren

O Markieren Sie diesen Punkt, wird der MS Agent beim Tip des
Tages eingeblendet. Siehe auch Kapitel 11.3.1 Microsoft Agent

Deaktivierte Eingabefelder mit schwarzer Schrift

O Markieren Sie diesen Punkt, so wird anstatt dunkelgrauer Schrift auf
grauem Hintergrund, schwarze Schrift auf grauem Hintergrund ver-
wendet.

Markierte Eingabefelder heller darstellen

O Markierte Menupunkte erhalten eine hellere Hintergrundfarbe, wenn
Sie diesen Punkt aktivieren. Die Anderung wird erst bei Neustart von
ALBIS aktiv und wird fur alle ,markierten Elemente” in Windows Uber-
nommen.
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Farbdarstellung fir Rot-Grin-Blinde (Preisdrittel und Schein)

O Markieren Sie diesen Punkt, wird die Rot-Grin-Darstellung der Preis-
drittel bzw. des Scheinzustandes (Chipkarte eingelesen: JA/Nein) in
Gelb fur Rot bzw. Blau fur Griin dargestellt.

Euro-Symbol anzeigen

O Markieren Sie diesen Punkt, so wird in Programmteilen mit Ausgabe
von Euro-Betragen (z.B. Privatliquidation) anstatt des Textes ,EUR*"
das Symbol fur Euro angezeigt.

Warnung Strukturausgleich

O Markieren Sie diesen Punkt, erhalten Sie beim Offnen der Karteikar-
te einen Hinweis, wenn der Patient aufgrund seiner Chipkartendaten
an der Erhebung zum Risikostrukturausgleich teilnimmt.

9.11.2 Register Aufteilung

@ Wahlen Sie das Menll Optionen Patientenfenster Register
Aufteilung.

@ Wabhlen Sie durch Markieren aus, ob das Patientenfenster die Anga-
ben Nur Stammdaten, Geteilt, Anteil Doku oder nur die
Dokumentation zeigen soll.

m» Im Register Aufteilung kann bei der geteilten Darstellung der pro-
zentuale Anteil der Dokumentation an dem Gesamtfenster eingestellt
werden. So wird verhindert, dass Teile der Stammdaten unerwinscht
verdeckt werden.
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Bereich Anordnung der Stammdaten

O

O

[l 2

Setzen Sie den Schalter Patientenbild in Stammdaten, um
das jeweilige Patientenbild in den Stammdaten anzuzeigen.

Setzen Sie den Schalter Weitere Informationen, um die Eintra-
gung der weiteren Informationen, die Sie unter Patient Stammda-
ten Personalien DruckknopfwWeitere InformationenimBe-
reich Anmerkung und im Bereich Laborkennziffern eingetragen
haben, in den Stammdaten anzeigen zu lassen.

Setzen Sie den Schalter PraxisArchiv, so wird die Vorschau-
funktion fur PraxisArchiv-Dokumente aktiviert. Nach Setzen des
Schalters ist ein Neustart von ALBIS erforderlich.

Ist der Schalter gesetzt wird bei Selektion eines PraxisArchiv-Ein-
trags in der Karteikarte im Hintergrund ein Vorschaubild erzeugt und
bei Fertigstellung an der Stelle des Patientenbildes angezeigt (bei
Klick auf das Vorschaubild wird das Dokument im PraxisArchiv ge-
offnet).

ws Wird die Selektion auf einen nicht-Praxisarchiv-Eintrag gesetzt,
wird wieder das Patientenbild angezeigt.

ms Bei nicht-Bild-Dokumenten wird ein Bild, bestehend aus dem Do-
kumenten-Symbol und dem Text ,Klicken Sie hier, um das Doku-
ment anzuzeigen*, erzeugt.

s Bei fehlerhaften Dokumenten wird das PraxisArchiv-Bild gezeigt.

Der obere Teil des Patientenfensters lasst sich fur jeden Arbeitsplatz
individuell konfigurieren.

Betéatigen Sie den Druckknopf Andern.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

9.11.2



9 Optionen

Aufteilung konfigurieren

-
Pat Bild
 Unterzinand © Untersinander |

& Hintereinander iy =g gy

g vl =15 13 16 v1 =13 N3 29 1 13 13

("’lkrlarunum:lsr & Unterainandar
I|r13 =128 ¢B0  Hintareinander

Es 19 =28 10

EJ vE ~15

29 %13 —13 11 43 %77 =15 17

ON©

ok | Avbrechen | Zuricksetzen |

Sollten die Fenster pat . Bild bzw. Info nicht sofort sichtbar sein
(dies ist der Fall, wenn sich einige Fenster der aktuellen Aufteilung
mit den neuen Fenstern Uberschneiden), dann ist folgendes Vorge-
hen notwendig, um diese sichtbar zu machen:

Verschieben Sie die bereits angeordneten Fenster, in dem Sie diese
mit der Maus anklicken und die Maustaste gedriickt halten. Sollte
das Fenster Info oder Pat. Bild dahinter liegen, so kommt es
auf diese Weise zum Vorschein.

Verschieben Sie nun die Fenster in die gewtnschte Position.

Zum Verandern der GréR3e eines Fensters fahren Sie mit der Maus
an die zu dehnende Seite bis sich der Mauszeiger in einen Doppel-
pfeil verandert. Betatigen Sie dann die linke Maustaste und halten
Sie diese gedriickt bis das Fenster die gewlinschte GroR3e hat.

Bitte nehmen Sie diese Anderungen nur vor, wenn kein Patient ge-
offnet ist. Mit der Maus kénnen Sie die Anordnung und Grol3e der
Fenster nach Belieben festlegen. Es wird geprift, ob sich die Fen-
ster ggf. tberschneiden. In einem solchen Fall wird die Verschiebung
oder GréRBendnderung automatisch rickgangig gemacht.

Bereich Weitere Optionen

O

Setzen Sie den Schalter Anzeigen der Kasse in der Kopf-
zeile, um die Krankenkasse des Patienten in der Kopfzeile, neben
dem Patientennamen, anzuzeigen.
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9.11.3 Register Drucken

@ Wabhlen Sie das Menii Optionen Patientenfenster Register
Drucken.

@ Legen Sie im darauffolgenden Fenster durch Markieren fest, ob Ab-
rechnungsscheine nach dem Anlegen nach folgenden Kriterien aus-
gedruckt werden sollen:

e nie
e nur bei Ersatzverfahren
e immer

@ Mittels des Schalters im Bereich Formulare Arztwahl bei ei-
ner Praxisgemeinschaft legen Sie fest, ob vor dem Erfassen
eines Formulars die Frage nach der Arztwahl erscheinen soll.
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9.11.4 Register Chipkarte

@ Wahlen Sie das Menll Optionen Patientenfenster Register
Chipkarte.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Patientenfenster

@ Legen Sie im darauffolgenden Fenster durch Markieren fest, ob bei
der Suche eines Patientennamen per Chipkarte standardmafig

« ein sofortiger Aufruf des Patienten bei 100%iger Ubereinstimmung
erfolgen soll.

¢ ein Schein angelegt wird, sofern kein giltiger Schein vorliegt.

s |m Register Chipkarte kénnen Sie den Geschlechtsvorschlag fir
den Patienten auf weiblich, mé&nnlich oder keinen voreinstel-
len. Dariiber hinaus wird im Patientenstammdatenfenster bei Anwahl
desménnlich- oderweiblich-Druckknopfes automatisch die rich-
tige Anrede (Herr/Frau) gesetzt

.= Beim Neuanlegen per Chipkarte gibt es eine zusétzliche Einstel-
lungsmoglichkeit: Aufruf des Patientenstammdatenfensters.
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9.11.4.1 PrivatCard

we Es ist moglich, die Card fiir Privatversicherte zu verarbeiten. Die
Chipkartendaten werden dann sowohl in den Personalien als auch
auf den Privatrechnungen gespeichert. Ferner kénnen Sie festlegen,
ob alte oder neue Privatrezepte bedruckt werden sollen.

@ Markieren Sie im Bereich Card fiir Privatversicherte die ge-
wiinschten Optionen:

Card fils Privatversicherle

Privetcord: " aktiv % inakiiv

Prrvalrozopl. T peves (5 ghes

Hinweis Chipkarte nicht vorhander:  © an & aug

s Dieser Punkt gilt auch fur Kassenpatienten. Wird die Auswahl auf
neues gesetzt, erscheint bei allen Patienten das neue Privatrezept.

9.11.5 Register Grofe

@ Waéhlen Sie das Menil Optionen Patientenfenster Register
Grofe.

@ Wabhlen Sie im darauffolgenden Fenster die Art der Darstellung des
Patientenfensters auf dem Bildschirm aus:

Fir eine Anzeige ... markieren Sie...
in MaximalgréRe Maximiert

als Symbol Icon

in OriginalgroRe Normal
verkleinert oder vergrof3ert Prozentual

® Geben Sie im Eingabefeld Prozentu-
al die gewiinschte Grof3e in Prozent ein.
proportional verandert Fest
® Geben Sie im Eingabefeldern Fest die
gewunschte Hohe und Breite in Pixeln ein.
w Wir empfehlen lhnen, entweder Normal oder Maximiert als Vor-
einstellung zu wahlen.
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9.11.6 Register Zuordnungen

@ Wabhlen Sie das Menill Optionen Patientenfenster Register

Zuordnungen.

Anzeige | Auftelung I Drucken I Chipkarte | Grafle I
Zuordnungen | Mach ﬁlfnenl Stammdatenanzeigel Sohstiges
_Ar ‘..

& Fystandiger Arzt des Patienter:

" Fest: IDr. med. Jochen Albis j

—Zuordnung der Leistungen

 Auf aktuelle Bechnung/S chein

 Auswahl aller giitigen Rechnungen

& suswahl aller giitigen Rechnungen und Scheine

—Zuordnungen Diagnosen
 auf aktuellen Gchein / Bechnung
i fuswahl aller giitigen Scheine und Rechhungen

Zuordnung Ka
’76 Kassenversichert  Privat ‘

0K | Abbechen | Hile |

Im Bereich Zuordnung der Leistungen, haben Sie folgende Ein-
stellungsmaoglichkeiten :

Arztkirzelzuordnung:
1. Zustandiger Arzt des Patienten
2. Fest (Auswahl des Arztnamens)

Die Zuordnung Zusté&ndiger Arzt des Patienten bzw. Fest: ist
nur zu beriicksichtigen, wenn mehrere Arzte in einer Praxis tatig sind:
damit Eintragungen in der Karteikarte, bzw. dem Schein / der Rechnung
dem jeweiligen Arzt zugeordnet werden kdnnen.

Folgende Einstellungen sind nur relevant, wenn im Register Anzeige
der Schalter Arzt -Kennung aktiviert ist.
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Die Einstellung Zustadndiger Arzt des Patienten bewirkt, dafl
beim Offnen einer neuen Zeile in der Karteikarte das Arztkiirzel vorge-
schlagen wird, welches in den Patientenstammdaten unter Interne Zu-
ordnung eingetragen wurde. Beim Eintrag einer Leistung oder einer Dia-
gnose auf dem Schein / Rechnung bewirkt die Einstellung Zustandi-
ger Arzt des Patienten , daf das Arztkirzel vorgeschlagen wird,
welches dem Schein zugeordnet wurde.

Die Einstellung Fest (mit Auswahl des Arztnamens) bewirkt, daf3 die-
sem Arbeitsplatz ein Arztkirzel fest vorgeschlagen wird. Dies kann emp-
fehlenswert sein, wenn ein Arzt fest an einem Computer arbeitet oder
aber der Kollege in Urlaub ist.

Der Arztname, welcher unter Fest angezeigt wird, auch wenn diese
Einstellung nicht aktiv ist, wird als Benutzer dieses Arbeitsplatzes ge-
fuhrt. Dies hat den Vorteil, dass an diesem Arbeitsplatz z.B. die Statistik
aufgerufen wird, standardmaRig dessen KV-Nummer zur Erstellung vor-
geschlagen wird.

Scheinzuordnung:

1. Auf aktuelle Rechnung / Schein

2. Auswabhl aller giltigen Rechnungen

3. Auswahl aller gultigen Rechnungen und Scheine

Die Einstellung Auf aktuelle Rechnung / Schein bewirkt, daf bei
der Eingabe einer Leistung diese immer dem aktuellsten Schein bzw.
der aktuellsten Rechnung zugeordnet wird, ohne dal® eine Rickfrage
erfolgt.

Die Einstellung Auswahl aller gliltigen Rechnungen bewirkt,
dal bei der Eingabe von Leistungen bei einem Patienten mit mehreren
glltigen Rechnungen eine Auswabhl aller gtiltigen Rechnungen angebo-
ten wird. Hier kénnen Sie dann entscheiden, auf welche Rechnung die
Leistung zugeordnet werden soll.
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Die Einstellung Auswahl aller gliltigen Rechnungen und Scheine
bewirkt, dass bei der Eingabe von Leistungen alle giiltigen Scheine / Rech-
nungen einer Scheinart ( z.B: 2 Abrechnungsscheine, 2 Uberweisungs-
scheine oder 2 Rechnungen ) des Patienten zur Auswahl angeboten wer-
den. Hier treffen Sie dann die Auswahl, auf welchen Schein oder welche
Rechnung die Leistung abgerechnet werden soll.

@ mBereich Zuordnungen Diagnosen haben Sie folgende Auswahl-
moglichkeiten:

1. Auf aktuellen Schein / Rechnung
2. Auswahl aller gultigen Scheine und Rechnungen

ws Die Einstellung Auf aktuelle Rechnung / Schein bewirkt, dass
bei der Eingabe einer Diagnose diese immer dem aktuellsten Schein
bzw. der aktuellsten Rechnung zugeordnet wird, ohne dass eine Riick-
frage erfolgt.

w Die Einstellung Auswahl aller glltigen Rechnungen und
Scheine bewirkt, dass bei der Eingabe von Diagnosen alle gultigen
Scheine und Rechnungen eines Patienten zur Auswahl angeboten
werden. Hier treffen Sie dann die Auswahl, auf welchen Schein oder
welche Rechnung die Diagnose zugeordnet werden soll.

@ m_Bereich Zuordnungen Kasse wahlen Sie die Voreinstellung, ob
Patienten, die neu in ALBIS erfasst werden, privat- oder kassen-
versichert sind.

@ Setzen Sie den Schalter so werden neu erfasste Patienten

Kasse in den Patientenstammdaten automa-
tisch als kassenversichert markiert.
Privat in den Patientenstammdaten automa-

tisch als Privat markiert.

¢ Bei der Erfassung neuer Patienten, kann die Markierung, kassen-
oder privatversichert, individuell geandert werden.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

9.11.6



ALBIS

9.11.7 Register Nach Offnen

@ Wabhlen Sie das Menl Optionen Patientenfenster Register
Nach Offnen.

@ Nehmen Sie im darauffolgenden Fenster folgende Einstellungen vor:

Mach Offnen I Stamm-datenanzeig

— Hirmweizmeldungen

[" Chipkarte noch nicht  F Febilende Chipkarte pro
: ! Azt (Bl global]

[~ Uberschreitung 55%W [ 55W auch nach Uber-
zohreitung anzeigen

[~ Cawel ™ Eontrolltermine

™ Praxisgebiitr nicht entrichtet

—Mach Oifnen

W Zuerst Karteikarte
[~ Patient inzs T agesprotokell

[~ Patient ins 'wartezimmer

Bereich Hinweismeldungen

@ Markieren Sie hier, ob - und wenn ja, welche - Hinweismeldungen auf
dem Bildschirm nach dem Aufruf eines Patienten angezeigt werden
sollen:

* Chipkarte noch nicht eingelesen
e Cave!

e Kontrolltermine

* Praxisgebthr nicht entrichtet

m» Haben Sie den Schalter Chipkarte noch nicht eingelesen
gesetzt, so erscheint beim Offnen eines Patienten ein entsprechen-
der Hinweis, sofern keine Chipkarten Daten vorliegen.

d Bitte beachten Sie, wenn Sie als Praxisgemeinschaft tétig sind, die
Chipkartendaten pro KV-Nr gespeichert werden. Demnach ist es mog-
lich, dass beispielsweise die Chipkarte bereits fir die erste KV-Nr
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gelesen wurde, dennoch ein Hinweis erscheint, wenn dies fur die
zweite KV-Nr noch nicht geschehen ist. In dem Hinweis werden die
Arztnamen aufgefiihrt, fur die keine Chipkartendaten vorhanden sind.
Siehe Beispiel:

Folgende Arzte sind in den Praxisstammdaten erfasst:

5
(RC M 04 Pravisgemeinschat
StiaBe  [Maria Tiost 25 o |
Piz T
Telefore  [0267 /90700600 Abbruch
Telefas:  [0251/ B0 700 680
Modern [

[~ Arztdaten

Name:  [DF 1 KVIR 1

Gruppe:  [lgemeinaizt =l
BR 2 kin 3 atc [ o kit [ v
DR EKVNR 3

Kvkiizel [ Enutenng —

I als G Zusate (5023) tberiragen
Knappschaltsarztr.

Emalt |

Neu | finden | Loschen | i Em—

Fur die KV-Nr 1811111, der die Arzte Dr 1 KVNR 1 und Dr 2 KVNR 1
zugeordnet sind, wurde die Chipkarte fiir Patienten bereits gelesen.
Beim Offnen des Patienten Nr 1. erscheint daher folgender Hindweis:

Albis on Windows 5'
Die Chipkarte wurde Fiir folgende Arzte noch nicht singelesen:

2
\_:/
DR 3 KVYMR 2

DR 4 KYMR 2
DR S KYMR 3
DR & KYMR 3

Meldung weiterhin anzeigen?

Mein |

@ Ist der Schalter Uberschreitung SSW aktiviert, wird eine Warn-
meldung angezeigt, wenn der Entbindungstermin erreicht oder
Uberschritten ist.

@ Ist der Schalter SSW auch nach Uberschreitung anzeigen
aktiviert, wird in den Stammdaten des Patientenfensters die SSW
auch angezeigt, wenn der Termin tberschritten ist.
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Zuerst Karteikarte

@ Markieren Sie diese Option, wenn in der ComboBox des Patien-
tenfensters standardmafig zunachst die Karteikarte angezeigt wer-
den soll.

Ist diese Option nicht markiert, dann wird standardmaf3ig der aktuelle
Schein bzw. die aktuelle Rechnung angezeigt.

Patient ins Tagesprotokoll

@ Wenn der Patient standardmaRig ins Tagesprotokoll tbernommen
werden soll (unabhéangig davon, ob Eintrage bei ihm vorgenommen
wurden), makieren Sie diese Option, sobald der Patient einmal auf-
gerufen wurde.

Ist diese Option nicht markiert, dann missen Sie einen Patienten,
bei dem keine Eintrdge gemacht wurden, manuell Giber das Meni
Patient Tagesprotokoll Hinzufugen in das Tagesprotokoll
Ubernehmen.

@ Betitigen Sie abschlieBend den Druckknopf Ok oder die [J-Taste.

Ins Wartezimmer

w Mit dem Schalter Ins Wartezimmer veranlassen Sie, dal3 der
Patient standardmafiig direkt nach dem Offnen ins elektronische War-
tezimmer ,gesetzt" wird.

w» \Wenn Sie den Schalter ausschalten, hangt die Zuordnung von dem
Schalter Optionen Patientenfenster Leistungen ab. Bei
Fest wird jedes Formular auf diesem Arbeitsplatz diesem Arzt zu-
geordnet. Bei Zustandiger wird das Formular dem Arzt zugeordnet,
der in den Patientendaten unter Interne Zuordnung angegeben wur-
de.

ws Dartber hinaus kann nach wie vor der Formulardruck Uber das
Karteikartenktrzel aktiviert werden. Hierbei wird immer der Arzt ge-
nommen, dessen Kirzel in der Spalte ganz links steht.
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9.11.8 Register Stammdatenanzeige

@ Wabhlen Sie das Menill Optionen Patientenfenster Register
Stammdatenanzeige. Daraufhin erscheint folgendes Fenster, wel-
ches nochmals in die Register Personalien, Kasse undWeite-
re Info untergliedert ist:

Patientenfenster x|
Anzeige | Aufteilung | Diucken | Chipkarte | Gioke |
Zuordnungeh I Mach Offren Stammdatenanzeige

Persanalien | Kasse | Weitere Infa |

[WIFatient geloscht am
Pat.Mr, Geburt, &lter oder 55w

[w]Mame

[w]bdiesse Hiher
[w]&ibeilgeber .
[w|Hausarzt Tieter

[w]Gebut, Alter und 55
[w] 5 chwangerschaftew. und Mutterschutz
[w]Gidhe und Gewicht =l

0K | Abbrechen | Hile |

m Um den Body-Mass-Index (BMI) in den Stammdaten des
Patientenfensters anzeigen zu lassen, wahlen Sie Gréke und
Gewicht.

@ Nehmen Sie in den einzelnen Registern Personalien, Kasse und
Weitere Info, die gewilinschten Einstellungen vor. Dazu setzen
Sie vor die Eintrage, die in der Stammdatenanzeige erscheinen sol-
len, mit der Maus ein Hakchen.

Ihre Eintrage werden erst wirksam, wenn Sie einen neuen Patienten
aufrufen.
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9.12 Privatliquidation

w Alle Einstellungen, die Privatpatienten in irgendeiner Art betreffen
und bei denen unterschiedliche Konfigurationen fir einzelne Arzte
nétig sind, sind hier zusammengefalit.

9.12.1 Allgemeine Hinweise / Register Menu

w» Dieses ist der Ausgangspunkt fiir alle Anderungen, die Sie hier durch-

filhren moéchten:

@ Wabhlen Sie das Menii Optionen Privatliquidation Register

Menda.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster, das aus mehreren Registern

besteht:

Optionen Privatliquidation [<]

Rechnung: Positionierung

Menii | Algemein | BG

Fiechnuno/Mahnung Schiiten |
| Mahnung | PAD/medisery | Privatiezept | Rechnung Bankverbindung

Rechnung: Texte

Sie haben die MAglichkeit indivicuel| fir jeden Azt
Einstellungen vorzunehmen. Ekenso kinnen Sie jedoch
auch drzte gruppieren

Betétigen Sie den <Andern=-Knopf, und wahlen Sie dis
Arzte durch sinfaches Anklicken aus. Haken Sie alls
Einstsllungen vargenommen, driicksn Sie <Ubsrnehmen=
Zur Sicherung.

L fndem ] Leu

Hickaang

likememen

DruckensMahnen/Listen/PaD

Arztwahl/Filter: @ an O aus

Altivieren Sie die Arztwvahl, wenn Sie die Bearbeitung
der Rechnungsdsten zwischen den einzelnen
Lrztentarzigruppen differenzieren méchten. Soll die
Bearbeitung immer fir alle Arzte der Praxis erfolgen,
=0 deaktivieren Sie die Arztwahl,

Ok | Abbrechen | Ubereimen| bk

@ Grundsatzlich kénnen Sie hier nur neue Eintrage vornehmen bzw.
Bearbeitungen durchfiihren, nachdem Sie den Druckknopf Neu bzw.

Andern betatigt haben.
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@ Nehmen Sie lhre Anderungen vor. Hierbei kénnen Sie von Register
zu Register wechseln.

@ Wechseln Sie abschlieend wieder in das Register Ment.

@ Betitigen Sie den Druckknopf t"q_bernehmen und dann den Druck-
knopf 0K, um lhre Eintrage und Anderungen zu speichern.

m Mit dem Druckknopf Riickgéngig machen Sie all Ihre Eintrage und
Anderungen riickgéngig, solange Sie nicht Ok gedriickt haben.

9.12.1.1 Filter: Individuelle Arzt-Einstellungen

@ Um die Einstellungen fiir einen (oder mehrere) Arzte zu dndern, be-
tatigen Sie den Druckknopf Andern.

Einzelpraxis

ws Bei einer Einzelpraxis wird in der Regel nur ein Arzt unter Stamm-
daten Praxisdaten angelegt. Alle Einstellungen, die auf den Re-
gistern angelegt werden, gelten fiir diesen einen Arzt.

Gemeinschaftspraxis/Praxisgemeinschaft (mit gemeinsamer Privat-
liguidation)

Bei einer Praxis mit mehreren Arzten mit gemeinsamer Privatliqui-
dation sind die Einstellungen genauso wie bei einer Einzelpraxis. Alle
Arzte sind in einer Gruppe zusammengefal3t; d.h. samtliche Einstel-
lungen gelten fiir alle Arzte gemeinsam. Dies wird dadurch ausge-
driickt, daR alle Arzte in der Liste gleichzeitig selektiert sind. Wenn
Sie sich im Andern-Modus befinden, durfen Sie daher keinen Arzt in
der Liste ausschalten.
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Gemeinschaftspraxis/Praxisgemeinschaft (mit getrennter Privat-
liguidation)

Einige Beispiele sollen Ihnen verdeutlichen, wie dies zu handhaben
ist:

1. Zwei Arzte - beide liquidieren getrennt

m Zun&chst sind, wie bei allen folgenden Beispielen, alle Arzte gleich-
zeitig selektiert, also noch in einer Gruppe.

@ Wahlen Sie nun im Menti-Register den Druckknopf Andern.

@ Schalten Sie nun den zweiten Arzt in der Liste aus (deselektieren).

@ Nehmen Sie nun auf allen anderen Registern die Einstellungen fiir
den ersten Arzt vor.

@ Kehren Sie zum Menti-Register zurlick, und betatigen Sie den Druck-
knopf Ubernehmen.

@ Wahlen Sie nun in der Liste den zweiten Arzt an. Sie sehen jetzt, daf3
bereits beide Arzte eine eigene Gruppe darstellen, da der erste Arzt
sich automatisch ausschaltet.

@ Betitigen Sie nun den Druckknopf Andern.

@ Nehmen Sie auf den verschiedenen Registern die Einstellungen fiir
den zweiten Arzt vor.

@ Kehren Sie zum Menti-Register zuriick, und betétigen Sie den Druck-
knopf Ubernehmen.

Nun haben Sie alle Einstellungen fur die beiden Arzte getrennt vor-
genommen.
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2. Drei Arzte - der erste und der dritte liquidieren gemeinsam, der
zweite getrennt

@ Sie wahlen nun in dem Menti-Register den Druckknopf Andern.

@ Schalten Sie nun den zweiten Arzt in der Liste aus (deselektieren).

@ Nehmen Sie auf allen anderen Registern die Einstellungen fiir den
ersten und den dritten Arzt vor.

@ Kehren Sie zum Menti-Register zuriick, und betatigen Sie den Druck-
knopf Ubernehmen.

@ Wabhlen Sie nun in der Liste den zweiten Arzt an. Sie sehen jetzt, dai
dieser Arzt eine eigene Gruppe darstellt, da der erste und der dritte
Arzt sich automatisch ausschalten.

@ Betitigen Sie nun den Druckknopf Andern.

@ Nehmen Sie auf den verschiedenen Registern die Einstellungen fir
den zweiten Arzt vor.

@ Kehren Sie zum Meni-Register zurlick, und betatigen Sie den Druck-
knopf Ubernehmen.

3. Vier Arzte - der erste und der dritte sowie der zweite und der
vierte liquidieren gemeinsam
@ Sie wahlen in dem Menti-Register den Druckknopf Andern.

@ Schalten Sie nun den zweiten und den vierten Arzt in der Liste aus
(deselektieren).

@ Nehmen Sie auf allen anderen Registern die Einstellungen fiir den
ersten und den dritten Arzt vor.

@ Kehren Sie zum Menti-Register zurtick, und betéatigen Sie den Druck-
knopf Ubernehmen.

@ Wabhlen Sie nun in der Liste den zweiten Arzt an. Sie sehen jetzt, dai
dieser Arzt bereits eine eigene Gruppe darstellt, da der erste und der
dritte Arzt sich automatisch ausschalten.

@ Betatigen Sie nun den Druckknopf Andern.
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@ \Wahlen Sie nun in der Liste den vierten Arzt ebenfalls an, da dieser
mit dem zweiten Arzt gemeinsam liquidiert.

@ Nehmen Sie auf den verschiedenen Registern die Einstellungen fir
den zweiten und den vierten Arzt vor.

@ Kehren Sie zum Register Ment1 zurtick, und betatigen Sie den Druck-

knopf Ubernehmen.

Arztwahlfilter

b Unten rechts im Register Menti kdnnen Sie den Arztwahlfilter ein-
bzw. ausschalten. Ist dieser eingeschaltet, werden Sie in allen Be-
reichen der Privatliquidation gefragt, fur welche(n) Arzt/Arztgruppe
die entsprechende Aktion durchgefihrt werden soll. Dies betrifft alle
Rechnungslisten, sowie das Drucken, Mahnen und die PAD. Hier-
durch erreichen Sie ein vollstandige Trennung der Liquidationen.

Dieses Fenster erscheint bei eingeschaltetem Arztwabhlfilter vor allen

Aktionen:

Auszwahlliste

— Bearbeitung fr...
= alle Srzte
i+ Arztgruppe:

D med. Jochen EING
Dr. ‘w/dlter Zwei

Dr. Sowieso Zwei

Dr. Drei

= ArztMr:

1833333 - l

oK

Rechnungsfilter

Frivat

B ahruntall
Post-B
Fostunfall

#le | NuwBG | Aleohne BG | DKGNT

E
=

Behandlungsart
’7 V| ambulant

V| stationar

| Anlegedatun xun.l

bis: I

Yersichertenstatus Patienten:
& beide " nur Kasse

" nur Privat

Sartierung der Liste
’7 & Patienten-Mr.

" alphabetisch

| Abbuch |

| Sparen Sie sich das Auzdrucken und Konfeklionieren von Rechnungen und b ahnungen - mit medizery: |

@ Neben der Wahl, fir welche(n) Arzt/Arztgruppe die Rechnungsauswahl
getroffen werden kann, kénnen Sie zusétzlich noch nach der Rech-
nungsart sowie dem Anlegedatum der Rechnung differenzieren.
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9.12.2 Register Allgemein

ws Hier kdnnen Sie Einstellungen fiir den Arzt (Arztgruppe) vornehmen.

@ Wabhlen Sie das Menil Optionen Privatligquidation Register
Allgemein. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Fechnung: Pasitioniening I Rechnungtahnung: Schriften I Rechnung: Texte I
Merii  Allgemein | BG | Mahnungl F'AD.-"mediservl F'nvatrezeptl Rechnung: Bankyverbindung

— Berechnung Chefarzt-Liquidation
Stationare Minderung: l? % ’7|_ Chefarzt-Liquidation

V¥ Hichstwertberechnung [ Leistungen sortieren | [~ Weiters Optionen (fiir alle Srzte]
W Rechnungsart Libernehmen
i~ Rechnungs-Mr. ¥ Rechnungsbetrag berschnen
V' Sachkosten ohne GHR als bes. Kosten
Nachste fraie Nr.: ID
- ¥ Sachkosten als bes. Kosten
Michten Sie dis VYergabe der Rechnungs-Mr. von den v Spezielle Schriften fuir Listen
anderen Arzten(Gruppen) trennen, so geben Sie dis .
nachste freie Rechnuncgs-MNr ein. W' DK-Rechnungen in Ausgangﬂ:uch
Soll die Rechnungs-Mr. Yergabe arztibergreifend v eI
etfolgen, so geben Sie "0" ein. W ‘warnung bei Lberschr. 1 Monat
¥ ‘warrung bei Uberschr. 3 Monate (BG)
— Dst-Mindenung —EURD [fiir alle &rzte)
Abschlag auf allg. Kasten und Betrag: |U % 2uzitzich in Aemativmghng v
Ab: |01.01.2002 ID % Euro darstellenalss - & EUR ¢ £

¥ Riechnungs-Murmmer ¥ FRechnungs-Empfingsr ¥ Fechnungsbetrag

" Fartelkarteneintrag [fur alle Arzte] ‘

Stationare Minderung

@ Geben Sie den Prozentsatz ein (normal 15%oder 25%), um den eine
stationare Rechnung gemindert wird.

Hoéchstwertberechnung

@ Markieren Sie, ob das Programm automatisch die Hochstwertbe-
rechnung bei Laborleistungen durchfiihren soll.

w Hinweis zur Hochstwertregelung: Um eine Laborziffer aus der au-
tomatischen Hochstwerterkennung auszuklammern, kann der Ziffer
ein Ausrufungszeichen vorangestellt werden (z.B. ! 3663p)

Leistungen sortieren

@ Legen Sie hier fest, ob die Leistungen innerhalb eines Tages auf-
steigend sortiert werden sollen oder nicht.
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m Diese Option kénnen Sie nur in Verbindung mit der Hochstwert
berechnung wéhlen.

m ES besteht die Moglichkeit, die Sortierung der GO-Nummern in der
Rechnung zu unterdriicken, ohne die Héchstwertberechnung aus-
zuschalten. Die Laborleistungen werden weiterhin in einer Gruppe
am Ende eines Tages aufgeflhrt.

Chefarzt-Liquidation

@ Wabhlen Sie das Menii Optionen Privatliquidation Register
Allgemein und markieren Sie Chefarzt-Liquidation im o0.g.
Fenster und aktualisieren Sie ggf. im Bereich Berechnung den Ein-
trag Stationdre Minderung.

O Tragen Sie - wenn fir Sie zutreffend - im Bereich Ost-Minderung
der Allgemeinen Kosten im Feld Abschlag auf allgemeine
Kosten den entsprechenden Wert in Prozent ein.

m Die Ostminderung fir Privatrechnungen wurde auf Basis der GOA96
zum 01.01.2002 auf 10% gesenkt. Leistungen, die vor dem 01.01.2002
erbracht wurden, erhalten eine Ostminderung von 14%.

Nachste freie Nr.

@ Wenn Sie diese bei allen Arztgruppen auf 0 lassen, werden die Rech-
nungen fur alle Arzte gemeinsam durchnumeriert. Das heil3t, eine
Rechnung bekommt die jeweils ndchste Rechnungsnummer, unab-
hangig davon, zu welcher Arztgruppe sie gehort.

@ Wenn Sie wiinschen, dass alle Arztgruppen getrennt numerierte Rech-
nungen haben, setzen Sie die Arztnummer jeder Arztgruppe auf den
gewlnschten Startwert. Selbstverstandlich kénnen Sie auch alle Arzt-
gruppen bei der gleichen Nummer (z.B. 1000) beginnen lassen. Das
Programm verwaltet dann die Rechnungen getrennt, obwohl die
Rechnungsnummern sich Gberschneiden.
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Weitere Optionen (fir alle Arzte)
Setzen Sie den Schalter

Rechnungsart Ubernehmen, so merkt sich ALBIS welche Rech-
nungsart bei der letzten Privatrech-
nung gewahlt wurde und bietet diese
bei Neuanlage einer Privatrechnung
automatisch an.

Rechnungsbetrag berechnen, damit lhnen auch in der Behand-
lungsliste fiir Privatrechnungen der
aktuelle Rechnungsbetrag angezeigt
wird.

Sachkosten ohne GNR als bes. Kosten damit die freien Sachkosten (ohne
GNR-Bezug) nicht als Honorar aus-
gewiesen werden.

Sachkosten als bes. Kosten, damit die Sachkosten nicht als Ho-
norar ausgewiesen werden.

Spezielle Schriften flir Listen, wenn Sie lberOptionen Schrift-
arten fir die Auswahl Liste er-
weitert (Kassen- Privat- oder mar-
kierter Patient) eine spezielle Farbe
oder Schriftart gewahlt haben.

OK-Rechnungen in Ausgangsbuch, damit die Rechnungen mit dem Sta-
tus OK in der Liste Ausgangsbuch
erscheinen.

Diagnosen mit Datum drucken, so werden die Diagnosen auf der
Rechnung einschl. des Datums des
Eintrags in der Karteikarte ausge-
druckt.

Warnung bei Uberschr. 1 Monat, damitSie einen Hinweis erhalten, der
Sie erinnert eine neue Privatrechnung
fuir den Patienten anzulegen, falls die
aktuelle vor uber einem Monat an-
gelegt wurde.

Warnung bei Uberschr. 3 Monate (BG), damit Sie einen Hinweis erhalten,
der Sie erinnert, eine neue BG-Rech-
nung fir den Patienten anzulegen,
falls die aktuelle &lter als drei Mona-
te ist.
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9.12.3 Register BG

@ Wabhlen Sie das Menii Optionen Privatliquidation Register
BG. Daraufhin erscheint folgendes Fenster, in dem Sie alle Einstellun-
gen fir die BG einer Arztgruppe vornehmen kénnen:

Optionen Privatliquidation

Rechnung: Paozitionierung I Rechnung/M ahnung: 5chriften I Rechnung: Teste I
Menii I Allgemein  BG | M ahnung | FaD /medisery | Frirvatrezept I Rechnung: Bankyverbindung
L(f.f' 2: mn:m:j: ’ Mchste Lighr: [11 4 =
¥ mit Jahreskernung ausducken EEHAEETIE Iflei jv
Earkverbindung Praxiz | Bankverbindung Krankenhaus |
1K 7
Bank-Sparkasse-Postgiroamt: | albis Sparbank
K.ontainhaber: Dir. med. Albis
B ankleitzahl: 200200200
K.ontanummer: 123456739
Stempel [fall: dieser vam Ublichen abweicht]
1: [Or. med. Albis 5: [56070 Kablenz
2 I-Notfallmedizin.-"Hettungsmedizin- E: ITeI.: 0261 /80700600
3 Dozt 7: [Fax. 0261480700850
4 IMaria Trast 25 2 I

Or | abbrechen | Hile |

ws Neben der Moglichkeit, die laufende Nummerierung der BG-Berichte
ein- bzw. auszuschalten, kénnen Sie die jeweils nachste Nummer
bestimmen und wéhlen, ob die Nummer zusétzlich noch mit der
entsprechenden Jahreszahl versehen werden soll.

¢ Nur zugelassene D-Arzte kénnen den ersten Behandlungstag bei ei-

ner Allgemeinen Heilbehandlung nach dem héher bewerteten
Tarif der Besonderen Heilbehandlung abrechnen.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

9.12.3



9 Optionen

w Sind Sie berechtigt nach diesem Verfahren abzurechnen, so kénnen
Sie diese Berechnung automatisch aktivieren.

@ Setzen Sie hierzu den Schalter D-Arzt.

w ALBIS wird nun bei BG-Rechnungen mit der Rechnungsart nach 211 -
gemeiner Heilbehandlung die Leistungen des ersten Leistungs-
tages nach dem Tarif der Besondere Heilbehandlung berech-
nen. Diese Berechnung erfolgt sowohl im internen Rechnungsdruck
sowie bei der Privatabrechnung mittels mediserv oder PAD.

ws Mittels der Auswahl BG-Rechnung legen Sie Standardrechnungs-
format (frei, R1, R2 oder R3) fest, d. h. bei Neu Anlage einer BG-
Rechnung wird dieses Rechnungsformat automatisch vorgeschlagen.
Selbstverstandlich kénnen Sie dies in der BG-Rechnung selbst ma-
nuell umstellen, wenn dies erforderlich ist.

@ Wabhlen Sie die entsprechende Rechnugsart.

@ Im Bereich Bankverbindung nehmen Sie alle Eintrage bezigl. |h-
rer Bankverbindung sowie lhrer IK fir die BG-Berichte vor.

d Die Angabe einer Bankverbindung im Bereich Bankverbindung

Krankenhaus ist fiir die Verwendung der Rechnungsformate R2 und
R3 zwingend erforderlich. Tragen Sie die entsprechende Adresse ein.

O Falls Ihr Stempel auf BG-Berichten von dem auf Kassenformularen
abweichen soll, kdbnnen Sie hier einen alternativen BG-Stempel an-
legen. Anderenfalls wird der Kassenstempel verwendet fur die BG
einer Arztgruppe vornehmen kdnnen:
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9.12.4 Register Mahnung

ws Bevor Sie Ilhre Mahnungen versenden, sollten Sie die Mdglichkeit
wahrgenommen haben, das Layout lhrer Mahnungen nach Ihren Vor-
stellungen zu gestalten.

m Hierzu gehoren der Mahntext fir die jeweiligen Mahnstufen, Schrift-
art, Schriftgré3e und Schriftstil sowie die Absatzformatierung der je-
weiligen Textbereiche. Selbstverstandlich kdnnen Sie die ALBIS-
Standardvorgaben komplett ibernehmen, indem Sie den Druckknopf
OK oder die [J-Taste betatigen.

@ Wabhlen Sie das Menii Optionen Privatliquidation Register
Mahnung.

@ Nehmen Sie folgende Eintrage vor:

Bereich Zeitrdume

O Uberschreiben Sie bei Bedarf die Standardeintrage von 30, 60 und
90 Tagen sowie die Zahlungsfristen von 14 Tagen fir die 1. Mahnung
und jeweils 7 Tage fir die 2. und 3. Mahnung.

Bereich Mahngebihr

O Hier haben Sie die Moglichkeit, verschiedene Gebihren fir die drei
Mahnstufen anzugeben. Je nach Falligkeit erkennt das Programm
die dazugehdrende Mahngebiihr.

Bereich Mahntext No. 1 - 3

O Uberschreiben Sie bei Bedarf die Standard-Mahntexte.

Diese Mahntexte werden dann beim Ausdruck automatisch der je-
weiligen Mahnung zugeordnet.

m Bitte beachten Sie, dal} Sie einen eigenen Abschluf3satz unter
den Mahntext setzen mussen.
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m Gibt man im Mahntext den Platzhalter $Datum+nW ein, wobei ,,n“
die Anzahl Wochen angibt, wird das jeweilige Druckdatum
mit den angegebenen Wochen addiert und dort als Zahlungsziel
angegeben. Bsp.: Bei $Datum+3W und Druckdatum 01.01.1999,
ware das Zahlungsziel der 22.01.1999.

@ Betitigen Sie abschlieRend den Druckknopf OK oder die 3 Taste.
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9.12.5 Register PAD/mediserv

ws Dieser Abschnitt ist fir Sie nur von Bedeutung, wenn Sie lhre Pri-
vatabrechnung per Diskette durchfiihren. Die nachfolgend be-
schriebenen erforderlichen Einstellungen nehmen Sie bitte in Ab-
sprache mit der PVS vor.

@ Wahlen Sie das Menl Optionen Privatliquidation Register
PAD/mediserv. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Optionen Privatliquidation

@ Nehmen Sie folgende Einstellungen vor:
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Bereich Einstellungen

Mitglieds-Nr. / Volume-Name
@ Erkundigen Sie sich bitte bei der PVS nach den fir Sie erforderlichen
Eintragen und nehmen Sie diese dann vor.

@ Wenn Sie mediserv benutzen, ist es erfordelich im Feld Mitglieds-
Nr. Ihre mediserv Kundennummer einzutragen.

Bereich Datentransfer

@ Erkundigen Sie sich bitte bei der PVS nach der fiir Sie erforderlichen
Art der Schnittstelle und wahlen Sie dann eine der folgenden Schnitt-
stellen aus:

e Unbewertete Schnittstelle
e Bewertete Schnittstelle ohne Sachkosten

e Bewertete Schnittstelle mit Sachkosten

Bereich Vergabe der Rechnungsnummern

@ Wahlen Sie hier in Absprache mit der PVS aus, ob die Vergabe der
Rechnungsnummern durch die pvs oder durch ALBIS erfolgen soll.

Bereich Betrage

Kaufmannisch Runden / Abrunden
@ Wabhlen Sie hier aus, ob die Rechnungsbeitrage auf- oder abgerundet
werden sollen.

ws Die Einstellung fir das Runden bezieht sich auch auf die vom Sy-
stem selbst ausgedruckten Rechnungen!

@ Betatigen Sie den Druckknopf Ok oder die [-Taste.
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9.12.6 Register Privatrezept

ms Sie kdnnen die Textbereiche Datum, Medikamente, Patien-
tendaten und Arztstempel auf lhrem Privatrezept individuell an-
ordnen.

@ Wahlen Sie das Menl Optionen Privatliquidation Register
Privatrezept. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Optionen Privatliquidation

@ Geben Sie jeweils den Millimeterabstand zwischen linkem Seiten-
rand und dem jeweiligen Zeilenanfang fur die Textbereiche Datum,
Medikamente, Patientendaten und Arztstempel ein.

@ Geben Sie nun jeweils den Millimeterabstand zwischen oberem Sei-
tenrand und oberem Rand der jeweiligen ersten Zeile fur die Text-
bereiche Datum, Medikamente, Patientendaten und Arzt-
stempel ein.

m» \Wenn beide Werte innerhalb eines Bereiches auf 0 gesetzt sind,
erfolgt kein Ausdruck.
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@ Bestatigen Sie Ihre Eintrage mit OK oder der [J-Taste.

Da auf dem Privatrezept auch Rezepturen und Zuséatze madglich sind,
besteht die Notwendigkeit, langere Texte umzubrechen. Hierzu muf3
das Programm die GroR3e des druckbaren Bereiches kennen. Dieser
laRt sich hier in Millimetern eingeben.

9.12.7 Register Rechnung: Bankverbindung

ws Zur Eingabe Ihrer Bankverbindung stehen lhnen bis zu 10 Textzeilen
zur Verflgung.

@ Wabhlen Sie das Menill Optionen Privatligquidation Register
Bankverbindung. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Dptionen Privatliquidation
Rechnung: Positioniening | Rechnung/tahnung: Schritten | Rechrung: Texte |
Merii | Algemein | EG | Mshnung | PAD | Privatezent | Rechnung: Bankverbindung
~Bank: T 2o
[Dr. med. Dister Durchblic & ¢ ¢ | Kontoinhaber (max. 27 Stellen) [$INH]:
[Aibis Sparbank o |l
[BL= 20000000 # T | KontoHr. fmax 10 Stellen) [$KNR
[Konto-ti- 12345578 & O I
| & O
I &~ Bankleitzahl [max. & Stellen) [$BLZ)
[ [l sle:
| & € € | Kieditinstitut (max. 27 Stellen) [$BMK]:
[ [l e |
| & o
Abbruch Hilfe

@ Geben Sie in den Ihnen zur Verfligung stehenden Textzeilen lhre
Bankverbindung(en) ein.
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@ Nehmen Sie nun die gewiinschte Absatz-Ausrichtung fir jede ein-
zelne Zeile vor. Hierfur klicken Sie einen der drei Radioknépfe an:

L steht fur linksbundig, Z fur zentriert, R fir rechtsbiindig

9.12.7.1 Uberweisungsvordrucke

ws Dieser Abschnitt ist fir Sie nur dann von Bedeutung, wenn Sie zu-
satzlich zu Ihren Privatrechnungen auch Uberweisungsvordrucke
(Uberweisungstrager) bedrucken méchten. Hierzu sind einige Vor-
einstellungen erforderlich.

@ Wabhlen Sie das Menii Optionen Privatliquidation Register
Bankverbindung. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Optionen Privatliquidation
Rechnung: Positionierung | Rechhung/Mahnung: Schiiften | Rechnung: Texte |
Menii | Algemein | BG | Mahung | PAD | Pivateaspt | Rechnung: Bankverbindung
~Banks ZBR
[ & ¢ | Kontoinhaber [max. 27 Stellen) [$INH]:
[ @ ¢ ¢ | [Dr. med Dieter Durchblick
[ F 2T | KontoH. max 10 Stellen] [$KNRI:
[ GO O 2345678
| ol elNs
I & Bankleitzahl [max. 8 Stellen] [$BLZ]:
20000000
[ (o ele:
| & € € | Kreditinstitut (max. 27 Stellen) [$BNK]:
[ & | [albis Sparbank]
| IO alNs
Abbruch Hille

@ Nehmen Sie im rechten Bereich folgende Eintrage vor, die dann in
den jeweiligen Feldern auf dem Uberweisungsvordruck erscheinen:
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e Kontoinhaber
e Konto-Nr.
e Bankleitzahl

e Kreditinstitut

w Uber diesen Feldern befindet sich jeweils ein Kiirzel (Platzhalter).
Durch Eingabe dieser Kirzel (SINH, $SKNR, S$BLZ, $BNK)nehmen
Sie die Gestaltung lhrer Privatrechnung im linken Bereich Bank-
verbindung vor. D.h. Sie lbertragen die fiir die Uberweisungsvor-
drucke vorgenommenen Eintrage auf die Privatrechnung, ohne dal3
Sie diese noch einmal manuell eingeben missen. Diese Kiirzel kon-
nen an beliebiger Stelle stehen. Beachten Sie bitte die GroR3schrei-
bung!

Dptionen Privatliquidation [x]
Rechnung: Postionierung | Rechnung/Mahnung Schriten | Rechnung Teste |

Menii | Algemein | BG | Mahrung | PAD | Pivatesspt | i
[ LZR
$INH OO0 ® Kontoinhaber [max. 27 Stellen) [$INH]:
[Bankverbindung: $BNK C O @ | |Dr. med. Dieter Durchblick
[Bankleitzahl: $BLZ C O ® | yonto-Nr. (max 10 Stellen) [$KNR]
Konto-Nr- $KNR C O @ | [T2385078

® O C

® 00 B il [max. 8 Stellen) [$BLZL:

& 00 20000000

[
[
[
| @ C O | Kreditinstitut (max. 27 Stellen) [$BNK]:
[
f

@® O O | [awis Sparbank
I ®0C

0k | awbruch | site |

@ Wahlen Sie das Register Ment und betétigen Sie den Druckknopf
Ubernehmen, um lhre Eintrage zu speichern.

@ SchlieRen Sie das Fenster mit OK.
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9.12.8 Register Rechnung-Positionierung

ws Hier richten Sie das Seitenlayout Ihrer Privatrechnung ein und legen
fest, ob als Name des Behandelten standardmafig immer der
Patientenname angegeben werden soll und ob der GNR-Text mit auf
den Privatrechnungen erscheinen soll.

@ Wahlen Sie das Menl Optionen Privatliquidation Register
Rechnung: Positionierung. Daraufhin erscheint folgendes Fen-
ster:

Optionen Privatliquidation

Merii | Algsmein | BG | Mshrung | PAD Privatrszept | Rechrung Bankverbindung ||

Rechnung: Positionierung | Rechnung/Mahnung: Schriften | FRechnung: Texts |

Pasitionierung

Oberer Rand (Seite 1): ’F mm | [ "Behandelt wurde” immer Patientenname einsetzen
% GNR-Text ausdrucki

Oberer Rand (folgende) [20  mm | | GNA-Test ausducken

Linker Rand: [20 mm
Rechter Rand: ,? mm
Unterer Rand: ’2['_ mm
Abstand Absender: [15 mm

Position Rechnung: 90 mm

X-Position Bankverb.: 120 mm

[0 ] abbuch Hilfe

Bereich Positionierung

@ Richten Sie hier das Seitenlayout Ihrer Privatrechnung ein. Uber-
schreiben Sie die vorhandenen Standardvorgaben nach lhren Vor-
stellungen:
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Oberer Rand (Seite 1)

@ Geben Sie den gewiinschten Abstand zwischen dem oberen Seiten-
rand und dem oberen Rand der ersten Zeile fur die Titelseite ein.

Oberer Rand (folgende)

@ Geben Sie den gewiinschten Abstand zwischen dem oberen Seiten-
rand und dem oberen Rand der ersten Zeile fur die Folgeseiten ein.

Linker Rand / Rechter Rand

@ Geben Sie den gewiinschten Abstand zwischen dem linken Seiten-
rand und dem Zeilenanfang bzw. dem rechten Seitenrand und dem
Zeilenende ein.

Unterer Rand

@ Geben Sie den gewiinschten Abstand zwischen unterem Seitenrand
und dem unteren Rand der letzten Zeile ein.

Abstand Absender
@ Geben Sie den Abstand zwischen der untersten Zeile des 5-zeiligen
Briefkopfes und der Absenderzeile ein.

ws Das ist diejenige Zeile, die im Brieffenster Gber der Anschrift er-
scheint.

Position Rechnung

@ Geben Sie den gewiinschten Abstand zwischen dem oberen Seiten-
rand und dem oberen Rand der Rechnungsbezeichnung ein.

w Diese Zeile erscheint immer linksbiindig ausgerichtet.
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x-Position Bankverbindung

@ Hier geben die horizontale Verschiebung nach rechts auf Héhe des
Absenders ein.

,Behandelt wurde” immer Patientenname einsetzen

@ Markieren Sie diese Option, wenn auf der Privatrechnung stan-
dardméRig als Behandelter der Name des Patienten erscheinen soll.
Die Programmvorgabe Behandelt wurde: ,Sie selbst" wird hier-
mit unterbunden.

GNR-Text ausdrucken

@ Markieren Sie diese Option, wenn der GNR-Text auf der Privat-
rechnung standardmaRig erscheinen soll.

9.12.9 Register Rechnung/Mahnung-Schriften

w Hier kdnnen Sie die Schriftarten fir die verschiedenen Bereiche auf
Ihren Rechnungen und Mahnungen separat festlegen.

m Die Standard-Schriftart muf3 eine nicht-proportionale sein (z.B.
Druckerschriftart oder Couri er).

@ Wabhlen Sie das Menii Optionen Privatliquidation Register
Rechnung/Mahnung: Schriften. Daraufhin erscheint folgendes
Fenster:
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Optionen Privatliquidation

Menii | Algemein | BG | Mahung | PAD | Pivabesept | Rechnung Bankverbindung ||
Rechhung: Positioniering ‘ Rechnung/M ahnung: Schriften | Rechrung: Texte |
| gtandard |00 | kemegmewrTen | [
| Brieﬂ(opf Zeile 1 | EI ‘ Absenderzeile ‘ EI
| Briefkopf Zeile 2 | D ‘ Einleitungssatz ‘ D
| BriefkopfZeile3 |[L] | Schiugsatz ]
| Briefkopf Zeile 4 | EI ‘ Bankverhindung ‘ EI
| BriefkopfZeile 5 | || T — ]
| Ubherweisungstrager | D
Abbruch Hilfs

@ Zum Festlegen der Schriftart, der Schriftgroe und des Schriftstiles
wahlen Sie den gewinschten ,Textbereich* aus und betatigen Sie
den nebenstehenden Druckknopf und betéatigen Sie den rechts
danebenliegenden Druckknopf:

Daraufhin gelangen Sie in das Fenster Schriftart.

Die weitere Vorgehensweise ist im Kapitel 9.16 Schriftarten be-
schrieben.
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9.12.10 Register Rechnung-Texte

w» Hier haben Sie die Mdglichkeit, auf Ihrer Rechnung Texte fiir lhren
Briefkopf, die Absenderzeile, den Einleitungs- und den Schlu3satz
einzugeben und jede Zeile individuell in Schrift und Ausrichtung zu
gestalten.

@ Wahlen Sie das Menii Optionen Privatliquidation Regi-
ster Rechnung: Texte. Daraufhin erscheint folgendes Fenster,
in dem Sie lhre Eintrdge vornehmen:

Optionen Privatliquidation

Rlechnung: Bankverbindung | Flechnung Positorienng | Flechnung/Mahnung Schiften |
Meni |  Algemen | BG | Mawng | PAD/MedSERV | Pilvalrezept

Rechnung: Texte

Di. Dieter Durchblick
|Allgemeinarzt

M aria Trost 25
56070 Koblenz

Tel.: 0261780700600

Di. Dieter Durchblick, Maria Trost 25, 56070 Koblenz

CRORORONO N =
00000
00000 @

Fiir arztliche Leistungen erlaube ich mi nach ® 0O
der Gebii fiir Arzte zu berech ® C 0
® C 0
®© CC
Bitte iiberweisen Sie den Belrag bis zum $Datum+3W @0
auf das oben angegebene Konto. C @ O
Mit frieundlichen GriiBen C @0
Dr. med. Dieter Durchblick C @ go
Abbruch iilfe

m FUr individuelle Einleitungs- und Abschlul3sétze tragen Sie bitte in
der angelegten Rechnung im Bereich PAD/MediSERV den entspre-
chenden Text ein.
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Briefkopf

ws Zur Bearbeitung des Briefkopfes stehen lhnen 5 Zeilen zur Verfi-
gung.

O Vorhandene Eintrage uberschreibbar. Sie kdnnen jede Zeile individuell
ausrichten und Schriftart, -grof3e und -stil festlegen.

@ Tragen Sie die gewtinschte Titelzeile im Bereich Briefkopf ein.

@ Nehmen Sie jetzt die Absatzausrichtung der gewtinschten Zeile vor.
Hierfur klicken Sie einen der drei Radiokndpfe an:

L steht fur linksbuindig, Z fur zentriert, R fur rechtsbiindig

Absenderzeile

w» Die Absenderzeile ist diejenige Zeile, die im Brieffenster tiber der
Anschrift erscheint. Diese ist immer linksbindig ausgerichtet.

Einleitungs- und Schlul3satz gestalten

m Standardmafiig erscheint als Einleitungssatz der Text: Fur &rzt-
liche Leistungen erlaube ich mir nach GOA zu liqui-
dieren: und als Schluf3satz: Bitte Uberweisen Sie den Be-
trag innerhalb von 4 Wochen auf das oben angegebene
Konto. Beachten Sie bitte, dass beide Texte den sichtbaren Teil der
Eingabezeile Uberschreiten kénnen. Betédtigen Sie die Cursortaste
- ,um den gesamten Text anzuzeigen. Sie kdnnen bis zu 4 Zeilen
Text eingeben.

@ Uberschreiben Sie bei Bedarf in den Bereichen Einleitungssatz und
SchluRsatz den vorhandenen Text. Gibt man in der SchluRzeile den
Platzhalter $Datum+nW ein, wobei ,n“ die Anzahl Wochen angibt,
wird das jeweilige Druckdatum addiert mit den angegebenen Wo-
chen und dort als Zahlungsziel angegeben. Bsp.: Bei $Datum+3W
und Druckdatum 01.01.1999, wére das Zahlungsziel der 22.01.1999.

w Zum Festlegen von Schriftart, Schriftgré3e und Schriftstil miissen
Sie ins Register Rechnung: Mahnung/Schriften wechseln.
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9.13 Programmdatum

m Hier kdnnen Sie das Programmdatum neu eingeben, falls es von
dem tatsachlichen Datum abweichen sollte (oder soll, falls Sie Ein-
trage ruckdatieren mdchten).

@ Wabhlen Sie das Meni Optionen Programmdatum.
Daraufhin erscheint das Fenster Programmdatum einstellen:

Programmdatum einstellen <]

@ Geben Sie das gewlinschte Programmdatum ein und betatigen Sie
die [O-Taste oder den Druckknopf OK.

Falls Sie bewul3t ein vom aktuellen Datum abweichendes Programm-
datum eingegeben haben, um Eintrage riickzudatieren, denken Sie
bitte daran, das Programmdatum hinterher wieder zu aktualisieren!
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9.14 Regionale Feiertage

@ Wahlen Sie das Menll Optionen Regionale Feiertage.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster, in dem Sie die gesetzlichen
und regionalen Feiertage eintragen, erganzen bzw. Uberschreiben
koénnen. Diese werden bei der Abrechnung beriicksichtigt:

Regionale Feiertage

Karfieitag: [ Marnia-Himmelfahit:

DOstermontag: Allerheiligen:

Christi-Himmeltahtt: | brei (1): r
Plingstmontag: l— frei [2): I—
BuB- und Bettag: |— frei [3): [
Heilige 3 Konige: | frei (4]:
Fronleichnam: frei [5):

@ Tragen Sie jeweils das gewiinschte Datum ein bzw. liberschreiben
Sie den vorhandenen Eintrag in folgendem Format: ttmmjj.

@ Betitigen Sie den Druckknopf oK oder die [I-Taste.

ws Bei diesen Tagen erscheint, falls der Eintrag in Optionen Kartei-
karte Bereich Ansicht festgelegt wurde, das Symbol fir Feier-
und Wochenendtage

ws Denken Sie bitte daran, diese Eintrage jedes Jahr zu aktualisieren.
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9.15 Schein

m Hier kénnen Sie alle Einstellungen vornehmen, die standardmafig
vorgeschlagen werden sollen, wenn Sie Scheine/Rechnungen neu
anlegen.

@ Wabhlen Sie das Menl Optionen Schein. Daraufhin erscheint fol-
gendes Fenster:

VYoreinstellungen beim Anlegen eines Scheines oder einer Rechnung
i~ Scheintyp i~ Motfallschein

" Aprechnungsschein Weiterbeh. Arzt: IDr. med. Albis

¢ Uberweisunasschein |24 Mit-Mwfeiterbehandlung j =
—Ubemweizungsschein———————————

" Belegarztschein ISD Belegarzt Behandlung j
Auftrag/Diagnoseerdacht;

€ Molfall-Aertretungzschein |41 Arztlicher Notfaldienst j I

" Privatrechnung IF‘rivat j Uberweisung von Arzt-Mr.:

C BG IAIIgemeine Heilbehandiung j I‘I #1m

W Hauzarzt in Patientenstamm ignorieren

7 Di o
Abrechnungsgebiet: IDU hormal I i b Seieiieleg e

L

Uberweisungsarzt in Stammdaten
[ Unfall, Unfalfclgen [ Wersorgungsleiden & Nie  C Abfrage  C Immer

¥ Abfrage beim Anlegen sines weiteren Scheins

ok | abbruch |

m Der links gewahlte Scheintyp sowie alle anderen Einstellungen wer-
den beim Anlegen standardmaf3ig vorgegeben.

w Die Felder weiterbeh. Arzt und Uberweisung von Arzt-Nr.
kénnen Sie Uber lhren Uberweisungsarztestamm mit Hilfe der Funkti-
onstaste F3 fillen.

O Setzen Sie den Schalter wenn
Hausarzt in Patientenstamm die hier eingetragene
ignorieren Arztnummer automatisch ein-

getragen werden soll.

Diagnose als Scheindiagnose die Uberweisungs- bzw.
Verdachtsdiagnose als
Scheindiagnose auf den von
Ilhnen angelegten Schein
Ubernommen werden soll.
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9.16 Schriftarten

w Sie haben generell die Moglichkeit, sémtliche Schriften in den Fen-
stern lhres ALBIS in Gr6RRe, Farbe, Art und Darstellung Ihrem per-
sonlichen Geschmack anzupassen.

@ Wabhlen Sie das Menili Optionen Schriftarten, um die Anzeige-
Schriften (im Gegensatz zu den im nachfolgenden Abschnitt beschrie-
benen Druckerschriften) festzulegen.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Schriftarten andem [ %]

H - Text
Liste: Uberschnft
Patient: 5tammdaten Ausgabe:

Patient: Dauerdiagnosen
Patient: Dauermedikamente
Patient: Kontrolltermine

Patient: Rahmeniiberschriften
Patient Stammdaten: Uberschiift

Patient: Allergien

Patient: Cavel
Liste: Text |

[ ox ] [ Avbuch |

m» M linken Bereich des Fensters erscheinen die Themenbereiche auf-
gelistet, fUr die jeweils eine Schrift festgelegt ist und verandert wer-
den kann. Unter Ausgabe erscheint jeweils die aktuelle Schrift-
festlegung des gewahlten Themenbereiches.

@ Wahlen Sie den Bereich, firr den Sie die Schrift festlegen méchten.
@ Betatigen Sie den Druckknopf Andern.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:
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Schrftart E
Schriftart Schiriftzchnitt Grad: ITI
m@ﬁ tandard E
W E ' Rhbrechen

Caar

% [rauphin _ |Fett

Diesdemana Fett Kurgiv -
Fisedsps
T Factlight MT Light

T Futura Bk BT [ |

Darstellung fduster

[" Durchgestriichen

AaBbYTvE=z
[™ Unterstrichen
Farbe: Schrift:
I- Schwarz ;IJ IWestam J

Diegze Schriftart ist gine TrueTwpe-Schriftart. Diezelbe Schriftart wird fir die
Druck- und Bildschirmausgabe venwendst.

@ Wahlen Sie im Bereich Schriftart die gewiinschte Schriftart aus.

m Die hinter der Schriftart stehende Zahl gibt die Grof3e dieser Schrift
an, so daf3 Sie den Bereich Schriftgr6Re in diesem Fall ignorie-
ren kénnen.

@ Wahlen Sie in dem Bereich Schriftstil - sofern von der Voreinstel-
lung abweichend - standard aus.

O Sie kdnnen darlber hinaus in dem Bereich Darstellung festlegen,
ob die Schrift durch- oder unterstrichen erscheinen soll.

O Ferner haben Sie die Mdéglichkeit, in dem Bereich Farbe die Farbe
der gewunschten Schrift auf dem Bildschirm festzulegen.

@ Betitigen Sie den Druckknopf OK oder die [J-Taste.
Nun gelangen Sie ins Fenster Schriftarten &ndern zurlck.
Im Bereich Muster wird die letzte Schriftfestlegung gezeigt.
Betétigen Sie abschlieRend den Druckknopf Ok oder die O-Taste.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

9.16



9 Optionen

9.17 Scribor

ws Damit der Scribor den individuellen Bedirfnissen einer Arztpraxis
mehr angepalit werden kann, 14t sich die Gestaltung fur die ver-
schiedenen Bereiche in Position und Schriftart festlegen.

@ Wabhlen Sie das Menl Optionen Scribor.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Optionen Scnbor Einstellung E

— Pozitiohen

¥ Patientendaten =-Pos mm: |1_ y-Poz mm: |1D— Schrift; Im
¥ Tagesdatum  -Pos mm: |2_ w-Pos mnm: IW— Sechrift: Im
v Bigntgenn. «-Poz mm: |3— p-Pos mim: I'ID— S chrift: Im
V| Arztstempel wPas mm: |4— w-Poz mm: I‘ID— 5 chrift; I—_[

Scibor-Hohe mm: IED

Marmale Schiift
Fleine Schrift
Stempel

oK apbruch |

@ Markieren Sie den/die gewiinschten Bereich(e), den/die Sie bearbeiten
mochten.

@ Legen Sie jeweils die X-Position (Seitenverschiebung in mm) und die
Y-Position (H6henverschiebung in mm) sowie die Scribor-Hbhe fest.
(Ausgangspunkt ist die linke obere Ecke des Blattes. Es sind auch
negative Werte zulassig.)

@ Wahlen Sie eine der vier zur Verfligung stehenden Schriften aus.

ws Die Einstellungen werden global fiir alle Arbeitsplatze vorge-
nommen!

@ Betitigen Sie abschlieRend die [-Taste.
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9.18 Statistik
w» Hier nehmen Sie alle fir Ihre Statistik erforderlichen Einstellungen

vor und legen fest, welche Werte lhre Abrechnungsstatistik be-
riicksichtigen soll. Beachten Sie bitte die Vorgaben lhrer zustandigen

KV.
9.18.1 Einstellungen

@ Wahlen Sie das Menill Optionen Statistik Einstellungen.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Allgermein | Budgetsl Labu:-rbu-:lgetl Medikamenten-f’Diagnosenstati&tikI

— Separat oder zugammen———— — Durchschnitte
W Rv0-/Ersatzkaszen separat L

I . " .
™ Bundesknappschaft separat Fall [Ifuratlv, praventiv etc. ]
= Schein

[~ Sonstinge Kostentrdger separat —
2 e e — Haufigkeit GO-Hummern

[~ Maotfall-Aertretungsscheine separat =+ alle
I Mein-Scheine beriicksichtigen = Scheine mit Leistung

— Berechnungen
Umsatze: i+ Betrag { Punkte

Durchschnitte: & Betrag  © Punkte

— Dstkassen
Abzchlag: (40 %

— GO-MNr. 1/Hauzarztpauschale

FA Azt I 1811111 - I Punkbwert HAP

Purktzahlen————————— BrE [5.11 cent |10.00  Ff
M/ R:  NF: HaP:

[z15 510 Jzzo0 o EGO [4.03 | eent [5.00  Ff
ok | abbrechen | Hi
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@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:

Bereich Separat oder zusammen

w Sie haben hier die MAglichkeit, in der Leistungs- und Medikamenten-
statistik eine differenzierte Ubersicht folgender Kostentrager zu er-
halten:

* RVO-/Ersatzkassen
» Bundesknappschaft
» Sonstige Kostentrager
ws Darliber hinaus haben Sie die Mdglichkeit in der Leistungsstatistik
folgende Scheine folgendermalRen anzeigen zu lassen:
» Notfall-/Vertretungsscheine inklusive/exclusive
* Nein-Scheine separat

Bereich Berechnungen

Umsatze Betrag / Punkte

@ Wahlen Sie durch Markieren aus, ob lhre Umséatze in EURO oder in
Punkten abgerechnet werden sollen.

Durchschnitte Betrag / Punkte

@ Wahlen Sie durch Markieren aus, ob Ihre Durchschnitte bei den Fall-
werten und Leistungsgruppen in EURO oder in Punkten abgerechnet
werden sollen.

Bereich Durchschnitte pro...
Fall

@ Markieren Sie dieses Feld, wenn die Durchschnittswerte differenziert
nach Fallen (kurativ, praventiv, etc.) in der Statistik bertcksichtigt
werden sollen.
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Schein

@ Markieren Sie dieses Feld, wenn die Durchschnittswerte sich aus-
schlieBlich auf die Gesamtzahl der Scheine beziehen sollen.

Bereich Haufigkeit GO-Nummern

Alle

@ Markieren Sie dieses Feld, wenn alle vergebenen Scheine in der Sta-
tistik mitgezahlt werden sollen.

Scheine mit Leistung
@ Markieren Sie dieses Feld, wenn nur die Scheine in der Statistik be-
riicksichtigt werden sollen, die GO-Nummern enthalten.

Bereich Ostkassen

Abschlag

@ Geben Sie hier den prozentualen Abschlag fur Ostkassen ein. Vor-
einstellung: 40%

Bereich Punktzahlen GO-Nr. 1

@ Geben sie hier lhre personliche Punktzahl fiir die GO-Nr. 1 aufge-
schlisselt nach Versichertenstatus, sowie eine Hausarztpauschale
ein.
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Register Budget

Budgetierung

@ Markieren Sie hier den Budgettyp, nach dem Ihre KV (noch) abrech-
net. Der Standard dieser Einstellung ist Praxisbudget. Auch altere
Quartale kdnnen lber diese Auswahl nachtraglich teilbudgetiert wer-
den.

@ Geben Sie an, ob die Trennung nach M/F/R oder nach Alter vorge-
nommen werden soll.

Ausgabe

@ Aktivieren Sie den Schalter Budget zuerst, werden in der Uber-
sicht die Budgets zuerst ausgeben.

Bereich Praxisbudget

@ Geben Sie den ungefahren Punktwert fir Ausnahmefalle an, wenn
Sie bei Gesamteinnahmen den zu erwartenden Betrag errechnet
haben wollen.

@ Aktivieren Sie die budgetrelevanten Scheine, wenn z. B. fiir lhre Pra-
xis die Zielauftrage budgetfrei sind, deaktivieren Sie diese.

Bereich Notfallkennung

@ Wabhlen Sie die fur lhre KV zutreffende Notfallkennung fir eigene
Patienten aus. Ziffern, die zu dieser Notfallkennung gehoren, fallen
bei der Berechnung der Leistungsstatistik heraus.

Register Laborbudget

Fallpunktzahlen

@ Tragen Sie hier die Fallpunktzahlen fir die verschiedenen KV-Num-
mern ein, fUr die Laborleistungen nach OI/Il und Olll. Au3erdem kon-
nen Sie hier die Werte fur die Pauschalen @ndern.
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Register Medikamenten-/Diagnosenstatistik

Bereich Medikamente sortiert nach

@ Markieren Sie hier, ob die bei der Medikamentenstatistik aufgelisteten
Medikamente alphabetisch, nach Verschreibungsumfang (Umsatz),
nach Einzelbetréagen oder nach der Anzahl sortiert werden sollen.

Bereich Diagnosen
@ Markieren Sie bei sortiert nach:, ob die Diagnosenstatistik al-
phabetisch (Name) oder nach Anzahl sortiert werden soll.

@ Markieren Sie bei aufgeschliisselt nach:, ob die Diagnosen-
statistik nach Versichertenstatus, der Altersgruppe oder nach beiden
sortiert werden soll.

Bereich Altersgruppen

@ Die erfassten Zahlenwerte wirken sich auf die Darstellung und Defi-
nition der Altersgruppen in der Medikamentenstatistik aus. Bei der
Eingabe der Werte in 10er Schritten sieht die Statistik z.B. so aus:

1. Verordnungen nach Altersgruppen

Krankenkasse: R¥YD
Il allgemein Versicherte |l
|l m&mml.| weibl.| Sunme lin %11 1

< 10 Jahre Il ol ol ol 0% |
10 bis 19 7 Il ol al ol 0%l
20 bis 29 17T Il 0] ol ol 0%l |
30 bis 39 7. Il 251 al 251 3l%11]
40 his 49 J. Il 0] ol ol 0%l |
S0 bis 59 7T Il ol al ol 0%l
60 bhis 69 T Il 551 ol 55| 69%]|
70 bis 79 1T, Il ol al ol 0%l
» B0 Jahre Il ol al al 0%l

w» Bei Bedarf kbnnen Sie eine Altersgruppe, neu anlegen, verandern
oder Idschen.
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Register Punktzahlstatistik

Einstellungen im Register Punktzahlstatistik wirken sich auf die
Punktzahlstatistik unter dem Menupunkt Statistik Leistungs-
statistik aus.

Bereich relevante Scheinarten

@ Markieren Sie in der Auswahlliste mit der Maus oder der Leertaste
alle Scheinarten, die fur die Punktzahlstatistik berticksichtigt werden
mussen.

d Leistungen von nicht markierten Scheinen werden in der Punktzahl-
statistik gesondert aufgelistet.

Bereich Ziffernausschliisse

@ Tragen Sie hier die Leistungsziffern ein, die in der Punktzahlstatistik
nicht aufgefuihrt werden sollen. Per Default werden die Laborziffern
3500-4825 automatisch eingetragen.

¢ Die »=ausgeschlossenen” Ziffern werden in der Punktzahlstatistik ge-
sondert aufgelistet.

Bereich Pseudoziffern fiir Scheinausschluss

w Sie kdnnen Abrechnungsscheine durch die Eingabe von bestimm-
ten Kennzeichnungsziffern fir diese Statistik gesondert berticksich-
tigen. Existieren in lhrem KV-Gebiet Pseudoziffern, die zum
Ausschluss des Scheins in der Statistik fuhren sollen, erfassen Sie
diese bitte Gber den Menlpunkt Stammdaten EBM Neu.

@ Tragen Sie diese Pseudoziffern anschlief3end in dieser Auswabhlliste
ein. Die Eingabe mehrerer Ziffern erfolgt durch Komma getrennt.
Ziffernbereiche erfassen Sie mit Bindestrich (z.B. 3500-4825).

ws Bei der Erstellung der Statistik Uber Statistik Leistungs-
statistik Punktzahlstatistik erscheinen alle Ziffern der
zugehdorigen Scheine im Bereich Ziffern ausgenommener Scheine
durch Kennziffer .
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9.18.2 Fallwerte

Hier geben Sie die Bewertungen ab 01.01.2002 in Euro pro Fall fur die
einzelnen Kassen- und Versicherungsarten ein. Die Angaben in DM gel-
ten fur die Statistiken bis 31.12.2001.

@ Wahlen Sie das Menill Optionen Statistik Fallwerte.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Fallwerte

Eetrage in Euro ab 07.07. 2002 - Eetrage in Dk bis 31.12.2001
B EK Knappschaflt
Mitglisder: EEE [0.o0 EURAFall
250,00 |250.00 Jo.oo Db AFall
Familienangh.: [127.82 EEE [0.o0 ELIRAFEal
|z50.00 |250.00 Jo.oo DhAFall
15333 15339 [0.00 EUR/Fall
Bentrner:
|=00.00 | 200,00 Jo.oo Db #F all
255,65 255,65 255,65 EUR/Fall
Gesamt:
500,00 500,00 500,00 DMAFall
oK Abbruch |

@ Tragen Sie fiir die Versicherten-Mitglieder die Vorgabewerte fiir
RVO, EKund Knappschaft ein.

@ Wiederholen Sie diesen Vorgang fir Familienangehdérige und
Rentner, und geben Sie anschliel3end den Gesamtwert ein.

@ Betitigen Sie den Druckknopf 0K oder die [J-Taste.
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9.18.3 Leistungsgruppen

ws Hier geben Sie die Punktwerte der Leistungen innerhalb der Gruppen
in DM fur die RVO und die EK ein, sowie Ihre Vergleichswerte fir den
Gesamtumsatz der Leistungsgruppe.

m» Da die neuen GO-Nummern mit den festen Punktwerten in cent ein-
gefiigt werden, sollten Sie die Punktwerte fiir alle GO-Nummern kon-
trollieren. Welchen Punktwert Sie eintragen missen, erfahren Sie
von der KBV bzw. lhrer zustandigen KV.

@ Wabhlen Sie das Menil Optionen Statistik Leistungsgrup-
en. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Leistungsgruppen =]
Leistungsgruppe: Angaben in cent/EUR ab 01.01.2002

Beratungen und Yisiten Angaben in PEADM bis 31.12.2001

Eesuche Wierte:
eingeh. Untersuchungen
allg. Leistungen

Mutterschaltzvorsorgen Find | BT cent [BoD
Friherkennungsuntersuchungen (= Ryo: [5.11 cent 0.00 EUR/Fall
Sonstige Hilfern i1 10,00 PP IEI,EIEI D AFall
Sonderleistungen e |

phws.-med. Leistungen = o
Labar Etiskasiaid I

Speziallabor EK: [S88  cent [o0D EUR/Fall

Rontgen
“Wegepauschalen 1150 Pf ID,EIEI DM AFall
:Impfungen und Fauzchalen

Purkbwert  Merglsich

‘wienn Sie nach dem Anderm 'Ok wihlen. werden die Punkbwerte auf alle GO-Mummern lbermommen. Bei
‘“Bhbuch’ behalten die GO -Murmmern ihre Punkbwerte.

Ok | Abbuch |

@ Wahlen Sie zunachst im Bereich Leistungsgruppe diejenige Lei-
stungsgruppe aus, fur die Sie die Punkt- und Vergleichswerte festle-
gen mdchten, und betétigen Sie den Druckknopf Andern.

Daraufhin werden die Felder in dem Bereich Werte aktiviert, so dafd
Sie dort lhre Eintrage vornehmen kénnen.

@ Geben Sie den jeweiligen Punkt- und Vergleichswert (Gesamtumsatz)
fur die RVO ein. Wiederholen Sie den Vorgang fur die EX.
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9.18.4 Praxis- /Zusatzbudgets

Ein Arzt (genauer eine Arzt KV-Nummer) kann je nach Fachrichtung
oder Qualifikation bestimmte qualifikationsgebundene Zusatzbudgets
und/oder bei besonderem Bedarf bedarfsabhangige Zusatzbudgets in
Anspruch nehmen. Die Einstellungen hierfiir werden folgendermaf3en
vorgenommen:

Wahlen Sie Menll Optionen Statistik Praxis-/Zusatzbudgets.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Prais-/Zusatzbudgets [ <]
KV-Arzt Ni: (123456788 =
Budgets abor Kap. 01711 {auBerhalb Laborbudge!

- Speziallabor Kapitel 0111 Neu
Pauschalerstattungen N
Schutzimpfungen 4
Budgetireie Leistungen [roter Bersich) e
Praxisbudget [griiner Bereich) Lschen

Typ: [budgetfieic Leistungen [blaue Liste] _—I

Budgat  [Labor Kap. DI/l (auethalb Laborbudget] =y

Arztgruppe: IAIIe Fachrichtungen

s Fur die einzelnen Arztnummern sind die budgetfreien Leistungen und
das Praxisbudget schon voreingetragen.

@ Wahlen Sie den Druckknopf Neu, um ein Zusatzbudget in die Liste
der Budgets aufzunehmen.

m Sie haben die Moglichkeit, Budgetdaten tber den Druckknopf An-
dern zu modifizieren. Mit dem Druckknopf Ubernehmen speichern
Sie die Anderungen in den Dialogfeldern. Mit dem Druckknopf Riick -
gangig kénnen Sie Eintragungen widerrufen. Uber den Druckknopf
Loéschen kdnnen Sie ein ausgewahltes Budget aus der Budgetliste
entfernen.
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9.18.4.1 Budgetfreie Leistungen
@ Markieren Sie in der Budgetliste Budgetfreie Leistungen.

@ Betitigen Sie den Schalter Andern und nehmen Sie die erforderli-
chen Einstellungen im Bereich Fallpunktzahl vor.

9.18.4.2 Praxisbudget

@ Markieren Sie in der Budgetliste Praxisbudget. Sie werden fest-
stellen, daf sich die Dialogfelder &ndern.

Praxis-/Zusatzbudgets
Budgets:  |Labor Kap. 0171l [auBerhalb Laborbudget]
= Speziallabor Kapitel 011l e
auschalerstattungen e

Schutzimpfungen =
Budgetfreie | eistungen (1oter Bereich Andem
Praxishudaet [aruner Bereichl Lischen

Typ: IPrauishudgeI [giiine Liste) _—I

Budget: IPrauixhudgeI [griiner Bereich)

Arztgruppe: |A||e Fachrichtungen

Eallpunkizahl; M/F:  |0.00 R: (0.00

Fallzahl i
" H/FE getrennt

¢ lzusammen)
& keine

Absoluter Aufschlag: |0

@ Betitigen Sie den Schalter Andern und nehmen Sie die erforderli-
chen Einstellungen vor.

Fallpunktzahl M/F:

Bei Praxis- sowie Zusatzbudgets tragen Sie hier entsprechend den von
Ihrer KV erlaubten Werten die zugehdrigen Fallpunktzahlen fur Mitglie-
der bzw. Familienangehdrige ein.
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Fallpunktzahl R:

Bei Praxis- sowie Zusatzbudgets tragen Sie hier entsprechend den von
Ihrer KV erlaubten Werten die entsprechenden Fallpunktzahlen fiir Rent-
ner ein.

Fallpunktzahl-Durchschnitt (RichtgrdRRe):

Bei der Richtgro3e wahlen Sie zunachst aus, ob lhre Durchschnitte zu-
sammen oder nach M/F/R getrennt eingetragen werden.

Absoluter Aufschlag:

Hier kdnnen Sie den absoluten Aufschlag eintragen, den Sie fiur lhre
Weiterbildungsassistenten erhalten.

9.18.4.3 Zusatzbudgets

@ Betitigen Sie den Schalter Neu um lhre Zusatzbudgets auszuwah-
len. Bitte beachten Sie, daR Sie jedes Zusatzbudget einzeln anwéh-
len kénnen. Nach Markierung und Bestéatigung mit der Ok-Taste kon-
nen Sie die Fallpunktzahl eingetragen. Beenden sie lhre Eingabe mit
Ubernehmen. Das Dialogfeld andert sich entsprechend:

Praxis-/Zusatzbudgets [ <]
KV-Arzt Nr.: | 123456789 = 0K

Labor Kap. 01/11 [auBerhalb Laborbudget)
Speziallabor Kapitel DIl
Pauschalerstattungen

Schutzimpfungen

Budgetfreie Leistungen [roter Bereich)
Praxisbudget [griiner Bereich]

Budgets:
Neu

Andem

Loschen

Typ:
Budget:

Fallpunktzahl:

Qualifikationsgebundenes Zusatzbudget [gelbe Liste]

|

IAIIergnIﬂgie

Arztgruppe: IAugenheilkunde

MZF:  |100

R: [120
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9.18.5 RichtgréfRen

Fur jede KV-Nummer koénnen in ALBIS fiir die Richtgro3enstatistik
Richtwerte pro Fall vorgegeben werden. Die Einstellungen hierfir wer-
den folgendermaf3en vorgenommen:

Waéhlen Sie Menli Optionen Statistik Richtgré&Ren. Daraufhin
erscheint folgendes Fenster:

Optionen RichtgroBen

Yerflighare Guiltigkeitzzeitrdunme i

Statiztik pararmeter — Einstellungen Richtgralen
ab 3/2002 il Giiltig ab Quartal (AL} |1_ / |2E"33
Meu | bemehmern |
Andern | Elickadtaig |
Ldzchen |
Aktualizieren | Eitstelunget.. |
hd
— Richtwerte

Bearbeiten... |

m Die RichtgroRenstatistik gibt es seit 1998. Mdchten Sie auch alte
Statistiken erstellen, so tragen Sie im Feld Giltig ab Quartal
das alteste Quartal ein, welches fir Sie relevant ist.
Haben sich zwischenzeitlich die , Topfbildungen” (z.B. Aufteilung der
Versichertenstati M/F/R) in Inrem KV-Gebiet geéndert, so erfassen
Sie hier mehrere . . .ab Quartal. ."-Bereiche.
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Betéatigen Sie den Druckknopf

Neu

Andern
L&éschen

Aktualisieren

um

einen Gultigkeitszeitraum fir die Ein-
stellungen der Richtgré3enstatistik zu
definieren. Tragen Sie im Feld Gul-
tig ab Quartal das Quartal ein, ab
welchem die ,globalen” Einstellungen
zu den Topfbildungen gelten sollen.
einen erfassten Giltigkeitszeitraum zu
andern.

einen erfassten Giltigkeitszeitraum zu
I6schen.

eine Aktualisierung der Richtgrél3en-
statistik fir einen gewahlten
Gultigkeitszeitraum durchzufiihren.

m Die Druckknépfe Ubernehmen, Riickgdngig und Einstellungen
werden aktiv, wenn Sie zuvor Neu oder Andern gewahlt haben.

¢ Wahlen Sie den Druckknopf Riickgéngig, so bleiben die alten Ein-

stellungen erhalten und alle gednderten Einstellungen werden ver-
worfen. Ubernommene Einstellungen kénnen nicht wieder riick-

gangig gemacht werden!

@ Wabhlen Sie nach Eingabe des Quartals zuerst den Druckknopf Ein-
stellungen, um in den Dialog Einstellungen RichtgroéfRen-
statistik zu gelangen. Wenn Sie die Funktion Ubernehmen wah-
len, geht ALBIS davon aus, dass die Einstellungen fir die
RichtgréRentdpfe bereits erfolgt sind (siehe Kapitel 9.18.5.1).
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9.18.5.1 Allgemeine Einstellungen Richtgréfenstatistik

w» Bevor Sie die einzelnen Richtwerte eingeben, definieren Sie Ihre
RichtgréRentdpfe. Je nach dem, welche Vorgaben Sie von lhrer KV
erhalten, legen Sie folgende Einteilungen fest:

* Rezeptarten

* Aufteilung der Versichertenstati (M / F / R)
* Einteilung in Altersgruppen

* Kassengruppen

@ Verzweigen Sie auf den Dialog Optionen RichtgréRen. Betatigen Sie
den Druckknopf Einstellungen, um in die Einstellungen zur
RichtgréRenstatistik zu gelangen.

Register Allgemeine Einstellungen
@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:

Andern A1 Hier definieren Sie, welche Rezeptarten
unter die RichtgroRenregelung fallen.

Es erscheint folgendes Fenster:

A1l Wahl der richtgriPenrelevanten Rezeptarten E3

(]9 I Abbrechen
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@ Rezeptarten, die nicht in der RichtgroRRenstatistik berlicksichtigt wer-
den sollen, missen hier mit der Leertaste oder durch Anklicken mit
der Maus demarkiert werden. (Im Beispiel werden die Betdubungs-
mittel ausgenommen.)

@ Mit ok Ubernehmen Sie die gewahlte Einstellung.

A2. Gibt es flir die gewahlten Rezeptarten unterschiedliche RichtgréRen
werte?

@ Aktivieren Sie hier den Schalter Ja, um die Einteilung der Rezept-
arten in RichtgréRengruppen vornehmen zu kénnen. Diese Einstel-
lung wird notwendig, wenn Sie unterschiedliche Richtwerte z.B. fur
Arznei- und Heilmittel von Ihrer KV erhalten.

@ Aktivieren Sie hier den Schalter Nein, bedeutet das, dass alle von
Ihnen gewdahlten Rezeptarten mit einem gemeinsamen Richtwert
belegt werden.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Andern A3 und es erscheint folgen-
des Fenster:

Rezeptartgruppen definieren 3

Rezeptarten | [FIUppentummer |
dArzneimithel 1
Heilmittel 2
Sprechztundenbedarf 3
Impfstaoffe 1
Hilzrmittel 4
k. Abbrechen
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@ Die Zuordnung der Rezeptarten in unterschiedliche Rezeptgruppen
erfolgt durch die Vergabe von Nummern. Ordnen Sie mehrere Rezept-
arten die gleiche Gruppennummer zu, werden diese zu einer Gruppe
zusammengefasst. (In dem Beispiel gehéren Arzneimittel und Impf-
stoffe in die gleiche Rezeptgruppe).

ws [nnerhalb der Auswabhlliste bewegen Sie sich mit der TAB-Taste von
Zeile zu Zeile.

¢ Beachten Sie bitte, dass die Rezeptart Sprechstundenbedarf immer in
einer eigenen Gruppe stehen sollte, da es fir Sprechstundenbeadrf
keine Unterteilung nach Status gibt. Fiur die Gruppe, in der
Sprechstundenbedarf zugeordnet ist, kann spater auch nur ein Richtwert
eingetragen werden.

@ Mit ox Ubernehmen Sie die gewahlte Einteilung.

A4. Richtgr6Benwerte nach Status / Altersgruppen?

@ Betitigen Sie den Druckknopf Andern 24 und es erscheint folgendes
Fenster:

Einstellungen Status und Altersgruppen
€~ Statuz M. F und B zusammen % Nach Altersgruppen getrerint
" Mach Status MAF und B getrenint — Altersgruppeneinteilung
™ MWach Status M und F und B getrennt Gruppe 1: 00-10 Jahre

Gruppe 2 11-20 Jahre
Gruppe & 21-30 Jakre
Gruppe 4 31-40 Jahre
Gruppe & 41-650 Jakre
Gruppe B: 51-60 Jahkre
Gruppe ¥: B1-70 Jahre
Gruppe & 71-80 Jahre
Gruppe 3 ab 81 Jahre

Ok Abbrechen
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@ Hier legen Sie fest, ob die Richtwerte nach Versichertenstati oder
Altersgruppen erfasst werden sollen. Aktivieren Sie dazu die entspre-
chenden Schalter.

O Erhalten Sie lhre Richtwerte nach Altersgruppen getrennt, so aktivie-
ren Sie den Schalter Nach Altersgruppen getrennt. Mittels
des Druckknopfes Bearbeiten verzweigen Sie in den Dialog A1 -
tersgruppen definieren. Hier kdnnen Sie die vorgegebenen
Gruppen anpassen.

@ Mit ok Ubernehmen Sie die Einstellung fir die Aufteilung nach Sta-
tus oder Altersgruppen.

A5. Welche Kassengruppen fallen unter die RichtgréRenregelung

@ Betatigen Sie den Druckknopf Andern A5 und Sie erhalten ein Aus-
wahlfenster, in dem alle Kassenarten (Primarkassen, Ersatzkassen,
Sonstige Kostentrager, Knappschaft) angezeigt werden.

@ Kassenarten, die nicht in der RichtgroRenstatistik berticksichtigt wer-
den sollen, missen hier mit der Leertaste oder durch Anklicken mit
der Maus demarkiert werden.

@ Mit ok Ubernehmen Sie die gewahlte Einstellung.

A6. Gibt es fir die gewéahlten Kassenarten unterschiedliche
RichtgréRenwerte?

@ Aktivieren Sie hier den Schalter Ja, um die Einteilung der Kassen-
arten in RichtgréRengruppen vornehmen zu kénnen. Diese Einstel-
lung wird notwendig, wenn Sie unterschiedliche Richtwerte z.B. flr
Primar- und Ersatzkassen von lhrer KV erhalten.

@ Aktivieren Sie hier den Schalter Nein, bedeutet das, dass alle von
Ihnen gewahlten Kassenarten mit einem gemeinsamen Richtwert be-
legt werden.

@ Betatigen Sie den Druckknopf Andern A7, umin dem Dialog Kassen-
gruppen definieren fir die Kassenarten unterschiedliche Grup-
pen festzulegen.
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@ Die Zuordnung der Kassenarten fiir unterschiedliche Kassengruppen
erfolgt durch die Vergabe von Nummern. Ordnen Sie mehreren
Kassenarten die gleiche Gruppennummer zu, werden diese zu einer
Gruppe zusammengefasst.

Innerhalb der Auswahlliste bewegen Sie sich mit der TAB-Taste von
Zeile zu Zeile.

Register Berechnungsvorschriften

w» Auf dem Register Berechnungsvorschriften kfnnen Sie Ein-
stellungen zur Berechnung der Statistik vornehmen.

B1. Wie erfolgt die Berechnung der Verordnungen?

@ Aktivieren Sie den Schalter Die Zuzahlungen vom Medikamenten-
preis abziehen, so erhalten Sie eine sogenannte Nettostatistik.
Die Zuzahlungsbetrage legen Sie unter Optionen Statistik Zu-
zahlungsbetrige fest.

wm» Medikamente fur geblihrenbefreite Patienten werden ohne Zu-
zahlungsabzug beriicksichtigt, da sie keine Zuzahlung leisten.
@ Aktivieren Sie den Schalter maximal den Festbetrag berilick-

sichtigen, so werden Medikamente, die Giber dem Festbetrag lie-
gen nur mit dem Festbetrag in der Statistik berlicksichtigt.

B2. Welche Scheinarten (Scheinuntergruppen) werden in der
RichtgréRenstatistik fir die Fallzahlung beriicksichtigt?

@ In der Auswahlliste werden Ihnen alle Scheinarten angezeigt. Schein-
arten, die nicht fur der Fallzahlung bertcksichtigt werden sollen, mus-
sen hier mit der Leertaste oder durch Anklicken mit der Maus dematr-
kiert werden.

B3. Onlineanzeige auf Rezepten und Heilmittelformularen

@ Setzen Sie den Schalter Onlineanzeige auf Formularen ak-
tivieren, wird im Rezeptfomular die Gesamtauslastung der
Richtgré3e angezeigt.

@ Setzen Sie den Schalter Verordnungssumme des aktuellen
Quartals pro Patient auf dem Formular anzeigen, erhal-
ten Sie im Rezeptformular die Information zur Verordnungssumme
des aktuellen Patienten.
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9.18.5.2 Erfassung der Richtwerte

m \Voraussetzung fur die Erfassung der Richtwerte ist die Einteilung der
verschiedenen Richtgro3entdpfe (siehe Kapitel 9.18.5.1).

@ Wahlen Sie auf dem Dialog Optionen Richtgr&Ren im Bereich
Richtwerte den Druckknopf Bearbeiten, um auf das Register Werte
im Dialog Einstellungen Richtgréfenstatistik zu verzwei-
gen. Die Richtwerte fir die einzelnen Quartale befinden sich auf den
gleichnamigen Registerkarten, die Sie durch Anklicken mit der Maus
wechseln.

- Arbeiten Sie in einer Praxisgemeinschaft, so wahlen Sie im Feld Arzt -
gruppe zuerst die KV-Nummer aus, fir die Sie die Richtwerte ein-
tragen mdchten. Um alle Richtwerte fur alle KV-Nummern der Praxis-
gemeinschaft gleichzeitig zu erfassen, wéahlen Sie im Feld Arzt-
gruppe die Moglichkeit ALLE aus.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Andern, um in den Erfassungsmodus
fur die Richtwerte zu gelangen.

@ Nehmen Sie folgende Eintrage vor:

In der Spalte Richtwerte tragen Sie die Euro-Betréage ein, die Sie
von lhrer KV erhalten haben. Richtwerte vor dem 01.01.2002 sind in
DM zu erfassen.

In der Spalte Voraus.Fallzahl kdnnen Sie Ihre praxisspezifische
Fallzahl fir das ganze Quartal dieser Gruppe erfassen. Dies ist aber
nur erforderlich, wenn Sie bei der Erstellung der Statistik eine Hoch-
rechnung auf das Quartalsende wiinschen.

m» Um genaue Fallzahlen fur die Hochrechnung zum Vergleichsquartal
des Vorjahres zu erhalten, kdnnen Sie eine RichtgréRenstatistik fur
das Vorjahresquartal erstellen und erhalten dort die genauen Fall-
zahlen.
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@ Im Feld voraussichtliche Anzahl Arbeitstage im Quar-
tal tragen Sie die Anzahl Ihrer Arbeitstage des gewdahlten Quartals
ein. Dies ist aber nur erforderlich, wenn Sie bei der Erstellung der
Statistik eine Hochrechnung auf das Quartalsende wiinschen.

Betatigen Sie den Druckknopf um
Ubernehmen alle Eingaben zu Speichern
Rluckgangig um lhre Eingaben zu verwerfen.

Zuvor Ubernommene Eingaben
kénnen nicht riickgangig gemacht
werden.
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9.18.5.3 Richtwerte kopieren fiir Vor- oder Folgequartale

me Sie kdnnen lhre erfassten Richtwerte automatisch flr Quartale tber-
nehmen, fiir die Sie bislang keine Richtwerte erfasst haben. Sie ha-
ben im Bereich Richtwerte kopieren von dafur folgende Méglich-
keiten:

* Kopieren der Richtwerte aus dem Vorguartal:

Sie haben fiir das Quartal 1/2003 Richtwerte eingegeben und méchten-
diese flr das Quartal 2/2003 kopieren. Verzweigen Sie auf das Regi-
ster 2/2003. Betatigen Sie den Druckknopf Andern und anschlie-
3end den Druckknopf vorquartal im Bereich Richtwerte kopie-
ren von.

Es erscheint folgender Hinweis:

Albiz on Windows

tichten Sie wirklich fiir Arzt K3-Mr 1811111 alle Richtwerte des Quartals 1/03
Guartal 2/03 Lbernehmen?

Abbrechen |

Betatigen Sie den Druckknopf ok und alle Werte fir die
RichtgréRenstatistik des Quartals 1/2003 werden fur das Quartal 2/
2003 kopiert.

* Kopieren der Richtwerte aus dem Folgequartal:

Sie haben fur das Quartal 1/2003 Richtwerte eingegeben und mdch-
ten diese fir das Quartal 4/2002 kopieren. Geben Sie im Feld Jahr
2002 ein. Bestatigen Sie dies mit der TAB-Taste. Verzweigen Sie auf
das Register 4/2002. Betatigen Sie den Druckknopf Andern und
anschlieend den Druckknopf Folgequartal im Bereich Richtwerte

kopieren von.
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Es erscheint folgender Hinweis:

Albiz on Windows

Michten Sie wirklich fiir Arzt K3-Mr 1811111 alle Richtwerte des Quartals 1403
Guartal 4/02 Lbermehmen?

Abbrechen |

Betatigen Sie den Druckknopf ok und alle Werte fir die RichtgrofRen-
statistik des Quartals 1/2003 werden fir das Quartal 4/2002 kopiert.

* Kopieren der Richtwerte aus dem Quartal des Vorjahres bzw.
des Folgejahres.

Die Vorgehensweise geschieht analog zu dem Kopiervorgang der Vor-
bzw. Folgequartale. Sie wahlen zur Ubernahme der Werte lediglich
die Druckknopfe vorjahresquartal bzw. Folgejahresquartal.

¢ Sollten Sie folgende Meldung erhalten, wahrend Sie Daten aus
einem Vor- bzw. Folgequartal ibernehmen mdchten:

Albiz on Windows

Dra fur daz zu kopierende und daz ausgewahlte Quartal unterschie
Richtgrofeneinstellungen existieren, izt daz Kopieren nicht moglict

so sind in diesem Fall die Angaben zu den ,RichtgroRentdpfen” auf
dem Register Einstellungen RichtgréRenstatistik (Funk-
tion Einstellungen im Dialog Optionen Richtgr&fRen) fir die
beiden Quartale unterschiedlich. Sie missen zuerst diese Einstellun-
gen angleichen, um die Richtwerte Gibernehmen zu kénnen.
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unbesetzt
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9.18.6 Teilbudgets

ws Hier stellen Sie die fUr Ihre Fachrichtung/lhren Praxistyp geltenden
Budgetpunktzahlen ein.

@ Wahlen Sie das Menill Optionen Statistik Teilbudget.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Optionen - Teilbudgets
Aty [ 1]

EE2 34061 (1 =
Eachri [nur fiir Standardvarschlige relevant]: Andem |

| Praktische/Allgemeinmedizin =
Teilbudgets:
Gesprachsleistungen [5.6.1)

Ganzkirperstatus [5.6.2)

Klinisch-neurol. Basisdia. [5.6.3)
Verbande, Injekt.. Punkt., Anasth. [9.7.1)
Sonographie [5.7.2]

Phys_medizinische Leistungen [5.7.3])
Kard.., Pneumol.. RO-Diag. (5.7.4)

HHO. Pheniatrie, Padaudiol. ... (5.7.5)

Standard YERWENDET

ik

@ Um die Budgets einzustellen, gehen Sie wie folgt vor:

1.

arMeDnN

N o

Waéhlen Sie lhre KV-Nummer (Arztnummer) aus (nur bei Praxis-
gemeinschaft).

Waéhlen Sie die Fachrichtung aus.
Wahlen Sie das einzustellende Budget aus.
Wahlen Sie Andern.

Ubernehmen Sie den vorgeschlagenen Standardwert durch Druck
auf oder geben Sie lhren individuellen Wert ein.

Waéhlen Sie Ubernehmen.

Wenn Sie ein weiteres Teilbudget einstellen wollen, fahren Sie
bei 3. fort.

Wenn Sie eine Praxisgemeinschaft haben, fahren Sie mit der néch-
sten KV-Nummer bei 1. fort.
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@ Bitte beachten Sie noch die folgenden Punkte.

s Bei der Budgetberechnung wird nur der Wert aus dem Feld VERWEN -
DET bertcksichtigt. Der Wert unter Standard dient nur als Vorschlag.

ws ES werden nur die Budgets in der Statistik ausgegeben, die im Feld
VERWENDET einen Wert ungleich 0 haben.

9.18.7 Verordnungen

w» Hier geben Sie die Verordnungen ab 01.01.2002 in EURO pro Fall
fur die einzelnen Kassen- und Versicherungsarten ein.

@ Wahlen Sie das Menill Optionen Statistik Verordnungen.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Verordnungen
Belriigs in Euro ab 01.01.2002 -~ Belréige in DM bis 31.12.2001
[ Aigsmsiners. | Fentner Gesamt
I
RYO: EUR |?5,EEI |35,?El
pM 110,00 [150.00 [70.00
I
I
e EUR  [e6.47 [10226 [a4.38
DM 130,00 [200,00 [1e5.00
I
I
Knapp: pug  [5113 [51.13 [51.13
D 10000 [1o0.00 [1o0.00
|
oK | abbruch |

@ Tragen Sie fur die Versicherten-Mitglieder die Vorgabewerte
fir RVO, EK und Knappschaft ein.

@ Betitigen Sie den Druckknopf OK oder die [O-Taste.
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9.18.8 Verzeichnisse Excel

ws Hier geben Sie den Programmpfad fur Excel ein.
@ Wabhlen Sie Optionen Statistik Excel Verzeichnisse.
Im Bereich Programm geben Sie bitte den Pfad der EXCEL.EXE an.

Im Bereich Version markieren Sie bitte die Excel-Version, mit der Sie
im Moment arbeiten.

9.18.9 Zuzahlungsbetrage

ws Hier geben Sie die Zuzahlungsbetrage fir die Packungsgréf3en ein.
Diese sind fir die RichtgréRenstatistik entscheidend.

@ Wabhlen Sie Optionen Statistik Zuzahlungsbetrige
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Medikamentenzuzahlung

Ab 01.01.2002 Biz 31.12.2001
M1: |4.IJEI EUR IE.EIEI B
Rz [4.50 ELIR IEI.EIEI Cikd =
- Abbruch |
K3 [5.00 ELIR I'IEI.EIEI Cikd
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9.19 Stempel

Arztstempel einrichten

@ Wabhlen Sie das Menl Optionen Stempel.
Daraufhin erscheint das Fenster Stempel einrichten:

Stempel B2

KV-Nummer: 5 pel

662345610

0K I | Andern I Ebemehmen I | Riickgéngig I

m Wenn beim Stempel die ersten Zeilen leer gelassen werden, werden
diese auch als Leerzeilen gedruckt. So lassen sich auch kiirzere Stem-
pel im Stempelfeld vertikal zentriert ausdrucken.

Sie kdnnen fir jede Arzthnummer einen eigenen Stempel einrichten.

@ Wabhlen Sie - sofern Sie eine Praxisgemeinschaft betreiben - in dem
Bereich KV-Nummer die KV-Nummer desjenigen Arztes aus, fir den
Sie den Arztstempel einrichten mdchten.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Andern.
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@ Nehmen Sie in den Ihnen zur Verfiigung stehenden 8 Zeilen die Ein-
trage fur Ihren Arztstempel vor. (Tragen Sie Ihren Namen, lhre Fach-
richtung, Ihre Adresse, lhre Telefon- und ggf. Faxnummer sowie lhre
KV-Nummer ein.) Sie kénnen im Arztstempel auch Zeilen freilassen.
Der Arztstempel erscheint immer zentriert.

Sie kdnnen im Arztstempel Schriftart, Schriftgré3e und Schriftstil nach
ihren Vorstellungen festlegen (siehe Kapitel 9.16 Schriftarten). Die
fir den Arztstempel verwendete Schrift wird unter dem Namen Aus -
druck Arztstempel gefihrt.

@ Betatigen Sie den Druckknopf Ubernehmen.

Das Fenster wird hiernach nicht geschlossen, damit Sie bei Bedarf
weitere Arztstempel einrichten kénnen.

@ Betitigen Sie abschlielend den Druckknopf 0K, um lhre Eintrage zu
speichern und das Fenster zu verlassen.

O Durch Betéatigen des Druckknopfes Riickgéngig kénnen Sie lhre
vorgenommenen Eintrage rickgangig machen, solange Sie das Fen-
ster nicht verlassen haben.
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9.20 Terminkalender

9.20.1 Terminkalender einrichten

s Bevor der Terminkalender (sinnvoll) genutzt werden kann, mussen
Sie die einzelnen Terminbereiche des Kalenders einrichten.

@ Wabhlen Sie das Menli Optionen Terminkalender.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Dptionen Terminkalender

i~ Eigenschaften der Rubrik.
i+ Mol Dif Mi
Titel: |=one JEiGh
ga Do () Fi ) Gale
Kiizel. |50m0
- debetszet (At [0 [T <] | Farbe: ]
T bstand; 20 min. ¥
SHmSEsta — iubetseel Endel, [T [ <] | Fate:
: 2 B
Temine pra Std.: l_ 1. Pause fAnf ] IW |3_D:’ Fabe

Ut [ OETSBZBOTE |\ oo 73 fE
2 Pawse ik [0 [0 = | Farte:
Teming archivisren I 2. Pause [Ende:] IE ID_D :’

Wartezimmer. [/21 2| 3 Pauseqanty 0000 Farbe:
3. Pauge [Ende:) Iﬁ IE:’

Aligemeine Eigenschaften
(Urlauh[Farha] Feietag [Farbe] Tage Woaschenibersicht: & 5§ ¢~ § ¢ 7 |

o | Meu | Lbschen | findem i | | AR

@ Betatigen Sie den Druckknopf Neu, um eine neue Rubrik anzulegen.

@ Nehmen Sie nun die erforderlichen bzw. gewiinschten Einstellungen
vor: Titel (zwingend), Terminabstand, Pausen etc. und spei-
chern Sie lhre Eingaben durch Betatigen des Druckknopfes Uber-
nehmen.

m» Nachtragliche Anderungen nehmen Sie tiber den Druckknopf An-
dern vor. Die Einstellungen der Rubriken sind von einander unab-
hangig; lediglich die Farbeinstellungen fir Urlaubs- und Feiertage
gelten fur alle Rubriken.
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w Uber den Druckknopf Alte Termine 1&schen werden (nach einer
Sicherheitsabfrage) alle vor dem aktuellen Programmdatum liegen-
den Termine der selektierten Rubrik entfernt, und die Datenbank wird
dadurch reduziert.

Zuvor missen Sie unbedingt an allen anderen Arbeitsplatzen
den Terminkalender schlieRRen!

ws Komplette Rubriken mit ihren Eintragen werden Giber den Druckknopf
Loschen entfernt. Auch hier gilt:

Zuvor missen Sie unbedingt an allen anderen Arbeitsplatzen
den Terminkalender schlieRen!

d zu jeder Rubrik definieren Sie im Bereich Eigenschaften der Rubrik
ein Kirzel und ordnen diese einem Wartezimmer zu. Die Angabe der
Kirzel ist fur die Terminvergabe aus der Karteikarte heraus zwin-
gend notwendig (Kapitel 9.12.2.)

O Setzen Sie den Schalter Markierung Patient geldscht/ge-
storben, wenn Sie sich im Terminkalender diese Information ange-
zeigt bekommen wollen.

9.20.2 Arbeitszeiten individuell festlegen

Sie haben die Mdglichkeit, in Inrem Terminkalender die Arbeitszeiten
individuell fir jeden Wochentag festzulegen:

oMo O D M :
...... an Ieu:henl
Do & FE T Sa 2

@ Betitigen Sie den Andern-Druckknopf.

@ Markieren Sie den gewtinschten Wochentag, nehmen Sie die ge-
wiinschten Eintrage vor und betatigen Sie den Ubernehmen-Druck-
knopf. Wiederholen Sie diese Vorgehensweise fiir jeden Wochentag.
m Mit dem Druckknopf Angleichen kopieren Sie die fiir einen Wo-

chentag festgelegten Arbeitszeiten auf alle anderen Wochentage.

@ Betitigen Sie abschlieRend den oK-Druckknopf.
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9.21 Wartezimmer

9.21.1 Wartezimmer anlegen

ALBIS bietet Ihnen die Mdglichkeit einer elektronischen Wartezimmer-
verwaltung.

@ Wabhlen Sie das Menl Optionen Wartezimmer und nehmen Sie
im darauf erscheinenden Fenster folgende Einstellungen vor:

Bereich Optionen

Zusétzliche Informationen abfragen

@ Markieren Sie dieses Feld, wenn Sie beim ,Hineinsetzen eines Pati-
enten” in das elektronische Wartezimmer zusatzliche Daten einge-
ben méchten (z.B. Wartezimmer-Nr., Kommentar).

Patient beim Aufruf aus Wartezimmer entfernen

@ Markieren Sie das Feld, wenn der Patient beim Aufrufen standard-
mafig aus dem elektronischen Wartezimmer ,entfernt* werden soll.

Relative Wartezeit (bezgl. Terminbeginn) anzeigen

ws |m Wartezimmer werden die Patienten mit gleicher Wartezeit in der
chronologischen Reihenfolge ihres ,Hineinstellens* angezeigt.

Wartezimmer am néchsten Morgen l6schen

@ Markieren Sie das Feld, wenn die Wartezimmerliste am nachsten
Morgen automatisch geléscht werden soll.

Bereich Raume

Wartezimmer-Liste
Hier werden alle bisher eingerichteten Wartezimmer angezeigt.

Wartezimmer neu anlegen
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@ Geben Sie in das Eingabefeld Neues Wartezimmer eine Be-
zeichnung ein und betatigen den Druckknopf Ubernehmen.

Daraufhin wird dieses Wartezimmer in die Liste lbernommen.
Wartezimmer l6schen

@ Wahlen Sie das gewiinschte Wartezimmer aus und betatigen Sie
den Druckknopf Léschen.

Standard-Wartezimmer festlegen

Hier legen Sie fest, welches Wartezimmer fiir einen Patienten bei der
Erfassung standardmafiig vorgeschlagen werden soll.

@ Tragen Sie in das Eingabefeld standard-Wartezimmer die Be-
zeichnung des gewtlinschten Wartezimmers ein.

@ Betitigen Sie abschlieBend den Druckknopf 0K oder die [J-Taste.

w Wenn Sie in der Ubersicht die Privatpatienten auf einen Blick sehen
mochten, kdnnen Sie unter Optionen Schriftarten festlegen,
in welcher Schriftart Privat-, Kassen- und markierte Patienten darge-
stellt werden sollen.

9.21.2 Verknupfung Wartezimmer und Terminkalender

ws Das Wartezimmer und der Terminkalender sind miteinander verknipft.

Bestellzeit und Wartezeit

wm Uber das Menil Optionen Wartezimmer kdnnen Sie im Bereich
Option Relative Wartezeit (bzgl. Terminbeginn) anzeigen im War-
tezimmer zusétzlich die Differenz zwischen der Bestellzeit und der
aktuellen Zeit in Minuten angezeigt werden. Falls die aktuelle Zeit
vor der Bestellzeit liegt (d.h. der Patient ist zu friih erschienen), wird
das durch ein Minuszeichen (-) vor der Minutenangabe kenntlich ge-
macht. Wenn dem Patienten kein Termin zugeordnet sein sollte, so
wird die Abkiirzung k. T. angezeigt.
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9.22 Zeitintervalle

9.22.1 Spooler und Wartezimmer aktualisieren

m» Hier legen Sie fest, in welchen Zeitabstédnden die Listen aller im
Druckspooler befindlichen Druckauftrage und aller im elektronischen
Wartezimmer befindlichen Patienten aktualisiert werden.

@ Wabhlen Sie das Menl Optionen Zeitintervalle.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:
Zeitintervalle E

—Auffrischen des Wartezimmers/Spoolers

|1U Sekunden

— Signalisierung neuer Spooler-Eintrag

v akustisches Signal
Diatei: IC:\Programme\Spouler.wa\/{ |

oK Abbruch |

@ Geben Sie den gewiinschten Zeitraum in Sekunden ein (Vorein-
stellung: 10 Sekunden).

@ Im Bereich Signalisierung neuer Spooler-Eintrag setzen Sie den
Schalter akustisches Signal und geben den Pfad zu einem aku-

stischen Signal, z.B. WAV-Datei an. Sie erhalten dann bei erstmali-
ger Ablage eines Formulars in einen leeren Spooler ein akustisches
Signal.

¢ Um diese Funktion nutzen zu kénnen muss eine Soundkarte instal-
liert sein sowie PC-Boxen angeschlossen werden. Bei korrekter Ein-
richtung erklingt dieser Ton, wenn das Spoolersymbol erstmalig in
der Taskleiste erscheint, d.h. ein Formular in den leeren Spooler ge-
legt wurde.

@ Betitigen Sie den Druckknopf ok oder die [O-Taste, um lhre Konfigu-
ration zu speichern.
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9.23 Nachrichten

@ Wahlen Sie das Menl Optionen Nachrichten. Daraufhin er-
scheint folgender Dialog:

Einstellungen Nachrichten ﬂ

1~ Nachrich!
i Kiirzel bearbeiten
Mavimale Anzahl Nachrichten: 0

Standardaktion: @ Nachicht ( Patienteniibergabe
[~ Machrichten am nachsten Morgen IGschen
Machrichteneingang E
opUp
™ Akustisches Signal .0

I @ deakliviete Anzeige

© jmmer

~I1SDN
Worwahl: Iﬁ 261 Koirektur

™ Uberwachung der ISDH-Leitung
[Benachrichtigung Liber eingehenden Anruf weiterleiten an:

wm» Nehmen Sie hier im Bereich Nachrichten folgende Einstellungen
vor:

O Selektieren Sie den Punkt Nachrichten aktivieren, wenn Sie Interne-
Nachrichten versenden méchten.

O Betdtigen Sie den Druckknopf Kirzel bearbeiten um spezielle Nach-
richtenklrzel zu verandern bzw. neu anzulegen. Siehe 8.10.4 Kar-
teikartenkirzel — Textbausteine definieren.

O Legen Sie mittels der Auswahl Standardaktion den Standard-
nachrichtentyp fest. Beim Neuerfassen einer Nachricht wird dieser
dann vorgeschlagen. Es steht der Typ Nachricht (nur Text) und
Patietenlbergabe (Text + Patient im Anhang) zur Verfligung.
Siehe auch Kapitel 2.23 Interne Nachrichten.

O Setzen Sie den Schalter Nachrichten am n&chsten Morgen
l&schen, um die gespeicherten Nachrichten im Nachrichten-
fenster am nachsten Morgen automatisch zu entfernen. Andern-
falls missen Sie die Nachrichten manuell aus dem Nachrichten-
fenster loschen.
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O Nehmen Sie im Bereich Nachrichteneingang folgende Einstellun-
gen vor:

O Tragen Sieim Feld Maximale Anzahl Nachrichten die gewlnsch-
te maximale Anzahl der eingehenden Nachrichten ein, die im Nach-
richtenfenster erscheinen soll. Der Defaultwert O (null) bedeutet,
dass keine Begrenzung vorgenommen wird und somit alle eingehen-
den internen Nachrichten im Nachrichtenfenster aufge-
listet werden.

O Im Bereich Popup legen Sie fest, ob zusatzlich zur Anzeige im Nach-
richtenfenster ein Hinweis (Bsp. Siehe unten) erscheinen soll.

Albis on Windows

& RDU: Patienteniibergabe: Testmann, Klauz / 4259; KVK lag vorl

Abbrechen |

@ Wahlen Sie... um
Nie keine zusatzlichen Hinweise zu erhal-
ten.

deaktivierte Anzeige einen Hinweis bei nicht gedffnetem
Nachrichtenfenster zu erhalten.

Immer generell einen Hinweis zu erhalten.
O Nehmen Sie im Bereich ISDN folgende Einstellungen vor:

- Tragen Sie im Feld vorwahl die Landesvorwahl und die Ortsvorwahl
ohne vorangestellte 0 (null) ein.

¢ zum Druckknopf Korrektur befragen Sie bitte ihren ALBIS Service-
partner.

- Tragen Sie im Feld Benachrichtigung Uber eingehende Anru-
fe weiterleiten an: den Stationsnamen oder den Netzwerk-
namen des betreffenden Rechners ein.

@ Bestitigen Sie die vorgenommen Anderungen durch Betétigen des
Druckknopfes OK.
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9.24 Rontgenbuch

ws Hier kdbnnen Sie Rontgengerate erfassen, Untersuchungen und Be-
handlungen definieren, sowie Standardwerte fur diese festlegen.

@ Wahlen Sie im Menii optionen den Punkt Rdntgenbuch. Darauf-
hin erscheint folgender Dialog, der in die Register Réntgengerite,
Rontgenuntersuchungen und Standardwerte unterteilt ist;

5
Rintgengerate |F\dntgenuntelsuchungen| Standaldwertel
~ Gerdt r Technische Daten
Gerdte Bemerkungsn Name Rigerat]]
Rogeratl Bereit -
Hersteller Ridgehers
Tvp D178 888 4
Serennummer |091-123-51
Gerdteeinstelungen B
Aufnahmespannung (k)
Aufnahmestrom [mé)
[ Ladung [mds)
Belichtungszeit
[ Organautomatikprogramm
[] Schichtdicke [mm]
[ Schichtzeit (5]
[ Spirale —
[ Fokus
Akdivieren/Deskiiviersn. [ Filter j
Bndemn I Tdew Eopieren | thmshmsnl Bickgangig I

or | ewbrechen | Hie |

9.24.1 ROntgengeréte

m» ROntgengeréte erfassen Sie im Register Réntgengeréte.

w Sie konnen fur jedes Gerat technische Daten eintragen sowie indivi-
duelle Gerateeinstellungen vornehmen.

@ Aktivieren Sie das Register Rdbntgengerite.
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Betéatigen Sie den Druckknopf, um...

Neu ein neues Rontgengerat zu erfassen.
Ubernehmen alle eingegebenen Daten zu speichern.
Rickgdngig Anderungen riickgangig zu machen.
Andern bestehende Eintragungen zu veran-

dern. Dazu missen Sie zuerst das
entsprechende Gerat wahlen.

Kopieren Einstellungen von einem zuvor ausge-
wahlten Gerat zu kopieren. Lediglich
der Name des Gerates muss von |h-
nen neu vergeben werden.

@ Betitigen Sie den Druckknopf Neu.
@ Vergeben Sie einen Namen fiir das Gerét.

O Erganzen Sie die technsichen Angaben um Hersteller, Typ und
Seriennummer, durch Eintragung in das entsprechende Feld.

9.24.1.1 Gerateeinstellungen

ws Mittels dieser Einstellung legen Sie fest, welche Werte bei einer Auf-
nahme mit diesem Rontgengerat beim Eintrag ins Réntgenbuch ein-
gegeben werden mussen.

s Aus folgenden Geréateeinstellungen/Werten kénnen Sie wahlen:

* Aufnahmespannung (kv) ° Aufnahmestrom (mA)
* Ladung (mAs) * Belichtungszeit

* Organautomatikprogramm * Schichtdicke (mm)

* Schichtzeit (s) * Spirale

* Fokus y Filter

*  Format * Brennfleckgrosse
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ws Die Einstellungen Aufnahmespannung (kv), Aufnahmestrom
(mA) , Belichtungszeit und Format sind beim Erfassen eines
neuen Gerétes bereits voreingestellt.

O Legen Sie die bendtigten Werte fest, indem Sie den Schalter vor
dem entsprechendem Eintrag setzen.

m» Beachten Sie, dalR nur diese Werte im Bereich Anwendung,
abhénging vom gewaéhlten Rontgengerét, im Rontgenbuch aufge-
fuhrt werden.

@ Betitigen Sie abschlieRend den Druckknopf Ubernehmen.

9.24.1.2 Bereich Geréate

w Hier werden alle erfassten Rdntgengerate mit entsprechender Be-
merkung aufgefihrt.

m Als Bemerkung kann Bereit bzw. Deaktiviert aufgefuhrt sein.
Dies zeigt Ihnen den aktuellen Status des Gerates an.

@ Um den Status eines Gerates zu dndern, miissen Sie das entspre-
chende Gerat in der Auflistung selektieren und den Druckknopf Ak -
tivieren/Deaktivieren betatigen.

d Rontgengerate mit dem Status deaktiviert kdnnen beim Vorneh-
men eines Rontgenbucheintrages nicht ausgewahlt werden.
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9.24.2 RdOntgenuntersuchungen

ws Mit RoGntgenuntersuchungen sind Untersuchungsverfahren gemeint,
die unter Anwendung von Rdntgenstrahlen durchgefihrt werden. Dies
kdénnen sein:

* Roéntgenaufnahmen * Durchleuchtungen
* Mammographien * Computertomographien
* Kontrastmitteluntersuchungen

m# Solche Réntgenuntersuchungen werden im Register Réntgenun-
tersuchungen erfasst.

@ Aktivieren Sie das Register R&ntgenuntersuchungen. Daraufhin
erscheint die folgende Registerseite :
[=]

Rintgengerate  Rontgenuntersuchungen | Slandaldweltel

r Art/MName

AtrName : [Fintgen w5

Rontgen-Knie

Fidintgen-Fufl rechts - Einstellungen
Gerat .
Rogerat! +| Buswahl |
iibernehmeri
- Kontrastmitte!
Kontrastmittelgabe  Ja Mein

Standardname

Eirverstandniserklaung ©© Js % Hep

Parameter [+
Ebene

L[] Anzahl des Scans

[ id Seannummer

[ Schutzmassnahmen

[ Einverstandriserklaung allgemein

[~ Konstanzpriifung

[] Sequenzen: Anzahl
o [P — Jid|
Standardwertreihe . [k eine - J
Bndem | | Heu Kopieen Lischen | Obemehmen | Biickgéngi |
0¢ | awbechen | Hite |
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Betatigen Sie den Druckknopf, um...
Neu eine neue Untersuchung zu erfassen.

Andern bestehende Eintragungen zu veran-
dern. Dazu missen Sie zuerst die Un-
tersuchung wahlen, bei der Sie Ande-
rungen vornehmen wollen.

Kopieren einen bestehenden Eintrag zu kopie-
ren. Lediglich der Name der Untersu-
chung muss von lhnen neu vergeben

werden.

Loschen eine zuvor ausgewahlte Untersuchung
zu loéschen.

Ubernehmen alle eingegebenen Daten zu spei-
chern.

Riickgédngig Anderungen riickgangig zu machen

@ Betitigen Sie den Druckknopf Neu .

@ Tragen Sie einen Namen fir die Untersuchung in das Feld Name/
Art ein.

Bereich Einstellungen

O Wollen Sie das bei der Auswahl dieser Untersuchung im Rodntgen-
buch immer ein bestimmtes Rontgengerat vorgeschlagen wird, so
setzen Sie den Schalter Bei der Auswahl tUbernehmen und
wahlen das entsprechende aus der Geréateliste aus.

Bereich Kontrastmittel

w \Wird bei dieser Art der Untersuchung ein Kontrastmittel benétigt, so
haben Sie die Méglichkeit, ein bestimmtes Praparat der Untersuchung
zu hinterlegen. Beim Eintragen dieser Untersuchung wird somit das
verkniipfte Praparat automatisch ins Réntgenbuch eingetragen.
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O Setzen Sie den Schalter Kontrastmittel aufJa.

O Tragen Sie das entsprechende Préparat in dem Feld Standard-
name ein oder wahlen Sie wie gewohnt ein Préparat mittels der Funk-
tionstasten aus der Gelben- bzw. Kleinen Liste Medikamente
aus.

O Bedarf der Einsatz des Kontrastmittels das Einverstandnis des Pati-
enten, so setzen Sie den Schalter Einverstdndniserkl&rung auf
Ja . Somit wird der Auflistung der Anwendungen im Réntgenbuch
der Eintrag Einverstdndniserkldrung fir das Kontrast-
mittel mit der Vorbelegung Nein hinzugefugt.

Parameter

ws Folgende Parameter kdnnen Sie der Untersuchungsart hinzufiigen:

* Ebene * Anzahl des Scans
* Ifd. Scannummer * SchutzmalRhahme
* Einverstandniserklarung allgemein * Sequenzen: Anzahl

* Sequenzen: Kommentar

b Aktivierte Parameter kommen beim Eintrag ins Rontgenbuch zum
Tragen, d. h., diese werden in der Auflistung der Anwendungen auf-
geflhrt.

O Legen Sie die benttigten Parameter fest, indem Sie den Schalter vor
dem entsprechenden Eintrag setzen.

Standardwertreihe

we Jeder Rontgenuntersuchung kénnen Standardwerte zugeordnet wer-
den. Dies ist sinnvoll, wenn z.B. bei der Réntgenaufnahme Knie im-
mer wieder das gleiche Format fir die Aufnahme (18x24) verwendet
wird.

O Ordnen Sie der R&ntgenuntersuchung eine Standardwertreihe
hinzu, in dem Sie diese aus der Liste wahlen.

m Lesen Sie im folgenden Kapitel 9.24.3 Standardwerte, wie Sie
Standardwertreihen erstellen.
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Konstanzpriifung

w Mittels diesen Schalters ist es moglich, Eintragungen im Rdntgen-
buch vorzunehmen, ohne das dieser Eintrag ein Patient zugeordnet
werden muss. Dieses ist hilfreich, wenn Sie Kontrolluntersuchungen
an Rontgengeraten durchfihren méchten und diese im Réntgenbuch
dokumentieren.

O Setzen Sie dazu den Schalter Konstanzprifung.

9.24.3 Standardwerte

w Jede Standardwertreihe kann beliebig viele Parameter enthalten. Zu
jedem Parameter kénnen beliebig viele Werte oder nur ein einzelner
Wert eingetragen werden. Die hier erstellten Standardwertreihen wer-
den im Register R&ntgenuntersuchung den einzelnen Untersu-
chungen zugeordnet.

m» Die sogenanten Standardwertreihen erleichtern lhnen das Ein-
tragen von Réntgenuntersuchungen im Réntgenbuch. Zum Bei-
spiel genugt es, eine Druckkknopfes zu betatigen, um der Untersu-
chung Standardwerte zuzuweisen bzw. die Auswahl der Werte zu
einer Anwendung vorzubelegen und somit einzuschranken. Siehe
auch Kapitel 9.24.3.1 Standardwertreihen erfassen.
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@ Aktivieren Sie das Register Standardwerte. Daraufhin erscheint
die folgende Registerseite :

Rintgenoptionen x|

Rinigengerdte | Riontgenuntersuchungen ~ Standardveite |

~ Hame

 FioLrtc [— Hame Rl
[ Tvp [t [=
Aufnshmespann... 55
Aufnahmestram [... 128
[3 Ladung (mbs)

[ Belichtungszeit
Organautomatik...

[ Schichtdick [mm)

(9 Schichtzeit 3]

[ Spirale

[ Fokus

[ Filter

Format 13018

[ Brennfleckarbsse
bene

[ Anzahl des Scans

[ Ifd.Scannummer

[ Schutzmassnah

(9 Kontrastmitte!

% Sequenzen: Anz.

|

Liste bearbeiten
fndern Hew Lesczn || Eoieen | Obemshmen | Biickgingo |
0¢ | awbechen | Hite |
Betéatigen Sie den Druckknopf, um...
Neu eine neue Standardwertreihe zu erfas-
sen.
Andern bestehende Eintragungen zu veran-

dern. Dazu missen Sie zuerst eine
schon gespeicherte Standardwertreihe
auswahlen, bei der Sie Anderungen
vornehmen wollen.

Kopieren eine Standardwertreihe und die schon
dort hinterlegten Werte zu kopieren.
Lediglich der Name der neuen
Standardwertreihe muss von lhnen
neu vergeben werden.
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Lb&schen

Ubernehmen

Rickgangig

eine zuvor ausgewahlte Standardwerte
reihe zu I6schen

alle eingegebenen Daten zu spei-
chern.

Anderungen riickgangig zu machen

9.24.3.1 Standardwertreihen erfassen

@ Betatigen Sie den Druckknopf Neu und tragen anschlieBend in dem
Feld Name einen Bezeichner fir diese Standardwertereihe ein.

@ Selektieren Sie den gewiinschten Typ, um einen Standardwert zu
vergeben bzw. eine Liste von Werten zu hinterlegen. Siehe Abbil-

dung:

Tup | wient B
Aufnahmespannung (kW) 55
Aufnahmestrom (mad) 175 -

[ Ladung [més)

[ Belichtungszeit
[ Organautamatikpragramm
[ Schichtdicke [mm)
[ Schichtzeit ()
[ Spirale
Fokus
[ Filter
Farnat 13418
[ Brennfleckgrisse
[] Ebene
[ &nzahl des Scans
[ Ifd.5cannummer
[ Schutzmassnahmen
[ Kontrastmittel
[ Sequenzen: &nzahl LI

M Seauenzen Ifd Mommer

O Maochten Sie einen einzelnen Wert fur diesen Typ, vergeben, so
tragen Sie diesen in der Spalte Wert ein.

w Dies ist dann der Standardwert fur diesen Typ der mittels eines Knopf-
drucks bei der Eintragung im Réntgenbuch Ubernommen wird, so-
fern Sie diese Standardwertereihe der Rontgenuntersuchung hinter-

legt haben,

fur die ein Eintrag im Rontgenbuch vorgenommen wird.
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O Madchten Sie diesem Typ eine Liste von Werten hinterlegen, so beté-
tigen Sie nach Selektion des entsprechendenTyps den Druckkknopf
Liste bearbeiten. Daraufhin erscheint folgender Dialog:

standardwertliste fiir : Format x|

1318
20x24

0K | Meue Eintrag : 2024
abivechen | [ Einfuigen in die Liste | Enlfemen aus der Liste |

Betéatigen Sie den Druckknopf, um..
Einfligen in die Liste  Werte in der ,Liste" abzulegen.

Entfernen aus der Liste einen zuvor markierten Wert aus der
Liste zu l6schen.

OK die Standardwertliste zu verlassen und
Ilhre vorgenommen Eintrége zu spei-
chern.

- Mittels der senkrechten Pfeilen am linken Seitenrand kdnnen Sie die
Sortierung der Eintrége innerhalb der Standardwertreihe bestimmen.
In dieser Reihenfolge werden lhnen die Werte bei der Eintragung ins
Réntgenbuch zur Auswahl angeboten.

O Tragen Sie eine beliebige Anzahl von Werten ein, ggf. sortieren Sie
diese.

O Betétigen Sie abschlieRend den Druckknopf OK.

w# Durch folgendes Symbol [Ea Fomat ist ersichtlich,
dass Sie diesem Typ eine Werteliste hinterlegt haben.
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w Soll diesem Typ ein Standardwert hinzugefugt werden, so wahlen
Sie den entsprechenden Wert aus der Liste aus.

O3 Filer
2 Format

[Y Brennfleckgrosse F_
[ Ebene 2024

[ Anzahl des Scans

O Speichern Sie diese Standardwertreihe mittels des Druckknopfes
Ubernehmen. Nun kénnen Sie diese einer Rontgenuntersuchung
zuweisen.

9.24.4 Drucken

Definieren Sie lhren individuellen Rontgenbuchausdruck unter Optio-
nen R&ntgenbuch Register Drucken. Diese ,Druckoptionen” errei-
chen Sie auch in der Rdntgenbuch Ansicht Uber die Funktionstaste
F4 Druckoptionen.

O In der Auswahlliste des Registers Drucken markieren Sie die ge-
winschten Rontgenbuchdaten fur den Ausdruck:

Rijntgengerétel Rﬁntgenuntersuchungenl Standardwerte Drucken |

E- v Patientendaten -
[ Gewicht
Schwangerschaft
=- v Untersuchungsdaten
[ Uhrzeit
- [w] Girund
- [] Bemerkungen
- ] Zustandiger Arzt
[ Uberweisender Arzt
- [w| Behandelnder Arzt
=- W Anwendungen
[l Aufnahmespannung [kv]
- ] Aufnahmestrom [maA)]
- ] Ladung [mAs] e
- v Belichtungszeit [s]
[ Anzahl der Aufnahmen
- ] Ebene
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9.25 IMS

m Informationen zu den optionalen Einstellméglichkeiten fur die IMS-
Funktion finden Sie unter Kapitel 15.6 Optionen IMS des elektroni-
schen Anwenderhandbuches. Wie Sie dieses aufrufen, entnehmen
Sie bitte dem Kapitel 11.4. Handbuch.
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10 Ansicht

10.1 Nur Stammdaten, Geteilt, Nur Dokumentation

ws Hier stellen Sie ein, welche Bereiche im Patientenfenster angezeigt
werden sollen.
Dieselbe Einstellung kénnen Sie auch im Menl Optionen Pati-

entenfenster Register Aufteilung oder durch Anklicken der unten
beschriebenen Symbole vornehmen:

D Nur Stammdaten: Dieser Bereich gliedert sich in 5
reiche, die Sie jeweils durch einen Doppelklick 6ffn
bearbeiten kdnnen: pPersonalien, Kontrollte
Cave!, Dauerdiagnosen, Dauermedikamente.
E Geteilt: Anzeige der Stammdaten (in der oberen
und der Karteikarte oder des ausgewahlten Sc
(Dokumentation) in der unteren Halfte im Patientenfi
I:l Nur Dokumentation: Anzeige nur der Karteikart
des ausgewahlten Scheines (Dokumentation).

@ Wabhlen Sie das Menli Ansicht und klicken Sie auf Nur Stamm-
daten, Geteilt oder Nur Dokumentation.

Nach Ihrer Auswahl wird der entsprechende Menipunkt mit einem
vorangestellten Hakchen v versehen.
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10.2 Uberlappend

m Haben Sie mehrere Patienten gleichzeitig gedffnet, kénnen Sie hier
die Anordnung der Patientenfenster festlegen.

@ Wahlen Sie aus dem Menl Ansicht die Einstellung Uberlap-
pend.

Daraufhin erscheint die Anordnung folgendermal3en:

Patiert Fomuler Egtem Abrechrung Prival Statistk Stammdaten Optionen Apsicht 2
EE = |EE
3 / Blomfeld, /30.07.1933 / DD =] B
E 32 / Biosewitz. Berthold / 10.01.1991 / DD _[O] =]
[

ke
BT - 33 / Heidler. Inge / 04.01.1972 / DD M= =
=)
N
c
8
K
2
&
5

7 [rotore O o ol
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ws |[n dem aktiven Fenster ist die Titelzeile blau dargestellt.

m» Um ein anderes Fenster zu aktivieren, klicken Sie auf die Titelzeile
des gewuiinschten Fensters.
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10.3 Nebeneinander

w» Haben Sie mehrere Patienten gleichzeitig getffnet, kbnnen Sie hier
die Anordnung der Patientenfenster festlegen.

@ Wahlen Sie aus dem Menil Ansicht die Einstellung Nebenein-
ander.

Daraufhin erscheint die Anordnung folgendermalR3en:

& Albis on Windows - 28 / Schmidthuber, Aaron / 09.01.1984 / DD [ E1=]
Patient Fomular Eytein Abrechnung Fiivat Statisik Stammdasten Optionen Apsicht 2

i =3 e 3 0 =

e =] [a- = [D]E]m] [E]8] [keretere =] [a- EREEEER
Fat-r ‘Geburesdatum [Alter] Eratus: ) ‘ Fat-r ‘Geburesdatum [Alter] Eratus: ‘
33 04.01.1972 (28 Angehtriger (M) a 04.08.1933 (64 Rentner (B
fUams, Vamame. Krankenkazse fiams, Vamame. Krankenkazse
Heidler, Inge AOK Albstadt Ohlebusch, Beate AOKFM Oldenburg
Adiesse Vers . Adiesse Vers .

Am Fraubach 5 - Klginer Schuh 5 - [~
66154 Boppard Einlesedatum (iitig) Al »
Tel fehlt (-)
e Entfernung 32 / Brosewitz, Berthold / 10.01.1991 7 DD (Ol x]
Albis 0 =
. B . Kartekarte = [ EREE | EE
. Fat-nr Geburtsdatum {Alter) Sratus: .
X .
28 / Schmidthuber, Aaron / 09.01.1994 / DD [_[olx] 12 10.01.1991 (1) Privat (GOR)

Karteikarte =l |ale |l (S Wl |Mame, Vomame FRiechrungsart

‘ J‘ ‘ J‘ u—l_l . Brisewitz, Berthold Privat
Pat-h Geburtsdatum [Alter] Status: X 3‘ adresse Versh
28 09.01.1994 () Privat  (GOA) SchloRstr. 3 - i
flame, Vomame Fechnungsart ‘

Schmidthuber, Aaron Kasse e
*’*Gﬂ'fssé . . Vers-hl. 3/ Blomfeld. Heiko / 30.07.1933 / DD I =] S
rippenbihrenar Str. -
27777 Ganderkeses Einlessdatum (Giig) [Kertelkarte =] [ae B REEE | EE
Tel fehlt ¢ -
Falll,  Gieburtsdatum (Al Status:
PRERIEREGE () 3 30.07.1993 () Privat (GOA)
- _lll Name, Yomame Rechnungsart
L] 12 Blomfeld, Heika FPrivat
= [adesse Vers- .
—I| |Ehrenbreitstein 1 =
<« »
F3 Kiirzelauswahlfenster & [1/96 27.03.1936

ws |n dem aktiven Fenster ist die Titelzeile blau dargestellt.

ms Um ein anderes Fenster zu aktivieren, klicken Sie auf die Titelzeile
des gewlnschten Fensters.
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10.4 Symbole anordnen

m Sie konnen die Patientenfenster der in Bearbeitung befindlichen Pa-
tienten zu Symbolen verkleinern. Nur aktive Fenster lassen sich zu
Symbolen verkleinern.

@ Um ein anderes Fenster zu aktivieren, klicken Sie auf die Titelzeile.

@ Klicken Sie hierzu einmal (nur einmal!) in das Titelleistensymbol
des Patientenfensters (oben links):

Daraufhin erscheint folgendes Men:

Werschisben
Grabe &ndem
Migimisten
Magimieren

SchlieBen  StrgsF4

Machstes Shig+FE

@ Wahlen Sie den Menipunkt Minimieren oder klicken Sie zuvor auf
folgendes Zeichen:

idles. Inge 7 D4.01.1972 / DD]

schung Pk Stk Slamedin Qpicran it 2
| N |50 ) A e 1 el | =1 = = e

Daraufhin erscheint das Patientenfenster als Symbol:

O Sie koénnen die Symbole beliebig auf dem Bildschirm verschieben.

O Wahlen Sie im Menll Ansicht Symbole anordnen, wenn die
dargestellten Symbole nebeneinander angeordnet werden sollen:

Coet, Andre.___ [S][=] B3 | Arbogast, B.._ [SI[=] [E1 | Brosewitz, ... [Si=]E3 | Hemmler, A._. [SI[=]
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10.5 Alle schliel3en

ws Mit dieser Funktion schlieBen Sie alle ,gedffneten” Patienten auf
einmal. Unterhalb des Menupunktes Ansicht Alle schliefRen
sind alle ,gedffneten” Patienten aufgelistet, wobei der Name des
gerade ,aktiven“ Patienten mit einem vorangestellten Hakchen (v)
versehen ist. Durch einfaches Anklicken des Namens kdénnen Sie
den entsprechenden Patienten ,aktivieren®:

@ Wabhlen Sie das Menii ? Alle schlieRen.
Daraufhin werden alle Patienten ohne vorherige Sicherheitsabfrage
geschlossen.

10.6 Funktionsleisten

w Mit dieser Funktion legen Sie fest, welche Funktionsleisten ein- bzw.
ausgeblendet werden sollen.

@ Wahlen Sie im Ment ? den Punkt Funktionsleiste. Daraufhin

erscheint folgendes Untermen:

v Patient
v Edit

v Anamnese
v Angicht
v Fomular

<

Grofe Spmbole

O Wabhlen Sie nun die gewiinschten Funktionsleisten aus, in dem Sie
diese mit einem Hakchen (v') versehen.

O Mochten Sie die GroRRe der Symbole verdndern, so wahlen Sie den
Punkt GroRe Symbole.

¢ Beachten Sie, dass die Anderung der SymbolgréRe erst nach einem
Neustart von ALBIS wirksam wird. Des weiteren kann es mdglich
sein, dass Sie Position der Symbolleisten korrigiert und gespeichert
werden muss. Setzen Sie dazu den Schalter Funktionsleisten
beim Beenden speichernimMenl Optionen Arbeitsplatz.
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m» Folgende Funktionsleisten stehen lhnen zur Verfigung.

= 1 [T : [2 tm
Patient DE’&l@E/ z
it FBEs H[EEA
=] ey
Anamnese B G} D & @ L@]
=
Ansicht = D| ? 4
] === .
Formular =
Im Patientenfenster
JIPEIGU‘HZ.ZUUUEIE i HlAor o Bk =g s

10.6.1 Tooltip fur Scheine

O Fahren Sie mit der Maus Uber ein Symbol eines Notfall-, Belegarzt-,
Uberweisungs-, Abrechnungsscheins, BG-Rechnung oder einer Pri-
vatrechnung, so wird ein entsprechender Tooltip mit Scheinart, der
Kasse, dem Quartal bzw. das Gultig Bis Datum - sofern vorhanden -
sowie weiter Informationen zum Schein angezeigt.

10.6.2 Chipkartenlesestatus

m»  Anhand der farblichen Umrandung des jeweiligen Kassenscheins in
der Toolbar ist fuir Sie sofort ersichtlich, ob die KVK-Daten fiir diesen
Schein glltig sind, d. h. das Einlesedatum innerhalb des aktuellen
Quartals liegt. Ist dies der Fall, so wird das Scheinsymbol mit einem
grinen Rahmen dargestelllt, andernfalls mit einem roten.

10.7 Statuszeile

s  Mit dieser Funktion legen Sie fest, ob die Statuszeile ein- bzw. aus-
geblendet werden soll.

O Wahlen Sie im Menl ? den Punkt Statuszeile und setzen Sie ein
Hakchen (v') davor, wenn sie eingeblendet werden soll.
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10.8 Verankern von Fenstern

ws Die Nachfolgend aufgefiihrten Fenster kdnnen verankert werden, d.
h. Sie kénnen ihnen eine feste Position zuweisen.

Das neue Fenster der BG-Statistik

internen Nachrichten in - Diagnosenstatistik
Albis on Windows™ zur - Freie Statistik
Anzeige eingehender - Le stungstatistik
Nachrichten, - Medikamentenstatistik
Patiententibergabe und - Praxisvergleich
eingehender - RichtengroBenstatisik
Teefonanrufe. - Tagesprotokoll

Verordnungscheck

Wartezimmer

Eisenhardt, J i 1957, Techniker
30.11.2000 dia Akute Bronchitis nicht naher beseichnet (J20.
1 dia  Sekunddre Hypertonie (I15.-); Hypertensive He:

krankheit ohne (kongest

wet, max. 1x im Guartal

=] 1= Hld A E - EEE
Herzkrankhei insuffizienz (111.9);...
Herzkrankh cuffizienz (111.9)...
Herzkrankh Herzimsulfizienz (111.9);... Regel swerkkontrolle

pdorf, Juliare (8) 616 221120
jsan, Prof. Dr. Clare (14) 4196 08.11.20... BE 1

of, Jukane (B)
Janssan, Prod, Dr, Clare (14)

Privat Listen
Nein-Schein-Liste

- Auswahlliste
- L!se ohne - Behandlungdliste
Einlesedatum - Ausgangsbuch
- Patienten mit mehreren - Offene Posten
Scheinen - Mahnliste/Alle/M]

Quittungdiste
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10.8.1 Verankern der einzelnen Fenster

O Offnen bzw. aktivieren Sie eines der beschriebenen Fenster und wah-
len anschlieRend im Menl Ansicht den Punkt Verankern. Im
Unterment wahlen Sie dann einen der Meniipunkte Links, Rechts,
Unten oder Oben, um das Fenster an der von lhnen gewahlten
Position zu verankern.

Beispiel:

O Offnen Sie das Wartezimmer in dem Sie im Meni Patient den
Punkt wartezimmer wéhlen oder betatigen Sie die Tastenkombina-
tion strg + W. AnschlieBend erscheint folgendes Fenster:

& Albis on Windows M E
Batient Formulzr Egtern Abrechnung  Privat  Statistk Stammdaten Optionen  Ansicht 2

DB SaE[fEen bR Al|Eeus 6|02 2|
B = ==

‘W artezimmer [Anzahl: 0]
Ubersicht [ 0) w1 |

Mattall I Mame | ARWE... I Raum | wWartezeit Zeit rel. Ter.. | Kammentar

[ /& [#/00[18.12.2000|

ENTER Offven | EINFG Chipkarte | SHIFT+EINFG Patr. | ENTF Lischen | F2 Andern | F3 Pat.iufen | F4 Pat.zuriick | F5 Aktualisisren
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O Wabhlen Sie nun im Meni Ansicht den Menupunkt Verankern und
anschlieRend im Untermenl den Punkt unten. Daraufhin erscheint
das Wartezimmer verankert am unterem Rand.

& Albis on Windows [&lx]
Batient  Formular Egten Abrechnung  Prvat  Statistlk  Stammdaten  Optionen Apsicht 7

O e ] | e = A | B | | =S e
E B == e

>
|
X

x
libersicht [ 1] | wzl |

| Motfall | Mame

‘wartezeit | Zeitrel Ter...

k

Fommentar

[ & [4/00 1a72.2000]

10.8.2 Verschieben von verankerten Fenstern

O ,Fassen” Sie"mit dem Mauszeiger das verankerte Fenster an dem
“Griff” am linken Rand des Fensters an. %

Betéatigen Sie dann die linke Maustaste und halten Sie sie gedrickt.
Ziehen Sie dann das Fenster an die gewiinschte Position und lassen
Sie die Maustaste wieder los.
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10.8.3 Verankern von Fenstern nebeneinander

O Wabhlen Sie im Menl Patient den Punkt Nachrichten und im
Untermeni den Punkt Nachrichten anzeigen oder betétigen Sie
die Tastenkombination shift + Strg + N. Fuhren Sie nun die
Schritte wie in 10.8.1 Verankern der einzelnen Fenster beschrie-
ben mit dem Nachrichtenfenster durch. Anschlie3end entspricht die
Oberflache von ALBIS dem unten abgebildetem Bild:

& Albis on Windows [_T=]x]
Patient Formulzr Extern Abrechnung  Privat  Statistk  Stammdaten Optionen Ansicht 2

O e[ e [ e e # (S Al Eeme d d|=E=]2 =

|

Bl B == e

x
w Ubersicrt [ 1) |wzi |
=

Zait Station Terminal
) EEii
15450011 ALBISDE R

o Patientendhergake: Testmann, Klaus /4259, Test Patientenibergabe

[ [& [4/00 1812 2000]

O Fassen Sie nun das Nachrichtenfenster wie unter 10.8.2 Ver-
schieben von verankerten Fenstern am “Griff” an und ziehen den
Rahmen des Nachrichtenfensters auf das Wartezimmer. (Sie-
he Abbildung)
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10 Ansicht

& Albis on Windows

Batient  Formular Extern Abrechnung  Privat  Shatistk  Stammdaten  Optionen  Apsicht 2

DE e HiE s BlEm A Bens s6||o= =7 2

Rahmen des
Nachrichtenfenst
s

‘whartezeit Zeit 1el. Termin

s

m» Nachdem Sie diese Schritte durchgefihrt haben wird Ihnen das Nach-
richtenfenster unddasWartezimmer wie unten abgebildetin
ALBIS angezeigt.

Ubsrsicht (1) |wz1 |

Test Textnachricht
Patienteniibergabe: Testrmann, K1

I I
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10.8.4 Andern der GroRe von verankerten Fenstern

O Bewegen Sie die Maus an den Fensterrand der vergrofert werden
soll. Betatigen Sie die Linke Maustaste und halten diese gedruckt.
Ziehen Sie nun das Fenster in die gewilnschte GréRe auf und
lassen die Maustaste wieder los. Angrenzende Fenster passen sich
automatisch an.

ms  Die Positionen der einzelnen Fenster wird beim Beenden von ALBIS
gespeichert, so dal3 Sie die Fenster am néchsten Tag nur noch auf-
rufen brauchen.
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11 Hilfe

11 Hilfe

11.1 Inhalt

@ Wahlen Sie im Menl ? den Punkt Inhalt, um das Inhaltverzeichnis
der Hilfe aufzurufen.

11.2 Index

@ Wahlen Sie im Menl ? den Punkt Index, um den Index der Hilfe
aufzurufen.

11.3 Tipp des Tages

ws Beim Start des Programms wird ein Dialog mit dem Tipp des Tages

angezeigt:
Tip des Tages E

@ Wuliten Sie schon?

Informationen zur K-Spezifika Datei konnen Sie unter
<?kw-Spezifika. > ansehen und ausdrucken,

{Machster Tip} Schlieben |

@ Wahlen Sie Nichster Tipp wird der folgende Tip angezeigt,
bestétigen Sie den Button SchlieRen wird der Dialog beendet.

O Uber den Meniipunkt ? Tipp des Tages kann der Dialog jeder-
zeit wieder aufgerufen werden.

O Uber das Menii Optionen Patientenfenster kann diese Anzei-
ge deaktiviert werden.
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11.3.1 Microsoft Agent

m Bitte Beachten Sie, dass unten aufgefuhr
Microsoft Komponenten installiert sein Informationen iiber
muRen, um den Microsoft Agent nutzen || einen Schein
zu konnen.

Wallen Sie zusitzliche

einsehen, ohne diesen
zu iffnen? Fahren Sie

m Sind diese Komponenten nicht installiert }| it der Maus iiber den

so erscheint der Tagestipp in gewohnter || zugeharigen Button
Form.

der Symbolleiste im
Patientenfenster. Es

w» Die Komponenten sind bereits vorhanderl| ,.orden Ihnen dann die

Die Komponenten sind zu finden unter:

wenn Sie Microsoft Windows 2000 oder [| wichtigsten
Office 2000 auf lhrem Arbeitsplatz instal-
liert haben.

Informationen
eingeblendet.

http://msdn.microsoft.com/workshop/imedia/agent/agentdl.asp

Und sollten in folgender Reihenfolge installiert werden:

1.

Download the Microsoft Agent core components (395 KB exe)
http://activex.microsoft.com/activex/controls/agent2/MSagent.exe
Download der selektierten Sprachkomponente (German)
Mindestens eine der Microsoft Agent character files (Figuren: Ge-
nie, Merlin, Peddy, Robby)

Text-to-speechengines:

Lernout & Hauspie® TTS3000 Text-To-Speech Engine — German
(2,2 MB.exe)
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O Uber das Menii Optionen Patientenfenster kann das Einblen-
den des Microsoft Agents deaktiviert werden.

O Betdtigen Sie die rechte Maustaste ,auf* dem Agent um die folgen-
den Optionen einstellen zu kénnen.

Auzhlenden

Ernweiterte Fiquroptiohen

Figureigenschaftten

O Wahlen Sie ... um
Ausblenden, den Agent zu minimieren.
Erweiterte Figuroptionen, Schrift, Sprachgeschwindigkeit,

Soundeffekte der Figur usw. zu
konifigurieren.

Figureigenschaften, aus dem Katalog der vorhande-
nen Charakteren zu wahlen.

11.4 Handbuch

@ Wahlen Sie im Meni ? den Punkt Handbuch, um sich das ALBIS
Anwenderhandbuch anzeigen zu lassen.

ws Beim ersten Start an einem Arbeitsplatz kann es dabei einmalig vor-
kommen, daf3 Sie zur Installation des Adobe-Acrobat®-Readers (Pro-
gramm zur Ansicht und Bedienung des elektronischen Handbuchs)
aufgefordert werden. Bitte folgen Sie einfach den entsprechenden
Bildschirmanweisungen.
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11.5 Infoseiten

s Hier haben Sie die Mdglichkeit Informationen tber Albis, die Service-
partner, das Update sowie Informationen tber verschiedene Albis
Kooperationspartner nachzulesen und auszudrucken.

@ Wabhlen Sie im Menli ? den Punkt Infoseiten. Daraufhin erscheint
ein Browserfenster, welches alle Funktionen des Internet Explorers
besitzt.

1
+ index. htm =13
A =
w2 @ AT c [ A
Zuriick. Vonwdts  Abbrechen Aktualisisren  Startseite Suchen Favoriten Diucken  Schriftarten

AdresseIC:\a\b\sNetz\lnlo\index htrn ﬂ
Auf den folgenden Seiten finden Sie Informationen zu Albis on Windows: =

ALBIS stellt sich vor

ALBIS Servicepartner

Aktuelle Infarmationen zu diesem Update

Sie kannen sich auch Cnline mit der ALBIS Homepaaqe (hitp: ey albis de) verbinden. Hier finden Sie immer
die aktuellsten Informationen

Aulerdemn erhalten Sie weitere Informationen Ober folgende Kooperationspartner von ALEIS:

HEXAL AG

kohlpharma GmbH
IS Health

medisery wl

]

¢ Bitte Beachten Sie, da3 mindestens der Internet Explorer 4.0 auf
Ihrem Arbeitsplatz installiert sein muf3.

m Es gibt kein gesonderten Menupunkt fur die Funktionen des
Browserfensters. Die Funktionen Datei &ffnenundDrucken sind
im Menl Patient, siehe Kapitel 2.17 Drucken. Anderen Funktio-
nen wie Schriftgrad, Seite wechseln, aktualisieren etc. sind im Men
Ansicht angeordnet.
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11.5.1 Hyperlink in der Karteikarte des Patienten speichern

@ Wahlen Sie wie gewohnt im Menil ? den Punkt Infoseiten. ..

Daraufhin erscheint der in Albis integrierte Internetbrowser.

w Stellen Sie beim ,Surfen“ bzw. Recherchieren fest, dass Sie die ge-

O

fundene Information, sprich diese Internetseite schnell wieder Aufru-
fen méchten, so haben Sie nun die Moglichkeit, den Hyperlink (Adres-
se der Seite) in der Karteikarte eines Patienten abzulegen.

Wabhlen Sie hierzu im Menl Patient den Punkt Speichern in
Kartei. Haben Sie einen Patienten gedffnet, so wird lhnen dieser
bereits vorgeschlagen, andernfalls haben Sie die Méglichkeit einen
Patienten auszuwéhlen. Die Adresse der Seite wird somit in der Kar-
teikarte des Patienten unter dem Karteikartenkiirzel hlink gespei-
chert.

Mdéchten Sie die Seite wieder aufrufen, so genugt ein Doppelklick auf
diese Karteikartenzeile bzw. das Betatigen der Funktionstaste F3.

11.5.2 Favoritenverwaltung

O

Haben Sie den in Albis integrierten Internetbrowser gedffnet, so wird
Ihre vorhandene Meniileiste (Patient, Formular usw.) um den Eintrag
Favoriten erweitert. In diesem Meni haben Sie Méglichkeit, favo-
risierte Seiten schnell aufzurufen, neue hinzu zufligen und diese zu
verwalten. Beachten Sie, wenn Sie Uber dieses Meni Seiten zu lhren
Favoriten aufnehmen, dass diese nicht aus der Karteikarte des Pati-
enten abrufbar sind.

11.5.3 Seitenvorschau

O

Mochten Sie eine Internetseite ausdrucken, so haben Sie zuvor die
Mdglichkeit , sich die Seite in der Seitenvorschau anzusehen. Wéah-
len Sie hierzu im Menil Patient den Punkt Seitenvorschau.
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11.6 KV-Spezifika...

@ Wabhlen Sie im Menl ? den Punkt KV-Spezifika, um sich die
Informationen lhrer KV anzeigen zu lassen und ggf. auszudrucken.

ws Zu folgende Themen finden Sie Informationen:
Handhabungshinweise zur Tagtrennung

zur Angabe von Zusatzen zu Besuchsziffern (DKM, zur Wege-
pauschale oder Zone)

Angabe von Pseudoziffern fiir Sachkosten
zur Leistungskennzeichnung
ws AuRerdem kdnnen noch zusatzliche Information der KV erfolgen.

11.7 ALBIS Servicepartner

ws Hier finden Sie Informationen Uber lhren zustandigen Albis Service-
partner.

@ Wabhlen Sie im Menii ? den Punkt Albis Servicepartner, so
offnet sich folgender Dialog:

ALBIS Software und Hardware Servicepartner

[k £LBIS Servicepartner ist: =

ALBIS Arzteservice Product GmbH & Co KG
Iaria Trost 25
56070 Koblenz

Hatline: 0261 - B0 700 600
Fax: 0261 - 80 700 650
EMail: ALBIS@COMPUGROUP.COM

Drucken

O Betatigen Sie den Druckknopf Drucken, um die Informationen Ih-
res zustandigen Albis Servicepartners auszudrucken.

O Betdtigen Sie den Druckknopf Ok, um den Dialog wieder zu schlie-
Ren
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11.8 Uber ...

w» Hier sehen Sie die aktuelle Version von ALBIS.
@ Wahlen Sie das Meni ? Uber.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

(Jber Albiz on Windows

@ Albiz on Windows Vergion B.51 [6.51.00&)

Yallverzion

Medikarmenten D atenbank Yersion £.50.000

Copyright © 1994-2002 Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG
tdaria Trost 25, 56070 Koblenz

Bei Fragen zum Programm wenden Sie sich bitte an die Hatline
oder lhren zustandigen ALEIS Serviceparther.
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- unbesetzt -
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12 Statistik

12 Statistik

ws Hier finden Sie gesammelt alle Mentpunkte mit statistischen Funk-
tionen. Freie Statistik, Leistungsstatistik, Medikamentenstatistik,
Privatstatistik, Tagesprotokoll, Uberweisungen (eingehend) und
Verordnungsscheck.

ws Alle nachfolgend beschriebenen — auf dem Bildschirm gezeigten —
Statistiken kbnnen Sie Uber das Menu Patient Drucken ausdrucken.
Alternativ dazu klicken Sie einmal auf das Druckersymbol in der
Funktionsleiste des Hauptfensters.

12.0 BG-Statistik

@ Waibhlen Sie das Menll Statistik BG-Statistik
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Zeitiaum
’V vor: |EINCRENDD] | bis: IZD 03.2000

i~ Berichtsart

H13
413

i~ dutschlizselung nach BG
£ keine
& alle vorkemmenden BGs

£ nur bestimmte BGs Auswahl...

ws |m Bereich Zeitraum wéhlen Sie den Zeitraum aus, fir den die Sta-
tistik erstellt werden soll. Das Anlegedatum des BG-Berichtes ist aus-
schlaggebend.
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w Im Bereich Arztwahl selektieren Sie die Arzte, die bei der Erstellung
der Statistik bertcksichtig werden sollen.

@ Die Auswahl bzw. deren Aufhebung erfolgt entweder (ber die Tasta-
tur durch Driicken der Leertaste oder durch Anklicken mit der li. Maus-
taste.

m Im Bereich Berichtsart selektieren Sie die BG-Berichte die Sie in
der BG-Statistik aufgefiihrt haben wollen.

@ Die Auswahl bzw. deren Aufhebung erfolgt entweder Uber die Tasta-
tur durch Driicken der Leertaste oder durch Anklicken mit der li. Maus-
taste.

m Im Bereich Aufschliisselung nach BG kdnnen Sie eine Aufteilung
der BG-Statistik nach einzelnen Berufsgenossenschaften festlegen.

@ Wahlen Sie keine, dann erhalten Sie nur eine Auflistung aller aus-
gewabhlten Berichtstypen mit der Anzahl der dazugehdrigen Berichte.

@ Wabhlen Sie alle vorkommenden BG, dann erhalten Sie eine Auf-
listung aller Berichtstypen, unterteilt in die einzelnen vorkommenden
Berufsgenossenschaften.

@ Wahlen Sie nur bestimmte BG, dann betatigen Sie den Druck-
knopf Auswahl und markieren Sie die Berufsgenossenschaften durch
Dricken der Leertaste oder durch Anklicken mit der li. Maustaste.
Anschlie3end speichern Sie lhre Auswahl durch Driicken der OK Ta-
ste. Sie gelangen nun wieder in das Fenster BG-Statistik und kénnen
diese durch Anklicken der OK Taste starten.

Der Aufbau der BG-Statistik:

Im Kopf der BG-Statistik werden lhnen die Einstellungen, die Sie ge-
wahlt haben angezeigt. Die Anzeige wird nach Berichtstypen sortiert.
Die Aufteilung der Berichtstypen wird in der ersten Spalte mit der Ge-
samtzahl dieser Berichte angezeigt. In der zweiten Spalte erhalten Sie
die Information wie viele dieser Berichte der allgemeinen Heilbehand-
lung zugeordnet wurden und in der dritten Spalte werden lhnen die An-
zahl der Berichte der besonderen Heilbehandlung angezeigt.
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12.1 Diagnosenstatistik

ws Hier kdbnnen Sie eine Statistik aller Scheindiagnosen der Kassenpati-
enten erstellen. Die Statistik kann, wie von der Leistungsstatistik ge-
wohnt, Uber ein Quartal, einen Zeitraum oder einen einzelnen Tag
erstellt werden. AuRerdem kann Sie auch Patientenbezogen sein.
Sie kann alle Scheine einer oder mehrerer KV-Nummer(n) oder ei-
nes einzelnen Arztes berlcksichtigen.

12.2 Freie Statistik

@ Wabhlen Sie das Menii Statistik Freie Statistik.

Das darauffolgende Fenster ist in diverse Register unterteilt, bei der
jedes eine bestimmte Funktion hat:

Freie Statistik Leistungen

M edkamente | Schein | Patient I Auzgabe I
tenii K.arteik arte: I
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12.2.1 Register Meni

@ Wahlen Sie zunachst das Menll Statistik Freie Statistik
Register Menti.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Freie Statistik Leistungen |
tedikamente | Schein | Fatient I Auzgabe
Menu I karteikarte
— Skatistik
Auzwahl: ILeistungen j

Bezchreibung [max. 64 Zeichen]:

Suche nach bestimrten Leistunagzziffern

— Dratumn

et @ Zeitraurm  vore [01.04.1998  bis: [30.06.1938

Heu | Andern | Lazchen |

Qbernehmenl Buckgathge |
0K I Abbrechen | Zuri.iu:kxetzenl Hilfe

ms  Dieses ist das wichtigste Register. Hier kbnnen Sie zwischen ver-

schiedenen, vordefinierten Statistiken auswahlen und neue Statistiken
anlegen.
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@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:

Auswahl

Beschr ei bung

Dat um

Andern

Loéschen

Uber nehmen

Riuckgéangi g

Hier kann entweder aus der ComboBox eine bestehende
Statistik ausgewahlt werden, oder wenn vorher Neu
oder Andern gewahlt wurde, der Name der (neuen)
Statistik geandert/eingegeben werden. Beim ersten Auf-
rufen ist noch keine Statistik angelegt. Deshalb befinden
Sie sich direkt im Neuanlege-Modus und kénnen den
Namen einer neuen Statistik eingeben.

Hier findet die Beschreibung der Statistik im Klartext
statt, damit Sie spater auch noch wissen, was Sie mit
der jeweiligen Statistik tiberhaupt bezweckt haben.

Hier kbnnen Sie einen Zeitraum eingeben oder auch nur
den heutigen Tag wahlen. Dieser Zeitraum bezieht sich
sowohl auf die Karteikarteneintréage (s.u.) als auch auf
die Medikamente (s.u.)

Uber diesen Druckknopf wird eine neue Statistik ange-
legt. Bitte beachten Sie, dal’ Sie vor Ausfuhrung der
Statistik (— OK) erst Ubernehmen wahlen mussen.
Hierzu missen Sie eventuell,erst von einem anderen
Register erst zu dieser Auswahl zuriickkehren.

Wenn Sie eine Statistik aus der ComboBox ausgewahit
haben, kénnen Sie diese Uber diesen Druckknopf an-
dern. Fur das Ausfiihren der Statistik gilt dasselbe wie
bei Neu.

Hiermit I6dschen Sie die in der ComboBox selektierte
Statistik.

Die gerade bearbeitete Statistik wird abgespeichert und
ist anschlielend Uber ok auszufiihren.

Die Anderungen an der gerade bearbeiteten Statistik
werden wieder riickgéngig gemacht.
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12.2.2 Register Karteikarte

m Hier kdnnen Sie die Patienten auswéhlen, die bestimmte Karteikar-
teneintrage haben (oder auf die bestimmte Karteikarteneintrage nicht
zutreffen. Als Zeitraum wird der im Register Menti eingestellte Zeit-

raum genommen.

@ Wahlen Sie das Menil Statistik Freie Statistik Register
Karteikarte. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Freie Statistik Leistungen

Medikamente |
Menti

Patient |
K.arteikarte

Schein |

Ausgabe |

— Suche
Zuordnung:

[Gilt auch fur Register "Medikaments")

J Al

Werkn,  Meg.  Kiirzel

|

Eintragung

I i

Ioder j r I

Ioder j r I

Ioder j r I

Ioder j r I

0] I Abbrechen I Zurlicksetzen

Hilfe

@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:
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Zuor dnung

Ver kn.

Neg.

Kur zel

Ei nt ragung

Mittels der zuordnung kdnnen Sie Karteikarteneintrage
eines bestimmten Arztes suchen. Wahlen Sie hierzu den
entsprechend Arzt aus der Liste.

Beachten Sie bitte, dass diese Zuordnung sich auch auf
die Einstellungen im Register Medikamente auswirkt. Die
Zuordnung eines Arztes im Register Schein und Patient
bleibt davon unberiihrt.

Hier wahlen Sie aus, ob die Verkniipfung der Karteikarten-
eintrdge mit ,und“ oder ,oder" erfolgen soll. Bitte beach-
ten Sie, dass die Eintrage von oben nach unten abgearbei-
tet werden und die Klammerregel ,Und vor oder" z.Zt.
noch nicht bertcksichtigt wird.

Wenn Sie diese Checkbox wéahlen, werden alle Patienten
aufgelistet, die den Eintrag nicht haben.

Hier kdnnen Sie das Karteikartenkirzel eingeben, nach
dem gesucht werden soll. Ein * als Joker ist zulassig. Mit
F3 koénnen Sie auf die Karteikartenkirzelauswahl zugrei-
fen.

Der hier eingegebenen Text wird unter dem entsprechen-
den Kirzel gesucht. Hierbei wird eine Volltextsuche durch-
gefiihrt. D.h., dal3 der unter Eintragung eingegebene
Text irgendwo in der Karteikartenzeile des Patienten vor-
kommen muR, nicht nur am Anfang.

Beispiel: Es wurde als Kiirzel d* und als Eintragung nel -
I i t us eingegeben. Dann wird auch ein Patient gefunden,
der unter dem Kirzel di ag den Textdi abet es nel | i t us
stehen hat. GroR3- und Kleinschreibung wird tbrigens nicht
beachtet.
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12.2.3 Register Medikamente

Hier nehmen Sie alle Einstellungen vor, wenn Sie nach bestimmten
Medikamenten oder Patienten mit teuren Rezepten suchen moéch-
ten. Als Zeitraum wird der im Register Menl eingestellte Zeitraum
genommen.

@ Wahlen Sie das Menil Statistik Freie Statistik Register
Medikamente.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Freie Statistik Leiztung

e I Farteikarte
tedikamente | Schein | Patient | Auzgabe
— Rezept tdedikamentenpreis
r ﬁassa ™ Auberhalb ¥ Einzelpreis 7~ Gezamtpreis
I vt [ Muster wore[  EURDM k[  EURA
~ Suche
Wk, MHeq. Medikamente
T
Ioder j r I
Ioder j r I
Ioder j r I
Iuder j r I
(K Abbrechen | Zuilichestzen Hilfe
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@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:

Kasse
Pri vat
AulRer hal b

Must er
Ver k. / Neg.

Medi kanment e

Medi kanment enpr ei s

Es werden nur Kassenrezepte beachtet.
Es werden nur Privatrezepte beachtet.

Es werden nur Medikamente auf3erhalb eines
Rezeptes beachtet (Karteikartenkirzel medar).

Es werden nur Medikamentenmuster beachtet
(Karteikartenkirzel medmu).

Siehe Register Karteikarte

Es werden die Medikamente bericksichtigt, in
deren Namen der hier eingegebene Text vor-
kommt (Volltextsuche).

Wenn Sie hier Betrage eingeben, werden alle
Patienten ausgegeben, denen in dem jewei-
ligen Zeitraum Medikamente verschrieben wur-
den, die in dem angegebenen Preisumfang la-
gen. Entscheidend hierbei ist der Preis des ein-
zelnen Medikamentes.

ws \Wollen Sie nach Praparaten suchen, die von einem bestimmten Arzt
verordnet wurden, so kénnen Sie die Zuordnung im Register Kartei-
karte beschranken. Siehe hierzu Kapitel 12.2 Register Karteikarte.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

12.2.3



ALBIS

12.2.4 Register Schein

m Hieriber kdnnen Sie alle Patienten auswahlen, bei denen in dem
angegebenen Zeitraum ein(e) entsprechende(r) Schein/Rechnung
angelegt wurde. Zudem koénnen Sie festlegen, auf welche Schein-
typen/Privatrechnungen sich die Statistik beschranken soll. Bei dem
Schalter Zuordnung kénnen Sie entweder Scheine aller Arzte oder
Scheine eines bestimmten Arztes selektieren. So ist es Ihnen még-
lich, auch ohne den Vorbereitungslauf der Abrechnung, einen Uber-
blick tiber die Scheinanzahl der verschiedenen Arzte Ihrer Praxis zu
erhalten. StandardmaRig wird Ihnen die Suche fiir alle Arzte angebo-
ten. Wollen Sie jedoch nur fir einen Arzt die Statistik erstellen, so
wahlen Sie bitte den entsprechenden Namen. Bitte beachten Sie,
dald durch diese Suche nur die Vergabe des Scheins entscheidend
ist, nicht die Zuordnung der Leistungen auf dem Schein.

@ Wahlen Sie das Menil Statistik Freie Statistik Register
Schein. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Freie Statistik Leistungen

Men'u'__ | Karteikarte
Medikamente Fatient Auzgabe
— Ausstelungzdatum Zuordnung
) Heute
& Zeitraurn von: [01.04.1998  bis: [30.06.1338 ]/ 40e j
— Scheintyp
Lo =

) Ehreshrune ssche

) [[Eenverinasscher

i EElenaretechem

£ W atial et e ssche
) Erivatechnng

B

oK I Abbrechen | Zumichsetzen Hilfe
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12.2.5 Register Patient

ws Hier lassen sich Patientenmerkmale spezifizieren, um die Auswabhl
einzuschranken.

@ Wahlen Sie das Menii Statistik Freie Statistik Register
Patient. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Menti | Karteikarte I
Medikamente | Schein Patignt | Ayzgabe
Geburtzdatum Letzter Behandlungstag:
’7 woh: || bis: I von:l bis: I
Geschlecht
|7(:' unbeachtet & weiblich € mannlich
— Erankenkasse
I I~ Kase I~ Privat
I~ Priméar [T Ersatz [T SKT
—Wersicherungsverhaltnis—— Z2uordnung 1 Gebuhren frei

™ rnicht gebiihreniei

I~ Mitgied [~ Rentner [~ Familie IN|B 'l I™ befristet frei bis: I

— Bemerkungen / Cavel / Krankengeschichte

— Entbindungstermin————————————

| VI I biz: I

—PLZ Entfernung

VO, I bis: I von:l bz |

@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:

CGeb. Dat um von-bi s selbsterklarend.

Let zt er Behandl ungst ag von-bi s Eingrenzung der zu durchsu-
chenden Patientenmenge
moglich, da nur Patienten be-
ricksichtigt werden, bei denen
~der letzte Behandlungstag"“in
diesem Zeitraum liegt.
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Geschl echt
Krankenkasse
Kasse/ Pri vat

Pri mar/ Er sat z/ SKT

Ver si cherungsverhal tni s
Zuor dnung

Bener kungen

Ent bi ndungst ermin
PLZ

CGebihren frei

selbsterklarend.
Der Name der Krankenkasse.
Kassen- oder Privatpatient.

Suche von Patienten, die bei
einer Primar- oder Ersatzkas-
se bzw. Uber einen Sonstigen
Kostentrager versichert sind.

M/F/R

Interne Zuordnung des Patien-
ten zu einem Arzt (bei GP oder
PG).

Volltextsuche in den Bemer-
kungen, allen Bereichen der
Krankengeschichte und Cave!
in den Patientendaten.

selbsterklarend.

Postleitzahl des Wohnortes
des Patienten; mit F3 kdnnen
Sie auf die Postleitzahlenliste
zugreifen.

O Setzen Sie den Schalter nicht gebtthrenfrei, um eine Liste
der Patienten zu erhalten, bei denen in den Stammdaten das Feld
Geblhr frei bis leerist.

O Setzen Sie den Schalter befristet frei bis:, um eine Liste
der Patienten zu erhalten, die bis einschlieRlich des eingesetzten
Datums gebiihrenbefreit sind. Lassen Sie das Datumsfeld leer
werden alle Patienten ermittelt - unabhangig vom begrenzten Da-
tum -, bei denen in den Stammdaten das Feld Gebthr frei bis
mit einem Datum gefillt ist.
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Ent f er nung

12.2.6 Register Ausgabe

Der Entfernungsbereich innerhalb
der Patientenstammdaten. z. B.
fur Erstellung einer Hausbesuchs-
liste. Hier kann nach Zone, Dop-
pel-kilometer und nach Ge-
bihrenziffer mit # gesucht wer-
den.

w Die Freie Statistik kann sortiert ausgegeben werden. Hier legen Sie
fest, nach welchem Kriterium die Sortierung vorgenommen werden
soll und welche Patientendaten in der Ergebnisliste in welcher Form-
ausgegeben werden sollen.

m Zudem kdnnen Sie eine Statistik nach den teuersten Patienten bzw.
nach den Patienten mit den teuersten Praparaten erstellen. Als Zeit-
raum wird der im Register Meni eingestellte Zeitraum genommen.

@ Wabhlen Sie das Menli Statistik Freie Statistik Register
Ausgabe. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Freie Statistik 1_Motfall x|
tenii Karteikarte |
Medikaments I Schein | Patient Ausgabe
i Spalten
Auzwahl Inhalt Br. Or
— Patiert rame [0 L =
Emfugen| Patiert  orname 0 L
Pat -Mr. Patiert  Pat.-Mr. o7 R
Stralze
PLZ Entfernenl
Ort
Tel-Mr. =
Geb -Datum Hisher |
Alter
Geschliecht
Mitgliedsart Tiefer |
Mitaliedznr. i |
Zeilen pro Seite: IEEI Sortiert nach: IPatierrt Mame j
& steigend ¢ fallend
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unbesetzt
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@ Nehmen Sie die notwendigen Eintrage vor:

Auswahl Hier werden alle zur Verfiigung stehenden Daten auf-
gelistet. An dieser Stelle sei auf die Bedeutung der
beiden Ausgabe-/Sortierfelder verord. VO ges. und
Verord. VO max. hingewiesen, die fur die Gesamt-
summe der Verordnungen des jeweiligen Patienten bzw.
seine teuerste Einzelverschreibung stehen.

I nhal t Hier werden die auszugebenden Daten aufgelistet.

Br. Hier kénnen Sie die Breite der jeweiligen Spalte ange-
ben. Langere Texte werden abgeschnitten. Zur Einga-
be doppelklicken Sie auf den Eintrag.

O. Hier kdnnen Sie angeben, ob der Text in der Spalte
links-, rechtsbiindig oder zentriert erscheinen soll. Zur
Eingabe doppelklicken Sie auf den Eintrag.

Ei nf Ggen Hiermit ibernehmen Sie einen Eintrag von der linken
in die rechte Liste. Sie kénnen auch den entsprechen-
den Eintrag in der linken Liste mit der Maus doppel-
klicken.

Ent f er nen Hiermit entfernen Sie einen Eintrag aus der rechten
Liste.

Hoher Hiermit bewegen Sie einen Eintrag in der rechten Liste
nach oben.

Ti ef er Hiermit bewegen Sie einen Eintrag in der rechten Liste
nach unten.

12.2.6
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12.3 IMS

m Informationen zu IMS finden Sie im Kapitel 15 des elektronischen
Anwenderhandbuch. Wie Sie dieses aufrufen, enthehmen Sie bitte
dem Kapitel 11.4 Handbuch.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

12.3



12 Statistik

12.4 Leistungsstatistik

12.4.1 Erstellen

m» Hier erhalten Sie eine Ubersicht Uiber lhre Schein-/Fallzahlen,
Quartalsumsatze, Fallwerte, Leistungsgruppen, Labor-
budgets und GO-Nummern, jeweils nach Untergruppen aufgeschliis-
selt.

m Sie konnen die Auswertung fir eine ganze Praxis (alle Arzte mit ei-
ner KV-Nummer) erstellen oder einen einzelnen Arzt auswéhlen. Hier-
mit sind auch Gemeinschaftspraxen in Praxisgemeinschaften stati-
stisch auswertbar.

@ Wabhlen Sie das Menl Statistik Leistungsstatistik Er-
stellen. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:
Statistik pro Patient

—Zeit:

@ Quartal: [3/99 |~ | bis [10.09.1993

("Zeitraum:IEI‘I_D?JSSS bis I‘ID.DS.‘ISSS

I=| Tiame eirezelh

CTag  [10.031359

— Patientern:
£ Alle & Selektiener Patient

—Arztwahl:
' Gesamte Praxiz

& Ey-Nummer:

© ginzelner &zt ID[_ med. Jochen &lbis j

s I Abbruch Optionen... |
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Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:

Bereich Zeit

Geben Sie den Zeitraum an, fur den eine Leistungsstatistik durchge-
fuhrt werden soll. Jahrestibergreifend (2001 - 2002) ist es nicht mdg-
lich eine Leistungsstatistik zu erstellen, wegen der Umstellung auf
EURO.

Bereich Patienten

Wahlen Sie Alle, wenn Sie die Statistik fur alle Patienten erstellen
mochten. Wéahlen Sie Selektierter Patient, wenn Sie die Sta-
tistik nur fir den aktuellen Patienten erstellen mochten.

Bereich Arztwahl

[l 2

Wahlen Sie den Arzt aus, fir den Sie eine Leistungsstatistik durch-
fihren mochten. Wenn Sie fir alle in lIhrer Praxis tatigen Arzte eine
Leistungsstatistik durchfihren méchten, markieren Sie Gesamte
Praxis. Istdieser Schalter gesetzt, so wird in der Tabelle die Ver-
teilung der Umsétze auf die einzelnen Arzte der Praxis (nach Kassen
unterschieden) und der prozentuale Anteil eines Arztes am Gesamt-
umsatz dargestellt. Wenn Sie diese nur fiir einen Arzt durchfiihren
mdchten, setzen Sie den Schalter bei Einzelner Arzt und treffen
Ihre Auswahl aus der Combobox. Setzen Sie den Schalter bei xv-
Nummer, und selektieren Sie mit der Maus die entsprechende KV-
Nummer.

Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit OK oder der O-Taste. Daraufhin
wird die Leistungsstatistik auf dem Bildschirm angezeigt und kann
gedruckt werden.

Falls Sie die bereits im Menli Optionen Statistik vorgenomme-
nen Einstellungen an dieser Stelle &ndern mdchten, ist das tiber den
Druckknopf optionen mdglich. Siehe auch Kapitel 9.18 Statistik.
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12.4.1.1 Praxis-/ Zusatzbudget

@ Wabhlen Sie im Dialog Leistungsstatistik Erstellen den
Druckknopf opt ionen. Daraufhin erscheint das Fenster Optionen-
Statistik. Dort haben Sie u. U. bereits Einstellungen vorgenom-
men (siehe Kapitel Optionen/Einstellungen), die Sie hier gegeben-
falls neu anpassen kénnen.

@ Markieren Sie im Bereich Budgets die Einstellung Praxisbudgets.

@ Bestatigen Sie die Einstellungen mit 0K und nehmen Sie wie ge-
wohnt die Einstellungen fiir die Leistungsstatistik vor. Bestatigen Sie
Ihre Einstellungen mit OK.

Nun erhalten Sie eine komplette Leistungsstatistik, die auch eine Uber-

sicht Uber die Auslastung der in Anspruch genommenen Budgets be-
inhaltet.

w Es werden alle GO-Nummern, die in das jeweilige Budget fallen auf-
gelistet. Die zugehdrige Budgetgrenze (maximal abrechenbare Punkt-
zahl) wird aus der Anzahl der budgetrelevanten Scheine (M/F und
R), dem (regionalen) Fallzahlendurchschnitt und den Fallpunktzahlen
(M/F und R) des Budgets bestimmt.

m Die GO-Nummern, die auf nicht budgetrelevanten Scheinen stehen,
(Ausnahmefélle) werden gesondert aufgefuihrt. Hierzu z&hlen die
Scheinuntergruppen 21 (Zielauftrag), 30+31 (belegéarztliche Mit-/
Weiterbehandlung) und 41 (org. Notfalldienst) und sonstiger Kosten-
trager, sowie solche mit Scheinuntergruppe > 0 (nicht normal). Au-
Rerdem Scheine mit Leistungen ausschlief3lich aus Kapitel U (ohne
7180, 7181, 7200, 7215)

Abbildung siehe nachste Seite.
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ws Zuletzt wird eine Ubersicht tiber die Praxis- und Zusatzbudgets aus-
gegeben. Hier ist die Zahl bugetrelevanter und nicht budgetrelevanter
Falle aufgefuhrt. AulRerdem werden die erbrachten, die maximal zu-
lassigen und die abrechenbarer Punktzahlen in den einzelnen Bud-
gets aufgelistet. Wenn das Praxisbudget noch nicht ausgeschdopft,
aber die Grenze des Zusatzbudgets tiberschritten ist, werden die Uber-
schreitungen mit dem Praxisbudget verrechnet.
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¢ Die Berechnung der Quartalsumséatze beriicksichtigt nicht evtl.
Abzige durch Budgetiberschreitungen. Bitte kontrollieren Sie
ebenfalls die einzelnen Budgets.

12.4.1.2 Teilbudget

w In der Leistungsstatistik (Quartalsstatistik) werden die Teilbudgets
ausgewiesen. Dieser Punkt ist fir Sie nur fur zurtickliegende Quarta-
le wichtig, in denen Teilbudgetierungen durchgefuhrt wurden.

[ e fhuscherg Pyvat Seteth  Slesmdutes (poeen Agech JRTIET
Dicla] o|me] - | S{3la 3] o ] I =T 1 |
2=

=

o I T

ws Hierbei wird zunachst der Name des Teilbudgets und die Kapitel-

nummer aus dem neuen EBM angegeben, in dem das Budget be-

schrieben wird. Darunter werden alle GO-Nummern aufgelistet, die

zu diesem Budget gehdren. Zu jeder GO-Nummer wirddie budget-

relevante Anzahl, die Punktzahl sowie das Produkt aus beiden (Ge-

samt) angegeben. Darunter wird die Summe aller Punkte ausgewie-
sen, die der Arzt in diesem Teilbudget erbracht hat.

w |n der zweiten Tabelle findet der Vergleich mit der Budgetobergrenze
statt. Es wirddie Anzahl der budgetrelevanten Félle, die Fallpunktzahl
und als Produkt aus beiden die Budgetobergrenze (Budget) angege-
ben. Die vorher berechnete Gesamtpunktzahl des Arztes erscheint
wieder in der Spalte Selbst.
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¢ Die Abweichung berechnet sich aus dem eigenen Wert abzug-
lich des Budgets. Solange dieser Wert negativ ist, liegen Sie
unter der Budgetobergrenze. Wenn der Wert positiv ist, liegen
Sie daruber, und die Abweichung wird Ihnen nicht mehr bezahlt.

12.4.2 Grafische Auswertung

- Mit diesem Menupunkt kann eine grafische Auswertung der Leistungs-
statistik aufgerufen werden.

m Hierzu bendtigen Sie das Programm Microsoft Excel. Sollte auf
Ihrem Rechner dieses Programm nicht installiert sein, wenden
Sie sich bitte an lhren ALBIS-Vertriebspartner.

@ Wabhlen Sie das Menii Statistik Leistungsstatistik Gra-
fische Auswertung. Sie erhalten dadurch eine Darstellung der
statistischen Daten mit zugehérigen Diagrammen.

s Bevor Sie diesen Menupunkt ausfuhren, missen Sie den Programm-
pfad und das Arbeitsverzeichnis fur Excel unter Optionen Stati-
stik Verzeichnisse Excel einstellen.

¢ Bitte beachten Sie, dass Sie die grafische Auswertung nur anwéhlen
kénnen, wenn Sie zuvor eine Leistungsstatistik erstellt haben. Diese
Funktion rufen Sie Uber Leistungsstatistik Erstellen auf.
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12.4.3 Punktzahlstatistik

m» Die Punktzahlstatistik gibt Innen einen Uberblick Ihrer erbrachten
Kassenleistungen einschlieB3lich der Punktzahlen, getrennt nach
Kassengruppen.

@ Wahlen Sie den Meniipunkt Statistik Leistungsstatistik
Punktzahlstatistik aus, so erhalten Sie folgendes Fenster:

Punktzahlstatistik m
Zeit:

IS.-"D3 'l bis |30 09.2003
" Zeiraum: [01.10.2002  bis IDW 10.2003

I= | Tiage eineely

 Tag |D1 10,2002

Fatienten:
’7 & Alle ] Gelekfieter Patient ‘

Arzbwahl:

& Kyv-Nummer: 1822223
1833333

7 girizelner Arzt: |Dr med. Jochen Albis =

Abbrich | Optionen.. |

Bereich Zeit

@ Geben Sie den Zeitraum an, fur den die Punktzahlstatistik erstellt
werden soll. Bei einer Quartalsstatistik werden nur Scheine beriick-
sichtigt, die bis inkl. dem eingetragenen BIS-Datum ausgestellt wur-
den.
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Bereich Patienten

@ Wahlen Sie Alle, wenn Sie die Statistik fur alle Patienten erstellen
mochten. Wahlen Sie Selektierter Patient, wenn Sie die Sta-
tistik nur fir den aktuellen Patienten erstellen mochten.

Bereich Arztwahl

@ Wahlen Sie die KV-Nummer aus, fir die Sie eine Punktzahlstatistik
durchfiihren moéchten. Wenn Sie diese nur fur einen Arzt durchfiih-
ren mochten, betdtigen Sie Einzelner Arzt und treffen Ihre Aus-
wabhl.

m Falls Sie die bereits im Menl Optionen Statistik vorgenomme-
nen Einstellungen an dieser Stelle &ndern mdchten, ist das tUiber den
Druckknopf optionen méglich.

@ Bestitigen Sie lhre Eingaben mit 0K oder der [O-Taste. Daraufhin
wird die Punktzahlstatistik auf dem Bildschirm angezeigt und kann
gedruckt werden.

12.4.3.1 Druckausgabe

= Die Ausgabe der Punktzahlstatistik wird in drei Tabellen bzw. Berei-
che unterteilt:

*  Ziffern bertcksichtigter (Scheinarten)

* Ausgenommene Ziffern bertcksichtigter Scheine (Scheinarten)
* Restliche Ziffern auf nicht berticksichtigten Scheine (Scheinarten)
* Ziffern ausgenommener Scheine durch Kennziffer

In diesen Tabellen erfolgt jeweils eine Auflistung der Ziffern getrennt
nach den Kassenarten AOK, IKK, LKK, BKK, Seekasse, EK, SKT,
Knappschaft. Die ersten beiden Spalten informieren Sie Uber die
Gesamtpunktzahl aller RVO-Kassen.

d Scheine deren Kassenart oder Gebihrenordnung nicht ermittelt wer-
den kdnnen (z.B. NEIN-Scheine), werden gesondert am Ende aufge-
listet. Diese Scheine bzw. Patienten kénnen tber die RETURN-Taste
bzw. per Doppelklick mit der Maus aufgerufen werden.
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12.5 Medikamentenstatistik

m» Hier erhalten Sie eine Ubersicht iiber Ihre Verordnungen nach Kran-
kenkassen, Versicherungsarten , Altersgruppenundnach
ATC-Code (sortiert nach Umsatz) aufgeschlusselt.

@ Wahlen Sie das Menl Statistik Medikamentenstatistik.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Medikamentenstatistik

[ Zeit:

& Quattal? [399 =] bis [14.09.1999
€ Zeitraum: [01.07.1993  bis [14.09.1993

I= | Tizge einzelf

' Tag [14.09.1999

Patisnten
’V Clale € 5eelfieter P

[~ Arztwahl:

& KyNummer P

€ ginzelner Arzt: D1, med. Jochen Al 2
ok | Apbuch | Optionen.. |

ws Bei der Medikamentenstatistik werden alle Medikamente einzeln auf-
gelistet. Diese kénnen entweder alphabetisch oder nach Verschrei-
bungsumfang (Umsatz) sortiert werden (siehe folgender Abschnitt).

w» Auch Medikamente die auf Heil- und Hilfsmittelrezepten sowie auf
BTM-Rezepten verordnet wurden, werden erfaf3t.

@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:

Bereich Zeit

@ Geben Sie den Zeitraum an, fir den eine Medikamentenstatistik
durchgefiihrt werden soll.
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Bereich Patienten

@ Wahlen Sie Alle, wenn Sie die Statistik fur alle Patienten erstellen
mdchten. Wéahlen Sie selektierter Patient, wenn Sie die Sta-
tistik nur fir den aktuellen Patienten erstellen mdchten. (In diesem
Fall sind nicht alle Vergleichswerte sinnvoll.)

Bereich Arztwahl

@ Wahlen Sie den Arzt aus, fir den Sie eine Medikamentenstatistik
durchfiihren méchten. Wenn Sie fiir alle in Ihrer Praxis tatigen Arzte
eine Statistik durchfiihren mochten, markieren Sie A11e. Wenn Sie
diese nur fir einen Arzt durchfilhren mochten, betatigen Sie Ein-
zelner Arzt und treffen Ihre Auswahl.

@ Bestatigen Sie |hre Eingaben mit OK oder der [J-Taste.
Nun wird die Medikamentenstatistik auf dem Bildschirm angezeigt:

8 Ewt e fooschung Fpvs Sjusk Guammcien Optoren dgschi al]

el i |@E~] 2] SiEal 3| s 1) ®1%]
e

=i
9 L0

O Im Abschnitt Liste der Verodnungen der Medikamentenstatistik
kénnen Sie durch einen Doppelklick mit der linken Maustaste bzw.
durch Betatigen der Leertaste eine Auflistung aller Patienten mit dem
gewahlten Medikament erstellen.
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12.5.1 Optionen

@ Betitigen Sie in dem Fenster Medikamentenstatistik den Druck-
knopf Optionen.

Daraufhin gelangen Sie in das Fenster Optionen Statistik, das
Sie auch Uber das Menl Optionen Statistik Einstellungen
aufrufen (Erlauterungen siehe Kapitel 9.18.1 Einstellungen). Die dort
vorgenommenen Einstellungen sind Standard, kénnen jedoch an die-
ser Stelle individuell angepal3t werden.

Allgemein | Budgetsl Lahnrhudgetl Medikamenten-x’DiagnnsenstatistikI

— Separat oder 21 1 Durchschnitte
—pIC...

& Fall (kurativ. praventiv et
™ Bundes nappschaft separat 2 [.ura I P ey
=  Schein

Sonstige Kostentia t
Onsiige Rosieniager sepala —Ha&ufigkeit GO-Mummern
™ Notfall-Mertretungsscheine separat & alle
[T Mein-Scheine bericksichtigen = Scheine mit Leistung

—Berechhungen——————————————
Umnsétze: % Betrag " Purkte
Durchschritte: & Betag ¢ Punkte

Dtk 1
’7 Abschlag |40 %

—GO-Nr. 1/Hausarztpauschal

K-zt I 1811111 = Punktwert HaP

Punktzahlen————— i
BRA, |511 cent |10.00 | Pf
MF R NF HAF:

S SEN N O EGO [403  cent [300 P

oK | abbechen | Hife
12.5.2 Ausgabe Medikamentenstatistik

ms Die Ausgabe der Medikamentenstatistik wird in vier Tabellen bzw.
Bereiche unterteilt:

*  Verordnungen nach Altersgruppen
Liste der Verordnungen

Einordnung der Verordnungen nach ATC-Code
» Manuell von der RichtgréRenstatistik ausgenommene Verordnun-

gen (siehe Kapitel 3.4.4.2 Medikamente fur
Richtgrofenstatistik herausnehmen)
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12.6 Privatstatistik

m Mit diesem Programmpunkt haben Sie die Mdglichkeit, eine Statistik
mit den Umsatzen der Privatrechnungen fir einen gewissen Zeitraum
zu erstellen.

@ Wahlen Sie das Menl Statistik Privatstatistik. Daraufhin
erscheint folgendes Fenster:

Privatstatistik

Rechnungsstatus

Zeitrau
’7 wan: [30.06.2003  his |30.07.2003
H

-~ &uztwahl
ST j
Dr. med. Jochen Albis =
Dr. zwei
Dr.Drel H
Behandlungzart
' ambulant ¥ stationdr
~Bechrungsat————————————
_
[0
Bahrwnfall - —I
PostB . Atbrich
Pastuniall =
B Arzeige/verbung
#le | MwBG | Al ohnaBi | || DerFinanasssistent von AMERICAN EXPRESS el
new, Zu finden unter < 7/ American Express »

@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:
Bereich Zeitraum

@ Geben Sie den Zeitraum an, fir den die Privatstatistik durchgefiihrt
werden soll. Das Datum bezieht sich hier auf das Leistungsdatum.

Bereich Arztwahl

@ Wahlen Sie den Arzt aus, fiir den die Privatstatistik durchgefiihrt wird.
Auch eine Mehrfachanwahl ist méglich.

Bereich Rechnungsart und Rechnungsstatus

@ Im Bereich Rechnungsart selektieren Sie die unter Stammdaten
Rechnungsarten definierten Rechnungsarten.

@® Im Bereich Rechnungsstatus wahlen Sie aus, fiir welche
Rechnungsstati die Liste erstellt werden soll. Die Voreinstellung mar-
kiert alle Rechnungsstati bis auf ,Stornierte” (ST).
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12.7 Richtgr6Renstatistik

w Mit diesem Programmpunkt haben Sie die Mdglichkeit, eine Statistik
mit allen Bedingungen fir die RichtgroRen fiir einen gewissen Zeit-
raum zu erstellen.

@ Wabhlen Sie das Menli Statistik RichtgréfRenstatistik. Dar-
aufhin erscheint folgendes Fenster:

RichtgroBenstatistik X

—Arztgruppe
C18111171: 01, 04

—Zeitraum——————— | [ Zuzdlze
Jahr:

]
=
=
[N}
J

™ Hochrechnung fiir das Ende des
aktuellen Quartales durchfubren

Quartale: 1 [Erfordert Eingabe der Fallzahl- und
- Arbeitstageschatzung)
v 2 ) . .
= | SnsichtEuetalzveraleich akbvieren
|l
- 4 Ophionen Richtgrolien |

ok | Abbiechen |

@ Nehmen Sie hier folgende Eintrage vor:

Bereich Arztgruppe

O Arbeiten Sie in einer Praxisgemeinschaft, wahlen Sie hier zuerst die
KV-Nummer aus, fur die die Statistik durchgefuhrt werden soll.

Bereich Zeitraum

@ Wahlen Sie hier das Jahr und die Quartale aus, welche in lhrer
RichtgréRenstatistik ausgegeben werden sollen. Bei der Auswahl der
Quartale ist eine Mehrfachauswahl moglich.
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d Fur Quartale, die nicht aktiv sind, wurden unter Opti onen
Ri cht gr 63en keine Einstellungen vorgenommen. Wenn eine un-
terschiedliche Verteilung der ,RichtgréRentépfe” existiert, kdn-
nen Sie nur Quartale auswahlen, deren , Topfbildungen* Uber-
einstimmen.

Bereich Zusatze

O Durch Setzen des Schalters Hochrechnung fiir das Ende des
aktuellen Quartals durchfitthren erhalten Sie eine Hochrech-
nung fur das aktuelle Quartal bis zum Quartalsende.

ws Dies erfolgt nur dann, wenn Sie eine voraussichtliche Fallzahl und die
Anzahl der Arbeitstage unter Optionen Richtgr&Ren im Dialog
Einstellungen Richtgrdfenstatistik erfasst haben.

¢ Diese Einstellung kann nur aktiviert werden, wenn Sie das gerade lau-
fende Quartal gewahlt haben, welches noch nicht abgeschlossen ist.
Bei RichtgroRRenstatistiken aus der Vergangenheit ist dies nicht not-
wendig, da hier die tatsachlichen Daten schon vorliegen.

m Sobald Sie fur eine Richtgrof3enstatistik mehrere Quartale eines Jah-
res auswahlen, kénnen Sie den Schalter Ansicht Quartals-
vergleich aktivieren

O Durch Setzen dieses Schalters werden fur jeden Richtwert die Quarta-
le untereinander zum Vergleich abgebildet.

O Betétigen Sie den Druckknopf Optionen Richtgréfien, So gelan-
gen Sie in das Fenster Optionen RichtgrdfRen, das Sie auch tber
das Menil Optionen Statistik Richtgr®Ren aufrufen kbnnen
(Erlauterungen siehe Kapitel 9.18.5 Richtgré3en).

@ Mit OK starten Sie die Erstellung der Richtgro3enstatistik.

ws Die Berechnung der RichtgréRenstatistik erfolgt nach folgenden
Formeln:
Budget
Abweichung
Auslastung %

Falle X Richtwert
Verbrauch - Budget
(Verbrauch : Budget) x 100
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12.8 Tagesprotokoll

m» Hier erhalten Sie eine Ubersicht Giber samtliche Leistungen, die Sie
wahrend des ausgewahlten Tages/Zeitraumes vergeben haben.

@ Wahlen Sie das Menii Statistik Tagesprotokoll.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

T agesprotokoll E3

— Zeitraum — dzte

vor: [07.06.2000  bis: [07.05.2000 | | Alle

—Kiirzel " Buswahl B: trgztcl..Jl:uc:hen.t’-‘-.llznis
o ale O Filler:l vI

— Patienten

& &lle im Tagespratokoll - &uzgabe

" Wit entsprechenden Eintridgen Karteikarteneintiage: € Kurz

" Aktiver Patient ) )
e bR [ Daverdiagnosen I Dauermedikamente
& Alle ¥ 1K, Wers.Nr. v | Cave
" Kasse |k I':' ¥ Hinweiz bei feklender Diagnose
" Privat ™ Sortierung nach Mamen

aK Abbiuch | Standard |

O Ein Karteikartenausdruck bzw. Laufzettel eines Patienten kann tber
diesen Programmpunkt realisiert werden. Hierzu 6ffnen Sie den ent-
sprechenden Patienten und rufen das Tagesprotokoll auf. Wahlen Sie
nun den Schalter Akt iver Patient, und stellen Sie den gewiinsch-
ten Zeitraum ein.
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@ Nehmen Sie folgende Einstellungen vor:

Bereich Zeitraum

@ Geben Sie in die Eingabefelder von.. bis.. den Zeitraum an, fir
den das Tagesprotokoll erstellt werden soll.

Bereich Kiirzel

@ Wahlen Sie aus, ob Sie ein Tagesprotokoll fiir alle oder nur fir be-
stimmte Karteikarteneintrage erstellen méchten. Wenn Sie hier eine
Auswahl hinsichtlich der definierten Filter (diese werden im Menu
Stammdaten Karteikarte Karteikartenfilter festgelegt;
siehe Kapitel 8.10.3 Karteikartenfilter) treffen méchten, markieren
Sie Filter und wahlen den gewiinschten Eintrag aus.

Bereich Patienten

@ Treffen Sie hier folgende Auswahl:

Wahlen Sie...
Alle im Tagesprotokoll

Mit entsprechenden

Eintragen

Aktiver Patient

Kasse IK

Privat

um...

alle Patienten ins Tagesprotokoll aufzuneh-
men, auch die ohne einen auf den Filter pas-
senden Eintrag oder ohne jeglichen Eintrag.

diejenigen Patienten ins Tagesprotokoll

aufzunehmen, die einen dem Filter entspre-
chenden Eintrag haben.

das Tagesprotokoll fir den momentan in
Bearbeitung befindlichen Patienten zu erstel-
len. Das Programm erstellt dann einen Lauf-
zettel des Patienten fur den entsprechenden
Zeitraum und mit dem jeweiligen Filter.
sich alle Patienten einer best. Kasse heraus-
suchen zu lassen.

sich alle Privatpatienten des heraussuchen
zu lassen.
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Bereich Arzte

@ Markieren Sie Al11e, um ein Tagesprotokoll fiir alle Arzte zu erstellen.
Anderenfalls markieren Sie Auswahl und wahlen den Arzt aus, fur
den Sie das Tagesprotokoll erstellen méchten.

m» Um mehrere Arzte aus der Auswabhlliste auszuwéhlen, betétigen
Sie die strg-Taste, halten diese gedruickt und wahlen die gewunsch-
ten Arzte in gewohnter Weise aus.

Bereich Ausgabe:

w Sie kdnnen optional die Karteikarteneintrage Kurz oder Lang einstel-
len. Diese Einstellung legt fest, ob die Ausgabe im Tagesprotokoll in
Kurz- oder Langform dargestellt wird.

m Setzen Sie das Hakchen bei Sortierung nach Namen, um die
Ausgabe der Namen alphabetisch nach Namen zu sortieren.

¢ Andernfalls wird die Sortierung der Ausgabe aufsteigend nach
Patientennummern ausgegeben.

w Ferner kdbnnen Sie auswahlen, welche Informationen im Tagesproto-
koll erscheinen sollen:

Dauerdiagnosen, Dauermedikamente, IK + Versichertennummer und
CAVE-Eintrage. Ebenso kdnnen Sie bei Aktivieren des Schalters Hin-
weis bei fehlender Diagnose samtliche Patienten ohne Dia-
gnosen im Tagesprotokoll auswerten lassen.

@ Zum Erstellen des Tagesprotokolls betatigen Sie den Druckknopf OK.
Daraufhin wird das Tagesprotokoll gemaf Ihren Vorgaben erstellt und
auf dem Bildschirm angezeigt.

m» Durch Betétigen des Druckknopfes Standard kénnen Sie lhre Vor-
gaben abspeichern.
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12.9 Uberweisungen (eingehend)

w» Hier erhalten Sie eine Statistik der iberweisenden Arzte eines beliebi-
gen Quartals.

@ Waihlen Sie das Menli Statistik Uberweisungen (eingehend).
Daraufhin erscheint folaendes Fenster: o

Slalsld uhesweisonder Arde

Battwshl

& [iesamin P

- E r

" grothwiant [Ormed Jochen il =]

Zen
 gutat [ =]
C Zenum [T b [T
(I |

@ Markieren Sie hier das gewiinschte Quartal und bestétigen Sie Ihre
Eingaben mit Ok oder der J-Taste.

Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

5 Albis on Windows - [Uberweisungen [eingehend)]
B3 Patiert  Fomnuler Extern Abrechnung Privat  Statistk  Stammdatern Optionen  Ansicht 2

O = = | e = PN 5 5 e A

inzahl bericksichtigter Uberweisungsscheine: 2

Ubarweizender Arzt | Hiufigkeiten
RV-Nunmer | Hane |Gesaut | Selbst| Ziel |Konsil|Weiter|Aindere|Stat.
| |===m== |====== | ==mm== |====== |===m== | =mmmmm | ==mm==
1379862 |Dr. med. Lustig | 11 al 1l ol L] al o
2323233 |Dr. med. Glaukon | 11 11 al ol L] al o
| |===m== |====== | ==mm== |====== |===m== | =mmmmm | ==mm==
Suume : | H 11 11 ol 0] ol o

xxxr Epde TEE

w Von allen Arzten, die bei Uberweisungsscheinen des gewéhlten Quar-
tals im Feld Uberweisung von eingetragen wurden, werden die KV-
Nummer, der Name und die Haufigkeit ihrer Nennungen (sowohl ins-
gesamt als auch bei den einzelnen Scheinuntergruppen) aufgelistet.
Am Ende wird die Gesamtsumme ausgegeben.
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13 Zusatzmodule

w ZU ALBIS existieren verschiedene Zusatzmodule, die separat erwor-
ben werden kénnen. Diese werden in den folgenden Abschnitten be-
schrieben.

w Bitte sehen Sie sich unter Extern Demonstrationen auch unse-
re Prasentationen zu den Programmen an.

13.1 PraxisArchiv

w |hr Praxiscomputer wird mit PraxisArchiv zur Informationszentrale.
Ab sofort verwaltet PraxisArchiv alle wichtigen Daten, Bilder und Do-
kumente in lhrer Praxis. Papierlos, versteht sich, und auf Knopfdruck!
In Sekundenschnelle werden Arztbriefe, Untersuchungsberichte oder
Befundbilder angezeigt. Ob die zu archivierenden Dokumente dabei
von einem Ultraschallgerat, einem Scanner oder einer Kamera kom-
men, spielt keine Rolle. Alle Funktionen des PraxisArchivs sind ent-
weder Uber Menlpunkt oder Kiirzel anwahlbar.

Falls Sie Fragen zu PraxisArchiv haben, wenden Sie sich bitte an
Ihren ALBIS Service-Partner.

13.1.1 Scannen

w Uber den Meniipunkt Extern PraxisArchiv Scannen oder das
Karteikartenkiirzel ,ascan“ kdnnen Sie PraxisArchiv ansprechen und
das Scannen von Dokumenten (Arztbriefe, Befunde etc.) starten. Nach
der Ruckkehr zu ALBIS kann das Dokument dem aktuellen Patien-
ten zugeordnet werden. Nahere Einzelheiten entnehmen Sie bitte
dem Benutzerhandbuch von PraxisArchiv.
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13.1.2 Video

m Uber den Menilpunkt Extern PraxisArchiv Video oder das
Karteikartenkirzel ,acam*“ kénnen Sie PraxisArchiv ansprechen und
die Archivierung von Einzelbildern angeschlossener Videoquellen (Ul-
traschall, Sonografie etc.) aufrufen. Nach der Ruckkehr zu ALBIS
kann das Dokument dem aktuellen Patienten zugeordnet werden.
Néhere Einzelheiten entnehmen Sie bitte dem Benutzerhandbuch
von PraxisArchiv.

13.1.3 Alle Datenquellen

m» Uber den Meniipunkt Extern PraxisArchiv Alle Datenquellen
oder das Karteikartenkirzel ,abild“ kbnnen Sie PraxisArchiv anspre-
chen, um beliebiges Bildmaterial zu archivieren. Die Datenquelle wird
hierbei innerhalb von PraxisArchiv ausgewahlt. Nach der Rickkehr
zu ALBIS kann das Dokument dem aktuellen Patienten zugeordnet
werden. Néhere Einzelheiten entnehmen Sie bitte dem Benutzer-
handbuch von PraxisArchiv.

13.1.4 Dokumente zuordnen

m» Uber den Meniipunkt Extern PraxisArchiv Dokumente zu-
ordnen kdnnen Dokumente aus PraxisArchiv, die noch ohne Zuord-
nung zu einem Patienten sind, nachtréglich zugeordnet werden.
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13.2 telemed

m telemed ermoglicht Thnen die Kommunikation mit anderen Beteilig-

ten im Gesundheitswesen. telemed bietet Ihnen Online-Dienste, die
speziell fur die Anforderungen von Medizinern entwickelt wurden, und
hilft Ihnen so, zeitraubende und unsichere Postwege, Besprechungs-
termine und Fahrtzeiten zu vermeiden. Ob eMail-Versand oder
Internet, mit telemed sind Sie jederzeit online.

Falls Sie Fragen zu telemed haben, wenden Sie sich bitte an Ihren
ALBIS Service-Partner.

Integration telemed in ALBIS

1.

2.

3.

Falls der Pfad fir telemed/telemail unter Opt ionen Wartung Ver-
zeichnisse externer Programme hicht eingetragen ist (ver-
mutlich ist telemed noch nicht installiert) und eine Funktion von
telemed gestartet werden soll (Mails senden/holen, telemed Haupt-
maske etc.), besteht jetzt neben der Moglichkeit eine Demonstrati-
on zu sehen auch die Méglichkeit telemed direkt zu installieren.
Bei Wahl der Installation wird allerdings zuerst in der Registrierung
nachgesehen, ob telemed nicht doch schon installiert ist. Falls ja,
erscheint ein Hinweis mit der Méglichkeit diese Installation mit ALBIS
zu verknipfen, d.h. der Pfad wird unter Opt ionen Wartung Ver-
zeichnisse externer Programme eingetragen.

Wenn telemed noch nicht installiert ist, wird das CD-ROM Laufwerk
gesucht und, wenn vorhanden, der Anwender aufgefordert, die
telemed CD einzulegen. Wenn das Laufwerk bereit ist, wird das Set-
up von telemed gestartet.

Uber den Menupunkt Extern telemed telemed oder durch
Betéatigen des Druckknopfes in der Funktionsleiste kann nun direkt
die telemed-Hauptmaske gestartet werden.
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13.2.1 Arztbrief senden

m» Uber den Meniipunkt Extern telemed Arztbrief senden kon-
nen Sie Arztbriefe per eMail einfach und sicher versenden. Hierzu
selektieren Sie vorher den entsprechenden Brief in der Karteikarte.
Diese Funktion lait sich auch tber F5 aufrufen.

13.2.2 Arztbriefe holen

m Uber den Meniipunkt Extern telemed Arztbriefe holen kon-
nen Sie Arztbriefe lhrer Kollegen per eMail einfach und sicher emp-
fangen und automatisch dem richtigen Patienten zuordnen.

13.2.3 Online Statistik

ws Diese Programmpunkte sind zur Zeit noch nicht aktiv. In Kirze wer-
den Sie aber Zugriff auf eine kollektive Vergleichsstatistik haben, tiber
die Sie lhr Abrechnungs- und Verordnungsverhalten mittels telemed
mit Ihren Kollegen auch schon im laufenden Quartal vergleichen kén-
nen.

13.2.4 Mail senden

m» Uber den Meniipunkt Extern telemed Mail senden konnen Sie
einfach und sicher elektronische Nachrichten versenden.

13.2.5 Labordaten empfangen

m» Uber den Meniipunkt Extern telemed Labordaten empfan-
gen konnen Sie, falls Ihr Labor eMail unterstiitz, die Labordaten
Uber das Internet laden.
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13.3. MediSERV

w Integriert in ALBIS ist lhre Privatabrechnung mit dem MediSERV-
Kommunikationsystem einfach und komfortabel. Kein Ausfillen von
Vordrucken, kein Versenden von Formularen oder Disketten per Post.
Der Abrechnungsbetrag wird automatisch und sofort gutgeschrieben
und ist fir Sie augenblicklich verfiigbar. Dabei tbernimmt MediSERV
auch das Ausfallrisiko zu 100 %.

Falls Sie Fragen zu MediSERYV haben, wenden Sie sich bitte an |h-
ren ALBIS Service-Partner.

13.3.1 Abrechnungsdatei erstellen

ws Hier bereiten Sie die Privatrechnungen (wie beim normalen Druck)
fur MediSERY vor, die Sie dann anschlie3end als Datei mit Hilfe von
TeleMED versenden.

m Alle exportierten Rechnungen werden als gedruckt markiert und ge-
langen von der Behandlungsliste in die Offene Posten-Li-
ste.

@ Wabhlen Sie den MenlUpunkt Privat MediSERV Abrechnungs-
datei erstellen. Die nachfolgenden Einstellungen nehmen Sie
analog den Programmteilen Rechnungsdruck oder PAD vor.

13.3.2 Abrechnungsdatei senden

@ Um die Abrechnungsdatei zu versenden, wahlen Sie den Menipunkt
Privat MediSERV Abrechnungsdatei senden. Standardmaé-
Big wird Ihnen die zuletzt erstellte Abrechnungsdatei angeboten. Zu-
satzlich werden aber alle bisher erstellten Abrechungsdateien gespei-
chert, so da3 wenn nétig, auch altere Dateien nochmals versendet
werden kénnen.
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13.3.3 Rechnungen quittieren

@ Da bei MediSERV alle Rechnungen gleich bezahlt werden, kénnen
Sie unmittelbar nach dem Versand alle Rechnungen quittieren. Dies
ist Uber den Menipunkt Privat MediSERV Rechnungen quit-
tieren moglich.

- Standardmafig wird Ihnen die zuletzt versendete Abrechnungsdatei
angeboten. Zusatzlich werden aber alle bisher versendeten Ab-
rechungsdateien gespeichert, so daf3, wenn notig, auch Rechnungen
von alteren Dateien quittiert werden kdnnen.

@ Treffen Sie lhre Auswahl, und betéatigen Sie den Druckknopf OK. An-
schlieBend erscheint eine Sicherheitsabfrage, die Sie bestatigen mus-
sen. Es sind dann alle Rechnungen dieses Datenpaketes automa-
tisch quittiert.
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13.4 Hausbesuchsmodul

w Bei einem Hausbesuchsmodul handelt es sich um die Mdglichkeit,
au3erhalb der Praxis Daten zu erfassen, moéglicherweise zu &ndern
und diese spater in die Praxisrechner wieder einzuspielen.

Hausbesuchsmodul einrichten

@ Wahlen Sie das Menii Optionen Hausbesuchsmodul.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster, welches in 5 Register geglie-
dert ist. Nehmen Sie hier, die jeweils fir Sie relevanten Einstellungen
Vvor: ["Jbertragung, Patientendaten, Stammdaten, Grup-
pen.

Optionen Hausbesuchsmodul

Ubertraguna IPatientendatenI Stammdatenl Gruppenl

— Fiechner
o " Hausbesuch ¢ Motfallambulanz

— Datenibertragung
& Diskette  © Metzwerk Extemnes Programm
¥ | Datem kemprimieren

r Diskette
Laufwerk: |4 -

Ok I Abbrechen Hilfe:
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e Sie 6ffnen das gewiinschte Register entweder durch einfaches An-
klicken mit der Maus oder durch Betatigen der Tastenkombination
St r g+Tab-Taste.

ms Betatigen Sie den Druckknopf Ok oder die O-Taste erst, nachdem
Sie Ihre Einstellungen in allen Registern vorgenommen haben!

13.4.1 Register Ubertragung
@ Wahlen Sie das Meni Optionen Hausbesuchsmodul Register
Ubertragung. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Optionen Haugbesuchzmodul 1]
Ubertragung | Patientendatenl Stammdatenl Gruppenl
Rechner
’75' ¢ Hausbesuch ¢ Motfallambulanz

— Datenuibertragung
@& Diskette ¢ Metzwerk ¢ Esternes Programm

[V | iater Kamprimieren

r— Digkette

Laufwerk: I.& - I

Ok | Abbechen | Hile |

¢ Um die notigen Einstellungen in dem Register Ubertragung vorzu-
nehmen, wenden Sie sich bitte an lhren ALBIS Service-Partner.
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13.4.2 Register Patientendaten

w |n diesem Register bestimmen Sie, welche Daten bei dem Export
der Daten aus dem Praxisrechner auf den Hausbesuchsrechner ber-
tragen werden.

@ Wahlen Sie das Meni Optionen Hausbesuchsmodul Regi-
ster Patientendaten. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

[(bertragung ~ Fatientendaten | Stammdatenl Gruppenl

— Ex=port — F.arteikarte
[ alle markieren  Export  Import — Kiirzel
Patienter =
. M M frp -
Scheine I~ I fiib
Rechnungen Ird Ird fau
Karteik art fab
artelkarte rd |7 fhp
Laborwerte v ™ ek
Daverdiagnozen v r fipp
Davermedikamente flibmus
Vv flw
kl Med Liste ¥ fhor =
F.rankengeschichte ¥ i fibko —I
F.ontrollterrnine ¥ Auswahl urnkehren |
Termine In In
T tokall
Hauzbesuche = = I Tagesprotoke
— Abgleich — Beschrankung
v Mur .ﬂnderungen in Abgleich " Tage IIZI
¥ Automatische Zuweizung ¢~ Eintrage Iu
[T Zuweisung von Zielauftragen & Datum
R v Su;hel,lin nl._F!echnung
v bei lmpart arpassen mit allen Leistungen
¥ bei Export berticksichtigen
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Bereich Export

@ Markieren Sie, welche Informationen an dem Praxisrechner ex- bzw.
importiert werden soll.

ws Beachten Sie bitte, dass Sie nur die Daten importieren kénnen, die
Sie zuvor auch exportiert haben.

¢ Wird auf dem Register Patientendaten der Schalter Import fir
Dauermedikamente aktiviert, werden die Schalter fur den Ex- und
Importder Kleinen Liste Medikamente automatisch eingeschal-
tet. Auf dem Register Stammdaten befindet sich die Kleine Li-
ste Medikamente deshalb nicht.

Bereich Karteikarte

s Hier kdnnen Sie festlegen, welche Karteikartenkdirzel exportiert wer-
den sollen. Durch den Druckknopf “Auswahl umkehren” kdnnen
Sie die Selektion umkehren.

Beispiel:

Wenn Sie alle Kiirzel aul3er “scan” exportieren wollen, so wahlen Sie

dies als einziges aus und driicken “Auswahl umkehren”. Dadurch

werden alle librigen Kiirzel selektiert. Uber die Beschrankung kénnen

Sie angeben, ob die Auswahl der Daten nach Tagen oder Anzahl der

Eintrage beschrankt werden soll. Bei dem Export kénnen auch Daten

exportiert werden, die nicht in die Beschrankung fallen. Dies ist zum

Beispiel dann der Fall, wenn Scheine und Rechnungen exportiert wer-

den. Zu diesen werden immer alle zugehdrigen Diagnosen und Leistun-

gen exportiert, um eine Regelpriifung zu ermoglichen.

Bereich Abgleich

@ Wahlen Sie durch Markieren im Kontrollfeld Abgleich ,nur Ande-
rungen in Abgleich®, um nur die Anderungen des Hausbe-
suchs im Abgleichprotokoll darzustellen.

@ Wabhlen Sie durch Markieren im Kontrollfeld Abgleich “Automati-
sche Zuweisung”, um eine automatische Zuweisung von neu an-
gelegten Patienten, Scheinen und Rechnungen zu schon bestehen-
den vorzunehmen.
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Bereich Arztnummer

@ Wahlen Sie durch Markieren “beim Import anpassen”, um die
interne Arztnummer beim Import in das Praxissystem anzupassen.
m-Dies ist z. B. bei dem Datentransport aus einer Notfallpraxis zum

eigenen Praxissystem moglich, da sich die internen Arztnummern in
beiden Systemen unterscheiden kdnnen, und daher angepalf3t wer-

den missen.

@ Wahlen Sie durch Markieren “bei Export beriicksichtigen®,
um beim Export nur die Karteieintrage des ausgewahlten Arztes zu
exportieren.

w Dies ist ebenfalls bei einer Notfallpraxis wichtig, um nur die Daten
eines einzelnen Arztes zu exportieren.

Bereich Beschrankung

w Um nicht alle Karteieintrage zu exportieren, kdnnen Sie diese tber
Anzahl oder Tage einschrénken. Wird die Anzahl der Tage mit 0
angegeben, so werden alle Eintridge des aktuellen Tages expor-
tiert.

m |st die Checkbox “Schein o. Rechnung mit allen Lei-
stungen” aktiviert, so werden alle Leistungen und Diagnosen der
exportierten Scheine und Rechnungen ohne Berlicksichtigung der
Beschrankung exportiert. Dies ist notwendig, um eine korrekte Re-
gelprifung und Rechnungsberechnung zu erméglichen.
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13.4.3 Stammdaten

m [N dieser Auswahl bestimmen Sie, welche Stammdaten bei dem
Export von dem Praxisrechner auf den Hausbesuchsrechner tiber-
tragen werden. Dies ist im allgemeinen nur bei dem ersten Export
oder nach Anderungen an den Stammdaten notwendig.

@ Wahlen Sie das Menl Optionen Hausbesuchsmodul Register
Stammdaten. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Optionen Haugbesuchzmodul 1]

Ubertragungl Patientendaten  Stammdaten | Gruppenl

— Stammdatenexport

E xportierte Stammdaten auswahlen

Lesztunozketten

Zuzatze zu GNA

YYaorschlage 2u GHR-Zusatzen
EBefundmasken

Testbausteine
Standardvargaben fir Formulare
Facharzte

Fachrichtungen
Berufzgenozsenschaften/Krank enhauser
Postleitzahlen
Berutzervenualtung

ICDr Stamm

ICD Thesaurus

Labarketten

Laborguppen

Meus GOA

Mever EBM

Alke GOA

Alter EBM

oK I Abbrechen Hilfe

Bereich Stammdatenexport

@ Seclektieren Sie die gewlinschten Eintrage durch Anklicken mit der
Maus.
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13.4.4 Register Gruppen

ws Hier kbnnen Sie neue Gruppen fur die Verwaltung der Hausbesuchs-
termine anlegen und Iéschen.

@ Wahlen Sie das Menii Optionen Hausbesuchsmodul Register
Gruppen. Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Optionen Hausbeszuchsmodul

Ubertragungl F‘atientendatenl Stammdaten  Gruppen |

— Hauzbezuchsgruppen
Gruppen:
Meue Gruppe:
<< bemehmen |
| Lozchen i
0Kk | Abbrechen Hife

Bereich Hausbesuchsgruppen

ws Hier sind die bisher angelegten Gruppen aufgelistet.
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Bereich Neue Gruppe

ws Hier kbnnen Sie neue Gruppen anlegen.

@ Geben Sie den Namen der neu anzulegenden Gruppe ein und beta-
tigen Sie anschlieRend den Druckknopf Ubernehmen.

ws Um bereits vorhanden Gruppen zu l8schen, selektieren sie die ge-
wiinschte Gruppe durch anklicken mit der Maus und betétigen an-

schlieRend den Druckknopf Léschen.

d Stellen Sie jedoch zuvor sicher, dal3 keine Termine in der Gruppe
mehr vorhanden sind.

Albiz on Windows |

@ YWollen Sie die Eintragung wirklich [oschen?
MHein |

¢ Um die Gruppe endglltig zu I6schen, Bestétigen Sie die Sicherheits-
abfrage mit dem Druckknopf Ja.
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13.4.5 Hausbesuchsstammdaten

Hausbesuchsmodul einrichten
@ Wahlen Sie das Menil Stammdaten Hausbesuchsmodul.
Daraufhin erscheint folgendes Fenster:

Hausbesuchsstammdaten
— Gruppe:- FREI - — Eilter:
Mame Termin = Patient
* Gruppe Statiztik |
-
Alle Gruppen |
|- FREI- =l
Heu
— Temnindaten: :
Fatient Kopieren |
I Andern |
LEi} ejel=
I_ FREI - v| I:i:isc:hen |
Alrstand Alle lizchen |
I Tjaae
Il Echster Jiermit [UEermebmen |
I Eiekaanar |

Bereich Gruppe

mw Die Auswahl der Patienten kann Uiber verschiedene Kriterien bzw.
deren Kombination erfolgen:
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1. Gruppe: Die Patienten kénnen einer oder mehreren Gruppen zuge-
ordnet werden (z.B. Altenheim)

2. Datum: Den Patienten kénnen einmalige oder zyklische Termine
vergeben werden.

Sie kénnen den Patient dauerhaft einer Gruppe zuordnen (z.B. Alten-

heim), so dal3 beim Besuch dieser Einrichtung alle Patienten dieser Grup-
pe exportiert werden.

Bereich Filter

Makieren Sie mit der Maus... um...

Patient nur die Eintrage eines Patienten darzustellen.

Gruppe nur die Eintrage einer bestimmten Gruppe dar-
zustellen.

alle alle Eintrage darzustellen.

Bereich Termindaten

ws Hier kdnnen Sie dem Patient dauerhaft einer Gruppe (z. B. Alters-
heim) zuordnen, so dalR beim Besuch dieser Einrichtung alle
Patienten dieser Gruppe exportiert werden. Zu jedem Eintrag
kdénnen Sie auch ein Datum und der Abstand zwischen zwei Termi-
nen eingeben. Damit kdnnen Sie Patienten aus einer Gruppe
zusatzlich nach Datum trennen. Ist der Termin abgelaufen, so wird
automatisch ein neuer Termin in dem gewahlten Abstand der Tage

erzeugt.

d Ordnen Sie Patienten der Gruppe FREI zu und geben keinen Abstand
ein, so werden diese Eintrdge nach Ablauf des Termins aus den
Stammdaten entfernt.
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Betatigen Sie

den Druckknopf...

OK

Statistik

Neu

Kopieren

Andern
Loschen

Alle Léschen
Ubernehmen

Rickgangig

um...

Ihre vorgenommenen Einstellung zu speichen und
den Dialog Hausbesuchsstammdaten zu schlie3en.

eine Gruppe direkt aus einer Statistik heraus (z. B.
Alten Heim allgemeine Statistik nach PLZ) zu erstel
len.

einen oder mehrere Patienten in einer von lhnen
bestimmten Gruppe aufzunehmen.

einen Patienten in eine andere Gruppe aufzuneh-
men oder dem Patienten einen neuen Termin einzu
tragen.

Ihre vorgenommene Einstellung zu &ndern.
einen einzelnen Datensatz zu I6schen.

alle Datensatze zu l6schen.

Ihre Einstellung zu speichern.

Ihre Einstellung zu verwerfen.
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14 VCS

14 VCS

14.1 Allgemeines

I11mp

[11mp-

[11mp-

Vernetzung und elektronische Kommunikation sind wichtige Schlag-
worte im Zuge der Reform des deutschen Gesundheitswesens. Poli-
tik und Wissenschaft fordern eine Aufhebung der starren Grenzen
zwischen den Sektoren des niedergelassenen, ambulanten und sta-
tionaren Bereichs. Um dieser Forderung friihzeitig zu entsprechen,
haben die Mitgliedsunternehmen des VDAP bereits friihzeitig ein
Konzept zur elektronischen ,Kommunikation von Arzten entwickelt
und umgesetzt. Mit dem Schnittstellenkonzept VCS ermdglicht der
VDAP die elektronische Kommunikation im Gesundheitswesen - un-
abhangig von der eingesetzten Software und dem jeweiligen
Leistungserbringer.

VCS ist somit die technische Grundlage fiir eine kompatible Kommu-
nikation zwischen den am haufigsten in (derzeit ca. 70.000) Arztpra-
xen installierten Systemen. Die beteiligten Unternehmen gewéahrlei-
sten dabei die umfassende Integration in die mafl3geblichen
Praxiscomputersysteme.

VCS ist die Abkurzung fi, VDAP Communication Standard. Hierbei
handelt es sich um einen praxissystemunabhéngigen
Kommunikationsstandard, der die technische Voraussetzung fiir die
elektronische Arzt-Arzt-Kommunikation zwischen niedergelassenen
Arzten, Krankenh&usern, KVen, BGen usw. bildet. Die VDAP-Mitglie-
der reagieren damit auf die Erwartungen ihrer Anwender, die eine
Vereinheitlichung und vor allem den Schutz vor unzureichenden Insel-
I6sungen fordern. Proprietdre Lésungen gehen an den Bedurfnissen
der Arzte vorbei, in der Kommunikation ist ein flachendeckendes
Angebot der Schliussel fur die Akzeptanz.
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14.1.1 Art der Kommunikation

14.1.1.1 Gerichtete Kommunikation

b Mittels dieser Kommunikation kdnnen Sie Daten bzw. Nachrichten
direkt an einen bestimmten Empfanger senden, d. h., der Empfanger
ist zum Zeitpunkt der Erstellung der Nachricht bekannt. Selbstver-
sténdlich kdnnen Sie auch eine an Sie gerichtete VCS-Nachricht emp-
fangen.

14.1.1.2 Ungerichtete Kommunikation

w  Mittels dieser Kommunikation kénnen Sie Daten bzw. Nachrichten
in dem VCS-Zwischenspeicher ablegen. Bei der Ablage in den Zwi-
schenspeicher kann ein anderer Arzt, der die entspechende Zugriffs-
berechtigung (TAN, PIN, Fachgruppenzugehorigkeit) besitzt, diese
Daten dort abrufen. Zum Beispiel kénnen Sie Uberweisungen im Zwi-
schenspeicher ablegen, wenn der behandelnde Facharzt noch nicht
bekannt ist. Erteilt Ihnen ein Patient die Zugriffsberechtigung, so kén-
nen Sie die bereitgestellten Daten des Uberweisenden Arztes anfor-
dern.

14.1.3 Dateiformate

w |n einer VCS-Nachricht kénnen Sie Behandlungsdaten zu einem Pa-
tienten direkt aus der Karteikarte versenden.

ws Dies kénnen folgende strukturierte Informationen

- Diagnosen - Befunde
- Medikamente - Therapie

und ein zusatzlicher unstrukturierter Freitext sein.

m Diese strukturierten Informationen werden als VCS-Arztbriefim BDT-
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Format versendet.

w Uberweisungsdaten werden als VCS-Uberweisung ebenfalls im BDT-
Format versendet.
ms Desweiteren kdnnen Sie Dateien der Formate

-*doc Microsoft Word Dokumente
- *rtf WordPad Dokumente
-*htm Internet-Seiten

- *ixt Unformatierte Textdateien

und Bilddateien der Formate

- * tif

- *.gif

in der VCS-Nachricht dem VCS Arztbrief anhangen.

14.1.4 VCS-Arztbrief

m Folgenden strukturierte Informationen kdnnen im VCS-Arztbrief tiber-
mittelt werden:

* Praxisdaten

- Software - Arztnummer

- Praxistyp - Arztname

- Fachrichtung - StralRe

- Telefonummer - Telefaxnummer
-PLZ - Ort

* Patientendaten
- Patienten-/Patientenkennung - Name
- Namenszusatz/Vorsatzwort - Vorname

- Geburtsdatum - Titel
- Versichertennummer - Stralle
- Geschlecht - Postleitzahl
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- Wohnort - Telefonnummer
* Behandlungsdaten
O jeweils mit Datum des Karteikarteneintrags
- Diagnosen
O Diagnose bezogen auf die aktuelle Behandlung
O ICD-Code
O Diagnosesicherheit
O Seitenlokalisation
O Diagnoseerlauterung
O Notationskennzeichen
- Medikamente
O Pharmazentralnummer
O Handelsname des Medikamentes
- Befunde
O Klinischer Befund
O Rontgenbefund
- Sonstiges
O Therapie
O Dateiname eines zugehdrigen Anhangs
O sonstige Behandlungsdaten
O freie Kategorie
* zusatzlicher unstrukturierter Freitext

m Falls Sie auch zusatzliche Text- oder Bilddateien versenden, wird auf
diese im VCS Arztbrief verwiesen.

14.1.5 VCS-Uberweisung

m Erfassen Sie wie gewohnt ihre Uberweisung. Alle bendtigten Daten
wie Praxisdaten, Patientendaten (siehe 14.2) und die Uberweisungs-
daten werden in der VCS-Uberweisung Gibermittelt.
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14.2 VCS Nachricht senden

14.2.1 Karteikarten Eintrage markieren

@ Offnen Sie den entsprechenden Patienten. Wahlen Sie hierzu im
Meni Patient den Punkt Of fnen oder betatigen Sie den Tasten-
kombination strg + F. Suchen Sie den gewlnschten Patienten
(Uber Nr., Name, Vorname, Geburtsdatum) und 6ffnen Sie diesen.

@ Halten Sie nun die Taste Strg gedriickt und selektieren die gewiinsch-
ten Karteikarteneintrage mit der 1inken Maustaste.
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O Haben Sie einen Eintrag selektiert, den Sie nicht versenden mdch-
ten, so klicken Sie ihn erneut an, um die Markierung zu entfernen.
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14.2.2 VCS Nachrichten mittels telemed versenden

@ Wahlen Sie im Menl Extern den Punkt VCS Nachrichten sen-
den. Daraufhin erscheint folgender Dialog:

Im 2wischenspeicher ablegen 5'
— Patient: : X
Mame: Merzel, Klaus Email-&dresse Pragis:
Nr: 2
 Absender
Arzt: Email&dresse des Einstellers:
DR TKyNR 1 7| et AbisE@telemed de
r Empfanger:
Arzt/Praviz: Email-é&dresse:
r Optionen
I | Email gofart versenden ¥ Im%CS-2wischenspeicher ablegen

v Transaktionsdaten sofort drucken
[V Transaktionsdaten auf Diskette speichern
¥ Daten mehrfach abrufbar

TAM generieren »> | I
BIH:

Zurn Abruf berechtigte Fachgruppe: F.-Code:
| sbbuch |

w» Nehmen Sie hier folgende Einstellungen vor:

Bereich Absender

@ Wahlen Sie im Listenfeld Arzt den entsprechenden Arzt aus.

@ Das Feld Email-Adresse wird automatisch mit den Angaben, die
unter Stammdaten Praxisdaten getatigt wurden, gefllt.

@ Istunter Stammdaten Praxisdaten nichts eingetragen, so geben
Sie bitte im Feld Email-Adresse die entsprechende Adresse ein.

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

14.2.2



14 VCS

ws Diese wird dann automatisch in die Praxisdaten bei dem entspre-
chenden Arzt ibernommen.

14.2.2.1 Gerichtete Kommunikation

¢ Beachten Sie, dass der Bereich Empfanger und Optionen, nur bei
einer gerichteten VCS-Nachricht, editiert werden kann und nicht bei
einer ungerichteten Nachricht.

Bereich Empfanger

ms Das Feld Arzt /Praxis und Email-Adresse wird automatisch mit
den Daten des Hausarztes, die bei dem betreffenden Patienten in
den Stammdaten hinterlegt sind, gefullt.

@ Sind keine Hausarztdaten angegeben, so haben Sie die Mdglichkeit,
durch Betéatigen der Funktionstaste F3 aus den Stammdaten der
Uberweisungsadrzte den Empfanger auszuwéahlen.

w» \Wenn Sie ein Arzt aus dem Dialog Stammdaten Uberweisungs-
drzte ausgewahlt haben, der noch keine Eintrag im Feld Email-
Adresse besitzt, so kdnnen Sie diese auch manuell eintragen. Die-
se wird dann automatisch in die Stammdaten der Uberweisungsérzte
Ubernommen.

Bereich Optionen

wm» \Wenn Sie den Schalter Email sofort versenden aktivieren,
wird die VCS-Nachricht sofort versendet. Andernfalls wird die VCS-
Nachricht im Postausgang abgelegt und bei der nachsten Online-
verbindung automatisch versendet.

@ Betitigen Sie abschlieRend den Druckknopf 0K .
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14.2.2.2 Ungerichtete Kommunikation

@ Wahlen Sie im Menl Extern den Punkt vCS Ablage in VCS-
Zwischenspeicher.

@ Sie konnen auch durch Setzen des Schalters Im VCS-Zwischen-
speicher ablegen zwischen der gerichteten und der ungerich-
tete VCS-Nachricht wechseln.

wm» Folgend beschriebenen Anderungen ergeben Sich dadurch im Dia-
log:

Eingabefeld Enai | - Adresse Praxis

ws An diese Adresse wird die spéatere Anfrage an den Zwischenspeicher
durch den unbekannten Empfanger gerichtet.

O Es wird die Email-Adresse |hrer Praxis, die unter Stammdaten
Praxisdaten eingetragen ist, automatisch tlbernommen.

w |st in den Stammdaten der Praxis noch keine Email-Adresse einge-
tragen so fiilllen Sie bitte dieses Feld. In diesem Fall erscheint durch
das spatere Betatigen des Druckknopfes OK, folgender Hinweis:

A

? | Die Email-Adresse der Praxis unterscheidet sich von den Stammdaten der Praxis.
\-‘/ Mchten Sie diese Adresse in die Stammdaten der Praxis dbernehmen?

O Betatigen Sie den Druckknopf Ja, so wird die von Ihnen eingetrage-
ne Email-Adresse automatisch in die Stammdaten der Praxis tber-
nommen. Soll diese Email-Adresse nicht tibernommen werden, so
betéatigen Sie den Druckknopf Nein.
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¢ Beachten Sie, dal? diese Email-Adresse fir den spateren, noch
unbekannten Empfanger als Anfragekriterium dient und diese
Email-Adresse daher gultig sein muss, d. h., dass diese lhrer
offizielle telemed Praxisadresse ist. Sollten Sie weitere Fragen
diesbeziglich haben, so wenden Sie sich bitte an Ihren zustan-
digen ALBIS Servicepartner.

Transaktiondaten sofort drucken

w Mittels diesem Schalter wird der begleitende Handzettel fir den Pa-
tienten automatisch gedruckt. Andernfalls ist dies jederzeit tiber die
Karteikarte mdoglich.

Transaktiondaten auf Diskette speichern

w» Wahlen Sie diesen Schalter, um die Transaktionsdaten zuséatzlich
auf der Diskette zu speichern.

Daten mehrfach abrufbar

w |St dieser Schalter aktiviert, so ist es fir den unbekannten Empfanger
moglich, die Nachricht mehrfach bei lhnen anzufordern. Ist der Schal-
ter nicht gesetzt, so wird die Nachricht nach dem ersten Zustellen
aus dem Zwischenspeicher geldscht.

Fachgruppen-Code

w Hier wird ein spezifischer Fachgruppen-Code eingetragen. Betatigen
Sie die Funktionstaste F3, um den Code zu tibernehmen.

@ Betitigen Sie den Druckknopf TAN generieren >>, um die VCS-
Nachricht mit einem eindeutigem Schlissel zu versehen.

@ Indem Feld PIN ist ein ,Passwort* vom Patienten zu vergeben.
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¢ Diese wird nicht auf dem Handzettel sowie der Diskette vermerkt. Der
Patient muss die PIN spater dem Empféanger mitteilen.

@ Betatigen Sie abschlieBend den Druckknopf OK.

14.2.3 Inhalt der Nachricht

@ Wenn Sie lhre Eingaben abgeschlossen haben, betatigen Sie den
Druckknopf ok, Daraufhin erscheint folgender Dialog:

Inhalt der ¥C5-Nachncht E

Diagnozen: =
Juvenile Osteochondrose der Wirbelsaule {M42.0);

Medikamente:
10« Fango und Mazsage

Befund:
klagt uber gporadizches einknicken im LwS-Bereich, anschliefend lang
andauernder Diuckschmerz und Zwanghaltung

Therapie:
Mazzage

"Weitere Informationen:
13a - HMY Phys. Therapie: E-/0, BB:21.05.2002
Uberweisung: Orthopadie, Juvenile Osteochondrose der Wirbelzaule LI

oK. sbbruch |

ws |n diesem Dialog werden lhnen die in der Karteikarte selektierten
strukturierten Informationen wie Befunde, Diagnosen, Medikamente
oder Therapieangaben als Freitext angezeigt.

we Zusatzlich haben Sie die Moglichkeit, diesen Freitext zu ergénzen.
Mittels Funktionstasten haben Sie die Mdéglichkeit auf folgende Da-
ten zuzugreifen:
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Textbausteine

O Betatigen Sie die Funktionstaste F4, um auf die dem Karteikarten-
kirzel vcs zugeordneten und alle Ubergreifenden Textbausteinen
zuzugreifen. Oder geben Sie ein entsprechendes Textbaustein-
kiirzel ein und I6sen dieses uber die Funktionstaste F4 auf.

ms Neue Textbausteine kdnnen Sie im Menl Stammdaten Kartei-
karten Karteikatenklirzel definieren. Siehe Kapitel 8.10.4
Karteikartenkurzel

Befunde

O Betéatigen Sie die Funktionstaste F11, um Befunde der Karteikarte
aus dem Dialog Befunde auszuwahlen:

Alte Medikamente

O Betétigen Sie die Funktionstaste shift + F11, um alte Medika-
mente der Karteikarte aus dem Dialog Alte Medikamente auszu-
wahlen.

Diagnosen

O Betétigen Sie die Funktionstaste F12, um Diagnosen der Karteikarte
aus dem Dialog Diagnosen auszuwahlen.

@ Markieren Sie die gewlinschten Befunde, Medikamente bzw. Dia-
gnosen mit der Maus oder der Leertaste und betétigen anschlie-
3end den Druckknopf Ox.

@ Nachdem Sie die Eingabe des Freitextes beendet haben betatigen
Sie den Druckknopf ok, um die VCS-Nachricht in den Postausgang
zu legen bzw. zu versenden.
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14.2.4 Einlegen der Arztkarte

@ Legen Sie nun lhre telemed Security Card in das Kartenlesegerat

ein.

14.2.5 Eingabe der PIN

ws |[n diesem Dialog geben Sie lhre PIN ein. Sie kénnen auch im Be-
reich PIN festlegen, ob die PIN nicht, fir immer oder fir eine

gewisse Zeit speichern méchten.
@ Falls die PIN nicht gespeichert ist, geben Sie nun Ihre PIN ein.
Geben Sie bitte [hre PIM &in.
Abbrechen |

~ Informationen
EMail-tudiesse: I.ﬁ.rz{'i AlbizdEtelemed de
Leser: Dieska CL 4000
Schnittstelle: |Tastatur
—PFIM

FllN Ixm::mx

Speicher: € nicht
& immer

 fiir ID vI Miruten
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14.3 VCS Nachrichten empfangen

14.3.1 Anfrage an den Zwischenspeicher

ws Dieser Arbeitsschritt ist notwendig, wenn Sie der Empfanger einer
ungerichteten VCS-Nachricht sind.

14.3.1.1 Empfang der Transaktionsdaten

ws Der Patient, der Sie als weiterbehandelnden Arzt ausgewahlt hat,
handigt Ihnen den vom Uberweiser mitgegebenen Handzettel und,
wenn mitgegeben, die Diskette mit den entsprechenden Transaktions-
daten aus.

14.3.1.1 Empfang der Transaktionsdaten

@ Wahlen Sie im Menl Extern den Punkt vCS Anfrage an Zwi-
schenspeicher. Daraufhin erscheint folgende Dialog:

Anfrage an ¥CS-Zwischenspeicher 5[

r&ngaben der anfragenden Praxi
Azt

DR 1 KVNR 1 -

Emaikiidresze:

[zt AlbisE Gtelemed de

rAngaben der zwischenspeicherdan Prasis inkl. Transaktionsdaten
EmallAdiesse des Einstellers der Nachricht

Email-Adresse der Praxis bzw. des Zwischenspeichers:

TaN <« Digkette lesen
EIH:

Abbruch
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Bereich Angaben der anfragenden Praxis

@ Wahlen Sie den entsprechenden Arzt aus der Liste.

@ Das Feld Email-Adresse wird somit automatisch mit der in den
Stammdaten hinterlegten Email-Adresse gefullt.

Bereich Angaben der zwischenspeichernden Praxis und Trans -
aktionsdaten

@ Ubertragen Sie die Transaktiondaten entweder manuell vom Hand-
zettel ein oder legen Sie die evtl. ausgehéndigte Diskette in das
Diskettenlaufwerk ein und betatigen anschlieRend den Drucknkopf
<< Diskette lesen, um die Daten zu Gbernehmen.

¢ Wurde die VCS-Nachricht mit einer PIN in dem Zwischenspeicher
abgelegt, so ist dies auf dem Handzettel vermerkt. Allerdings muss
der Patienten lhnen die PIN mitgeteilen, diese ist weder auf dem
Handzettel noch auf der Diskette enthalten.

O Tragen Sie die PIN in das entsprechende Feld ein.

@ Betatigen Sie abschlieBend den Druckknopf Ok .

w» Die Anfrage an den Zwischenspeicher erfolgt nun, dies kann einen
Augenblick in Anspruch nehmen.

@ AbschlieRend erscheint folgender Hinweis:

Albiz on Windows

& Die Mail vwurde zur Anfrage an den Zwischenzpeicher bereitgestellt,
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w lhre Anfragen wird bearbeitet und, wenn alle Sicherheitsprifungen
wie Tan, Pin und der Fachgruppencode bestanden sind, in Ihren Post-
eingang abgelegt.

@ Verfahren Sie weiter wie im folgendem Kapitel 14.3.2 Neue Nach-
richten abholen beschrieben.

14.3.2 Neue Nachrichten abholen

@ Wabhlen Sie im Menl Extern den Punkt VCS Nachricht holen.

w Die Anmeldung an den VCS-Server erfolgt nun. Dies kann einen
kurzen Augenblick in Anspruch nehmen.

14.3.3 Arztwahl

w Falls es sich um eine Gemeinschaftspraxis oder Praxisgemeinschaft
handelt, muss noch festgelegt werden fiir welchen Arzt Sie anschlie-
Rend die Ubermittelten VCS-Nachrichten in der Karteikarte speichern
werden.

— Bearbeitung Ffur...

15

Michten Sie diese Arzbwahl ausstelen, so
deaktivieren Sie im Meni
=0ptionenPatientenfenster= im Bereich "Drucken’
den Schatter "Arztwahl bei giner
Praxizoemeinschaft".

& Azt

DR BEVMNR 3

Copen:  [1e22223 =

s I Abbruch
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@ Wahlen Sie den entsprechenden Arzt aus und betatigen anschlie-
3end den Druckknopf oK.

14.3.4 Anzeige der empfangenen Nachrichten und deren Do-
kumente

w» |m folgenden Dialog werden lhnen die neu eingegangenen VCS-
Nachrichten angezeigt:

Dokumente zuordnen

~ Email

Arzt2 Turbomedag@te... Test Turboked 07.03.200

|« J

— Dokumente — zugeordneter Patient

Name: |
StdRTF.itf |
StdTIF.tif ; e
00004098 BOT Murnrmer: — |junbekannt

Patient zuardnen | Patient neu
= Earteikartel
signiert vor: Azt Medistard@telemed de Email speichem | ok
Status: et

Bereich Email
w» Hier werden Ihnen alle eingegangen VCS-Nachrichten mit folgenden
Angaben angezeigt:

- Gespeichert
- Absender

ALBIS - © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

14.3.4



14 VCS

- Betreff
- Eingang
- Empfanger
@ Seclektieren Sie die gewlinschte VCS Nachricht, um die angehangten

Dateien, Signaturen etc. der jeweiligen Nachricht anzeigen zu las-
sen.

Bereich Dokumente

m» Hier sehen Sie alle Dokumente der im Bereich Email selektierten
VCS-Nachricht.

@ Selektieren Sie eine der Anhangdateien im Bereich Dokumente, so
werden lhnenim Feld Signatur von Angaben zum Aussteller (Email-
Adresse) und im Feld Status dessen Status (erstellt mit Arzt-, Hel-
fer- oder Praxiskarte) angezeigt.

Email Speichern

O Betatigen Sie den Druckknopf Email speichern, um die im Be-
reich Email selektierte VCS-Nachricht abzuspeichern. Diese kann
dann spater erneut zugeordnet werden.

m» Haben Sie Dokumente bzw. Daten einer VCS-Nachricht in die Kar-
teikarte Ubernommen, die VCS-Nachricht aber nicht gespeichert, so
erscheint beim Verlassen des Dialoges mittels des Druckknopfes ok
ein entsprechender Hinweis, so dal3 Sie diese VCS Nachricht noch
speichern kénnen.

w \Wenn die VCS-Nachricht gespeichert wurde, wird automatisch ein
Verweis in der Karteikarte mit dem Kurzel vesem (VCS-Email) mit
der Anzeige des Absenders und des Betreffs hinterlegt.
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14.3.5 Vorschau und Ubernahme in Karteikarte
14.3.5.1 Vorschau

w» F{r jede Anhangdatei ist eine Vorschau mdglich und wird je nach
Dateityp mit folgenden Programmen angezeigt:

1. VCS Arztbrief & VCS Uberweisung: telemed BDT Viewer

2. RTF: Microsoft WordPad

3. DOC: Microsoft Word

4. HTM, TXT Microsoft Internet Explo-
rer

5. Bilddateien (TIF, GIF) mit dem in ALBIS Uber

Optionen Bildvorla-
gen verknipften Pro-
gramm. Ist kein Pro-
gramm eingerichtet, so
wird der Microsoft
Internet-Explorer verwen-
det.

@ Mittels des Druckknopfes vorschau kénnen Sie die in dem Bereich
Dokumente selektierte Anhangdatei einsehen. Dies ist auch durch
direkten Doppelklick auf die Anhangdatei mdglich.

14.3.5.2 Zuordnung eines Patienten

Bereich Zugeordneter Patient

m Im Feld Name wird lhnen - falls eine direkte Zuordnung tiber Name +
Vorname + Geburtsdatum mdglich ist - der Patientenname angezeigt.
Ebenso die Patientennummer.

ISt eine direkte Zuordnung nicht mdéglich, so wird lhnen dies durch
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die Bemerkung unbekannt im Feld Nummer angezeigt.

@ Wahlen Sie in diesem Fall entweder den Druckknopf Patient zu-
ordnen, um die VCS-Nachricht einem im System befindlichen Pa-
tienten zuzuordnen, oder den Druckknopf Patient neu, um einen
neuen Patienten anzulegen.

14.3.5.3 Ubernahme der Daten und Dokumente in die Kartei

@ Mittels des Druckknopfes => Karteikarte lbernehmen Sie die in
dem Bereich Dokumente selektierte Anhangdatei in die Karteikarte
des entsprechenden Patienten.

ws Es werden nur die noch nicht ilbernommenen Dokumente angezeigt,
d. h. nach der Ubernahme in die Karteikarte ist das Dokument aus
der Liste entfernt.

14.3.5.3.1 Besonderheit bei Labordaten

¢ Labordaten (Anhangdatei mit der Endung *.Idt) kdnnen nicht direkt
Uber den Knopf Karteikarte (dem der VCS-Nachricht zugeordne-
ten Patienten) in der Karteikarte bzw. dem Laborblatt abgelegt wer-
den, weil Labordateien in der Regel mehrere Werte von verschiede-
nen Patienten beinhalten.

@ Betatigen Sie stattdessen den Druckknopf Vorschau. Damit wird
die Aufbereitung der Labordaten gestartet (Laborimport). Nach er-
folgreichem Import der Labordaten wird Ihnen der Dialog Laborda-
ten angezeigt.

@ Betétigen Sie den Druckknopf Anzeigen, um das Fenster mit den
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Labordaten im Hintergrund zu 6ffnen und es nach Beendung der vCS
Nachrichten Zuweisung die Labordaten zuzuordnen und zu tiber-
nehmen.

@ Wabhlen Sie den Druckknopf OK, so missen Sie das Fenster mit den
Labordaten - die soeben importiert wurden - Uber den Menupunkt
Extern Labor Daten anzeigen 0ffnen, um die Zuordnung der
Labordaten zu den Patienten vorzunehmen.

14.3.5.3.2 Darstellung der tbernommenen Daten des VCS Arztbriefes

m Die strukturierten Informationen werden mit folgenden Karteikarten-
kirzeln in der Karteikarte des Patienten abgelegt:

- Befunde xbef
- Rontgenbefunde xrbef
- Therapien xther
- Diagnosen xdia
- Medikamente xmed

m  Die unstrukturieten Informationen (flielBender Briefinhalt) wird als
RTF Datei gespeichert und als xbrie in der Kartei hinterlegt.

O Betdtigen Sie die Funktionstaste F3, um sich die unstrukturierten
Informationen (flieRender Briefinhalt) anzeigen zu lassen.

14.3.5.3.3 Ubernahme von Textdokumenten

u Textdokumente werden mit dem Kiirzel xbrie in die Karteikarte des
Patienten tibernommen.

O Betétigen Sie die Funktionstaste F3, um die Textdokumente einzuse-
hen.
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14.3.5.3.4 Ubernahme von Bilddokumenten

me Bilddokumente werden mit dem Kiirzel xbild in die Karteikarte des
Patienten iibernommen.

O Mittels der Funktionstaste F3 haben Sie die Mdglichkeit, die Bilddo-
kumente aufzurufen.

14.3.5.3.5 Ubernahme von Uberweisungsdaten

w Die Daten einer befiigten Uberweisung werden automatisch (iber-
nommen, sofern der Absender eine Uberweisung der VCS-Nachricht
hinzugefiigt hat. Dies bedeutet, dass ein Uberweisungschein mit den
entsprechenden Daten erstellt wird.
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14.4 VCS Nachrichten in der Karteikarte verwalten

14.4.1 Gesendete VCS-Nachrichten

m  Alle versendeten VCS-Nachrichten werden in der Kartei mit dem
Kirzel vcs abgelegt.

O Mit der Tastenkombination shift +F3 kdnnen Sie alle Quittungen
zum Versand dieser Nachricht einsehen.

14.4.2 Im Zwischenspeicher abgelegte Daten

ws \VVCS-Nachrichten die von Ihnen in den Zwischenspeicher abgelegt
wurden, werden in der Karteikarte des entsprechenden Patienten unter
dem Kurzel vessv eingetragen.

14.4.3 Empfangene VCS-Nachrichten

ms  Alle empfangenen und gespeicherten VCS-Nachrichten werden in
der Karteikarte unter dem Kirzel vcsem eingetragen.

O Uber die Tastenkombination shift +F3 kénnen Sie alle empfange-
nen und gespeicherten VCS Nachrichten abrufen und deren Signatur
prufen.

14.4. Protokoll aller VCS Nachrichten und Gbernommenen
Daten

w» Mittels des Tagesprotokolls kénnen Sie sich eine Ubersicht tiber alle
externen (aus einer VCS Nachricht ibernommenen) Karteikarten-
eintrage (xdia, xbef usw.) sowie aller gesendeten und empfangenen
VCS- Nachrichten erstellen.

@ Wahlen Sie hierzu im Menl Stammdaten den Punkt Karteikarte
Karteikartenfilter. Siehe Kapitel 8.10.3 Karteikartenfilter.
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@ Legen Sie 2 Karteikartenfilter an. Wéahlen Sie den Druckknopf Neu.
Geben Sie jeweils einen Namen und eine Beschreibung an.

d Wichtig ist, dass die 1. Filterbedingung x* und die 2. Bedingung vcs*
lauten muf3.

ws  Diese kénnen auch in einem Filter kombiniert werden. (x*, vcs*)

@ Wahlen Sie nun im Menl Statistik den Punkt Tagesprotokoll.
Nehmen Sie hier die gewilinschten Einstellungen wie z. B. Zeitraum
Ausgabe usw. vor.

@ Wabhlen Sie im Bereich Filter einen der zuvor angelegten Filter aus,
und betéatigen Sie abschlieBend den Druckknopf OK, um das Ta-
gesprotokoll zu erstellen.
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Unbesetzt
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15 IMS
15.1 Allgemeines
15.1.1 Was ist IMS?

w IMS HEALTH (Institut fir Medizinische Statistik) bietet Ihnen in
Verbindung mit lhrer Praxis-EDV ein Instrument, das lhnen die
Zahlen Uber Ihr Verordnungsverhalten zeitnah zur Verfiigung stellt
und gleichzeitig einen Vergleich zu lhren Fachkollegen erméglicht.

w Sie liefern Ihre anonymisierten Verordnungs- und Diagnosedaten
wochentlich via elektronischer Post an IMS HEALTH und erhalten
kostenlos:

O Monatliche Analysen zu lhren Verordnungsdaten
O Ein Modul firr Ihr Praxisprogramm fiir das Erfassen und Versen-
den lhrer Daten

Mitarbeitende Arzte

ws Bei dieser Erhebung arbeitet ein reprasentatives Panel (iber 3.000
Arzte) verschiedener Facharztgruppen mit:

QO Praktische Arzte O Internisten

O Padiater O Gynékologen
Q Pumologen Q HNO-Arzte

O Orthopéaden O Dermatologen
O Urologen O Neurologen
O Ophthalmologen QO Chirurgen

O Psychiater
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15.1.2 ALBISund IMS

m ALBIS bietet Ihnen das Modul zum Erfassen und Versenden der
Daten an IMS HEALTH. Nach jedem Ausstellen eines Rezeptes
erscheint der IMS Diagnose Zuordnungsdialog. In diesem ordnen
Sie den zuvor verschriebenen Praparaten eine oder mehrere
Diagnosen zu. Gleichzeitig kénnen Sie Therapiewechsel- bzw.

abbriiche dokumentieren.

15.2 Voraussetzungen

O Sie gehdren einer der mitwirkenden Facharztgruppen an.
O Die Freischaltung fur das Arbeiten mit IMS HEALTH ist in

ALBIS erfolgt.
O telemed-OnlineCom ist bei lhnen installiert.

15.2.1 IMS - Einstellungen

ws Die verschiedensten Einstellméglichkeiten fiir eine praktikable
Zuweisung von Diagnosen und Medikamenten finden Sie unter

Kapitel 15.6 Optionen IMS.
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15.3 Zuweisungen in ALBIS vornehmen
15.3.1 Zuordnen von Diaghosen
Nach dem Erfassen des abgebildeten Beispielrezeptes,

Medikamente :
IN.&E-ST.&'«D.&. 100 20 Erauszetbl. M1

IEItu:uI:uau:i-:I M Ohrentropfen 6 g M1
INasivin 0.05% 10ml NTR M1

erscheint der IMS - Diagnosezuweisungsdialog wie folgt:

IMS - Diagnosenzuweisung

orschlage alte IM5-Diagnosen
Letzte [MS-Diagnosen des Patienten 2u dieser Verordhung:

W[ T [ Verodhung  FZN: 3891952 |
[ [ MACSTADA 100 20 Brausettl M1

x] Nasivin (1,05% 10ml NTR N1

[ 0 3

Alte IMS-Diagnozen (patienten-unabhinagig):

Sonstige akute nichteitrige Otitis media {HE5.1}

BB.7% verkniipft
Therapieweches] erannt

’7 (Grund angeben I —‘ Diagnoge zuweisen I|

_T;M'::Ieei::ung far diese ¥erordnung: D oppelseitige Heria inguinals mit Einklermmung, ohne Gangran K401
& : ke Bronchitis durch Coxsackieviren §J20.3

I Diitis media, nicht naher bezeichnet {HEE 3}

allergische Rhinopathie, richt naher bezeichnet 1 3_0.4} .

<

Dauerdiagnosen des Patienten:

Zervikozephales Syndiom {M53.0}

Akutdiagnosen des Patienten;

Bearbeiten I Ligschen I

[ o= e e e ad ) O agoserstatie (e Ol ag ross)

leine Angabej
I . Eine neue Diagnose eingeben/ Diagnose bearbeiten...
Ubemnehmen I
Yerkniipfungen prifen Abbruch
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15.3.1.1 Aufbau des Zuordnungsdialoges

Bereich Verordnung:

ws  Hier werden lhnen verschiedene Informationen zu den zuvor
verordneten Praparaten angezeigt.

V| T | Yerordnung  PEN: 3891962 |
/] [x] MNACSTADA 10020 Bravsstbl N1
[¥] M agivin 0.05% 10ml NTFR N1

Otobacid M Ohrentropfen &6 g M1

« In der Auswabhlliste sind alle Praparate aufgefihrt, die Sie zuvor
verordnet haben.

* Die PZN fuhrt die Pharmazentralnummer des in der Auswabhlliste
selektierten Praparates auf.

« In den Spalten V und T wird temporar der aktuelle Status der Ver-
knipfung bzw. des Therapiewechsels angezeigt.
In der ersten Spalte (V) wird fur jede Verordnung angzeigt, ob schon
eine Diagnose verknipft wurde. Nach einer Verknipfung erhalt der
Status die Kennung (X).
Die zweite Statusspalte gibt den Zustand eines evtl. Therapie-
wechsels wieder. Solange kein Therapiewechsel-Grund ange-
geben wird, bleibt dieses Symbol , leer”.
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Bereich Zuweisung fiir diese Verordnung:

ws Hier werden Ihnen in Abhéngigkeit des in der Auswabhlliste ver -
ordnungen selektierten Praparates, die von Ihnen zugeordneten
Diagnosen angezeigt.

- Zuweisung fur diese Yerordnung:
Therapiestatus:

Saonstige akute nichteitrige Dtz media {HES.1}

Lt | o

Bearbeiten | Lozchen |

Diagnosen-Schweregrad u. Diagnosenstatus [pro Diagnose]

|keineAngabej |

Obemehmen |

Werknlipfungen prifen |

O Mittels des Druckknopfes Léschen heben Sie die Verkniipfung
zwischen der selektierten Verordnung in der Auswahlliste Verord-
nungen und der selektierten Diagnose im Bereich Zuweisung
fur diese Verordnung wieder auf.

O Mittels des Druckknopfes Bearbeiten verschieben Sie die
selektierte Diagnose im Bereich Zuweisung fir diese Verord-
nung in den Bereich zum Bearbeiten/Erfassen von Diagnosen.
Siehe Abschnitt Bereich Eine neue Diagnose eingeben / Dia-
gnose bearbeiten...

O Im Bereich Diag.-Schweregrad u. Diagnosestatus....
kénnen Sie einen ,Schweregrad” der Diagnose von leicht bis

schwer angeben. Klicken Sie den Druckknopf j an und wahlen

das gewiinschte aus. In der rechten Fensterzeile besteht die
Mdglichkeit zu einer freien Texteingabe.

@ Mittels des Druckknopf Ubernehmen speichern Sie Ihre Selektion
bzw. Texteingabe.

ALBIS- © Albis Arzteservice Product GmbH & Co KG 1994 - 2004

15.3.1.1



ALBIS

Bereich Letzte IMS-Diagnosen des Patienten zu dieser Verord-
nung:

w» Hier werden alle Diagnosen aufgeftihrt, die jemals der in der
Auswabhlliste Verordnungen selektierten Verordnung bei diesem

Patienten zugewiesen wurden.

O Madchten Sie diese Diagnose erneut dieser Verordnung zuweisen,
selektieren Sie die Diagnose und betatigen anschlie3end den

Druckknopf Diagnose zuweisen.

Bereich Alte IMS-Diagnose (patienten-unabhangiqg):

w» Hier werden alle Diagnosen aufgefuhrt, die jemals der in der
Auswabhlliste Verordnungen selektierten Verordnung zugewiesen
wurden. Somit kénnen Sie leicht auf bereits hergestellte Verknlp-
fungen zwischen Verordnung und Diagnose zuriickgreifen.

O Um eine Alte IMS-Diagnose zuzuweisen, selektieren Sie diese im
Bereich Alte IMS-Diagnose (patienten-unabhéngig) und betéati-
gen anschlieend den Druckknopf Diagnose zuweisen.
Analog dazu kénnen Sie auch einen Doppelklick mit der linken
Maustaste auf der Diagnosezeile vornehmen. Bei beiden Varianten
wird die Diagnose in den Bereich Zuweisung fiir diese Verord-
nung abgelegt und ist somit der Verordnung zugewiesen.
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Bereich Akutdiagnosen des Patienten:

ws Hier werden die Akutdiagnosen (Diagnosen aus dem aktuellen
Quartal) aus der Karteikarte des Patienten aufgefiihrt. So dass Sie
auch aus diese auswahlen kénnen, um sie einer Verordnung
zuzuweisen.

Akutdiagnozen des Patienten;

dikute Bronchitiz, nicht naher bezeichnet {120.9} =]
Juvenile Osteochondrose der wirbelsauls {20 -
3

« |

Bereich Dauerdiagnosen des Patienten:

m» Hier werden lhnen die Dauerdiagnosen des Patieten aufgefiihrt, so
dass Sie auch aus diese auswéahlen kénnen, um sie einer Verord-
nung zuzuweisen.

Dauerdiagnosen des Patienten:

Micht naher bezeichneter Diabetes melituz {E£14.-}

4| |

Bereich Eine neue Diagnose eingeben / Diagnose bearbeiten...

m Hier haben Sie die Méglichkeit, neue Diagnosen zu erfassen und
zuzuweisen oder bereits zugewiesene Diagnosen zu bearbeiten.

Eine neue Diagnose eingeben, Diagnoze bearbeiten. ..
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Mittels der Funktionstaste, haben Sie Zugriff auf die/den
F2 ICD-Zusétze.

F3 ICD10 Stamm.

Shift + F3 Kleine Liste Diagnosen.

Strg + F3 alte Diagnosen.

F4 Textbausteine.

Shift + F4 ICD-Thesaurus

F5 Dauerdiagnosenliste.

Druckknopf Di agnose zuwei sen

O Mittels dieses Druckknopfes ordnen Sie der in der Auswabhlliste
selektierten Verordnung eine selektierte Diagnose aus folgenden
Bereichen zu:

- Bereich Alte IMS-Diagnose (patienten-unabhéngiqg):

- Bereich Akutdiagnosen des Patienten:

- Bereich Dauerdiagnosen des Patienten

- Bereich Eine neue Diagnose eingeben / Diagnose bearbeiten...

Druckknopf OK

@ Mittels dieses Druckknopfes schlie3en Sie den Dialog IMS -
Diagnosezuweisung. Gleichzeitig werden alle Eintrdge zu den
Verkniipfungen und Therapiewechseln gespeichert.

Druckknopf Abbr uch

O Mittels dieses Druckknopfes schlieBen Sie den Dialog IMS -
Diagnosezuweisung ohne vorherige Uberprifung der Verord-
nungen. Ein nachtragliches Zuordnen der Diagnosen ist Uber das
Menl Statistik IMS IMS-Daten prufen mdoglich.
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Druckknopf verkntupfung prifen

O Mittels dieses Druckknopfes wird geprtift, ob allen Verordnungen
eine Diagnose zugewiesen oder bei bestehenden Therapie-
wechseln der Grund erfasst wurde. Bei fehlenden Angaben wird
dies im Fenster der Verordnungen angezeigt.

Beispiel:

v [ 1 | werkniiprung Fehit
] MAC-STADA 100 20 Brausethl. M1
Ctobacid M Ohrentropfen G o k1
[ Masivin 0,05% 10ml MTR M1

d Diagnosen, die Sie aus einem der Bereiche Bereich Alte IMS-
Diagnose (patienten-unabhé&ngig) oder Bereich Letzte IMS-
Diagnose des Patienten zu dieser Verordnung zuordnen,
werden automatisch in die Karteikarte des Patienten bzw. auf den
aktuellen Schein Ubertragen.

d Diagnosen, die Sie aus dem Bereich Eine neue Diagnose einge-
ben / Diagnose bearbeiten... zuordnen, werden in Abhéngigkeit
des Schalters Neue Diagnosen nicht auf den Schein

ibernehmen in die Karteikarte des Patienten bzw. auf den aktuel-
len Schein ubertragen.
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15.3.2 Zugeordnete Diagnosen bearbeiten

w Mittels des Dialoges IMS-Verknlpfung editieren, haben Sie
die Mdglichkeit zu bestehenden Verknipfungen weitere Diagnosen
hinzu zufligen. Oder Erlauterungen zum Therapiewechsel nachzu-

tragen.

O Markieren Sie die entsprechende Verordnungezeile. Siehe Abbil-
dung.

01 (02.01.2003  |[dia Sonstige akute nichteitrige Otitis media {H65.1}
E Akute Bronchitis, nicht naher hezeichnet {J20.9%;
01 medrp NAC-STADA 100 20 Brausethl. N1

o1 Euglucon N 30 Thl. N1

W Otobacid N Ohrentropfen 6 g N1*

o | Nasivin 0,05% 10ml NTR N1

O Rufen Sie nun die Funktion IMS-Verkntipfung editieren
mittels der Funktionstaste Shift + F5 auf. Es erscheint folgender

Dialog:

IM5-Yerknupfung editieren fuir Yerordnung NAC-STADA 100 20 Brausetbl. H1. PZH: 8413552

Falgende Diagnosen wurden mit dieser Yerordnung verkntipft:

M Diagnose | ICD | {]0] | Diagnose-Status | Therapie-Status | Schweregrad | Therapiewechselgn
17 Herzinsuffizienz, chroni.. 1007 T Hein keine Angabe

< |

Wichtiger Hinweis! Alle Anderungen der Verknipfungen miissen bei Bedarf manuell in de
Karteikarte und auf demfden Schein{en) Gbernommen werden!

Einfigen | o | Abbruch |
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ws |n der Kopfzeile des Dialoges erhalten Sie die Information welches
Medikament Sie editieren méchten.

w In der Auswabhlliste werden Ihnen die bestehende Diagnose-
Verknipfungen zu der Verordnung angezeigt. Die weiteren Spalten
dienen der Information und Sie haben die Mdglichkeit nachtraglich
Anderungen und Ergéanzungen vorzunehmen.

O Innerhalb der Auswabhlliste selektieren Sie die einzelnen Diagnosen,
mittels der Leertaste. Mit der TAB-Taste bewegen Sie sich von
Spalte zu Spalte. In einigen Spalten stehen lhnen tber die Pfeilta-
ste nach unten Auswahllmdglichkeiten zur Verfligung.

Druckknopf Ei nf Gigen

w  Mittels dieses Druckkknopfes kdnnen Sie eine neue Diagnose
zuweisen.

¢ Beachten Sie, dass neue Diagnosen in Abhangigkeit des Schalters
Neue Diagnosen nicht auf den Schein Ubernehmen in
die Karteikarte bzw. auf dem/den Schein/en des Patienten eingetra-
gen werden.

w Anderungen sowie Erganzungen zu Therapiewechsel / Therapieab-
bruch siehe Kapitel 15.4.

O Mittels des Druckknopfes Ok speichern Sie Ihre Erganzungen und
Anderungen.

O Mittels des Druckknopfes 2abbruch verlassen Sie den Dialog ohne
die Anderungen zu speichern.
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15.4 Therapiewechsel / Therapieabbruch

ALBIS geht von einem Therapiewechsel aus, wenn sich die PZN der
Verordnung der bereits gespeicherten Verknlipfung von der aktuell zu
verkniipfenden Verordnung unterscheidet. Dabei wird ein Zeitraum von
3 Monaten bertcksichtigt, seit das Praparat zuletzt mit einer Diagnose
verknupft wurde.

o Sie befinden sich auf dem Dialog IMS - Diagnosezuweisung
und haben in den Optionen IMS den Schalter Therapie-
wechselfunktion gesetzt. Es wird unterschieden zwischen
manuellem und automatischem Therapiewechsel.

15.4.1 Therapiewechsel, manuell

O Setzen Sie fir die Erkennung eines Therapiewechsels den Schal-
ter manuell, so wird Ihnen ein erkannter Therapiewechsel auf
dem Dialog IMS-Diagnosenzuweisung lediglich angezeigt, in-
dem der Schriftzug Therapiewechsel? kurz zweimal aufblinkt.

Therapiewechsel?
’7 Grund angeben —l‘
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O Betatigen Sie den Druckknopf Grund angeben und es erscheint
folgendes Fenster:

Therapiewechsel

Datum der Altverardnunglen]: 17 122002 Patient: Maller, Gustay von (1)

&lke Yerordnung(en) —MNeue Yerknidpfung mit gleicher Diagnose —
FZN: 7232860

m Biirger M 100 ml Safit N1

Meue Yerordnung:  FZM: 3392963
Fluimucil 20 Kaps. N1 J

Diagnosze fur dieze neue YWerordnung:

Diagnoze | ICDl
Akute Branchitis, nicht ndher bez.. J2..

Grund fur Therapiewechsel:
[* Erlauterung erforderlich]

| mangelnde “irksamkeit
2u starke Witk samkeit
Meberwitkung * F

‘wirtzchaftichkeit/K ostengriinde
Patientenwunsch 0K I Abbiuch
Kollegen-/Klinikempfehlung

—Iwerhzel der Darsichunnsfarm

G

Die Diagnose der neuen Verknlpfung erscheint in dem Bereich Neue
Verknipfung mit gleicher Diagnose in der Auswahlliste Diagnose
flir diese neue Verordnung. Im Bereich Alte Verordnung(en)
wird die vorherige Verordnung fir diese Diagnose angegeben.

O Tragen Sie einen Grund fiir den Therapiewechsel im Bereich
Grund fiir Therapiewechsel ein. Klicken Sie dafiir auf =] und Sie
konnen aus einer Liste verschiedene Griinde auswahlen.

ws \Wenn Sie sich fur den Grund ,Nebenwirkung oder ,Sonstige Grin-
de“ entscheiden, kénnen Sie eine Erlauterung des Grundes in dem
vorgesehenen Kommentarfenster Genauere Erl&uterung des
Grundes eintragen.
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Beispiel:

Grund fir Therapiewechsel:
[* Erlauterung erforderlich]

INehenwirkung = j

Genauere Erlauterung des Grundes:

Allergizche Reaklion

@ Mittels des Druckknopfes Ok schlieRen Sie den Dialog Therapie-
wechsel. Gleichzeitig werden lhre Eingaben gespeichert.

O Mittels des Druckknopfes abbruch verlassen Sie den Dialog

Therapiewechsel ohne zuvor getatigte Eintragungen zu spei-
chern.

ws Verlassen Sie den Dialog Therapiewechsel mit OK ohne zuvor
einen Grund fir den Therapiewechsel anzugeben, so bleibt auf dem
Dialog IMS-Diagnosenzuweisung der Druckknopf Grund ange-
ben im Bereich Therapiewechsel aktiv und blinkt zweimal auf.

15.4.2 Therapiewechsel, automatisch

O Haben Sie fir die Therapiewechselfunktion die Einstellung auto-
matisch gewahlt, so verzweigt ALBIS nun automatisch auf den
Dialog Therapiewechsel. Sie kénnen sofort einen Grund aus-
wahlen und mit OK bestétigen. Siehe auch Kapitel 15.4.1.
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15.4.3 Therapiewechsel, nachtraglich

Mit Hilfe des Dialoges IMS-Verkniipfung editieren kbnnen An-
gaben zum Therapiewechsel nachtraglich vorgenommen werden. Vor-

aussetzung dafirr ist, dass schon eine Verknipfung zu einer Diagnose
besteht.

O Markieren Sie die entsprechende Verordnung in der Karteikarte des
Patienten und dricken die Tastenkombination SHIFT + F5.In den
Spalten:

* Therapiewechselgrund
e Absetzdatum
e Erlduterung (nur zu Nebenwirkung/sonstige Grinde),

sind lhre bisherigen Eintrage ersichtlich und kdnnen geéndert und er-
ganzt werden.

i \Wenn Sie sich fur den Grund ,Nebenwirkung oder ,Sonstige
Grinde" entscheiden, kdnnen Sie eine Erklarung des Grundes in
der vorgesehenen Spalte Genauere Erl&uterung des Grun-
des eintragen.
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15.5 Daten - Versand

O Fur den ersten Datenabzug, den Sie fur IMS erstellen, gehen Sie
bitte wie folgt vor:

QO Wahlen Sie im Menli Statistik IMS den Punkt IMS-Datei er-
stellen. Fir die erste Datenerhebung ist automatisch der Zeit-
raum Abzug 8 Monate selektiert. Die weitere Vorgehensweise ent-
nehmen Sie bitte den Kapiteln 15.5.2 Datei erstellen sowie 15.5.3
Datei senden.

m Jeder weitere Datenabzug erfolgt in drei Schritten. Diese rufen Sie
jeweils im Menu Statistik IMS auf. Beachten Sie, dass der Meni-
punkt TMS nur sichtbar ist, wenn alle anderen Fenster (Patienten,
Statistiken usw.) geschlossen sind.

O Prufen

O Erstellen

O Versenden

15.5.1 Daten prifen

QO Wahlen Sie im Menii Statistik IMS den Punkt IMS-Daten
prufen. Daraufhin erscheint folgender Dialog:
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IMS -Zuweisung fur Patient Miiller, Gustay von (1] . Verordnungsdatum: 04.07.2003 , PZN: 2495052

Worschlage alte IMS-Diagnosen
Letzte IMS-Diagnosen des Patienten zu dieser Verordnung:

pin 50 ThI, N3 (%3441
] uss Hustensaft 150ml Losun

] L-Thyrowin Henning 10050 ThL M2

] L-Thyrowin Henning 25 84 Thl. N3

1 L-Thyrosin Henring 50 50 THL N2

] igrane-Kranit M 20 Thl. M1

% Migréne-Krarit Tabletten 100 Stk N3 Alte M5-Diagnosen [patienten-unabhangig)

Migrane-Kranit Tabletten 20 Stk M1 | o

Therapiewechsel erkannt
Girund angeben | —‘ Diaghose zuweisen |
—Zuweisung far diese Yerordnung: ——————————
Therapiestatie)

Akutdiagnosen des Patienten

Dianhioe und Gash i, vermutich infektigzen Ursprungs
Vorsatzliche Selbstbeschadigung {13849}

I Hypertensive Herzkrankheit ohne (kongestive) Herzinsuffizienz 111.9}
Reine Hype!c_ho\este!ma'r_m_e_(E‘?B.U}
« | |

Dauerdiagnosen des Patienten:

Reine Hypercholesterinamie {E78.0¢

Beatb Lgsch Hypertersive Herzkrankheit ohne [kongestive) Herzinsuffizienz 11,9}
garbsiten Sl orsatzliche Selbstheschidigung 1:84.9)

o o oD B r::lﬁ..;"m.m £ e eitiesameren ke :h'hw,.:-ﬂwu.m.‘..ﬂT _VI‘
[keine fngabe > |

Ubsmehmen IE\ne neus Diagnose eingeben/ Diagnose bearbeiten. .
Verkniipfungen priifen | oK. | abuch |
m Sie erhalten im Verordnungsfenster alle Medikamente aufgelistet,
zu denen keine Verknlpfung zu einer Diagnose existiert.

O Selektieren Sie eine Verordnung. In der Kopfzeile des Dialoges
erhalten Sie Informationen zu

* Name des Patienten
*Datum der Verordnung und
* PZN der Verordnung

O Aus den verschiedenen Diagnosefenstern der rechten Seite kdnnen
Sie eine Diagnose auswahlen (selektieren) und tber den Druck-
knopf Diagnose zuweisen verknipfen.

O In dem Fenster Eine neue Diagnose eingeben/Diagnose
bearbeiten kann eine vollig neue Diagnose fir die Verknupfung
erfasst werden. In Abhangigkeit des Schalters Neue Diagnose
nicht auf den Schein Ubernehmen, wird diese in die Kartei-
karte bzw. auf den aktuellen Schein tbernommen.
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15.5.2 Datei erstellen

O Wahlen Sie im Menil Statistik IMS den Punkt IMS-Datei
erstellen. Sie erhalten folgendes Fenster:

IMS A3 Prufen - Erstellen - Senden

Bitte wahlen Sie den Zeitraum der Datenerhebung

Feguiarer Datenabzug

€ Abzug mit &ngabe des Zeiraumes
" Abzug 3 Jahre

" Abzug 8 Monate

E s erfolgt eine D atenerhebung derjenigen Patienten, die
zwizchen 01.02.2003 und 17.02.2003 behandelt wurden.

™ Datei zofort nach der Erstellung senden
[~ Datei jmmer sofort nach der Erstellung senden

ok | Abbruch |

O Fur den Zeitraum der Datenerhebung wahlen Sie zwischen

* Regulérer Datenabzug
Es erfolgt eine Datenerhebung derjenigen Patienten, die zwi-
schen dem xx.xx.xxxx und xx.xx.xxxx behandelt wurden.

* Abzug mit Angabe des Zeitraums
Sie missen einen von - bis Zeitraum angeben fiir die Datener-
hebung

* Abzug 3 Jahre
Es erfolgt eine einmalige Gesamt-Datenerhebung ab heute tber
3 Jahre ruickwirkend.

* Abzug 8 Monate
Es erfolgt eine einmalige Gesamt-Datenerhebung ab heute tber
8 Monate rickwirkend.

i Bei regelmafigen Datenabzligen wéhlen Sie standardmaRig
.Regularer Datenabzug".
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O Betéatigen Sie den Druckknopf oK, um die Erstellung der Datei zu
starten.

ws Ein Fortschrittsbalken zeigt Ihnen den Status der Dateierstellung an.

O Nach dem Beenden der Erstellung erscheint folgender Hinweis:

@ Sallen die IMS - Daten safort verschickt werden?

O Wahlen Sie den Druckknopf Ja, so wird die Datei direkt an IMS
versandt.

O Wahlen Sie den Druckknopf Nein, so erfolgt der Versand zu
einem spéteren Zeitpunkt, indem Sie den Menlpunkt IMS Datei
senden wahlen.

15.5.3 Datei senden

O Wahlen Sie im Menl Statistik IMS den Punkt IMS-Datei
senden. Bestimmen Sie den Zeitraum der Datenerhebung und
Sie erhalten eine Information zu der erstellten Datei.

D atel wurde erstellt am: 03.01.2003 umm 16:43 Uhr

Bitte Dieteivahl=r) [001BARAT.44F =

ok | Abbruch |

Betatigen Sie anschlieRend den Druckknopf ok. Die Daten werden
nun via telemed-OnlineCom an IMS HEALTH ubermittelt.
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15.5.4 IMS-Versandquittung

m» Uber Statistik IMS Versandquittung... kénnen Sie sich iiber

das letzte Erstellungsdatum und das letzte Sendedatum einer IMS-
Datei informieren.

Beispiel:

Albis on Windows |

Letzte Dateierstellung am: OF.07. 2003
Letzter Wersand am: 02002003

m |st kein (korrektes) Erstellungsdatum im Format TT.MM.JJJJ vorhan-

den, so wird darauf hingewiesen, dass der erste Datenabzug noch
nicht gesendet wurde.
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15 IMS

15.6 Optionen IMS

ws Hier definieren Sie verschiedene Einstellungen fiir die Zuweisung
von Diagnosen zu verordneten Medikamenten.

@ Wabhlen Sie optionen IMS, so erscheint folgendes Fenster:

Dptionen IMS | x|

— Optionen fuir Arat:

=] RN 1811111

—IM5-Daten priifen [Zuardnungzdialog)

¥ Sprung auf nichste Weroidnung in der Liste unterdriicken

¥ Besndsn nach lstzter Yerordnung in der Liste unterdriicken

V¥ skliviere Therapiewechselfunktion ¢ manuell & automatisch
[~ Meue Diagnosen des Patienten nicht auf den Schein LUbermehmen

AnzahlYorschlage Anzeige alter IMS-Diagnoszen:
© hiz3 @ bis5 ¢ hisg10 ¢ bis 20 ake IMS-Diagnosen vorschlagen

Standardsortierung der Verordnungsliste nach:
= Patientennummer { Datum % Yerardnungsname

—IM5-D atei erstellen

¥ Daver und Anzahl erfabter Patienten nach der Dateisrstellung anzsigen

— IM5-D atei senden

[ Datei immer sofort nach der Erstellung senden

ok | dbbruch |

O Durch Setzen des Schalters Sprung auf nidchste Zuweisung
unterdriicken kénnen Sie die automatische Selektierung des
nachsten Praparates, die durch Betatigen des Druckkknopfes
Diagnose Zuweisen ausgeldst wird, unterbinden. Somit ist es fir
Sie einfacher einer Verordnung mehrere Diagnosen zuzuweisen.
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QO Durch Setzen des Schalters Beenden nach letzter Verord-
nung unterdriicken kénnen Sie das automatische Schlie3en
des Dialoges nachdem allen Verordnungen eine Diagnose mittels
des Druckknopfes Diagnose Zuweisen zugewiesen wurde,
unterbinden. Somit kénnen Sie ein prifenden Blick auf die vorge-
nommen Verkniipfungen werfen und den Dialog selbst mittels des
Druckknopfes oKk schlieRRen.

O Durch Setzen des Schalters Therapiewechselfunktion wird
die Programmfunktion fiir die Erkennung eines Therapiewechsels
aktiviert. Siehe Kapitel 15.4 Therapiewechsel .

O Mit dem Schalter Neu zugeordnete Diagnose nicht auf
den Schein tibernehmen steuern Sie die Ubernahme neuer
Diagnosen fiir eine Verknupfung auf den aktuellen Kassenschein
bzw. in die Karteikarte des Patienten.

d Setzen Sie diesen Schalter, so wird die verkniipfte neue
Diagnose nicht in die Karteikarte bzw. auf den aktuellen
Schein Ubernommen.
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